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A leltari kezelés és elszamolis targya.

| P

Az egyetemi és miiegyetemi intézetek (szertarak) és hivatalok tulajdonat
képezé batorokat, szerelvényeket, képeket, konyvtdri miiveket, orvosi és egyéh
miiszereket, gvijteménytargyakat, rddinmot, mezothoriumot, szoval  minden
ayors el- vagy felhaszndlisnak ki nem tett ingdsigot, tehat a helyiségeknek
elmozdithatod 6s elwallithatd tartozékait, nevezetesen a villamos- ¢és  gézesilld-
rokat, az épillethe be nem épitett kdlyhdkat, vizmelegitoket, fertotlenitoket,
motorokat, szelldztetdket, mosdokat, ablakfiggonyoket és mas efféle felszere-
l6si targyakat, tovabhi az igavond allatokat is, akdr az dllam, akdr valamely
alap vagy alapitviny koltségén szereztettek be, akdr hdzi készitmény gyanant,
vagy ajandékképen jutottak az intézetek, szertarak ¢s hivatalok végleges bir-
tokaba, — leltarozni kell.
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Kolesonvett, vagy mas ecimen ideiglenesen 6rzott targyakat nem szabad
leltarozni.

Nem valék leltdrba a mds intézeteknek, hivataloknak szant tugynevezett
cserekiadvanyok sem. Ellenben az ajandékképen vagy csere utjan kapott kiad-
vinyokat, ha az intézet, hivatal eéljainak megfelelnek, leltarozni kell.

A konyvtiari mivek, valamint a tudominyos gyiijteményekhe tartozo asva-
nyok, novények, készitmények sth. értékitkre vald tekintet nélkil, mindig
leltdrilag kezelenddk. Fzek azonban leltdri nyilvintartisuk mellett az egyes
daraboknak névszerinti tizetes megjelolésére szolgdlo kildn jegyzékbe (cimtarba)
is foglalandok.

Oly ingbsagok, melyek a folytonos hasznilat kovetkeztéhen rovid ido
alatt részben vagy egészben értéktelenekké, avagy az inteézet, hivatal céljaira
hasznalhatatlanokld valnak, leltdri elszdmolds ald nem tartoznak. Amennyiben
azonban az ily térgyak nagyobh mennyiségben raktiri készlet tartasa céljabol
szereztetnek he, azok anyagszamadds targydt képezik.

llyenek az iiveghdl vagy mis torékeny anyaghol készilt targyak: villany-
korték, palackok, vizespoharak, tivegesovek, hevitéuvegek, tolesérek, limpaernyok
sth, tovabbd dllandd hasznalatra szolgdlé hazisziikségleti tdrgyak, konyha-
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edények, evdeszkozok, cirok és
kosarnemiiek,
tolltarto, ceruza, kisérletozé
leltdri elszdmolds alg
racok, vinkosok.

vesszdsepriik, szobafényesité- s surul(')]\'(w?ch,
szalma- ¢g g‘yékényl;i.ht«"n'k'ik, papir- és nyomtatvianykdészletek, Mjl’

sre. szolgild vegyi anyagok. Toviibbi nem %yzurtozm:;
9 t(')rl(")rl'lh:i,k, leped ok, agy-, asztal- és ruhanemiiek, mat-
amelyek még 1y, b

asznilatra kiadattalk 18, u,n_yag.%/;.lnljrl}dfn
targydt képezik, valamint a mihelyekhen laboratériumokhan ¢s kertészethe
haszndlt és szintén anyagszima

dshan nyilvintartandé szerszdmok.

4. §.
/\H‘;n,]:i.‘l»:m nem lelteirozandék 4z eladdsra,

rendelt, tovibhg a gyartdsngl kozvetlentil eszkey, |
tén a szertdrakban és lu,lu)r:n,tél'il]m()khnn kidolgoz;isr:l, varo készitmények, a fo;
hasznilisra szint geologiai, novénytani sth, gylijtések, valamint, a kidolgozott
készitmények kozi) azok sem, melyek nem hosszahb haszndlatra, illetéleg nem

’
fogyasztisra vagy gyarbasr:
AT & F g . o q711-
il szolgidlo targyak; ugyszi

megorzésre készultek,

5. §.

Nem - képezik loltgyi elszimolas tirgydt a misserek kozil - azok sem,
amelyek bar sokszor nagyobh értéket i képviseluck, de kényes smrkemtﬁknql
és anyaguknl fogva, Vagy a folytonog hasznglat, kovetkeztében olyan konnyen
romlanak, hogy természetiikngl 4g rendeltetésiikng fogva szintén inkabb anyag-
szamadisba tartoznak. [lyene

k példaul o kitlom(éle gummi és egyéh fecskendok,
kutatok, csipeszek, kések sth,

.
6. §.
A hizilag fenntartott nn’ihelycklmn,

Szertarakban ¢g laboratdriumolkhba
készitett vagyontire

gyak azon intézet, szertar vagy hivatal leltdri n_yilvzi‘n’ml"
tidsaba tartoznak, melynek haszngdlatdrs, készﬁlte'k, illetleg a mihely #ltal
dtadattak, Ay ilyen tirgyak kiilon Jegyzékben tartandék nyilvin és a gazda-
sagi (gondnoki) hivatal részéro) havonként :’Ltvizsgéla,ndél{, mely alkalommal
azon intézet leltiraby veenddk fol, amelynek szimira késgittottek (L 38. §).

IT.
SZimolig @y nyily
g 9

nyilvintartggd,
ak, cédulakat

A leltiri o] antartis eszkozei.

Az ingd leltari
gyiigtinapls, szakleltdra)s
falileltdral szolgilnal.

A leltdri naplokat ¢
amely a pénztiri naplo

A leltdri naplok ¢
@ gazdasigi (gondnoki
oktdstigyi m. kir, m

targyak

,6Yd a és elgy
(cimtar

amoldsara, a lelidri napld,
alogusok, lajstromok) s a szoba vagy
@ leltdr 8Ylijtonaplot,
szamadist ig vezeti,
S a leltdri gylijton
> questori) hivagalof:
iniszter ezivdnt, m

¥ L5 r ) i
az a hivatal tartozik vezetni,

aplo vezetésére teh
rannal; /ci)‘tﬁlezm, h
askép nem r

at rendszerint csak
acsak a vallas- és koz-
endelkezik, '




A szaklelldrakat &s a szoba- vagy falileltarakat az intézetekben, szertarakban
és hivatalokban vezetik. Arrol, hogy az intézetek, szertarak ¢és hivatalok szak-
leltarait és szoba- vagy falileltdrait ki tartozik vezetni, a vallis- és kozokta-
tasigyi m. kir. miniszter rendeletileg, esetleg az intézeti szabdlyzat intézkedik.

Cimtiart (cédulakatalogust) vagy lajstromot kell késziteni az osszes konyv-
tarakrdl, valamint az intézetek mindazon (szertdri) gyiijteményeirél, amelyeknél

az intézet, szertar sth. fonoke a cimtir készitését szitkségesnek tartja.

8. §
A hosszi idére szolgald és a folytonos hasznidlatra szant leltdri nyilvin-
tartdsokhoz e rendeltetésiknek megfeleléleg (minden folosleges fénytizés mel-
l6zésével) tartds anyaghol valo, egyszeriien kidllitott nyomtatvinyt kell hasznilni.

A konyvalakban vezetendd leltdri nyilvintartdsok elsé lapjan — azok
hekotése és lapszdmozdsa utdn —— az annak vezetésével megbizott hivatal

- (intézet, szertar) fonoke a lapok szamdat hivatalosan igazolja ¢s az erre vonat-

kozd ziradékot hivatalos pecsétjével is ellitju. A 7. §-ban emlitettl eltéri

gylijténaplot nem kell bekottetni.

9. 8

A leltari naplot, gytijténaplot és szakleltarakat gy kell vezetni, hogy
azokban minden szaporodds vagy apadis minden kételyt kiziré modon ki
legyen tlntetve, vakards altal végzett torlések nincsenek megengedve. A téves
bevezetést aszerint, hogy az a bevételnél vagy kiaddsndl fordult eld, viszony-
lagos kiaddsi, illetve bevételi tétel keresztilvezetése altal kell kiegyenliteni.
Ha azonban csupan valamely adat helyeshitésérdl van szd, a javitist az eredeti
hejegyzés athuzasa utin szines tintdval kell eszkozolni.

IT1.
A leltdri naplé és gyiijtonaplo.
10. §.

A leltari naplék célja, hogy azokban a hivatal, intézet, vagy szertdr leltdri
vagyonaban eléfordult valtozdsok, tehat ugy a bevételek, mint a kiadasok,
hivatkozassal a pénztari naplé és a szakleltir megfelelé tételeire, idésorrendben
feljegyeztessenek. A leltari naplé tehdt olyan nyilvantartds, mely — bédrmikor
zérassék le — az intézet, hivatal vagy szertdar tulajdonaban levé ing6 vagyon
osszdlladékat darabszam és érték szerint tunteti fel.

A leltari naplokat intézetenként, szertdranként és hivatalonként elkilo-
nitve akként kell vezetni, hogy azokbdl a leltari elszamolids ald tartozé vagyon-
targyak 4lladéka, darabszdma és értéke a szamaddsi év kezdetén és végén
sommdsan, az ezekben évkozhen bealld valtozasok (bevételek és kiadasok) pedig
tételenként kitiinjenek.

A leltdari gytijténaplo a killonhozd intézetek (hivatalok, szertirak) leltari
napldiba felvett évkozi vagyonvaltozdsok (gyarapodasok és apadasok) adatait
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idorendi  sorrendben

tartalmazza 65 azoknak
vizsgdlatdt van hivatva szolgalni.

4 penzszamaddssal l\a,p(,sz;()latot
i célbol a leltdri gylijténaplé havonkeént

a pénzszamadisokhoz csatolandé,
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11. §.

napld hevételi és kindsi része a csatolt
hyomtatvinyon kalop fuzetekben vezetendd. Ugy
dsi résznek ay évkozhen el6forduls valtozasok befoga-
dasara kilon-kilon hasdbjai vannak aszerint. amint e viltozisok a vagyou
mult évi dlladékinak helyeshitésére vonatkoznalk, avagy foly6 évi gyarapodast
illetve apadist képeznek,

A leltari napls ég gytjton
végével maradt leltdri készlet, 4j leltdrozas ut
Osszes szakleltdrak alapjin megal]
képezi és ez mindenkoy

A leltdri gylijténaplé és leltdri
1/a. és 1/h. minta, szerinti
a bevételi, mint a kiad
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aplo bevételi részének elsé tételot az elozo év
an az egész ing Vitﬁr}"mnak,ﬂ“z
apitott darab &g érték  szerinti (')ssz;i,llmleki}
a mult évi 41ladék feltimtetésére szint hasabha veendd
fel. Kzt kovetik ay evkozhen Tegllo viltozisok (hevételek, illetve kiaddsok)
keletkezésitk sorrendjében tételenkent a természetiknek megfelel hasabokban.

A leltdri Eyljténaplo és o leltiiri naplok kozotti suiikséges kapesolat hizto-
sttdsa céljabol a leltiri ayiijténaplo e célra rendelt hasibjiban a leltari napld
megfeleld tételszamiry '

ogfe . S viszont a leltdyi naploban a leltiri gylijténaplo tétel-
szamara kolesonosen hivatkoznj kell,

12. §

§.
A lelbari naplékat, Szam

IS : adasi éyek
ev végén kell lezdrni,

szerint kell vezetni és csak a szamaddsi

13. §.
i A /le'lta'L}‘i gytjténaplo havonként, zirandé e Olyképen, hogy a bevételi
és kiaddsi régy kilon-kilon Osszegeztetik, ’ 7

A leltdri ’nz}plé évi zdrlata, akként, torténik hogy az 6sszes bevételbdl,
mely a mult’ evi dlladék helyeshitéssre szint }'ms;itbbanb a szamadisi év kezdetén
vo'It vagyonilladékot g magaban foglalja, levonatik 1/ osszes kiadas s ily
modonl ’n.mg;’ullapitt:ttik egyrészt o hely;esbftett fnuli;lé:vi Hzillll;ldék msrészb
;L.f()l-?t.() %VI ‘tls'/,’ta gyara‘ploqés’ Vagy apadas, ezt, egyvbevetvén a mult é\;i ’zi,lladékka]’
klde}u} (L‘.’f(f]yo Szamaddsi 6y végén mutatkozd sszeg vagyonalladék, amelynek
a SZ«J.]\IG“;d,IE,Lk zarlati végeredményével egyeznie kell

:/\" foly"o" szamaddsi v g, gyarapoddsinalk |
és kiillon-kilon feltnntetendé, hogy 616k szerint,

hivatal yendps évi

intézet, szertir,
Javadalmak (dtmenet; kiaddsok, beruh
gyontdrgyak.

gekhdl beszerzett v,

A szimadisi ¢ boré e 3
simadist 6 oo 6 mogillapitott vagyondlladk képeszi a kovetkezo
A R oges VU/%.VOnall:Ldék'f'Lt, mely mindic a mult évi 4lladék
feltintetésére suing hasdhba, viend§ 4+, ' 5

Kimutatdsdndl meg;i]]a,pi‘riz—bndg
mennyit tesznel ki az illeto
z’x,talzi,ny;lb(')l, =ty mennyit a Tﬂ%(lkl"lmh
dzdsok) terhére net4n utalvanyozott 0ssze-

-
o e R 0 e



A részletfizetésre visdarolt tdargyak értékének azon részét, mely nem az
illeté v pénzszamadisiban szimoltatott el, a folyo szamadasi év értékgyara-
podasinak osszegéhdl zirlat utin le kell vonni 6s csak az ily modon mutatkozo
Grtéket kell a kovetkezd 6évre atvinni. A kovetkezd szimaddsi években teljesi-
tett részletfizetéseket azonban o kovetkezd szamaddsi évek zirlati Osszegéhez
hozza kell adni

14. §.

A leltari naplo és a leltari gyiijténaplé a szimaddsi év elejétol a szam-
addsi 6v végéig folytatolagos tételszimozissal vezetendd.
A szamadasi év és ho minden oldalon o tdirgy-hasibban feltiintetendo.

V. .
A szakleltirak.
15.°8.

A szakleltir oly rendszeres nyilvantartis, melyben a leltdri  elszamolds
tirgyat képezd vagyontirgyakat természetiknelk megfeleld csoportok szerint
kell kimutatni, agy, hogy azok mindenkori dlladéka (darabszima és  érteke)
teljes részletességgel megdllapithatd legyen. Az egynemii vagyontargyak szamdra
lehet6leg kiilon hasibok nyitanddk s a vagyontargyaknak minden onallo cso-
portja, esetleg alcsoportja kulon szakleltarban tartandd nyilvin. A kiaddsokrol
(lefrisokrol) az osszes leltari csoportokat (alcsoportokat), illetdleg egy kozos
szakleltdr vezetendd, amelyben az egyes csoportok (alesoportok) szimira kilon
szdmlik nyitandok. Az egyes csoportokab folytatolagosan romai szamozissal
kell megjelolni, amely szdm a csoport glland6 jelzdszamdt képezi. Amennyiben
az egyes csoportokon belil alcsoportok is létesittetnének, azok kisbetikkel

jelolendok meg.
A leginkdbb haszndlatos csoportok ¢s alesoportok a lgvetkezok: :

TooAshivatal olknals

1. Butorok:
a) fabatorok,
b) vasbutorok,
¢) egyéb bitor.
9. Hazi és irodai felszerelési tirgyak (a 3—06
gorozhatod eszkozok, szerszimok).
3. Konyvek.
A gazdasigi, illetoleg gondnoki hivataloknak az eddig megjelolteken kiviil
kovetkezo csoportokrol kell kilon szakleltiarakat vezetni:
Kdapolna.
Miszaki felszerelés.
6. Miihelyfelszerelések,
a) badogos miihely,
b) lakatosmuhely stb.

. §-ban emlitettek kozé nem

meég

o e
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7. Géphizfelszerelés (ogetlo
8. Gazdasigi és kertészet
9. Istdllofelszerelés,

g alesoportokkal).
i felszerelés.
10. Foz6- 6 mosokonyha-felszerelés (esetleg
1. Az intézetekné],
szertdrakngl :
1. Batorok:
a) fabutorok,
b) vashutorok,
¢) egyéh hitor.
2. Hizi (Klinikai) és ipodaj felszerelési targyak,
nem sorozhatok a 3-—6. §-pan megemlitettek kiyg.
* 3. Gépek.
4. Miszerek (megfelel(; alcsoportokkal),
5. Muzeumi gyujtemény (megfolel ulcsnportokka]):
6. Konyvek.

alesoportokkal).

Szémindriumoknil, klinikdkon é

szerszimok. Amennyiben

[Il. Az egyetemi
1. batorok:
@) f'ubﬂtorok,
b) Vasblitorok,
¢) egyéb hiitor.,
2. Hizi és irodaj felszerelégi tdrgyak (a 3¢, S-ban emlitettek kizé nem
sorozhaté Szerszamok), ;
3. Gépek,

(mﬁegyetemi) kézi kédnyvtidraknal:

4. Konyvtér (konyvek, képek, térképek, foldgoly6k, érmelk sth.).

16. §.
A szakleltdrak Osszedllitising) 68 vezetésénd] szitkséges 4llandé szakrend-
szert a berendezés természetének és a knl()nleges igényeknek megfeleloen aZ
intézetek, sz’el'tzi,rak és hivatalok fénokei allapftjik Ibnetr

A vallis- ég kﬁZOktatt'Lsugyi m. kir. minjgztey indokolt esetekhen megen-
gedheti, hogy ay azért folyamodg intézet
leltiardt a szabalyszery |

g ’ , Szertdr vagy hivatal, a maga szak-
S ellékek ki

ben a helyi k“]mﬂeg_es 18enyeknek, g tudomédnyog sziikségleteknek, vagy mas

o ' bos beosatiistol eltéroen

rendezhesse be, :

i részhol all, am

! A kiad:’zsokrél (leirésokr()l
lllet(ileg e Oz0)

kilon fizethen vezetends, )e]_Y'Ok" ]},““,d(]}gl)flggi‘? 01;311)?)2-
tokat (alcsoportokat}, a/ ;;SSI;;? Zmelyben az
egyes csoportok (alos zimira kilgy sz;;mmkve;eii:ngbk A bevétell
s e'l,s O tételét Al illeto Szakleltari esoporih: esetle gm;ak n.linden egyes
hasdbjdban az elozd sz4 megzillapitoti darab és érték szerinti
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dlladék képezi. Kzt kovetik az ¢vkozben felmerilt gyarapodisok elbforduldsuk

sorrendjében.
18. §.

A konyvtar egyes csoportjairol a konyvtari naplé nyomtatvinyon kilon-
kilon szakleltirak vezetendok.

16 5

A szakleltdrak azilletd intézet, szertdr és hivatal leltdri naplojaval teljes 0ssz-
hangzashan vezetendOk, minélfogva minden 1j beszerzést vagy kiaddst (leirast)
tehat o meofelels szakleltiarba is be kell vezetni és az e eélra szolgdlo hasab-
han hivatkozni kell o leltdri napld illetd cikkére. A gzakleltarakat azon hivatal,
intézet, vagy szertir tartozik vezetni, amely a leltiri vagyont hasznidlja, illetoleg
kozvetleniil kezeli és gondozza. A vallis- 6s kozoktatasiigyi miniszter azonban
a gazdasigi (gondnoki, quaestori) hivatalt is meghizhatja az egyes intézetek
szakleltirainak vezetésével. A leltdari naplokat vezeto gazdasagi (gondnoki
uaestori) hivatal évenként egyeztetni tartozik a szakleltirakat a leltari naplokkal.

Az egyertetés soran esetleg felmerild vitds kérdéseket a cazdasigi (gond-
noki, quaestori) hivatal rovid dton tisztizza az illetd intézet, szertar- vagy
hivatal igazgatojaval.

Az ilyen médon és esetleg frisbeli targyalissal sem elintézheto kérdésekben,
a gazdasigi (gondnoki, quaestori) hivatal dltal mdisnemi rendelkezés hidnydban
mindenkor a rektor Gtjin eldterjesztendd jelentés alapjin, a vallis- és koz-
oktatdsiigyi m. kir. miniszter dont.

Az intézetekben, szertdrakban ¢és hivatalokban véglegesen dtvett leltari
targyakrél 26016 szamlikat o gazdasigi (gondnoki, quaestori) hivatal kifizetés
elitt kézbesito-komyvvel tartozik az intézetekbe kiildeni, a szakleltdarba tortént
bevezetés ellendrzése, illetbleg a bejegyzés potlasa céljabol. Viszont az intézetek
kotelesek a szamliakban felsorolt leltdri tdrgyakra vonatkozd szakleltari szamo-
kat a szimlik megfeleld tétele mellé feljegyezni s az ekként ellitott szdmldit
ngyancsak kézbesité-konyvvel a gazdasigi (gondnoki, quaestori) hivatalnak vissza-
kuldeni.

20. §

A szakleltdrak évenként csak egyszer, a szdmaddsi év végén zdranddk le.
A lezards akkor is foganatositando, ha az illetd szdmaddsi év folyamidn a szak-
leltdrban vdltozds nem is fordult elé. A lezdras olykép torténik, hogy mindenek-
elott az egyes esoportolrol vezetett kiilon szakleltirak zaratnak le,mely alkalom-
mal a kiadist levonjuk a bevételbl és megallapitjuk az illetd szakleltir tiszta
vogosszegét. Iinnek megtorténte utin az egyes szakleltarak brutto bevételel
bs kindasai egy Osszesitéshe foglaltatnak és az ily modon dsszesitett szakleltarak
bevételeinek 6s kiaddsainak, valamint zdrlati féeredményének ugy a leltiri
targyak mennyisége (darabszima), mint értéke tekintetéhen, az illeté intézet,
szertar vagy hivatal leltari naplojinak bevételeivel ¢s kiaddsaival, valamint
zirlati eredményével egyeznie kell.
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21§
Valamint a leltéri naplokban, akként,

a szakleltarakban is a szdamaddsi év
és ho minden oldalon g t4,

rgyhasibban felttintetends,

22. §.

A szakleltirakat vezetd intézetek, szertdrak s hivatalok kotelesek a AOLE
dozasukra bizott, felszereléseknek, gyljteményeknek, konyvtaraknak juttwltott
minden ajindékra vagy hdzi készitményre, sz6val minden a pénzszamaddssal
egyaltalin nem, vagy csak kozvetye Osszefiiggd cyarapodisra vonatkozo ;Ldtftoﬁ
a leltdri naplot vezetd gazdasigi  (gondnoki, quaestori) hivatallal lehetoleg

esotrol esetre, de legaldbb is & szamadasi Gy végéig irasban, az esetleg rendel-
kezésre 4llo okmdnyokkal egyitt, kozolni.

\

A leltdri naplg, gyiijténaplé és a szakleltirak vezetése.

4) A folyo és leltari szam.
23. §.

Ugy a leltuunIgyl’th(")mtplénsz, valamint a lelt4ri naploknak és a smklelt,ﬂf
raknak kilon folyészamuk vay, A szakleltdr folyészima, képezi a targy leltar:
szamat. A szakleltirak 8zdmozdisa — eltérdleg a lelt4ri gytijtonaplo és naplo
vezetésénél kovetett, rendszertgl — 5, 4j leltdrozis alkalmdval csoportonként
és alcsoportonként ktlon-kilon 1. tételszdimmal kezdddik és a szdgmozds a 27.
és 31. S-l)m’l megengedett kivételle] - teljesen 1; leltdrozasig évrl évre folytato-
lagosan tovibb vezetends,

24. §.
Ugy a lelt4ri gytjténaploban éq
ban, az 4dtvitelek
rovatha tart

AL a leltéri naplokban, valamint a szakleltnmk;
UK O3 Dsszegerd tételek kivételével, minden (nem a L d:
0z0) bhejegyzés kitlon folybszam alatt torténik.

25. §.

o T(,)bli alkatrészbol 4116 vagyontirgyak (géresiyvek
mas készilékek sth,) O8YeS részeit még akkor se
beiktatni, ha ezek az alkatréssok kitlon-kiloy
kulol} 18 has?nulhatok, Vagy  potlisképen szere
ered valtozdsokat gy eredeti tétg]

, fényképesd-, Rontgen- 6
m szabad kitlon folyGszdm zL}t‘Ltff
18 nagyohb értékiiek, illef,;ole;gi
atettek be (az ilyen potlisho
nél a ,Jegyzet* rovathan kell feltiintetni)-

26. §.

Olyan, rendszerint egyitt hasznglt e

kilon-kilon  onglldan I8 he sznalhatok
; 2 )
Ilyenek pl. az agsty) 68 & houzdta
a fabol vagy vézbgl készult, tartoja, sth

. 2 amelvek
gyakat, (nem alkatrészeket) ‘Pmely ei
ktlon-kilon kell a leltdrba felVe‘”}s'
rtozo asztalteritd, az ablakfuggony €
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a7, 8
A folytatdshan megjelené konyvtari miveknél — eléfizetés esetén az
évenként egy-egy teljes évfolyamot alkotd folydiratokat kivéve -— a leltari

naploban minden fiizetet és kotetet, ha nem egy tétel alatt kerul szamldba,
kiillon folyoszam alatt kell bejegyezni.

Ellenben a szakleltdrban csak az elsé fuzet vagy kotet kap kitlon folyo-
szamot, a kovetkezd fiizetek vagy kotetek ugyancsak folytatolagosan irandok be,
de ezek itt mar csak az elsh fuzet vagy kotet szdmit kapjik. A kovetkezo
szamadasi  6években beszerzett, illetbleg kifizetett ily fozetek és kotetek 1is
mindig az elsé fizet vagy kotet szamdra vald utaldssal (pl. ad. 11. szim.)
jegyzendék be a szakleltarba. Kzek tehat a szakleltdrakban nem kapnak 1ij
folydszamot.

Az évenként teljes évfolyamot alkotd folyoiratokndl, az elofizetési  dijak
elszamoldsa alkalmdval az illetd évfolyam osszes fiizeteit egy folyoszdm alath
kell a leltdri napléba beiktatni. A szakleltirba o folydiratokat is gy kell
hevezetni, mint a folytatashan megjelend konyveket.

28. §.

Egynemt targyak (a konyvtiri mivek kivételével) egy folyoszam alath
osszesitve esak akkor vehetdk fel, ha beszerzési egységiaruk (illetoleg becs-
értekik) ugyanaz.

A konyvtari mivek kozil esak azokat szabad egy folyészam alatt beirni,
amelyek tobh példinyban fordulnak el a konyvtdrban.

29, 8
: A gyijteményeket lehetdleg gy kell leltdrozni, hogy a gytjtemény
minden egyes targya kiilon folyészamot kapjon; ha azonban ‘e gy(jteménybe
tartozd targyak kitilon nem értékelhetok, akkor az egbsz  gylijteményt egy
tételszam alatt kell a leltdri nyilvintartasokba beiktatni.

oo

0. §

Elromlott, elveszett (ellopott) vagy hasznavehetetlenné  vélt onallo
vagyontdrgyak helyett, pénzkiaddssal heszerzett ugyanolyan 1j tdrgyakat 1]
foly6szdm alatt kell beiktatni, igy a leltdri naplokba, valamint a szakleltarba.

Ugyanigy kell természetesen eljarni, ha elveszett (ellopott) vagy tonkretett
vagyontirgyak potlasara adott mds targyak leltédrozasarol van szo.

3

3.8

Az elveszett vagy kisclejtezett konyv potldsdul, ugyanattol a szerzotol
vald, ugyanazon ciméi és tartalmi és a konyvtarban a réginek helyére alli-
tandd konyvet is 1j folydészdm alatt kell beiktatni akkor, ha ez a beszerzés
a pénztir terhére tortént.

Ellenben, ha pl. a kir okozdja szerzi meg a konyvet, ezt a régi szam
alatt kel beiktatni, ez esethen a leltari napléban és a szakleltarba 1jbol
nem veendo fel.




Jjabol kilonos

Hasonl6  koriilmények  kozoti,

elhelyezendd mds vagyontargyaknal is
ugyanilyen maodon kell eljarni. :

32. §.

Oly leltiri targyakat, melyeknek évtéke koltséges italakitas vagy fel-
szorelés  folytdn szambavehetGen (értékének legalihl  30°/o-dval) enwlkpdett
gy a leltdri naplékban, valamint a szakleltarakban g régi tétel alol ki kel}
vezetni (kiaddsba kell tenni) ég mint Gj tirgyakat a folyd sz;i.nmkm_ V&L,l(?
kolesomos hivatkozds mellett, 4j értékkel kell felvenni. A hevételi és kiaddsi
tételt sszekapesold o kole

$onos hivatkozisra, ugy a leltdri naplokban, valamint
a szakleltarban g

slegyzet rovat szolgdl. (64. §.)

33. §.

A megeldzd szakaszban  lefy modon kell eljirni az olyan tirgyakkal 18,
amelyek valamely dtalakitis folytin vagy legaldbb 30%-kal kisehb értékiiekké
villtak, vagy értékikhen nem, de alakilag lényeges viltozison mentek kereszbill:

34. §.

A/ 1,|t(>l:1‘gus:.|‘n l»el;()t«"»t.tu konyvek bekotosi tablajit sohasem szabad kilon
folyoszam alatt iktatni, 11y nagyobh értékii diszkota

; P srol van -sz0, est csak @
szakleltiar | Jegyzef, “rovatiban ke feljegyezni.

B A bevezetés ideje.

35. 8.

A, 18,1’““"1 t.a.l'gy":bk ,bf"sze”‘éSém vagy lefrasira vonatkozd adatokat a te,l‘l"
fa%'."?“"’ ;Ltvetele,, illetéleg kiaddsha, tétele utdn lehetdleg azonnal leltiri nyilvan-
tartisba, tehit wvgy o leltdri naplokba  mint 4 szakleltirba fel kell venni,

teknrltei; Délkdl arva, vajjon g vonatkozé pénzkiadds, vagy pénzbevétel mar
elszdmoldst nyert-e vagy sem, e

: ,Atvetglgk uta’n be kell tehat iktatni a minigzter; engedéllyel részlet-
fizetésre vasarolt targyakat ig. :

‘ 36, §.
Az dllamhdztartis Jovedelmj
gondot kell fordi
szemben  készpénzkiadas (tu‘l'tozzis) vag
mis leltari vagy anyagkiadds, i|lety
kozelésében nyerjenek hevételként v
addsi évnek terhére Vagy javira, g
tétel szimbayétetik.
Kz okbdl arra kell tovekedmn:

j g | torekec Y ari ¢ oz ligyek

1 koltségvetési (szimadisi) ¢ s hq;;y A leltiri kezelésro vonatkozo, OEIE
. gvebés madasi) évnek megfelelben, lohetlao évente jinius ho 30-18
minden irdnyhan lel»onyolitassanak bl

68 Vagyonmérlegének helyessége szempont”
ANl arra, hogy azon leltar: tiirgyak, melyekkel
Y Kbsupénzhevitel (kivotelés), esetled
e bevétel all, ugyanazon sz;immi;’msi’ev
a2y kiaddsként, elszdmolidst, amely szam-

Vonatkoz6 pénzleltiy; vagy anyagszamadas!
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37. 8

Mis intézettol, hivataltol, (szimaddasi dgtol) artérités mellett vagy anélkiil
tortént atvételekndl, illetéleg ilyenck részére teljesitett dataddsoknal arra kell
igyelni, hogy az atadott vagy dtvett vagyontirgyakat gy az dtado, mint az

atvevh intézet vagy hivatal egy és ugyanazon szamaddsi évben szdmolja el

38. §.

A hizi vagy mihelyi készitményeket a mihelyek dltal vezetendd jegy-
sékek alapjan havonként, a leltdrba tartozd szertdri és laboratoriumi készit-
ményeket ugyancsak jegyzék alapjin  havonkint kell a leltari naplokba és a
szakleltiarakba bevezetni.

Ennek a meghtorténtérél a gazdasdgi (gondnoki, quaestori) hivatal tartozik
condoskodni.

¢

C. A pénzszamadasra valo hivatkozas.

39. §

A leltiri elszdmoldsnak fontos kelléke, hogy a pénzszimadds vonatkozo
tételeire vald pontos hivatkozdssal, a beszerzéssel vagy lefrdssal osszeftiggd
pénzkiadis vagy bevitel ellendrzését lehetove tegye. 7

7z okhol dgy a leltari gydjténaploban, mint a leltiri naploban hivat-
kozni kell a pénzszamaddsnak arra a tételére, amely alatt a leltdri heszerzés-
sel vagy kiaddssal kapesolatos pénzkiaddas, illetéleg bevétel elszimoltatott.
A pénzsziamaddsban azonban elegendd csak a leltari gytijténaplo tételszimira
hivatkozni.

40. §.

[a a leltari bevétellel vagy a kiaddssal Osszefiiggd pénzkiadis vagy be-
vétel nem szamolhatd el az elobhivel egy id6ben, akkor o pénzszimadas
vonatkozd tételét utolagosan kell bevezetni a leltéari naploba.

41. §,

A miniszteri engedéllyel részletfizetésre visarolt vagyontdrgyaknil a lel-
tari naplok ,Jegyzet“-rovatiban az ilyen moédon valo beszerzést engedélyezo
miniszteri rendelet szimit is kozolni kell.

Olyan esetben, amikor a leltdri naplokat vezetd gazdasigi (gondnoki,
quaestori) hivatal a pénzszamaddsnak azon naplotételét, mely alatt a beszerzés
koltséeei, illetdleg az eladdshdl hefolyt oOsszegek elszamoltattak, nem ismeri, a
leltari naplé ,Jegyzet” rovatiban kozolnie kell legalibb azon miniszteri ren-
delet szamat, mellyel a miniszter az ilyen tdrgy beszerzését (itvételét), ille-
téleg kiaddsha tételelét (lefrdsat) elrendelte.




Jelenésére, kiaddsdra, al

D. A leltari targyak megnevezése.

43. &,

Pl ’ ’ P G 1.7 ” yr7 9 | ‘/",';VA A

A leltari tirgyakat ugy a leltiri naplékba, valamint a ‘s/ux‘]\lelta,mlxl»’l ‘

; . i iktatni (Pl s gvirtman

jellemzé adatok pontos megjeltlése mellett kell beiktatni. i gyaltn{la S7’

’ 74 : 4 1 & S vovale a AZ

szdma, a gydros ecég megnevezese, a méretek sth.) A V;lgy(mt(ugy.ﬂ\m < «“

. fhe 18 7 ’ A . JE R S NI 4 el -f\‘,]“

illetd intézet, szertdr vagy hivatal kitlonleges igényeinél, ’r,llf_]()rrl;n,ll_\l()s céljain:
fogva sziikséges koralményesebh lefrasa csak a szakleltarakba vald.

44. §.

A konyvtari mibvek cimét

clegendd a szerzé neve ég g

A szakleltdrba azonh

A leltdri naplokba, voviden kell heirni, itt
konyv rovid eime,
an a konyvtdari mi te
akjara, lapszimdra sth,
Erre killonosen ott van sziikgéy,
logusa) ninesen.

¢ n e : A (-
lies cime mellett a konyy m‘,“]
vonatkozd adatok is I’Olr“’ndio i
ahol o kényvtdrnak cimbara (cédulakata-

45. §.

Olyan, teljes egészében Allandéan egyutt tarthato, egységes g‘_y|"'1"itﬂ]]’l$,ﬁlly1]91]a

melynek egyedei kilon-kiloy nem értékelheték, ay, egyes tirgyakat a szaklel-

téarban mégis darabonkint kel megnevezni,
Bz a rendelkezés

nem vonatkozik ayz
részei idonként felhg,

olyan gyiijteményekre, amelyeknek
szndltatnak, kie

seréltetnek, potoltatnak.

E. A leltari targyak darabszama.

46. §.

Minden 6n4llo targy darabszamst kiilon be kell {rni. y

T6bb, esetleg kilon-kiiloy IS nagyobb értéki alkatrészbol allo targyaknal

(gorcsovek, fényképess, Rontgen ¢4 mas készilékekndl sth.) a fontosabb alkat-

részek szamit a targyrovathan kell megemliteni, de a darabszam rovatdba az
egész targyat (készi‘nléket) csak egynek szahad beiktatni.

47. §.
Ha to6bb 6nalle konyvtari e
szama a darabszim rovat

gy kotetbe van kotve, akkor a muvzt
on mutatandé ki, mig azt, hogy egy >
n kell jelezni.

dban g kiil

vannak kotve g »Jegyzet rovathg

48. §.
oA é‘l/?élkegl't.tel;]gs evfolyamot alkot, folybiratokndl a darabszam rova-
ta_btn az <’3on(3 ,(,S‘l dij BISZ&IT}O]&S{LV&,] egyidejﬁleg az évfolyam virhato kote
teinek szimdt gy kel befrni, mintha

I 4y ’ 2 a"
az Osszes fizetek mar beérkeztek voln




Olyan esetben, amikor valamely folydirat az év végéig nem ielent meg
pontosan vagy amikor a folyoirat terjedelme m(,ﬂv‘ul{n/oﬂ,, a bejegyzés a pol-
gari év végén helyesbitendo.

49. §.

Gylijteményes munkdndl, vagy egyes szerzok Osszes miiveinek kiadasanal
az egyivé (egy mihoz) tartozd kotetek darabszdmdt még akkor is be kell

C

irni, ha ezek az Osszetartozé kotetek egybe vannak kotve.

H0.

Ha valamely konyvtari mib6l tobb példény van, akkor ezt a kotetek
darabszim hasibba valé beiktatisa mellett, a targyrovathan szines tintdval
kell jelezni.

51. &

Gytlijteményeknél a tirgyak darabszimit még akkor is kalon-kilon (vagy a
targyrovat részletezése szerint osszesitve) kell heirni, h(m az egész gyljtemény
csak egy folydszimmal volt leltdrozhato.

52. §.

Ha egy tétel alatt bevételezett tobb egynemt targy kozil egyet-kettdt,
: 8y ; 8y
szOval nem valamennyit egyszerre, kell kiaddsba .helyezm, a dmmbsz‘un a
»Jegyzet® rovatban, a megmaradd darabok feltiintetésével helyesbitendo.

I. A leltari targyak eértéke.
(Vételdr, becsérték.)

53. 8§

A leltari naplok bs o szakleltarak bevételi rovatainak kitoltésénél arra kell
iigyelni, hogy az intézet, szertir, hivatal javadalmabol s egydltalaban az dllam-
koltségen beszerzett targyak éltéke mindig a vétel atjan beszerzett targyak
rovataba irassék.

Ugyanoda kell frni az intézet anyag: aiab6l hazilag készitett targyak, szertdri
és laboratériumi készitmények értékét is.

Oly térgyak, amelyek csere atjan jutottak az intézet, szertir vagy hivatal
tulajdondba, a cserébe adott térgyak értékének egyideji lefrisa mellett a csere-
értékkel leltdrozanddk. Tly esethen a leirds valamint az értékgyarapodis —
ha 4llami intézet részéril cserébe kapott, vagy dllami intézetnek cserébe adott
leltari vagyontarg ydkml van sz0, — a mult évi dlladék helyesbitésére szant
hasdbban, amennyiben pedig nem dllami intézet részaérdl cserébe kapott vagy
nem dllami intézetnek cseréhe adott vagyontiargyakrél van szd, folyo évi gya-
rapodasként, illetve apadisként veendd szdmba.

Az ajandékozott targyak becsértékét az arra szint rovatba kell bejegyezni.
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54. §.

" » ar ak

Ugy a rendes, valamint a 1'en(lkiyi‘11i‘;'Ltulz'xrlyi)f;si/,eg‘,‘i].\?)(:flliiflﬁﬁ:z; (/)anm &y
mindig a teljes beszerzési drral veenddk fel s lelt‘(AL]‘l n:\l V‘l‘l/ } S Sl tarayak

Az értékjelzés nélkil dtvett, ajindékba kapott vagy min ]vl:|”1 i Kilon:
ertékeként, ha a tdrgynak ismert forgalmi dra van, ﬁg‘y. ezen :m‘.lrr' \.f']'“ rendszerint
ben pedig becslés qtjin az intézet, S'/.Ol‘t:iil‘/ vagy hivatal fonoke,
sajdt hatdskorében allapitja meg azoknak ¢

Kivételesen indokolt esetekhen

szakértd utjan vald heeslége

rtékeét. o di]ab'/ﬁlr“dé
a vagyontargyaknak kilon di
kozoktatasiigyi m. kir,

) " " . /- qak a V'cb”‘l’b
irant, megfeleld elGterjesztésre, csak
miniszter intézkedhetilk.

>

55.

R

g brtekeb
" £ ’ ’ ’ e %p .« ’ 1TSS S ‘L l)e(_bbl
Minden onidllo targy  vételarat vagy (;L.pmduldun,lg‘ytul\nal)

kiillon kell felvenni,

zett
i {‘y‘ellJet
i oxl a9 a7 eo hen  bes ;
Kivételnek csak abhan ag esethen van helye, ha az trg,\"‘l‘, toke ugyands

iy ’ 0 ’ ’ AN Je / BCSEeILen %
(vagy ajindékha, kapott) egynemi targyak vételira, vagy becs

oy shgtol, illetoles
’ ) " P . sl . ’ e 3 £ atosagtol, /
A vallds- és lm'/‘ol{tutztsugy1 miniszterinmtol vagy mas hatosag
intézettol, szertdrtél vagy

1 imutatds
" por detb] ]\'mmtc,
hivataltol, esetleg mas S'A‘(LIH;U]:LNI, j".‘j‘i;_)éke gyanan
.y ’ v LM Lk ’ "vrova le atl erte b
alapjan, drtérités nélkil, esetlog csore utjin dtvett targyak leltar
az itado dltal kogolt értéket kell hefrni,

57. §. . o4l anyad
A hizilag késnilt tdrgyak értékének megallapitisanal a felhaszns :
dran kivil a rafo ditot adfiat is fio he kell venni. 1a oyl
L A Zzertz’wi ésr szl())oiattlzgﬁinu]:;id l%{%i%?il’t?é?ffye;liinggl;Lmint a leltdrha kertlo &Y
tések értékét ay intézet, szertyy igazgatiia allapftja meg.

H8. §.

[
an
g k uttl’
g ] A e BTSNy, ;’t,v()l,(}lﬂ
léllyel részletfizetésre  visirolt targyak o
kel leltdrozandok.

A miniszteri enge:
azonnal teljes rtokiik

59. §.
oktatdsigyi mini
8¢ nélkil Iy

A vallds- &y ki
drtérités kotelezettss i
s 1 ARl T 3 S : A B1 ,"ll(
19vatbzx:n ']el,eml kell, 0gyben, ha ez o kisérd leivathol RENT furv) fe 6k
targy értékénel kbzlése irqnt, 4 illetd miniszterhes (hatOsigho illad
kell intézni, Ay,
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61. §.

7 ’

¥ . - ’ 4 sl g k 9 [

Ha az allami koltségvetésben a ,Rendkivilli kiadisok ralamely alosz-
talydban elbirdnyzott javadalom terhére szereztetett be a leltari targy, ezt a
kortlményt az illetd tételnél a ,Jegyzet® rovatban kell jelezni.

62. §.

A leltdri érték megallapitasindl az eladok dltal engedélyezett szdzalékot
bitorheli, hdzi és egyéb felszerelési tirgyak beszerzése esetén a bemutatott
szamla alapjin minden tételnél le kell vonni

Az ilyen tételeknél befrandd oOsszeget a gazdasigi (gondnoki, quaestori)
hivatal tartozik megallapitani.

A konyvtdri miiveknél az eredeti bolti drbdl adott szazalékos engedményt
nem szabad sem egy Osszegben sem killon a konyvek vételirabol levonni.

63. §.

A konyvek utélagos hekotésének koltségei, valamint a szdllitdsi és csoma-
goldsi koltségek a leltari értékbe be nem tudhatok.

A konyvtari miivek utélagos bekotésének, valamint a szemléltetoképek
(térképek) viszonra ragasztdsinak drdt a leltdri nyilvintartdsokba nem szabad
killon felvenni, a bekotés vagy felragasztds megtorténtét azonban a szakleltir
megfeleld tételénél a ,Jegyzet® rovatban kell jelezni.

64. §.

A leltdri tdrgyak fenntartdsdra és jokarbantartisdra forditott javitdsi kolt-
ségeket, leltari értékgyarapoddsképen mnem szabad kimutatni. Azokat a tdr-
ayakat, amelyek koltséges dtalakitis vagy felszerelés folytian értékben tetemesen
emelkedtek, jbol kell leltarozni. (L. 32. §-t.)

65. §.
Az olyan gytjteményeket, melyeknek minden egyes targya kilon-kulon
nem értékelhetd, egyiittes visarlisi vagy becsértékkel kell a leltari nyilvan-

tartasba felvenni. (L. 29. §-t.) :
Minden mds gydjteménynél az egyes tirgyak értékot ktillon kell kimutatni.

66. §.

A folytatdsban megjelend konyvtari miveknél a leltdri naploban foly-
tatolagosan kulon folydszim alatt a szakleltdrban pedig az eredeti (leltiri)
szdmmal, de ugyancsak 0 tétel alatt kilon bejegyzett kotetek vagy fuzetek
vételdra is mindig kilon frand6 be, ellenben az ugyanilyen mivekbol az egy-
szorre heszerzett 6s egy szamla alapjan elszimolt kotetek vagy fuzetek, vala-
mint a folydiratoknak egyszerre kifizetett évfolyamainak értékét is egy Osszeg-
ben kell beirni.
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67. §.

Tobb alkatrészhol 4116 targyaknal
killon nem szabad felvenni;
Osszegben kell befrni,
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68. §.
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70. §.
11 értek-
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Vals
A cimtarakrol.

74. §.

A tudomidnyos és tanitisi célokat szolgild szertdri, mizeumi gytjtemények
nagy része, a konyvtarak pedig csaknem kivétel nélkil a leltari mnaplok és a
szakleltarak mellett berendezett oly nyilvintartisok vezetését teszik sztikségessé,
amelyek a célszerti kezelést és még inkdbb a gytjteményeknek és konyvtirak-
nak a hozzijuk fizodd magasabb szempontoknak megfelelé haszndlatdb fokozot-
tabb mértékben biztositjak.

A leltari vagyon kezelésének a leltdri naplot és a  szakleltirakat ilyen
irdnyban kiegésztd eszkozei a cimtirak (kataldgusok),

Minden nagyobb gyiijteménynek és kiilonosen minden tudomdnyos célra
kezelt konyvtarnak nélkilozhetetlen szitkséglete a  pontosan szerkesztett, a
gyiijtemény téargyak és konyvek nevét (cimét) és osszes jellomzo tulajdonsigait
lefré cimtir.

A cimtarak osszeallitisdnal és kiegbszitésénél a cimtirozis koral kifejlodott
dltalinos gyakorlat, illetéleg az ide vonatkozé kilon utasitasok tartandok
szem  elott,

A cimtarak, a gytjtemények és konyvbiarak anyagihoz és terjedelméhez
képest formdjukat tekintve, kétfélék lehetnek: cédulakatalogusolk vagy komyv-
alakd cimtdrak (lajstromok).

Minden kézikonyvtdrnak hdrom egyetemes eimtarra van sziksége.

@) betirendes cimtarra, melyben a konyvek cimei, a szerzok neve vagy
ennck hidnydban valamely vezérszo (rendszd) szerint szoros beturendben van-
nak felsorolva,

b) szakcimtirra vagy tudomiényos cimtdrra, melyben a konyvek cimei
szakok szerint, de ¢ szakon belil szintén betirendben vannak beiktatva.

¢) helycimtirra, melyben a konyvek cimei oly rendben vannak beiktatva,
amilyenben a konyveket a szekrényekben és a polcokon elhelyezték.

Azt, hogy valamely intézet, szertdr stb. melyik gyljteményérol, miféle cim-
tar (cédulakatalogus, lajstrom) tovabbd, hogy a gytijtemény vagy kony vtar terje-
delméhez vagy kiilonleges (specidlis) természetches miféle killon cimtarak készi-
tendok, az illetd intézet, szertiar fénoke sajab hataskorében allapitja meg. Foelv,
hogy a cimtidr mindazon adatokat foglalja magdban, amelyekbol az illeté mu
vagy targy helyét, azonossigdt meg lehessen allapitani.

VIL
A fali leltir.
75. §.

Az egyes helyiségekben dllanddan elhelyezett és rendszerint egyes alkal-
mazottaknak kilonos feligyelet ali rendelt butorokrol, valamint a hdzi, irodai
s egyéh (nem tudoményos vagy nem kozvetlenil tanitisi célokra sz0lgalo)
SZ(%I‘C[Véll‘yelil'(jl 4 9. szami minta szerint szoba- vagy fali leltart is kell késziteni.

3*
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A gazdasigi (gondnoki, questori) hivatal #ltal készitett 6s a sz6ba
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leltdrt kemény papirra ragasztva,

tetésének megfelelden  ay
figgeszteni.

7950 - 90 fa’li
ellendrzésére szolgdly szoba- Vi%l?lde'
Sl y  foolalva
vagy tveenélkiili kerethe {Ogl‘d\, ,ki kell
egyes helyiségekben alkalmas helyen |

76. §.
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A szakleltarak elkészidte utan gondoskodni kell a leltari targyaknak

o gy
lehetGsée  szerint vald  szamozasardl, a szikséges cimtarak és a szoba- vagy
falileltarak elkészitésérol.

5l 5

Azt, hogy 4j leltarozis alkalmdval, a konyvek végleges feldllitdsa milyen
rendben torténjék, a konyvtir nagysigdra, o rendelkezésre @llo helyre és a
konyvtir természetére vald tekintettel minden intézet, szertir vagy hivatal
maga  donti el. Szabdly ellenben az, hogy a felillitis egyszer meghatirozott
rendjéhez, azonttl, a teljesen 6j leltarozas esetét kivéve, kovetkezetesen alkal-
mazkodni kell.

82. §.

Az alapleltarozis utdn, a vétel vagy ajandékozds itjan szerzett leltdri
tirgyak nyilvintartisa koral az V. fejezet rendelkezései szerinb kell eljdrni.

1X.
A leltiri beszerzésekkel kapesolatos kiaddsok utalvinyozisa.
83. §.

A vallis- és kizoktatasigyi miniszter altal kiulon engedélyezett ¢s valamely
javadalom terhére véglegesen elszimolandd oly pénzkiaddsok, melyek leltiri
elszimolds ali tartozd vagyontirgyakra vonatkoznak, a szimviteli torveny
értelmében o vallds- 6s kozoktatastigyi miniszter részérdl csak akkor utal-
vanyozhatdk, ha az illetd tirgyak szabdlyszeri atvétele és leltarozisa hitelesen
igazolva van.

Az ilyen osszegek folyositasit kérd felterjesztéshez csatolando szamlakon
tehat hivatkozni kell azon tételekre, melyek alatt az illetd targyak a leltiri
naploba felvétettek.

X
A leltiri tirgyak szdmozisa ¢s megjelolése.
84. §.

A vagyontdrgyakat arra alkalmas, konnyen szembeotld helyen, de a targyak
clesafitdsa nélkal, festds, vésés, bejegyzés vagy mas cimke alkalmazisival, azzal
a  szakleltari folydszdmmal és a tudomdnyos gytjteménytargyakat azzal a
csoportszammal vagy betiivel kell megjelolni, amely alatt azok a szakleltarban
megtalalhatok.

85. §.
Olyan targyak szémozdsa és megjelolése mellézheto, amelyeken vagy alak-

jukndl vagy rendeltetésitknél fogva vagy a targy megsértése nélkil, a szamozas
lehetetlen.
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86. §.

A gyljteménytirgyakat g szaklelt

fviil
' hivatkozason kivit,
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az illetd targy szokdsos tudomanyos n

evével is meg Lkell jelolni.

87. § oy 3 SZa’k-
P T ivitl a cimtar 2
A cimtdrilag kegelt konyveket a szakleltdri szimon _ kll"\]l:li A konyv kilon-
csoport (alesoport) betiijével vagy szamdval is meg kell ']e;‘)/‘IV‘-‘] % a yonatkozd
allo mellékletei is megjeldlendik g, megfelelt szakesoport, betiijéve
konyv szaimgval,

88. §. ol feltinteto
A konyv sy.akcsoport—jelzését, valamint a Smk-lﬂlt,‘d‘”,.rS_ZM]'~l:\)li wi’g&szmnll
cimkét g konyv hétara Vagy a konyv kiilso baloldali ti'l,l)l:}',_]:l,l?lr f--\];l')i(‘rkllek also
oly médon, hogy » cimke az {vrét alaky konyveknek felst, 4 -/“]—b'm torténik,
részére ragasztando, Amennyihen 4 konyvek felallitdsa kettos sm(z < i(
ez esethen legeélszertibl a cimkét g, konyv felsd részére mg“SZt‘l/nli sy Kiils
A konyv szakesoport-jelzégsst és szakleltdri szimdat nem.cs:lk” a ](‘1“115 | feltl,
tabldjan, hanem bekotitt konyvnél a baloldali t#bla l)ew) 1()1-11(‘;1'“ folitl isy
a kotetlen mivekne pedig a konyy cimlapjinak ugyancsak helsd oldal:
jelezni kell,

89. §.
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Bzt a bizottsigot wikség esetén a vallis- és kozoktatdistigyl miniszter
kikaldottje fogja kiegésziteni.

A selejtezés el0készitésérol és foganatositasarol a kellé idoben a gazdasagi
(condnoki, quaestori) hivatal tartozik gondoskodni.

91.°8

A vagyontdrgyakat akar vétel abjin, akdr ajindék cimén jutottak az
intézet, szertir vagy hivatal birtokdiba, mds egyetemi, ssetleg mas kulturilis
intézetek részére, vagy magantulajdonba elajindékozni csak o vallds- b8 koz-
oktatdsiigyi miniszter engedélyével szabad még az esethen is, ha az ilyen
targyak foloslegesek és nélkilozhetok, vagy akdr egészen hasznavehetetlenek.

92. §.

Bey-egy tudoményegyetem, vagy a miiegyetem kebelében az egyes intézetek,
szertdarak és hivatalok kozott miniszteri engedély nélkil is helye van a feles-
leges targyak dtadasinak, vagy kicserélésének; ilyenkor is gondoskodni kell
azonban az ataddsnak vagy cserének az Osszes vonatkozd leltdri nyilvintartd-
sokban valé és a gazdasigi (gondnoki, questori) hivatal atjan végrehajtando
keresztiilvezetésrol.

93. 8.

A 92. §-ban megjelolt modozatok mellett ugyancsak miniszteri engedely
nélkil torténhetik egy-egy tudomdnyegyetem vagy a miegyetem kebelében az
olyan feleslegessé valt, vagy nélkillozheté tdrgyak dtaddsa, amelyek az illetd
intézet, szertar vagy hivatal leltardhol valo szabilyszer(i torlés mellett tovibbi
condozdsra 6s  elszamoldsra  a  gazdasigi  (gondnoki, questori) hivatalnak
adhatok &t.

Az ilyen tirgyakrol a gazdasigi (gondnoki, questori) hivatal szimaddsi
évenként tjra felfektetendd pontos és rendszeres nyilvantartdist vezet, melynek
hiteles masolatat az 6évi leltdrrdl szolo jelentésével egyiitt, a vallis- és kozokta-
tésiigyi miniszterhez szamadds alakjiban felterjesateni tartozik.

94. §.

Az intézetek, szertdrak vagy hivatalokban foloslegessé és nélkilozhetové
vilt leltari targyaknak mas egyetem vagy mis kulturdlis intézet részére drté-
rités kotelezettségével és a szabalyszeri egyéb modozatok mellett vald dtenge-
déséhez, vagy az ilyen tirgyaknak mds cimen valo indokolt eladdsahoz feltét-
leniil elozetosen 6s mids intézkedés hidinydban mindig a rektor utjin kérel-
mezendd miniszteri engedély sziitkséges.

95. §.

Ugyancsak a rektor utjdn és eldzetesen kérelmezendé miniszteri engedély
szikséges a folosleges vagy nélkulozheto targyaknak més egyetem vagy mis
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kulturalis intézet régzére grié

r A A \"0(1'
rités kotelezettsége nélkil vagy cserébe ateng
het tirgyaknak a szabdlys

D r
" . , aly Atadasdhoz.
zeru egyeh modozatok mellett vald dtadas?

96. §.
; Rk , / . ’ he bt p q  vallas-
A leltdri targyakat dltaldban csak a selejtezés orodmenymmkt a e
. . oy 7 s ” ’ N 1T 4 T By Boha S7.d o
6s kozoktatdsigyi m. kir. minigzter részérol tortént jovahagydsa utdn
kiaddsha tenni.
Kivételképen ily elézetegen kiké

@) oly elveszett vagy mulasyt
melyeknek arat

megtéritette, o tdzetek
l) az egy-egy egyetem Vagy a miegyetem kebeléhen az egyes fntb,/' ; (mé
szertdrak vagy hivatalok kozott l6trejott csere vagy drtérités nélkul atad
folytan leirandé targyalk, : ki
o) az intéretek, szertirak 65 hivatalok részérdl o gazdasigi (gondnokl,
quaestori) hivatalnak tovabbi megorzésre bs elszimoldsra, atadott t,il'gyzbk’l tan
d) oly vagyontargyak, melyek koltséges dtalakitis, vagy felszerelés folyts
jhol lelt;irozandék,
e) a ragdlyos beteg
olégetendd térgyalk,

b . . kil torolhetok:
b miniszteri engedély nélkiil t«)wl’h? gt
3 ’ & Ad
dshol  hasznavehetetlenné vilt tmr?{;fm’
’ " vy ’ r b s 4 Ly

a kartevy g hidny vagy kar megallapitisa utén nyo

’ ’ ’ J " 22 « p nllall
altal hagznglt s fertdtlenitésre alkalmatlan, azo

. e ’ 5 : e L i RS el'e‘
1) a tndo_nmnyegyetemek elmegyigydszati klinikdin betegek altal tel]
sen megsemmisitett, vagyontdrgyalk,

9) az elhullott &llagolk. ki
Az @) —y) alatt emlitot leltdri térgyak torlése mindiga gazdasdgi (gondnosh
quaesori) hivatal kozbejottéyel hajtandé veégre,

97. &.
Barmely mas, g, megeldz)
eloalld fogyatkozdst

! s n '-Zben

szakaszokban nem emlitett cfmen idoko
addig, amf

Jelolésével a gzak]

i 3 5 ; Bvid meg-
5 g a selejtezég engedélyeztetik, az ok quﬂésre
e : eltar »Jegyzet“-hasz’xbjz’mban kell nyilvantartani és a 'to']leté‘
varo ily P t;L.rgyak:Lt a lefrag engedélyeséséig éplgy szimon kell tartani, ille
leg megorizni, mint a tobhi ing( vagyontargyakat.

98. §.

4 artalmi 0% e ; £l zer
M“L’S fidltd‘h’nl.l Miniszteri intézkedss hidgnydban évente legaldbb egy>
tartandé bizottsggi ellendrzég alkalny

: e osan szamba
st i 1aval a leltgri vagyont pontosan 87

en S az i
<ell venni és ay y elavilt, me

’ 4 < 37, klel—
: gromlott tirgyakrol a ?/J‘L.OO.Y_
i jegyzésel alapjan g 3. szdmi minta, gzerint selejtezesl oo/
z0ket kell késziteni, amelyet, selejtezd
sziteni.

. . 4 ’ . ’ * 4N 1l lee’_
s koral eljgrs bizottsag tartozik

it " : r ho
anatositdsa elgtt, vendszerint Szeptflam}?z il
' ; : & eeljibol ket egyenlé példinyban a selejtezost™”
felvett JO8YZOkONYY Kkisérats i peldany g
: eretében, g vallis- g ka fatt i kir. minl
: . - es koz atastigyr m. kir.
hez kell felterjeszten. ’ ¢ Ozoktatisugy



A selejtezési jegyzékeket, valammt a selejtezésrdl sz6016 jegyzokonyvet, mds
intézkeddés hignydban, a vektor Wtjdn az intézet, szertar vagy hivatal fonoOke
terjeszti fel.

99. 8.

A megeldzd szakaszban emlitett selejtezési jegyzékben, hivatkozissal a
leltari naplé és a szakleltar megfeleld tételeire, nemcsak a leltari tdargyak
nevét 6s darabszdmdtb, hanem a beszerzés ¢vét, agyszintén a vételarat, vagy
ajandéktargyakndl a leltdri nyilvintartdisokba jegyzett becsértékét, valamint a
selejtezés indokdt (elhasznalds, kallodds sth.) is fel kell tuntetni.

A selejtezési jegyzék megfeleld rovatiban — a targyak kikiiszobolése
folytdn nyert dcska anyagok megnevezésével ¢s mennyiségének kimutatdasival —
pontosan meg kell jelolni azokat a tdrgyakat, melyeknek anyaga hidzi haszna-
latra alkalmas, vagy melyek egészben mds intézet, hivatal céljaira még alkal-
masak, vagy nyilvinos drverés utjin értékesithetok s azokat, amelyek teljes
hasznavehetotlenség cimen megsemmisitenddk, vagy amelyek elvesztek és ezen
az alapon torlendok. A nyilvinos drverés atjan értékesithetd vagyontargyakra
vonatkozé drverési hirdetmény egy példinya a selejtezési jegyzékkel egyutt
felterjesztendd a miniszterhez.

100. §.

Az intézet, szertdr vagy hivatal fonoke tartozik a selejtezési jegyzékek
adatait ellenérizni, a maga vészérdl is alifrni és hivatalos pecsétjével ellatni.

101. §.

Amennyiben 100 pengot meghaladd  értéki leltari tdrgyalk elvesztése
eltiinése, vagy ellopasa fedeztetik fel, err6l a korilmények tizetes koriilirdsa
mellett az illeté hivatal, intézet vagy szertdr koteles rallds- 6s kozoktatis-
tigyi miniszternek azonnal jelentést tenni, tekintet nélkil arra, hogy a leltdri
tirgy elvesztését, eltlinését, ellopdsat az intézet, szertdr vagy hivatal fonokeé-
nek, illetéleg a leltdri targyak kozvetlen gondozisaval megbizott alkalmazottak-
nak gondatlansaga okozta-e vagy semi.

Ezen térgyak megtérités nélkuli torlése rendszerint csak az esetben enge-
délyezhetd, ha a lefolytatott eljaras soran megallapittatott, hogy a kar nem
valamely alkalmazott gondatlansiga kovetkeztében dllott eld.

Minden mds esethen az elveszett (ellopott) tdrgy értéke megtéritendd. Ily
esetben a bejelentést tevd intézet, szertdr vagy hivatal koteles az okozott kdr
megtéritése irint is megfeleld javaslatot tenni.

A megtéritésnél az az dr veendd alapul, amelyen a targy beszerezheto,
avagy az okozott kdr potolhato. A kartéritési osszeget, esetleg ettol eltérden
is, a vallds- és kozoktatdsugyi m. kir. miniszter allapitja meg.

Ugyancsak a vallds- s kozoktatdsiigyi m. kir. miniszter allapitja meg a
kirtérités osszegének befizetési modozatait is.

Elveszett (ellopott) vagy tonkretett targyakert ugyanolyan értéki mds
vagyontargyakat csak a miniszter engedélyével szabad elfogadni.

4
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102. §.
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lasit o selejtescsi jegyztkek visszakiildése mellett ell)g"ﬂl‘fil.)""" f;lrijt(jnapléban
Jjegyzékben foglalt tirgyakat gy a leltari naplgkban (tehat a g
is) valamint a szakleltdrban kinddshe, kell tenni. . juaestori) hivatal
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A kimutatdst az atvevd egyetemi (miiegyetemi) intézet, szertar vag:
hivatal a maga leltdri napléjahoz csatolja, illetéleg csatoltatja.
Az 6eska anyagok, haesak hasznavehetetlenség miatt meg nem semmi-

sitenddk, — selejtezési jegyzék alapjan és az arra vald hivatkozis mellett,
anyagszdmaddsha veenddk és az elszamolas adatai a selejtezési jegyzékbe he-

jegyzenddk. A kiselejtezett viszon- és posztonemiekbol az intézeti bélyegzd
kivagando és elégetendd; a foltozdsra vagy egyéb hizicélokra hasznalhato
részeket 68 darabokat lemérés utdn vissza kell tartani. A tobbi rész meg-
semmisitésérdl a gazdasdgi (gondnoki, quaestori) hivatal oly madon tartozik
gondoskodni, hogy az mint nyersanyag valamely célra (pl. papfrgyartas) értéke-
sitheto legyen.

XII.
A kiselejtezett tirgyak értékesitése.

106. §.

A miniszteri rendelkezés szerint értékesitendd targyakat a gazdasagi
(gondnoki, quaestori) hivatalnak kell 4tadni, amely azok megorzésérol, amig
az drverés megtorténhetik, gondoskodni tartozik.

Az ilyen vagyontargyakat (illet6leg azok anyagat), ha a miniszter masként
nem intézkedett, megfeleléen kihirdetett nyilvianos drverésen kell értékesiteni.

Az eladdsnal a gazdasagi ('gonduoki) hivatalnak arra kell torekednie, hogy
az eladdsra kerilld tdrgyak és anyag az elérheté legkedvezobb drban adas-
sanak el.

A begylilt Osszeg — az arverés befejezése utan — azonnal, a m. kir.
vallds- és kozoktatasiigyi miniszter tarcdja javiara a megfelelé postatakarék-
pénztari hevételi csekkszamlara haladéktalanul befizetendo.

A befizetést igazold Elismervény“-t az 5. szimi minta szerint felvett
drverési jegyzékonyvvel egyiitt a pénzszimadas  vonatkozo tételéhez kel
csatolni.

(Az 4rverési jegyz('ik("myvbe, minden egyes eldrverezett leltari tdargynal,
a selejtezési jegyzék vonatkozo tételszamat, nemkiillonben az eladasi arat és a
vevd nevét is be kell {rni).

Az 4rverés eredménye, valamint a befolyt osszeg beszillitisa utolagosan
a vallis- és kozoktatasigyl m. kir. miniszternek bejelentendd ; ha a nyilvanos,
hirdetett drverés meddé marad, errdl tjabb intézkedés céljabol ugyancsak a
vallis- és kozoktatdsiigyli m. kir. miniszternek azonnal jelentést kell tenni.

Izeket a jelentéseket, mds intézkedés hidnydban, mindig a rektor tjdn,
a gazdasagi (gondnoki) hivatal tartozik felterjeszteni.

107. §.

Ha a tirgyak értékesitése a miniszter intézkedése folytan nem drverésen
torténik, akkor a befolyt osszeget az eladott tdrgyak részletes jegyzékével fel-
szerelt szabdlyszerti ellennyugtatvinnyal kell igazolni.

4*
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XTIL
A leltiri targyak gondozdisa.
108. §.
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XIV.
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XV.
A leltdri tirgyak biztositisa.
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A fonok személyében olofordulé minden egyéb valtozis (pl. athelyezés,
nyugdijazas) folytan szitkséges atadas-atvétel ugyében a vallas- és kozoktatas-
tigyi m. kir. miniszternek elozetes jelentést kell tenni.

A jelentéseket mis intézkedés hianyaban az érdekelt kar vagy szakosztaly

dékinja, a rektor utjan terjeszti fel.

118.%

Az intézet, szertar vagy hivatal fénokének személyéhen beillo minden
viltozdsnal a lelbdri targyak szimbaveenddk és az 0sszes leltiari nyilvantarta-
solckal egyiitt a vallas- 6s kozoktatdsugyl m. kir. miniszter a'm.ltul kij(.zl(")]t,, i]l(ep(al(;g
megbizott egyénnek stadandok. Az atadast, esetlelg a miniszter k’lki'll.di:)tt.]ének
jelenlétében, a gazdasigl (gondnoki) hivatal hn]@dek‘nnlunul' kozvetiteni, illetoleg
" ha a miniszter 0gy intézkedett — végrehajtani tartozik.

A 112. §-ban emlitett taddsnal az atado intézeti, :szert;iri vagy hivatali
fénok, illetéleg annak meghizottja szomélyesen tartozik jelen lenni.

Ellenkezo esetben a szambavétel és Atadas az atado veszélyére, nélkile
is megtarthato.

Az itadasnal netan mutatkozo hianyokért az Atadot kartéritési kotelezettség
terheli. : o 5 : ‘

Az 4tadds-atvételnél a gzambavétel utan, ugy a leltari naplékat, valamint
t, szertdr vagy hivatal 0sszes szakleltdrait le kell zdrni. A taldlt

készletet az 4taddsrol és atvételrol zerkesztendd jegyzék()nyvben a szakleltarak
11 kimutatni.

cimei szerint csoportositva, sommésan kel : "o AL ’

A hidnyt vagy tobbletet a 6. 8z minta szerint készitendo kimutatisban
kell részletezni. 3 k . A g )
gz a kimutatds al4{ras 6s lebélyegzés utan & Jegyzokony\,'rhoz csatolando.

Az dtadds és dtvételi jegyzOkonyv hérom eredeti példdnyban allitando kit
az egyik az dtaddé birtokdban marad, a misik példinyt az intézet, szertar vagy
hivatel irattardban kell megdrizni, @ harmadikat pedig a vallds- és kozoktatas-
figyi m. kir. miniszterhez kell megfeleld jelentes kiséretében felterjeszteni.

" Wzt a jelentést miés intézkedes hidnyaban az atvevd terjeszti fel a rektor Gtjan.

az illetd intéze

114. 8§

Lényegében hasonlé modozatok és feltételek melle‘tt ugyanezt az eljdrdst
kell kévetni akkor is, ha nem az intézet szertar vagy hivatal fénokének, hanem
a leltari targyak kozvetlen qondoza'xs;i,vnl 6s kezelésével meghizott alkalmazott-
nak személyében torténik valtozas E Y o
Az ilyen ataddsrol, atvételrol azonban — hacsak rendkivili kortilmények-
nél foova, elozetesen vagy utolagosan nem latszik szitkségesnek — nem kell a
o) y g 2 =L Hes = . L .
vallds- 6s kozoktatdsiigyl m. kir. miniszternek ;]elenteht tennt. :
Ezeknél az 4taddsoknal az intézet, szertar vagy hivatal fénoke indokolt
esetekben a gazdasigi (gondnoki) hivatal kozremikodését 1s igénybe veheti.
Az esetleges hignyokat vagy tobbleteket a megelozo szakaszban emlitett

kimutatisban kell részletezni. : e : A
Hidny esetében ugyanoly médozatok mellett ilyenkor is jelentes teendo a

vallas- és kozoktatasigyl M. kir. miniszternek.
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& rendkivili el¢legekré] 57616 szamad

18 kell csatolni,
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118. §. it o 8ad?
G en leltdri naplo
Az ntézetelk, Szertarak ag hivatalok kilon leltari :
(gondnoki, ‘Maestori) hiyatg) kbteles megdrizni,
1y
: i : . h gzamadast 1HEE
il beterjesston s leltdri gytjtimaplohoz az illetd szan
man véglegege), elintézett
z6kek og

ittt selejtestst Lo
€ Jovihagydsi zaradékkal ellitott ;
y példa'myzit,

id6 alatt mad llé g, sZ?l,
- 0gy-eg Valamint gy, ugyanazon ido a ds  Inbezeb™ T g6l0
szert';u‘nak vagy hivatalnac :'\tem:edott, nemkilonben a ma

tartol Vagy  hivataltg) kapot, |

] A e 0
nyek et k K 1 f 1 ¥ ”l 3O bf/l(u
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: : elta™*
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b Szdmaddsi gy Végén bekildends leltiri gyiyton ‘], tarankent toland'
vegossz,egelt darabgzdm 63 brtak szerint intézetenként, szerti
talonként, feltintet, Osszesitd 1
& gazdasigi (gondnok;

. LAN CB& ‘bﬂs
b i gmf'b]l : ta
mutatdst kell mellékelni. Ugys?
» quaestop
15, mely g, Svi
339. §
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K1 i{;ﬂs
e " T V{Lgy R lltals
) hivatal 4ltal ke,\-mtend‘,’ oly kiado 'vﬂtawk
’ 189 vy X = Vég‘l‘Ghait{lS{L ti'l,l‘gyubll‘n ta Bl
y-dban foglalta, ‘ '

X Aeak €
: ntézetek szertara
nak megfelelgen ay Osszes intézetek sze
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vagyondnak a mulb év végével kimutatott értékét; ezen értékben a folyod
évben bedllott valtozdst: a helyesbitett mult 6vi értéket a folyd évi gyara-
poddst, a hel_yeshitott mult 6vi érték és a folyo évi g.y:u'zmpodz'm egyittes
Osszegbt, a folyd évi apaddst és végul az ortéket a folyo év végével is fel-
tiintesse.

Ebhen a kimutatdsban, amely a 7-./ alatti minta szerint készitendo,
osszesitve feltintetendd az is, hogy mennyi volt az intézet rendes ¢s mennyi
a rendkivili (atmeneti és beruhdzisi) kiadasai terhére esetleg mas forrashol
beszerzett, valamint az :Lj:'l,ndékozutt targyak értéke.

A vagyonkimutatis ezen adatai a leltdri naplokbol veendok.

Ugyancsak a szémadds 6év végén boterjesztendd leltari gyiijténaplohoz
csatolni kell a 93. §-ban emlitett jegyzek hiteles mdasolatdt, valamint a leltari
elszdmoldsra vonatkozo és a gazdasigl (gondnoki, quaestori) hivatal altal elo-
terjesztendd jelentést is.
190, &

ostori) hivatal koteles a leltdri gytjténaploval
kapesolatos szdmadds mindazon okmanyaira, melyek a kivonatban emlitett
targyak valamelyikének heszerzését igazoljik, az intézgtek, _szertz’m raak és hiva-
talok 4altal kozolt szalleltiri szdmon kivill a leltdri gy(ijténaplo megfeleld
folyoszamait is a gz4mla minden egyes tételéhez szines tintdval lodajegyezni,
illetéleg ezt a bejegyzést gondosan ellendrizni.

A gazdasigi (gondnoki, quaestori) hivatal go,rl(_}0§‘;\'<')_dil< a leltari gyujto-
naplonak a leltdri naplokkal valdo pontos 08)'31tet‘5591"’1 18.

A gazdasagi (gondnoki, qua

L

A vallds- és kozoktatasigyl m. kir. miniszter a felilvizsgalat alapjinl csak
a leltari kezelés ellendrzése ordekében rendesen folszerelt szamadast fogadhat
el, ennélfogva wzamadasoknak @ leltari nyilvz’mt::u‘t{msokk:’d‘ VM,,(? "kupcso]ut
szempontjabol is szabalyszeri egyl_)e:’nlh’tz’lsziru., valamint a leltar gyu.]tonfq{l(_’nmk
s a szimaddsi év végeén adando kimutatdsoknalk hely,es megszerkesztésére 6s
mindezeknek a meghatirozoth idében vald beterjesztésére kilonos gondot kell

forditani.
XVIIL
A leltiri kezeléssel jiro felelosség.
129; §

Az osszes leltari nyilvantartdsok pontos vezetéseért a gazdasigi (gondnoki,

quaestori) hivatal felelos.

A leltari vagyon dllad
kozoktatdsigyi m. Kir. miniszterrel sz i
vagy hivatal fénoke viseli a kozvetlen felelosséget.

ékaeért, kezeléseért és fenntartdsdért, a vallas- és
emben mindentitt: az illetd intézet, szertdr




Az intézetek, szertdralk és hivatalok fénoke; gy:tkol'()l,‘JiL'l,( f’:’m&t{ 4s gond'ov-
felett a f(")felngyeletet, tartoznak teh4t a leltdri targyak lmblfllt ’l)“t'i mumtkOZﬂ"
zasat dllandoan ellendrizni, illetSleg ellendriztetni s ha valahol ba;
orvoslasrél gondoskodni,

«

. t
’ ar llltéze )
. ¢ 2 gztva, az
Ott, ahol a leltsri vagyon kouzvetlen kezelése meg van osztva,
szertdir vagy hivatal f

a1 idore, @
onoke koteles g leltdri vagyon:i,llzu:iékont ld()f]-e(]):;légségére
szakleltarak alapjan egészhen vagy részhen megvizsgalni, illetoleg te
megvizsgdltatni, ’ PR
E vizsgilat idejét 6s eredményét roviden a szakleltdrak targy
15 jelezni kell,

7 /4 eredo
() 4 1" ’ 14 « Zt‘(LSbO]'

Ha a vizsglat, hiitle 8Y gondatlansaghol, m}ll‘*ls{ 5 hivamlok,
hidnyokat és kdrokat allapitott, meg, errbl az intézetek, szertdra

7 A1 1
o ltatastigy
" . {1 r 4 ’ sy ’ AL o 4 A 'Oz()l\tat
fonokei mag mtézkedés hlanyztban, a rektor tjan, a vallis- és k
m. kir. miniszterhey, azounal jelentdgt, tesznek,

124, §.
Ay, intézet, szert

¢ azért, hogy
r vagy hivatal fénoke felelosséggel tartozik azér
& gondozdsdra higoty epiilethen elhelyezett tay

ll -
mészetheni lakasokba, .a-ls'ziz;ys
szerd tartozékokor kiviil intézet; (hivatali) leltari targyak ne keltll.? Jeltdr
hogy & tal‘tO’/.ékképen ot Grggtt leltgri targyakrél kiilon pontog
vezettessék,

A természethen; lakdsokbay, elhel
lakas élvezdje kozvetlen f‘elelésséggel < lcAlyhaks

(A természethen; lak artozékai: cserép-, vas- 6s guz}‘a‘éyitett
flitotestek, ft‘urd(”)k{ilylnik, fi‘lrdékz’td, falba épitett mosdo dg tartozékai, mlbwr eI;e By
poleok, taknréktﬁzhely, listhiz, mosogatd, rendeg mosOkonyhai ffﬂ?f lefon,
k;i,lyhufelszerelés, az ablakhay, elhelyezet fi’;gg(;nyok, villanycsengd, hazite
kilonféle csillrok, ldmpg sth.)

sazethenl
AR 61t a termesze
yezett leltdri targyakért a te
tartozik,
80k vengeg ¢

125, §.

i éro
atlansdghol vagy mulasztis ki)vetkeztelfélmben
ég k()zoktatéSUgyi m. kir. minis'/‘terre,,] b';]tézetia
LRl ; tali finok, valamint a fénoknek felelds i
Szertar, .hwzftah ? » anyagi felelsséggel {artogil.
A felelssg Megoszlisat, Valamint g0k

etrd] esetre g

’l" 7 ". ’x ; A 3
tel:’ }Ktes MEryet, es : allds- 6g key,
Pitja meg 4 egyedil nekj 4 Jogdban 4

o lelt,z’mr’i tdrayakat gond
barmely’ karert ugy a vallig-
8zavatold intézet Szertiri, hivy

]’
Zomélyzet, ig

car
i (o) padbhtl
alap]:l,n, sziikség Cb?t?r}’ter 4lla-
oktatisigyi m. kir, "‘{“‘S/‘l(,)l valo
kdrtérithsi kotelezettség a

felmentég,

A leltgy
igényelhet,

e e

B

e

e st
A O

-

Trease



33

XIX.
Az ingoé vagyon kezelésének ellendrzése.
127. §

Az ing6 vagyon ezen Utasitds rendelkezésel azerint vald kezelését és nyilvin-
tartisat a vallis- és kozoktatasigyl m. kir. miniszter gamvevosége ellendrzi.
: Ugy az intézetek, gzertarak és hivatalok fénokei, valamint a gytijtemények
6s konyvtarak megbizott Srei 6s az ingo vagyonért felel6sséggel tartozo alkal-
mazottak kotelesek ennélfogva @ miniszter s amvevoségnek az ingd vagyon
kezelésének barmely kérdésében és a lelbari nyilv;’mtzwtz’xsok vezetésére nézve
ozen Utasitds szelleméhen tett minden intézkedéséhez alkalmazkodni.

Kotelesek tovabbd a miniszteri gzamvyeviségnek a leltari vagyon kezelé-
sének 6s nyilvantartasinak megvizsgz'l,lzi,sz’tm a helyszinére kikuldott tisztviseldjét,
aki az Osszes leltdri nyilvzinturtzisokat is megvizsgalhatja, © feladatanak végre-
hajtdsaban tamogatni és qzilkség esetében a7 osszes  kiadott konyveknek s
eytijteménytirgyaknak az ollenérzés idejére vald heszolgaltatasirol, ugyanezeknek
(a szakleltaraknak vagy a cimtarnak megfelel) elhelyezésérol is gondoskodni.

XX.
Az egyetemi és miiegyetemi konyvtirak leltira.
128. §

A tudoményegyetemek konyvtarainalk, valamint a kir. Jozsef-muegyetem
konyvtdranak nem tudominyos felszerelése 0zen Utasitds rvendelkezései szerint
szimolandé el és ellendrizendo.

; Ellenben nem vonatkoznak
térak tudomdnyos gyljteményeire,
gondoskodas. '

ozen Utasitds intézkedései az emlitett konyv-
melyekr('»l kiilon szabalyzatokban torténik

b. .41
Az Utasitas é1etbeléptetése.
129. §. :
Ezen Utasitas megjelenése utan azonnal életbe 1ép. Ezen Utasitias életbe-

léptetésével a cimben megnevezett hatdsagok, hivz.Ltleok 6s intézetek ingd vagyo-
nanak kezelésére 6s olszdmoldsira nézve eddig kiadott minden utasitas, szabaly-

zat s rendelet hatalyon kivill helyeztetik.
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2. sz, minta a 75, §-hoz, — Fali leltar,

helyiséghen elhelyezett leltiri targyakrol.

A biitor Vagy szerelvény Honnan Hova,
megnevezége

Jegyuzet
hozatott 449 vitetett 4t 7

A szakleltér csoport
és foly6szdma

, Foly6szdm

e |

[ ————
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kimutatis és elismervény.

4. sz. minta a 105. §-hoz.

Mas intézetnek, hivatalnak atengedett targyakrol készitendo

(Ezt az dtvevdnek kell kitélteni.)

{Ezt az 4tadonak kell kitslteni.)
Az dtvevd intézet, hatésdg, hivatal neve.

Az itadé intézet, hivatal.
KIMUTATAS ELISMERVENY

évi

a vallds- és kozoktatdsiigyi m. kir. minisztériumnak
szdm alatt kelt intézkedése

a vallds- és kozoktatdstigyi m. kir. minisztériumnak ...... . évi
ho n szam alatt kelt intézkedése ho n
alapjan a alapjan : tol
atengedett leltdri tirgyakrdl. tovabbi hasznilatra dtvett leltiri tdrgyakrol.
Wa \ Az dtadott tdrgy i \ Az 4tvett tdrgy \
gl addag itadott td R LE Az dtvett targy :
S22 | 323 A il ey darab- \ értéke Jegyzet S5s5= : darab- \ drtéke Jegyzet
S| SE [2582 megnevezése szdma, S| g5 megnevezése szdma,
YRGB kitet, \ . 2| 283 kitet, \ I
= | < < fizet | P \ f = | A fiizet | P { £
S PR il
3 ho n e R hé n

19 = évi .
ﬁmv. mv Az atvevd felelés szimadd
aldirdsa.

(P. m...v Az itadd felelés szimadé
alairasa.




5. sy
s Minta =
v 106, §-hoz. — Arverési jegyz(")ki}nyv.

Jeg yzé’)kényv.

Felve
ke 19 6V g
R O T i :
s il o . Jir. vallids- 6 Knoktatdsigy! miniszbérium
Yo ol =% »
ORI Rt R it oz 8. kelb rendelete alapjan
7.6 101 21N 3 ) g .
i tdri tirgyak anyaganak nyilvinos elgrverezese alkalméval.
Verésr() et ]
— s keriiltek a kovetkezo thrgyak *
Fs
g |€8 Kikifltdst | Bladést
o QN.) \p s
N S Byl y iy i i
\§> ::?:9 Az elfrverezett tirgy megneverése i 2 A vevo aléirésa Jegyzet
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Hidnyokrgl Ay
O 35, minta a 118, gohos, Tatol (o t6 kimutatas,

Ataddsa

‘ F , hidnyril,
megvizsgaiie, Alkalmsdval megdllapitott PPy v

A hidny,g (t6bblet) Tagyontérgy
—

szaklel- | waklel-
tidri i
csoportja | gudmg,

beszer-

leltdri | Jegyzet
arab-
Zésének m egnevezége darab értéke
éve

y Oszdm

Fol

874109,
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szkozel (71—, §)
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IV. A szakleltdrak (15—29, So)-Nas R v el
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VI Az ingé vagyon lelt;

leltdari tdrgyak megnevezése (

> = > >

15
18
19
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