6.7. Személyiigyi, pénziigyi, jogi, élelmezési, valamint lakhatassal kapcsolatos
okmanyok mintai

Szabadsag kivételének kezdeményezése

Az alegységnél felfektetett ,,szabadsagos fiizet” kitoltésével kezdeményezhet6 a szabadasag kivétele. Az alegy-
ségparancsnok, tavollétében a rangid6 alairasat kdvetéen napi parancsban jelenik meg a szabadsag engedélye-
zése, ennek szamat a jelenléti iven kell rogziteni az adott napnal.

Jelenléti iv

A jelenléti iv szolgal a katona havi feladatellatasanak nyomon kovetésére, alapjat képezi a jarandosagok meg-
allapitasanak. A folyamatos, naprakész vezetése kotelezo!

Utazasi koltségtérités elszamolasa

Az utazasi koltségtérités elszamolasara az un. ,,SZOLGALATI JEGY” szolgal, amelyen az allomanyilletékes
parancsnok altal engedélyezett munkaba jarasi koltség elszdmolhato, ennek pénziigyi szolgalathoz térténd
leadasat kovetden (csatolni kell a Jelenléti iv mésolatat).

Helykézi munkdba jards esetén:

Az elszamolas torténhet MAV- vagy VOLAN-bérlet vasarlasa esetén a megfeleld jeloléssel

Az igénybe vett kozlekedési eszkoz: Vasut 1. osztaly (86%)
Tavolsagi autébusz (86%)
Vasut I1. osztaly (100%)*
Tavolsagi autobusz (100%)*

illetve a sajat gépjarmi hasznalatanak engedé€lyezése esetén azokra a napokra, amikor az alakulatnal munka-
végzés tortént, annak jeldlésével.
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Az egy vonallal athuzott (/) egy oda- vagy egy visszautat jelol.
Az x-el athuizott (X) egy oda-vissza utat jelol.

Helydrségen beliili munkéba jaras esetén lehetdség van a ,,Helyi bérlet” (100%) visszatérités igénybevételére.
Trlszolgalat elrendelése
A honvédek jogallasarol szold 2012. évi CCV. térvény 103. § (1) bekezdése alapjan a feladat végrehajtasat meg-

elézden kell kezdeményezni, az érintettel minden esetben ald kell iratni a tudomasul vétel céljabol. Az ellen-
tételezés szabalyait be kell tartani, amit I'V. pontban jel6lni kell a megfelel6 pont bekarikazasaval.



Egyéni tilszolgalat-nyilvantarté lap

A keletkezett tulorak nyilvantartasat az ,,Egyéni tulszolgalat-nyilvantarto lap” vezetésével kell naprakészen
tartani! Minden teljesitett tulorat fel kell vezetni, feltiintetve az ellentételezés modjat (szabadidoben torténd
megvaltas/pénzbeli kifizetés). Szabadidében torténd letoltés esetén annak idopontjanak megjelolésével.

Gyakorlatok nyilvantartasa

A gyakorlaton toltott id6 nyilvantartasat a gyakorlaton toltott id6 leigazolasat kdvetden (az igazolast az arra
jogosult irhatja al4) a ,, GYAKORLATI EGYENI NYILVANTARTO LAP 2022. évre” nyomtatvanyon kell
naprakészen vezetni.

Kozos Akarat szolgalat vezénylés médositasa

A Ko6zo6s Akarat feladat ellatdsanak biztositasa érdekében az alakulatnal létrehoztak egy Excel-tablazatot,
amelyben az alegységek és a fonokségek a résziikre valtasonként meghatarozott beosztasok ellatasat meg-
tervezik. Ezeket egy héttel a valtas végrehajtasa elott az alakulat torzsfonokének vezetésével pontositjak,
¢és ezt kovetOen lezarjak a tablazatot. Az esetleg bekdvetkezo cseréket csak a ,,cserés” papir kitoltésével lehet
végrehajtani. A cserét az alakulat torzsfonoke hagyja jova, a személyligy pedig ennek megfelelden késziti el
a vezénylési parancsot!

Az alakulattol tavozok elszamoltatasa

Az alakulatot elhagy6 allomany (leszerelok, masik alakulathoz tavozok), illetve ideiglenesen tavol 1évok (misszio,
gyermeksziiletés, nyelvtanfolyam stb.) anyagokkal, felszerelésekkel torténd elszamoltatasat az ,,Elszamolas
igazolasa” nyomtatvanyon hajtjak végre. A tavozo kdteles minden, az okmanyon felsorolt részrél az alairast,
igazolast begy(ijteni annak érdekében, hogy a késébbiekben tudja igazolni azt, hogy mindennel elszadmolt.
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