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1904. évi :1.4!10 P. JI. szám 

Kör~rendelet 
valamennyi a.Iárendelt hatósághoz és hivatalhoz. 

A m. kir. államépületi felügyelőség és a vidéki gazdászati hivatalok 

megszüntetése. Yalamint a m. kir. pénzügyministerium gazdászat; hiYa

talcinak felálijtása tárgyábctn. 

A m. kir. államépületi felügyelő_ség és az ország területén szenezett, 

a nyomtatváuyok és felszerelv.ényi tárgyak kezelésével megbizott összes kerületi 

gazdá~zati hivatalok működését az 190 5. évi január hó 1-ső napjától beszün

tetem és ezek működési körét a jelzett időtől kezdődőleg a nyomtatványokat 

és kiadványokat illetőleg a ui. kir. állami nyomda igazgat(::;ágára, a szerel

vényeket és tárgyakat illetőleg pedig a m. kir. pénzügyministeriumban ujonnan 

felállított gazdászati hivatalra ruházom át. 

Erről az alárendelt hatóságokat és hivatalokat a következő rendelke

,::ések kapcsán értesitem : 

1. A m. kir. államépületi felügyelőség számára kiadott és a „Pénzügyi 

Közlöny" 1890. évfolyamának 10-ik számában közzétett utasitást hatályon 

kívül helyezem s ezzel egyidejüleg az ujonnan szervezett m. kir. pénzügy

ministerium gazdászati hivatalára vonatkozó 1904. évi 3.490/P. M. szám alatt 

kiadott utasítást életbe léptetem. 

2. Ebből kifolyólag a megszüntetett államépületi felügyelőség és vidéki 

gazdászati hivatalok helyett a megrendelő hatóságokat és hivatalokat a szük

·éges szerelvényekkel és tárgyakkal a nevezett uj gazdászati hivatal, a külön

féle nyomtatványokkal és kiadványokkal a m. kir. állami nyomda igazgatósága 

közvetlenül látja el. ;1., . , lr SJ 
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3. A vidéki gazdászati hivataloknál raktáron maradt különféle nyom

tatványoknak a m. kir. állami nyomda igazgatóságához való beszállítása iránt 

már intézkedés tétetvén, a szerelvények és tárgyakra nézve elrendelem, hogy 

a~o~, a. melyek ~asz~ál~atók s jelenleg is forgalomban vannak, a pénzügy

mm1stermm gazdaszati hivatalához 1905. évi január hó 1-étől január hó 15-éio· 

bezárólag feltétlenül beküldessenek. Azok a szerelvények és ~árgyak pedig, ~ 
melyek a forgalomból kivonattak avagy hasznavehetetlenek lettek, a mennyiben 

azok még raktáron vannak, szabályszerüen selejtezendők. Ezek a kiselejtezett 

tárgyak értékesitendők és a befolyt ös. zegek az illetékes kir. adóhivataloknál 

a kiadásnak megfelelő és a központ részére nyitandó külön naplóban elszámo

l~ndók: ~zok a tárgyak ellenben, melyek nem értékesíthetők. összegyüjtendők, 
b1zottsag1lag megsemmisitendők és szabályszerüen apadásba hozandók. .A kise

lejtezett tárgyakról készített jegyzéket tartoznak a megszüntetett gazdászati 

hivatalok kimerítő jelentés kiséretében felettes hatóságuk u(ján elnöki osztá-

1.romhoz 1905. évi január hó végeig előterjeszteni. 

4. A vidéki gazdászati hivatalok a szerelvényekre és tárgyakra nézve 

hozzájuk 1904. évi deczember hó végeíg beérkező megrendeléseket lehetőleg 
pontosan foganatosítani tartoznak; az 1905. évi január hó els~je előtt vagy 

után hozzájuk beérkezett azonban bármely okból nem foganatositható meg

rendeléseket haladék nélkül a m. kir. pénzügyministerium gazdászati hivatalá

hoz beküldeni kötelesek. 

5. A szerelvények és tárgyak megrendelésére irányuló és eddig kiadott 

összes utasítások és rendeletek, - a mennyiben azok jelen rendeleternmel 

megTáltoztatva, vagy módosítva nem lettek - továbbra is érvényben marad

nak s azok szigoruan betartandók. 

ö. A megrendelő hatóságok, hivatalok és közegek megrendeléseikről 
csereokmányokat állitanak ki. Ezek a csereokmányok ugy a fclszerelvényekre és 

egyéb tárgyakra, mint a nyomtatványokra nézve mindenkor a legutóbb kiadott 

jegyzék alapján a leggondosabban akként szerkesztendők meg, hogy azokból min

den kétség nélkül meg lehessen állapítani, hogy a megrendelő mely szerclvényi 

túrgyat avagy nyomtatványt kiván beszerezni. 

A nyomtatványok megrendelésénél különös figyelem fordítandó arra. 

hogy a csereokmányok nemcsak csoportonkint, de a nyomtatványjegyzékben 

frlvett alczimenkint (adlÍnemenkint) is elkülönitve állittassanak ki s azokon a 

nyomtatvány czimén kivül a raktári jelzés (L. II .. HL stb. vagy A, B, C stb.) 

( , l l' adó szig·oru szám é:s a raktári szám, úgyszintén a csoport a ta anos, egyenes , -

ad.íst:, fizetéses, kataszter, felmérési D leltári, stlJ.), valamint az alczim (pé~z

ügyőrség, vámjövedék, söradó és söradó-pótlék stb.) melyhez a nyomtatvany 

tartozik, pontosan kitüntetve legyen. , 

Ugyancsak figyelem fordítandó arra is, hogy a fegyver-felszerel_venyek 

többi pénzügyőrségi tárgyaktól elkülönítve külön-külön csereokmanynyal a 
rendeltessenek meg. 

7. CsereokmáHyokul az ellennyugtán kívül a vétbizonyitvány egy ere

deti és egy másolati példánya állítandó ki. A vétbizonyitványt k~záró_l~g a: 

arra jogosított egyének a hivatalos pecsét alkalmazása mellett Ir~a~Jak ala 

(pénzügyigazgatóságok részéről a pé11zügyigazgató vagy helyettese, adoh1vatalok 

ré~zéről az adótárnok és. ellenőr együttesen, stb.). 

s. Az ily módon kiállított csereokmányok, melyekhez a kísérő irat 

mellőzendő, az illetéke hatóság mellé rendelt szám vevőséghez külden~ök ~e. 

mely a feljegyzésnek az ottani nyilvántartásba való megtörténtét a vétlnzony1t

vá 11;. eredeti példányára „ fe\jegyeztctett . . . . lap . . . , . ~étele a~a:t '· 

sz:wakkal rcávezetni s azután a csereokmányokat a rnegrendeles foganatos1tasa 

vé~ett, a mennyiben nyomtatványról szól, a m. kir. álla~i ~yo~da _i~azg~t<Í

ságához, ha pedig szerelvényről és tárgyról szól, a m. lnr. penzugym1mstenum 

g;zdászati hivatalához minden · kisérő irat mellőzésével haladéktalanul bekül

deni tartozik. 

Mivel az országos kataszteri felmérési hivatalokra nézve a számreYő

seg1 szolgálatot a m. kir. pénzügyministeri számvevőség egyenes adóügyi e o

portja telje ·iti, a felmérési hivatalok részéről a D. leltári nyomtatványok m~~

rendelésére szolgáló csereokmányok a nevezett számvevő.ségi csoport u~1an 

küldendők be az állami nyomda igazgatóságához. 

9. Hibásan kiállított, avagy szánwevő égi feljegyzéssel el nem látott 

csereokmányok, valamint csereokrnányok beküldése nélkül egyszerü átirattal 

avagy távirattal tett megrendelések a 111. kir. állami nyomda igazgatósága 

illrtőleg a rn. kir. pénzügyministerium gazdászati hivatala részéről a megren

delé • foganatositása nélkül a megrendelő ható áglioz, hivatalhoz, vagy közeghez 

Yisszaküldendők. Ha a csereokmányok a megrendelő részéről helyesen állíttat

tak ki, de az illetékes számvevőség a "feljegyeztetett . . . . lap . . . . 

tétele alatt" szavak helyett, láttam kiadható, kiadandó, kiszolgáltatható, , tb. 

szavakkal látta el, úgy azok a megrendelés foganatosítása előtt a feljegyzé:--

l* 
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lapjának és tételszámának pótlása czéljából az illető számveYőségnek külden

dők vissza. 

10. Úgy a m. kir. állami nyomda ig.1zgatósága, mint a m. kir. pénz

ügyministerium gazdászati hivatala a hozz~juk beérkező szabályszeriien kiállított 

csereokmányokkal tett megrendeléseket köteles gondosan átvizsgálni, a 15. pont

ban előírt határidőn belül foganatosítani s a csereokmányok közül az eredeti 

véthizonyitványt saját számadásához csatolni, az illetékes közegei által aláirt 

ellennyugtát a megrendelőnek, a vétbizonyitvány másodpéldányát pedig, melyre 

a megrendelés foganatosításának megtörténte reávezetendő az illetékes hatóság 

mellé rendelt számvevőségnek a jegyzékbe való foglalás czéljából egyidejüleg 

átirat nélkül megküldeni tartozik. 

Ha a megrendelés foganatosítása bármely októl az eredeti megrende

léstől eltérőleg történt (egyik vagy másik tárgy avagy nyomtatvány nem Yolt 

megküldhető, avagy kevesebb küldetett), ez a körülmény mind a három 

okmányra reávezetendő. 

A 1 2. pont szerint vezetett számadásokban foglalt bevételi tételeknek 

a számvevőségek részéről felvett és az ennek a pontnak első bekezdésében 

említett jegyzékben foglalt tételekkel egyezniök kell. Tartoznak tehát a mellé 

rendelt számvevőségek a hozzájuk szigorlatra beérkező naplók és bárczaszáma

dások bevételi tételeit a jegyzék tételeivel összehasonlítani, ennek eredményét 

a jegyzékre feljegyezni s ezt a jegyzéket a számadás beérkeztét követő 10 

napon belül, a szerelvényeket és tárgyakat illetőleg a m. kir. pénzügyministeri 

számvevőség központi csoportjához, a fizetéses és szigoru számadásu nyomtat

ványokat illetőleg a m. kir. állami nyomda igazgatósága mellé rendelt szám

vevőséghez ellenszámolás végett beküldeni. 

11 . A hatóságok, hivatalok és közegek a küldeményt az ellennyugta 

alapján átvizsgálni s esetleges kifogásaikat 15 napon belül megtenni tartoznak, 

mivel ez időn túl a hátrányos következmények a megrendelőt terhelik. 

12. A hatóságok és hivatalok az átvett műszereket, szerelvényeket 

és egyéb tárgyakat, - amennyiben azok leltári tárgyakat képeznek, - az 

ellennyugta alapján tartoznak az ingó államvagyon leltárába felvennj s az állami 

számvitelről szóló 1897. évi XX. t.-cz. végrehajtá a iránt kiadott utasítás 

III. részében foglaltak szerint kezelni. 

Az átvett egyszerü számadásu nyomtatványok nem veendők , zámadásba 

s így minden feljegyzés nélkül ezután is a felmerülő szükséghez képest hasz-
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nálandók fel. Utasítom azonban a hatóságokat, hivatalokat és közegeket, hogy 

ezeket a nyomtatványokat a legnagyobb takarékossággal s csak az előírt czélra 

használják fel s meghagyom az igazgató hatóságoknak, hogy a.z alájuk rendelt 

hivatalokat és közegeket e tekintetben kellően ellenőrizzék, kijelentvén, hogy 

minden észlelt pazarlást és illetéktelen felhasználást esetenkint és ivenkint 

két (2) K bírsággal fogom sujtani. 

A szigoru számadás alá eső nyomtatványok ugy mint eddig, ezután is 

az ellennyugta mindenkori csatolása mellett az egyes utasitásokban, szabályokban 

és rendeletekben meghatározott bárczaszámadásokban a nyomtatvány czimének 

és raktári számának pontos kitüntetése mellett bevételezendők. 

A fizetéses nyomtatványok jelen körrendelet 20. pontjában foglaltak 

értelmében kezelendők. 

13. Tekintettel arra, hogy a gazdászati hivatalok megszünése folytán 

a kerülettel biró pénzügyőri főbiztosok, biztosok és biztoshelyettesek ugy a 

maguk, mint az alájuk rendelt szakaszok részére szükséges felszerelvényi 

tárgyakat, a jövedéki ellenőrzéshez szükséges műszereket, fegyverzetet, ágy

nemüt stb. és pedig a mennyiben ezek beszerzése ministeri engedélyhez van 

kötve (18. pont), a felettes hatósághoz teendő s ez által felterjesztendő jelentés 

alapján - ministeri engedély folytán; máskülönben pedig az általuk szabályszerüen 

kiállítandó megrendelési okmányok alapján szerezhetik be, ennélfogva erre nézve 

a következőket rendelem : 

a) a pénzügyőri felügyelő, vagy előadó főbiztos, mint az illető pénz

üg-yigazgatósághoz beosztott tisztviselő, minden szükségletét az illető pénzügy

igazgatóság megrendelése vagy ennek jelentése alapján szerzi be; 

b) a kerülettel biró pénzügyőri főbiztosok, biztosok és biztoshelyettesek 

u12y a maguk, valamint az alájuk rendelt pénzügyőri szakaszok részére szük

séges összes nyomtatványokat és felszerelvényi tárgyakat, - kivéve azonban 

azokat, melyek évenkint a pénzügyministerium által eszközölt felosztás utján 

utaltatnak ki - a jelen rendeletemben körülírt módon kiállított és kellő időben 

beküldött megrendelések által szerzik be; 

e) a biztosi kerület vezetői kötelesek a szabályszerü módon kiállított 

megrendeléseiket a felettes pénzügyigazgatósághoz beterjeszteni, a hol ezek a 

pénzügyigazgató vagy helyettese által történt láttamozás után az illető pénz

ügyigazgatóság mellé rendelt számvevőség által érvényesítendők és az ekként 
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ellátott megrendelések a pfozügyministerium gazdászati hirntalához vagy az 

állami nyomda igazgatóságához foganatositás végett beküldendők. 

14. Az összes hatóságok, hivatalok és közegek kötelesek Yoltak eddig 

a részükre évenkint szükséges nyomtatványokról, illetőleg szerelvényekről és 

tárgyakról előirányzatot szerkeszteni s azt az illetékes gazdászati hivatalhoz 

beküldeni. Ezek az előirányzatok az eljárás egyszerü itése czéljából az 1905. 

évi január hó 1-étől mellőzendők. 

Kötelesek azonban a hatóságok, hivatalok és közegek e helyett a 

nyomtatványok, valamint a szerelvények és egyéb tárgyak megrendelésénél az 

alább felsorolt módozatokat és határidőket szigoruan betartani. 

15. A nyomtatványok; - az egyenesadó nyomtatványok kivételéYeL -

mindenkor egy félévi szükségletnek megfelelő mennyiségben akként rendelendők 

meg, hogy az év második felében (a felmérésnél a következő téli munkaszakban) 

szükséges nyomtatványokra Yonatkozó csereokmányok márczins hó végéig és a 

következő év első felére (a felmérésnél a következő nyári munlrnszakban) 

szükséges nyomtatványok ct-:ereokmányai a folyó évi zeptembcr hó utol ó 

napjáig a m. kir. állami nyomda igazgatóságához pontosan beérkezzenek. Az 

igy teküldött megrendelések a nevezett igazgatóság részéről jnnius hó 3 0-ig. 

illetőleg deczember 31-ig feltétlenül foganatosit.andók. 

Az 1905. é,· első felére szükséges ily nyomtatYányok kivételesen 

1904. évi deczember 1-ig rendelendők meg s a m. kir. állami nyomda igaz

gatósága e megrendeléseket lehetőleg az év végéig, de legkésőbb 1905. évi 

január hó végéig foganatositani tartozik. 

Az cgyenesadó nyomtatványokra Yonatkozó megrendelések mindenkor 

egy egész évi szükségletnek megfelelő mennyiségben állítandók össze ::i a 

csereokmányok már junius hótól kezdődőleg legkésőbb augusztus hó végeig 

küldendők be a m. kir. állami nyomda igazgatóságához, mely azután a beér

kezett megrendeléseket november hó végeig foganatositani tartozik. 

A pénzügyőrségi szerelvények közül a különféh' spárgák és zsinegek, 

pecsétviasz, ólornpecsétek, akolószeg, akolópálcza, az egy évi szükségletnek 

megfelelő mennyiségben, mindenkor zeptember hó végcig rendelendők meg a 

m. kir. pénzügyministerinm gazclá zati hivatalánál, mely azokat az év végPig 

foganatosítani tartozik. 

Az 1905. évben szükséges szerelvényi tárgyak kivételesen 1905. é, i 

j,tnuár hó Yégeig rendelendők meg, s a n1. kir. pénzügyministerinm 
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gazdászati hivatala e megrendeléseket 1905. év márczius végeig foganato

sítani tartozik. 
Azok a szerelvények és tárgyak, különösen pedig a jövedéki ellen

őrzésnél használt olyan műszerek, melyek egy évi mennyisége nem rendelhető 

meg, ezentúl is a felmerülő szükséghez képest esetről-esetre külön szerezhető 

be a pénzügyministerium gazdászati hivatalánál. 

16. A hatóságok, hivatalok és közegek a megrendelések körüli határ

időket annál pontosabban betartani kötelesek, mivel azok indokolatlan elmu

lasztás esetén a megrendelők az első esetben 10 korona, ismétlés esetén 

pedig minden egyes esetben 2 5- 2 5 korona pénzbírsággal fognak sujtatni. 

17. A hatóságoknak, hivataloknak és közegeknek szigoru kötelessé

gükké teszem, hogy a megrendelések alkalmával a legnagyobb körültekintéssel 

járjanak el és mindenkor csak a tényleges szükségletnek megfelelő mennyiséget 

rendeljék meg. Ha valamely nyomtatványból avagy szerelvényből akár elné

zésből, akár más okból a szükségletnél több rendeltetett volna meg, a fölös

leges mennyiség szabályszerü csereokmányok kiséretében a m. kir. állami nyomda 

igazgatóságának, amennyiben pedig szerelvényről és tárgyról van szó, a m. 

kir. pénzügyministerium gazdászati hivatalának szabályszerű csereokmányok 

kíséretében azonnal visszaküldendő. 

Amennyiben pedig valamely, különösen a fogyasztási adókra vonatkozó 

nyomtatványból avagy a 15. §. 4-ik bekezdésében felsorolt tárgyakból az 

előirt határidőkben megrendelt mennyiség rendkivüli körüh:nények közbejötte 

folytán kevésnek bizonyulna, és annak időközben való beszerzését a jövedéki 

ellenőrzés alá tartozó gyár üzeme vagy forgalma szükségessé tenné, a ható

ságok, hivatalok és közegek a szükséglet beszerzésére nézve pótmegrendelé t 

is tehetnek, melyeket a m. kir. állami nyomda igazgatósága, illetőleg a m. 

kir. pénzügyministerium gazdászati hivatala 15 napon belül foganatosítani 

tartozik. 

18. A m. kir. pénzügyministerium által kiadott és külön lenyomatban 

megjelent törvények, utasítások, szabályrendeletek, valamint egyéb könyvek 

az egyes hatóságok és hivatalok részére a jövőben is csak az illetékes ható

ságok indokolt és csereokmányokkal is felszerelt jelentésére ministeri rendelet 

alapján fognak a m. kir. állami' nyomda igazgatósága által kiszolgáltatni. 

Ugyanezen eljárás alkalmazandó azon felszerelvényi tárgyak vagy mű

e zközökre nézve is, melyeknek kiadása ministeri engedélyhez van kötve s a 
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melyek mint ilyenek ,,annak a jegyzékben megjelölve. Magánfelek azonban 

szükségleteiket azok közül a kiadványok közül, melyeknek clárusitása enge

délyezve van, az ország bármely könyvkereskedése utján, a pénzügyministerium 

főbizományosánál (jelenleg Toldi Lajos könyvkereskedése Budapest: II., Fő

utcza 2.) a meghatározott áron szerezhetik be. 

19. Ha valamely más, nem a pénzügyi ágazathoz tartozó állami 

hatóság vagy hivatal, avagy magánfél kíván valamely nyomtatványt meg

szerezni, kötelesek a m. kir. adóhivatalok a nyomtatványjegyzékben feltün• 

tetett egységi árak pontos felszámítása mellett a befizetéseket a pénzügyi 

tárcza „ különféle bevételek" czimére elfogadni s ennek ellenében a nyomtat

ványt kiszolgáltatni. Abban az esetben pedig, ha a kir. adóhivatalnál a keresett 

nyomtatványból készlet nincsen, tartozik az utóbbi a Rzükséges mennyiséget 

szabályszerű csereokmányok beküldé e által a ni. kir. állami nyomda igazga

tóságánál azonnal megrendelni s annak megérkezése után a félnek, illetőleg 

a hatóság közegének a nyomtatványt kiszolgáltatni. 

Ha pedig valamely magánfél a pénzügymini terinm gazdászati hivata

lától kívánna valamely műszert beszerezni, kötelesek a kir. adóhivatalok az 

illető műszernek a felszerelvények jegyzékében kitüntetett ár felszámítása 

mellett a befizetéseket „pénzügyőrség" czimér01fogadni. s a felet arra uta

sita:li, hogy a neki átadott hivatalos nyugtatványt, melyre a beszerzendő 

műszer neve is feljegyzendő, a m. kir. pénzügyministerinm gazdászati hivata

hinak küldje be, mely ennek ellenében a kívánt műszert a fél czimére portó

kötelesen megküldi. 

2 0. Aiok a fizetéses nyomtatványok, melyeket a jövedéki felügyelet 

alatt álló vállalatok vagy felek a vonatkozó utasítások és rendeletek értel

mében használni kötelesek, az érvényben levö nyomtatrányjeg_vzékben kitün

tetett egységárak mellett, ai egyes Yégrelrnjtási utasításokban, oktatásokban, 

:-zabályokbiln és külön rendektekben meghatároiott módon kiszolgáltatandók 

és elszámolandók ; amennyiben pedig erre az egyes utasításokban, szabályokban 

és rendeletekben más el zámolási mótl kötelezően előirra nincsen, a "Pénzügyi 

Közlöny" 1895 . évfolyarnának 32. számában megjelent 1.060/P. M. 1895 és 

1896 . érfolyamának 2:'":> . számában megjelent 2.778/P. M. 189U számu kör

rendeletem, illetve jelen kürrendeletbc11 foglalt határozmányok értelmében 

kezelendők, azzal a változtatással, hogy ezen n)·omtatYányok jövőben már nem 

az államépületi felügyelőségtől, hanem a 111. kir. állami nyomdától szerzendők be. 

T a központi pénziig_riírségi naplóban 
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21. A pénzügyi ágazathoz nP.m tartozó más állami hatóságok avagy 

magánfelek érdekei szempontjából, melyek nyomtatványaikat közvetlenül a 

m. kir. állami nyomda igazgatóságától szokták beszerezni, felhatalmazom az 

állami nyomda igazgatóságát, hogy a nyomtatványok után befizetendő össze

geket saját pénztáránál mint külön nyilvántartott letétet kezelhesse és átve

hesse, s az így befolyt összegeket havonkint a ministeri számvevőség központi 

csoportja által előzetes·en számfejtett ellennyugta mellett egy összegben fizet

hesse be a pénzügyi tárcza „különféle bevételek" czimére a rn. kir. központi 

állampénztárba. Tartozik azonban a m. kir. állami nyomda igazgatósága saJát 

hatáskörében arról gondoskodni, hogy az igy befolyt pénzösszegek az előírt 

határidőkben pontosan beszállittassanak. 

2 2. Ha. vala.mely nem a pénzügyi ágazathoz tartozó hatóság vagy 

hivatal a részére szüksége: nyomtatványt a m. kir. adóhivatalnál átiratban 

vagy megkeresésben költségvetési hitele terhére való elszámolás mellett kéri. 

a nyomtatvány szintén kiszolgáltatandó és az ára az illető tárcza vagy szám

adási ágazat naplójában kiadásban, egyidejűleg pedig a pénzügyi tárcza 

,, különféle bevételek" czirnü naplóban bevételben elszámolandó. 

2 3. A nyomtatványokról, valamint a felszerelvényekről és tárgyakról 

külön-külön összeállított jegyzék a jövőben nem évenkint, hanem csak akkor 

adandó ki, amikor a tömeges változások ai uj jegyzékek kiadását már szük

ségessé teszik. 
A használatból kivont nyomtatványokról és felszerelésekről, valamint 

a használatba kerülő nj nyomtatványokról és felszerelésekről készítendő külön

külön jegyzékek azonban a hatóságoknak, hivataloknak és küzegeknek minden 

év január havában szétküldendők. 

24. Tartoznak ez alkalommal a hatóságok, hivatalok és közegek a 

használatból kivont nyomtatványokat, szerelvényeket és tárgyakat raktárukból 

kivonni és a szigoru számadásu, valamint az összes fizetéses nyomtatványokat 

és a netalán kisel~jtezett füzetes kiadványokat a m. kir. állami nyomda igaz

gatóságához, szabályszerű csereokmányok kíséretében beküldeni. A többi hasz

nálatból kivont nyomtatvány ott helyben őrzendő meg s ha a megfelelő 

mennyiség összegyűl, a fölöttes hatóságtól előzetesen kinyert engedélylyel rövid 

uton kért ajánlati felhívás alapján értékesitendők és a befolyt összeg a pénz

ügyi tárcn "különféle bevételek" czimén bevételezendő. 

Az elszakadt és már ki nem javítható lepedők gyüjtendők és féléven-
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kint egyszer a m. kir. állami nyomda igazgatóságához bérmentesen bekül
dendők. A bérmentesitési költségek a pénzügyigazgatóságok által saját „irodai 
költség" rovatán számolandók el. 

A megrongált, használatra nem alkalmas fegyverek, fegyverszerelvények, 
ólompecsétek és egyéb felszerelvényi tárgyak időközönkint szabályszerű csere
okmányok kíséretében a m. kir. pénzügyministerium gazdászati hivatalának 
küldendők be, mig azok a használatból kivont tárgyak, melyek értékkel nem 
bírnak, jelen körrendeletem 3. pontja szerint kezelendők. 

25. A m. kir. állami nyomda igazgatósága tartozik ugy a saját rak
tárán levő, mint a hatóságoktól, hivataloktól és közegektől beérkezett szigoru 
számadásu és fizetéses használaton kivül helyezett nyomtatványokat és kiselej
tezett füzetes kiadványokat gondosan leszámláltatni, géplyukasztás által érvény
teleniteni, ólompecsét alatt kötegelve kellő nyilvántartás mellett megőrizni s 
időközönkint, ha a megfelelő mennyiség összegyül, a szerződéses papírgyári 
vállalkozónak papirosgyártási czélokra eladni. Az igy befolyt összeg a vállal
kozó részéről a m. kir. központi állampénztárnál a pénzügyi tárcza „külön
féle bevételek" czimére fizetendő be. 

A forgalomból kivont egyéb raktári nyomtatványok készlete a m. kir. 
állami nyomda igazgatósága által az ottani raktárban a csomagoláshoz belső 

burkolatul használandó el. 

Budapest, 1904. évi november hó 5-én. 
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1904. évi 3.490/P. lll. szám. 

Utasítás 
a m. kir. pénzügyministerium gazdászati hivatala számára. 

A gazdászati hivatal szervezete. 

l. §. 

A jelenlegi „ m. kir. állam épületi felügyelőség" ezen elnevezés alatt 
1904. évi deczember 31-évcl megszűnik s helyette 1905. évi január hó 
1-étől a „ m. kir. pénzügyministerium gazdászati hivatala" lép életbe. 

Ez a gazdá5zati hivatal lényegében a volt állarnépületi felügyelőség 

hivatása és hatáskörére vonatkozó s csak a fenforgó viszonyoknak megfelelően 
módosított jelen szabályzat alapján teljesíti működését. 

Működési köre az alább részletezett teendőkre, illetve a nyomtatványok 
kezelésének a m. kir. állami nyomda igazgatóságához történt utalása folytán 
tulajdonképen csak azokra a felszerelvényi tárgyakra te1jed ki, melyeket ugy 
a Magyarország, valamint a Horvát-Szlavononzágok területén lévő pénzügyi 
hatóságok, hivatalok és közegek az általuk foganatositandó hivatalos eljárás 
czéljából szükségeinek. 

A gazclríszati hivatal felacla.ta. 

2. §. 

A Magyarország területén szervezve Yolt gazdászati hivataloknak 1904. 
rYi deczember hó 31-ével történt megszüntetése folytán a m. kir. pénzügy
ministerium gazdászati hivatalának ügykörébe a következő teendők utaltatnak: 

ci) a m. kir. pénzügyrninisterium részére a hivatali butorokat, az irodai 
szereket és eszközöket küzvetlenül, vagy pedig a nyert meghagyáshoz képest 
ennek megfelelően beszerezni, illetve az ezekre nézve kiállitott és az elnöki 
osztály vezetője által „ teljes1tendő" záradékkal ellátott megrendeléseket, avagy 
ez utóbbi által elrendelt tárgyak beszerzését foganatosítani, azokat nyilvántar
tani és azokra felügyelni köteles; 

b) a jövedéki ágazatokhoz szükséges ellenőrző készülékeket é a 
pénzügyőrség fegyvereit, ágynrmüit s más egyéb használatban álló felszerel-
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vén,ri tárgyakat kezelni és azokkal az illető hivatalokat, továbbá a pénzügyőri 
biztosokat esetleg szakaszokat az előírt módon ellátni köteles ; 

e) a pénzügyministerium épületeinek, - a mennyiben ezek gondozása 
a gazdászati hivatalra ruháztatik, rnire nézve az elnöki osztály vezetője ren
delkezik, - jókarban tartásáról gondoskodni és azokra felügyelni tartozik; 

d) vezeti a pénzügyministerium ingó és ingatlan leltárát és az ingat
lanok törzskönyvét azokról az épületekről, melyek a pénzügyministerium keze
lése alatt állanak; 

e) a pénzügyministerium szolgái és munkússzemél,vzetével szemben 
feliigyeletet gyakorol és azok beosztása, áthelyezése, helyettesítése iránt intéz
kedik, továbbá felügyel azok ruházatára, egyéni és szolgálati viszonyaira s a 
netán szükségesnek mutatkozó intézkedéseket megteszi, illet,,e a fen forgó 
körülményekről az elnöki osztály vezetőjének jelentést tesz. Az altisztek és 
szolgák szabadságolása azonban kizárólag az elnöki osztály hatáskörébe 
tartozik; 

f) ellátja mindazokat a jelen utasitásuan felsorolt és hozzáutalt teeu
diíket és foganatosítja az ügykörébe vágó azt a munkát is, mely esetleg az 
utasításban körülirva nincsen ugyan, de a melynek kivitelével a dolog termé
szetére való tekintettel, akár ministeri rendelettel, akár rövid uton megbizatik. 

A gazdászati hirntalnak a fenti e) pontban körülirt jogkörét az elnöki 
osztály vezetője jogosítva van rövid uton az elnöki iroda Yezetésével megbízott 
segédhivatali főigazgatóra is bízni, mely esethen a gazdászati hivatal csupán 
a nála szolgálatot teljesítő szolgák és napszámosokra nézve intézkedhetik. 

3. 8-
A gazdászati hivatal teendői tehát első sorban a zükségelt czikkek 

vá,;árlására, elkészíttetésére és a Yégzendő munkák foganatosittatására, valamint 
azok átvételére, őrzésére kiszolgáltatására és elszámolására irányulnak. 

A felszerelvényi tárgyak beszerzése, elkészittetése, a szükséges munkák 
foganatosítása és átvétele. 

~111 eg rendelések. 

4. §. 

A felszerelvényi tárgyak beszerzése, elkészíttetése, illetőleg a munkák 
foganatba vétele csak külön pénzügyministeri rendelettel. vagy az elnöki osztály, 
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arngy az egyes jövedéki ügyosztályok vezetői által a teljesítési záradékkal 
ellátott "Megrendelés" alapján vehető foganatba. 

E megrendelések csak oly tárgyakra, vagy munkákra vonatkozhatnak, 
melyek okvetlenül szükségesek. Elodázható megrendelések, butorbeszerzések 
'th. mindenkor az év utolsó hónapjában terjesztendők elő és a hitelmarad
nínyhoz képest foganatositandók. 

A megrendelések jóváhagyás, illetve az ezt elrendelő záradék ráveze
tése nélkül foganatositá_s végett a gazdászati hivatalnak ki nem adhatók, 
illetve ez által nem foganatosíthatók. 

5. §. 

A pénzügyministeri rendeletek, illetve a 4. §-ban jelzett megrende
lések, mint elszámolási okmányok a számvevőségi teendők alapját képezik; 
ennélfogva azoknak mindazon adatokat kell tartalmazniok, melyek a költség 
szabályszerű érvényesítését lehetővé teszik; amennyiben pedig valamely szálli
tott tárgyért előzetes befizetés teljesitendő, a számadáshoz a befizetést igazoló 
pénztári nyugta is csatolandó. 

6. §. 
Olyan felszerelvények vagy tárgyak megrendelésénél, melyekre néne 

valamely iparossal, kereskedővel vagy vállalkozóval, ezek szállitására vagy a 
teljesítendő munkára nézve szerződés lett kötve, a megrendelésen mindenkor 
a szerződés megfelelő tétele, a folyó évi fogyasztás és a raktári készlet 
mennyisége is kitüntetendő. 

7. §. 
A pénziigyministerium fő- és ügyosztályai, számvevőségi csoportjai és 

segédhivatalai által kiállított és kellőleg láttamozott megrendelések a gazdá
szati hivatalnál nyilvántartásba veendők és a következő módon foganato
sitandók: 

azok a megrendelések, melyek szerződésileg teljesítendő, vagy csekélyebb 
értékű, 100 Kt meg nem haladó beszerzésekre, illetve munkákra vonatkoznak, 
azonnal foganatositandók ; 

azokat a megrendeléseket, melyek szerződésen kivül teljesitendők és 
előreláthatólag 100 K értéket meghaladó, de 600 Kt meg nem haladó 
lleszerzésekre vagy munkákra vonatkozn'ak, a gazdászati hivatal szóval közli 
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több megbízható kereskedővel, vállalkozóval, illetve iparossal, oly felhívás 
mellett, hogy a megrendelt munkáról költ::,égvetést készítsen, illetőleg nyilat
kozzék az iránt, hogy a megrendelésben foglalt munkát mil:v áron hajlandó 

eh·állalni. 

Az illető nyilatkozata a megrendeléssel együtt a számvevőség illetékes 
csoportjának tudomására hozandó oly czélból, hogy ez a költségvetést meg
vizsgálja. Ha a számvevőség illető csoportja az előirányzatot kifogástalannak 
találja, azt láttamozva a gazdászati hivatalnak a beszerzés vagy munka foga
natosítása végett haladéktalanul visszaadja. 

Ha azonban az előirányzatra nézve a számvevőség észrevételt tesz 
arngy az illető megrendelésnél, beszerzésnél vagy munkafoganatositásnál olyan 
nézeteltérés esetleg akadály merül fel, mely annak sima lebonyolítását gátolja, 
ilyen esetben az ügyben az elnöki osztály vezetője r. u. dönt. 

Az elnöki osztály vezetője jogosítva van egyes sürgős vagy különleges 
esetekben a beszerzést r. n. elrendelni, é a felmerült költség kifizetését a 

gazdászati hivatal ellátmáuyából az összegre való tekintet nélkül elrendelni. -
a l,ifizetendő összeg azonban a gazdászati hivatal ellátmányát nem halad

hatja meg. 

8. §. 

Azok a megrendelések, melyek a gazdá zati hivatal főnöke által e 
hi ratal részére állittatnak ki, a megrendelt tárgy vagy munka szükségének 
vagy czélszerüségének előzetes rnegbirálása végett a számvevőség illetékes 
csoportjának bemutatandók és az elnöki osztály illetőleg az arra illetékes 
ügyosztály elé csak akkor terjesztendők, ha a szá1mevő ·ég észrcrételeit megtette. 
Eltérő vélemény esetében a ministerium elnöki osztálya: illetve az illetékes 

üg·yosztály határoz. 
Ezen megrendelések fogaHatositása tekintetében az előző 9-ban fog

laltak irányadók. 

Vásárlás, vagy a munka elkészittetése. 

~). §. 

A vásárlás nagyobb mennyiségben szükségelt tárgyaknál, ugyszintén a 
nagyobb értéket képviselö munka, nyilrános árlejtés alapján kötött szerzfi
<léssel, esetleg alku jegyzőkönyn-el eszközöltetik. Az eg) e' munkákra, valamrnt 
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a beszerzendő czikkek szállítására nézve a gazdászati hivatal a ministeriumtól 
nyert felhatalmazás alapján az árlejtési hirdetményt szabályszerüen szövegezve 

közzéteszi. 
Az általános és részletes feltételek a hirdetménybe nem veendők fel , 

s ebben csak megemlitendő, hogy azok a gazdászati hivatalnál betekinthetők. 

10. §. 

Az árlejtési hirdetmények a jelenlegi vállalkozónak és már olyan 
ismert czégnek, a mely az ilyen munkával foglalkozik, a gazdászati hivatal 
által postán vagy más uton külön elküldendő. 

A gazdászati hivatal ezenkívül az árlejtési hirdetményeket minden 
egyes alkalommal a „Budapesti Közlöny" szerkesztőségének, továbbá ingyene 
közlés végett a „ Vállalkozók Lapjá" -nak és más díjtalan közlésre hajlandó 
lapoknak, valamint a „ Kereskedelmi muzeumnak" és a „ kereskedelmi és ipar
kamarának" megküldeni tartozik, azonkivül valamely helyi lapban való közzé

tétel és a kereskedelemügyi minister urnak leendő megküldés végett 1-1 
példányt a ministerium elnöki osztályának idejekorán bemutatni köteles. 

11. §. 

A gazdászati hivatal kötelességét képezi még más pénzügyi hatóság 
és hivatal által kiirt árlejtési hirdetmények közzététele is, a melyeket ministeri 
meghagyás alapján egyes megjelölt napilapokban tesz közzé s az erről szóló 

számlákat a ministeriumnak bemuta~ja. Az ilyen hirdetményeket egyuttal 
ingyenes közlés végett a „ Vállalkozók Lapjá" -nak és más díjtalan közlésre 
hajlandó lapnak is megküldi. 

12. §. 
A szabadkézből való bevásárlásnak vagy munkamegrendelésnek akkor 

van helye, ha rögtöni intézkedés szükséges, vagy ha igen csekély értékről 
van szó ; ez utóbbi alól kivétetnek az olyan beszerzések, melyeknek rövid 
uton való foganatositását az elnöki osztály szükségesnek tart és elrendel. 

13. §. 

A megtartott árlejtések eredményéről minden egyes esetben a minis

teriumnak az ajánlatok felterjesztése mellett jelentés teendő, a javaslatba hozott 
szállitás vagy munka felett hozott határozat alapján a gazdászati hivatal 
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szerződést köt, melybe fe]yeendő, hogy az a kincstárra nézve csak a mm1s
terium jóváhagyása után -rálik kötelezővé. Ezek a szerződések jóváhagyás 
végett a ministeriumnak előterj esztendők. 

A pénzügyministerium ez irányban az erre nézve fennálló szabályok 
értelmében jár el. 

S'zerződések nyilvántartása. 

14. §. 

A felszerel-rén)·ek beszerzése, illetve a munkák foganatositá a czéljából 
közzéteendő árlejtések kedvező eredményének biztosithatása rzéljából köteles 
a gazdászati hivatal a szeriődéseket megőrizni. nyilvántartani és legkésőbb 
egy negyed évvel a szerződés lejárta előtt a pénzügyministeriumnak jelentést 
tenni s egyuttal az előző időszakban fogyasztott mennyiséget és ennek Le
szerzési költségét kimutatni. 

15. f 

A szabadkézből teljesítendő beszerzések olcsöbb és gyorsabb foganato
sithatása czéljából köteles a gazdászati hirntal jó hirnevü czégektől mustrákat 
és á:r;jegyzékeket beszerezni s a csekélyebb értékü czikkeket ezen á1jegyzékek 
szerint, levél vagy küldöncz utján megrendelni. 

16. §. 

A mennyiben azt a megrendelt munka természete kívánja, a gazdászati 
hivatal főtisztjei kötelesek a megrendelt munka pontos teljesítését ellenőrizni 
és arra ügyelni, hogy az a megrendelésnek megfelelően és czélszerüen 
végeztessék. A szállított tárgyak vagy a különböző munkák átvételénél a 
gazdászati hivatal főképen arra tartozik ügyelni, hogy a czikkek beszolgáltatása 
szigoruan azon határozmányok szerint történjék, melyek a szállítás minősége, 
mennyisége és időpontja iránt a szérződésekben megállapittattak, illetőleg az 
alkunál kikötettek. 

Átvétel. 

11. s-
A szállított tárgyak vagy teljesített munkák a főtisztek által, a szer

ződési vagy egyezményi árakra való tekintettel birálandók el, esetleg a szállitók 
által letéteményezett mintákkal ö szehasonlitandók. A minták e czélból a 
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szerződők és a számvevőség illetékes csoportjának pecsétjével ellátva, rneg
őrizendők. A minőség tekintetében megfelelő tárgyak természetükhöz képest 
megszámlálandók vagy megmérendők. 

E vizsgálások helyes megejthetése czéljából kötelesek a gazdászati 
hi\'atal tisztviselői a helyi Yiszonyokkal megismerkedni és magukat az iparosok 
egységárai iránt tájékoztatni. A megejtett vizsgálat eredménye a megrendelésen 
részletezve kitüntetendő. 

18. §. 

Ha a szállítmányoknál többlet mutatkozik, annak átvétele csak a 
!J(~llziigyministerium elnöki osztályának, illetve illetékes ügyosztályának a fel
hatalmazása után történhetik. 

Oly szállitmányok, melyek a kikötött feltételeknek meg nem felelnek, 
('gyszerüen visszautasitandók. Ha a szállitó ahhoz ragaszkodik, hogy a szállitott 
tárgyak, anyagok minőségileg az előszauctt feltételeknek megfelelnek, a további 
eljárásra nézve a szerződés mérvadó és a fél kívánságára a pénzügyministerium 
határozata kérendő ki. 

19. §. 

Az a főtiszt, ki oly szállításokat vagy munkákat, mint végrehajtottakat 
igazol, melyek mrg nem felelően, hiányosan, vagy épen nem foganatosittattak, 
11rmcsak az okozott költségek megtérítésére köteleztetik, hanem a körül
ményekhez képest még fegyelmi vizsgálat alá is vonatik. 

20. §. 

A tárgyak és anyagok azok beszállítása és kifogástalan átvétele után 
a uaplöban azonnal bevételbe teendők és az átvétel a megrendelésen, hivat
kozással a naplóczikkre, elismerendő. 

21. §. 

A szerződésből folyó és a megrendelések alapján alku ntján történt 
szállítások beszerzési költségeinek 11talványozásáról a felvételre jogosult szállító, 
kézbesítési könyv vagy posta u(ján az utalvá11yozott összegről irásbelileg 
értesitendü, mert a pénz felvétele csak ezen értrsitvény beronása mellett 
engrt'ltPtik mrg. 
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22. §. 

A gazdászati híva tal felelős szám adói szavatolnak az átvett tárgyak

ért, ehhez képest intézkednek, hogy azok rendezve és jó karban maradjanak, 

sérülések ellen mentve legyenek és el ne idegenittessenek. 

Kiszolgáltatás. 

23. §. 

A gazdászati hivátal a pénzügyministerium egyes ügyo~ztályaiban, szám

vevőségi csoportjaiban és segédhivatalaiban szük égelt eszközöket és tárgyakat 

csak az illető ügyosztály, illetve számvevőségi csoport vagy segédhivatali főnö

kök által aláirt és az elnöki osztály vezetője által záradékolt vétbizonyitvány 

mellett csak a megrendelés alapján adhatja ki. 

24. §. 

A gazdászati hivatal az összes pénzügyi hatóságokat, hivatalokat éi:; 

közegeket közvetlenül látja el mindazon szerelvényekkel és tárgyakkal, melye

ket ezek a hivatalos eljárásnál rngy egyéb indokból szükségelnek. 

Arra való tekintettel, hogy a gazdászati hivatalok megszüntek, a kerü

lettel bíró pénzügyőri főbiztosok, biztosok, biztoshelyettesek úgy a maguk 

mint az alájuk rendelt szakaszok részére szükséges felszerelvényi tárgyakat, 

a jövedéki ellenőrzéshez szükséges műszereket és fegyverzetet, ágynemiit és 

pedig a mennyiben ezek beszerzése ministeri engedélyhez van kötve, felettes 

hatóságukhoz teendő és ezáltal felterjesztendő jelentés alapján - ministeri 

engedély folytán - máskülönben pedig a zabályszerüen kiállított megrende

lési okmányok alapján szerezhetik be. 

25. §. 

Az e kürüli eljárásra nézve a következő határozmányok mérvadók : 

a) a. pénzügyőri felügyelő vagy előadó főbiztos mint az illető pénzügy

igazgatósághoz beosztott tisztviselőnek a szükséglete az illető pénzügyigazga

tóság megrendelése alapján szolgáltatható ki, a rnnatkozó megrendelés tehát 

ez által állitandó ki. 
b) A kerülettei bíró pénzügyőri föhizto 'Ok, biztosok és biztoshelyet

tesek megrendelései csak abban az esetben foganatositandók, ha ezek az ille

tök al:íirásán és hirntalos pecsMjén kiYül az illetékec; pénzügyigazgatóság mellé 
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rendelt számvevőség által érvényesit\'e és a pénzügyigazgató vagy helyettese 

által láttamozva és a pénzügyigazgatóság pecsétjével ellátva vannak 

A pénzügyőri szakaszok rrszére szükséges felszerelvények az illetékes 

pénzügyőri biztosnak (vagy helyettesnek) a jelen szakasz b) pontjában szabályo

zott megrendelése alapján adhatók ki. 

26. §. 

Az elhasznált és csereokmányok kíséretében a gazdászati hivatalhoz 

visszaküldött műszereket, szerelvényeket és egyéb tárgyakat a gazdászati hirn

tal átvenni, elhelyezni és a mennyiben ezek kijavithatók, a javítási munkát 

foganatosítani, a kijavított tárgyakat mint hasznavehetőket számadásszerüen 

bevételezni tartozik. 

Az olyan szerelvények, melyek már ki nem javíthatók, összegyüjtendők 

és alkalmas módon értékesitendők. Az értékesítési eljáráshoz a számvevőség 

illetékes csoportjának a közbenjárása feltétlenül kikérendő. 

27. §. 

A megrendelő hivatalok megrendeléseikről csereokmányokat állítanak 

ki. Ezek a csereokmányok mindenkor a legutóbb kiadott jegyzék alapján szer
kesztendők meg. 

A fegyverszerelvények a pénzügyőrségi egyéb tárgyaktól elkülönítve 

küllin-külön csereokmánynyal rendelendők meg. 

Csereokmányokul az ellennyugtán kivül a vétbizonyitvány egy eredeti 

és egy másolati példánya állítandó ki. 

A gazdászati hivatal a hozzája beérkező szabályszerűen kiállított szám

revőségi feljegyzéssel is ellátott csereokmányokkal tett megrendeléseket gon

dosan átvizsgálni, a 28. s-ban előírt határidőn belül foganatosítani s a csere

okmányok közül az eredeti vétbizonyitványt saját számadásához csatolni, az 

illetékes közegei által aláirt ellennyugtát a megrendelőnek, a vétbizonyitvány 

másodpéldányát pedig, melyre a megrendelés foga11atositásának megtörténte 

~z~l>ályszerüen reásezctendő, az illetékes hatóság mellé rendelt számvevőségnek 

atirat nélkül megküldeni köteles. Ezekről a másolati példányokról a számvevő

s:g jegyzéket tartozik vezetni, mely egyúttal ellenőrzésül szolgál a megrende

lesek pontos te\jesitése és az ingó leltárban való keresztülvezetésére. Ha a 

mcgrrnélelés fog:matositása Mrmcly okból az eredeti megrendcl~stől eltérőleg 
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történt, (egyik vagy másik tárgy nem volt elküldhető, avagy kevesebb külde

tett), ez a körülmény a gazdászati hivatal részéről mind a három okmányra 

reá vezetendő, s a hivatalos pecséttel és a szabályszerű aláirásokkal is iga

zolandó. 

28. §. 

A gazdászati hirntal azokat a megrendeléseket, melyeket a megrendelő 

hivatalok az egész évi szükségletre szeptemuer hó végéig küldöttek be, az 

év végéig feltétlenül foganatositani tartozik. 

Raktáron nem tartott szerelvények köriili eUárát;. 

29. §. 

Azokból a műszerek és szerelvényi tárgyakból, melyek ez idő szerint 

Calderoni és Társa, budapesti czégtől (vagy később kötendő szerződésből 

kifolyólag más hasonló czégtől) szerrztetnek be, a gazdászati hivatal raktári 

készletet nem tart. 
Az ezekből szükséges mennyiséget a megrendelő hivatal a szabály

szerűen kiállitott, és a számvevőségi feljegyzés el ellátott csereokmányok, ( ere

deti és másolati vétbizonyitvány és ellen nyugta 2 7. §.) alapján a gazdászati 

hivatalnál megrendeli. 
A gazdászati hivatal az ellennyugtát és a vétbizonyitvány másolati 

példányát láttamozza, az eredeti vétbizonyitványt pedig rövid nton a ministe

rium illetékes ügyosztályának vezetője által a "teljesítési" záradékkal láttatja 

el, és ennek megtörténte után az összes okmányokat a megrendelés fogana

tositása végett az illető czégnek kiadja. 

A czég a másolati vétbizonyitványra és az ellennyugtára a megfelelő 

értéket (árt) reá vezeti és pecsétjével ellátja, és ennek megtörténte után a 

megrendelt tárgyakat az ellennyugtával együtt a megrendelií hivatalnak köz

vetlenül megküldi, a másolati vétbizonyitványt pedig visszaküldi a gazdászati 

hivatalnak, mely utóbbi azt a 27. §-ban foglaltak szerint a számvevőségi 

eljárás végezhetése czéljából az illetékes számvevőséghez küldi. 

Az elküldött tárgyakért a felclfüség a czéget terheli, a minek bizto:i

tása, nemkülönben a megrendelések gyors és pontos teljesítése; valamint a cso

magolásért száp-iitható összeg megállapítása végett a gazdászati hivatal a pénz

ügyministerium neYében a 12. ~-hnn köriilirt módon szer1.ödéi:;t. köt. 
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A kiutalt tárgyak elküldésére vonatkozó száwlát a czég a megrende

lések (az eredeti vétbizonyitván) ok) és a feladó ve\·ények csatolása mellett 

érnegyedenként a gazdászati hivatal u~ján érvényesités és kiutah'ányozás Yégett 

a pénzügyministeriumnak bete:r:jeszti. 

Oly esetekben, amikor ezek a müszerek és szerelvények ára a gyárosok 

és felek által megtérítendő, tartozik az illető gyáros vagy fél a műszer vagy 

szerelvény árát a legközelebbi állami pénztárnál ( adóhivatalnál) ellennyugta mellett 

a központ részére nyitandó naplóban való elszámolás mellett befizetni és a 

nyert pénztári nyugta a megrendelésekkel együtt küldendő be a gazdászati 

hivatalhoz a fentiek szerint leendő eljárás végett. 

30. §. 

A gazdászati hivatal az egyes hatóságok, hivatalok és közegek által 

s;rnbályszerü módon megrendelt felszerelvényi tárgyakat ép úgy mint a megbízott 

czég nz illető hatóságnak, hivat'tlnak vagy közeg,1ek közvetlenül küldi meg. 

31. §. 

Azok a felszerelvényi tárgyak, melyek beszerzése a jegyzékben a pénz

ügyministerium engedélyéhez van kötve, ezentúl is az illetékes hatóság indo

kolt és okmányokkal felszerelt jelentése alapján fog a ministerium által kiadatni, 

engedélyezés esetében a felte1:jesztett csereokmányokkal a gazdászati hivatal 

a fent körülírt módon jár el. 

32. §. 

A ~horvát-szlavonországi hatóságok és hivatnlok részére a szükséges 

műszerek és szerel vények, a szabályszerü megrendelési okmányok (2 7. §.) 

alapján épen ugy szolgáltatan<lók ki, mint a magyarországi hatóságok és 
hivatalok részére. 

E műszerek és szerel vén) ek árának megtérithetése czéljából azonban 

a gazdászati hivatal tartozik a horvát-szlavonországi hatóságok részére kiszól

gáltatott műszerek és szerelvényekről, a rendes számadáson kivül még egy 

külön nyilvántartást is vezetni és ebben a kiszolgáltatott műszerek és szerel

Yények árát külön feltüntetni. Ez a nyilvántartás félévenként a rendes száma

dással együtt a félévet követő hó 15-éig a ministeriumhoz betei:jesztendő. 

E nyilvántartás a rendes számadással az illetékes számvevőségi csoport 

füal összehasonlítandó, s ezután a helyesnek talált, Yagy hPlyesbitett nyilván-
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tartás alapján az illetékes számvevőségi csoportok által ágazatonkint külön 

választva megállapitatik a horvát-szlavonországi hatóságok részére a félév alatt 

kiszolgáltatott műszerek és szerelYények ára és a megállapított összeg forgalmi 

napló utján az illetékes ágazat javára átszámoltatik olyképen, hogy a minis

terium erre vonatkozó intézkedése alapján a m. kir. központi állampénztár a 

számvevőségileg kiálltandó elszámolási tervezet szerint a megállapított összeget 

a zágrábi pénzügyigaizgatóság terhére, egyrészt a forgalmi naplóban kiadásban, 

másrészt pedig az illető ágazat naplójában bevételben elszámolja; a számvevőség 

központi csoportja pedig értesitvénynyel, erről a zágrábi pénziigyigazgatóság 

mellé rendelt számvevőséget az elszámolás végett értesíti. 

33. §. 
Ha valamely magánfél kívánná a gazdászati hivataltól a részére szük

séges valamely műszert beszerezni, tartozik a fél az illető műszernek a fel

szerelvények jegyzékében előírt árát a legközelebbi állami pénztárnál (adóhiva

talnál) befizetni, mely összeg a központ részére nyitandó pénzügyőrségi naplóban 

elszámolandó. Az igy szerzett hivatalos nyugtatványt tartozik a fél a pénz

ügyőri biztos utján a gazdászati hivatalnak beküldeni. Ennek ellenében a 

kérdéses műszer a gazdászati hivatal részéről az illető félnek portókötelesen 

megküldendő, s maga az adóhivatali nyugtatvány mint kiadási okmány a 

számadásokhoz csatolandó. 
Az ásványolaj sürmérőnek, czukonnérőnek, szeszmérőnek magánfelek 

által a pénzügyigazgatóság közvetítésével v.tló megrendelésénél az eddig érvény

ben álló külön szabályok továbbra is változatlanul fentartatnak. 

Raktári készlet. 

34. §. 
A szerelvényekből és egyéb tárgyakból, melyeknek szállítása szerző

désileg bhtositva van, a lehető legcsekélyebb készlet tartandó s az egy negyed 

évi szükséglet maximumát semmi esetre se haladhatja meg, mert tömeges meg

rendelések alkalmával is, megv:rn a lehetőség arra, hogy a szükséges mennyi

séget rögtön beszerezhesse, illetve pótolhassa. 

35. §. 
Minden oly kárért, a mely a szerelv~nyek és tárgyak fölösleges 

mennyiségben való raktáron tartásából származik, a felelős számadók anyagi 

felelősséggel tartoznak. 

I 

36. §. 

A vétbizonyitványok n tárgyak kiszolgáltatásától számitandó 1 5 napig 

birnak a megrendelések érvényével. Ha az átvevő a fenti időtartamon belül 

a szállítmány helyessége ellen kifogást nem tesz, ezen megrendelések átvételi 

elismervényeknek tekintetnek és a hátrányos következmények a megrendelőt 

terhelik. 

Ezen megrendelések ( vétbizonyitványok) érvényesítési záradék nélkül 

nem foganatosíthatók. 

Minden foganatosított küldeményhez a megfelelő ellennyugta csato

landó, melyen a mennyiségek szóval is kitüntetendők. 

A vakart, javított, vagy a szerelvény nevét hibásan feltüntető és a 

hivatalos pecséttel el nem látott vétbizonyitvány a számadás igazolásául el 

nem fogadható, s igy ha ilyen érkeznék a gazdászati hivatalhoz, az azonnal 

visszaküldendő. 

Elszámolás. 

37. ~-

A bevétrlek és kiadások az általános pénztári és anyagkezelési utasítás 

szerint teljesítendők. Minden egyes bevételi és minden egyes kiadási tétel a 

megfelelő okmányo1Jkal igazolandó. 

A mi különösen a bevételi tételeket illeti, a vidéki hivatalok által 

beküldött tárgyak az azok által kiállított ellennyugtákkal, szerződés alapján 

eszközölt szállítások pedig a szállitó által kiállított szállítólevéllel okmányolandók. 

Csekély jelentőségü tárgyak bevételezésénél, melyek iránt az eladó 

szállítólevelet nem állít ki, mindenkor a pénzszámadási tétel idézendő. 

A különböző tárgyak beszállításáról az illető hivataloknak elismer
vények adandók. 

Az épületek felügyelete. 

38. §. 

A gazdászati hivatal tartozik arról gondoskodni, hogy a pé:uzügyminis

terium által használt épületek - a pénzügyministeri uj palota kivételével -

mindig jó karban és tisztán tartassanak és hogy a főyárosi törvényhatóság 

által hozott vagy hozandó közegészségügyi, közrendészeti; vizvezetéki, kémény

xrprési és eg_véb ide vág<Í s,rn bályrendeletek pontosan keresztül vitessenek. 
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Ügykezelés. 

I<eze!Psi könyvek P8 y·egyzékek. 

39. §. 

Az ügykezelésre vonatkozó könyvek és jegyzékek, melyeket a gazdá

szati hivatal vezetni tartozik, a következők: 

a) Iktatókönyv, melybe a beérkezett rendeletek, beadványok, külható

ságoktól érkező megrendelések, továbbá a hivatalból teendő jelentések, meg

keresések és az arra tett intézkedések kivonatban bevezettetnek és azok 

elintézési napja bejegyeztetik. 
b) Név- és tárgymutató, mely az iktatmányok könnyebb feltalálhatására 

szolgál és az iktatókönyv kiegészitő részét képezi. 
e) Határidők jegyzéke, melyben az időszaki beadványok és bizonyos 

időhöz kötött teendők nyilvántartandók. 
d) Külön tárgymutató a szabályrendeletckről, melyhez azok eredetben 

vagy másolatban, a miheztartás végett kiadott meghagyások pedig kivonatban 

csatolandók. 
e) Ingó és ingatlan leltár és a törzskönyv a kincstár tulajdonát képező 

azon ingatlanokról, melyek kezelésével a pénzügyministerium részéről mcgbizatott. 

Ezen törzskönyv akként osztandó be, hogy minden egyes ingatlan számára 

egy vagy több oldal jusson, melyekre az illető ingatlanra vonatkozó feljegyzések, 

nevezetesen a tatarozás, helyreállítás minősége és költsége pontosan bevez0tendők. 

f) Nyilvántartási jegyzék a szerződéses szállítók vagy mások által 

szállitandó tárgyakról, a teljesítendő munkálatokról vagy a javítás végett kiadott. 

és ismét beszolgáltatandó butorok, fegyverek és más tárgyakról. 

g) Nyilvántartási jegyzék a kötött szerződésekről. 

h) Nyilvántartási jegyzék a napszámosokról (fűtőkről). 

i) Árjegyzékek a különféle pénzügyőrségi czikkekről és ellenőrzési 

eszközökről. 

j) Előjegyzés iparosmunkák egységi á1jeg·yzékéről. 

k) Nyilvántartási jegyzék a kincstári faraktárnál megrendelt és beszál

lított tűzifa-mennyiségről (kőszén és pirszén). 

Ha a hivatal oly megbizást nyer, melynek természete külön nyilván

tartást igényel, a felsorolt könyveken és feljegyzéseken kívül az érintett 

czélra külön jegyzék szerkesztendií. 
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l) Munkafclosztási átnézet, melyben az egyes tisztviselők teendői 
részletesen felsoroltatnak. Ez átnézetllől minden tisztviselőnek egy hivatalos 

kötelességét pontosan kitüntető és a vezénylő főtiszt által hitelesített kivonat 
vevény mellett kézbesítendő. 

A felsorolt könyvek, jegyzékek stb. az áttekintés és a hivatal rendes 

belkezelése szempontjából szükségesek és a rovancsolások alkalmával azok 

pontos vezetéséről meggyőződés szerzendő, mely körülmény a vizsgálatról szóló 
jelentésben külön felemlitendő. 

40. §. 

A bevétel vagy kiadás megtörténtekor annak naplózása azonnal keresztül
viendő. 

Számadások és naplók. 

41. §. 

A számadások (naplók) ellátandók az átvételi elismervénynyel és mind

azon okmányokkal, melyek a kezelés helyességét kétségen kivül helyezik, az 

ellenőrző számvevőségnek a kezelésbe világos és helyes betekintést engednek 

és az egyes kezelési tételek érdemleges megítélésére a szükséges tájékozást 
szolgáltatják. 

A számadások helyes és pontos vezetéseért mindkét főtiszt egyetem
legesen felelős. 

42. §. 

Az elszámolásnál · minden bevétel csak a megtörtént beszállitás után , 

a kiadás pedig a kiszolgáltatás elött a száma<lásba veendő, mely elvtől semmi 
szin alatt eltérni nem szabad. 

43. §. 

Az anyagszámadások magukban foglalják a szükségelt és elhasználás 
alá cső összes tárgyakat és szereket. 

Az anyagszámadások (naplók) vezetésénél a következő határozmányok 
mérYadók: 

1. A bevéte!i naplók a kiadási naplóktól elkülönitYe vezetendők. 

2. Ha valamely tárgy elszámolás alá kerül, akkor az a berételi napló

ban, kiadás esetén pedig a kiadási naplóban külön tételszámot ( czikket) nyer, 

mely tételek a naplókban az év kezdetétől annak végeig szakadatlan sorrendben 
fJlynak. 
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3. A bevétel rngy kiadás napja, oka és az átadó vagy átvevő neve 

a megfelelő rovatokban kitüntetendő. 

4. Ha az anyagbevétel vagy anyagkiadás egyidejűleg pénzkiadással 
rngy pénzbevételezéssel jár, akkor az anyagnaplóban utaláti teendő a pénz

számadás vonatkozó tételél'e. 
5. A rendelet, a ruelyen a bevétel vagy a kiadás alapul, az átvételi 

elismervény vagy ellennyugta, valamint általában a naplótételt igazoló okmá
nyok a napló megfelelő tételéhez csatolandók. Ha a rendelet több bevételi 
vagy kiadási tételre vonatkozik, akkor az a legelső tételhez csatolandó, a töb
bieknél pedig elégséges a rendeletre való hivatkozás. A naplók mellékletei 
azon tételszárnokkal jelöltetnek meg, melyekhez tartoznak; ha valamely mel
léklet két vagy három darabból áll, akkor minden egyes darab megjelölendő 
a naplótétel számával, a darabok száma pedig a napló erre vonatkozó rova

tában általában kitüntetendő. 

Hiányzó és ennélfogva pótolandó mellékletek a naplóra jegyzendők. 

44. §. 
A naplók a mellékletekkel egyiitt a főtisztek által havonként mcg

vizsgálandók. 
Az anyagnaplók minden naptári félév végével lezáratnak; ezen zárlat 

után a kiadás a bevételből levonatván, ,1 fenmaradó készlet kimutattatik. 
Ez utóbbi a következő elszámolási időszak naplójiba mint kezdőleges ké$zlet 
átvezetendő és ennek első tételét képezi. A lezárt naplók eredetben megvizs
gálás végett a számvevőség illetékes csoportjához a féléYet követő hö végéig 

beküldendők. 

45. §. 
Hasznavehetlenné vált oly tárgyak va~y czikkek, melyek alkalmi eladás 

végett vic;;szatartattak, az engedélyező rendelet mrlléklésével és hivatkozással 
a hasznavehetlen anyagról szóló napló bevételi tételére, az anyagnaplóban 

kiadásba helyezendők. 

46. §. 
Számadások (naplók) egyáltalában mindazon tárg,\'akról vezetendök, 

melyek a gazdászati hivatal kezelésére bizatnak. Különösen pedig: 

1. A tiszta papirról. 
2. A csomagoló lád:í l, röl. 

. . 
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3. Az elhasználásnak és el koptatásnak alávetett hivatalos butorokról 
és egyéu felszerelési és pedig ugy a felhasználhatókról, mint a hasznaYehctlen 
tárgyakról. 

4. A fogyasztási adó, vámhivatali és pénzügyőrségi, használható és 
használhatlan ellenőrzési szerekről. 

f). A használható és hasznavehetlen fegyverek, szerelvények, lőszerekröl 
a J)énzügyőrségi legénység számára. 

6. A pénzügyőrségnek kiadott használható és haszna vehetlen kezelési 
és egyéb szerelvényekről. 

7. A fűtési idény végével lezárandó és felterjesztendő fűtési anyagokról. 
8. A leltárról és az avval kapcsolatban lévő szaporodási és apadási 

kim ntatásokról. 

9. A kisebb hivatali költségek fedezésére utalványozott pénzelőlegekről. 

Pénzek átvétele. 

47. §. 

A gazdászati hivatalhoz beadványnyal vagy posta utján érkezett pénz 
a fötisztek jelenlétében átveendő, a beadvány iktatandó és a pénz a központi 
állampénztárba az iktatmányra vezetendő bevételi czikk kitüntetése mellett, 
szabályszerii. elszámolás végett átszállitandó, mire az iktatmány további tárgyalás 
alá vétetik. Szükség esetén az iktatmány jelentés kíséretében a pénzügyminis
terium elé tei:jesztendő. 

Kisebb hivatali költségek fedezése. 

48. §. 

A kisebb hivatali költségek alá foglalhatók: 
1. Küldemények után járó posta- és vasuti díjak és egyéb a feladásnál 

rngy kiadásnál fizetendő szállítási kőltségek, továbbá a pénzntalványok, leve
lezőlapok és levélboritékok után felmerülő kiadások. 

2. A hivatali felszereléshez tartozó tárgyak és azol( javitási költségei 
3. A hivatali helyiség és folyosók napi vagy heti bér melletti tisztítása 

ntán járó kültségek, valamint a padlók beeresztése. 

4. A háztartási költségek, melyek seprők, szalma és egyéb, a csoma
goláshoz szükséges czikkek beszerzésénél felmerülnek. 

:i. A küldönczdijak és a nem :íllandóan alka.lmn7,ott napRzámoRok napihfre. 
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G. A fő- és székváros területén történt hivatalos menetek után ese
tenkin t vagy havonkint járó kocsi- és hidvámdijak, a tüzjelző állomás, táv
beszélők fentartási költségei, vízvezetéki dijak, adók, closettek tisztogatási. 
valamint a törülközők mosatási költségei. 

7. A bevásárlások alkalmával szabad kézből vá ' árolt czikkek költségei, 
valamint általában azon fizetések, melyeket a számvevőség központi csoportja 
a kézi pénztárból folyósithatólmak tart, rngy az elnöki osztály vezctőjr az 
ellátmányból való kifizetés végett a gazdászati hivatalhoz utal. 

49. §. 
A fönnebbi czélokra a gazdászati hivatal főnöke bélyegtelen nyugtára 

utólagos elszámolási l{ötelezettség mellett a központi igazgatás iroda- és keze
lési költségei hitelének terhére előleget nyer. 

Ezen előleg az egy havi szükséglethez képest 4.000 Khan állapittatik meg. 
:Mivel pedig a pénzügyőrségi javadalmazás terhére ministeri rendeletre 

avagy a XI. ügyosztály által teljesítési záradékkal ellátott megrendelésre beszerzett 
tárgyak ára vagy kijavittatási költsége, amcmnyiben az szerződésen alapszik 
és 100 Kt, egyéb esetben 20 Kt meg nem halad, a \'Onatkozó számláknak 
a számvevőségi fogyasztási adó csopor~ja által rö,,id nton történő érvényesítése 
után a gazdászati hivatal által fizetendő ki, e czélra külön előleget nyer, 
melynek nagysága az átlagosan számított egy negyedéYi szükségletnek meg
felelő költségben állapittatik meg. (L. Pénzügyi Közlöny 18 9 G. évi 1 9. számában 
megjelent 1894. évi 47122. számn rendeletet.) 

50. §. 
A számadó köteles ezen előlegekből fedezett kiadásokról ai ágaza

tonkint külön-külön szabályszerű nyomtatványon vezetendő számadásban minden 
kiadásnak időleges sorrendje és folyó tételszámok szerint, továbbá a kelet és 
tárgy megjelölé~ével f: hivatkozással a mellékelt okmányokra, a pénzösszegekt't 
egyenként feltüntetni. 

A számadás lezárandó, ha az előleg a , teljesített kiad,ísok által ki
merittetett. Ez esetben a számadás teljesen okmányolva a rninisterium ntján 
a számvevőség illetékes csoportjának lehetőleg azonnal. <le legkésőbb 8 nap 
alatt teljesítendő szigorlat végett bemutatandó. 

A számadás továbbá lezárandó, ha az elszámolásra kötelezett a szol
gálatMl kilépett. áthel_rrztrtrtt, vap:? ('!hnnyt. A i-;zúmad<Ík közötti lezárásnak 
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akkor van helye, ha szabadságolás, lJetegség vagy más hason távollét követ
keztében az elszámolásban időleges \·áltozás áll be, ezenkiviil a napi zárlat ~ 
végül rovancsolások alkalmával. Az esetleges előlegfelesleg az átadó tiszt
viselőről az átvevőre megy át. 

51. §. 

Minden fizetés előtt a számadási okmányok a ministeri számvevőség 
illetékes csoportjának érvényesítési záradékával ellátandók. 

52. §. 

Az időszakonkint visszatérő és állandó természettel biró vagy szerző
déseken alapuló kiadások, ugy mint: az állandóan alkalmazott kisegitőszolgák 
bére, személyi és irodai átalányok, előfizetési dijak, vagy ezekhez hasonl6 
költségek, habár ezek természetüknél fogva a gazdászati hivatal ellátmányából 
is lennének tizethetők, m<5gis rendes utalványon a központi áJlarnpénztárnál 
folyósitandók, amennyiben ezeket az elnöki osztál)I vezetője ilyenekként jelöli ki. 

53. §. 

Ugy az anyagszámadásra, mint a pénzszárnadásra az e tekintetben 
használatban lévő nyomtatványok továbbra is használandók. 

Leltár. 

54. §. 
Minden ujo11nan beszerzett butordarab a hivatali felszerelések napl6-

jáhan bevétel és kiadás tárgyát képezi. 
A kiadás ezen naplóból feltételezi a leltárban való be,,ételezést. A 

leltárban a tárgyak azon osztály terhére iratnak, melynek átadattak. 
Ha megfordítva, valamely osztályban a leltári tárgy nélkülözhetővé 

válik, akkor az, hivatkozással az illető bevételi naplóczikkre, a leltárból töröl
tetik és a felszerelési naplóban átvezettetvén, a raktári készletet szapori~ja. 

55. §. 
Ezen változásokról rnrgfcklő leltári nyomtatványon zaporodá::;i és 

apadási kimutatás vezetendő. E kimutatás félévenként az anyagnaplókkal együtt, 
a leltár pedig minden év végével kellőleg okmányolva szigorlat végett a 
ministeri számvevőség központi c1sopor~jához külclenrlö he. 
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56. §. 

Ha leltári táro-y egyil- OS' tál 1 ,1 , . 
l
, , , , o ' z y JO a masikba áttétetik a felszercle's1· 

nap o atvezetesenek ll" , ' apadásba ··11 t"l me ozes~ mellett, ugy ezen tárgy a változási kimutatásban 
, ' . 1 e o cg szaporodasba veendő. A változási kimutatások ·1la .) . án a 

leltar, tekmtettel az előző §-ban foglaltakra kello" .d,.b h 1 b. , ,_rn , 1 o en e yes 1tendo. 

lan 

Rovancsolás. 

57. §. 

A gazdászati hivatal egész ügykezelése e'venl{1·11t legalább egyszer várat-
rovancsolás alá veendő. 

Ezenfelül rovancsolhatók időnkint az ügykezcle's , . 
A 

, egyes agazata1 
rovancsolas iránt a péw ·· · · t . · zugymims errnm elnöki osztálya intézkedik. 

A gazdászati hivatal tiszti személyzetéröl. 

58. §. 

A gazdá_sza __ ti hiv_ a_tal összes szolgálati, személyes és közvetlenül a p · fegyelmi ügyekben 
enzugym1msteriumnak van alárendelve. 

59. §. 

A gazdászati hivatal személyzetét képezik: 
ci) igaigató, 

b) ellenőr, 

e) hivataltiszt 
' dJ napidijasok, 

e) szolgák. 

űO. §. 

Az igazO'ató és az cllenő • d, • 1 . 1 , h" t:, • - I a gaz aszat1 nvatalnak nemcsak fötiBztjei 
ianem a ivatalra b12ott va<?;yonról felelős S' , d ,. . é ~ ' irt felelősségen ki „

1 
rt· t 

1 
' zama 

01 
is, 

8 
a 3:>. ~-ban köriil-

h

., . vu a o isz e' ugy a felszerelvényi tárg,·akban netán elo"a'llott 
rnny vagy ped o· l' · 1 ' J < io az a a3u e rendelt közeo-ek által elkövetett l á. l s t . az 1·11eto" l{o··, tl 

1 
, 6 

{, 
10 

cer ·, amennnben · zve en mu asztas't '11 · h , • ' mega a pit ato nem lenne ,Lnya o·i felelős , 0•0 • 1 
tartoznak és az okozott 1-, 11 , t '] 'b .. . ' n seooe A ·1 ,ar e ener e rn en koz1gazgatási uton ehnarasztalható]-

z i yen maraszt::iláRból szárm::i.zó üsszeg az illet{\ fötiRztek téritmÁn 't lé ~-t: yc, { pP7.l. 
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61. §. 

Az igazgató a hivatalnál alkalmazott összes tiszti, dijnoki és szolga

személyzet főnöke s fölöttük a fegyelmet gyakorolja. 
Az igazgató bontja fel a hivatalhoz pec;sét alatt érkezett összes beadvá-

nyokat. A pénzzel és egyéb értéktárgyakkal terhelt beadványok felbontásánál 

azonban az ellenőr jelenléte is szükséges. 
A raktári kezelést, illetve az avval járó munkát az egyes tisztviselők 

között, tekintettel az illetők képességére és elfoglaltságára, az igazgató osztja 
fel. Minthogy az igazgató felelős a hirntal tisztviselői ·munkájának helycsBége
ért és az ezek által kezelt vagyonért, az alkalmazottakat a munkára oktatni 

és ennek folyamát figyelemmel kísérni tartozik. 

62. §. 

Az ellenőr minden ügyben, mely az ellenőrködést közvetlenül nem 

érinti, az igazgatónak alá van rendelve. 
A főtisztek rendszerint az ügykezelést közösen vezetik s emellett 

köksönös egyetértésben járnak el, a hivataltisztre bízott raktárt bármikor 

111egvizsgálhatják vagy rovancsolhatják. 
A gazdászati hivatalnak jelentései, átiratai, a vállalkozókkal kötendő 

szerződések és egyéb, a hivatal neve alatt szerkesztett kiadványok, ide ért\'e 
a megrendeléseken foglalt s a munkák teljesítésére vonatkozó záradékot is, a 
két főtiszt által iratnak alá. Ugyanazért minden elintézés fogalmazványa, még 
ha főtiszt által szerkesztetett is, a másik főtiszttel közlendő, aki az elintézésre 
beleegyezését vagy azon módot, mely szerint ez megváltoztatandó lenne, rájegyzi. 

Az · elintézések az igazgató kiadványozási záradékával látandók el. 
Az elintézéshez a főtisztek egyetértése kívántatik. Az igazgató azonban 

a dolog érdemére nem tartozó, hanem csak a kifejezés megválasztására, yagy 
az irályra vonatkozó változtatásokat a fogalmazványi tervezeten az ellenőr 
beleegyezése nélkül is tehet. 

Valahányszor az igazgatö és ellenőr között a közösen végzendő ügy-
letek elintézrse körül véleménykülönbség támadna és az rövid uton ki nern 
egyenlittethetnék, az igazgatónak intézkedése, a következő megszorítások mellett, 

foganatosítandó. 
Ila az ügy olyan, mely a kincstár rngy a fél kára nélkül hala ztható; 

az ellenörnek kötelessége követPlni, hogy az ügy clint,~zése előtt a pénzüg;~'-
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min!st~rium, elhatározás~ kikéressék. Ha ellenben az ügy halasztást nem ti.ír, 
az mtezkedes megteendo, de az intézkedésről a pénzügyministeriumnál mindkét 
vélemény részletes indokolása mellett jelentés teendő. 

A közös ügykezelés alól kivétetik, :1 hivatali kisebb költségek fede
zésére szolgáló kézi pénztár, melynek kezelésével kizárólag az igazo-ató van 

l . b meg nzva s nz ez iránti felelősség csakis őt terheli. 

63. §. 

A minősitvényi Jog kizárólag az igazgatót illeti. 

64. §. 

A gazdászati hivatalnál a hivatalos órák vasár- és ünnepuapokon, a 
norma napokat kivéve reggeli 9 órától déli 1 2 ora1g, a köznapokon pedig 
8- ~ óráig tartanak, szükség esetén azonban a hivatal minden tisztviselője 
a hivatalos órakon kívül is köteles működni. 

65. §. 

Az igazgatónak és ellenőrnek szabadságolása időkülönbség nélkül 
írásbeli kérelem folytán mindenkor a pénzügyministerium által engedélyeztetik. 
A hivatali személyzetnek az igazgató 3 napi, a pénzügyministerium elnöki 
osztálya pedig 8 napi szabadságot szóbeli uton engedélyezhet. 

Ha az igazgató szabadságoltatik, őt az ellenőr helyettesíti. Az ellenőri 
állás helyettes ellátása iránt esetről-esetre a pénzügyministerium intézkedik. 

Ha a főtisztek egyike szabadságoltatik, vagy megbetegszik, ,t hivatali 
átadás és átvétel mindenkor az ez irányban fenrnílló szabályok értelmében 
esz közlendő. 

Ha a főtisztek egyike megbetegszik, tartozik a másik főtiszt erről a 
pénzügyministeriumnak jelentést tenni és a szolgálat és ügymenet érdekében 
teendő ideiglenes intézkedéseket kikérni. 

66. §. 

A hivatali személyzet minden egyéb, ezen 11tasit:ísb1t11 nem emlitett 
jogait, kötelességeit és szolgálati I iszonyait a pénziigyministerium ügykörére 
vonatkozó szolgálati szabályok, valamint az adóhivatali utasítás II. füzetében 
foglalt szabályok hat:írozzák mrg-. 

l 

33 

67. §. 

A gazdászati hivatal által a törzskönyv, ing6 és ingatlan leltár veze
tése, nemkülönben az anyagszámadások szerkesztése, szerződések kötése s 
mint anyagkezelő hivatalnak általában az 18 9 7. évi XX. t. -ez. végrehajtása 
tárgyában kiadott számviteli utasitás idevágó szakaszai, szigoruan betartandók. 
Ehhez képest az általa kezelt ingó tárgyakról az évi zár~zámadásokhoz való 
csatolás és felvétel végett leltárt tartozik vezetni. 

68. §. 

Jelen utasitással az 18 9 0. évi "Pénzügyi Közlöny" 10. számában 
megjelent s az államépületi felügyelőséget illető utasitás hatályát veszti, 
minden egyéb rendelet azonban, mely az államépületi felügyelőség részére 
adatott ki, a mennyiben az a jelen utasitással megváltoztatva vagy módositva 
nem lett, a gazdászati hivatalra továbbra is kötelező. 

Budapest, 1904. évi november hó 5-én. 
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