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§:8.

Bevezelds,

A jelen ,,Ugyviteli szabdlyzat* a m. kir. honvédség parancsnoksagainak, hatdsi
gainak, csapatainak, intézeteinek és egyéb szerveinek irasbeli szolgalati érintkezését
¢s ugymenetének alaki részét szabélyozza.¥)

A rendezett tigymenel alapjoltételei: a munka célszerii megosztiasa, tovabba, hogy
valamennyi kozeg a maga miikodési koréhe tartozé szolghlati kételmeit alaposan
ismerje; azutin egyszer(i, vilagos, rovid ¢s halarozolt irasmaod (stilus) : szabdlyszerii,
rendes és tetszetés kiilsé alak.

A parancsnoksdgok®*) a szabélyzatokban megszabott hatdrokon beliil éndlléan
jarjanak el; oly tigyekben tehat, amelyeknek elintézése sajat hataskoriikbe tartozik,
cgyleldl csak abban az esethen kérjenek felséhb helyrsl déntést, ha ez az eset kivé-
feles jelentésége vagy a fennforgd kiilonds  koriilmények miatt indokoltnak mutat-
kozik, mésfelél csak abban az esetben legvenek felsGbb helvre jelentést, ha ezt az
idevigo szabdlyzatok vagy az illeté felsébb hely altal erre vonatkozéan kiadott kiilén
intézkedések elrendelik, avagy az iigy fontossiga vagy elvi jelentGsége azt feltétleniil
szlikségessé teszi: viszont azonban nem szabad az alirendeltektdl irott jelentéseket és
fellerjesztéseket kovetelniok oly ifigyekben, amelyeknek irasbeli elintézése nem fel-
letleniil sziikséges.

Paranesok végrehajtasat irasban csak abban az esetben kell jelenteni, ha a végre-
hajtas nem a parancsnak megfelelSen tértént, vagy ha az ligy fontossigandl fogva ez
kivételesen kiilon elrendeltetett.

Valamennyi parancsnoksig kiteles a legéberebb figyelmet forditani mindazokra
a rendszabilyokra, amelyekkel az frésheli szolgalati érintkezés — kiléndsen a esapa-
tokndl — korlitozhat6. :

Ott, ahol az frésbeli iigykezelés Wilteng. a parancsnokoknak az frasbeli iigy-
kezelés csokkentése érdekében hathatés eszkézokkel kozbe kell Iépnidk. :

Az figyviteli szabdlyzat hatdrozvinyaihoz magyarizd, kiegészit6 vagy modositd
rendelkezéseket esak a honvédelmi miniszier adhat ki,

2. §.

Az ligymenet vezetése és ellenfrzése; felelisség az ligymenetért.
Az iigymenetet minden tekintetben a parancsnok**) vezeti és ellenérzi. Vala-
mennyi rendelkezésnek — legalabb févondsaiban —- t8le kell kiindulnia: & elsé sorban

") A honvéd igazsigszolgallatisi hatéshgoknak és szerveknek. valamint a katonaj biinvadi
eljarasban kdzremikddésre hivatott parancsnoksigoknak és helyi hatésdgoknak ebbeli eljrasira nézve
a Jelen szolgalati kényvnek hatirozvinyai csak annyiban alkalmazhaték, amennyiben az 6 eljardsukra
vonatkozo |Grvények, ulasitfisok ¢s egyéb szabflyzalok cllérd rendelkezésekel nem tarlalmaznak. (L.
I6leg a .D-6, D95,  D-10. és ,D-11." jelzésii szolgdlati konyvekel.)

“*) Parancsnoksigok alait ebben a szabdlyzatban a hatésigokat és intézeteket sth.-t, parancs-
nvkok alalt pedig a hatésigok és intézelek stb.-ck vezetdil is drteni kell,

A—11, a. Ugyviteli Szabalyzal.



felelbs az intézkedések célszerliségéért, valamint a torvények, szabalyzatok, rendeletek
és parancsok megtartisaért.

A rendelkezések kidolgozésat a parancsnoksighoz beosztotl el6adék és kozegek
végzik, akik a parancsnokkal szemben felelések azerl, hogy az ligydarabokat késede-
lem nélkiil és jol elintézzék, folosleges irfisheli munkalatokat ne okozzanak, a tény-
allast hiien tiintessék fel és a szabdlyokat helyesen alkalmazzak. Ok felelések minden
karért, mely az 6 hibdjukbdl a szolgdlatra vagy a kincstirra héramlik.

3. §

A hivatali titok meglrzése, az irodai szolgdlat szabdlyozdsa; jelentések a
parancsnoksdg Atadasdrol (dlvételérdl).

Hivatali titkot szigoriian meg kell 6rizni. Ugydarabok tartalmardl, valamint nem
nyilvinos hivatalos targyalasok menetérél sem a hivatlanokkal, sem ilyenek jelen-
Iétében beszélni, sem pedig az illet6knek az iigydarabokba betekintést engedni nem
szabad. Kiilonos gondot kell e végbil az tigydarabok elzdrdsira, valamint arra is fordi-
tani, hogy kivalt bizalmas természetii iigydarabok katonai iroddkban még feldolgo-
zasuk kozben se fekhessenck iréasztalokon, dlivinyokon vagy egyebiitt nyilian, ille-
léklelen egyének szemének kiléve. Ugyancsak tilos a szolgilati iigyekrSl barmit is
kozdlni, amig azokat szolgalatilag (hivatalosan) ki nem hirdették. Azokal az figyeket
pedig, amelyeknek természete olyan, hogy esetleges (nem nyilvénos, bizalmas) kihir-
delésitk utin sem szabad nyilvinossigra jutniok, lovabbra is titokban kell tartani.

Ha honvéd egyénhez valamely hivatalos eljiras soran — folyjék ez akar & ellene,
akér mas ellen — az illet§ bir6sdg vagy mas hatosig olvan kériilményre nézve intéz
kérdésl, amelyrdl 6 a hivatali vagy szolgilati titok meg6rzésére vonatkozé kotelessége
mialt vallomést nem tehet, tagadja meg a vélaszaddst erre az indokra valé hivatko-
zdissal és kérje, hogy keresse meg az eljiré bir6sig vagy més hatésig a hozzd inté-
zendS kérdSpontok megjeldlése mellett a hivatali vagy szolgdlati titoktartas aldl vald
félmentése irdnt a honvédelmi minisztert, aki a szébanforgé folmentés megadasanak
kérdésében donteni hivatott. _ ,

Az elndki és katonai titkos figyiratokat (12, 8), a titkos hivatali haszndlatra szant
szolghlati kdnyveket. szabAlyzatokat. utasitasokal és egyéb segédleteket, tovabba a
rejtjelkulesokat és a szolgalati pecsét- és cimnyomélt (hélyegzéket) biztos mddon kell
orizni és a paranesnoknak ill. a megbrzdnek személyéhen tirténd viltozis alkalmébval
pontosan dtadni.

A hivatali helyiségbe rendszerint esak az léphet be, akinek oft szolgilati
dolga van.

Felvildgositdsokat csak az erre hivatottak és ezek is csak oly mértékben adhat-
nak, amily mérvben azl a szabdlyok megengedik.

A szolgilati jelentések és bemutatkozédsok, kihallgatisok. valamint elBadasok
{referflasok) céljira meghatirozott 6rikat kell kit{izni és ezeket kdzzé kell tenni.

A parancsnok az irodai szolghlatot akként szabalyozza, hogy a szolgélati figyeket
svorsan el lehessen intézni. Hatralékot keriilni kell.

Minden parancsnoksignak a hatiskorébe tartozé teendGket a szdméra rendszere-
sftett munkaerfvel kell elvégeznie. Ha lehét egyes parancsnoksigoknil esetleg oly
elbjegyvzéseket vezelnek, amelyeket felsébb helyrdl el mem rendeltek, e célra kiilon
munkaerdt igénybe venni tilos.



Az irodai személyzetet — munkaképességének kell6 kihasznalisa mellett —
fervszeriien kell alkalmazni.

Rendes viszonyok kozott a személyzet a Leglels6bb Hadir legmagasabb sziile-
tése és nevenapjian, tovabb& vasdrnapon és {innepnapokon. valamint katonai sziin-
napokon®) mentes az irodai szolgélat alél. Gondoskodni kell azonban arrél, hogy a
szolghlat ezeken a napokon se szakadjon meg.

Valamennyi iroddban a beosztott személyzel cim- és lakasjegyzékét alkalmag
helyen ki kell fliggeszteni. Ha a parancsnoknak vagy valamelyik beosztottnak lakésén
telefon van, ennek hivészamat is fel kell a cim- és lakasjegyzékben tiintetni.

A parancsnoksdg dtvételét, illetdleg dtaddsdt az Atvevé irdsban csak akkor
jelentse, ha a paranesnok véglegesen vagy nyole hétnél hosszabb idére tavozik.

Ez alkalommal kiilon fel kell emliteni a jelen §. harmadik bekezdésében felsorolt
tirgyaknak rendszeres ataddsat és Atvételét, valamint azokét is, amelyek egyébként
kiilondsen fontosak, vagy amelyeknek felemlitése kiilon elrendeltetett.

4. §.
Az elBljird €s az aldrendelt irdsbeli érnitkezésének szolgdlati vitja.

A paranesnoksagok irasbeli szolgilali érintkezése az eldljirékkal és alarendel-
tekkel elvileg a kozbeesG paranesnoksigok ttjan torténik.

Ezt az utat ,szolgdlati titnak® hivjuk.

A szolgélati Gt meglartisa a kozbees6 paranesnoksigoknak médot ad egyrészt
arra, hogy a beérkezelt felterjesziéseket, még miel6tt azok a magasabb parancsnok-
sagokhoz jutnfinak, atvizsgdlhassik, masrészt arra, hogy az alarendeltjeikhez intézett
felsébb rendeletekrdl tudomadst szerezzenek.

Az el6ljir6 parancsnoksigokhoz vezetd és az iigyek természete szerinf meg-
hatirozott utat az 1. szdm melléklet tiinteti fel.

Minden eszkozzel oda kell hatni, hogy ez a szolgdlati it a jelen §-ban alabb
meghatérozott esetek kivételével okvetleniil megtartassék.

A dbntésre hivalott parancsnoksfigok a szolgélati ut megkeriilésével érkezett be.
advinyokat (jelentéseket, folyamodvéinyokat, kérvényeket, panaszokat, felterjeszté-
scket és egyéb iigyiratokat) a legelSszor megkeriilt parancsnokséignak kiildjék vissza
a kivetkez6 megjegyzéssel: | Kozvetleniil érkezett. A mulaszt6t vonja felel6sségre.*

A szolgélati 1t szandékos megkeriilése fenyitést von maga utan.

A nem kézvetleniil aldrendelt parancsnoksigoknak sz6l6 rendeleteket stb.-t
azonban minden oly esetben kdzvetleniil kell résziikre megkiildeni, amikor a kozbeesd
paranesnoksigoknak ezekrfl a rendeletekrdl sth.-r6l nem kell elézetesen tudomdst
szereznidk, vagy amikor ezek a rendelelek stb. szolgalati viton val6 tovébbitdsuk
esetében nem érkezhetnének meg idejében a cimzett parancsnoksagokhoz.

A kozvetleniil kiildott kiadvanyokat a lisztdzatokban a jobb oldalon a cim felett
wKozvetleniil® jelzéssel kell ellatni.

El6ljaré parancsnoksigoktél kézvetleniil érkezé iigyiratot a tett intézkedésnek
az iktatményra val6 kivonatos vagy teljes lartalmi révezetése utin a legmagasabb
kozbees§ eldljaréhoz utdlagos lattamozds céljahol el kell terjeszteni, aki azt l&tta-

“4) A katonai sziinnapokat az E-11. jelzésfi utasiths a m. kir, honvédségi csapatiskolik szimira
cimii szolg, kinyv tartalmazza.



mozas utdn szolgdlati uton visszajuttatja. (Lasd az ,A—32, a“ jelz. ,Szolgalati sza-
bilyzal a m. kir. honvédség szimara® I. Rész 59. pontjanak utolsé bekezdését.)

Az ligymenet egyszeriisitése céljibdl azonban wutdlagos ldllamozdsra nem Ilell
[elterjeszteni:

a, olyan rendeleteket stb.-t, amelyekben fel van emlitve, hogy azokkal vala-
mennyi kozbeesé hely is ellattatott, illetve azokrol értesiitetett, tovibba

b) a lényegtelen tartalmu iigyiralokal, amelyeknél a kozbees6 parancsnoksa-
gokat utélag sem érdekli a fels6bb helyrdl kozvelleniil érkezett rendelet, valamint
az ennek targydban az illeté alsébb parancsnoksag dltal telt intézkedés.

Ha az alarendelt parancsnoksignak valamely kozvetleniil érkezett rendeletre
szolgalali aton, de olyan rovid hataridé alatt kell jelentést tennie, hogy ezen a haldr
idén belill a kozvetleniil érkezett rendelel a kazbeeso el6ljard paranesnoksigok mind-
egvikének be nem mutathaté, akkor az ilven rendelelet és az erre vonatkozd jelentést
egytittesen kell szolgalati titon felterjeszlenie. Az ily mdédon uldlagos lattamozds
celjabol elGterjesztett rendeletel a legmagasabb kozbeesé parancsnoksig megtortént
lattamozasa utin kozvetleniil visszakiildi a jelentéstevd paranesnoksignak.

Ha az alarendelt parancsnoksignak valamely kozvetleniil érkezett rendeletre
kozvelleniil kell jelentést tennie, a rendelel bemutatiasa és a jelentés méisolatinak eld-

terjesztése szintén egyidejiileg — az el6z6 bhekezdésben meghatiarozott mddon —
toriénik.

Fels6bb helyekre kozvetleniil felterjeszlett ligyiratok mdsolatat — és pedig
sziikség esetén a kozvetlen elSterjesztés riovid megokolasa mellett — szolgalali 1iton

a legfelsébb kozbees6 helyre kell megkiildeni. Csupin azoknak a kdézvetleniil elkiildott
felterjesztéseknek mésolatat nem kell a kozbees6 paranesnoksigokhoz el6terjeszteni,
amelyeket a ,Beadvinyok Lajstroma‘ alapjin vagy kiilon rendelkezés folytin egy-
szersmindenkor kozvetleniil kell bekiildeni, vagy amelyekre nézve adott esetben
fels6bb helyrél kifejezetten elrendelték, hogy a kizbees6 parancsnoksigokhoz utélagos
lattamozésra el nem terjesztenddk.

Akihez olyan iigydarab dérkezik, amelynek elintézésére hivatva nines, haladék
nélkiil juttassa ezt az illetékes helyre, egyuttal err6l azi a parancsnoksigol, amely az
iigyiratot hozza tévesen kiildotte, értesitse.

o B

Irdsheli szolgdlati érintkezés f6ljebbvalok és alaltosok, valamint egyenld-
dlldsiiak kozitt.

Az érintkezés olyan féljebbvalok és alattosok kozott, akik egymassal eldljaroi és
aldrendelti viszonyban ninesenek, a targy természete és kolesonos szolgdlati alldsuk
szerint kozvetleniil vagy az alattos eléljardinak kdzvelitésével torténik.

tigyenl6 allast paranesnoksigok egymadissal kozvetlentil leveleznek.

A parancsnoksigok szervei vagy segédkozegei kifelé énalléan esak akkor levelez
hetnek. ha hatésagi hataskorrel vannak [elruhfizva, mint pl. a hadtest hadbiztossig
vezetd hadbiziosa,



6. §.
Iriisheli szolgdlati érintkezés miniszterekkel és egyéb kozponti hatbssigokkal, tovibbs

mas polgiri halosagokkal és magdnfelekkel; idegen dllamok itteni képviseleteivel valo,
valamint kiilfoldre sz6lo hivatalos levelezés,

A m. Kir. miniszterekkel,*) a leglobb allami szimveviszék elnokével és egyéb
kizponti hatésagokkal kozvetlenil csak a honvédelmi miniszter levelezhet.

A fOispinokkal, Budapest székesfOovaros polgarmesterével és a m. kir. allam-
renddrség budapesti f6kapitanyaval a honvéd vezérkar fonéke és a honvéd hadtesi-
parancsnoksagok, helyi iigyekben pedig a honvéd allomasparancsnoksiagok (budapesli
honvéd varosparancsnoksag) is kozvetlemil érintkezhetnek.

A obbi polgari hatosdggal és szervvel az irasbeli érintkezés rendszerint kozvet-
leniil torténik.

Elvi jelentdségili és nagyobb horderejii tigyekben azonban mind a 2., mind a 3.
bekezdésben emlitett polgiri hatésigokkal és szervekkel az irdsbeli érintkezés csak a
honvédelmi miniszter atjan térténhetik.

Maganfelek beadvanyaira a hivatalos valaszt a targy fontossdgihoz képest,
illetve a szabalyzatok stb. hatdrozvinyai szerint, vagy kozvetleniil, vagy az illetékes
kozigazgalasi hatdsag atjan kell megadni. Amennyiben a véalaszt kézvetleniil intézziik
a félhez, a kézbesités elsdsorban postan, ha pedig ez barmely okbél akadélyba fitkozik,
a kozigazgatasi hatdsag igénybevételével torténik. Ha a valaszt nem intézziik kézvet-
lenitil « magantélhez, az illetékes kozigazgalasi hatésagot kell megkeresni, hogy a
maginfelet az elintézésrél értesitse.

ldegen allamok magyarorszigi képviseleteivel és idegen allamok hat6sagaival
csak a honvédelmi miniszter tjan szabad levelezni.

Kiilfoldre sz6l6 minden mas hivatalos levelezést is a honvédelmi minisztériumba
kell kiildeni, mely azl az illetékes hatdsig ttjan a eimzetthez toviabbitja.

A honvéd parancsnoksigok a m. kir. killképviseleti hatésigokkal vagy tartés
kiilfoldi kikiildetésben 1évé magyar kalonai kozegekkel (attachékkal) kozvetleniil
kizarélag esak akkor levelezheinek, ha a fentebb emlitett és altalinos szabdlyul érvé-
nyes levelezési ut haszndlata kozérdek vagy fonlos maginérdekek sérelmével jirna,
vagy amikor az ligy fontossiiga gyors elintézést kovelel. Ily esetekben azonban a hon-
védelmi miniszterhez a kozvetlen levelezés megokolasival egyidejiileg jelentést kell
lenni.

Kiilfoldon tartézkodd honvéd egyéneknek beesiiletiigyekben torténé tanmikihall-
galdsira nézve lisd az A—46. jelz. becsiiletiigyi szabdlyzat 20. §. 4. pont j) alpontjat.

7.8
Legfelsébb Helyre szint folyamodvinyok. (Felségfolyamodvinyok.)

Személyi tigyekben Legfels6bb Helyre intézett folyamodvinyoknak Altalaban
nem kell szolgéilati iton haladniok. Azokat a folyamodvanyokat azonban, amelyeknek
ldrgya a szolgdlattal barmily vonatkozdsban is dll, csak az cléljaré csapattestparancs-

“} Honvéd egyéneknek wvalamely ldrsminiszlerhez inlézell mindazokal a bedvéinyait, amelyek
kaional allisukkal vagy a honvédséggel szemben fennillé viszonyukkal dsszefiiggésben Allanak (p. o.
nemessé@i iigyek, visszahonosilis, névviltozialds, sib,) szolgalali titon a honvédelmi miniszterhez kell
folterjeszleni, nki azokal az illetékes tdrsminiszierhez Atleszi. Ez alél esak a szolghlal érdekeit egyal-
taldn nem érintd, leljesen maganjellegli kérelmek képeznek kivételt,



nok illetve mas 6nallé fondk (vezets) engedélyével szabad benyujtani. Ennek az enge-
délynek elnyerését a folyamodvanyban hatérozottan fel kell emliteni.

A csapattestparancsnokok és 6nall6 fénikok az engedély megadisénal tegyék
niérlegelés targyava, vajjon a folyamodviny oly kérelmet tartalmaz-e, amelynek tel-
jestilése feltétleniil az dllamfé magas kegyétol fiigg, tovabba, hogy a szolgalat érdeke,
valamint a folyamodé érdemessége indokoltta teszi-e a folyamodvanynak az allamfo
magas személye elé valé terjesztését.

Legfels6bb Helyre szént, valamint oda benyujtott folyamodvinyok targyaban a
folvamodoénak felvilagositisért kozvetlen el6ljaré paranesnoksigiahoz kell fordulnia.

8. &
Szolgalati levelezések clnevezései.

Szolgalati levelezések elnevezései a kivetkezok:

A Legtelsébb Hadur ,hadparanes™-ai.

A honvédelmi miniszter altalinos érvényii intézkedéseil tartalmazé ,korrende-
let”-ek.

A honvédelmi miniszter valamennyi egyéh intézkedése: ,rendelet®.

A honvéd vezérkar [6nokének, a honvéd hadsereg-, valamint hadtestparanes-
noksagoknak az 6 alarendelt parancsnoksiagaikhoz kiboesatolt intézkedései: ,rende-
let-ek, illetéleg ,,parancs‘-ok.

Valamennyi mds parancsnoksag rendelkezései alarendell paranesnoksigaival
szemben ,,parancs”-ok (ezredparancsnoksagi parancs, honvéd dllomasparancsnokségi
parancs, Ludovika akadémia parancsnoksagi paranes stb.).

A honvéd hadtest hadbiztossag vezelé hadbiztosa sajal haldésagi hataskorében
kiadott rendelkezései: ,,rendelet*-ek.

A Szolgélati Szabalyzatban meghatarozoll esetekben ,napi parancs“-ok és ,.tiszli
parancs-ok adatnak ki. )

Valamennyi magasabb parancsnoksag hadmiiveleti tartalmi rendelkezései ,,pa-
ranes‘‘-ok, ,utasitas“-ok, ,,intézkedés‘‘-ek.

Alarendelt parancsnoksiagoknak az eldijaré parancsnoksagokhoz intézett levele-
zései: jelentés'*-ek, | foljelentés-ek, . [fellerjeszlés““-ek, ,beadvany“-ok, . javas-
lat”-ok stb.

Egyenloallasa paranesnoksagokkal, polgari hatosigokkal és maganfelekkel foly-
talolt levelezések | atirat-ok, ,,megkeresés”-ek, ,érlesités“-ek. ,,valasz““-ok sth.

El6léptetésekrdl, valamint magasabb cim adoményozisardl tdbornokok és ezre-
desek Legfels6bb Helyrol alairt ,.nyilt parancs®“-of, a rangosztalyba sorolt tébbi honvéd
havidijasok a honvédelmi miniszter dltal aldirt ,kinevezési okirat“-ot kapnak.

Honvédelmi miniszteri és honvéd vezérkar f6noki diesérd elismerésekrél, tovabba
a nyvgallomanyba és a szolgilaton kiviili viszonyba valé helyezésrél ,okirat*-ot kell

kiéllitani.
9.8
Honvédségi Kizliny.
A honvédelmi mniiszter a honvédséget érintd torvények és az dltala kiboesétotl
korrendelétek kozzétételére a ,,Honvédségi Kaozlény™ eimii hivatalos lapot adja ki.

A ,Honvédségi Kozlony” azonkiviil a m. kir. honvédség egyéneinek bizonyos
személyes iigyeit, tovabba a m. kir. honvédség nem titkos szolgilali kényveinek, sza-
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balyzatainak, utasitisainak és kérrendeleteinek kiadasara, helyesbitésére, médositasara
vagy kiegészitésére vonatkozé rendelkezéseket is tartalmazza.

A ,Honvédségi Kozlony“-ben foglalt rendelkezések a Kozlony megjelenésekor
azonnal hatélyba lépnek, hacsak az a nap, amelytdl fogva érvényesek, kiilén megjelolve
ninesen. :
Legfelsobb elhatarozdsok alapjan lorlénd kinevezésekre, adumzinyozaisokra, at-
helyezésekre sth.-re a honvédelmi miniszter idevonatkozé rendeletében kozolt nap, ha
pedig a honvédelmi miniszteri rendeletben a nap kozélve nines, a legfelsébb elhatirozas
napja a mérvado, :

A ,,Honvédségi Kozlony“-ben kozzéleit személyi valtozasokal az illetére nézve
érvenyes kihirdetés (csapalpurancsnoksﬁg parancsa slb.) utan — amelynek alapjan az.
illetének a rea vonatkozé rende
pal, illet6leg a meghatiarozott idépontig végre kell ha_;tam vllenl\ezﬁ esetben a kése-
delem okat a honvédelmi miniszterhez be kell jelenteni. '

A ,Honvédségi Kozlony“-ben kozzélelt személyi vonatkozdsi rendelkezésekbil
kifolydlag netan még sziikséges intézkedések, mint pl. az ellitasi dijak utalvanyozhsa
sth. frasban torténnek.

A ,Honvédségi Kozlony™ kiadasira vonatkozo kozelebbi hatirozvinyokat (meg-
jelenés, elosztas) a honvédelmi miniszter idénkint rendelettel allapitja meg.

A parancsnoksagok a Honvédségi Kozlonyt gyiijteni és minden év végén évfolya-
monkint a név- és targymutatoval egyiitt bekotve lellari készletként megorizni kote-
lesek. Ezért, valamint a Honvédségi Kozlony helyesbitéséért a parancsnok (segédtiszt
vagy a parancsnok altal meghizott mas kozeg) felelés. '

10. §.

Szolgalati kinyvek, szabdlyzatok és utasitdsok.

Az ,A—33." jelzésii  Kimutalas a szolgalati kényvekrél, szabalyzatokrol és utasi-
lisokrdl a m. Kir. honvédség szamara™ cimii szolgalati konyv felsorolja az Gsszes nem
litkos szolgalati konyvekel, szabdlyzatokal és ulasitiasokat. {

A szolgalati kdnyvek, szabéalyzatok és ulasitisok idézésénél a fenti ,,krmututds“-
ban alkalmazott elnevezések roviditve is hasznalhatok, vagy a konyvek cime helyett
jelzésiik (betli és szim) is emlithetd, de csak akképen, hogy a révidités az érthetdség
rovasira ne essék. (PL ,D-11. jelz. ideiglenes utasitas”, vagy ,,D-11. jelz. szolg. konyv.")

Az A-34." jelzésti | Eloszt6 a szolgilali kényvekrol, szabdlyzatokrol és utasitasok-
rél* hatarozza meg, hogy az egyes paranesnoksiigokal a nem titkos szolgalati kunyvek-
hisl, szabalyzalokbél és utasitasokbol melyek és hany példanyban illetik meg.

Ez az eloszté a szolgalati konyvek, szabilyzalok és utasitasok kiadasénak, nyil-
vantartasanak és kiegészilésének az alapja, egyhen leltar is az dtadasnal és atyételnél.

A kiosztolt szolgalati kinyvek, szabilyzalok és utasitdsok valamennyi példényat
— - a larlalékkészlettel egyiitt — a kiadott potlékok szerint mindenkor helyeshiteni kell..

Helyesbitéseknél az eredeti szoveget tigy hiizzuk at, hogy az olvashaté maradjon.#)

A szolgélati konyvek, szabdlyzatok és utasitisok hatdrozvinyaihoz, valamint a
honvédelmi miniszter dltal kiboesatott kérrendeletekhez és rendeletekhez helyesbité-
sekel, magyarazé vagy kiegészitd rendelkezéseket esak a honvédelmi miniszter adhat ki.

") Ez a szabdly dllaliban mindennemi helyeshitésye érvényes, hacsak bizonyos ewtnkhen
kiilongs okokb6] a torlendd szivegnek olvashatallannd 16telét nem rendelték el.
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A hadsereg-, hadtest- és egyéb parancsnoksagok altal kiadoll rendeleteket a szolgélati
konyvekbe, szabélyzatokba, utasitasokba stb.-be kiegészitésekként felvétetni, vagy
azokba eléjegyeztetni nem szabad.

A parancsnoksaghoz beosztott kozegek felelosség terhe alatt kitelesek valamennyi
6 altaluk atvett vagy kezelésiikre bizott szolgalati konyv, szabélyzat és utasitis teljes
szamat, nyilvantartasit és helyesbitését ellendrizni.

A titkos haszndlatra kiadott szolgélali kényvekel, szabélyzatokat, utasitasokat és
egyéb segédleteket a paranesnoksigoknil follétleniil biztos modon kell drizni és ellen-
Grizhetésiik céljibol kiilon leltarban kell nyilvanfartani.

A szolgialati kényvek, szabalyzatok ¢s utasitisok valamennyi példanyat — kivéve
a tartalékkészletet — annak a paranesnoksignak bélyegzijével kell ellatni, amelynek
ki vannak utalva.

A parancsnoksagoktol hivatalos vagy maganhasznilatra atvett szolgalati konyve-
ket és segédleteket haszndlat utin mindenkor vissza kell szolgaltatni. Valamely parancs-
noksig megsziinte esetén az 6 kdnyvleltira s az abban felvett szolgilati konyvek és
segédletek més rendelkezés hijan a honvédelmi miniszterhez terjesztenddk fel.

1k,

urn

Az irdsbeli iigymenet tagozoddsa,

Az irasbeli ligymenet a kivetkezkre terjed ki:

a) az iligydarabok #tvételére, felbontasiara, vettemezésére és iklatisfra;

b) az ligydarabok feldolgozisara; kiadvanyok tervezésére (fogalmazasira), feliil-
vizsgilasara és jovahagydasara;

¢) a tisztazatok készitésére, egyeztelésére és aldirdsira;

d) az iigyiratok (kiadvinyok stb.) kézbesitésére, illetleg elkiildésére és

¢) a lajstromozisra (mutatézasra) és megérzésre (irattirozéasra).

Az a), ¢), d) és e) alatt felsorolt tennivalokat (a kezelG-szolgalatof) a honvédelmi
miniszieriumban, a honvéd vezérkar féndkénél és a honvéd hadtestparanesnoksiagoknal
kiilon segédhivatalok végzik.

12. 3.

Az iigydarabok atvétele, felbontdsa, vettemezése ¢és iktatdsa.

Az érkezi iigydarabokat elismervény ellenében vagy kézbesité konyvben vald
igazolas mellett kell ftvenni. '

Ajanlott- és pénzkiildemények, csomagok (teheraruk) és értéktargyak atvételével
liszteket (tisztvisel6ket) kell megbizni s Gket e végbol megfelelé meghatalmazéssal
ellatni #)

A szolgilati leveleket stb.-t a parancsnoksagoknal az iigyviteli szabdlyzat szerint
erre hivatottak, illetéleg a parancsnokoktél erre felhatalmazottak bontjak fel, hacsak a
efmzés ,, A parancsnok (fénok, vezetd stb.) vagy tavollétében helyettese sajatkezii fel-
bontisara®, avagy A parancsnok (f6nék, vezetd sth.) sajatkez(i felbontasara® jelzések
egvikével ellatva nincs.

Az utobbi jelzéssel ellatott szolgilati leveleket esak a parancsnok személyesen

*) A szabdlyzal megjelenése idejében az idevonalkozé poslai szabdlyokal az 1926. évi 8. sz
Honvédségi Kézlonyben kozzétett 2378/eln. 6/i—1925. sz, karrendelet larlalmazza.
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bonthatja f6l; ezért ha tavol (szabadsagon, szemlén stb.-n) van s tartdzkodasi helye
biztosan ismeretes, az elfajla leveleket azonnal ultina kell kiildeni.

Az érkezett tigydarabok lartalomkivonaldal az iklalékinyvbe évenkint 1-t6] kez-
déds folylalolagos sziamokkal be kell jegyezni (iktaids) és az tigydarabot a szoveg utén
(az aldirds s az esetleg még lejjebh kovelkezd cim alalt) az egész lapoldal kizepén a
kelet feltiintetése mellett vetlemezni kell.* )

Amikor az iigydarabok édlvélelének idoponlja kiilonts jelentGséggel bir, a kelet
napja mellett az atvétel idépontjat (6rat és percet) is fel kell tiintetni.

Ha a beadviny szovege alglt a vettemezésre szitkséges hely hidnyzik, a vettemezés
a kovetkez iires, be nem irott lapoldalon, illelve egy hozzéfiizendd 0j iv elsé lapolda-
lin, egészen fenl a kozépen torténjék.

A veltemezi kelel ald balra az iktatoszimot, ez ald roviditve az illetékes osztalyl
vagy tigykort, tovabba az évet, jobbra pedig a mellékletek szdméat kell feljegyezni.

Valamennyi tilkos és minden kiilonds fontossaga iigydarabot, mely bizalmas
kezelést 6s elkiillonitett megbrzést kivan, kiilon iktatékényvbe kell bejegyezni. Ezek az
iklatokidnyvek a honvédelmi miniszleriumban, a honvéd vezérkar fénokénél, a
honvéd hadsereg- és hadtestparancsnoksigoknal az ,elnoki iktatokdinyo®-ek, vala-
mennyi egyéh parancsnoksagnil pedig a , kalonai titkos iktatékingo®-ek.

lly tigydarabokat ,, — — szdm“-mal, illetbleg ,,—————— -szam*“-mal
kell megijelini. eln. 19........ kt. 19

Az olyan iigydarabokat sth.-t, amelycket kiilénosen titokban kell tartani és

s

kezelni, az ,.elnoki®, illetve kLY szdmon kiviil a , bizalmas® megjeloléssel is el kell
latni,

A pénzeket és pénzértékeket érkezésitk sorrendjében a ,,pénzitvételi naplé™-ba
kell bejegyezni.

Az olyan bélyegkoteles folyamodvinyokat és mellékletekel, amelyeken a bhélyeg-
fokozatnak megfelels bélyeg ninesen, az idevonatkozé torvényes rendelkezések és
szabilyok szerinl kell kezelni. Ezeknek minden véltozasat a Honvédségi Kozlonyben
kihirdetik.*¥)

¥ A veltemezésra nedves bélyegzik hasznilata igen célszerfi, pl. a kovetkezs alakban:

M., kir. 14. ho»véd ovalaoerzred

Vettem !
Eger, 19 - (o) L O hé ...--n.
T Ll el TWES S S 55 S melléklet,
A [

“%) A szabflyza| fldolgozolt kinddsanak megjelenése idejében az idevigd honvédelmi miniszleri
kirrendelelek a kivetkezdk: \

Meték kiszabisa és lerovasa, (9561/eln, 6/i.—1927., 1927, évi 5. szimi Honv, Kozl.; 2.601/eln. 6/i.
1927, 1927, évi 8. szdmi Honv, Kozl és 11.812/cln, 6/i—1927., 1927, évi 22, sz. Honv, Kozl

Bélyegkodleles beadvinyok Kezelése. (17.028/cln, 6/i—1925,, 1926, ¢évi 7. szimit Honv., Kozl.)

Melékmenlesség, illetve illelékkdlelezellség a m. kir. honvédség egyénei szimdra, (21.181/cln.
6.—1922., 1923, évi 12, szami Rendeleli Kozlony, Szabdlyrendeletek; 7.547/6/k.—1924. évi 14 szami
Honv, Ko6zi,; 11.980/eln. 8.—1924., 1024, évi 21. szdmi Honv., Kizl. és a 18.156/13.—1927., 1027, évi 12,
szmi Honv, Koel.)

i Szablyzat. 3




13. §.

A kiadvanyok tervezete; a fogalmazvanyok alakja.

Kisebb iigykordi parancsnoksagok, tovibba a csapatok alosztalyai (nem ftitkos)
kiadvanyaikat a ,levelezi-konyv“-ben tervezik, kiilon fogalmazvinyokat tehat csak
kivételes esetekben szerkeszienek.

Nagyobb iigykorii parancsnoksigoknél a kiadvanyok ,fogalmazvdny“-at rend-
szerinl kiilon ivekre (el0addivekre) irjak.

Ezeknél a parancsnoksagokndl is mellézhel6 az el6ad6iv hasznilata, ha az iktat-
ményl nem kell elkiildeni, mellékletei nincsenek ¢és az iktatmanyon elegend6 hely van
a sziikséges intézkedés meglételére (a kiadviny megfogalmazisira, a littamozisok
és az irattari kezelés céljira).

Ha azonban az iktatmanyt el kell kiilldeni, az eléadoiv csak akkor melldzhel6 és
intézhetd el az ligydarab — a honvédelini miniszterium iigydarabjainak kivételével —
,Jogalmazviny nélkiil*, ha az eredeti beadvanyra kés6bb nem lesz sziikség, avagy oly
kozheest intézkedésrdl van sz6, amikor az tigyiratnak amugy is vissza kell érkeznie,

Ily intézkedéseket — az 4tjar6 iigydarabok kivételével — a cim felett a jobb
oldalon (vérds szinnel) ,.fogalmazvdny nélkil* jelzéssel kell megjelélini.

Kisebb jelent6ségili tudakozddasokhoz, kiilondsen oly esetekben, midén méar be-
terjesztett jelentéseket, beadvanyokat stb-t kell kiegésziteni, az frisbeli iigymenet
egyszeriisitése végett ,fudakozdé-iv“-ek hasznilanddk (18, §.).

Ha a kiadvAnynak nem valamely iigydarab az alapja, a ,tartalomkivonat**-ot a
fogalmazéivre (el6adéivre) kell rdvezetni s hol segédhivatal van, a fogalmazéivet az
iktaténak Atadni, aki azt beiklatja, az iklaldszimot riavezeti s azutin a fogalmazdivet
az illelékes osztilvhoz sth.-hez visszajuttatja.

Szigortian bizalmas természelii iigvdarabok akként iktattatnak, hogy a fogal-
maz6 az iktatéban kért iktatészamot az elbaddivre feljegyzi, a veltemezést maga végzi
és az iktatishoz sziikséges adatokat az iktaténak tollbamondja.

Menetek és haregyakorlatok stb. alkalméval fogalmazvinyok szerkesztésére a
mdsel6lémb hasznalhato., J

Az el6add6iv (fogalmazd6iv) rendszeresitett honvédségi nyomtatvany, melynek
beosztdsa a tiloldali mintin I4thato. '

A fogalmaz6 a fogalmazvinyt a szoveg végén rendfokozaldnak feltiintetése
mellett olvashatéan irja al4.

Valamennyi aldirds (kézjegy) elé rovidilve oda kell irni a hénapot és napot s ha
sziikséges, az évet, esetleg az 6rit és percet is.

A kiadds napja az a nap, amelyen a flogalmazvinyt a kiadvinyozisra (jovi-
hagydsra) jogosult jovahagyta.

14. §.
A fogalmazviny cimzése.
Az iigydarabokat (kiadvényokat) rendszerint ahhoz a parancsnoksighoz kell

intézni, amely a dontésre hivatott, vagy amelyet a foganatositis megillet, vagy amely-
nek a hatdrozat szol,
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A fogalmazvanyban a cimel réviditve is hasznélhatjuk.*)

A paranesnok személyéhez akkor kell irni:

a) ha kizardlag az ¢ személyére vonatkozoé ligyrdl van szé, vagy

b, ha az ligy természete nugy kivinja,

Ha valamely iigydarabot a parancsnoknak személyesen kell felbontania —
tekintet nélkiil arra, vajjon az a° paranesnoksignak, vagy a parancsnok személyére
van-¢ cimezve a cimhez ezt az ulasilast kell hozzafiiggeszteni: ,,A parancsnok
([6nik, vezeld stb.) sajatkezii felbontdsdra®.

Ha még a parancsnok tavollétében is gyorsan kell intézkedni, az iigy természete
pedig olyan, hogy abba a parancsnok helyetiese is beavathatd, a cimel ,A parancsnok
(féndlk, vezets sth.) vagy Ldvollétében helyettese sajatkezii felbontdsdra® szavakkal
kell kiegésziteni.

Segédkizegekkel és oly személyekkel valé allaldnos szolgdlati érintkezésnél, akik
hatiskarrel (6ndllé funkeiéval) vannak ugyan felruhfizva, de valamely paranesnoksig
vagy hatésag élén nem allanak, csak az lletének szolgdlati dlldsdl nevezziik meg, pl.:

+A m. kir, honvéd szamvevdség fdnokénck®,

A m, kir. V. honvéd hadlest vezérkari fGnokének®,

A fentebb «a) és b) alatt megjeldlt esclekben a segédkizegekkel és katonai funk-
ciondriusokkal valé szolgilali érintkezésnél is oz illetd személyéhez kell frni.

A felterjesztéseket (beadvinyokat) ¢és elintézésckei (kiadvinyokat) rendszerint
abhoz a parancsnoksighoz kell intézni, amely az elinlézésre, illetve diontésre hivatolt,
vagy amelynek részére az intézkedés szol.”#) Azokban az esetekben azonban, amidén
a kozbees6é parancsnoksigok az alsébb paranesnoksig felterjesztéséhez kiilon javas-
latot teltek, vagy az intézkedés végrehajtisiban nekik kozre kell miikodniok, a felsébb
helyr6l jové kiadvanyt hozzajuk kell intézni.

Ha felsGbb hely oly intézkedést ad ki, amelybdl a kizbeesd parancsnoksiagoknak
Kivonatot kellene késziteniok, vagy azt egész lerjedelmében mésolatba kellene venniok,
akkor ezek részére megfelelé szimi mdAsodpéldinyokat kell esatolni.

Kézbees6 parancsnoksigokat elvileg nem szabad megterhelni azzal, hogy fel-
sobb paranesnoksfigoknak Altalinos intézkedést tartalmazé és tovéibbi  kihirdetést
igénylé rendeleteit dltaluk készitend§ méasolatokban adjik tovdbb. Amennyiben ezek
az inlézkedések hadtest-, 4llomés- sth. paramesokban ki nem hirdethetdk, a kozbeesd
parancsnokségokat a sziikséges szdmu példinyokkal az illetd felsébb paranesnoksa-
goknak kell ellitniok. Ezek eldallitisa legeélszeriibben miiszaki tton (kényvnyomda,
kdnyomat sth, 1itjin) torténik.

A masolatokat az elsé oldal jobb felsé részén ,Masolal® jelzéssel jeldljitk meg.

A miésolat valamely iigyiratnak vagy okménynak hii mésa, ennélfogva az ere-
defivel szészerint teljesen egyeznie kell.

Megkiilonbéztetiink egyszer(i és hitelesitett masolatokat: az utébbiakat hitele-
sitési zaradékkal kell ellatni. A hitelesitési zaradék A midisolat hiteléiil® kitételbil,

¥} A fogalmazviny szdvegében a cimzetl parancsnoksig teljes elnevezése helyell a . (cim)*
kitétel is hasznalha!6. Egyenl6allist és alfrendelt parancsnoksigokkal szemben a Cim kilétel még a
fogalmazyviny lisztdzatiban (a kiadvinyban) is hasznflhaldé. Ez utébbi esethen azonban ezt a kitélell
a logalmazviny szivegében is nagy kezdObeliive] kell frni s nem szabad zirdjelek kozé foglalni. (PL:
Cim, Cimet, Cimnek, Cimmel.)

) Ez a rendelkezés nem érinti az iigydarabok elkiildésére nézve a 4. §-ban és az 1. mellék-
lethen meghatirozoll szolgalatj ulal.
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toviabbé a masolat kellének (hely és idd) felliintetésébol, a hitelesitéd alairasabol, vala-
mint az illeté paranesnoksag bélyegzdjének alkalmazasabol all.

A hitelesitést rendszerint az a parancsnok (helyetlese) vagy a segédliszt (esetleg
a scgédhivalal fonoke) végzi, amely parancsnoksagnial a méasolat készilt.

A hiteles masolalokat elvileg lolytalolagos alakban, vagyis a bekezdések szerinti
lagozis mellozésével kell irni; amennyiben kiilonds okok az eredeliben szereplé bekez-
déseknek megleleld tagozast tesznek sziikségessé, a soroknak liresen maradd részeit
cgvenes vizszintes vonallal kell kitélteni.

IZgyes személyeknek szolé értesitésekel rendszerint az 6 el6ljaré parancsnok-
sigukhoz (nyilvantarté hatésigukhoz stb.-hez) kell intézni.

Taviraiok, tavbeszéld dljan (és azulin esetleg még irdsban is) kozlendo, tovabba
kizvetlenil elkiildendd kiadvanyok, valaminl azok, amelyek tisztazatanak a jobh
oldalon a cim felett a ,,Sirgds™ vagy ,, Azonnal™ jelzést kell kapnia, végiil amelyeknél
a tiszldzatokat elkészité kozegnek a tliszlizalra és a bels6 boritékra a ,,Bizalmas™ vagy
,\ parancsnok sajdtkezii felbonidsdra® vagy ,,A parancsnok vagy tdvollétében helyet-
tese sajdatkezdd felbontdsdara® jelzést kell ravezetnie, a vonatkozd jelzéssel kozvetlentil
a fegalmazyvany cime felett jelolenddk meg.

Az ,Azonnal“-os jelzést esak alirendelt paranesnoksagoknak szdlé kiadvanyok-
buan szabad alkalmazni.

Porlofizetd személyekhez intézett levelezéseket, ha nem kozszolgilali tigyekre
vonatkoznak, ,.portékoleles péstai kiildemeényekiil kell megjelolni, hacsak a ecimzett
a szitkséges bélyegeket elére be nem kiildte.

Ha tébb helyre irunk, a cimeket a fogalinazvinyon folytatélagosan szimozzuk.

A rvendeltetési helyet minden cimhez vilagosan oda kell irni (22. §.).

Oly iigydarabokra, amelyeket allanddan vagy bizonyos idére titokban kell tar-
tani, a felsé szélén a ,Bizalmas™, azokra pedig, amelyek gyorsitott kezelést kivannalk,
a ,,Sirgds” vagy ,Azonnal” jelzést irjuk. Oly tartalmi tigydarabokat, amelyekel az
iratlirban is lepecsételt boritékban kell Grizni, ,,Borilék alatl érzendd* jelzéssel lassuk
el. Ezekkel a jelzésekkel visszaélni nem szabad.

15. §.

A fogalmazviny szerkeszlése,

Az frasbeli kiadvainyokat akként kel szerkeszteni, hogy azok konnyen, helyesen
és tokéletesen érthet6k legyenek. Mindenkor kiilonds figyelmet kell forditani arra,
hogy kiilénbozé vagy helytelen értelmezésiik, illetve téves felfogasuk tgysz6lvan
lehetellenné valjék s ne tamadhassanak oly kételyek, amelyek kérdezéskodéseket
vagy sziikséglelen kozbevelett targyalisokat idézhetnének eld. A j6 fogalmazvany
tuiajdonsdgai tehat: a vildgossdg, haldrozotisdg és leheld révidség.

Minden egyszertibb, nevezetesen egyes esetekre vonatkozé kiadvanyndl a tdvirati
iralyt kell hasznalni, de el6vigydzattal, hogy {¢lreériések ne szirmazzanak beldle.

A tavirati irdlyt nem szabad hasznilni:

a) Altaldnos természetii intézkedésekndl, vagy olyanokndl, amelyeknél az értelem
szenvedne ezaltal;

b) személyes ligyekre vonatkoz6 folyamodvanyokban;

¢) polgari egyénekhez intézett kiadvanyokban;
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d) minden oly esetben, amelyben az ligy targya vagy az atvevot megilleld figye-
lem a tavirali irdly haszndlatit eleve kizarja.

Idegen szavakat, ha nines rdjuk okvelleniil sziikség, nem szabad haszndlni.

Bevezetd és befejezd szélasformikat, tovabba oly kifejezésekel, amelyek csak a
kilesonos allasbhol eredd alarendeltséget, vagy egyenlGillastaknak és a kozvetleniil ali
nem rendeltnek hivatalos tiszteletét akarjik kifejezni, nem szabad hasznalni.

Személyekhez, vagyis névre cimzell {ligyiraloknal azonban a szokésos alakisa-
gokat hasznaljuk. Személyekkel segédkozegi vagy katonai kdzremiikodd mindségiik-
ben valé érintkezésnél a fogalmazvany szovegéhen is esak a szolgilati dllds megneve-
zését kell alkalmazni (14. §.). A honvédelmi miniszlerrel valé szolgilati érintkezésnél
a szovegben is csak a ,honvédelmi miniszter firnak™, ,.miniszter ural® stb. Kkifejezé-
seket kell hasznalni (20. §.).

Kiilonbozé természetii iigyeket egy ¢s ugyanabba a fogalmazvanyba (felterjesz-
téshe, jelentésbe) Gsszefoglalni nem szabad.

Ha a fogalmazvany szovegében mellékietek tartalmira is ki kell térni, ez esethen
vagy esak az illeté mellékletre ulalunk, vagy annak megfeleld részeit roviden Ki-
vonatoljuk.

Megel6éz6 {igyiratokra (elézményekre) mindig hivatkozni kell. Ily hivatkozé-
soknél az elézmények keltjét és szamat jeldljitk meg, szikséy esetén pedig tartal-
mukal is réviden félemliljitk. Az utébbinak filiétleniil meg kell torténnie, ha olyan
régebbi ligyiratokra hivatkozunk, amelyek mar konnyen fel nem talalhaték, vagy az
illeté helyen esetleg mdar meg sinesenek. Szolgalati konyvekre, szabdlyzatokra és
ulasitdsokra (10. §.) vald hivatkozdsnal a vonalkozé részt roviden és hatirozoltan
meg kell jeldlni.

Az el6zményekre valé hivatkozdsnak (ulalasnak) mindig a fogalmazviny szo-
vegénck legelején kell allnia.*)

A fogalmazvinyokat, kiilonosen pedig a helység- és tulajdonneveket, tovibbai
a nem altalanosan ismert szakkifejezéseket olvashaléan kell irni; ez a fogalmazva-
nyok fteliilvizsgalatal és a tisztazatok kifogastalan elkészitését egyarint megkonnyiti.

Az allami polgari tavirét a honvédelmi tarca lerhére igénybe venni csak akkor
szabad, ha:

a) ennek elmulasztasa a kinestarl anyagilag karositana, vagy rendkiviili viszo-
nyok (pl. arviz, rendzavarisok stb.) mialt intézkedések azonnali kiadasa valik
azilikségessé;

b) az illeté parancsnoksig a honvédelmi miniszterts]l, a honvéd vezérkar fénd-
keélol, a hadsereg-, vagy a hadtestparancsnoksaglol tavirati vélaszra felszélitiast vagy
engedélyt kap.

Allami taviratokat hitelezve kell feladni. Ezek dijait mindenkor a taviratol
feladé paranesnoksag tériti meg.

Azokat az dllami taviratokat, amelyeknek kollségei nem terhelhetik a honvé-
delmi tarcat (pl. szabadsag-meghosszabbitisra, vagy egyéb maginiigyre vonatkozo,

) Példik: Az 1928, évi janudir hé 14.-én 1200/eln, 1—1928. szdm alatt kell honvédelmi miniszteri
rendeletre;
1928, évi februir hé 18-An 365/sgl—1928. szdm alalt kelt felterjesztésem kapesin:

Utaldssal 1928, évi dprilis h6 20-4n 273/elns—1928, szdm alalt kiadotl rendeletemre . . .
Hivalkozdssal a budapesti kir. biintel§ toérvényszéknek 1928. évi mdrcius hé 19-én B. 1. 325/28/12,
sz, alatt kelt tiratdra...




19

loviabbd a cimzell érdekében feladott taviralok) mindenkor a eimzett fél terhére lell
feladni; a felmeriilt dijakat (a hitelezési dijjal egyiitl) uidlagosan a cimzell ailal k
megterittetni.

llyen taviratokat az ligyvilel egyszeriisitése érdekében a fél terhére lehetoleg
Lérmentve kell feladni.

A tavirat tokéletesen értheld, rovid s e mellett a fogalmazolt kiadvianyok kozott
az elsé legyen. Ha valamely laviratot rejtjellel®) adunk ki, ezt a korulményt a
fugalmazvany ciménél és a szoveg feleit is fel kell tiinteini, ha pedig taviratokat
postan vagy kiildénceel kell tovabbkiildeni, ezt a laviratban hatirozottan fel kell
cmliteni.

Olt, ahol katonai Hughes-berendezés van, ezl a leheldségig ki kell hasznalni.
E végbhdl a mellékleteket nem tartalmazo rovidebb kiadvanyokat, mint taviratokat,
Hughesen kell kiadni.

A tavbeszélot ,,bizalmas” ligyekben (12. §.) nem szabad hasznilni. Egyéb iligyek
elintézésénél a helyi forgalomban a tavbeszél6l a legmesszebbmendleg ki kell hasz-
nalni. Ez is egyik eszkoze az ligykezelés egyszertsitésének.

A tdvbeszélé ttjan kozlendd kiadvanyokal szinlén a tobbiek eldtt kell szerkesz-
Leni.

A helykozi (interurban) tavbeszéld igénybevélelére az dllami taviratokra vonat-
kozd elébb emlitelt korlatozé rendelkezések mérvadék. Katonai Hughes-alloméasokkal
rendelkezé helyGrségi  dllomédsok egymaskozli  beszélgetéseiket kizarédlag esak a
Hughes-on (és nem lavbeszélén) bonyolithatjak le,

Ilughes-on esak szimmal ellatott oly hivatalos kiadvéinyok adhaték le, melyeket
valamely kiadvinyozasi joggal felruhdzoll el6ljaré jovahagyott.

Csak egészen kivételes és igen siirgls esetekben van helye Hughes-jegyzetek
(szim nélkiili tudakozdodasok, értesitések stb.) leadasanak. Ily esetekben is azonban
ezelkel a kiadvanyozasi joggal felruhdzott eléljarok egyikének, aki a jegyzetben fog-
laltakért a feleldsséget vallalja, kiadvanyozni kell.

Tavbeszéld utjan kozlendé kiadvanyokra vonatkozdé toviabbi hatfrozvanyokat
a 25. §. tartalmazza.

Tobb helyre intézett kiadvanyoknil a cimzéseket a fogalmazvinyban folytatélag
szamozzuk és elégséges, ha az egyformian hangzé részeket a fogalmazvinyban csak
egyszer frjuk, ezeket a részeket ,,< >* jelek (kajmok) kozé foglaljuk és azokban a
kiadvanyokban, amelyekbe azokat fel akarjuk venni ,,<t6l>-ig az n-ik kiadvanybol
irando™ jelzést alkalmazzuk. Félreértések elkeriilése végett a legcdszerﬁbb ezeket o
jelzéseket szines ceruzival vagy szines tintiaval irni.

Hasonléképen lehet eljirni az elintézendd tigydarabokbdél, vagy az azokhoz
tartozé megjegyzésekbol, véleményezésekbil stb.-b6l a fogalmazvinyba szdszerinl
dlveendd részeknél is, az iktatmanybdl atveendd részeknél azonban csak akkor, ha
az iktalmany az iigydarabban marad. A szébanforgé megjegyzésekben, véleménye-
zésekben stb.-ben, tgyszintén az iklatméanyban is a szoszerint dtveendd részeknek
bekajmozasian kiviill mas valloztatast (G. m. torlést, helyesbitést, javitast, modositast
sth.-1) tenni tilos.

Ha a fogalmazviny szerint egy kiadvany 1obb psag. stb.-nek keriil kiadasra,
akkor a kiadviny végén minden esetben fel kell tiintetni, hogy azt kik kapjik. Ennek
a feltiintetésnek, amennyiben lehetséges, gyiijté elnevezések felhaszndlasaval kell

) A rejtjelekre vonatkozé hatdrozvényokat a rejljelkuleshoz kiadoll ulasitds lartalmazza,
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toriénnie. (Pl. Kapjak: ,,2. hv, dd. psig. ¢és az fsszes alarendelt hv. zlj. psagok.” vagy:
LOsszes hdt. psag.-ok, gy.-, lov.- és gk. dd. psagok.” sth.)

Ha pedig a felsorolds a kiadvany szovegének végén
miatl — nem volna lehetséges, igy a kiadvinyhoz closztot kell esatolni.

Ha az elkiildés kizvetleniil toriénik, ezi is kifejezésre kell juttatni. (L. a 4. §-t is.)

Sokszorositandé kiadvanyoknal a kezeldgszemelyzel munkéjinak megkonnyilése
végell a fogalmazvanyban eldszor egyfolylaban mindazt felvessziik, ami valamennyi
kiadvanyba felveends ¢és esak azutin fogalmazzuk azl, ami esupian egyes Kiadvi-
pyokba jon.

Ha sokszorosilott rendeletekkel szamos kiillonbozé felel vagy egyes osztilyokai
és segédkozegeket kell ellatni, akkor a fogalmazd elosziot készit, mely bizonyos terme-
szelii tigyekre szolé vagy egyes esetekben adoll ellenkezé rendelkezésektol ellekintve
illandéan az iigydarabban marad. A fogalmazvinyban ily esetben az illeté cimek
helyett az ,eloszté szerint” szavakat irjuk be.

Gyakran megismétlédo, legnagyobbrészt egyformian hangzo elintézések eéljaira,
ahol csak lehet, mind a fogalmazisnal, mind a tisztazatoknal nyomdai tilon vagy
kényomattal eléallitott nyomtatvanyokat (iablizalokat, urlapokat) kell haszndlni.

Ha valamely kiadvanyhoz mellékletek csalolandok, ezeket a fogalmazéiv (elo-
1d6iv) elsé lapoldalin az ,utasitis a kiadonak™ felirata rovatban fel kell sorolni; nagy
térfogata mellékleteket, tgyszintén ha szamuk a 10-et meghaladja, ,.csomag“ként kell
megjeldlni. Bizalmas tartalmi mellékletek szamat azonban, még ha az a 10-et meg-
haladja is, mindig ecsak szdmszerint szabad [elliinteini.

A mellékletek mésolatainak hitelességét magukon a masolatokon kell igazolni.
(L a 14. §-a is.) Idérablé tisztizasi munkak elkeriilése végett azonban e mellékleteket,
bacsak lehetséges, eredetiben a sziikséghez képest visszavdrdlag, illetve wvissza-
kérdleg — csatoljuk. (L. a 17, §-t isl)

Valamennyi kiadvénylervezethez targykivonatol kell késziteni. (19, §.) Ha vala-
mely kiadvdinyterevezet targykivonata megegyezik a fogalmazéiv (el6adoiv) kiilso
oldalan szerepld targykivonattal, vagy pedig egy elobbi kiadvAnytervezet targykivo-
nataval, ebben az esethen elégséges az illelé egyezé targykivonatra utalni, Ami a leg-
célszertibben kajmok alkalmazisival torténhetik. Pl: (L. a kiilsé targykivonatot) vagy
(Mint az I. kiadvanynal!)

Kiilonods figyelmet kell forditani arra, hogy a largykivonat tényleg az iigydarab
targyanak jellemzé kivonata legyen, az tigydarab lényegét és tartalmét réviden bér, de
helyesen fejezze ki, aminek alapjan az iklatds gyorsan végezhetd. (12. §.) Ugyanez
all o kérrendeleteknél és parancsokndil haszndlalos lapszéli targykivonatokra is.

Az olyan magyarfzatokat és indokolisokat, amelyeket nem kell a kiadvanyokba
felvenni, mert esupian a fogalmazviny jivahagydsira hivatottaknak vagy azoknak
lajékozlatasara szdélnak, akiknek a fogalmazviny tudomdsulvétel végell megkiildetik
(116, 8, ,pro domo“, esetleg ,osztdlyelblerjesziés” felirat alatt az eléadéivnek e célra
szolghlé balhasdbjara tintaval (gépirassal) jegyezziik be.

Azokat az iigydarabokat, amelyek tovabbi intézkedést nem igényelnek, ,i. L%
(iraltarba teendd) jelzéssel intézziik el. Ezeket jovahagyas (kiadvanyozds) uldn az
irattarban kell elhelyezni. Amennyiben azonban lartalmuk mds osztalyokat vagy
kozegeket is érint, ezekkel elhelyezés elGtl lattamoztassuk. (16. §.)

A fogalmazéiv (el6adéiv) az illetd iktalmany szdmét kapja, iktatmany hijan
pedig az iktatékonyvbél kap szdmot. (Lasd a 13. §-t is.)

annak hosszadalmassaga
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Beadvany alapjin keletkezdé tigydaraboknal a fogalmazdiv (eléadoiv) elsé lapjian
i beadviny bekiilddje, szdma és kelle” cimii rovatokal megfeleléen ki kell tolleni.

Oly iigydaraboknal, amelycknek beadvanyuk ninesen, .,a beadviny bekiildéje’
cimii rovalt a ,hiv.” (hivatalbdl) jelzéssel 16llendd ki, a masik kél rovat pedig iiresen
marsad. _

Ha pedig elbirata is van az elintézés alall allo ugyiralnak, a fogalmazoiv (elo-
addiv) megleleld rovaldba bevezeljiik az elGiral szamat, mely eldirat szerelendé. Az
eléirat eléadéivének uldirat rovatdban pedig be Kell vezelni az elintézés alatt allo
tigyiral szamét. (Ezl nevezziik kapesolasnak.)

Azoknak az iigyiratoknak szamit, amelyek a feldolgozas alatt all6 figyirattol
ugyan fiiggetlenek, de ennek elintézésére belolyassal vannak, avagy annak magyvara-
zatiul vagy indokoldsaul szolgalnak, a fogalmazoiv (eléaddiv) |, kapesolatos szamok™
cimit rovatiba vezetjiilk be.

Ha egy kiadvannyal két vagy tobb iktatészdmot intéziink el, ezekel a fogalmazo-
iven (el6ad6iven) mint egyuttal elintézett szdmokat feltiintetjitk és az iktatékonyvben
is keresztiilvezetjiik.

Az elintézés ily esetekben a legmagasabb szim alatt torténik.

Bélyeghiinyok észlelésénél az idevonatkozdé rendelkezések (12. §.) értelmében
kell eljarni.

16. §.
Lattamozisok. — Haltirid6é., — Gyiijtok.

Azokat az ligydarabokal, amelyek mnds osztalyok vagy kozegek iigykorét is
érinlik, ezeknek betekintés (lattamozas) végett meg kell kiildeni.

Ugydarabok lattamoztatiasinak azonban elvileg csak a parancsnoksig kotelékén
beliil van helye,

Jovahagyds elolt (,lassa jovahagyas eloli™) a fogalmazvianyokal azokkal az osz-
talyokkal vagy kozegekkel kell kozolni, amelyeknek, illetéleg akiknek a kiadvany
fartalmardl még a parancsnok dontése elott szakszerii hozzaszolas vagy a fogalmaz-
vinynak a sajal ligykoriik szempontjabsl vald folytatasa (kiegészitése) végett érte-
stilniok kell.

Jovahagyas uldn (.lassa jovahagyés ulin™) a fogalmazvanyokat ecsak akkor
szabad az osztalyokhoz stb.-hez elkiildeni, ha ezdltal az tgydarab végleges elintézést
nyer, vagy ha a kiadvinyrél tisztizat egyallalan nem késziil. (Hughes-tavirat, tav-
mondat.)

LEtt6l eltérni csak a legkivételesebb és kiilonosen megokolt esetekben szabad.
Iizekben az eselekben azonban jol meg kell fontoini, nem elegend6-e, ha az iigy az
illeté osztalynak csak ,elhelyezés el6tt” jut tudomasdra, nehogy a jovihagyas kelte
¢s a rendelet kiadasa kozott nagy iddbeli kiilonbség keletkezzék.

Elkiildés eldtt (,lassa elkiildés el6tt™) az iligydarab lattamozéasa kizardlag csak
oly pénzlari utalvanyrendeleteknél van megengedve, amelyek elkiildésiik el6tt szam-
vevisagi fel- és ellenjegyzést igényelnek.

Elhelyezés eldtt (,lassa elhelyezés el6it”) a fogalmazvinyok azokba az oszta-
lyokba (kozegekhez) kiildend6k, amelyeknek (akiknek) az tigydarabot tudomésul-
vétel vagy eljegyzés, esetleg iligykoriikbél kifolyélag valé tovabbi intézkedés yégetl
latniok kell.
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A lattamozdst keltezelt aldirassal kell igazolni.

A lattamozé osztaly (kozeg) véleményét stb.-t magara az iigydarabra vezeli ra.
Ha az iigydarabon erre a célra elegend$ hely nines, a véleményt kiilon lapra kell irni.
Ily esetben a lattamozasi rovatba azt kell irni, hogy ,megjegyzés (vélemény stb.)
Kiilfin fven esatolva®.

Mas osztalyok véleményeiben, kiadvanytervezeleiben a tarsosztilyok (kozegek)
javitasokkal, torlésekkel, modositasokat nem eszkozolhelnek, ezcket a tirsosztalyok-
nak (kozegeknek) véltozatlanul meg kell hagyniok és felmeriilt észrevételeiket s az
altaluk javasolt médositasokat mindenkor az el6bbi bekezdésben megjelolt mdédon
kell kifejteniok.

Amennyiben idegen oszidlyoklol szirmazd véleményeket a kiadvanyt szerkeszio
oszlaly (kizeg) a maga kiadvanytervezetéhez részben vagy egészben fel akar hasz-
nalni, azokban csupan kajmokat vagy mas megfelels jelzésekel alkalmazhat, egyéb
viillozdsokat, maodositasokal, torléseket sib.-t eszkozolnie azonban tilos.

Ha valamely kiadvanyra valasznak kell érkeznie, vagy valamely okbdl az iigyirat
¢rdemben végleg el nem intézhetd, illetdleg bizonyos id6 mulva ujabb intézkedést
igényel, akkor a fogalmazéivet (elGadéivet) mindig esak megfelel6 hatdridé kitiizé-
tével lehet irattar“-ba helyezni, a hatarido lejiartakor pedig az eselleg még vart vala-
szokal sziikség esetén meg kell siirgetni.

Az alarendelt parancsnoksiagokiol bekovetelt jelentések, felterjesziések stb. ha-
taridejét mindenkor méltinyosan, a csapatok sib. elhelyezésének, de kiilonosen annak
figyelembevételével kell megallapitani, hogy a varlt jelentések (valaszok) a Killizott
Lhalariddre tényleg be is érkezhessenek.

Iizek az ligydarabok, tgyszintén azok is, amelyekre felsébb helyrél dontésnek
ill. hatarozatnak kell érkeznie, a ,,haldridd nopld“-ban eldjegyzenddk. FelsGbb helye-
ket az elintézés gyorsitisiara csak akkor szabad felkérni, ha a késedelembdl elhérit-
hatatlan kéar vagy veszély szarmazhatik, vagy ha még vissza nem érkezetl pénzatvételi
elismervényrdl, avagy egyéb okbol halasziast nem tird figyr6l van szo.

Oly rendeleteket, amelyekre t6bb helyrél hasonlé beadvanyokat, kimutatisokal,
jelentéseket stb.-t kell felterjeszteni, mind a fogalmazvanyban a cim felett, mind a
tisztazat jobb felsé sarkaban feltlinéen ,,Gy* betiivel (gyiijto tigydarab) kell megjellni.

Az ily médon megjeldlt rendeletre felterjeszlett beadvanyokat, jelentéseket stb.-t
a bead6 parancsnoksag is az elsé lapoldal jobb felsd sarkan feltiinGen (szines irénnal)
,.Gy* betiivel jelolje meg.

Az ily jelzéssel beérkezé iigydarabokat iktatas nélkiil kozvetleniil az illeté¢kes
osztilynak (szervnek, kozegnek) kell megkiildeni.

17..8.
Folytatolagos elintézések, #tjiré és visszavirl (visszakért) iigydarabok.

Kisebb jelentdségii ligyekre vonatkozo, tovibba rovidebb elintézések, szdljanak
azok akar folfelé, akar lefelé, akir egyenio allisuakhoz is, magdn az iktatmdnyon és
esetieg hozzdfiizott egy vagy t6bb lapon tériénnek.

Hasonlé eljarast kovetiink akkor is, ha az iigydarab végleges elintézésére hivatva
nem vagyunk, - : :

Az ilyen elintézéseket roviden ,folylatélagos elintézések*-nek nevezziik.
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Oly iigyiratokat, amelyeket a dontésre jogosult helyek a fennallé szabilyok
vagy hkiadott rendelkezések alapjan elutasitottak, nem szabad 1jbél magasabhb
helvekre felterjeszteni. Az ennek ellenére felterjesztetleket nem kell érdemleges clin-
tézés uld vonni.

A felszamitasi fedezetek, megtérités alol valo felmentések és téritési torlések
iranli oly kérelmeket, amelyek gazdiaszat-kozigazgatisi hatarozvinyokon alapulnak, a
fenli rendelkezések nem érintik.

A szolgdlati tton (4. §. és 1. szami melléklet) érkezett tigydarabokal a kozbeess
paranesnoksiagok ,,dljdardé -kul kezelik. Ha valamely folfelé mend atjard tigydarab oly
kizbeesd elGljarohoz érkezik, aki a vonatkozd szabilyok értelmében annak elintézé-
sére maga jogosult, illeiGleg hivatott, vagy pedig a {6llebbterjesztést megokoltnak nem
latja, az tigydarabot 6 maga intézi el.

Az emlitett ligydarabok formai elinlézésére a kovelkezd rendelkezések érve-
nyesek.

Az iktalis (vettemezés) a 12. §-ban emlitett modon torténik.

Kisebb terjedelmii elinlézéscknél rendszerint nem készitink kiillon fogalmaz-
vinyl, hanem az elintézést esak az illeté iktatokényy megfeleld rovataiba vezetjiik be.

Eredeti beadvanyokon vald elintézést (fogalmuzvdny nélkiill*) a legmesszehbme-
néen kell alkalmazni, ha az eredeti beadviny kés6bh nem sziikséges; éppugy oly koz-
beests elintézéseknél is, amelyek alapjian az tigyiratnak agyis vissza kell érkeznige.

Ily elintézéseket azonhan a cim felett a jobb oldalon (vords szinnel) ,fogalmaz-
vany nélkil™ jelzéssel kell megjeldlni. _

Az dtjaré tgydarabokal a kozbeesé parancsnoksigok laltamozzik. Felsébb
helyekre mend iigydarabokat esak akkor ldltamozzuk megjegyzés nélkiil, ha
azokhoz tényleg nines mit hozzal{izniink.

Minden szolgdlati hely kételes az Atjard iligydarabokat az eléirt vagy oly meg-
jegyzéssel ellatni, amelyr6l a donté helynek az elintézés érdekében tudnia kell.

A felsébb helyre intézell dtjaré iigydarabokal kidolgozisukra és leljességiikre
nézve pontosan it kell vizsgilni s eselleg sziikséges kiegészitésiiket el kell rendelni.®*)
Ha e miatt az tigydarab a megszabott hatiridére rendeltetési helyére meg nem érkez-
helik, ezt a koriilményt a latlamozasndl fel kell emliteni. Mindenkor oda kell azonban
hatni, hogy az tigyiratokat kiegészités céljabol ne kelljen visszaadni. :

Jelentéktelen tartalmi atjaro iigydarabokra, tovabba ily iigydaraboknak azonos
szoveggel sokszorositott olyan példanyaira, amelyek G6bb helyre intéztetnek, végiil
Levésbbé fontos tligydarabokra csak a bélyegz6t nyomjuk s a szamot és keltet irjuk
rd, de nem litjuk el névalairdsunkkal.

A fogalmazviny nélkiili elintézésekrol értesitsitk az iktatét, illetbleg az elinté-
zésnek ezt a madjat elkiilldés el6tt az iktalékonyvben jegyezziik eld.

Kiadvany készitése helyett lattamozisi (atjard) tlon vald elintézés ninesen meg-
engedve, ha az atvevinek az iligyiratot le kellene mdsolnia,

Ha valamely iigydarabot vissza akarunk kapni, a szoveg végén a mellékletek és
az alairds kozotli térben egyenl6allasti parancsnoksigokkal szemben a ,pisszakérem®
(,VLk.), alarendelt és alattos parancsnoksigokkal szemben pedig a ,,Visszavdrom”
(,,Vu.”) kifejezést hasznéljuk.

“] A honvédelmi miniszleriumban az elinlézésnek ezt a maodjat tilos alkalmazni.
**} lly eselekben rendszerint elég lesz, ha a ,tudakozd iv'-et haszndljuk. (18, §.)



A visszavirdlag (visszakérbleg) megkiildiit iratoknak a jelentéssel (vélasszal)
egviilt valé visszakiildésére kiilonds gondotl kell forditani.

A folytatélag elintézett, az Aaljaré ¢és a visszavart (visszakért) iigydarabokrol
szitkség eselében s az ligy fonlossagihoz mérlen masolatol vagy kivonatot készitiink,
amelyre a sajit jelentésiinket (elintézésiinket) logalmazvanyképen ravezetjiik.

Az ebben a §-ban largyall elintézések liszlazalainak készitésére a 19, §-ban
foglalt rendelkezések irdnyadék.

A Dbélyegilletéki kotelezettség teljesitésél mar a kozbeesd helyeknek is ellen-
Griznidk kell.

18. §.

Szolgalati-jegyek és tudakozé-ivek.

Csekélyebb jelentiségii ligyekben, amelyekhez rendszeres kiadvinyok nem sziik-
ségesck, ,szolgdlati-jegy‘-el vagy ,tudakozd-iv-et hasznalunk. Ezeket rendszerint nem
latjuk el iigyszimmal; az osztalyvezeldk, segédkozegek, segédhivatalok vezeldi vagy a
parancsnok mellé beosztott egyéb kozegek is aldirhatjak, de aldirdsuk elé az 0sz-
talyvezetok kivételével — a ,.p. . {I.w'urancas folytan) jelzést kell tennidk,

Szolgdlati-jegyek vagy tudakozé-ivek helyett — ha az iigy targya megengedi —
levelezdlapokat is hasznalhatunk.

Tudakozé-iveket és levelezﬁla.pokal kiilondsen tudakozédisok, kiegészitések és
mellékletek beszerzése céljabol kell hasznélni.

Magasabb parancsnoksagok elvi dontését azonban tudakozd-iven kikérni nem
szahad.

A rendszeresitett ,tudakozé-ivek*-en kiviil e célra /5, /s, Y/4 iv nagysaga lapok,
rovalok nélkiil is alkalmazhaték a taloldali minta szerint.

A feltett kérdéseket és az azokra adott valaszokal, valamint a kézbeesé parancs-.
noksdgok esetleges megjegyzéseit az iv egész szélességén at (per extensum) kell fraoi.
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Minla.

M. Kir. 1. honvéd hadlestparancsnoksiag.

TUDAKOZO-IV.

Kozvelleniil A,
» Szolgﬁi&ﬁ 1“0“ kﬂ[deﬂdﬂ VisSza.,
Ludovika akadémia paranesnoksiginak, Budapest,

Midta van N. N. szdzados ott allomanyban?
Elérelathatolag meddig marad jelenlegi alkalmazisiban?

... drb. melléklet,

Budapest. &iis aba e Aldiras.

1. honvéd hadtestparanesnoksagnak, Budapest.

1923, szeptember 1. Ola.
Eldrelithatolag az 1941/42. tanév viégeig marad.

...... drb. melléklel.

Budapest; «ee aie Aldiras.
1. honvéd gyalogezred paranesnoksignak, Budapest.
N. N. szazados helyell mas volna kirendelendd,

Budapest, ...... i Aldiras.

Szolgilali jegyek céljaira ugyancsak '/q, /o, '/4 iv nagysiaga lapok alkalmazhatok
az alibbi minta szerint.

: Minta.

M. kir. budapesii 1. honvéd gyalogezred. Oszlaly, aloszlaly, esetleg név.

SZOLGALATI-JEGY.

Budapest; 19 o o8V oy s ho ....n.

Jelentem, hogy ... .. T R il i T :

N. N. (rendfokozat).

(9 1 N0 16 ¢ R honveds: s, parancsnoksagnak, Budapest.
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19. §.
Tisztazatok készitése, egyeztetése €s aldirasa, Jegyzokonyvek,

A tisztazatok olvashatok és altalaban a szolgalali illemnek megfelelok legyenek;
henndk nagyobb javitisok ne forduljanak eld.

© A papirral lehetéleg takarékoskodni kell.

Az frasbeli szolgalati érintkezésnél /iy, /2 vagy '/4 iv nagysigu papiralak hasz-
niilhato.

a) Az '/y iv nagysaga papiralakot mindazokban az esetekben haszniljuk, amidén
az ligvdarabhoz mellékletek csatoltainak, vagy oly melléklet nélkiili iigydarabokndl,
antelyek elérelathatélag tobb kozbeesé inlézkedést igényelnek. Utébbi esetben a gyors
Altekinthetés céljabol az a parancsnoksig, amelyhez az tigydarab legeldszor beérkezett,
azt kozvelleniil az aldirds alatt vettemezi és az elintézést folytatélagosan vezeli rea.
Ugvanezt az eljarast koveti a to6bbi paranesnoksig is.

b) Minden egy¢h esetben /s vagy 1/4 iv nagységa papiralakot kell hasznalni. Oly
elére nem latott esetekben, amiddn ily kisebh alaku papiron elintézett iigydarabok
kitzheesd vagy utdlagos intézkedéseket igényelnek, az egyes patlolag felhaszndll papir-
lapokat az elintézés szerinti sorrendben az eredeti papirlaphoz hozza kell fiizni (ra-
gasziani) és folyoszimmal ellitni. A hozzafiizés (ragaszias) és folydszamozis a p6l-
lupot haszndlé parancsnoksdg kolelessége.

- Az frésbeli szolgilati érintkezésnél allaliban a kis irodai iv (29.7 em. hosszi és
21 em. széles) nagysagh tartos papirt kell hasznalni.*)

A tisztazatokal fekete tintdval, illetéleg fekete nyomasu gépirdssal®#) irjuk. T6bb
példanyban készitendd tiszlizatok sokszorosithatok. A mdasolé- (indigé-) papirral
késziilt tisztazatoknal (mésolatoknal) azonban az éles, tiszta és olvashaté irdsra kiilo-
1os gondol kell forditani.

A kdzénséges kiadvanyok liszlazaldl az egész lapoldalon keresztiil irjuk. Vala-
mennyi lapoldalon balra 3—4 cm-nyi széles iives koz, ugynevezett szélzet maradjon.
Ha a liszlizat to6bb Osszefiizott ivre terjed, akkor minden méasodik és negyedik oldalon
jobbiol is 1—2 cm-nyi széles szélzetet kell hagyni.

Hasabosan frjuk: az eléadasokat (referdlisokat), véleményezéseket, kihallgatisi
és érlekezleti jegyzOkonyveket, tigyszintén a felségfolyamodvinyokat és mindazokat
a beadvanyokat, amelyeknél a hasabos alak hasznilatit elrendelték.

Minden bekezdés elsé szavat valamivel beljebb frjuk.

A folytatélagos elintézések tisztizatai ugyanabban a Kivitelben késziilnek, mint
maga az ligydarab.

A jegyz6konyvi kihallgatisokndl, kivéve azokat az eseleket, amelyekben a jegy-
70konyv alakja kiillon meg van hatirozva vagy el van rendelve, a tiloldali mintat kell
hasznélni.

Alakszer(i kérdéseknek és feleleteknek —- kiilonos ok hijan valé — felvétele®*¥)
mellfzendd.

Minden jequyzbékinyvet minden egyes lezdrdsa eldlt a jelenlevdk elétt fel kell
olvasni és veliik ald is kell iratni. ;

Valamely aldiris elmaradisa esetén ennek okal a jegyzOkonyv végén meg kell
emlitent.

¥) Lasd: Egystges papir- és nyomlalvinyalakzalok rendszeresilésére vonalkozd és az 1932, évi
12, sz. H. K-ben kozzétett 4004./elns—1932, sz, kirrendelelel.

#%#) Ulalvanyozé rendeleteknél a fizetendd dsszeg kitbllésére a gépirds nem haszndlhalé,

%) Altalanos szabfilyul szolgiljon, hogy Lérdésekel esak annyiban kell jegyzkomyvbe foglalni,
amennyiben azok a valasz megériéséhez sziikségesek,
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Minta,
Csapattesl, inlézet sib.
JEGYZOKONYV.

Felvétetett .._.................... (hely) .. P R
SRR e e LR ) (TSR S N 0 AR -vel a . honv. ___.________ parancs-
poksagnak 19 ... 8l el B9 ST OIS szam alatt kelt
rendeletére,

Targy:

Telar i va i lih Sutanslie skt o aaer s e ) o e e et o s e o
(A tényallas) (A kihallgatott nyilatkozata)

(Roviden, vezerszavakban.)
K. ny. f,
Aldurasok:

Minden jegyzokonyvet a valdsignak mindenben megfelelden, viligos, egyszeri
nyelven kell szerkeszteni s abbél minden lényeges koriilménynek ki kell tiinnie.

A jegyz6kényvet hangosan kell tollbamondani, tigyhogy azt a jelenlevék meg-
halljik. A kihallgatott egyénnek megengedhels, hogy valaszit a jegyzikonyvvezetonek
6 maga mondja tollba; ha e jogival nem képes megleleloen élni, vagy visszaél azzal,
az engedélyt 16le a kihallgatast vezets kozeg megvonhatja.

A jegyzOkdnyv szovegélt az iv egész szélességében, ha azonban kérddpontok
szerint kell szerkeszteni, hasdbosan irjuk. A kérdGpontok a bal hasibra jonnek.

Ha a jegyzOkonyv valamely személy eléadasat (vallomasit) tartalmazza, az illetd
azt, miutdn elétte felolvastak, a zardkérdésre (. Van-e még valami elbadni val6ja?")
adott felelete utin a jobb hasébon irja ala.

Lényeges torlést, betoldast vagy véltozlaldst a mir leirtakon nem szabad tenni.

Ha a jegyz0konyv szovegét helyesbiteni kell, ezt gy kell tenni, hogy az eredeti
hejegyzés — melyet egyszerit dthtizissal hatdlytalanitunk — olvashaté maradjon.
Lényeges kiegésziléseket vagy helyesbitésekel a jegyzokonyv szélén vagy toldalék
alak jaban kell foljegyezni és ha vallomés kiegészilésérdl vagy helyesbitésérdl van szé,
a Liegészitésekel és helyesbitéseket — és pedig mindegyiket kiilon-kiilon — a vallo-
mést tevlvel ala kell iratni.

Tobb ivre terjed6 vallomdsl tartalmazd jegyzokonyvnek minden ivét ennek
ulolsd sora alatt a vallomdst tevivel ala kell iralni. Ha a kihallgatott egyén irni nem
tud, vallomdsat kézjegyének odaillesziésével hagyja helyben: nevét azutin a jegyzo-
kinyvvezet$ fiiggeszti hozzd a kézjegyhez.

Jegyzbkonyvekel mindig teljes névvel és rendfokozattal kell aldirni.

Az aldirék koziil a rangban legfiatalabb jobbrdl, a ndla rangban idGsebb balra,
az ezulan kovetkez6 ismét jobbra, az ezt kéveld megint balra s igy tovabb, mig végre
a rangban legidésebb — péaratlan szaimndl a kézépen — uloljira irja ald a jegyzo-
Kkiinyvet.

Tabb ivre terjedd jegyzOkonyvel nemzeliszind zsineggel (cérnaval) lazdn (hogy
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a jegyzO0konyv kénnyen lapozhaté maradjon) dssze kell flizni, a zsineg végét pedig a
hivatalos bélyegz6 vagy pecséinyomé lenyomatival, ha pedig ezek rendelkezésre nem
Allanak, a rangban legidésebb két egvén (ill. a kihallgaldst vezeld egyén és a jegyzd-
kiinyvvezetd) aldirdasaval ellatott papirszelettel le kell ragasztani.

Az aljaro ligydarabok lallamozasa a kovetkezO minta szerint torténik, pl.:

M. kir. 4. honvéd huszirezred,

Nyiregyh4dza, 19 ... e e e R O ey,

19 szam. ceeeeo melléklet.*)

Valamennyi kozonséges kiadvany tisztazatanak elsé lapoldalan balra koriilbeliil
1.5 cni-nyire (egy ujjnyira) a lap felsé szEélélol az elkiildé parancsnoksag szervezel-
szerti leljes megnevezése jon. Személyek balra o csapallest- (esapalrész-) parancsnok-
sdgot, amelynek kotelékébe tartoznak. etiél johbra s vele egymagassighan — ha pedig
clegendd tér nem volna, egy sorral lejjebb — eselleg tudori, ,,viléz", nemesi cimiiket
¢s nemesi eléneviiket, tovabba csaladi- és utdneviiket, valamint rendfokozatukat irjak.

A paranesnoksag megnevezése alatt kb, 2 cm-nyi és az iv bal szélétol ugyancsak
ily tavolsagban az ligyszdmol, ez ald pedig az oszldly sth. rovid megjelolését és az
ligvszdmra vonatkozé év szamal irjuk. .

Az év szElét6l kezdve az ligyszam alid kb. 2 e¢m-rel lejjebb a tartalom kivonatit
in targykivonat“-ot) irjuk.

A rovid taldlé tartalomkivonatra (,targylivonal®-ra) kiilonds salyt kell helyezni.

Valamivel lejjebb, koriilbeliil 2 em-rel a tarlalomkivonat ald, az iv egész széles-
zégében (per extensum) a sziikséghez képest egy vagy tobb sorban a cimzellnek meg-
nevezését és ez ala ismét kb. 2 em-rel lejjebb jobbra a rendeltetés helyét (helyhatarozo
rag nélkiil, 22, §.), ettd]l balra és vele egymagassigban pedig a kelet helyét és idejél
ivjuk. _ . .

Ez alatt arra a rendeletre (felterjesztésre), amelyre a beadvany (rendelet) vonat-
kozik, kell a kelet és szdm idézése — ezek hijin a rendelet tdrgyinak megjeldlése —
mellett hivatkozni.

Tévedések és felesleges irfisheli tudakozddasok elkeriilése végett egyes rendele-
tekre, parancsokra, iigydarabokra sth.-re vald hivalkozasoknél azoknak helyes szdmdit
és pedig, ha a szimnak nevezéje is van, ezzel egyiill, tovabba az ifigydarab keltét is
mindenkor ponfosan meg kell jeldlni. (Lésd a 18-ik oldalon 1évé *) alatti példikat.)

Cimzésekre és elnevezésekre a 20. és 21. §. rendelkezései mérvaddk.

A fogalmazviny e¢ime felett hasznalt | Gy (gyiijtd), ., Strgds®, , Azonnal”, Kdz-
vetlenii? jelzésckei a tisztazatban a jobb oldalon a cim feletl és a (kiilsG) boritékon, a
wBizalmas®, ,,A parancsnok sajdatkezii felbontdsdra’ vagy ,,A parancsnok vagy ldavollé-
tében helyettese sujdtkezil felbontdsdra® jelzéseket pedig ugyancsak a lisztizatban a
jobb oldalon a cim felett és a belsé borilékon kell feltiintetni.

Folytaldlagos elintézéseken a parancsnoksiig megnevezésél a vetltemezés helyet-
tesiti. Ezekre a iartalomkivonatot nem irjuk, egyébként azonban a kozonséges kiad-
vinvokndl divé alakisdgokat meglartjuk.

#) E célra a vellemezési hélyegzd is (12, §.) hasznéalhald.
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A folytaldlagos kiadvanyokat és lattamozasokat, ha az ligydarabon ezek szidméra
mir hely nincs, egy vagy tobb hozzaf(izott lapra tisztazzuk.

A beadvanyok lisztizalaira vonalkozé rendelkezéseket a 23. §. tartalmazza.

A tisztazaloknak a fogalmazvannyal egyezését az utébbin az egyeztetés meg-
torténle utdn 1gazolni kell.

Valame nnyi kiadvany végén balra a csatolt mellékletek szamit tintessiik fel.
Tabh ivb6l allé melléklet, valamint egybefiizotl 16bb melléklet is csak egy darabnak
szamit, )

Az elkiildé parancsnoksag megnevezésél, a rendeltetés helyét, a kelet helyét és
idejél, a rendeletre (stb.-re) valé hivatkozast és a mellékletek szamét ald kell hizni.

A kiadvany végére — par centiméternyire az ulolsé sor ald jobbra — az alairds
jon. Az alairds az aldird nevébdl és rendlokozalianak szabalyos roviditésébdél all. Név-
aldirasul a esaladi név is elegendd, haesak a leljes név feltiintetése kiilon elrendelve
ninesen.

Ha az aldirdas helysziike miatt a kivelkezo oldalra esnék, a szoveg végérdl is
egy két sort a kovetkezd oldalra kell atvinni.

Az aldirdsokat vigy kell frni, hogy azoka! mindenki kinnyen elolvashassa. Ezt
mindenkor teljes szigortisaggal meg kell hovelelni. A sajatkezii aldirds helyett bélyeg-
zOlenyomat hasznalata tilos. _

A Lvitéz® jelzé roviditett alakjal (v, vagy vil.) a honvédség tagjai hivatalos hasz-
nilatban nem alkalmazhatjik.

Ha az iigydarabot a kinevezetl parancsnok irja ald, aldirdsa utin vagy ald szol-
galati 4llasat nem kell feltiintetni. De ha a kiadvinyt a paranesnoknk szervezet
szerinti helyettese irja ala, akkor az aldiras folé ,a ..... parancsnok helyett”, ha pedig
az a kozeg irja ald, akil a parancsnok az iligykor e részének elintézésével megbizott,
akkor alairdsa folé ,a . ..v... parancsnok rendeletéb6l™ pl. .a hadtestparancsnok
rendelelébol” szoveget kell irni.

Ideiglenes helyettesitések eseteiben az aliiras el6tt a helyettesités okat jeloljiik
meg, pl.: ,,A beleg vagy a szabadsagon lévé ziszlbaljparancsnok helyett™ stb.

Ha az aldiré csapatteste az tigydarab lartalmabdl ki nem tiinik, vagy ha vala-
mely iigydarabot tobb, kiilonb6z6 csapattesthez tartozé személy ir ala, ami bizottsagi
targyalasi jegyzokonyveknél stb.-nél fordulhat ¢l6, az alairék alairasuknél csapattes-
titkel, illetleg szolgalati allasukat is jeloljék meg.

Toébb ivre terjedd tisztézalokat s melléklelekel nemzetiszinii cérndval fiiziink
dssze, Véleményezések s jelentéktelenebb esatolminyok sth, Osszeltlizésére fémkap-
esokal is alkalmazhatunk.,

20. §.

Tiszldzatok cimzései.

a)  Parancsnoksdgok, hatosdgok.

A cimzéseket a tisztizatokban félreérthetetleniil és teljesen ki kell {rni.

A m. kir. honvédség stb. parancsnoksagaindl, tovabba a magyar szent korona
orszgainak allami halésagainil az 6 megnevezésiik elé a  magyar kirdlyi (m. kir.)"
jelzé teendd, hacsak e tekintethen egyes hatésfigokra vonatkozdéan eltéré szabéilyozas
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nem &l fenn.*) AltalAnosan ismert roviditések, pl. ,a 2. h. hdt. psagnak® stb, alkal-
mazhatok.

A m. kir. honvédelmi miniszternek sz6lé hivatalos iigyiratokat ,a m. kir. hon-
védelmi miniszter irnak* kell cimezni.*#)

A csapattesten, stb.-n beliil torténd szolgalati levelezéseknél a cimek révidi-
tend6k, pl.: ,az ezredparancsnoksagnak* stb,

b) Személyek.#*%)

Személyekhez intézett kiadvanyoknal a cimzésbe rendszerint csak a cimzettnek
tudori cimét, ,vitéz" cimét, nemesi vagy fénemesi ranggal kapesolatos cimét (nemes,
béro, grof, 6rgrof, herceg, 16f6, primor, lovag), nemesi el6nevét, csaladi nevét, uto-
nevet, a v, b, t. tandcsosi, illetve a m. kir. titkos tanfcsosi cimét, rendfokozatit és a
c¢s. ¢s kir. kamaridsi cimét kell felvenni.

Csak ha az illet6 személyét érinté lényeges tartalmi iigyiratr6l (mint pl. kine-
vezési okmény, dicsérd elismerds, kitiintetés, rendjel, nemesség adoméanyozasat tartal-
mazo okiral sth. megkiildésérdl) van szé, kell a efimzéshe a fentebbi adatokon kiviil még
a viselt méltésagnak, ill. a hivatali vagy egyéh allasnak megfeleld cimet és esetleg
féiskolai képesitését, tovabba az illetének esetleges belféldi rendjeleit, ill. kitiintetéseit,
valamint szolgélati allasat is felvenni. Ha a cimzett tébb rendjel vagy kitiintetés birto-
kosa, elegendé a legmagasabb rendjel vagy kitiintetés megemlitése, mely utin a ,stb.”
rovidités alkalmazhato.

A m. kir. honvédségnek I—III. rangosztilyba fartozé havidijasait katonai rang-
juknél fogva ,nagyméltésagi®, a IV. és V. rangoszlalyba tartozékat a ,,mélt6sfigos”.
a VI. és VII. rangosztilyba tartozékat a ,nagysagos®, a VIII—X. rangosztalyba tarto-
z(ikat pedig a ,tekintetes* cim illeti meg. :

Polgari egyénekkel valo levelezésnél szintén a visell méltosagnak, illetve a hiva-
tali vagy egyéb éllasnak megfelelé cimet kell hasznalni.

Ha akér honvéd, akar polgari egyénl nemességi foka alapjan (pl. mint herceget,
gréfot, barét), vagy mas alapon (pl. mint v. b. L. landesos, illetve m. kir. titkos tani-
esost, cs. és kir. kamarést vagy mint papai kamarast) magasabb cim illet meg, mint
aminG katonai rangosztilya, viselt mélldsaga, hivatali 4llasa stb. alapjan 6t megilletné,
mindig a magasabb cimet kell hasznélni.

*) Ily eltérések a fenti elvibl: a Jkir. jardsbirosfigok', . kir. torvényszékek" 6s ,kir. ftélotablak",
tovabbit a ,kir. figyészségek®,  kir. foligyészségek™, a  koronaiigyész”, a ,hatfskodri bir6sag", a . kir.
kozjegyzik' stb,

#*) A honvédelmi miniszterium egyes oszlilyainak és mas szerveinek szélo cimzést, hacsak adoll
esetekben ezt kifejezelten el nem rendelik, mell6zni kell. Feltétleniil mellézni kell lovabba mint koz-
jogellenest ,;a m. kir. honvédelmi miniszterium" -nak sz6ld cimzésl.

#¥%) Tiszlek és hasonlé allastak irdsbeli szolgilati beadvinyaikai az azok elintézésére illetékes
parancsnoksighoz, szervezelszerli elnevezése szerinl cfmezve, terjeszlik eld,

A paranesnok személyéhez valé cimzés ecsupan oly kivéleles esetekben van megengedve, amikor
a beadvanynak kiiléndsen bizalmas lermészele azt indokollld leszi, vagy ha a beadviany a parancsnok
személyét érintd iigyre vonalkozik. (14, & 3. bek a. é b. pontja.)
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Pl.:

Nagyméltésaga

dr. nemes baratosi ¢s pakéi N. N.
m. kir. titkos tandcsos, m. kir. tabornok trnak,
a Magyar Erdemrend kozépkeresztjének tulajdonosa stb.,
n m. kir. VII. honvéd hadtest parancsnoka és vezényl$ tibornoka Miskolcon.

N. (Hely.)

Méltésagos
gréf alsészalontai N. N.
m. kir. szfizados tirnak
! N. (Hely.)

A m. kir. honvédség lelkészeinek sz6l6 tigyiratok cimzésében az Gket katonai
rangosztaly szerint megilleté cimen kiviil egyhazi méltosaguk cimét is fel kell tiintetni.

L
Méltosagos és fotisztelendd

N. N.
vezéresperes urnak sth.

Hasonloképpen fel kell venni a vitézekhez intézell Gigyiratoknal a cimzésbe az
dkel katonai rangosztalyuk alapjan, avagy més alapon megilleté cimen kiviil a vité-
zehel megilletd ,,nemzetes* eimet is.

Pl.:
Nagysfigos és nemzetes
vitéz N. N.
m. kir, érnagy trnak, okl. mérnok,
a hadidiszitményes és kardos Lip6t Rend lovagja stb..
a 2. honvéd kerékparos zaszléalj parancsnoka
N. (Hely.)

Tekintetes és nemzetes
dr. vitéz nemes szentpali N. N,
m. kir. szazados urnak,
a hadidfiszitményes III. osztilyi Katonai Erdemkereszit tulajdonosa

N. (Hely.)

Olyan személyekhez intézett iligyiratokban, akik valamely magasabb cim és
jelleg birtokédban vannak, ,,a cimmel és jelleggel® kilételt nem hasznéljuk.

¢) Katonai funkciondariusok és segédkozegek. !

Ha katonai funkcionariusoknak és segédkozegeknek kizardlag ebbeli mindseé-

giikben irunk, a személyhez sz616 iratok cimzésére vonatkozé szabalyok mellGzésével
csakis a szolgalati allasuk megnevezését haszndljuk. (14. §.)
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d) Polgdri hatssdagok,

Polgari hatésagoknak kiildott hivaialos iratokban a cimzéseknél — a kolesonos
allasnak megfelelé — szokfsos alakisdgokat hasznéljuk.
21. 8.

A paranesnoksigok, hatésiagok, csapatok, intézetek stb. elnevezése,

A parancsnoksagok, hatésagok, csapatok, intézetek sth. elnevezésénél rendszerint
az illeld szervi hatarozvanyokban stb.-ben foglalt teljes cimet kell hasznélni.

Ha a teljes megnevezés kiirdsara elegendé hely nines, mint példaul tablizatos
Gsszedllithsoknal stb.-nél, vagy ha siirgds vagy terjedelmes levelezéseknél parancsnok-
sdgokat, csapalttestekel és ezek részeit stb. -t ismétellen nevezzitk meg, végiil a csapat-
lesteken beliil foly6 levelezéseknél, elég a szolgalali szammal valé megjelolés is,

Téviratokban mindazokat a roviditéseket alkalmazzuk, amelyek az érthetéségel
nein befolyasoljak,

22. §.

Az iigydarabok elkiildése,

A szolgalati ligydarabok elkiildése kiilonds gonddal és pontossdggal s mindenkor
késedelem nélkiil torténjék. Valamennyi kiadvanyt, hacsak a fogalmazvanyon mas
ulasilds nines, szolgédlati iton (4. §. és 1. sz. melléklel) kell tovabbitani.

A szolgalati tigyiratokat zart boritékban, fontosakat zdirhaté taskaban, atvételi
clismervény ellenében vagy kézbesitokonyvvel kell kézbesiteni, avagy a posta- (Laviro-)
hivatalnak a péstai (taviréi) intézményre érvényes szabdlyok szerint dtadni.

Bizalmas tartalmi taviratokat, ha azokat nem tisztek (tisztvisel6k) személyesen
adjik fel, a taviréhivatalnak boritékban a kézbesitékényvben valé igazolis mellett
kell 4ladni.

Ugyanabba a boritékba kiilonbozi cimekre szolé szolgalati iigydarabokat is
teheliink akkor, ha ugyanegy helyre mennek.

A'cimek és a boritékon feltiintetendd egyéh adatok pontosak és teljesek legyenek.
‘zek az adatok az elkiildé parancsnoksiag megnevezését, a boritékban levé tigydarabok
szamatl (az osztdly stb. révid megjeldlésével és évszammal), siirgés kiildeményeknél
{14. §.) az elkiildés idejét (év, ho, nap, 6ra és pere), elndki és katonai titkos iigyira-
tokndl esetleg a 12. és 14, §-ban felsorolt ulasilasok egyikét is tartalmazzak.

»~Bizalmas* jelzéssel ellatott iigydarabokat esak kettis boritékban szabad kiildeni
és a ,Bizalmas® jelzést csak a belsé boritekra szabad irni.

A rendeltetés helyét kélséget kizdro modon kell megjelolni, A helységneveket
heiybhatarozé rag nélkiil irjuk (pl. ,,Szolnok®, nem pedig ,Szolnokon* sth.). Ha a
hetység neve tobb helységével kozos, a szokdsos kozelebbi megjeldlés is alkalmazando,
vagy az illeté varmegye (orszdg stb.) neve is a boritékra irandé. Kevésbbé ismert
helységek nevéhez a virmegyén (orszigon sth. n) kiviil az utolsé postat vagy a leg-
kézelebbi vasiti allomdst stb.-t is hozziirjuk. Nagyobb hely6rségekben a laktany4t
(epiiletet), utcat és hdzszamot is feltiintetjiik.
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A boritékra irt szimok az dtvevd szamara egyszersmind ellendrzésiil szolgilnak.
Esetleg hidnyz6 tigydarabok felkutatdsa irdnt azonnal intézkedni kell.*)

Ha a boritékba zart sok iigyirat szamat helysziilke miatt a boritékra ra nem
vezelhetjiik, akkor a killdeményhez ,kézbesith-ivi-et esatolunk, amelybe az iigy-
darabok szamat (az osztily sth. révid megjeldlésével és az évszimmal) bevezetjitk. A
borvitékra ilyenkor csak a posta-naplé (posta-kdnyv) szamat irjuk. Az atvevé a kéz-
hesflé-ivet azonnal aldirja és visszakiildi. A kézbesité-iveket folytatélagosan szamozni
kil s réluk pontos elGjegyzést kell vezetni.

A belféldre sz6l6 levélpostai kiilldemények nemére, a kiildemények térfogatara,
stilyhatarara, cimzésére, csomagolaséra, felszerclésére, feladdsara, kézbesitésére stb.-re
az idevonatkozé péstai szabdlyok mérvad6k. Ezeknek minden véltozéisa a Honvédségi
Koz)onyben kozzététetik.**)

A posta 1Gtjan tovabbitandé valamennyi iigydarabot tartés papirbél, szitkség
szerint vészonbdl késziilt boritékba kell tenni. A boritékot jél le kell ragasztani, ha
saiikééges, zsinérral is atkotni és megfelelden lepecsételni.

A szolghlati pecsétek a magyar dllam cimerét és e koriil az illetd parancsnok-
sagnak a szervi hatirozvinyokban meghatirozott teljes cimét tartalmazzak,

A szolgilati kiildemények cimét és szamat a pdsta-napléba (pbsta-kényvbe) be
kell vezetni. A pdstai alkalmazott az dtvétell ebben igazolja.

Ajanlott kiildeményként esak azokal a levélposta kiildeményeket szabad és kell
postira adni, melyek pétolhatatlan iratokal, vagy okményokat tartalmaznak, vagy
azokal tvevé személyek nevének és az dtvétel idépontjanak ismerete kiilonds fon-
tossaggal bir.

Express-feladfisnak csak felsébb rendelkezésre vagy kiildnds siirgdsség esetén
van helye.

Mindenféle pénzkiildeményt (pénzes-levelet, pénzes-csomagot. poéstautalvinyt
sth.-t) a redjuk vonatkozd pdstai szabdlyok szerint kell feladni és egy kiilon . pénzel-
kiildé-nanlo®“-ba (.kényv“-be) kell bevezetni.

Ertéktirgyak vagy kiilondsen fontos szolgdlati iratok elkiildésekor ..dtvételi elis-
mervény“-t kell esatolni, melyet az Atvevd aldirni és haladéktalanul visszakiildeni tar-
tozik. Az atvételi elismervényeket az illeté eldad6ivnél (fogalmazvanyndl) kell meg-
arrzm,

Ha péstautalvannyal kiildiink pénzt, a pdstahivatal feladévevényét megbrzés
végelt a vonatkozd elBaddivhez (fogalmazvényhoz) kell esatolni.

Az elkiildés alkalméval észlelt bélyegesonkitisok eseteiben az idevagd torvényes
rendelkezések és szabédlyok szerint kell eljarni. (12. §))

23..8.
Beadvinyok.

A Beadvanyok Lajstroman stb.-n alapuld szorosabb értelemben vett bcadvanyo
lkal Lisérd jelentés nélkiil terjesztjiik fel.
Ezeket a beadvinyokat a kozbeesd paranesnoksagok gyiijtik, azutan egymishoz

#) Iy eselekben célszerli a Hughes-tavirél jgénybevenni, ha pedig az iigy nem siirgds, tudakozé-
Ivet haszndlni.

*%) A jelen szabalyzal most dtdolgozoll kiadidsAnak megjelentése idejében az 1924, évi 16. sz.
Honvédségi Kozlonyben kozzélett 46250/7. 6.—1924. szami korrendelet mérvadé,
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fiizve lovabbitjdk s a lattamozasokat a beadvinyra, esetleg egy hozzafiizott félivre
vezelik (17. és 19, §.).

A beadvényokra (beliil a szdm ald) jegyezziik fel annak a rendelkezésnek vagy
rendeletnek a szdmdit, amelyen a folterjesztés alapszik. (PL . B. L. 1. sorszimara“ [a
Beadvanyok Lajstrominak 1. sorsziméra|, vagy ,,A m. kir. honvéd vezérkar fénoké-
el 19G s eviiiasls hé ...n ....szam alatt kelt rendeletére” stb. — Lasd a
15. §-1.) Alul (beliil) a keltet, az alairis ala pedig egész szélességben a cimel irjuk. A
beadvinyoknal a tartalomkivonatot megnevezésiik helyettesiti.

Ures beadvényok helyett csak a kovetkezé minta szerinti, /s iv nagysdgi révid
jelentések terjesztendOk fel, de esakis akkor, ha iives beadvany felterjesztése is hati-
rozotlan el van rendelve.

) 5

M. kir. 12. honvéd gyalogezred.

123/sgt.—1928. szdm.

Az 1928. 1. 31-én 4567/10—1928. sz. alalt kelt H. M. rendeletre.

Ures.

Kelet. Aldiras.

A m. kir. honvédelmi miniszter tirnak

Budapest.

Az idGszakonként felterjesztendé beadvanyokal a fentebbi rendelkezések szerint
kell késziteni és kezelni. Ha nines valtozas, a beadviny felterjesziése elmarad. Egyéb-
kénl a beadvanyok formajat, bekiildésiik hatiridejét, az ez alkalommal hasznalando
szolgélali utat, valamint az eldterjesztésitkre vonatkozé kiilonos hatirozvanyokat a
»Beadvdnyok Lajstroma (A—4. jelzésii szolgdiati konyv)“ szabja meg, illetve az
eselleg kiadott kiilon rendeletek szabdlyozzak.

24. §.

Ugydarabok lajstromozdsa, irattdrozdsa és az irattirbol valé kiaddsa.

Minden iligydarabot iktalds utdn név, ill. targy szerint kivonatosan a ,névmuta-
t6"-ba, illetve a ..targymutat6*-ba be kell vezelni (lajstromozds, mutatézas).

Abb6l a célbél, hogy az egyes ligvdarabok iktatészidmat mindenkor konnyen
meg lehessen allapitani, az iigydarabokat lehetéieg 16bb vezérszd alatt kell nyilvin-
tartdisba venni, pl. a ,nagytétényi 16tér kiutalasa® tirgya tigydarabot ,l6tér' és ,,Nagy-
tetény'* vezényszavak alatt is mutatézzuk.

izt a nyilvantartast megfelelben ki kell egésziteni vagy esetleg helyesbiteni
akkor, ha a fogalmazé az iktalé dltal megallapitott targykivonattdl eltérit alkalmazott,

Egyebekben a lajstromozist (mutatozist) az ,,A—11, d.“ jelzésii utasitias részle-
tesen szabalyozza.



Az elnoki és katonai titkos iigydarabokal elkiiléniive kell 6rizni.
Ugyanahhoz az ligykorhoz tartozd (ugysnaz éltal az osztaly altal feldolgozott)
iigvdarabokat az egyes irattdrakon beliil egyiilt kell 6rizni.

Az egész iraltari anyagot mindenkor megfelelé sziraz helyen kell tartani, nehogy
dtnedvesedés és penész kivetkeztében hasznavehetetlenné véljék.

Az irattdrakban Orzott ligydarabok esak abban az esetben adhaték ki, ha hatar-
idojelzéssel lattattak el és a kitlizott hataridé letelt, vagy ha utéiratokhoz szerelendék,
ill. szereltetnek. Az irattarbél vevény ellenében csak azok az egyének vehetnek fel
iigvdarabokat, akik erre az illeté parancsnoksig idevonatkozé rendelkezései értelmé-
ben jogosultak.

Elviil szolgéljon, hogy a vevényre felvelt iigydarabok az irattArnak 8 napon beliil
visszaszolgéltatandok.

Més szolgélati helyre valé athelyezés vagy a tényleges dllomanyb6l valé kivéalas
alkalméaval az iligydarabokat vagy ezek masolatait senki sem viheti magaval. Még
azokal az ligydarabokat is az illet6 parancsnoksignél kell megérizni, amelyeket a
paranesnok, bar személyére cimezve, de szolgilati mindségében kapott.

Az iligydarabok megbrzésének mddjarsl és  Kkiselejtitésérdl az ,,A—11, e.“¥)
jelzésti utasitas intézkedik.

25. §.
Tdvbeszélé haszndlata az irdsbeli szolgdlati érintkezés helyett.

Tavbeszél6 1tjan kozlendé kiadvanyokra a kovetkezé rendelkezések érvényesek:

Kozlend6 parancsrél stb.-rél jelentéklelen iigyekben kiilon fogalmazvinyt nem
készitiink, hanem a sziikséghez képest az tigydarabra (pro domoként; 15. §.) fel-
jegvezzik.

A tavbeszéldvel kozlendd egyéb kiadvanyokrol fogalmazvanyt kell szerkeszteni.

. Bizalmas* természetii kiadvanyok tivbeszélén nem tovabbithaték. Hasonléan
tilos hizalmas természetli szolgalati {igveknek telefonon valé megbeszélése is, mert
telefonbeszélgetések lehallgatisa ellen nines védekezés. Minden egyéb iigy elinlézé-
sénél a tdvbeszéldt (de kizdrdlag csak a helyt forgaiomban) a legmesszebbmendleg ki
kell haszndlni. A helykozi (interurbdn) forgalomban a tavbeszélé igénybevételére az
aliami tAviratokra vonatkozé és a 15. §-ban foglalt korlatozisok mérvadék azzal a
megszoritassal, hogy katonai Hughes-allomassa! hiré hely6rségek egyméskozti beszél-
geléseiket kizardlag esak Hughes-on honyolithatjik le.

Ha a kiadvanyt utblag irésban is kiadjuk, amit minden fontosabb esetben meg
kell tenni, a tdvbesz€lon leadott kiadvany végén ezt a koriilményt 6] kell emliteni.

A kozvetités lehetbleg a segédtiszt vagy egyéb kdzeg révén torténjék.

Tévbeszélén valé felszélitAsnal a hivolt f61, a hivé jelzés utAin nyomban vegye
kezébe a hallgatot és it széeska eléreboesétasa mellett mondja be nevét és rend-
fokozatit, esetleg szolgilati Allasat is. Erre a hivé is ugyanigy nevezze meg magal.

Azutdn a leadé a teljes kiadvanyl az alveviének lollba mondja, aki azt kiilén
ivre 16ljegyzi.**)

*) Szerkesztés alatl. Annak megjelenéséig az 1931, évi 8. sz. H. K.-ben kézzétett 2622/elndkséy—
1932, sz, korrendeletben foglaltak mérvadok,
**) E célra minden tivbeszélé-dllomason megfelels iirlapok és frészerek legyenek kéznél.



Tavbeszélén nehezen érthetd szavakal és szamokat konnyen értheté és kozismert
tszemély- vagy helység-) nevek segélyével betitzve kell leadni.

A szoveg helyes folvételérdl gy gy6zédink meg, hogy a szoveget az atvevivel
ismételtetjiik.

A tavbeszéld 1tjan érkezett kiadvanyt, ha figyszama van, be kell iklatni és tugy
kell kezelni, mint barmely mds iktatmanyt (12. §.).

Ha a tavbeszélén érkezell parancs vagy jelentés valédisiga irdnt kétség meriil
fel, akkor a tavbeszélé kikapcsoldsa utan 5— 10 pere mulva az atvevé a lead6t tév-
beszélén hivija fel s gy6z6djék meg arrdl, vajjon a kizlemény valéban tdle ered-e.

Minden tavbeszéld allomason ,fdvbeszéié-kinyo“-et kell vezelni.

Ha a kiadvanynak szima van, akkor mind az alvevé-, mind a leadéalloméison
csak az {igy szaméat kell bevezetni a tavbeszélo-konyv tartalom™ rovatiba. A kiadvany
tarialmat ebbe a rovatba esak akkor vezessiik he, ha rola fogalmazviny nem késziilt
(1asd a jelen §. misodik bekezdését).

A tavbeszél6-konyv megjegyzés” rovataba az atvevé mindazokat az adatokat
vezesse be, amelyek a tavbeszélén érkezett kiizlemény kézbesitésérdl adnak felvila-
gosflést. ]

A tavmondatot leadd és az atvevi 1él nevél, rendfokozatal (szolgalati allasat),
valumint a kozlés iddpontjat a kiadvanyon fel kell jegyezni.

Magéanfelek beadvanyaira elvileg nem szabad 1avbeszEl6 utjan hivatalos valaszt
(6. &) vagy felvilagositast (3. §.) adni; halasztist nem Hird siirgbs vagy egyébként
kitiénosen indokolt esetekben netdn mégis adolt vilasz vagy felvilagositias e badvanyok
szabélyszerd irdsbeli elintézését nem potolhalja
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1. szamu mellékiet.

Szolgalati 1t

az irasbeli szolgalati érintkezésnél

Késdbb keriil kiadasra.
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2. szami melléklet.

EMLEKEZTETO
az irdsbeli szolgdlati érintkezésre.

Irodai alak: (Y, Y/o vagy Ys iv); papirmindség mellékes; meneteken stb.
jelent6tomb hasznilala megengedve. '

Menetek stb. alatt tintairént is lehet haszndlni.

Olvashat6 iras. Allandé és fontos jellegii eredeti okmanyokat s beadvdnyo-
kat stb.-1 tartds papiroson és kizdrolag lintdval (irégéppel) kell frni.

Tabb példanyban felterjesztendd beadvanyokat stb.-t mésolé (indigé) pa-
pirossal kell sokszorositani, mely alkalommal azonban az éles, tisztu
és olvashatd irdsra kiillonos sdlyl kell helyezni.

Csapattest (inlézet stb.).

Az tligydarab szadma.

Az ligy targya vezérszavakban, de jellegzetesen,

tudori eim, ,vitéz* cim, nemesi rang, nemesi elonév, esaladi- és uténév,
rendfokozat, nem lénylegeseknél még az Allomanyviszony (ny. all.,
sz. k. v. sth.) feltiintetése is.

Kétértelmet kizard rovid cim,

cimzett allomas-, ill, tartézkoddsi helye (tab. pdstaszam),

tartézkodasi hely (lab. postaszdm) és a kelet ideje.

Roviden és tomoren, de vilagosan.

Vilasziratoknal a szoveg elején a rendelet (paranes) keltét és szAmat meg
kell emliteni.

Semmi oly sallang és adat, mely altalanosan ismert.

Az Osszes adatokal, amelyekrl a dontd helynek tudnia kell, kérdezlisko-
dések elkeriilése ¢éljabél jelenteni kell.

mindenki dltal azonnal elolvashaté legyen. a sziikséghez képest cimiinkel
is meg kell adni.

Jelentésekben meg van engedve, de az értelemnek altala szenvednie nem
szabad, ezért elbvigydzattal haszniland6: jobb mellézni, ha a benne
val6é jartassdg vagy a szolgalati nyely leljes ismerete hianyos. Csak
rendszeresitett és hivatalosan elfogadott roviditések hasznalhaték.
(Lasd a H. Sz. ITI. rész 12. mellékletét és a Magyar Tudoményos Aka-
démia dltal kiadott helyesirdsi szabdlyokat) Kérelmek elSterjeszté-
sénél és személyes kérdésekben hasznilata tilos.

Ha kozvetlen el6terjesztés nines elrendelve, feltétleniil megtariandé. Meg-
keriilése biintetendd, mert puhatolicokat okoz és az elintézést kés-
lelteti.

Az el6ljiré parancsnoksagok fel vannak joogsitva, hogy a szolgalati 1t
megkeriilésével bekiildott jelentéseket a legeldszor megkeriilt helyre
visszakiildjék a kovelkezd megjegyzéssel:

Kozvetleniil érkezett. A mulasztt vonja felelbsségre.

Hozzitartoz6k altal honvéd egyének szolgdlati vagy személyes iigyeiben
benyujtott folyamodvényok elvileg elintézetlenek maradnak.

El6ljaré vagy magasabb helyek siirgetése elvileg tilos. (A kivételeket lasd
a 16. §_—ban.)

Személyes iigyekre vonatkozd kérvények bélyegkiotelezettségére vonatko-

KOnyyrhs

—
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#) Megjegyzis:
1. A 4. ftlegGleges rovathos: Tiszti tovabbképztenél és foglalkozasokndl, tovabba killinbizd fegyver-
nemek egyiittes kiképzésénél, valamint ideiglenes tanfolyamoknil vagy esapatkihglyozesecknél az albrendeléat

killén kiképzési rendeletek szabilyozzik,
2, A 8. fliggbleges rovathoz: A honvédség foparancsnoka Gtjan terjesztendok fel:




Szolgaladti 4% a (az)
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a) o katonanllominyih tisztek minden személyi tigyei (a helyi alkalmazasi tisztekét kivéve);

) u helyl alkalmazist tisstek személyi tigyel kizill a csapatillominyba visszalelyezést tirgyald figyek
¢) minden tisztnek biiniigyi, becsitletilayi vagy fezyelmi vonatkozdsi tigyei.

8. A 9. filgeotleges rovathoz: KitUntetési (gyek a honvédség foparancsnoka utjan tferjesztendok el
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4 A 17., 25, 26, 2%. 63 80. fliggdleges rovatban felsorolt tigyekre nézve, amennyiben azok az
wA—18.0 jelzés szolgalati utasitis értelmében a vegyesdandir ellatdavezeto dndllo hatésagi hatiskirabe tartoz-
nak, a szolgdlati 0t o vegyesdandir ellatdsvezeton keresztll vezet a honvédelmi miniszterhiez.

Bb. A 21. filggéleges rovathoz: Beékeallomason Kivitli elhelyezési 6s elofogati fizyek o honvédség
foparancsnoka Otjin terjesztendok clo.

6. A 83. fliggéleges rovathoz: Egyéb Ugyek alatt mindazokat nz iigyeket kell érteni, amelyek a
fejrovatokban ninesenek felsorolva, ilyenck az ipariigyek, zeneligyek sib,

7. A 6. es 8, vizszintes rovat 6. fliggoleges rovatahoz: Karhatalmi Ugyeket a vegyesdandar gyalogshgi
pavancsnok 1tjan csak akkor kell eldterjeszteni, ha o vegyesdandar gyalogsagi parancsnok és a vegyesdandér-
parancsnoksag dllomashelye azonus.

8. A 9. vizszintes rovathoz: Oly helydrségben, ahol u tertileten kivill elhelyezett gyalog drkészszézad-
parancanokshg nem egyatial honvéd dllomasparancsnoksig is, a szolgdlati av a honvéd allomasparanesnoksigon
it vezot a 9. vizszintes rovatban megjellt nton.

0, A 9. vizszintes rovat 20, fuggdleges rovatahoz: Az egészsegligyi anyagot érintd figyek kivételével minden
ngbszaéeligyl vonntkozast tigyirat masolatban tndomdasvetel céljabol az ezredparancsnoksighoz is felterjosztendo.

10. A 10, és 11. vizszintes rovathoz: A terilletileg illetékes vegyesdandiarparancsnoksag alatt azt a
vegyeslanddrparancsnoksagot kell érteni, amelynek teriiletén o szerkesztd parancsnoksig, csapat vagy személy
Allando allomishelye vén.

Ha o huszérezred az el6ljaro lovasdandbrparancenoksaggal egy dlloméshelyen van, karhatalmi iigyokben
az utobbi ftjan van u tertilutileg illetékes vegyesdandiarparancsnoksagnak alirendelve.

11. A 15. vizszintes rovathoz; Az 1. honved onallo iteg 2. szakasza allomas., karhatalmi, elhelyezési,
a vf. altisztek {igyeinek kivételével) legénysési kiogésaitosi, tovabbi anyagi ellatasi és pozdaszat-kizigazgatasi
figyekben a 7. honvéd taborl tiizérosztaly “parancenoksiag, a 7. vegyesdandar tlzérpurancsnok és a 7. vegyes-
danddr parancsnoksdg (tjan, minden mds tekintetben a hajmaskéri legvedelmi iskolaparancsnoksig figjan van
alarendelve,

12, A 15. 6s 16. vizszintes rovat 4, fliggdleges rovatihoz: Valamennyi légvédelmi alakulat kiilinleges
kiképzése fekintetében kozvetleniil a honvédség foparancsnokanak van alirendelve.

13. A 26. vizezintes rovathoz: A Szolghlati Szabalyzat 1. Rész 59, és 61, §-dban elbirt hataskirben a
varosparanesnoksag kizvetloniil érintkezik a purancsnoksigokkal.

14 A 27. vizezintes rovathoz: A hajmdskeri honved terparancsnoksag: 4) a Szolz, Szab. 1. Rész 59,
§. 447. pont e. alpontjn szerint a gyakorloterek, filrdéhelyek, tovabbi a l6terek kintaldsiat, B) a Szolg. Szab. 1.
Rész 59. §. 442. pont ), alpontjn ortelmében az Atvonuld esapatok 6s szemdélyek elhelyezését illetéon a varpalotai
csapatgyakorlotér parancsnoksag tjin a honvédseg foparancsnokinak, mig o tbbi alloméstigyben a hajméskéri
honvéd Allomdsparanesnoksiag és a 2. vegyesdandarparancsnoksag Gejan o bonvédelmi miniszternek van aliarendolve,

15. A 81. vizszintes rovathoz: A 4. sz szabalyzatismerteto tanfolyam a honvédség fGparancsnoka titjin,
gazddszat-kizigazgatasi tigyekben pedig kozvetleniil van a honvédelmi minisziernek alarendelve.

16, A 40, vizszintes rovathoz: A honvéd torvényszokek kozvetlenill erintkeznek a legfelsobb honvéd
torvényszokkel is. A 21., 26., 29, és 32. figgoleges rovathan megjelolt ligyekben & honvéd torvenyszékek a terii-
efileg illetékes vegyesdandarparanesnoksighoz vannak utalva,

17, A kinestari mezo- 68 erdégazdasigok vezetdi a joszagkormanyzo, illetve az erdéigazgato utjon levelez-
nek a honvédelmi miniszterrel. Katonai érdekoket érintd iigyekben azonban a gazdasigok vezetoi a esapatgyakorlos
tér-parancsnok (tabor-, l6térfeligyeld, illetve esikot-lepparancsnok) Gtjan leveleznek a honvédelmi miniszterrel,

18, A parancsnoksfgok és o honvédelmi miniszter kizOtti irasbeli érintkezésndl a szolgalati 0t mellézendo :

@) killinbizd okmanyok kiadasinil és eloterjesztésendl; ily okmianyok pl. nyilt parancsok, kinevezési.
alismerd okiratok, folyamodyvanyokuak fOlisleges vagy nélkiilozhetd mellékletei, atvéieli elismervények sth,;

b) néyvalfostathsi, nemességi és hézassigl ovadék Ggyekben, tovabba a tudori elmmek megszorzésére
sth.-re, valamint kinevezési és ezyéb okiratok érvénytelenitésére vonatkozd tigyekben ;

: ¢) noem titkos jellegit szolg. kinyvek, szabilyok, utasitisok es egyéb segédletek, valamint nyomtatvanyok
kérelmezése ég kindisa esetéhen.

19, A katonai ellitisban allokra nézve az 1924, dvi 18.688/eln. 4, szami korrendelet (kozzétéve a
Honvédségl Kuzlony 1924, 6vi 30. szimdban), valamint az ennek modositdsira vonatkozo 2600/eln, 4—1925.
szimi korvendelet (kizzétéve a Honvedségi Kozliny 1025, évi 11. szdmaban), végil az elldtisban dllok mind-
pgyikének kiadott «Tajékoztaton-ban foglaltak a mérvadok,

Nom tényleges dlloményt, ellatdsban nem &ll6 katonai személyoknbl a szolgilati itra nézve az elozo
bekezdéshen foglalt rendelkezések szintén érvényesek, katonai vonatkozdst figyeikben azonban a 2. foki nyilvin-
tartd hatosdeot schasem szabad elkerilni, 86t oly személyl Ugyeiket, amelyek biintlgyi, becsiiletiizyi vagy fegyelmi
vonatkozastak, a 2. foki nyilvantartd hatdsigtol a honvédseg foparanesnoka ttjan kell felterjeszteni, -
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