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Helyesbítések az A-11, a.-hoz. 

A szabályzatban: 

Ci. oldalon a 3. §. 4. bekezdésében: dolga van után 
pont iralHló. 

G. oldalon a 3. §. 9. bekezdésének 1. sol'úban: sze-
111rl,1Jzet helyrtt személyzetet irandó. 

7. oldalo11 a 4. §. 3. bekezdésének 2. sorában: fel
terje ·,ztéseket utún vessző iramló. 

7. oldalon a 4. §. 3. bekezdés{'nek 3. sorúban: juf-
11á11ak 11Um vessző irandó. 

7. oldalon a 4. §. 4. bekc>zM:,;ének 2. soní.ban: a 1. 
számlÍ hPlyett az 1. számú írandó. 

11. oldalon a 10. §. 5. lwkezdésének 2. sorába11: 
h<'lyesbíleni kell uUm pont iramló. 

13. oldalon a ]2. §. 8. lwkezdé, ének l. sorában: 
kezel11i utún vessző irandó. 

J4. oldalon a J3. §. 7. bekezdésének 3. sorúbau: 
beiktatja utún és törlendő, helyette vessző irandó. 

17. oldalon a 4. bekezdés :3. sorában: ,,azonnal"-0,4; 
helyett „Azonnal" irandó. 

17. oldalon a 4. bekpzdés 4. sorában: tisztázatok 
helyeit tisztázatokat irandó. 

]7. oldalon a 4. bekezdés 5. sorúban: ,,a parancs-
110k sajátkezíí ... " helyett „A parancsnok saját
kezii ... " iramló. 

17. oldalon a 4. bekezdés 5. sorában: ,,a parancs
nok tái1ollétében ... " helyett „A parancsnok távol
létében ... " irafüló. 

17. oldalon a 9. bekezdés 3. sorúban: ,,azonnal"-os 
helyeit „azonnal" irancló. 

18. olclalou a 10. bekezdés 1. orában: a honvédség 
1Htra11cs110kától helyett a honvédség főparancsnoká
tól irandó. 

23. oldalon a 18. §. 5. bekezdésének 2. :orúban: 
az túloldali helyett a túloldali irandó. 

26. olclalon „:Minta" ntúni 1. bekezdés 1. sorában: 
111egfelelőe11 után vessző irnndó. 

26. oldalon „ finta" uiúni 2. bekezdé 2. sorában: 
hal/jók, a ... helyett hallják. A ... iran<ló. 

26. oldalon „Minta" utúni 2. bekezdés 4. sorúhan: 
ezt lÖl'lendő, helyette az engedélyt irandó. 

28. oldalon a 13. bekezdés 1. sorában: ívnyi tör
Jpndő, helyette ívre terjedő irancló. 

29. oldalon a**) jegyzet 2. soníhan: (parancs-)110/i:
sághoz utún vessző ü-andó. 

W. oldalon a""") jegyzet 2. sorúban: cime.zve ntún 
vessző inmdó. 

:J4. oldalon a 25. §. 2. bekezdésének 2. sorúhan: 
pro domoké11t után pontosvessző irandó.• 

35. oldalon az 5. bck ,r,clés 2. sorúban: felvilú.gosi
tásl uiún pont irandó. 

35. old;.ilon a 6. bekezdés J. soraban: (szolgálati 
állását) után vessző irandó. 

37. oldnlon a 3. bekezdés 2. sot·ahan: tinttíval 
utún (írógéppel) irai1dó. 

Az 1. szán1ú mellékletben: 

G. oldalon a ]3. vízszintes rovatnak 3-7. függő
leges rovataiban felvett HZÖY<'g 2. sorú ban: a J. 
helyeit az 1. irandó. 

15. oldalon a) pontnúl: iigyei helyett ügye 
irm1dó. 

15. oldalon e) poninúl: tisztnek után (hasonló 
állású egyénnek) irandó. 

J6. oldalon a 10. pont 2. sorúhan: szerkesztő tör
lrndő, helyette jelentést stb.-t tevő irallCló. 

IG. oldalon a 11. pont 2. Horúban: a vf. altisztelc ... 
helyt>H (a vf. altisztek ... ) iramló. 

Pallas nyoxr.da, Budapest. 
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Bevezetés. 

A :jelen « Ügyviteli szabályzat,, a m. kir. honvédség parancsnokságainak, hatóságai
nak, csapatainak, intézeteinek és egyéb szerveinek iriísbeli siolgálati érintkezését és 
iigymenPtének ala.ki részét szabályozza.*) 

A rendezett ügymenet alap(óUételei: a munka cé lszerú megosztúsa, továbbá,, hogy 
valamennyi közeg a maga müködési körébe tartozó szolgálati kötelmeit alaposan ismerje; 
azután egyszerü, világos, rövid és határo½ott írá,smócl (stí.lus); szabályszerű, rendes és 
tetszetős külső alak. 

A paranasnokságolc**) a szabályzatokban megszabott batá,rokon belül önállóan 
járjanak el; oly tigyekben tehát, amelyeknek elintézése saját hatáskörükbe tartozik, 
egyfelől csak abban az esetben ké>rjenek felsőbb belyről döntést, lla ez az eset kivé
teles jelentősége vagy a fennforgó killönös körlilmények miatt indokoltnak mutatkozik, 
másfelől csak abban a,½ esetben tegyenek felsőbb helyre jelentést, ha ezt a½ idevágó 
szabályzatok vagy az illetö felsőbb hely :iltal erre vonatkozóan kiadott külön intézke
dések elrendelik, avagy az ügy fontossága vagy elvi jeientősége azt feltétlenül szüksé
gessé teszi; viszont azonban nem szabac1 az a1árendeltektől írott jelentéseket és felter
jesztéseket követelniök oly iigyekben, amf' lyeknek írásbeli elintézése nem feltétlenül 
szükséges. 

Parancsok végrehajtúsát írásban csak abban az esetben kell jelenteni, ha a végrP
llajtás nem a parancsnak megfelelően történt, vagy ha az iig:y fontoss~ígánál fogva ez 
kivéíelesen ki.ilön elrendeltetett. 

Valamennyi parancrnokság köteles tt legéberebb figyelmet fordítani mindazokra a 
rmdszab:í,lyokrn, amelyekkel az írásb li szolgálati érintkezés - lcüló'nó·sen a csapatoknál 
- korlátozható. 

Ott, ahol az írásbeli ligykezclés túlteng, a parancsnokoknak az írásbeli iigykezelPs 
csökkentése érdekében l1athatós eszközökkel közbB kell lépniök. 

Az Ugyvitdi szabülyzat liatározványail10z magyarázó, kiegészitő vagy módosító 
J'<•nddkezéseket esak a honvédelmi miniszter adhat ki. 

Az ügymenet vezetése és ellené:írzése; felelé:ísség az ügymenetért. 

Az ligyrncnetet minden tekintetben aparunasnolc"'*) vezeti és ellenőrzi. Valamennyi 
l'endelkezésnek - legalább fő vonásaiban - tőle kell kiindulnia; ő első sorban felelős 

*) A honvód ig11zságszolgált11tási hatóságoknak és szorvelrnok, vnlarnint a katonai btínvádi eljárás
ban közremüköclé31'0 hivatott parancsnokságoknak és helyi hatósúgoknalc ebbeli elj(uúsára nézve a jelen 
szolgálati könyvnek határozvúnyn.i cs1ik annyiban alkalmazhatók, runennyibon az ó cljárásukra vozatkozó 
törvények, utas.ítások és egyéb szabályzatok eltérő roudolkezéseket nem tartn.lnrn.znak. (L. főleg a <<D-6 )), 
«D-9.,i, ((D-10.» és «D-11.» jelzésű szolgálati könyveket). 

"'*) Parancsnokságok nlatt ebben a szabályzatban a hatóságokat és intézeteket stb.-t, parancsnokok 
al11tt pedig a !Jatóságolc és intézetek , tb.-ek vezetőit is érteni kell, 

A-l l , n. ('gpll tlli f:lzullt\lyzat. 
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az intézkedések célszerüség<~ért, valamint a törrén_yek, szabályzatok, rendelPt<0 k ,;~ 
parancsok megtartásáért. 

A rendelkezések kidolgozását a parancsnoksághoz beosztott előadók és közegrk 
végzik, akik a parnncsnokka I szemben felelősek azért, hogy az ligydarabokat késedP
lem nélkUI. és jól elintézzék, fölösleges írásbeli muuldlatolrnt ne okozzanak, a tényállást 
ltüen tüntessék fel és a szabályokat h<'lyesen alkalmazzák. Ök felelősek minden ldrért, 
mely a:;; ő hibájukból a szolgúlatra vagy a kincstárra h:irnmlik. 

3. §. 

A hivatali titok megőrzése, az irodai szolgálat szabályozása; jelentések a 
parancsnokság átadásáról (átvételéről). 

Hiv~ttali titkot szigorúan nrng kell őrizni. Ügydmabok tartulmúról, valamint nc'm 
nyilvános hivatalos tárgyal{tsok me11C'tÓl'ől sem hivat;lanoklrnl, srm ilyenrk _jelrulétéb<'n 
beszélni, sem pedig az illetőknek az ügydarnbokba betekintést engedni nc'm rnabad. 
Különös gondot kell e végből az ügydarabok elziÍ,ntsára, valamint arra is fordítani, 
hogy kivúlt bizalmas tcrmés½etü iigydarabok katonai irofü\khan még fcldolgoz,ísuk k:ö½beu 
se f'eklleHsenek íróasztalokon, Mlványolrnn vagy egyebli.tt nyíltan, illetéktelen Pg:yének 
szemének kitéve. Ugyancsak tilos a szolgálati ügyekről Mrmit is közölni, amíg azokat 
szolgálatilag (11irntalosan) ki nem hirdették. Azokat az i.igyeket pedig, amel_yelrnek 
természete olyan, hogy esetleges (nem nyilvános, bizalmas) kihirdetésük után sem 
szabad nyilv{mosságra jutniok, továbbta is titokban kell tartani. 

Ha honvéd egyénhez valamely hivatalos eljánís során - fo lyjék ez akár ő cl le110, 
akár mtís ellen - az illető bíróság vagy miís hatóság olyan körUlményre nézve intéz 
kót-dést, amelyről ő a hivatali vagy szolgálati titok megőrzésére vonatkozó kötcleHségo 
miatt vallomást nem tehet, tagadja meg a válaszadást errr az indokra való llívatko
zá,ssal és kérje, hogy keresse meg az eljáró bírósúg vagy más hatóság a l1ozztí inté
zendő kérdőpontok megjelölése mellett a hivatali vagy szolgálati titoktartás alól való 
föl.mentése iránt a honvédelmi minisztert, aki a szóbanforgó fölmentés mcgafüísának 
kérdé::;ében dönteni hivatott. 

Az elnöki és katonai titkos ligyiratokat (12. s-), a titkos hivatali hasznMat1·a szánt 
szolgálati könyveket, szabályzatokat, utasításokat és egyéb segédleteket, továbM a 
rojtjelkulesokat és a szolgálati poc:iét- é3 címnyomót (bélyegzőket) biztos módon kell 
őrizni és a parancsnoknak ill. tt mogőrzőnek szemé.lyében történő ·váltodts alka lmáva l 
71ontosan cítadn-i. 

A hivatali helyiségbe rendszerint esak az léphet bP, akinek ott szolgálati dolga van, 
Felviláyosítá.,olcat c.ak az e1·1·p hivatottak és ezek is e::;ak oly mértékben adhatnak, 

amily mérvben ijzt a szabályok megengedik. 
A szolgálati jek,ntések é: benrntatkozúsok, kihallgatií.sok, valamiut előacüísok 

(refenílások) cé ljúrn meghatározott órúkat kell kitűzni és ('zoket közzé kell tenlli. 
A parnncsnok az irodai szolgálatot akként szahülyozza, hogy a szolgálati i.igyeket 

gyorsan el Jel,essen intézni. Hü,trnlékot kerUl11i koll. 
Minden parancsnoksú:;nak a hatúskörébe tartozó tecnclökét a sz{tmára rendszere

sítrtt munlütrrőV<'l kell elvége,rnie. Ha tehát egyeil parancsnokságokoál esetleg oly 
ol6jegyzóseket vezetnek, amulyPl(et felsőbb lielyrő.l el nem rendeltek, e célra kü lön 
munkaerőt igénybe venni tilos. 

Az irndai szc,mélyzet - munkakópe-.;s<'.-g,~n<'k kellő kiilaflználása mellett - terv
SZC'l'ÜPn kel I alkLllmazni. 
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Rendes viszonyok köiött a sz<'mf'lyiet a Lcgft'lsőbb Hadúr legmagasabb szüle
tóse ós novenapján, továbbá vasárnapon és Linnepnapokon, valamint katonai szünnapokon*) 
mentes az irodai szolgálat alól. Gondoskodni kell azonban arról, hogy a szolgálat ezeken 
a napokon se akadJOll meg. 

Yalamennyi irodában a beosztott személyzc>t cím- és lakásjegyzékét alkalmas 
\1rlyen ki kell függeszteni. Ha a parancsnoknak vugy valamelyik beosztottnak lakásán 
t<>lrfon van, ennek hívó;;zámát is frl kell a cím- ós lakásjegyzékben tu.ntetni. 

A 2Jarnncsnolcsáy átvételét, illetőleg átadását az átvevő írásban csak akkor jelentse, 
ha a parancsnok véglegesrn vagy nyolc hétnél hosszabb időre távozik. 

Ez alkalommal klilön fel kell említeni a jelen § lmrmaclik bekczdésébén felsorolt 
túrgyaknak rendszeres átadását és átvét<'lét, valamint azokét is, amelyek egyébként 
különösen fontosak, vagy amelyeknek felemlítése külön elrendeltetett. 

fi,. §. 

Az eléíljáró és az alárendelt írásbeli érintkezésének szolgálati útja. 

A parancsnokságok írásbeli szolgálati érintkezése az elöljárókkal és alárendeltekkel 
elvileg a közbeeső parancsnokságok útján történik. 

Ezt az utat «siol,qú{at-i útnak>) hívjuk. 
A szolgálati út nwgfartása a közbeeső pai-ancsnokságoknak módot ad cg3részt 

al'rn, l10gy a beérkezett foltf'l'jesztéseke>t még mielőtt azok a magasabb parancsnoksrigokhoz 
jutnának átvizsgál hassák, nu\srószt arra, hogy az alárendeltjeikhez intézett felsőbb rende
l<'tekről tudomúst szerezzenek. 

Az előljúró parancsnokságokhoz vezető és az ügyek természete szerint megbatározott 
utat a 1. szúmú mellék!C't titntcti fel. 

Mind<'n eszközzel oda kPU hatni, hogy ez a szolgálati út a jelen §-ban alább meg
haüí,rozott efletck: kivételével okvetlenül megtartassók. 

A döní<'sre hivatott parancsnokságok a s,mlgülati út mPgkerLilésével érkezett bead
vií,nyolrnt (jelentéseket, folyamodv:ín,volrnt, kfavónypket, panaszokat, felterjesztéseket és 
Pgyéb ügyiratokat) a leg<•lő:-;zör mcgkeriill parancsnokságnak küldjék vissza a következő 
nH•gjegyz<-1sseL: «Közvetlenül érkrzett. A mulasztót vonja felclősségrn.» 

A s,mlgúlati út szándókos mcgkerlilt•se fenyítést von maga után. 
A nem közvetlenül alút·cuclelt parancsnoksúgoknr,.k szóló rendeleteket stb.--t azonban 

minden oly <'sctbe11 közvetlenül kell részükt-e megküldeni, amikor a közbeeső parnncs
noksúgoknttk ezekről tL rendeletekről stb.-ről nem kell előzetesen tudomást szerezniök, 
vagy amikor ezek a reodclrtek Rtb. szolgúlati úton való tovúbbításuk esetében nem 
érkezhetnének meg idPjébcn a címzett parancsnoksri,gokhoz. 

A közvetle11lil klildött kiadványokat a tisztázatokban a· jobb oldalon a cínr felett 
«Közvetle11iih) jelzéssel kPll ellátni. 4,'sd 4.1 I IJfe",.· /. r,. lfA(. lhÚ .. ,,"/C,;,J,jny Z-p'7•-i'Í"t. / Cp:,_ r.-,.r 

Elől_júró parancsnok;-;úgoktól közvetlenül érkező i.igyil'atot a tett intézkedésnek az 
iktatmán,yrn való kivonatos vagy teljes tartalmú ní.,·ezetése után a legmagasal>b közbeeső 
e l ő l júróhoz utó lagos lúttamor,ás célj(tból elő ke ll.· terjeszteni, aki azt l{Ltta.mozús után 
szolgálati úton visszajuttatja. (Lásd az «A-32, a>) jelz. «Szolgálati szabályzat a m. kir. 
honvédség sz:\.mára» I. Hész 50) pontjií,nak utolsó bekezdését.) ,1 J ~ , { 

*) A katonai flZlinnapokn.t 11z l<).11. jeh16sü utasíti'ts a m. kii'. ltonvéilsógi c-sapntilikolúk szl\.márn 
címü szolg. könyv tartalmaz,m. 



Az ügymrnet ra;yszrrüsít<~se céljiiból azonban ulóla,r;os láttamozrísm nem kell 
f elterje ·z·leni : 

a) olyan rendeleteket stb.-t, amelyekben fel van említve, hogy azokkal valamennyi 
kör,beC'ső hely i::i elláttatott, illetve ar,okról értesíttctett, továbbit 

b) a lényegtelen tartf1 lmú iigyirntokat, amelyrknél a kör,breso parancsnoks:ígokat 
utólag s,•m c'•rdekli a f<1lsiibh hPlyröl közv(•tlPniil érkezptf rendPlPt, vnlamint az rnnek 
bírgyá,lmn az illető aJsóbb parancsnoksúg által tett intér,kedés. 

Ha az aláreudelt parancsnokságnak valamely közvPtlenül érkezett rmdeletre Hzol
gálati úton, <le olyan rövid határidő alatt kell jelentést tennif', hogy ezPn a határidőn 
beliil a közvetlenül érkezdt rendl•lct a közbeeső előljlhó pamucsnok::;ágok mindegyild•nek 
he llPlll mutatl!ató, akkor nz ilyen rendeletet és az rrre vonatkozó Jelentést rgyuttesrn 
kell Hzolgúlati úton felterjesr,teniP. Ar, ily módon utólagos Inttamoz:ís céljából rlöter
jcsztet,t rendelC'tet a legmagasabb közbeeső parancsnoksá,g mep;törti\nt híttamozás ut1í11 
közvet1enUl visszakiildi a jrlentéstevő parancsnokságnak. 

Ha az alárendelt parancsnokságnak valamely közvC'tlenül c1rkezPtt rpndrletrc• 
közvetlenül kell jclenté.:it tennie, a rendelet bemutatása és a jelentés másolatának előter- · 
jPszh•sc szintén egyidejüleg az előzö bekezdésben meghatározott módon -- történik. 

Felsöbb helyekre közvellet.tiil felterjesztett ügyiratok músolatát - és pedig szükség 
esetPn a közvetlen elöterjesztés rövid megokohísa mellett - szolgálati úton a legfeJ.,őbb 
közbr.eső hel.\ re kell mcgkiildrni. Csupü,n azoknak a közvetlenül elküldött felterjegztP 
sPknek músolatát nem kell a küzbee,;ő paranc:,moks,igokhoz előterje·zteni, amelyeket a 
aBev.dványok Lajstroma» alapján vagy ]di.Jön rendelkezös folytún e@:_yszersmindenkor 
kUzvetlenül kell bPkiildeni, vagy amelyekre nézve adott rsetben felsőbb helyről kifC'jt·
zctten rlrendPltPk, hogy a közbees(í parancsnoksügnkhoz utölagos híttamoziísra elíí nem 
terjesztPndök. 

Akiher, olyan ügydarab érh-zik, amelynek elintézésére hivatva nincR haládék 
nélkül juttas.-a ezt a7, illetókes h<'l_yre, <'gyúttal erriíl azt a parnncsnoks:1got, amely az 
Ugy i rntot bozzií tévrsen kiildö1t~. é1rtPHÍ1 :w. 

5. §. 

Írásbeli szolgálati érintkezés följebbvalók és alattosok, valamint egyenlö
állásuak között. 

Az érintkPzés ol_yan följl'bbvalók é·s alattosok között, akik <'µ;ymlÍHsal <>löljürói <'H 
alún·1Hlrlti vi-.:zonyhan 1üncs<1JH-'k, a türgy trrrné:.;zete és kölcsönös s,rnlgúlati ríllás11k 
í-zc•ri11t kÖíivetlrnül Y:1gy az alatto,.; Plöljáröinak közvetités<\vPI történik. 

Egyc•nlií iíllósú parant:snolod.gok Pgyuu.íssal közvetleuUI IPvPIP,rnek. 
A parnnesnnkil.ígok ;zc•1·, l'i vagy sPg<;dközrgC'i kifl'lé ömíllóan Cilak akkor levc•lc•z

lH•tnek, lia liati',s:ígi hatüskiitT<'I rnnnak felruházva, mint pl. a vc•gyesclancl:ír <'11:\t:ísv<'zetöjP. 



G. §. 

Írásbeli szolgálati érintkezés miniszterekkel és egyéb központi hatóságokkal, 
továbbá más polgári hatóságokkal és magánfelekkel; idGgen államok Hteni kép

viseleteivel való, valamint külföldre szóló hivatalos levelezés. 

A m. kir. miniszterekkel,*) a legfőbb állami számveíőszék elnökével <'1s egyc•b 
központi hatóságokkal kötve/lenül csak a honvédelmi miniszter levelezhet. 

A főispánoklrnl, Budapest székesfőváros főpolgármestrrével és a m. kir. államrend
őrség budapesti főlrnpitányával a .honvédség főparancs_noka s a honvéd vegycsdandúr
parancsnokságok, helyi ügyekben pedig a honvéd álloroúsparancsuoksúgok (budapesti 
honvéd városparancsnokság) is közvetlenül érintkezhetnek. 

A többi polg11,ri hatösággal és s7,ervvcl a7, írásbeli érintkeí'iéS rends½erint közvet
lPnül történik. 

Elvi jeleutfüiégű és nagyobb horderejű ügyekben azonban mind a 2., mind a 3. 
bekezdésben említett polgári hatóságokkal és szervekkel az írásbeli érintkezés csak a 
honvédelmi miniszter útjfo történhetik. 

i\Iagáufelek beadványaira a hivatalos választ a túrgy fontoclsiígához képest, illetv<' 
a szabályzatok stb. batározványai szerint, vagy közvetlenül, vagy az illet<;kes közigaz
gatási hatóság útján kell megadlli. Amennyiben a vúlaszt közvetlenül intézzük a félhez, 
a kézbesítés első::iorban póstán, ha pedig ez bármely okból akadályba ütközik, a köz
-igazgatási hatóság igénybevételéYel történik. Ha a választ nem intézzük közYetlenül a 
magánfélhez, az illetékes közigazgatási hatóságot kell megkeresni, hogy a magánfelct 
az elintézésről értesít, e. 

Idegen álhtmok magyarországi képviseleteh·el {,s iclegrn államok hatóságaival 
csak a ho1wédelmí miniszter útján szabad levelezni. 

Külföldre szóló minden más hivatalos levelezést is a honvédelmi miniszteriumba 
kell küldeni, mely azt az illetékes hatóság útján a címzetthez továbbítja. 

A honvéd parancsnokságok a m. kir. külképviseleti hatóságokkal rngy tartós kül
földi kikli.ldetésben lévő nrn,gyar katonai közegekkel (attacbékkal) közvetlenül kizárólag 
csak akkor levelezhetnek, lm a fentebb említett és áJtahínos szalnílyul érvényes leve
lezési út llasználnita közérdek vagy fontos magánérdekek sérelmével járna, vagy ami
kor az ügy fontossága gyors elintézést követel. Ily esetekben azonban a honvédelmi 
miniszterhez a közvetlen levelezés megokolásával egyidejlüeg jelentést kell tenni. 

Külföldön tartózkodó honvéd egyéneknek becsiiletüg5 ekben történő tanukiballga
tásárn nézve lúsd az A- 46. jclz. hecsületligyi szabályzat Előzetes határozmáuyok 
3. pontját. 

7. §. 

Legfelsőbb Helyre szánt folyamodványok. (Felségfolyamodványok). 

~zemélyi ügyekben Legfelsőbh Helyre intézett folyamodvúnyoknak általában nem 
kell szolgálati úton 11ahvlniok. Azokat a folyamoddnyokat azonban, anwlycknek tárgsa 
a szolgálattal bármily vonatkozásban is áll, csak az elöljáró csapattestparancsnok 

*) Honvód ogyéueknek valamely társrnini zterhez iut(•zctt mindazokat a bead\TÍlnyait, amelyek katonai 
állásukkal vagy a honvrdséggel szemben fennálló viszonyukkal ö::;i::zefüggésben állanak (p. o. nemességi 
ügyek, visszahonosítás, névváltoztatás, stb.) szolgálati útou a honvédelmi miniRzterhoz kell fültcrjeszteui, 
nki azokat az illetékes társrniniszterhez átteszi. Ez alól rsnk a szolgálat érdekeit erryáltalún nem érintó 
teljosen magúnjellogü kérelmek képeznek kivételt. 
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illetve m~1s önálló főnök (vezetö) engedélyével szabad benynjtani. Ennek az engedélynek 
elnyerését a folyamod ványban határozottan fel kell említeni. 

A csapattestparancsnokok és ömí lló főnökök az engedély megadúsánál tegyék 
mérlegrlés tárg.) ává, vajjon a folyamodvány oly kérelmet tartalmaz-e, amPlynck tel
jesül.óso foltétleniil az államfő magas kegyétől függ, tovtíbbú, hogy a szolgálat 0rdeke, 
valamint a folyamodó érdemcssége indokolttá teszi-e a folyamodványnak az államfő 

magas személye elé való terjesztését. 
Legfolsőbb Helyre szánt, valamint oda benyujtott folyamodványok tárgyúban a 

, folyamodónak felvilágosításért közvrtlen elöljáró parancsnokságához kell fordulnia. 

8. §. 

Szolgálati levelezések elnevezései. 

Szolgálati levelezések elnevezései a következök: 
A Lrgfclsöbb Hadúrnak «hadparancs»-ai. 
A honvédelmi miniszter últalános frvényű intézkeMseit tartalmazó «körr<'ndeletn-ek. 
A honvédrlmi miniszter \alanwnnyi egyéb intózkrdrse: «rendeleti>. 
A honvédség főparancsnokúnak, valamint a honvéd vegyr:-idandúrparancsnoksá

goknak az ő alárenclrlt paranc:-inokságaikhoz kibocs:ított intézkedc'1sei: «rendrlc•t>i-Pk, 
illetőlrg « parancs>i-ok. · 

Valamennyi más paranc:-inoks~íg rendelk<'zései alárend<'lt parancsnoksiígaival sz<>m
ben ccparancs))-ok (ezredparancsnoksúgi parancs, honvéd állomúsparancsnoJrnági parancs, 
Ludovika Akadémia parancsnoksági parancs stb.). 

A honvéd vegyesdanfüí.rok el lcí,tásvezctőinek saját batósiígi hatásköriikbrn kiadott, 
rendelkezései: ccrendelet))-ek. 

A Szolgálati Szabályzatban meghatározotl esétrkbcn «napi parancs>i-ok ó:-i «tiszt,i 
parancs))-ok adatnak ki. 

Valamennyi magasabb paranc.moh:íg ba•lri1ÜV('ldi tnrtalrnú rendelkez<\sci «pa
rancs>i-ok, «utasitás»-ok, cdntézkodés»-ek. 

Alárend01t parancsnokságoknak az l'löljáró para11cs11okságokhoz intózett Jpvele
zésPi: ccjPlrntés))-ek, c<följelentós,)-('k, ccfolterjosztés))-0k, ccbeadvány))-ok, «javaslat))-ok stb. 

Egyenlőál lásu parancsnokságokkal, polg:í.ri lrntósiígoldrnl Ó8 magánfelekkel foly
tatott levelezések c<á,tirat))-ok, «megk<'r<'sÓR>>-ek, «órtesíté8))-rk, ccviílasz))-ok stb. 

E l őlóptetésekről, valamint magasabh cim adományozií,sáröl tábornokok és ezredesek 
Legfelsőbb Helyről aiáírt «nyílt parancs»-ot, a rangof:ztályha sorolt többi bonv<'.•d havi~ 
díjasok a honvédelmi miniszter últal aláírt cckinevezési okirat»-ot kapna.le. 

Honvódelmi miniszteri é::; honvód főparancsnoki dícsérö <•.I ismrrésekröl, továbbá, a 

nyugállom:ínyba és a szolgálaton kívüli viszonyba való helyezéHröl «okirat»-ot krll 
kiúllítani. 

a. §. 

Honvédségi Közlöny. 
~~/: !}Po/t/4, ·J'· ~11);°/J?- jc1,~ 

lf j;j;.; .? J ot . o/·)(. 

A lionvédelmi minisztf'l' a l1onvédségPt 6rintő törv6nyek és az általa kibocsátott 
körrend<'letek közzétételére a «Ho11vé1lsé_r;i J(özló'11y» eímü hivatalos lapot adja ki. 

A « Honvédsógi Közlönyii azonkívUI a m. kir. honvédség cg.) éncinek bizonyos 
személy<•.~ ügyeit, továblJú a m. kir. honvédség 1wm titkos szolgálati kt5nyvcinck, szn-
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bályzatainak, utasításainak és körrendeleteinek kiadására,, helyesbítésére, módosítására 
vagy kiegészítésére vonatkozó rrndelkezéseket is tartalmazza. 

A ccHonvédségi Közlöny»-ben foglalt rendelkezések a Közlöny megjelenésekor 
azonnal hatályba lépnek, hacsak az a nap, amelytől fogva érvényesek, külön megjelölve 
nincsen. 

Legfelsőbb elhatározások alapján történő kinevezésekre, adományozásokra, át
helyezésekre stb.-re a honvédelmi miniszter idevonatkozó rendeletében közölt nap, ha 
pedig a honvédelmi miniszteri rendeletben a nap közölve nincs, a legfelsőbb elhatá
rozás napja a mérvadó. 

A «Honvédségi Közlöny>i-ben közzétett személyi vtíltozásolrnt az illetőre nézve 
érvényes kihirdetés (csapatparancsnokság parancsa stb.) után - amelynek alapján az 
illetőnek a reá vonatkozó rendelkezést okvetlenül tudomásul kellett vennie - 14 nap
pal, illetőleg a meghatározott időpontig végre kell ha:jtani, ellenkező esetben a kése
delem okát a honvédelmi miniszterhez be kell jelenteni. 

A «Honvédségi Közlöny))-ben közzétett személyi vonatkozású rendelkezésekből 
kifolyólag netán még szli.kséges intézkedések, mint pl. az ellátási díjak utalványozása 
stb. írásban történnek. 

A «Honvédségi Közlöny>, kiadúsára vonatkozó közelebbi határozványokat (meg
jelenés, elosztás) a honvédelmi miniszter időnkint rencfo·lettel állapítja meg. 

A parancsnokságok a Honvédségi Közlönyt gyi.ijteni és minden év végén évfolya
monkint a név- és tárgymutatóval együtt bekötve l.eltMi készletként megőrízni köte
lesek. Ezért, valamint a Honvédségi Közlöny belyesbítéséért a parancsnok: (segédtiszt 
vagy a parancsnok által megbízott más közeg) felelős. 

10. §. 

Szolgálati könyvek, szabályzatok és utasítások. 

Az «A-33.,, jelzésű, «Kimutatás a szolgálati könyvekröl, szaMlyzatokról és utasí
tásokról a m. kir. honvédség szá@tra,, című. szolgilati könyv felsorolja az összes nem 
titkoH szolgálati könyveket, szabályzatokat és utas[tisolrnt. 

A szolgálati könyvek, Rzabályzatok és utasítások idéz(;sénél a fenti «kimutatásll
ban alkalmazott elnevezések rövidítve is baszmí,lhatók, vagy a könyvek címe helyett 
jclzésiik (betü és szám) is említhető, ti.e csak akképen, hogy a rövidítés az órtbetöség 
rovására ne essék. (Pl. ccD-11.. jelz. ideiglenes utasítás", vngy «D-11.. jelz. szolg. könyv.") 

Az (\A-311!.>l jelzésü «Elosztó a szolgálati könyvekről, szabúlyzatokról és utasítások
rólii határozza meg, hogy az egyes parancsnokságokat a nem titkos szolgálati könyvek
ből, szabályzatokból és utasításokhól melyek és hány pé•ldányban illetik meg. 

Ez az elosztó a szolgálati könyvek, szabályzatok és utasít:ísok kiad:í.s:inak, nyiiván
tartásá,nak és kiegészítésének az alapja, egyben leltár is az átadásnál és átYételnél. 

A kiosztott szolgálati könyvek, szabályzatok ós utasítások valamennyi példányát 
a tartalékkészlettel egyii.tt - a kiadott pótlékok szerint mindenkor helyesbíteni kell 

Helyesbítéseknél az eredeti szövc,get úgy húzzuk át, hogy az olvasható maradjon.*) 
A szolgálati könyvek, szabályzatok és utasítások határozványaihoz, valamint a hon

vérlelmi rnhlisztar által kibocsátott körrendeletekhez és rendeletekhez belyesbftéseket, 
magyarázó vagy kiegészítő rendelkrzésekct csak a honvédelmi miniszter adhat ki. 

*) D:z 1t szabály általálJan mindonnomü holyosbítésro érvónyos, hacsak bizonyos esotokben különös 
0l<0kból a törlendő szövegnok olvashatatlmmá tételót nem rendol@c el. 
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A veg3 esdandár- és egyéb parancsnokságok által kiadott rendeleteket a szolgálati 
könyvekbe, szabályzatokba, utasításokba stb.-be kiegészítésekként felvétetni, vagy azokba 
előjegyeztetni nem szabad. 

A parancsnoksághoz beosztott közegek felelősség terhe alatt kötelesek valamennyi 
ü {tltaluk átvett vagy kezelósUkre bízott szolgálati könyv, szaMlyzat és utasítás teljes 
számát, nyilvántartását és helyesbttését ellenörizni. 

A titkos használatra kiadott szolgálati könyveket, szabú,lyzatokat, utasításokat és 
egyób Hegédleteket a parancsnokságoknál föltétlenül biztos módon kell örizni és ellen
őrizbetésük céljából külön lelütrhan kell nyilvántartani. 

A szolgalati könyvek, szahií lyzatok é8 utasítások valamennyi példányát - kivéve 
a tartalékkészletet - annak a parancsnokságnak hélyegzőjével kell ellátni, amelynek 
ki varrnak utalva. 

A parancsnokságoktól hivatalos vagy magánhasználatra átvett szolgálati kön,, ve
ket és segédleteket használat mán mindenkor vissza kell szolgáltatni. Valamely parancs
nokság megszünte esetén az ő könyvleltára s az abban felvett szolgálati könyvek és 
segédletek más rendelkezés híján a honvédelmi miniszterhez terjesztendők fel. 

11. §. 

Az írásbeli ügymenet tagozódása . 

• .\z írús1Jeli ligymenet a következőkre terjed ki: 
a) az ügy darabok átvótl']érr, f<'lbontására, vettemezésére és iktatására; 
b) az ügy darabok feldolgozására.; kiadványok tervezésén' (fogalmazására), feliil-

vizsgálására és jóváhagyására: 
e) a tisztázatok készítós6rr, egyeztcté8érc és aláírására; 
d) az ügyiratok (kiadványok stb.) kézhesítésón', illetőleg elkUldésére <'S 
e) a lajstromozásra (mutatózásra) és megőrzésre (irattározásra). 
Az a), e). cl) é;;; e) alatt felsorolt tenriívalókat (a kezelő-8zolgálatot) a honvédelmi 

minisztcriumban, a honvédség főparnncsuokánál és a honvéd vrg_ye~dandárparancsnok
ságokmíl kiilo"n se,qédhivatalolc végr,ik. 

12. §. 

Az ügydarabok átvétele, felbontása, vettemezése és iktatása. 

Az érkező i.igydarabolrnt elismervény ellenében vagy kézbesítő könyvhcn való 
igazohís mellett kell á,tvenni. 

Ajánlott- és pénzküldeményPk, csomagok (teherá.ruk) rs értéktárgyak átvételével 
tiszteket (tisztviselóket) kell megbízni s őket e végből megfclrlő meghatalmazással 
rllátni.*) 

A szolgálati lewleket stb.-t a parancsnokságokmil az ügyviteli szabályzat 8zerin1. 
erre hivatottak, illetőleg a parancsnokoktól. erre felhatalmazottak bontják fel, liacsak a 
címzés ((A parancsnok (főnök, vrzető stb.) vagy távollétében helyettese sajátkezű 

felbonttís:í,ra,), avagy «A parancsnok (főnök, vezető stb.) sa:játk:ezű felbontására,, jelzések: 
<1gyikévrl el látYa nincs. 

Az utóbbi jelzéssel ellátott szolgálati leveleket c8alc a parancsnolc személyesen 

*) A szabályzat megjelenése idojél.Jon az idevonatkozó póstai szabályokat az 1926. évi 8. sz, 
Honvédségi Közlönyben közzétett 2379/eln. 6/i -1925. sz. körrendelet tartalmazza,. 



bonthatja föl; ezért ha távol (szabadságon, szemlén stb.-n) van s tartózkodási helye 
híztosan ismeretes, az effajta leveleket azonnal utána kell küldeni. 

Az érkezett ügydarabok: tartalomlcivonalát az iktatókönyvbe évenkint 1-től kezdődő 
folytatólagos számokkal be kell jegyezni (iktatá~) 's az ügydarabot a szöveg után 
(az aláírás s az esetleg még lejjebb következő cím alatt) az egész lapolclal közepén 
a kclc>t fel.tüntetése mellett vettemezni lcell.") 

Amikor az ügydarabok átvételének időpontja különös jelentőséggel bír, a kelet 
napja mellett az átvétel időpontját (órát és percet) is fel kell. tüntetni. 

Ha a beadvány szövege alatt a vettemezésre szükséges hely hiányzik, a vette
mezés a követk.ező üres, be nem írott lapoldalon, illetve egy ho,1Záfüzendő ú,i ív első 

lapoldal.án, egészen fent a középen történjék. 
A vettemező kelet alá balra az iktatószámot, ez alá rövifütve az illetékes osz

tályt vagy ügykört, továbbá. az évet, jobbra pedig a mellékletek számát kell feljegyezni. 
Valamennyi titkos és minden különös fontosságú ügydarabot, mely bizalmas 

kezelést és elkülönített megőrzést kíván, külön iktatókönyvbe kell bejegyezni. Ezek az 
iktatóköny\·ek a honvédelmi miníf'lzteriumban, a honvédség föparancsnokánál és a honvéd 
vrgyesdandárparancsnokságoknál az ((elnöki üctatókönyv,)-ek, valamennyí egyéb parancs
nokságnál pedig a cckatonai titkos ilctatókó'nyv))-ek. 

Ily ügydarabokat cc __ ·_·· · ~-sfüÍID>)-mal, illetőleg e<_ -=-··· ·· ·· szám))-mal 
kell megjelölni.. eln. 19--- - kt. 19 __ ___ _ 

Az olyan ügydarabokat stb.-t, amelyeket különösen titokban kell tartani és kezelni 
a½ c<elnöki>), illetve «kt.i> számon kívül a c<bizalrnasi) megjelöléssel is el kell látni. 

A pénzeket és pénzértékeket érkezésük sorrendjébPn a c,pénzátvételi napló»-ba kell 
bejegyezni. 

Az olyan bélyegköteles folyamodványokat és mellékleteket, amelyeken a bélyeg
fokozatnak megfelelő bélyeg nincsen, az idevonatkozó törvényes rendelkezések és 
szabályok szerint kell kezelni. Ezeknek minden változását a Honvédségi Közlönyben 
ki11irdetik.**) 

*) A vottomezésro nedves bélyegzők használata igen rélszerü, pl. a következő alakban: 

M. kit'. 14. honvé<l g·yalog·ezrecl. 

Vettem! 

~ger, 19 .. . . évi .•. .... .. hó ... n . 

·-····· ·· ··· szám. 
_ ___ 19 .. . 

.. .... ___ melléklet. 

"'"') A szabályzat átdolgozott kiadásának megjelenése idejében az idevágó honvédelmi miniszteri 
körrendoletek a kövotkozök: 

llleték kiszn,bása ós lerovása. (951/oln. 6/i.-1927., 1927. évi 5. számú Honv. KözL; 2.601/0111. 6/i. 
1fl27., 1927. évi 8. számú Honv. Köz!. ós 11812/oln. 6/i.-1927., 1927. évi 22. sz. Honv. KözL) 

Bélyegkötelos beadványok lrnzelése. (17028/eln. 6/i.-1825., 1926. óvi 7. számú Honv. Közl.) 
Jlletékmentossóg, illetve illetékkötelezettség a m. kir. honvédség egyénei számára. (:2118l'eln. 

6.-HJ22., 1923. évi 12. sz{unú Rencleloti h:özlöny, Szabályreucleletok; 7547/6/k.-1924., 1924. évi 14. számú 
Honv. Közi.; 11989/elu. 8.-1924., 1924. évi 21. számú Honv. Közi. és a 18156/13.-1927., 1927. évi 12. 
számn Honv. Közi.) 

A- 11, n. ÜgyYitolJ Szabályzat. 3 
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13. J§. 

A kiadványok tervezete; a fogalmazványok alakja. 

Kisebb ügykörü parancsnokságok, továbbá a csapatok alosztályai (nem titkos) 
kiadványaikat a c<leuelezö-könyv»-ben tervezik, külön fogalmazványokat tellát csak kivé
teles esetekben szerkesztenek. 

Nagyobb ügykö1·ű parancsnokságoknál a kiadványok cc fogalmazvány ,,-át rendszerint 
külön ívekre (előadóívekre) írják. 

Ezeknél a parancsnokságoknál is mellőzhető az előadóív használata, ha az iktatmányt 
nem kell elküldeni, mellékletei nincsenek és az iktatmányon elegendő hely van a 
szükséges intézkedés megtételére (a kiadvány megfogalmazására, a láttamozások és az 
irattári keze !és céljára). 

Ha azonban az iktatmányt el kell küldeni, az e1őadóív csak akkor mellőzhető és 
intézhető el az ügydarab - a honvédelmi minis.zterinm ügydarabjainak kivételével -
«fogalmazvány nélkül>i, ha az eredeti beadványra később nem lesz szükség, avagy oly 
közbeeső intézkedésről van szó, amikor az ügyirntnak amúgy is vissza kell érkeznie. 

Ily intézkedéseket -- az átjáró ügydarabok kivételével - a cím felett a jobb 
oldalon (vörös színnel) «fogalmcu:vány nétkül>i jelzéssel kell megjelölni. 

Kisebb jelentőségű. tudakozódásokhoz, kiilönösen oly esetekben, midőn már beter
jesztett jelentéseket, beadványokat stb.-t kell kiegészíteni, az írásbeli iigymenet egyszerü
sítése végett «tudakozó-ív,,-ek használandók (18. §.). 

Ha a kiadványnak nem valamely ügydarab az alapja, a c<tartalomkivonati,-ot a 
fogalmazóívre (előadóívre) kell rávezetni s_ ahol segédhivatal van, a fogalmazóívet az 
iktatónak átadni, aki azt beiktatja és az iktatószámot rávezeti s azután a fogalmazólvet 
az illetékes osztályhoz stb.-hez visszajuttatja. 

Szigorúan bizalmas természetü Ugydarabok akként iktattatnak, hogy a foga,lmazó 
az iktatóban kért iktatószámot az előacló(vre folj~gyzi, a vettemezést magn, végzi és az 
iktatáshoz szükséges adatokat az iktatónak tollbamondja. 

Menetek és ltarcgyakorlatok stb. alkalmával fogalmazványok szerkesztésére a 
máso1ótömb használható. 

Az előadóf v (fogalmazóív) rendszeresített honvédségi nyomtatvány, melynek 
beoszt{tsa a túloldali mint.án látható. 

A fogalmazó a fogalmazványt a szöveg végén rendfokozatának feltüntetése mellett 
otvat1hatóan írja alá. 

Valamennyi aláírás (kézjegy) elé rövidftrn oda kell írni a hónapot és napot s ha 
szUkséges, az évet, esetleg az órút és percet is. 

A kiadás napja az a nap, amelyen n fogalmazványt a · kiadványozásra (jóvú,
llagyásra) jogosult jóváhagyta. 

A fogalmazvány címzése. 

Az Ugydaraboknt (kiad ványoknt) renrlszei·int ab hoz a parancsnoksághoz kell intézni, 
amely a döntésre hivatott, vagy amelyet a foganatosítás megillet, vagy amelynek a 
h atározai, szól. 



Kiseleitfthetö 19______ év végével. 

M. kir. _________ _ _ 

19 . 

sz. beérk. Egyúttal elintézett szám : 
osztály. 

Határidő: 

[ beküldöje: ... .... __ ----· -- -· 

A beadvány i száma: _____ --------·--- .. --

l kelte: -···········- · -····-·· ·· 

Előirat száma: 

Utóirat száma: 

Kapcsolatos számok: 

Tárgy: 

Utasítás a kiadónalr: 

Utasítás a~ irattárnak: 

19 
r 

]{üt/ö Tétel Alapszám 
- - -- - - --

Kiadóba érkezett: ......... ..... ................ . 

Tisztázta: ..... -·-··· ·· ··········· · ··· --·-··-··-· ··· 

Egyeztette: . . . ···-· .. ·-···-·····-·· . -· ... ... .. . 

Kiadta:· . ....... .... ·-· ... .... .. .. .... .... --. . . ..... ... . . 

Ki vezette : . ... . . .... ..... . ..... .. ... . ..... . 

Lajstromozta: ______ . --·-·········· .. . . ... __ . . 

L{1As,t jóváhagyás olőlt : 

Lássa jóváhagyás után: 

Lá 'R/t elkiildés előtt: 

Lássa elholyezés előtt: 

-

3* 

15 



16 

A fogalmazványban a címet rövidítv<>- is használhatjuk.*) 
A parancsnok személyéhez akkor kell írni: 
a) ha kizárólag az ő személyére vonatkozó ügyről van szó, vagy 
b) ba az ügy természote úgy kívánja. 
Ha valamely i.igydarabot a parancsnoknak'szrmélyesen kell fölbontani a - tekintet 

nélkLil arra, vajjon az a parancsnokságnak, vagy· a parancsnok személyére van r 
címezve - a címhez ezt az utasítást krll hozzáfüggeszteni :<A parancsnok (fönölc, vezetlí 
stb.) sajátlcezü felbontására.)) 

Ha még a p:Lrnncsnok távollétében is gyorsan krll intézkedni, az ügy természete 
pedig olyan, bogy abba a parancsnok helyettese is beavatható, a címet «A parancsnok 
(fönólc, vezető stb.) vagy távollétében helyettese saJátlcezü felbontására>> szavakkal kell 
kiegészíteni. 

Segédközegekkel éR oly személyekkel való általános szolgálati érintkrzi;snél, akik 
hatáskönel (önálló funkcióval) vannak ugya.n felruházva, de valamely parancsnoksúg 
vagy hatös:íg élén nem állanak, csak az illetönelc szolgálati állá8ríl nevezziik nwg, pl.: 

«A m. kir. honvéd számvevőség főnökének)), 
«A m. kir. 5. honvéd vegycsdanc1ár vezérkari főnökéneb. 
A fentebb n) és b) alatt megjelölt esetekben a segédközegckkel és katonai funkció

náriusokkal való szolgálati órintkezéímél is az illető személyéhe~ krll írni. 
A ff'ltPr,icszté--eket (bradváuyokat) és elintézéseket (kiadvúnyokat) rendszerint ahho7, 

a parancsnoksá,gl10½ KC'II intézni, amely az elintézé:ffC\ illetve döntésre hivatott, vagy 
amelynek részére az intézkedés szól.**) Azokban az esetekben azonban, amidőn a 
közbeeső parancsnokságok az alsóbb parancsnokság feltcrjrsztésóhez klilön javaslatot 
tettek, _vagy az intézkedés végrehajtá, ában nrkik közre' krll működniök, a felsöbb 
helyről jövö kiadványt hozzájuk kell intézni. 

Ha felsőbb hely oly intezkedést acl ki, amelyből a közbe('SÖ parancsnoksá
goknak kivonatot kellene készíteniölc, vagy azt egész 1njedelmóben mií,solatba kellene 
venniök, akkor ezek részére megfelelő s7,ámú másodpéldányokat kell csatolni. 

Közbeeső parancsnokságokat elvileg nem s,mbad megterhelni azzal, hogy felsőbb 

pamncsnokságoknak általános intézkedést tartalmazó és további kihircletést igényW 
rendeleteit :í,ltaluk készítendő másolatokban adják tovább. Amennyiben ezek az intéz
kedések vegyesdandár-, állomás- stb. parancsokban ki nem birdctl!etők, a közbeeső 

parancimokságokat a szükséges számú példányokkal az iJJető felsőbb parancsnokságolrnak 
kell ellátniok. Ezek rlön1lítása leg;célszeriibben műszaki úton (könyYnyomda, kőnyomat 

stb. útján) történik. 
A másolatokat az első oldal jobb felső részén ccMásolab) jelzéssel jelöljük nwg. 
A másolat valamely Ligyiratnak: vagy okmánynak hl'.í. mása, ennélfogva az eredetivrl 

szószerint teljesen egyeznie kell. 
Megkülönböztetünk egyszerü és hiteles(tett másolatokat; az utóbbiakat bitelcsítéRi 

z{Lradékkal kell ellátni. A llitelcsítési záradék ccA másolat hiteléül,> kitételből, toúbbá 
a másolat krlténe~ (hely és idő) feltUntetéséböl, a hitelesítő aláírásából, ,·alamint az 
ill.ető parancsnokság bélyegzőjének alkalmazásüból ál 1. 

*) A fogalmazvány szövegében a, cJmzott parancsnoksúg toljos elnevoz6se holyott a cc(eím),, kitétel 
is használható. Egyonlőállásu és alárendelt pamucsnoks,ígokkal szornbon a Cím kit(,tel mrg a fogulmazvány 
tisztázatában (a kiadv1í,nyban) is használható. Hz utóbbi oscthou azonban ozt a kitételt a fogalmazvány 
szövogóben is nagy kezdőllotüvel koli il'ni s uom ~zabacl zárójelek közé foglalni. (l'l.: CJm, CJmet, Címnek, 
Címmel.) 

**) Bi a rendelkezés nem érinti az llgydambolc elkiilclésfre 11ézv0 a 4. §-ban (,s az 1. molléklotl.HJn 
meghatározott szolgúlati utat. 
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A hitelesítést renilszerint az a parancsnok (helyettese) Yagy a segédtiszt (esetleg 
a segédhivatal főnöke) Yégzi, amely parancsnokságnál a másolat készült. 

A hiteles másolatokat elvileg folytatólagos alakba11 vao·yis a bekezdések szerinti 
tagozás mellőzésé\·cl kell írni: amenny_iben különös okok az eredetiben szereplő bekez
déseknek megfelelő tagozást tesznP.k s,r,iikséges é, a soroknak üresen maradó részeit 
eg.; enes vízszintPs vonallal krll kitölteni. 

f Egyes személyeknpk szóló értesítésrket rendszerint az ö elöljáró parancsnok
ságukboz (nyilvántartó hatóságukboz ~tb.-h<>z) kell intézni. 

Táviratok, túvbeszélö útján (és azután esetleg még írásban is) közlendő, továbbá 
kiizvetlenül elküldendő kiadványok, valamint azok, amelyek tisztázatának a jobb 
oldalon a cím felett a «Süryös)) vagy «awnnal,,-os jelzést kell kapnia, végül ame
lyeknél a tisztázatok r.lkészítö közegnek a tisztázatra és a belső borítékrn a «Bizalmas)) 
vagy ccr1 varancsnolc saiátkezii felbontcísárn)) vagy «a parnnc.,nolc vagy távollétében 
helyettese sajátlce:d), felbontására)) jelzést kell rávezetnie, a vonatkoílÓ jelzéssel közvet
lenül a fogalmazvány címe felett jelölendők meg. 

Az «azonnali,-os jelzést csak alárendelt parnncsnokságoknak szóló kiadványokban 
szabad alkalmazni. 

Portófizető személyekhez intézett levelezéseket, ha nem közszolgi-ilati ügyekre 
vonatl,oznak, «portóköteles)) póstai ki.ildeményPkül kf'll megjelölni, hacimk a címzett a 
szükséges bélyep;PkPt előre be nem kfüdtP. 

Ha több helyre írunk, a címeket a fogalmazvüuyon folytatólagosan szúmozzuk. 
A rendeltetési helyet minden címhez világoRan oda kell írni (22. i). 
Oly Ug_ydarabokl·a, amelyeket állandóan rngy bizonyos időre titokban kell tartani, 

a felső szélén a «bizalmas,,, azokra pedig, amelyek gyorsított kezelél:it kívünnak, a 
«sii1:qös)) vagy «azonnal>>-Os jelzést írjuk. Oly tartalmú i.igydarabokat, amely<'ket az 
irattárban is lepec ételt borítékban kell őrizni, «boríték alatt örzendö,, jelzéssel lússuk 
el. Ezekkel a jelzéselckel visszaélni nem szabad. 

15. ,§. 

A fogalmazvány szerkesztése. 

Az írásbeli kiadvúuyokat akként kell szerkeszteni, hogy azok könnyen, helyesen 
és tökéletesPn érthPtők legyenek. Mindenkor különös figyelmet kell fordítani arra, hogy 
különböző vagy helytPlen értelmezésük, illetve téves folfogásuk úgyszólvún lehetetlenné 
v:\ljék s ne támacllmssanak oly kételyek, amelyek kérdezősködéseket vagy szükségtelen 
közbevetett bí.rgyai:\,sokat idézhetnének elö. A jó fogalmazvány tulajdonságai tehút: a 
világosság, határo~ottság és lehető rö'vids(1g. 

l\Iinden egyszNűbb, nevezeteseu egyes esetekre vonatkozó kiadványntíl a távirati 
irályt kell használni, de clövigy[\zattal, hogy félreértések ne származzanak belőle. 

A tá,,irati irúlyt nem tszabad használni: 
a) általános tcrmé;,;zetü intézkedésekn61, vagy olyanoknál, amelyeknél az értelem 

szenvedne ezáltal; 
b) s,r,emélyeR ügyekre vonatkozó folyamodványokban; 
e) polgii,ri egyénekhez intézett kiad dn_yokban; 
d) minden oly esetben. amelyben az i.igy tárgya vagy az átvevőt megillető figyelem 

a távirati irály használat{tt eleve kizárja. 
Idegen szavakat, ha nincs djuk okvetlenül sziikség, nem szabad használni. 
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Bevezető és befejező szólásformákat, továbbá oly kifrjPzéseket, ame1.Fk l'l:lak a 
kölcsönös ál1ásból eredő alárendeltséget, vag_y egyenlő:íllásuaknak és a közYetlenül ahi 
nem rendeltnek hivatalos tiszteletét akarják kifejezni, nem szabad haszm\lni. 

Személy<>khcz, vagyis névre címzett ügyiratoknál azonban a szokásos· alakhiágokat 
használjuk. Személyekkel sogédközegi vagy katonai lciizrnmülcö'clö minöséglikben való 
érintkezésnél. a fogalmazvány szövegébrn is csak a szo!gúlati állás m('gnevrzését kell 
alkalmazni (14. §.). A honvédelmi mini zterrrl való szolgálati érintkrzésnéJ a szövegben 
i. csak a «honvédelmi miniszter úmak», «miniszter urat)) stb. kifejezéseket kell hasz
nálni (20. §.). 

Különböző természetü ügyeket egy és ugyanabba a fogalmazványba (felterjesztésbe, 
jelentésbe) összefoglalni nrm szabad. 
~ a fogalmazvány szövegében mellékletek tartalmára is ki kell térni, <'Z esetben 

vagy csak az illető mellék1etre utalunk, vagy annak megfr!C'lő részeit röviden kivonatoljuk. 
Megelőző ügyiratokra (előzményekre) mindig hivatkozni keU. Ily hivatkozásoknál 

at1 előzmények keltjét és számát jelöljük meg, szükség esetén pedig tartalmukat is 
röviden fölemlítjük. Az utóbbinak föltétlenül meg kell történnie, ha olyan régebbi ügy
iratokra l1ivatkozunk, amelyek már könnyen fel nem találbatók, vagy az illető helyen 
esetleg mtír meg sincsenek. Szolgálati könyvekre, szabályzatokra és utaRításokra (10. §.) 
való hivatkozásnál a vonatkozó részt röviden és határozottan meg kPll jelölni. 

Az előzményekre való hivatkozásnak (utalásnak) mindig a fogalmazyány szöYe
gének legelején kell állnia.*) 

A fogalmazványokat, különösen pedig a helység- ós tulajdonneveket, továbbá a 
nem általáno1:1an ismert szakkifejezéseket olvashatóan kell írni; rz a fogalmazvlinyok 
felülvizsgálatát és a tisztázatok kifogástalan elkészítését egyaránt megkönnyíti. 

Az áJ lami polgári távírót a honvédelmi tárca terhére igénybe venni csak akkor 
szabad, ha: 

a) ennek e1mulasztása a kincstárt anyagilag károsítaná, vagy rendkívüli viszonyok 
(pl. árvíz, rendzavarások stb.) miatt intézkedések azonnali kiadása vúlik szUkségessé; 

b) az ill.ető parancsnokság a honvédrlmi minisztertöl, a honvédség parancsnokától 
vagy a vegyesdandárparancsnokságtól távirnti válaszra ff'lszólítást vagy Pngedélyt kap. 

Allami táviratokat bitelezve kell fr.ladni. Ez<>k díjait mindenkor a táviratot feladó 
parancsnok ág téríti meg. 

Azokat az állami táviratokat, amelyeknek költségPi nem terhel hetik a bonv 'del mi 
tárcát (pl. szabadság meghosszabbításra, vagy egyéb magániigyr<' vonatkozó, toníbbá a 
címzett érdekében feladott táviratok) minclonkor a címzett fél terhére kell feladni; a 
felmerült díjakat (a hitelezési díjjal együtt) utólagosan a cínrnett által kell megtéríttetni. 

Ilyen táviratokat az Ligyvitel egyszerüsítése érdekében a fél terhére lehetőleg 
bérmentve kell feladni. 

A távirat tökéletesen érthető, rövid s r mellett a fogalmazott kiadványok között 
az első legyen. Ha valamely táviratot rejtjf'llC'l*') adunk ki, Pzt a körülmén3 t a fogal
mazvány címénél és a szöveg felett is fel kell tüntetni, ha pedig táviratokat pó:;tán 
vagy kUldönccel kell továblJküldeni, ezt a túviratban lrnttirozottan fell kell említeni. 

*) Példák: Az 1928. évi janu{tr hó 14.-f•u 1200 nlu. 1-1928. szám alatt kelt honY6nelmi miniszteri 
rendeletre: 

Hl28. évi fehrnúr hó t8 -án 3fif>/s!lt-1928. szAm ;i Jatt kelt fc>.lJ;llrjt•szMSIDD. lmpcsún: 
Qsal,t. ,;1I U:1~8. evi áprilii-.1 hó 20-nn 27;:!/elrn, -19:38. szám al,itt loadott rondeJetomre •... 
Hivatkozással a budapesti kir. bUutetö törvényszéknek 1928. 6vi március hó 19-ón B. I. 325/28/12. 

sz. alatt kelt átiratára ... 
**) A rojtjelekre vonatkozó hl).tározványokat a rejtjelkulcshoz kiadott utasítúA tartalmazza. 
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Ott, ahol katonai Hughes-berendezés van, ezt a lehetőségig ki kell használni. E végből a 
mellékleteket nem tartalmazó rövidebb kiadványokat, mint táviratokat Ht1ghesen kell kiadni. 

A távbeszélőt c<b'izalrnas)) ügyekben (12. §.) nem szabad használni. Egyéb ügyek 
elintézésénél a helyi forgalomban a túvbeszélőt a legmesszebbmenőleg ki kell használni. 
E,r, is egyik eszköze az ügykezelés egyszerüsítésénrk. 

A távbeszélő útján közlendő kiadványokat t1zintén a többiek előtt kell szerkeszteni. 
A helyközi (interurbán) távbeszélő igénybevételére az állami táviratokra vonatkozó 

előbb említett korlátozó rendelkezések mérvadók. Katonai Hughes-állomásokkal rend·e]kező 
helyőrségi állomások egymásközti beszélgetéseiket kizárólag csak a Hnghes-on (és nem 
távbeszélőn) bonyolíthatják le. 

Hughes-on csak számmal ellátott oly hivatalos kiadv{ioyok adhatók le, melyeket 
valamely kiadványozási joggal felruházott elöljáró jóválwgyott. 

Csak egészen kivételes és igen sürgős esetekben van helye Hugbes-jegyzetek 
(szám nélkiili tudakozódások, értesítések stb.) leadásának. Ily esetekben is azonban 
ezeket a kiadványozási joggal felruházott elöljárók egyikének, aki a jegyzetben foglal
takért a felelősséget vállalja, kiadványozni kell. 

Távbeszélő útján közlendő kiadvá,nyokra vonatkozó további hatórozványokat a 
25. §. tartalmazza. 

Több helyre intézett kiadványoknál a címzéseket a fogalmazványban folytatólag 
számozzuk és elégséges, ha az egyformán hangzó részeket a fogalmazványban csn,k 
egyszer írjuk, ezeket a részeket «< >)) jelek (lrnjmók) közé foglaljuk és azokban a 
kiadványokban, amelyekbe azokat fel akarjuk venni c,<tól>-ig az n-ik kiadványból 
írandó)) jelzést alkalmazzuk. Félreértések elkerlilése végett a legcélszerűbb ezeket a 
jelzéseket színes ceruzával vagy színes tintával írni. 

Hasonlóképen lehet eljárni az elintézendő ügydarabokból, vagy az azokhoz tartozó 
megjegyzésekből, véleményezésckből stb.-ből a fogalmazvúnyba szósze1·int átveendő 

részeknél is, az iktatmányból átveendő ré zeknól azonban csak akkor, ha, az iktatmány 
az ügydarahhan marad. A szóbanforgó megjegyzésekben, vélemónyezésekben stb.-ben, 
ugyszintéu az iktatmányban is a azószerint átveendő részeknek beka,jmózásán kívlil 
más változtatást (ú. m. törlést, helyesbítést, javítást, módosfüíst stb.-t) tenni tilos. 

Ha szlikséges, a fogalmazvány végén meg kell említeni, hogy az illető rendeletet 
stb.-t mely parancsnokságok kapják meg; Jia az elküldés közvrtlenül történik, ezt is 
kifejezésre kell juttatni. (L. a 4. §-t is.) 

Solü;½Orosíhtndó kiadnínyolrnál a kezelő:::zemélyr,et munkájának megkönnyítése 
végett a fogalmazványlmn először eg} folytában mindazt felvesszük, ami valamennyi kiad
ványba felveendő és csak azután fogalmazzuk azt, ami CSL1pán egyes kiadványokba jön. 

Ha soks7orosított rendeletekkel szúmos különböző felet vagy egyes osztályokat 
~gédkfü:egeket kell ellátni, akkor a fogalmazó eloszt/Jt készít, mely bizonyos termé

szetű iigyrkre szóló vagy egyes esetekben adott ellenkező renc1elkezés.ekt61 eltekintve 
állandóan az i.igydambban marad. A fogalmazványban ily esetben az illető címek helyett 
az ccelos.itó szPrint)) szavakat írjuk be. 

Gyakran megismétlődő, legnagyobbrészt egyformán hangzó elintézések céljaira, 
ahol csak lehet, mind a fogalmazásnál, mind a tisztázatoknál nyomdai úton vagy 
kőnyomattal előállított nyomtatványokat (táblázatokat, űrlapokat) kell liasználni. e valamely kiadvi\,nyhoz t11P,Jléklrtek csatolandók, ezeket a fogalmazóív (előadóív) 
első lapoldalán az ccuta,;ítás n, kiadormb feliratú rovatban fel kell sorolni; nagy tér
fogatú mellékleteket, ugyszintén ha számuk a 10-et meghaladja, <ccsomag,J-ként kell 
megjelölni. Bizalmas tartalmú mellékletek számát azonban, móg ha nz a 10-et 
meghaladja is, mindig csak számszerint szabad feltüntetni. 
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A mellékletek másolatainak hitelességét magukon a másolatokon kell igazolni. 
(L. a 14. §-t is.) Időrabló tisztázáRi munkák elkerülése Yégett azonban e mellékleteket, 
hacsak lehetséges, eredetiben - a szi.i.kséghez képest vis:ó zavárólag, illetve vissza!..é?-öleg 
- csatoljuk. (L. a 17. § t is!) · 

Valamennyi kiadván} tervezethez tárgykiYonatot krll készíteni. (19. §.) Ha valamely 
' kiaclványtervezet tárgykivonata megegyezik a fogalmazóív (előadóív) külső oldalán 

szereplő tárgykivonattal vagy pedig egy előbbi kiadványtervezet tárgykivonatáral, rbbcn 
az esetben rlégséges az illető egyező tárgykivonatra utalni. Ami a legcélszerűbben kajmók 
alkalmazásával történhetik. Pl.: (L. a kLilső tárgy ki rnnatot) vagy (Mint az I. kiadványnál!) 

Különös figyelmet kell fordítani arra, hogy a, tál'gJkivonat tényleg az ügydarab 
tárgyának jellemző kivonata legyen, az ügydmab lényegét és tartalmát röviden bár, 
de helyesen fejezze ki, aminek alapján az iktatás gyorsan végezhető. (12. §.) Ugyanez 
áll a körrcndeleteknél és parancsoknál használato:-; lapszéli tárgykivonatokra is. 

Az olyan magyarázatokat és inllokolásolrat, amelyeket nPm kell a kiadvünyokba 
felvenni, mmt csupán a fogalmnzvány jóváhagyáRií,ra hivatottaknak 1vagy azoknak 
tájékoztatására szólnak, akiknek a fogalmazvány tudom:ísulvétel vé~et.t megki.ildetik 
( t 6. §.), «pro domo)), esetleg «osztcílyelöterjeszlés » felirat alatt az eJőadóivnck e célra 
szolgáló balhasáhjára tintával (gépídtssal) jegyezzük be. 

Azokat az ügydarabokat, amelyek további intézkedést nem igényelnek, «i. t.)) 
(irattárba tPendő) jelzéssel intézzük el. Ezeket jóváliagyá,s (kiadványozás) után az irat
tárban kell elhelyezni. Amennyiben azonban tartalmuk mús osztályokat vagy közPgeket 
is érint, ezekkel elhelyezés előtt láttamoztassuk. (16. §.) 

A fogalrnazóív (előauóív) az illető iktatmány szá111át kapja, iktatmány híján pedig 
az iktatókönyvből ·kap számot. (Lásd a 13. §-t is). 

Beadvány alapján keletkező i.igydarabolrnál a fogalmazóív (előadóív) első lapján 
«a bearlvány beküldője, száma és kelte» című rovatokat megfelelően ki kell tölteni. 

Oly ügydaraboknál, amcl} rknek beadványuk nincsen «a beadvány beküldőjr)) címü 
rovat a «hiv.>> (hivatalból) jelzéssel töltendő ki, a másik két rovat pedig üresen marad. 

Ha pedig; t'lőirata is van az elintézés alatt álló üg.) iratnak, a fogalmazóív (előadóív) 
megfelelő rovatába bevezetjük az rlőirat sz:ímát, mely clőirat szerelendő. Az előirat 

elöadóívének utóirat rovatában pedig be kell vezetni az elintézés alatt álló ügyirat 
számát. (Ezt nevezzük kapcsolásnak.) 

Azoknak az ügyiratoknak számát, amelyek a feldolgozás alatt álló ügyirattól 
ugyan függetlenek, de ennek elintézésére hrfolyással vannak, avagy annak magyaráza
tául vagy indokolásául. szolgálnak, a fogalmazóív (Plőaüóív) «kapcsolatos számok» címü 
rovatába vezctjLik bC'. 

Ha egy kiadvánnyal két vagy több iktatószúmot intézünk el, ezeket a fogalma½Ó
íven (előadóíven) mint egyúttal elintézC'tt 8ííá,mokat frltüntetjük és az iktatókönyvben is 
keresztülvezetj ük. 

Az elintézés ily esetekben a legmagasabb szám alatt történik. 
Bélyeghiányok észlelésénél az idevonatkozó rendelkezések ( 12. §.) értelmében 

kell eljárni. 
( 16. §. 

Láttamozások. -- Határidő. - Gyüjtők. 

Azokat az ügydarabokat, amelyek más osztályok vagy közegek i.igykörét is érintik, 
ezeknek betekintés (láttamozás) végett meg kell küldeni. 

Üg_ydarabok láttamoztatásának azonban elvileg csak a parancsnokság kötelékén
belül van helye. 
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Jóváhagyás előtt ( «lássa jóvá hagyás előtt>i) a fogalmazványokat azokkal az osz
tályokkal vag_y közegekkel kell közölni, amelyeknek illetőleg, akiknek a kiadvány tar
taimáról még a parancsnok döntése előtt szakszerű hozzászólás vagy a fogalmazdny
nak a saját iig_\ kiirük szempontjából való folytatüsa (kiegészítése) végett értesül-
niök kell. . 

.Jóváhagyás után ( «lássa jóváhagyás utün ») a fogalmazványokat csak akkor szabad 
az osztályokhoz stb.-llez elküldeni, ha ezfüal az i.igydarab végleges elintézést n_yer, 
vagy lta a kiadványról tisztázat egyáltah\n nem késziil. (Hughes-távirat, távmondat). 

Ettől eltérni <'Sak a legkivételesebb és különösrn megokolt esetekben szabad. 
Ezekben az esetPkben azonban jól 1110g kell fontolni, nem elegeudő-P, ha az ügy az 
illetö osztúlynak csak <<elhelyezés előtt>> jut tuclomásúra, nehogy a jóváhagyás kelte és 
a rendelet kiadása között nagy időbeli különbség keletkezzék. 

Elküldés előtt («h'tssa elkLildés elött») az iigydarab láttamozása kizárólag csak 
oly pénztári utalv:\nyrendeleteknél van megengedve, amelyek elküldésük előtt szám
vevőségi fel- ós ellenjegyzést igényelnek. 

Elhel,11ezé8 előtt ( «lássa elhel_yezós előtt») a fogalmazv~\nyok azokba az osztályokba 
(közegekhez) külélenclők, amelyeknek (akiknek) az i.igydarahot tudomásulvétel vagy elő
jegyzés, esetleg ügykörükből kifolyólag való további intézkedés végett látniok kell. 

A láttamozást keltezett alúírással kell igazolni. 
A láttamozó osztály (közeg) véleménJét stb.-t magára az ügydarabra vezeti rá. 

Ha az ügyclarabon erre a célra elegendő hely nincs, a véleményt külön lapra kell írni. , 
Ily e:setben a láttamozási rovatba azt kell írni, hogy «megjegyzés (véleménJ stb.) külön 
íven csatolva». 

Más oszhilyok véleményeiben, kiadványterYezrteihen a társosztályok (közegek) javí
tásokkal, törlésekkel módosításokat nem eszközölhetnek. ezekl't a társosztályoknak 
(közegeknek) változatlanul meg kell hagyniok és felmerült észrevétPleiket s az általuk 
javasolt módosításokat mindenkor az előbbi bekezdésben megjelölt módon kell ki
fejteniök. 

Amennsiben idegen osztályoktól származó véleményeket a kiadványt szerkesztő 
osztály (közeg) a maga kiadványtervezetéhez részben vagy egészben fel akar lrnsz
nálni, azokban csupán kajmókat v~y miís megfelelő jelzéseket alkalmazhat, egyéb vál
tozásokat, módosításokat, törléseket stb.-t eszközölnie azonban tilos. 

Ha valamely kiadványra válasznak kcll érk<'znie, vagy valamely okból az ügyirat 
érdemben végleg el nem intézhetö, illrtöleg bizonyos idü mulva újabb intézkedést igé
nyel, akkor a fogalmazóívet (előadóívet) mindig csak megfelelő hatá1·idö kitiizésével lehet 
«irattár»-ba hel.) ezni, a határidő lejü,rtakor pedig az esetleg még várt válaszokat sziik
ség esC'tén meg kell sürgetni. 

Az alárendelt paranc:mokságoktól bekövetelt jl:'lentések, felterjesztések stb. hatúr
idejét mindenkor méltáuyosan, a csapatok stb. elhelyezésének, de kölönösen annak 
figyelembevételével kell megállapítani, hogy a vúrt jelcntéRrk (válaszok) a kitüzött ha
táridőre tényleg be is érkezhessenek. 

Ezek az iigydambok, úgyszintén azok is, amel_yekre felsőbb helyről döntésnek 
ill. határozatnak kPll érkeznie, a «határidő napló»-ban előjeg_yzendők. Felsőhb bel_ycket 
az elintéz<~s gyorsítására csak akkor szabad felkémi, ha a késedelemből elht1ríthatatlan 
kár vagy ve:.::zély származhatik, yagy ha még vissza nem érkezett pénzátvóteli elismer
vényről, a-vagy eg:yéb okból halasztást nem tűrő ügyről van szó. 

Oly rendeleteket. amelyekre több helyről hasonló beadYányokat, kimutatásokat, 
jelenté::;eket sth.-t kell felterjeszteni, mind a fogalmazványban a cím felett, mind a 
tisztázat jobb felső sarldban feltűnően «Gy» betűvel (gyii.jtő ügydarab) kell megjelölni. 
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Az ily módon megjelölt rendeletre felterjesztett beadványokat, jelentéseket stb.-t 
a beadó parancsnokság is az első lapoldal jobb felső sarkán feltűnően (színes irónnal) 
<(Gy>) betüvel jelölje meg. 

Az ily jelzéssel beérkező ügydarabokat iktatás nélkül közvetlenül M'í illetékes 
osztálynak (szervnek, közegnek) kell megkUldeni. 

/ 
/ 17 . .§. 

{ Folytatólagos elintézések, átjáró és visszavárt (visszakért) ügydarabok. 

--
Kisebb jelentőségű. ügyekre vonatkozó, továbbá rövidebb elintézések, szóljanak 

azok akár fölfelé, akár lefelé, akár egyenlő állásúakhoz is, magán az ildatinányon és 

esetleg hozzá( itziitt egy vagy tó'bb lapon tó'1'lénnek. 
Hasonló eljál'ást követünk akk,or is, ha az ügydarab végleges elintézésére hivatva 

nem vagyunk. 
Az ilyen elintézéseket röviden icfolytatóla,r;os elintézések»-nek nevezzük. 
Oly ügyiratokat, amelyeket a dönté~re jogoslllt helyek a fennálló szabályok vagy 

kiadott rendelkezések alapjári elutasítottak, nem szabad újból magasabb helyekre fel
terjeszteni. Az ennek ellenére felterjesztetteket nem kell érdemleges elintézés alá vonni. 

A felszámítási fedezetek, megtérítés alól való felmentések és tédtési törlések 
iránti oly kérelmeket, amelyek gazdászat-kö?íigazgattÍisi határozványokon alapulnak, a 
.fenti rendelkezések nem érintik. 

A szolgálati úton (4. §. és 1. számú melléklet) érkezett ügydarabokat a közbeeső 
parancsnokságok «cítjá?'ó>J•kul kezelik. Ha valamely fölfelé menő átjáró ügydarab oly 
közbeeső előljáróhoz érkezik, aki a vonatkozó szabályok értelmében annak elintézésére 
maga jogosult, illetőleg hivatott vagy pedig a föllebbterjesztést megokoltnak nem látja, 
az ügydarnbot ő maga intézi el. 

Az említett ügydarabok formai elintézésé1'e a következő rendelkezések érvényesek. 
Az iktatás (vettemezés) a 12. §-ban említett módon történik. 
Kisebb terjedelmű eli ntézé,:;eknél rend:-izel'int nem készítünk kitlön fogalmazványt, 

hanem az elintézést csak az illet6 iktatókönyv rne
0 

elelő rovataiba vezetjük be. 
Eredeti beadványokon való elintézést (fogalmazvány nélkül~) a legmesszebbmenően 

kell alkalmazni, ha az eredeti beadvány később nem szUkség0s; éppúgy oly közbeeső 
elintézésekoél is, amelyek alapján az ügyiratnak úgyis vissza, kell érkeznie. 

Ily elíntézéseket azonban a cím felett a jobb oldalon (vörös színnel) «fogalmazioány 
nélkül» jelzéssel kell megjelölni. 

Az átjáró ügydarabokat a közbeeső parancsnokságok láttamozzák. Felsőbb hel_yekre 
menő átjáró darabokat csak akkor ]áttamozzuk megjegyzés nélkül, ha azokhoz tényleg 
nincs mit hozzáfűznünk. 

Minden szolgálati hely köteles az átj~író ügydarabokat az előírt vagy oly meg
jegyzéssel elllitni, amelyről a döntő helynek az elintézés érdekében tudnia koll. 

A felsőbb helyre intézett átjáró ügydarabokat kidolgofüísukra és teljességUkre 
nézve pontosan át kell vizsgálni s esetleg szükséges kiegészítésüket el kell rendelni.**) 
Ha e miatt az ügydarab a megszabott határirlőre rendeltetési lielyére meg nem 
érkezbetik, ezt a körülményt a láttamozúsnál fel kell említeni. Mindenkor oda kell 
azonban hatni, hogy az ügyiratokat kiegészítés céljából ne kelljen visszaadni. 

*) A honvédelmi miuisztorium!Jan az elintózósnek ezt a móclj1:\t tilos alkalmazni. 
**) Ily esetekbou rendszorint elég lesz, ha a «tuclakozó-iV>>-et használjuk. (18. §.) 



23 

Jelentéktelen tartalmú átjáró ügydarabokra, toviíbbá ily ügydaraboknak azonos 
szöveggel sokszorosított olyan péld~1nyaira, amelyek több helyre intéztetnelc, végül 
kevésbhé fontos ügydarnbokra csak a bélyegzőt nyomjuk s a számot és keltet írjuk rá, 
de nem látjuk el névahíírásunkkal. 

A fogalmazvány nélküli elintézésekről értesítsük az iktatót, illetőleg az elintézésnek 
ezt a módját elküldés előtt az iktatókönyvben jegyezzük elő. 

Kiadvány készítése helyett láttamozási (átjá1·ó) úton való elintézés nincsen 
megengedve, ha az átvevőnek az ügyiratot le kellene másolnia. 

Ha valamely ügydarabot vissza akarunk kapni, a szöveg végén a mellékletek és 
az aláírás közötti térben egyenlőállású parancsnoksúgokkal szemben a ccvisszalcérem)) 
(« 1'7c.ll), alárendelt és alattos parancsnokságokkal szemben pedig a « Visszavárom» (« Vv.,)) 
kifejezést használjuk. 

A visszavárólag (visszakérőleg) megküldött iratoknak a jelentéssel (válasszal) 
együtt való visszaküldésére különös gondot kell fordítani. 

A folytatólag elintézett, az átjáró és a visszavárt (visszakért) ügydarabokról szükség 
esetében s az ügy fontossá,gál10z mérten másolat?t vagy kivonatot készítünk, amelyre 
a saját jelentésünket (elintézésiinket) fogaímazványképen rávezetjük. 

Az ebben a §-ban tárgyalt elintézések tisztázatainak készítésére a 19. §-ban foglalt 
rellL..L,' 1y~zések irányadók. 

A bHyegilletéki kötelezettség teljesítését már a közbeeső helyeknek is ellen
őrizniök kell. 

18. ~. 

Szolgálati-jegyek és tudakozó-ívek. 

Csekélyebb jelentőségű. ügyekben, amelyekhez renfürneres kiadYányok nem szük
::;égesek, e, szolgálati-jegy»-ct vagy cdudalcozó-iv,l-et használuuk. Ezeket rendszerint nem 
látjuk el ügyszámmal; az osztályvezetők, segédközegek, segéd hivatalok vezetői vagy a 
parancsook mellé beosztott egyéb közegek is aláírhatják, do aláírásuk elé - az 
osztályvezetők kivételével - a «lJ. /.>) (parancs folytán) jelzést kell tenniök. 

Szolgálati-jegyek vrgy tudakozó-ívek helyett - ha az ügy tárgya megengedi -
levelezőlapokat is használhatunk. 

rrudakozó-íveket és levelezőlapokat különösen tudakozódások, kiegészítések és 
mellékletek beszerzése céljából kell l1asználni. 

Magasabb parancsnokságok elvi diintését azonban tudakozó-íven kikérni nem szabad. 
A rendszeresített tctudakozó-íveb-en kívül e célra 1/ 1, ½, ¼ ív nagyságú lapok, 

rovatok nélkLH is alkalmazhatók az túloldali minta szerint. 
A feltett kérdéseket és az azokra adott válaszokat, valamint a közbeeső parancs

nokságok esetleges megjegyzéseit az ív egé z szélességén át (per extensum) kell írni. 
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Minta. 

:\1. lcir. 1. honvéd veryeedandárparancsnokság. 

Tu<la,li.ozó-í v. 

Közvetlenül 
.,-,---,---,.-~ kül1len<lő vissr.a. 

Rzolgálati úton 

Ludovika Akadémia parancsnokságának Budapest. 

1vlióta van N. N. S½á½ados ott állományban'? 
Előreláthatólag meddig marad jelenlegi alkalmaz:ásában '? 

drb. melléklet. 

Budapest, AláíráH. 

1. honvéd vegyesdandá,rparancsnoksiígnak Budapest. 

J 923. szeptember 1. óta. 
Előreláthatólag az 192ü/ 27. tanév végéig marad. 

.. ... drb. melléklet. 

Budapest, A Iá írás. 

l. honvéd gyalogezred paranesnokságnak Budap~st. 

N. N. százados helyett más volna ki:rendelendő. 

Budapest, Aláírás. 

Szolgálati jegyek céljaira ugyancsak 1/ 1 , ½, ¼ ív nagyságú lapok alkalmazhatók 
az alábbi minta l'lzerint. 

Minta. 

M. kir. bmlaposti 1. honvéd gyalogezred. Osztály, alosztály, esetleg név. 

Szolg·álati-jeg-y. 

Budapest, 19 évi ....... 

Jelentem, bog.\ 

A m. kir. ... . . .. honvéd 

hó n. 

N. N. (rendfokozat). 

parancsnokságnak Budapest. 
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rn. §. 

Tisztázatok készítése, egyeztetése és aláírása. Jegyzőkönyvek. 

,l l(JJt.~ 

!/-·41...,t.i(,. 
A tisztázatok olvashatók és általában a szolgúlati illemnek megfelelők legyenek: 2~ jf.t,. 

bennök nagyobb :javítások ne forduljanak elő. 

A papinal lehetőleg takarékoskodni kell. ~-
Az írásbeli szolgúlati érintkezésnél 1 11, 1

12 vagy 1/t ív nagyságúpapiralak használbató. 
'··-

1
-

1
· ~ ~ "';"'~""'"lrh1rn !1'7 Pi"lPtPkhPn használiuk, amidőn 

. ~SJ:.>irr':11 ·vdJ.6 '!;i2kc'!r "koskod' 1 tt z -11 
Jelz ü g3 i teli zabályz t 19 § / • ·, • • 
~o l 1 takat a tov bbi. in ,ázkedé ig taf11~~a~ . 
~el~ez mbh. Tehát azokban az esetekben is, ~ikor :1 

~ aru oz llékleteket ell e atolni 
0;~relát~/tó n több közbee 6 intézkedést ~~e~~: 

vagy 4 iv n gy águ P r 1 ot kell használni. 
/:1944 . évi 8. z.H . .. /: zab.rend.:/ 9708/ lnök-

6 • 1944. az u korre t. 
1 

-~áló parancsnokság kötelessegc-:---- ·- _ _ _ __I 
.-\z írásbeli szolgálati érintkezésnél általában a kis irodai ív (34 cm. bosszú és ~ .. l-2 41 ·fif-/1]2: 

42 cm. széles) nagyságú tartós papirt kell használni. *~1y,,4,.i. •/fit 'l ,,t,,c,,. 

A tisztázatokat fekete tintával, illetőleg fekete n_yomúsú gépírással*) írjuk. 'l'öbb 
példányban készítendő tisztnzatok sokszorosíthatók. A másoló- (indigó-) papírral készült 
tisztázatoknál (másolatolrnál) azonban az éles, tiszta és olvasható írásra különös gondot 
kell fordítani. 

A közönséges kiadványok tisztázatát az egész lapoldalon keresztül írjuk. Yala
mennyi lapoldalon !.falra ;3 -4 cm-nsi széles üres köz, úgynevezett szélzet maradjon. 
Ha a tisztázat több összefüzött ívre terjed, akkor minden második és neg_yedik oldalon 
jobbról is 1- 2 cm-n_yi széles szélzetet Jrnll hagyni. 

Hasábosan írjuk: az előadásokat (refet'álásokat.), véleményezéseket, kihallgatási és 
értekezleti jegyzőkönyveket, úgyszin tón a felségfolyamocl ványokat és mindazokat a 
beadványokat, amelyekné l a hasábos alak li asználatát elrendelték. 

Minden bekezdés első szavát valamivel beljebb írjuk. 
/ ~ folytatólagos elintézósek tisztázatai ugyanabban a kivitelben készülnek, mint 

maga az ügydarab. 
A jegyzőkönyvi kihallgatásoknál, kivéve azokat az eseteket, amelyekben a jegyző

könyv alakja külön meg van határozva vag,v el van rendelve, a túloldali mintát kell 
használni. , 

Alakszerű kérclóseknek és feleleteknek - kiilönös ok híján való - feh·étele**J 
mellőzendő . 

Jli11den jeyyzölcönyvet minclen egyes lezá1·ásrr elött a jelenlevők előtt fel kell olrns11i 
és velii/c alá is kelt irat11i. 

Valamely aláírás elmaradása esetén ennek okát a jeO'yzökön,vv végén meg kel1 
említeni. 

*) Utaln\.nyozú rencloletokoél a flzetendö ös zeg kitöltésére a grpírás nem haszmí.lható. 
~*) Általftuos szal.Jályul szolgáljon, hogy kérd(,scket csak annJ·íbnu kell jegyzököuyvLo foglalni, ameuy

nyibeu azok n vi'llaAz mogértés{•hoz szükségesek. 
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Csapattest, intézet stb. 

Fel vétetett .............. . 

...... .... ............ .. .......... N. N .. . 

nokságnak 19 ........... évi 

rendeletére. 

Tárgy: 

Jelen vannak: 

(A tényállás) 

Minta. 

Jegyzőkönyv. 

. ....... (hely) ................ 19 évi ................ ........... hó ......... n . 

.. -vel a 

hó n .... 

(Röviden, vezérszavakban.) 

K. m. f. 

Aláírások: 

.. honv .. 

szám 

. parancs

alatt kelt 

(A kihallgatott nyilatkozata) 

Minden jegyzőkönyvet a valóságnak mindenben megfelelően világos, egyszerű 

nyelven kell szerkeszteni s abból minden lényeges körülménynek ki kell tűnnie. 
A jegyzőkönyvet hangosan kell tollbamondani, úgy hogy azt a jelenlevők meg

hallják, a kihallgatott egyénnek megengedhető, hogy válaszát a jegyzőkönyvvezetőnek 
ő maga mondja tollba; ha e jogával nem képes megfelelően élni vagy visszaél azzal, 
ezt tőle a kihallgatást vezető közeg megvonhatja. 

A jegyzőkönyv szövegét az ív egész széles. égében, ha azonban kérdőpontok szerint 
kell szerkeszteni, hasábosan írjuk. A kérdőpontok a bal hasábra jönnek. 

Ha a jegyzőkönyv valamely személy előadását (vallomását) tartalmazza, az illető 
azt, miután előtte felolvasták, a záró kérdésre («Van-e még valami előadni valója?») 
adott felelete után a jobb hasábon írja alá. 

Lényeges törlést, betoldást vagy változtatást a már leírtakon nem szabad tenni. 
Ha a jegyzőkönyv szövegét helyesbíteni kell, ezt úgy kell tenni, hogy az eredeti 

bejegyzés - melyet egyszerű áthúzással hatálytalanítunk - olvasható maradjon. 
Lényeges kiegészítéseket vagy helyesbítéseket a jegyzőkönyv szélén vagy toldalék 
alakjában kell följegyezni és ha vallomás kiegészítéséről vagy helyesbítéséről van szó, 
a kiegészítéseket és helyesbítéseket - és pedig mindegyiket külön-külön - a vallo
mást tevővel alá kell iratni. 

Több ívre terjedő vallomást tartalmazó jegyzőkönyvnek minden ívét ennek utolsó 
sora alatt a vallomást tevővel alá kell iratni. Ha a kihallgatott egyén írni nem tud, 
vallomását kézjegyének odaillesztésével hagyja helyben ; nevét azután a jegyzőkönyv-
vezető függeszti hozzá a kézjegyhez. · 

Jegyzőkönyveket mindig teljes névvel és rendfokozattal kell aláírni. 
Az aláírók közül a rangban legfiatalabb jobbról, a nála rangban idősebb balrn, 

az ezután következő ismét jobbra, az ezt követő megint balra s így tovább, míg végre 
a rangban legidősebb - páratlan számná.I a középen - utoljára frja alá a jegyzőkönyvet. 
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Több ívre terj edő jegyzőkönyvet nemzeti sr,ínű zsineggel (cérnával) lazán (hogy a 
jegyzőkönyv könnyen lapozható maradjon) össze kell fűzni, a zsineg végét pedig a 
hivatalos bélyegző vagy pecsétnyomó lenyomatával, ha pedig ezek rendelkezésre nem 
állanak, a rangban legidősebb két egyén (ill. a kihallgatást vezető egyén és a jegyző
könyvvezető) aláírásával ellátott papirszelettel le kell ragasztani. 

Az átjáró i.igydarabok láttamozása a következő minta szerint történik, pl.: 

M. kir. 4. honvéd huszárezred. 

Nyíregyháza, 19 ___ .. évi ·-· ·· ······ · ·•··•·· ·····-···· ·-·-hó ......... n . 

... ... --· 19 ·-· ... szám. ·-· ···- .. melléklet."') 

Valamennyi közönséges kiadvány tisztázatának első lapoldalán balra körülbelül 
1·5 cm-nyire (egy ujjnyira) a lap felső szélétől az elküldő parancsnokság szervezet
szerű telJes megnevezése jön. Személyek balra a csapattest- ( csapatrész-) parancsnok
ságot, amelynek kötelékébe tartoznak, ettől jobbra s vele egymagasságban - ha pedig 
elegendő tér nem volna, egy sorral lejjebb - esetleges nemességi fokukat, doktori 
címüket, vitézi jelzőjüket, családi- ós utónevtiket, valamint rendfokozatukat írják. 

A parancsnokság megnevezése alatt kb. 2 cm·nyi és az ív bal szélétől ugyan
csak ily távolságban az ügyszámot, ez alá pedig az osztály stb. rövid megjelölését és 
az ügyszámra vonatkozó év számát írjuk. 

Az ív szélétől kezdve az ügyszám alá kb. 2 -cm-rel lejjebb a tartalom kivonatát 
(a «tárgykivonat>J-ot) írjuk. 

A rövid találó tartalomkivonatra (<ttárgykivonat»-ra) különös súlyt kell helyezni. 
Valamivel lejjebb körülbelül 2 cm-rel a tartalomkivonat alá az ív egész széles

ségében (per extensum) a szükséghez képest egy vagy több sorban a, címzettnek meg
nevezését és ez altí ismét kb. 2 cm-rel lejjebb jobbra a rendeltetés helyét (helyhatározó 
rag nélkül, 22. §.), ettől balra és vele egymagasságban pedig a kelet helyét és idejét írjuk. 

Ez alatt arra a re11deletre (felterjesztésre), amelyre a beadvány (rendelet) vonat
kozik, kell a kelet és szám idézése - ezek híján a rendelet tárgyának megjelölése -
mellett hivatkozni. 

Tévedések és felesleges írásbeli tudakozódások elkerülése végett egyes rendele
tekre, parancsokra; Ugydarabokrn stb.-re való hí vatkozásokoál azoknak helyes számát 
és pedig, l1a a számnak nevezője is van, ezzel együtt, továbbá az ügydamb keltét is 
mindenkor 1Jontosan meg kell jelölni. (Lásd a 18·ik oldalon lévő *) alatti példákat.) 

Címzésekre és elnevezésekre a 20. és a 21. §. rendelkezései mérvadók. _ 
A fogalmazvány címe felett használt «Gy. )> (gyújt<\), « sürgős>). «azonnal", «közvet

lenül ,, jelzéseket a tisztázatban a jobb oldalon a cím felett és a (külső) borítékon, a 
<cbizalmaS>l, <ca 1wrancsnolc sa1álkezü (elbontására>, vagy «a pa1'ancsnolc vagy távollétében 
helyettese saJátlcezü felbontáscírn>) jelzéseket pedig ugyancsak a tisztázatban a jobb ol
dalon a cím felett és a belső borítékon kell feltüntetni. 

_ é:_ol!tatólagos elintézéseken a parancsnokság megnevezését a vettemezés helyet-

•) E célra a vettemczési bélyegző is (12. §.) használható. 



tesíti. Ezekre a tartalomkivonatot nem írjuk, egyébként azonban a közönséges kiad
ványolrnál dívó alakiságokat megtartjuk. 

A folytatólagos kiadványokat és láttamozásokat, ha a7, ügydaralrnn ezek számára 
már hely nincs, egy vagy több hozzáfüzött lapra tisztázzuk. 

A beadványok tisztázataira vonatkozó rendelkezéseket a 23. *· tartalmazza. 
A tisztázatoknak a fogalmazv:innyal egyezését az utóbbin az egyeztetés me11:

történte után igazolni kell. 
Valamennyi kiadvány végén balra a csatolt mellékletek számát tüntrssük fol. 

rröbb ívből álló melléklet, valamint egybefűzött több melléklet is csak egy darabnak sztÍmit. 
Az elküldő parancsnokság megnevezését, a rendeltetés helyét, a kelet helyét és 

idejét, a rendeletre (stb.-re) való hivatkozást és a mellékletek számát alú kell l1úzni. 
A kiadvány végére - pár centirnétPrnyire az utolsó sor alá jobhra - az aláírás 

jön. Az alá(rás az aláíró nevéből és rendfokozatának szabályos rö\·idítéséből áll. Kév
aláfrásul a családi név is elegendő, l1acsak a tPljes név frltüntetóse klilön elrendelve nincsen. 

Ha az aláírás helyszűke miatt a következő oldalra esnék, a szöveg végéről is 
egy-két sort a következő oldalra kell átvinni. 

Az aláíl'ásokat úgy kell írni, hogy azokat mindenki /có'nnyen elo!vashassa. Ezt 
mindenkor teljes szigorúsággal meg kell kövPtelni. A sajátke½ú alúírás helyett bélyegző
lenyomatot használni tilos. 

Ha az ügydarabot a kinevezett parancsnok írja alá, aláírása után vagy alá szolgá
lati á.llását nem kel I feltüntetni. De ha a kiadványt a parancsnoknak szervezet szerinti 
helyettese írja alá, akkor az aláírás fölé <ca __ _____ ______ ___ parancsnok helyett,), ha pedig 
az a közeg frja alá, akit a parancsnok az ügykör e részének c•lintézésével m0ghízott, 
akkor aláírisa fölé «a_ __ __ _ _ ___ ____ parancsnok reudeletéből>l pl. ((a vegyesdandár-
parancsnok rencleletéböbi szöveget kell írni. 

Ideiglenes helyettesítések eseteiben az aláírás előtt a helyettesítés okát jelöljük 
meg, pl.: «A beteg vagy a szabadságon .lévő zászlóaljparancsnok helyett)} stb. 

Ha az aláíró csapatteste az ügydarab tartalmából ki nem tűnik, vagy ha vala
mely ügydarabot több, különböző csapattesthez tartozó személy ír alá, ami bizottsági 
tárgyalási jegyzőkönyveknél stb.-nél fordulhat elő, az aláírók aláínísuknál csapattestliket, 
illetőleg szolgálati állásukat is jelöljék meg. 

'röbb ívnyi tisztázatokat s meHékleteket nemzetiszínú cérnával füzi.luk össze. 
Véleményezések s jelentéktelenebb csatolrná,nyok stb. összetüzésére fémkapcsokat ÍR 

alkalmazhatunk. 

20. §. 

Tisztázatok címzései. 

a) Parnncsnolcságolc, hatósá,r;olc. 

A címzéseket a tisztázatokban félreérthetetlenül és teljesen ki kell írni. 
A rn. kir. honvédség stb. parancsnokságainál, továbbá a magyar szPnt korona 

országainak állami hatóságaioúl az ő megnevezésük elé a «magyal' kin\ lyi (m. kir.)» 
jelző teendő, hacsak e tekintetben egyes hatóságokra Yonatkozóau eltérő szabályozás 
nem áll fenn.*)-Általánosan ismert rövidítések, pl. «a. 2. h. vdd. pságnak» Htb. alkalma:.diatók. 

*) Ily eltérésok a fenti elvtől: n C<kir. járásbíróságok», ((kir. törvényszékek)} l•s «kir. ítélőtáblák», 
továbbá a «kir. tlgyészségelrn, cdör. föUgyészségek», a «koronallgyész>>, a «hatúsköri bn·ósúg», a c<ku-. 
közjegyzők)) stb. 
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A m kfr. bonvédrlmi miniszternek szóló hivatalos ügyiratokat c,a m. kir. hon
védelmi minisztel' úmab kell címezni.*) 

A csapaitesten, stb.-n belül történő szolgálati levelezéseknél a címek rövidí
tendők, pl.: ccaz ezredparancsnokságnak» stb. 

b) Személyek.**; 

Személj ekbez intézett ügyiratoknál a cimzósbe renrlszerint csak a címzettnek 
esetleges nemessógi fokát, doktori címét, vitézi jellegét, családi- és utónevét és rend
fokozatát kell az alábbi példák szerint fel venni. 

Pl.: 

vagy 

N-i dr. vitéz N. N. 
m. kir. alezredes úrnak 

N-i gróf N. N. 
m. kir. lovassági tábornok úrnak 

N. (Hely.) 

N. (Hely.) 

( 'sak Ila az illető személyét érintő lényeges tartalmú ügyiratról (mint pl. kine
vezési okmány, dicsérő elismerés, kiti.intetés, rendjel, nemesség adományozását tar
talmazó okirat stb. megküldéséről) van szó, kell a címzésbe a fentebbi adatokon kívül 
még a viselt méltóságnak, ill. a liivatali vagy egyéb állái:mak megfelelő címet, továbbá 
az illetőnek esetleges belföldi rendjeleit, ill. kitüntetéseit, valamint szolgálati állá át is 
felvenni. Ha a címzett több rendjel vagy kitüntetés bil'tokosa, elegendő a legmagasabb 
rendjel vagy kitüntetés megemlítése, mely után a ccstb.» rövidítés alkalmazható. 

A m. kir. honvédségnek I-Ill. rangosztályba tartozó havidíjasait katonai rangjuk
mii fogva a «nagyméltóságú», a IV. és V. rangosztál,) ba tartozókat a ccméltóságos)), a 
VI. és \'II. rangosztályba tartozókat a ccnag_yságos», a VIII-X. rangosztályba tartozó
kat pedig a cctekintetes)) cím illeti meg. 

Polgári egyénekkel való levelezésnél szintén a viselt méltóságnak, illetve a hiva
tali vagy egyél> üllásnak megfelelő címet kell használni. 

Ha akár honvéd, akár polgári egyént nemességi foka alapján (pl. mint herceget, 
grófot, bifrót), vagy más alapon (pl. mint cs. és kir. kamarást, vagy mint pápai kama
rást) magasabb cím illet meg, mint aminő katonai rangosztálya, viselt méltóság~, hi
vatali állása stb. alapjún öt megilletné, mindig a magasabb c[met kell használni. 

*) A honvédelmi minisiterinm egyes osztályainak és más szerveinek szóló címzést, hacsak adott 
esetekben ezt kifejezetten el nem rendelik, mellőzni kell. Feltétlenül mellőzni kell tov1íb1Já mint közjog
ollenest cca m. kir. honvédelmi miniszterium»-nak szóló címzést. 

**) '[isztok és hasonló állásúak fl'ásbeli szolgálati beadványaikat az azok elintézésóro illetékes parancs
noksághoz szervezetszerű elnevezése szerint címezve terjesztik elö. 

A parancsnok személyéhez való címzés csupán oly kivételes esetekben van megengedve, amikor a 
beadványnak kUlüuösen bizalma·· természete azt indokolttá teszi, vagy ha a beadvány a parancsnok sze
mélyét órintö iigyre vonatkozik. (l4. §. 3. bek. a. ~s b. pontja.) 
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Pl.: 

Méltóságos 

N-i báró N. N. 
m. kir. százados úrnak 

Nagyméltóságú 
N. (Hely.) 

N. N. 
m. kir. tábornok úrnak, v. h. t. t., 

a 2. oszt. magyar érdemkereszt tulajdonosa stb., a 7. honvéd vegyes
dandár parancsnoka 

N. (Hely.) 

A m. kir. honvédség lelkészeinek szóló ügyiratok címzésében az őket katonai 
rangosztály szerint megillető címen kívül egyházi méltóságuk címét is fel kell tüntetni. 

PJ.: 

Méltóságos és főtisztelendő 

N. N. 
vezérnRperes úrnak stb. 

Hasonlóképpen fel kel l venni a vitézekltoz intézett ügyiratoknál a címzésbe az 
őket katonai rangosztályuk alapján, avagy mús alapon megillető címen kívül a vité
zeket megillető «nemzetes» címet is. 

Pl.: 

Vagy 

NagyHágos <>H nemzetes 

vitéz N. 
m. kir. őrnagy úrnak, 

a haclidíHzítményes és kardos Lipót-n'nd lovagjának stb., 
a 2. kerékpáros zászlóalj parancsnokának 

N. (Hely.) 

Méltósiígos és nemzetes 

N-i vitéz N. N. 
m. kir. százados úrnak, cs. és kir. kamanís, 

a 3. o. Vaskorona-rend hclm. kard. lovagja stb. 

N. (Hely.) 

Olyan személyekhez intézett ügyiratokban, akik valamely magasabb cím és jelleg 
birtok~ban vannak, «a címmel és jelleggel» kitt'telt nem l1asználjnk. 
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e) Katonai f ltnkciónáriusok és segédközegelc. 

Ha katonai fnnkciónári11soknak és segédközegeknek kizárólag ebbeli minőségükben 
írnnk, a személyhez szóló iratok címzésére vonatkozó szabályok mellőzésével csakis a 
szolgálati állásuk megn1wezését használjuk. (1 i. §.) 

d) Polgári hatóságok. 

Polgári hatóságoknak küldött hivatalos iratokban a címzéseknél -- a kölcsönös 
állásnak megfelelő - szokáSOfl alakiságokat használjuk. 

21. §. 

A parancsnokságok, hatóságok, csapatok, intézetek stb. elnevezése. 

A parancsnokságok, hatóságok, csapatok, intézetek stb. elnevezésénél rendszerint 
az illető szervi határozványokban stb.-ben foglalt teljes címet kell használni. 

Ha a teljes megnevezés kiírására elegendő hely nincs, mint például táblázata,; 
összeállításoknál stb.-uél, vagy ha si.irgős vagy terjedelmes ]eYelezéselrnél parancsnok
ságokat, csapattesteket éR ezek részeit stb.-t ismételten nevezzük meg, végül a csapat
testeken belül folyó levelezéseknél, elég a szolgálati számmal való megjelölés is. 

Távil'atokban mindazokat a rövidítéseket allmlmazzuk, amelyek az érthetőséget 
nem befolyásolják. 

22. §. 

Az ügydarabok elküldése. 

A szolgálati ügydarabok elküldése különös gonddal és ponto!-lsággal s mindenkor 
késedelem nélkül történjék. Valamennyi kiadványt, hacsak a fogalmazványon más utasítás 
nincs, Hzolgála.ti úton (4. §. és J. sz. melléklet) kell tovúhbítani. 

A s:wlgúlati ügyiratokat zárt borítékban, fontosakat zárható táskában, ~tvételi 
elisnwn'ény ellenében vagy k{\zbesítökönyv,·el kell kézbesíteni, avagy a pósta- (t{1viró-) 
hivatalnak a póstai (távirói) i11tézmén.)l'e érvényes szabályok Rzerint átadni. 

Bi,rn,lnrns tartalmú táviratokat, ha azokat nem tisztek (tisztviselők) személyesen 
adják fel, a táviróllivatalnak borítékban a kézlJesítőkönyvben való igazolás mellett 
kell átadni. 

Ugyanabba a borítékba kU!önböző címekre szóló szolgálati iigydarabokat is tehetünk 
akkor, ha ugyanegy helyre mennek. 

A címek és a borítékon feltüntetendő egyéb adatok pontosak és teljesek legyenek. 
Ezek az adatok az elküldő parancsnokság megnevezését, a borítékban levő ügydarabok 
8zámát (az osztály stb. rövid megjelölésével és évszámmal), sürgős küldeményeknél 
(11-. §.) az elküldés idejét (év, hó. nap, óra és perc), elnöki és katonai titkos üg_yíra
toknál esetleg a 12. és 11. §-ban felsorolt utasítások egyikét is tartalmazzák. 

«Bizalmas» jelzéssel ellátott i.igyclarabokat csak kettős borítékban szabad küldeni 
és a «Bizalmas,) jelr,ést csak a be! ső borítékra szabad írni. 

A rendeltetés helyét kélsrget kizáró móclon lcell rnegjeló'lní. A helységneveket hely
hatúl'ozó rag nélkül írjuk (pl. «Szolnok», nem pedig «Szolnokon,, Htb.). Ha a helység 
neve több helységével közö~, a Hzokásos közelebbi megjelölés is alkalmazandó, vagy 
az illető vármegye (ország stb.) neve is a borítékra ínmdó. Kevésbbé ismert helységek 
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nevéhez a vármegyén lországon stb.-n) kívül az utolsó póstát vagy a legközelebbi vasúti 
állomást stb.-t is hozzáírjuk. Nagyobb helyőrségekben a laktanyát (épületet), utcát és 
házszámot is feltüntetjük. · 

A borítékra frt számok az átvevő számára egyszersmind r!Jenörzésü I szolgá,lnak. 
Esetleg hiányzó ügydarabok fel kutatása iránt azonnal intézkedni kell.*) 

Ha a borítékba zárt sok ügyirat számrít belyszüke miatt a borítékra rá nem 
vezethetjllk, akkor a küldeményhez cckézbesítő-ív»-et csatolunk, amelybe ar, ügydarabok 
Hzámát (az osztály stb. rövid megjelölésével és az évszámmal) bevezetjiik. A boritékra 
ilyenkor csak a pósta-napló (pósta-köriyv) ~zámát írjuk. Az átvevő a kézbesítő-ívet 
azonnal aláírja és visszaküldi. A kézbesítő-íveket folytatólagosan számozni kell s róluk 
pontos előjegyzést kell vezetnj. 

A belföldre szóló levélpóstai küldemények nemére, a kUldemények térfogatára 
súlyhatárára, címzésére, csomagolására. felszerelé3ére, feladására, ~ézbesítésére stb.-re 
az idevonatkozó póstai szabályok mérvadók. Ezeknek minden változása a Honvédségi 
Közlönyben közzététetik.**J 

A pósta útján továbbítandó valamennyi ügydarabot tartós papírból, szükség szerint 
vászonból készült borítékba kell tenni. A borítékot jól le kell ragasztani, ha f:!zükséges 
zsinórral is átkötni és megfelelően lepecsételni. 

A szolgálati pecsétek a magyar állam címerét éH e köri.il az illető parancsnok
ságnak a szervi batározványokban meghatározott teljes címét tartalmazzák. 

A szolgálati küldemények címét és szármít a pósta-naplóha (pósta-könyvhe) be kell 
vezetni. A póstai alkalmazott az átvételt ebben igazolja. 

Ajánlottan csak a fontosabb szolgálati iratokat szabad feladni; ezeket a pósta
naplóba (pósta-könyvbe) a nem ajánlott küldeményektől elkiilönítve kell beírni. 

Express-feladásnak c, ak felsőbb rendelkezér-;re vagy különös sürgősség esetén 
van helye. 

Mindenféle pénzküldeményt (pénzes-levelet, pénzes-csomagot, póstautalványt stb.-t) 
a reájuk vonatkozó póstai szabályok szerint kell feladni és egy külön <1 pénzelküldő

napló,,-ba («-könyv,>-be) kell bevezetni. 
Értéktárgyak vagy különösen fontos szolgálati iratok elkiflclésekor «átvételi elis

mervény»-t kell csatolni, melyet az átvevő aláírni él'l haladéktalanul visszaküldeni tartozik. 
Az átvételi elismervényeket az illető előadóívnél (foga.lmazványnál) kell megőrizni. 

Ha póstautalvánnyal küldünk pénzt, a póstabivatal feladóvevényét megőrzés végett 
a vonatkozó előadóívhez (fogalmazványhoz) kell csatolni. 

Az elküldés alkalmával észlelt bélyegcsonkítások eseteiben az idevágó törvényes 
rendelkezések és $Zabályok szerint kell eljárni. (12. §.) 

23. §. 

Beadványok. 

A Beadványok Lajstromán .stb.-n alapuló szorosabb értelemben vett beadványokat 

kisérő jelentés nélkül ter:jesztjük fel. 
Ezeket a beadványokat a közbeeső parancsnokságok gyüjtik, azután egymáshoz 

~•) Ily esetekben célszerű a Hughes-távirót igénybevenni, ha pedig az ilgy nem Rlirgös, tuda.kozú

ívet használni. 
"'*) A jelen szabályzat most átdolgozott kiadásának megjelenése idejében az 1924. évi 16. sz 

Honvédségi Közlönyben közzétett 46250/7. ö.-1924. számú körrendelet mérvadó. 
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fi'.izve továbbítjá,k s a láttamodsokat . a headványra. esetleg egy hozzMüzött félívre 
vezetik (17. és 19. §) .. 

A beadványokra (belül a szám alá) jegyezzük fel annak a rendelkezésnek vagy 
rendeletnek a számát, amelyen a fölterjesztés alapszik. (Pl. « B. L. 1. sorszámárn» [a 
Beadványok La,istromának 1. sorszámára!, vagy «A m. kir. honvédség föparancsnokának 
1 !J ev1 bú ..... n S½ám alatt hlt rendeletére» stb. 
- Lásd a 1 r,. §-t). Alul (belül) a kf'ltet, az alúírás alá pedig egész szélességben a 
C'Ímet írjuk. A beadváuyoknál a tartalomkivonatot megnevezésük helyettesíti. 

Üres beadványok helyett csak a következő minta szerinti, 1/ 1 ív nagys~ígú rövid 
jelentések terjesztendők fel, de csakis akkor, ha üres beadvány felterjesztése i. 
határozottan el van rendelve. 

Pl. 

M. kir. 12. honvéd gyalogezred. 

1~3/sgt.-1028. szám. 

Az 1928 J. 31-én 4567/10-1928. sz. alatt kelt H. M. rendeletre. 

Üres. 

Kelet. Aláírás. 

A m kir. honvédelmi miniszter úrnak 

Budapest. 

Az idő::rnakonként felterjesztendő beadványokat a fentebbi rendelkezések szerint 
kell készíteni és kezelni. Ha nincs változás, a beadvány felterjesztése elmarad. Egyébként 
a beadványok formáját, beküldésük liakhidejét, az ez alkalommal használandó szolgálati 
utat. Yalamint az előterjesztésükre vonatkozó különös határozvúnyokat a «Beadványok 
Lajstrnma (A- 4. jelzésű szolgálati kön~ v)» szabja meg, illetve az esetleg kiadott külön 
1 cndeletek Rzabályozz:ík. 

Ügydarabok lajstromozása, irattározása és az irattárból való kiadása. 

Mind0n ügydarabot iktatás után név, ill. tárgy szrrint kivonatosan a «névmntatóii-ba, 
illC't\'e a «türgymutatóll-ha be kell vezetni (lajstromozás, mutatózás). 

Abh<íl a rélból, hogy az egy<>s tigydarahok iktatószámát mindenkor könnyen meg 
IPhess<>n üll apítani. az ügydarabokat lehetőleg több vez{,rszó alatt kell nyilvántartásba. 
vc,nni, pl. a <<nagytétényi lőté1· kiutaiftsa» túrg.) ú i.igydarabot <clötfr,1 és <c~agytétény>> 
\'PZényszavak alatt is mutatózzuk. 

Ezt a nyild.ntarbíst megfelelően ki krll PgészítPni mg_, esetlPg helyesbíteni akkor, 
lm a fogalmazó az iktató által megúllapított tlíl'gj'kivonattól eltérőt alkalmazott. 

Egychekben a lajstromoziíst (mutatózást) az ccA 11. d.ll jelzésü utasítlÍs részle
t(,spn szaMlyozza. 

Az Plnöki {,:, n katonai titkos Ligydarahokat. rlkülönítvP kPll örizni. 
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Ugyanahhoz az ügykörhöz tartozó (ugyanaz ~í.ltal az osztály fütal feldolgozott) 
i.igyclarabokat az egyes iratüírakon belül együtt kell őrizni. 

Az egész irattári anyagot mindenkor megfelelő sz~í.raz helyen kell tartani, nehogy 
átnedvesedés ós penész következtében lmsznavflltetet.lcnné váljék. 

Az irattárakban őrzött ügydarabok csak ahban az esetben adandók ki, ha ltatár
időjelzéssel láttattak cl és a kitűzött llatúridő letelt, vagy Ila utóiratokhoz szerelendők, 
il 1. szereltetnek. Az irattárból vevény ellenében csak azok az egyének vehetnek fel 
ügydarabokat, akik erre az illető parancsnokság idevonatkozó rendelkezései értelmében 
jogosultak. 

Elvül szolgáljon, hogy a vevényre felvett i.igydarabok az irattárnak 8 napon belül 
visszaszolgáltatandók. 

:Más szolgálati helyre való áthelj ezés vagy a tényleges állományból való kiváhís 
alkalmával az ügydarabolrnt vagy ezek másolatait senki sem vil1eti magával. Még 
azokat az i.igydarabokat is az illető parancsnoksrignál kell megőrizni, amelyeket a 
parancsnok, bát· személyére címezve, de szolgálati minőségében kapott. 

Az ügydarabok megőrzésének módjúról és kiselejtítés{,ről az «A 11, e.>>*) jelzésü 
utasítás intézkedik. 

25. §. 

Távbeszélő használata az írásbeli szolgálati érintkezés helyett. 

Távbeszélő útján közlendő kiadvíl,nyokra a következő rendeJkezésck érvényesek: 
Közlendő parancsról Rth.-ről jelentéktelen iigyokben külön fogalmazvúnyt nem 

készítünk, hanPm a szükséghez képest az iigyda!'abra (pro domoként 15. §.) felj0gypzzük. 
A távbeszélővel közlendő egyéb kiadványokról fogalma"'ványt kell szerkeszteni. 

• <cBiza.lmas» természetü kiadványok bí.vbeszélőn nem to\'ábhítliatók. Hasoalóan tiJos 
bizalmas természetü szolgúlati ügyeknek telefonon való megbeszélése is, mert telefon
beszélgetések lehallgatúsa ellen nincs védekezés. Minden egyéh ügy elintézésénél a 
távbeszéJőt (cle lcúcfrólag Cfiak a helyi forgalomban) a legmesszebbmenőleg ki kell hasz
ná,lni. A ltelyközi (interurbán) forgalomh:1n a túvbeszélő igénybevételére az állami 
táviratokra vonatkozó és a 1G. §-ban foglalt korlátozások ménmlök aVizal a megsViOl'Í
tással, hogy katonai Hughcs-állomással bíró helyőrségek egymásközti hes½élgetéseikl't 
kizárólag csak Hughes-on bonyolíthatják le. 

Ha a kiadványt utólag írásban is kiadjuk, amit minden fontosabb esetben meg 
kell tenni, a távbeszélőn leadott kiadvány végén ezt a körülményt föl kell említeni. 

A közvetítés lehetőleg a segódtiszt vagy egyéb közeg révén történjék. 
Távbeszélőn való felszólításnál elfüzör is a felhívó, azután pedig a felhívott közli 

a maga parancsnokságát stb., továbbá a saját nevét ús rendfokozatát (szolgülati állá::;át). 
Azután a leadó a teljes kiadványt az átvevőnek tollba mondja, aki azt külön 

ívre följegyzi.**) 
Távbeszélőn nehezen 6rthető szavakat és számokat könnyen érthető és közismert 

(személy- vagy helység-) nevek segélyével betlízve kell leadni. 
A szöveg helyes föl vételéről úgy győződünk meg, hogy a szöveget nz átvevővel 

is'"riiételtetjülc. 

*) Szorkesztós alatt. 
*"') E célrn minden ü'wboHzél/í-úllomúson mogfolclő űrlapok és Jrúsic•rek lrg-yl'nck k<'.•iné•I. 
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A tá vhcszélő útján érkezett kiadványt, ha ügysz,ima van, be kell iktatni és úgy 
kell kezelni, mint bármely más iktatmányt (12. §.). 

Ha a távbeszélőn érkezett parancs vagy jelentés valódisága iránt kétség merül 
fel, akkor a távhrszélő kikapcsolása után 5-10 perc mulva az átvevő a leadót táv
beszélőn hívja fel s győződjék meg arról, vajjon a közlemény valóban tőle ered-e. 

;\linden távbeszélő állomií,son «távbes,élö-kiJ°nym>-et kell vezetni. 
Ha a kiadvúnynak száma van, akkor mind az átvevő-, mincl a leadóállomáson 

csak az ügy számát kell bevezetni a távbeszélő-könyv «tartalom» rovatába. A kiadvány 
tartalm:í.t ebbe a rovatba csak akkor vezessük be, ha róla fogalmazvány nem készült 
(lásd a jelen §. második bekezdését). 

A távbeszélő-könyv «me~jegyzés» rovatába az átvevő mindazokat az adatokat 
vezesse be, amel.) ek a távbeszélőn érkezett közlemény kézbesítPséről adnak felvilúgosíhí,st 

A távmondatot leadó és az átvevő fél nevét, rendfokozatát (szolgúlati :íllás..í,t) 
valamint a közlés időpontját a kiadványon fel kell jegyezni. 

.Magánfelek beadványaira elvileg nem szabad távbeszélő útján hivatalos vúlaszt 
)<i. §.) vagy felvilágosítást (3. §.) adni; halasztúst nem türő sürgős vagy egyébként 
ki:ilönösen indokolt esetekben netán mégis adott válasz vagy felvilágosítás e beadványok 
szabályszerü írásbeli elintézését nem pótolhatja. 
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2, .<izámú melléklet, 

Emlékeztető 

az írásbeli szolgálati érintkezésre. 

Alak: Irodai alak: (1/1, 1/2 vagy 1/4 ív); papírminőség mellékes; meneteken stb. 
jelentőtömb használata megengedve. 

Menetek stb. alatt tintairónt is lehet használni. 
Olvasható írás. Állandó és fontos jellegii eredeti okmányokat s beadványokat 

stb.-t ta1·tós vapiroson és kizárólag tintával kell írni. 
'I1öbb példányban felterjesztendő beadványokat stb.-t másoló (indigó) papiros

sal kell sokszorosítani, mely alkalommal azonban az éles, tiszta és 
olvasható írásra különös súlyt kell helyezni. 

Fej, balról: Csapattest (intézet stb.). 
Az ügydarab száma. 
Az ügy tárgya vezérszavakban, de jellegzetesen, 

jobbról: (nemességi fokozat) vitézi jelző, csalá.di- és utónév, rendfokozat, nem tény
legeseknél még az állományviszony (ny. áll., sz. k. v. stb.) feltüntetése is. 

Címzés: Kétértelmet kizáró rövid cím, 
jobbról: címzett állomás-, ill. tartózkodási helye (táb. póstaszám), 
balról: tartózkodási hely (táb. póstaszám) és a kelet ideje. 

Szöveg: Röviden és tömören, de világosan. 
Válasziratoknál a szöveg elején a rendelet (parancs) keltét és számát meg 

kell említeni. 
Semmi oly sallang és adat, mely általánosan ismert. 
Az összes adatokat, amelyekről a döntő helynek tudnia kell, kérdezösködések 

elkerülése céljából jelenteni kell. 
Aláírás: mindenki által azonnal elolvasható legyen, a szükséghez képest címünket 

is meg kell adni. 
Távirati Jelentésekben meg van engedve, de az értelemnek általa szenvednie nem 

irály: szabad, ezért elővigyázattal használandó; jobb mellőzni, ha a benne 
való jártasság vagy a szolgálati nyelv teljes ismerete hiányos. Csak 
rendszeresített és hivatalosan elfogadott rövidítések használhatók. (Lásd 
a H. Sz. II. rész 12. mellékletét és a Magyar Tudományos Akadémia 
által kiadott helyesírási szabályokat). Kérelmek elöterjesztésénél és 
személyes kérdésekben használata tilos. 

Szolgálati Ha közvetlen előterjesztés nincs elrnndehe, feltétlenül megtartandó. Megkerü-
út: lése büntetendő, mert puhatolásokat okoz és az elintézést késlelteti. 

Az elöljáró parancsnokságok fel vannak jogosítva, hogy a szolgálati út 
megkerülésével beküldött jelentéseket a legelőször megkerült helyre 
visszaküldjék a következő megjegyzéssel: 

« Közvetlenül érkezett. A mulasztót vonja felelősségre.» 
Hozzátartozók által honvéd egyének szolgál:üi vagy személyes ügyeiben 

benyujtott folyamodványok elvileg elintézetlenek maradnak. 
Sürgetések: Elöljáró vagy magasabb helyek sürgetése elvileg tilos. (A kivételeket lásd 

a 16. §-ban.) 
Bélyegköte- Személyes ügyekre vonatkozó kérvények bélyegkötelezettségére vonatkozó-
lezettség: lag a 12. §. utolsó bekezdésében foglaltak mérvadók. 
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Szolgálati út 
az írásbeli szolgálati érintkezésnél. 

l\'leg-,jeg·yzés: 1. A Boaclványok Lajstroma 6s más szolgálati könyvek, vnlamint a külön rnndcletek sth. 
által meghatározott szolgúlati út tovó.b!Jra is órvónylJcn marad. 

A. ~ 11, a. 1. »z. rn. 

2. A'/, intézetek, tanfolyamok ós iskoltí.k szolgúlati útja a Szolg{Llati SzaMlyzat I. 1·észe 
ó.ltal moghat(Lrozott csotokl.Jon az illető honvéd úllomús1mra1iesnoksi1g11úl kezdődik. 
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Szolgálati út a (az) 

J 1 
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mok stb. 
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Az L vogyesclm1dár tuzérparancsuok és 

lfojtnáRkéri lrgvc'•rlnlmi 
A hnjmáskóri honvéd állomítsparanc·snokság útján, az er-

t G iRkolnpm·,rn,·snoksúg· 
*J 11. (is 12. 
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17 llonvód 11{mcóljármü ves 

osztag-
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Bg-yosített hidúsz
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dand{u·pnranc•Rnokság- ós a hon
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--------------------~ --------'-
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uJ ,l holyi alkalmazású tisz tek sze mélyi üg·yei közül a c·sap:ttítllnm{rnyba visszah olyoz<>s t túrgyaló iigyek ; 
e) min den t isztnek bűnügy i , berslU<1tilgyi vagy fegyelmi vonntkozást'l iigyei. 
:l. A 9, függőleges rovathoz : Kituntetés l Ogyek a honvcl1lsClg főparmwsnokn útján torjoS7,tendúk oló. 
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,t A 17., 2i>., :36., 2'i. és 30. függőleges rovatban l'olsorolt ilgyekro nózve, mrnmnyibeu azok az 
«A-13.» jebléBü szoJgálüti utasitús é1•tültt1ébon a Yogyosllaudú.r ollátásvezetlí öuálló lmtós/1gi hat{tt,körébo tartoz
nak, n szolg:\lati út a vegyosdandi1r ellátúsv<•r.etl.ín keresztül vezet a ltonvéllelmi miniszterhez. 

5. A 21. filggőloges ruvilthor.: fü•keiillomásun kil'üli elhdye„ési ós olöfogati Ugyek a honvédség 
Eöparanc·snoka útján terjesztendők dfi. 

6. A 33. fliggöloges l'Ovatlwz: Bgyéb i.lgyok alatt mindm:okat az ügyeket kell órteui, amelyek a 
fojrovntokban nincsenok felsorolva, ilyonok m: ipariigyek, zeuoUgyok stb. 

7. A 6. és 8, vízszintes ro1·nt ü. t'lig·güloµ;Ps rovatúhoz: Karhatalmi llgyokot a \'egyesdand{n· gyalog·s{tgi 
parau,•snok útj{tn eimk akkor kell elütorjoszteni, ha 11 vogyesdandúr g·ynlogsági parancsnok és a v,1gyesdandúr
para1wsnoksúg állomáshelye azonos. 

8. A 9. vízsziutes rovathoz: Oly holyörsógbeu, ahol a terU!eten !elvül olhelyezott gyalog t'trkftszszáznú
pamu<'snokság nem egyuttal honvód ó.llomásparanmmoksúg is, a swlg,tlati út n honvéli 1'tllomftsparan,•snolcságon 
M vozot a H. vízszintes rov11tban megjelölt úton. 

9. A 9. vizs:dntes rnvat 2 1. függőleges rorntM1oz: Az egészségligyi anyagot órintő ügyok kivólelévol minden 
ogészségügyi Yountkozású tigyimt músolatlmn tmlornús\'ótel céljil,bul az czred1111rn,nts11oks{tghoz is folterjosztendó. 

10. A 10. és 11. v1zszintes rnvmhoz: A torUletileg illetékes vogyesdandúrparancsnokság alatt ait 11 

vogyos landúrpamucsuokságot kell (,l'teni, amolyuek t,,rületén a szerkesztő pm·ancsnoksúp;, csapat vagy személy 
·állandó úllomúsbelye vau. 

Ha n, husu'trezred az elöljáró Jovasdand{1rpar1111cs11oksftg·gal ogy állomúshelyou rnn, karhatalmi iigyokben 
az ntöbbi útJítu van u terUlutilog illetékes \ egycsdall(lúrparnm·snokságnal, nlúrendelrn. 

11. A ló. vlzszintes rov11thoz: Az 1. honYótl ünúllú litc'g 2. szakasw !dlo111ús-, karhatalmi, olltolyezósi, 
a vr. altisztek Hgyeinuk ki vételével) legénysógi kiogószitési, tovltllbit anyagi ellátúsi és g,tzdászat-küzigazgatá,ii 
l\gyekben a 7. honvéd tábori tüzéroszti'lly ·pttrmiesnolrntig, a 7. vegyosdandár tllzérpnranesnok és a 7. vegyes
dundíu: parancsnoksúg útján, minden mús tokintotlJon a hajmáskéri légvédelmi iskolapan111csuokság útján van 

alárendelve. 
12. A 15. és Hi. vlzszinte1, rovat 4. függőloge.i rovatához: \'alamenuyi légvédelmi alalmlat klllünloges 

kiképzése tokintetébon közvotlonül a honvédség foparancsnokának van alároudolvo. 
13. A 25. vizszintes rovathoz: A Szolgálati Sza!JMyzat I. Rés,1 5U. és 61. ~-álJnn előírt hatúskörbon a 

városparancsnokság közvotlenUL érintkPzik a pamncsnoksúgokkal. 
H. A 27. vízszintes l'O\'atho1,: A lrnjmúskori honvéd tórparanc:snok~úg: A) a Szolg. Szab. I. Rész 59. 

~- H7. pout e. al[)ontja szorint a gyakurlútorok, fUrúólrnlyok, továbbit a löterok kiutalús:ít, B) a Szolg. Szab. I. 
l{ész 59. §. H2. pout h. alpontja ét-telmébon az átvonuló esaputok és személyok elhelyozésót illetően a várpalotai 
<:sapatgyakurlótúr parancsnok,;ág útj(rn a honvédseg fopilrancsnokúnak, míg a töl,bi állomúsügy!Jon a lrnjmúskéri 
linnvód úllornúspnmnosnolcsúg os a 2. vcgyosclandúrpt1rane1:111uk~ág útj/tn a honvó<lelmi miuis7,tomok vnn alúromlolve. 

15. A 3 t. vfaszint~s rornthoz: A i. sz. szabúlyzatismertl'tü tanfolyam 11 bonvéd;;ég főparancsnoka útji'rn, 
gazdászat-küzigazgatilsi iigyokhon petlig közvetlcniil van a honvédelmi miniszwruek alúl'Ondelvo. 

16. A iü. vizszintcs rovathoz: A honY{•d törYényszokek közvctlenlll érintlwznek a leg[e!sű!Jb honvód 
tönényszM,kel is. A 21., 2ö., 2!}. és 32. fiigg6lcges rovatban megjelölt iigyekben a honvód törvúnyszékek a teril 
otilog illetékes veg·yesdandúrpamncsnoksúghoz. vannak utalva. 

t 7. A kincs túri mező- ós ordőgazdas!lgok vezetői a jószágkormányzó, illetve m1 el'Clőiga„gató útjúu loveloz
nok u ltonYédolmi minisztonol. Katonai érdekeket érintő ügyekbon azonban a gazdasúgok vezetői a csn}lntgyakorló
tfr-param:snok (tábor-, lütérfollh;yel/\, illotvo cRikót l<'pJmranesnok) útján lovoloznok a honv4delnü mini;;ztorrnL 

18. A p1U·a11c8nok1:,ágok és a houvédoJmi miniszt(ll' küzütti in'tRbeli érintkezésnél a szolgálati út molllízondő: 
a) kUlönbözö okmányolc k'adás{u1úl (•s olütorjo,ztésénél; ily okm{iuyolc pl. uyilt parancsok, kinevezési. 

elil:lmoró okiratok, folyamodváuyoknak fölüs!Pges vagy uólklilüzhető mellóklotoi, Mvótoli efümervóuyok ~tb.; 
ú) névváltoztatási, nemességi és J1úzass!tgi úvadók iigyob.beu, tov{11J!J/1 a tudori cím1wk mogszerzó,érn 

stli.-ro, valamint kinevezési és egyéb okirntok órvénytPJcnítésóro ronatkoz6 ügyekben; 
e) nem titkos jellegü szolg. könyvek, sznbúlyok, utasít{1sok és ogyob segédletek, rnlamint nyouit,itvú11,1 ok 

kérelmezése ós kiadása esetébon. 
HJ. A katonai oll1'ttúsbm1 állókra nózve nz 1924. óvi 18.688/eln. 4. sz..í,rnú k:örrondclot (kör.zétéve a 

Honvúdségi Küzlilny 102.1:. évi 30. szúmálmn), valamint az ennek m6closítiu,úra vonatkozó 2ú00/oln. 4- Hl25. 
szúmú körrendelet (közzétóvo a I-Ionvúds(•gi Közlöny l925. évi 11. szúmállan), y(•giil az olli'lt{u,han t'tllók mind
Pgyikénok kiadott «Tájrkoztató»-ban foglaltak a mérvadók. 

Nom t<;nyleges 1'dlomtmyú, ollAt{lsban nem álló katonai szemólyoknól a Rzolgálati útra nézve az elózö 
bokozdósbon foglult rondelkPzósok szintén órv(•nyL•sek, katonai vonatkoz{1Rú ügyeikben nzonlmn a 2. fokú nyilvún, 
tartó hatóságot sohasem i;z111Jml efkPrülni, sőt oly Rzomúlyi ligyoikPt, amelyek IJünU!.(yi, bcc,iileti\!.(·yi vagy fc,µ-yrlmi 
vonatkozúsúak, a 2. fokú nyilvántart() hati',sfigtúl a honvóds('g föparc1ncsnolm útján koli fplto1'jpszto11i. 
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