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l. FEJEZE'I. 

A. 

Számvevőségi szervek állása, tagozása, ügy
beosztása, szavatossága és felelőssége. 

A szán1 vevőség'i. szervek áUása. 

1. .\ honvédelmi miniszte,·ium számvevöségc, a honvédelmi mm1sz
lcrium ·1nellé l'endelt .~ze1·1J, melynek főnöke a katonai úllamtilkár úlján 
közvetlenül a honvédelmi miniszternek van alárendelve. 

2. Egy(•h szúmvevöségi szervek a számfejlési, könyvelési és Pzigorlati 
:::;zolgálat Lekinlelébcn a honvéd számvevöség rönüke útján a honvédelmi 
miniszternek, közigazgatási -,zámvevöségi segé<l:::;zolgúlat tekintetében pediµ 
az elöljáró gazdúsza L-közigazgatási hatósúgnak vannak alárendelve. 

3. Valamennyi számvevöségi szerr. a számviteli ellenörzési müködé
séböl kifolyólag a honvéd számvevö~ég lönöke utján. csak a honvédelmi 
miniszternek, illetve a katonai államtilkúrnak felelös, de a gazdászat-közigaz
galási hatósúgok:nak ezen tevékenységükröl is J'olytonc-s tudomással kell bímiok. 

í. Valame1m~1i számvevöségi szerv a gazdúszat-közigazgatúsi :-zám
vevöségi segédszolgúlalol a jelen utasításban. a közigazgatási számvevöségi 
segédszolgálat fejezel(•ben foglalt elvek pontos betarl~tsa mellett tartozik efüifni. 

6. A súmvevöségi szervekhez beoszlott tisztviselök, próbaszolgálatosok 
és egy(•b személyek alkalmazása k i-;:,á1·ólag az illető számve\-őségi szen 
vezelöjének van renntartva. 

A szárnvevőség-i szervek tag·ozása. 

A. 

A honvédelmi miniszterium számvevőségének tagozása. 

1. A honvédelmi 111ini:-;zleri1nn számvevö:--ége Lagozódik: 
a főnijk,4.1éyre (fönük. 1önöklielyeltes, :-;zemél ·es- és egyl,en elvi 

flgyck elöadója. irodavezető és scgédJ1ivalal), 
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a szá,rnvel,őség 1. és 2. O,'$Ztálya'iJ•a (o::;zlályonként: vezetö, 
személyes L°J 0 vek elöadóJ. a és secrédközeg.J'). . /':"" ,. ' b 

2. A számvevöség 1. osztálya két, a számvevöség :2. o::;;dálya pedig öl 
alo::;ztály ra tagozódik. 

3. A számvevöségi f'önökhelyettes csak oly rangidösehh föigazgató lehet. 
aki nagy látköt'rel, kiváló ;-;zámvevö égi értékkel, gyakorlati tapasztalatokkal és 
szervezö képességgel rendelkezik és a !önök helyeltesitésére egyébként í · minden 

tekintetben alkalmas. 

1~. A számvevöségi osztályok élén rangidösebb, széles látkörü, nagy 
gyakorlali tapasztalatokkal rendelkező és fönökhelyetles állásra is minő ·ített 
;-;zámvevöségi főigazgatók állanak. 

6. A ~zámvevöségi alosztálYok élén rangidö ehb, nagy szaktudással 
rendelkező és számvevöségi föigazgatói, illetve igazgatói állásra minösífelt 

számvevőségi igazgatók vagy alígazgatók állanak. 

G. A számvevőségi fönökhelyettest és az osztályok vezetöit ez állásuk 
végleges vezetésével e aki::; a honvédelmi mini::;zter, az alosztályok vezetöit 
pedig a számvevö ég Jönöke bízhalja rneg 

B. 

Egyéb számvevőségi szervek tagozódása. 

1. A számvevöségi zerv az i·1gykör és az oda heo::-ztotr lörzstiszl viselök, 

törz::;tisztYiselöjelöltek é a beosztott személyzet lébzámához képest 2 vagy 
3 alosztályl'a tagozódik. 

2. Elvül szolgáljon, hogy lörzstisztviselöi vizsga nélkül alosztály 

vezetésével senki sem bizbató meg. 

3. Az egyéb számvevöségi szervek vezetöi, - valamint valamennyi 

számvevöségi szerv alosztályvezetöi - ez állásuk végleges vezetésével csaki::
a honvéd szemvevöség fönöke által bízhatók meg. 

4. Elvül szolaáljon, hogy a számfejtési és a könyvelési szolgálat sohasem 
foganatosítható ugyanazon alosztályban, még kevésbbé látható el ugyanazon 

személyzettel. Amennyiben nem áll rendelkezésre a szervnél megfelelö számú 
lörzstisztviseló, úgy az egyik aloszlály vtzetésével járó teendőket is a szám

vevöségi szerv vezetöje köteles ellátni. 

5. Egészen kivételes eselekben szükség esetén törzsliszlviselöi vizsgál 

tett fötisztvi elök is megbízhatók alosztály vezetésével. 
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A számvevőség·i szervek üg·ybeosztása. 

A. 

A honvéd számvevőség főnöke. 

l. A szánwevüs(,g rönöke a neki alárendelt számYevőségi '-'z ervek 

feldolgozoll ügyiratail - azok ki\'ételével. amelyeket az osztálYvezetök saját 

haláskörükben kiadván~·oxnak - felül vizsgálja és mindaxokat kiadványozza. 

amelyeket nem la1'lolt fenn magának a honvédelmi rniniszler. illetve a hclyeltese. 

2. Kiadván1'ozási joga kiterjed azokra a levelezések.re. amelyeket a 

miniszlcr (helyettese) átruházott hatáskörben részrre kijelöl. Ily ügyek például 

a hatáskörébe tarlozó személyes ügyek. e. ak a zámYcvő::,;égeket érintő rl\'i 

rendeletek, a számvevőségi szolgálatot érintő kifogá:-ok, sürgetések l Ii. 

3. Befolyá. át érYényesíteni tari ozik abban az irányban. hogy a szám

vevősögi. szervek ügymenete egyön I eLü legyen és llog~· különböző felfogások 

ne érvényesüljenek. 

&. Irányílja az összes szám\·evős0gi szcl'vek szolgálalál rs annak pon1os 

teljesíléséérl felelős. 

ö. Intézi az össze honvéd számvevfü,égi liszl\'i--elök személye~. lt>hát 

kinevezési, kiWntetési, áthelyezési, szabadságolási, fegyelmi és fenyítési ügyeit. 

6. Hatáskörébe tartoznak a számvevőségi . xervezé i és elvi ügyek, -

az egyébként üg~·körszerüleg erre illetékes osztályokkal sth.-vel egyetértőleg, -

valamint a számvevőségi szervek feletti szemle kölelesség. 

í. Az összes sxámvevőségi tisztviselök minő ' ítC>sénél (a honvédelmi 

miniszlerium számvevőség fünökltelyettes(•11ek és az 1. 0s :2. o~zlály vezetüjének 

kivételével) mini véleményező szernpel. 

J]. 

A honvéd számvevőség főnökhelyettese. 

1. A honvéd számvevő. ég főnöke állal a neki kiutalt üg~·kört és ügyeket, 

álláskötelméből és esküj(~böl kifolyólag a vett meghagyásokhoz képrsl, legjobb 

tudása szerint, hűen és lelkii meretesen küteles ellátni. 

2. A honvédelmi miniszter rendeletéből kiadván~·ozza azokat az ügyeket. 

amelyek elintézését a :--xámvevőség fönökP a helyettes hatáskörébe ufal. 

3. Hivatva van a számvevőség fönökét eg·yéhként i ' minden tekintetben 

helyettesíteni. 
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A honvédelmi miniszterium számvevőségi-osztály vezetői. 

1. Az osztályvezető, az oszlályba beérkező összes üg)·ekel, az alosztál~·ok 
ügyköréhez képest feldolgozásra szélosztja, a szükséges úlbaigazílásokat meg
adja. a sürgősséget megállapítja. az alosztálvokhól befutó kész LigYdarabokaL 

számadásokat. az i'igy tennészelébez képest kémpróbák úlján f elülhirálja. s 
amelyek jóváha~·ására fel van jogosílYa. azokat kiadványozza, a löbbieket 
pedig a számvevőség főnökének, illclve l1elyC'I lesének személyesen előadja 

( referálja). 

2. Személyzetének munkájáért a felelősséget viseli. Felelős azérL hogy 

az oszlályba befuló valamenn~·i munka a törvé11~·ekbcn, s.:rnbály7.atokban. 
utasításokban és rendelelekben lefeklelrtt Plvek szerint id~j0rn elintézlessék. 
Nemcsak azért felelős. amit jóváhagyoll. avagy javaslalba hozol 1, hanem azérl 
is. amit állásából kifolyólag jaYaslatha hozni, avagy figyelembe venni. aYagy 
figyelembe vételre ajánlani elmulasztotl. 

:3. Köteles az Lig-yek célszerü beo::-;zlásá1•ól és személyzetének az alosz
lályok közti arányos mego.;;7.tásáról és idői 1kénl i felcserélés(•röl gondoskodni, hogy 
a beosztott számYeriíségi tisztriseJök minden s,mlgálati ágb111 teljes kiképzést 

nyerhessenek. Gondoskodni köteles arról, hog, a fiatalabb tisztviselök Jnkuza

tosan akként vezelte~senek be szolgálatuk ellátásába, hogy legelőször a szú111-
fejtési és szigorlati szolgálatnak önálló teljesítésére a képességet megszerezhessék. 

4. Fiatalabb tisztviselők, akik útbaigazítás nélkül a ---zolgálatol teljesíteni 

nem képesek, önállóan dolgozó, idősebb tisztviselők felügveletére bízandók. 

5. Különös kötelessége. hog,· a½ időnként megjelenő szolgálati kön~·rek 
é:- fontosabb rendeletek. oktatólagos múd011. előadás keretében megrnagyará½
tassanak. 

6. A 1·endel és fcgrnlmet aloszlálYaiban fen11hirt,ia. 

í. SzemélYzetc rész(•re naplúri (•Ycnként nég, heti itlötnrlamra szabad
ságot engedélye7.hel. 

8. A beosztott számvevöségi tiszlviselük miniísílésénéL mint szerkesztő 
szerepel. 

J). 

A honvédelmi miniszterium számvevőségi alosztályvezetői. 

1. , \z alosztályokba utalt ö.._szes munkát a heosztol l <;7.em(•I~ zel között 

arányosan és iga7.ságn;-;an S7.éto:-ztja. 

:2. ;--;zemélyzele minden lénykedésél feli.ilhirália. 







8 Törekvése oda iránrnljon, hogy az alos7.lályáhó1 kikerüll minde11 
111unka a l.ürvénvelmek, szabúlyzalolmak, nlasífásoknak, 1·enuPletPknek 111eg
felP-lö(m ponlos, S½ahúlyszerü és kifogástalan legyeJJ. 

,'.k Személyzetévc,J állandóan oklalólagos lll(>don foglalküí:7.ék. 
5. Az alosztályban készül!. mindennemű munka kifog{tsl,dr111 clrfgzt':-:é·-

érl frlelös. 
G. Az oszlályvezelö1wk :-:zomélyesen eJöad (refe1·ál). 
7. Az aloszlúlyhan a fegyelmet <~s rendel f'ennfarfja. 
8. A bro:-:zloll sz,í.mvcvi~ségi liszl.visclök minüsíl('.S<~n(•l, rnint szrrkeszlö 

szf'l'epcl. 

E. 

A honvédelmi miniszterium számvevőségi alosztályaiba beosztott 
tisztviselők. 

1. A reájuk hízoll leendöket álláskötelmeikböl kifolyólag, cski'ijükhüz 
k<,pesl hüen és lelkiismeretesen, a fennálló törvények, szabályok és különleges 
utnsílrtsok szerin!. legjobb tudásukkal kötelesek idejében ellátni. 

2. Aloszlályvezeliíji'lk és többi előlj(J.rójuk meghagy{t:-:ail kölelesc--k vona
kodás nélkül, pontosan leljesíl(,ni; s iisszrs Plü'ij(trr'>ilrnl n legf'elsül,h ,-;zo)g~tlal 
(·l'Cll'kébt•11 1.oljPs o<laadússal lií.mog:11.ni. 

Egyéb számvevőségi szervek vezetői, alosztályvezetői és beosztott 
tisztviselői. 

1. A sze1·v vezclöjn :1:;, i'1gyekcl. f'c]d()lgoú,srn aní.11Yos,m kioszlja , a 
lwérke:;,ök<jl í'l'li'ilbirúlja. 

2. F'C'lelüs aúl'I, hogy az i\sszes lrendök az Plöíl'I módo11 idejében 
<·lkt'•szül,ienek. Ki\leles az i'1g'31C'k r(•lszerü licoszlús;íról (·s a s:;,em(,h zelnek az 
aloszli'tl\'Ok küzölli idfü1k(·nli f'ekserúlésériíl gondoskodni, hogy ezállal a liszlYi
selük mimlcn szolgálali úgl>an leljes lájékozullsúgol nye1·j •nck. Fiatalalil, 
liszlviselök, kik t'ilhaigazílús n(~lki'il szolgúlal.ukal me~f'el<·löen tt,Jje:-:ílPni nPlll 

képesek, idüsebb, iinállúan d1>lgozú liszlvi:-:elök rc--lügyeletére bízandók 
H. J\z idünkénl megjclenö szolgálati ki'myvek (•s r(•1JdelelPk :-:11>. eseten

ként uktalólagos olöadús kc•rPl<'-lwn 111eg1nngrn1•(tzan<i(>k, 1wl1ouy külü11hiizü f'el-
1 o~•ások érvén yesi'tljenrk. 

4•. A rendel. (~:-: a f'c--gyelmet a szerv lH'bel(•ben l'ennta!'lja. 
í>. Minösílésekn(·l mi11l szerkesztü szorPpel. 
n. Sze111élyzPlénrk mu11káj{u~rt a fell'lös;-;(•gel visPli. 
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7. Az (tlos~tályre-;:,etők az oda ulalt 111unkát a beoszlott s%r'

mélyzrt közölt ar{myosan és belálásukhoz képe~t l'elosztjúk. A szemPlyzPI 
minden ténykedését felülbíráljúk. Tgyekezeli'tk oda irányuljon, hogy' :1z alo:--z
lályokból k i kerülő minden munka kifogústalan legyen é;-; hátralékok semmi 
kiJrülrnények között sem fordulhassanak elő. 

8. Az alosztályvezető az alosztályban készült minden munk{lért ['elelős. 

A szet·v vezetőjének személyesen előacl (eel'er(Ll). Alosztályában a fegyelmet 
és 1·endet fem~tartja. 

9. Az alos~tályokba bem;7.,tott Usr.:.tviselők a rM1juk bí7.olt 
teendőket álláskötelmi.ikből kifolyolólag, e:-,küjükhöz képest hűen és lelki
ismeretesen, a meghagyáshoz képest, legjobb tudásuk szerint kötelesek ide
jében ellátni. 

10. Alosztályvezetőjük és többi elöljárójuk rneghagyásail külele:-:ek 
vonakodás nélkül, pontosan teljesíteni; s össze::; Plölji.'i róiknl n legfelsübb szol
gálat érdek('.•lJen f <'ljes odac1d:ís~m·1 t:írnogii f 11 i. 

1 

4. s. 

J. A szúm\'PVi'>:--égi liszl\'iSPlük. a jell'll ulasílú:-; szei-inl 1·c,íjuk liízoll 
leendök helyes, pontos, idejében Yaló ellátásáért szavatolnak fs mimlazokC·rl 
a liátrá1 1yokért lé rít<-skö lelesek, amelyekc-1. előí r t köfeless{•geik1wk bebizollyít
/1alú figye lme.11 kívü l lwgyása lolyl,í n a kin c.,,.dt1 m ak, \',tg-r az igényjogosu ll :llrnaJ, 
okozlak. 

2. Hivnlalo:-: küll'lmük Pllú\ú:-;ánúl, úgy a kinC'slár, mint az igí·n\j11gn
.'Ullak (·t·dekPil t1uya1·(u1l, köri'ifü,kinlÜt'II kell 111egóvniuk és külPle~l'k ant'1l 
gondoskod11i, hogy lúlfizelésPk elke1'i'1ltessc1wk. 11etalá.ni túllizelPsek a kinrs
t.íl'llak idejekorún megtérílless('nek, el1naradl , agy kis •bb m(! rvlwn <'Szkiizüll 
l'elszá111íl(Lsok az ifényjogos11lt;1knak idej(•kor{m l'olyósítta:--sanak. 

B. A tisztviselők aszerint, am int meglw tárnzol l ügyek 1·c,ájuk bízal lak. 
avagy il yreneknek elinf(·zé;-;c más közegek kö,;1,remüködésével törlPnl, az ;·ilta luk 
elláf.otl lénykedésfrt egyedü l, Yagy pedig a közremi'1köd<:src (•s felügyp]cf re 
hiYalol t közegekkel egyetemlegesen szavatolnak. 

1.•. zolg(tlati, illetve hivatalos l(•nykedésük ellúlúsúva.1 yaló l'elügyel<'lhül 
é:-- közremi'lköd{•::;böl eredő szavalos~úg lerjedelrn.e, a j len ula~íl i'tsbn.11 ll1t' 1t

jelöll leendök által korlátoztatik. 

5. Amennyiben az •löljáró gazdászat-közigazgatási hal(,ság rünüke az 
utalványoz;tsi javaslattól, szúmfc•jtéslöl és s,;1,igo 1·la/ lól ellér·ö intézkedési le:--z, 
ayagy a szúnwcvö:ségi szerv vezetőj e últal cg<•szben vagy rrBzhe11 111eg 11e111 
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engedhelőnek jelzel! ulalványozásl eszközöL akkor a szavatosság egyedül 
a közigazgalósági halóság főnökére hál'lll 

f:i. A száme ll enőrző közegek szolgálati ;dlításaik. kiarlványaik, igazo
lá:.;aik slb. helyesség(~érl szirilén szavalolnak. 

7. A szúmclleniirzö tiszt vi:-;elök lérílé:-;i külelczellsége ,1 kkor úll be. ha 
az illclrnénytC11íizelés annak felvevö,i(•lül be nem hajlhaló. 

8 . • \zonos lerjedcle1ubcn szavatolnak a sz[un!éjlő <~s :-;zigorló közegrk, 
esetleg a vezelö hadbi;dosok, illetve az ulalv.ínyozó hatóságok vezetöi oly 
esetrkl>en; midün a kincstár valamely hiányos (izclé:-:ének vagy elrnarrtrll. 
teljesí lm0nyénck é1·vényesílésérol van szó, a hihájuk folytán a kinn;lúrnak 
okozott t(,nyleges k(trét'l, eselleg a késedelmi kamatok(;rl és perkölbégekért. 

D. Ha térítési csrlekben :--zárnellenörzö ti:--zlYiselök kártérfü•:-;re ~zorí
tanclók, akkol' anól a honvédelmi rnini:--zternek jelenté::; trendö. 

Hl. Az utalvúnyozó, számf'ejtö és szigorló közegek e :-,zantlÓ:.;:--ágál 
a U .1(). jrlzelí'L szabályzat, illetve a törvényekben megállapít ott azok az 
Plévúl(•si IJ alc·u·idök korlátozzák, amelyeken befül illelménytúlfizet(•:;ek vis:-:za 
kövelell1elök, vagy a kincstár követelései a rendes per útján érvény<'síthrtök. 

E határidökön belül az említetl közegek, mint föllételes (músodsol'han) 
:-iZavalolók. mindazokban az e:-ietekben léríléskötelesek. midön a térítési 
iis:-,zeg, a követelés, vagy a köteles térílmény a felve\'ütÖI, illetöleg az arra 
kii telrzr tt :--zc111élytöl, b1rn11ely oknál fogva be nem hajtható. 

11. Ha a kincslúmak nwgtérílésre való igénye vagy kövelel<~!-)e eh~vüll. 
akkor az ez állal kelelkezclt kitrérl c.-;ak azok a közegek szavatolnak akikel 
;1 e; 3H. jelzem l:izolgálati kön v rendelkczé::;e szerint szolgúlat ban elköYetell 
kütelcsségszcgé::; terhel. 

l l'. FEJ ~:ZET. 

Szántvevőségi szervek irodai ügykeze lése és 
levelezése. 

1. -'\ :-;zámvevibégi 8Z<'n·ek állal (eldolgozandó ügyeknek clo~ztá~a a 
szá111vc·vö~égi szc1'\' vezeliijénrk kötelessége. 

2. Az i'1gyck kiadá:-,fmál mérlrgelés tárg ávú trendű az egye;-; egyének 
szakképzPlts0ge, tcljesítöképesség<' é::; megbízhatósága. 

3. A vezető törekedjék arra, h0gy a munka a szerv kötel(·kéhc tartozó 
alo:--ztál ·ok J<özötl ügykörük szerint legyen felosztva 6s kevé. bbé teljesílöképe::; 
t iszlviselöket, ügyesebb és szorgalmasabb tiszlvisclök rovásánt ne mentesílsen. 

, 2 
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It·odai íig-,rkezpl{•s a houv(>dclmi 111iniszt<'riu111 
szú 1n vevfü-,ég·(>nél. 

1 (rg\'darnhoknak iklal[Ls;1, ll\'ilvúnlarlásc1, li::;zlá:útsa, poslaz[t>a k1r,a1ola).! 
a fönökség irndavcz<'lö~ég(·nd (számvevüségi segédhivalal11ál) liirlénik. l\ivetell 
k(•peznek kényrs és frlclk liizalmas l.cri11észrl i'1 ;·,gyek, valami11l szaklurl(tsl 
1génylö kimulalúsnk li--;.d(1zása. 1nclyek az illd(·k<•.· szúm\'cvöségi oszlúh olrnúl 
fo;ztázandók. 

2. A l10nv(•dPl111i miniszi<'rium súmvrvöség(·licz él'hzö \,da1111•1111,·i 
1h!yiral a Jöniiki iroda,·czelöségn(•I löl'lénl ik[alás és 11yilvánlal'lúsba vétel 11lá11 
lerrnészeléhez k(·pe::;t kézbesílökö11yvwl az 1. \'agy 2. oszl,'dy vr•zrlö:-t'·gt-•hrz 
l1)ráhhíllalik, ,,hol ;izok az illelék<'s alnszlúlyokrn .i<'lezlc-l11<'k (~zign[dlal11t1kI 
l'~ kézbesíl.ökönyHcl (ti adalnak. 

H. A fö11öki irndayezetüségn<·l vezc·I ldik: 

<'fi!/ szöveg s;-.:,el'iut.i 'iktatákijnyr, r1zokról a 1111ni:'!zlni111111 
11gyinilnkról, 111el ·ek közrelleni'il a szán1v1·vös(~g dm(·rl' <'·rkczn'. ol l ik I alandúk 
('S (•1·<i<-111l,•gesc·11 (véglc•gpsen) is a szát11\1·vöségnl'l l<·~znek eli11l(·z\'c. Lásd 
az 1. sr.:,á,1nú nrinta ,,ue/l<fklet<~t; 

efj!f s~á,r,.<,;-;.:,eriuti 1l!Jilrúnta,·tá . ., (szám111ulal<'>), azokrM ,tz 
ii::;::;zcs idegen. vagy rni,li<-zl('l'i szám alall bc·(•rkc·zell ügydaral>okról, llll'lyek 
iklatá:-;, avagy feljegyzés, vél ·1rn:nyaclás vagy jclenléslélelrr ki.ildcll<'k meg a 
szú1m·cvös<•ghez. A H. szám(1 mclléklel mini úja szcri11t vezclc·ndö; 

<'f/Y betü.wn·o . ., tá1·u111nufltfó, 
az i k lctloll (szá1, l\'C'\ öségi ~zámlm \'l'I 1) i'1gy<larnbok gyors ldtalúll1al ú~ára. 

/,i.~rt ci i. szrilnú inintlt nwllékl<~tet, -
<'fi!/ 'J)O,<,;fakiht !/V, 

a po~l[LnL adandó l<'v<•!pk áladá:--ára és \·égül a ·zi'rk:--ég<·:-: szá111(1 kézl)('sili"1kii11yv 

"Í• .. A fönöks(•g irodar<•zeliij<· vez<'li a fünöki L·1gydc1rai>ok iklalókii11n(·l 
is és c·,rnek lúrgy1nulalójál. 

6. A szárnvevöségi ( l., 2.) osztáh ok vczelös(·gc•i11(•l az <-rkez<'ll ügyirnlok 
kizúrólag <'gy sz<irnnurtatábau larlalan<1k 11yilván. Ez végzíi:-,zú111011k(,11I 
rsoportosílva \ezelendö, ~ ebből kitűnik, liogY 111ikor 111ily sz;í111(1 ügyiral 
érkezel!, az mclY aloszlálynak oszlaloll ki l'cldolgozásra. ,nikor érk1•zl'll Yis~zil 
0s mikor, hová. lováhbítlatoU. Lrísrl (t :1. s-:-.:,rinuí niintn n,el/éklef<,t. 

G. V1•zelendö számvc·vös<•gi oszlályo11kénl egy-egy szá1nv<:vöségi osztri.l !/~ 
iktatákön111• a~ l. szá111(1 m<:lléklcl 111i11l;\ja :-::zerint és ennek tárr1y-
1n utatója a 2 . ..:zá111(1 mellékl<'l 111inlúja S1/,<'rinl, naplát·i évcnki11l fclli·k
lel re. 1':löbhinck folyi'Jszámozása 1-liíl l'olylatólagosan. az o. zlály l'c·llünl,·k·~,· 
mcllell (pl. 310 sz,. l. l.92G.) liirlé11ik. 
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7. ~~z az i/.'f(tták,iju/j'V az oszl~lynknál előforduló szc1t1élyes úg~-<'k. 
lovúhbá az o:--ztálv levPlezéséböl keletkező (\S o:--ztályiklatá:-:ha (számba) vccnd5 
i'1gyiralok iklal(t:--a c<·ljairn szolgál. 

8. ~\z aloszlályoknál az ügyclarahokról semmincmü lárµyfellúnleli '1 
nyilvánlarlús, vagy iklatókönyv nem vczell1dü. 

!l . Az ,tlosztúlyvezelö egy, az o:-;zlályvczdöségc ré::;zérr clöírl lllinlá.iú 
szá111 n,utlttóba - dc nem végzö Szálllonkénl csoportosílvH, hanem 
folylatúlago~an - lieiralja, hug\· mely napon, milv számú i'lgriralok é1·J«•✓,(Pk. 

kiknek leltek feldolgo✓,ásrn. kios✓,tva s midőn azokat elinlé✓,v<' lovál>híllalja. 
11gyanull. a s;1,{urnnu(alt'll1ól ki1111;1,z,L. Lá.wl -l. 8Zánuí '1Jlinfn uwllékletet. 

l 0. A✓, os✓,I ál rvc✓,el őség a f elclolgowtt i\:-;s✓,cs i·1grcl;u·abokal ké;1,be:--íl ii
kiinyvvd mi11de11km a föniikség iroclave✓,e[őségéhe✓, lovábhítja. ahol a minis;1,
leri111ni iig\·imtllk a ✓, iklaló, ilklve szám:--✓,erinti nyilvánlarláshól (súunutalúht',I) 
kive✓,ellt'lnvk és valamenn\·i ügyirat vagy kiaclvún\· a rendcllelési hclr(·l'e 
ln\'[lbbíllatik. 

1 l. A :-;zc'llll vcviíséµlte✓, érkező igawlóbiwn dl rú11 y1 ,k, 1 udúsil\ ún rnk. 
sú11 ilakiin n-i kivonatok, posl al akar(·k p(~n✓,tári s;1,á11ilakivonal ()k, érll':--i( V<'ll \ ' f •k 
ellensdnnláúsi jegy;1,ékek és hc1sonlermé;-;;1,eli't :-;;1,á11t\'CYUsegt levelP;1,éc.;ek ;1 

fönök:--égnél uen, ikfa,tandók, hanem a✓, illetékes os✓,tálne✓,ellb<''ghe ✓, 

ln\·áhbíla11clók, ahol e✓,<•kből a ,-,;zá111 vev{J.w!f! i lev,,zezé . ., 8ZÚ 111 vc vőséfl i 
o:,;zf ál !/8UÍ 111 alatt iklallal ik. 111íg 11Jindc•n más feborol! ok111~rny ---lh a✓, 

illeL(,i-;p;-; alos;1,Lálrnkho;1, lovábhíllalik, ahol ctwk kizúrólag a rn11alkozó ll\ il
v{rnla1·lús1Jkba les;1,11ck bevezetve. 

7. S· 

1. A közigazgatási halóságlól a számvevőségi szervhez érkezü rnindP11-
11('1JLL! L·1gyiral oly számmul,tlóban !adandó nyilván, mint amilyen a minbzlr
riu1n sú111vcvös(•gi oszlályve✓,elöség<-inél van elöírva. 

2. A számvevős<~gi szerv aloszt;·t1yai pedig az álvell iigyir,tlokat olyan 
:--zá11111111lalób,m tartják n~·ilván, amilyen a miniszterium szúmverüséµi alos1,
lályai r(~szére van előírva. 

B. A számvevöségi ::::zervn(·I. a✓, 1. számt't melléklet mintája s✓,erinl egy 
szö\'egszerinti iktalóköny\' és ehl1e✓, a 2. számú melléklet mintája szel'int i 
l[trµymulató vezelcndö awkról a sútmvevöségi i'1gyiratokról, amel~-ck a ~zám
vevöségnél nyernek <;rdemi elint<;✓,ésl. l\lás iklatókön~·r, Yagy n~·ilvánlarlá:-: 
vezelésC' a szám ve\'Ö égi szervnél tilo:--. 

L fgazoló hizon~-Hványok. tudósílván~·ok, elknszámlázit:--i jegn~<'·kek. 
!:;Ú111lé1kivonalok slb .. rnelyekröl amúgyis ki.1lön :-;egédeszküzök vezelcndök. 
1w111 iklalandúk. E✓,ckkel az eljúní.s amnos az előző fi. ~- 11. po111júlmn 
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f>. A számvevőségi szrrv által feldolgozott mindcnnemí'1 i"lgyirnt, kimn
talás stb. tiszlázása és po::;lázúsa az elöljáró gazdá~zat-közigazgatási hatóság 
segédhivalalában történik. Számvevőségi liszl visriökkrl csakis felel le kénye;-; 
é:-- bizalmas lcrmészetü számvevö:-:égi LLg~rclarabok és szaktudást igénylü 
kimutatások liszláztalhatók. 

1. A szú1m·rvü:--6gek a számfcjt(,si, könyvC'lési és ~zigorlati :--zolgálalol 
illetőleg önálló hatáskörrel látván el. az ebbeli szolgálatukból kifúl ·ólag fel
merülő ievelez~sekcl is, saját számvevőségi szervük (o:--zlúlyuk) 111r1.t.i<'lölésP 
mellett, s,tját számvevőségi számuk alatt eszközlik. 

2. A levelezés hangja minden hatósággal és magánféllel szernben 
udvarias, figyelmes és előzékeny legyen. Parancsoló vagy rendreutasító hang
nem semmi körülmények között sem engedtetik meg, mert amennyiben halú
ságok, magán:::-zemélyek, arngy számadók nem adjúk meg a kért f'elvilágosí
lásl. vagy a megkeresést ngyelmen kívül Jmg~·ják, úgy a súm\·evő::;égi szcrv1wk 
mindig módjában áll ez esetről elöljáró gazdászat-közigazgatási lrnlós[tgának 
jelentést tenni és az L°1gy érdemleges elintézéséhez tá111ogatásál, illetve intézke
dését kérni. 

a. A szá111vevő;-;égi szerv levelezése tiszlázatai~ illetve kiadványai! a 
~zúmvevőségi szerv vczelöje irja alá (kiadvá11yozza). 

4:. A honvédelmi miniszlcrium számvevő:--égi o;-;zlályvczelüi a rnini:-:z
lerium liibhi oszlúíyvezetöi\'el hasonló állá ·ual{ és egyenlü hatúskfürel l'f'l· 
rnházollak oly meg::;zoríláss,tl, hogy a ilunvédclmi ccm'inis-:-~ter 'J'l1Ytdefo

lébő/>) kiadványozási joggal nem bírnak. Kiadványozási joguk kilerjrrl a 
:-:zúmviteli é · ::;zúrnellenőrzési LLg)·körből eredő mindennemü és nem a minisz!N 
rendeletéből kiad ványozandó levelezésre, nevezelesen: a hivatalból kczdcményP
zrlt. vagy a szolgálati úl belarlása nélkül magánfelek részéről közvetlen ;iz 
o:-:ztályhoz intézett kérdezősködésekre adott válaszokat számvevőségi (osztály) 
::;zám alatt, mint számvevőség önállóan (tehát nem rninisztel' rendeletéből) 

kiadványozzák. 
lly ügyek például: válaszok illcl111é11y-, llyugdíjügyekbcni kérdezö:-:kö

désrkre, értesítések illet111é11y levonásokról stb.; oly alapílvtmyi lovúhhú 
úlln111ány-(·1gyek, am l ·ekbc11 felvilúgo:-:ílásl üg)·körszerüen c:--,tk a szú111rc
vfü;(,g lud adni; nyugdíj és szolgálaliidő 11wg{tllapítá:--ok lúrg rái>an a mi11i:--z
teriumhoz intézett beadványok slh. 

6. A :-:zámvevöségi szrrvek vezetői az eWl,iáró gazdic'tszat-közigazgalási 
halóságok főnökeit nrm helyetlesithcl ik. c11néHogva arra sincsPnek íeljngn:--ílva, 
hogy helyeltük kiadványokat vagy liszlázatokat bármily címen is aláírhassanak. 
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Kiadványozá„i joguk kizárólag a számviteli és számellenőrzési ügykör
bül el'rdü le,,rlezb:ek - számvevö:-:(,gi szerv ügyszúrnni alalli - rlin!t•zt':-:rr 
lr1j<'d ki. 

6. A számvcvösc•gi szer\' lcvclezrsi formájára t'S hangnrmére néz,'e nz 
l'i. ,q~á ,nní, 'mi nfa, nw /ltfk leten foglalt példa le0 yen irányadú. 

íl 1. FEJEZET. 

Közigazgatási számvevőségi segédszolgálat. 

9. §. 

1. A honv(•<lelmi miniszlNiumban, valaminl a vrgyf', dandár paranrsnuk
ságoknál a gaz<lászu!-közigazgalási ügyek YC'zelc~sér<' (·. a pénzulalYáll~ ozás, 
szolgálat C'llálására a honvédelmi minisztc,·, ilJc-tye átruldzo!t halúski\t·h n ~t 

honvéLk·lrni minisztC'ri ,1111 cgYrs osztályai, valamint a vrgyestlandár parnncsnuk
súgok vPzr.lö hadbiztosai hiva!ol lak. 

2. A szúmfejlési, könyvelési, szigorhtli é. a gazdászal-közigazµatási 
szúmVP\'ti:-:(•gi segrtlszolgúlatot (1gy a honYédelrni miniszlNiuml>,m. milll a 
vegyesda11tlür panrncsnokságolrnúl ,l számvevőségi szervek látják el é:-: pedig 
a szúmfejlé:-;i, könrrnlé:-d, szigorlali szolgálalol önállá hafáskö1·ben : 
HJíg a gaz<lászal-közigazgatási számvevőségi segeJszolgálatol. az elöljáró gaz
dfo;za l-küzignzgc1lúsi ha lóság (honv<~delmi minisz!Nium oszl(dyai é:-: vPg,1!s
dandü1· parnncsnoksúgok \'ezclii Jiadbizlosai) nirghagvásaihoz k(·pesl. 

R. A kiizigazgalás i .'Ztt111,·c\'ösc·gi segédszolgálat mng(tbnn foglalja rniud
:izokol a nrn11kálatokal, a11wlyc·k C'llálásához számve\'ii:-:(•gi szakismP.1·el. ,zárno
lú-, i gvakorlo ltság :-:z["1kségc•s, valaminl a számvilelböl merítc•ndö rélemé11~ ek 
m·ilv,ínílúsúl (közlé:-:(•l) (•s úll,dába11 oly ll) il\'ánta1·!á. ok vez0lésél, a111eh Pk 
:u.lalaii-:1 a .-zolgálal ellátúsárn a gazdá-,zat-közigazgalá.'i haló úgnak '-'Zirksége Yan. 

+ A kiizigazgalási .-zá111vcvöséui segédszolgálalhoz lai-lozik: 

a) :iz engedélyezcll hitelek nyilvántarlása, 

h) a közigazgatúsi száml'ejlés, 

1·) a gazdászat-közigazgalási szemléknél való közremüldidés, 

d) a gazdászal-köz igazgalá:-: réljairn szi"1ksége:-: nyil\'ántal"lúsok ,Tezf'lt:--P· 

P) :1 gazdá. zal-kiizigazgalús c(•ljair;1 szi"1ks(•ges ki:-;zúmílúsok. ki11111latá:-uk 
sl I>. :-;z<.•r-ke>fizlé:-:c, 

() a gazd,íszal-ki\zigazgalús úllal kíván!. sz<1kvc'•le1m:nyek11ek C,s fl,1-
vilútro:-ílú:-:oknak megadú:-:a, 
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,q) a gazdászat-közigazgatás által kíadol L oly természetí'r inlézked('.•sek 
reljegyzése, amelyek elsúunolásokrn és ellenörz(•s1·e vonalkoznak. 

h) a köz(•tkezési pC-nzek. váltságdíjak slb. kiszámílása, illelYc ezrknek 
felülvizsgálása. 

5. A miniszte1·i oszl;-ílyok. illetve az 11lalványozási joggal felmházoll 
J1alóságok kötelesek azokat az úgyeket a számvevöségi szervekkel v(,Jem(111y
adás végett közölni, amel-vek az elszámolásrn vonalkoznak, vagy amelvrlrnek 
elilllézése a költségvetési fedezet kérdésével áll összefüggésben, vngr amelr<'k 
elüzrles számfejtést igényelnek. 

Tly ügyek elintézése 11t.(tn, de még kiadás elölt följegyzés, illPtve ellen
jegyzés végett a sz(mwevőségi .-zervekkel kö.í:lendök. 

G. Továbbá közlendők a számvevöségi szervekkel azok az inl<•zkedések 
és adalok is, melyeknek ismerele nélkül a számvevőségi szel'vck a szigmlali 
és segédsmlgúlali teendöikel helyesen nem végezhetik. 

10. ~

l(özig·azg·atási szá1nfejtés. 

l. A közigazgal:rsi szllmf'ejtés magában f'oglalja a kiizigazgal(tsi l1aló:-;á~ 
nlalv:Jm'o7,ásút megeliizíí szúmvevöségi érvényesítést és ,iz azzal lrnp<·solalo:-; 
tee, 1dükel. 

2. Magába11 foglalja tehát mindazokat a t.ec11döket, amelyek sz(unol;'isi 
1nüveletekkel vannak egybekötve, szá111vevoseg1 szakismeretet igényel11rl, 
s amelyek csak a számvevőségi szet·v állal vezelell kö1ffvek, reljegyz(~sPk, 
11yilvánlarlúsok stb. alapján intézbetők el érdemlegesen. Ebből kiivc,lkezik. 
11ogy a gazd(rsza(-közigazgatási hatóság R számvevőségi szen'Vl'l lal'lozik riiYid 
ulon mi11dazolrnt a rendeleteket tel'vezell>en közöl11i, amelyrk a];ipján valit111el~ 
l'izelöhely11él ki vagy bel'ize(ésl szándékozik teljesíllel11i. 

B. A közigazgahísi sz(unf'ejlésnek (elfö:eles é1·vénvesílés11ck) az a ct~lj,1. 
!Jog~· az utalványozási intéző J1atóságnak az ulc1lv(tnyozús foganatosílása elölt 
l.11domúsára hozassék, hogy az utalvúnyozanJó összeg f'edezésfae a sziikst'.-~ws 
pt'.•nz rendelkC'zésre áll-e, J1ogy az ulalványoz,ís a fonnálló szabályzatok sl 1 ,. 

('.rlel111ébe1r rnegengedhető-c, valamint, hogy az 11lalvc't11yozás ellen szá111elle11-
íí1·z(·si szempontból nem l'orngnak-e fenn akadályok s Jm igen, mik ilZOk. 
Ez alkalommal jelölernlök meg a költségvetési (könyvelési) adalok is .. 

4. Ame,myiben a számvevőségi szNv 1·<'szérül észrevél(•l ne111 merül 
f Pl, az ügyiratra az alábbi 6. pont szerinti z~u·.-ulék r(Lvezetc,nclö s az (1gy a :--zúm
l'ejl(•sl, mint a feh'tlvizsgálalot foganatos[ló közeg által aláírandó. 

6. Az ügyirnlnál l'ekvü s a lárg\Ta vonatkozó okmányok <'éri 1ú val ál
ri'tzrrnlíik, a füzí\zsi11eg V<'ge ostyával (pe<'séltel) ,iz okmányra rngaszlandú 
s a ::;zúmvevi'íségi szerv kiirh(•Jyegzüjévcl clhífandó. 
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(i. Magárn az okmányrn a következő számfejtés1 záradék veze[Pndö : 
<cMegvizsgáltafoll (•s ______________ p ___ __ ____ r., azaz ______ ___________ ____ __ _ 

______ __ __________________ pengő _______________ fillérrel helyes11ek találtatott.)> 

vagy 

«Megvizsgáltatott és __ ___ ____ p _______ f., azaz ___ ______________________________ _ 
pengő ______ Jíllérre helyesbíttetetb 

7. Ez a záradék keltezendő, s a számfrjlést feljesílő tiszviselő, a felül
vizs~álatot végző közeg és a sz~mvevőségi sze1·v vezetőj e által aláírandó. 

8. Az utalványtervezefből készült utalványrendelel tir,;ztázati pél
llánya., mely11ek mikénti fel- és ellenjegyzésél a Hl. Rész 14. ~- Hl 21. pont
jaiban foglalf ak lárgyalják, a szárnvrvöségi szerv vezelöje (helyettese) által a 
főkönyvben lörtént feljegyzés után ellenjegyzendő és a szárnvevő~égi szen ' 
bélyegzőjével ellátandó. 

9. Amennyiben az utalványrendelet- ternezetef a szánwevőségi 

szrrv aggályosnak látja, úgy az ok, az elöadóíven jelentés ~lakjában kifejtendü. 

10. Ha a gazdászat-közigazgatási ható;:;ág fönöke _(vezetője) a szá111-
vevőségi szerv kifejezetl aggályát (kifogását) nen:i fogadja el és annak ellenzé
sére is az utalványozás mellett döntött, úgy a számvevőségi szerv köteles az 
utalványrendelelet ellenjegyezni t:~ a kapcsolatos rlüíi-á:-ukat foganatosítani 

11. ~

Gaz<lfi,fi4zat-l{ÖZig·azg·a,tási sze1n léknél ya]ö 
Jri>zl'e1nííkö<lé8. 

1 Gaz<lászal-közigazgalá:,i szemlékliez, a ~zemlél tarló hatlbiztos kbé-
l'elebe a szükséght'z képest - számyevüségi tisztviselő osztandó be. 

2. A kirenJelendü tiszl vi~elő személyére n?>zve a számvevőségi szerv 
vezelüjP lesz javaslalof, amelynél mi11denkor csaki~ a :-zolgálat érdeke vehetü 
fig~'elem 1,e. 

a. A kirendelt szá111vevüségi liszlviselü a szellllét tarló hadbizlos meg
hagyásail lal'lozik ponf osan teljesílPni és öl ehheli 111üködésé!Jen a legjobb tudása 
:o:zel'inl túmogalni. 

/i,. Működése füleg a pénzlúri naplók, átalány elüjegyzékek, lern1ény
és anyagjáranJósági szá1l1adások, közélkezési számadások és az én'ényesíté~i 
. ·eg?deszközök felülbírálására szorítkozzék. 

ö. A :-;zemléhez szükséges adatukat a vonatkozó .·záma<lásukból és 
11yilvánfarlásokból a kire11delt szá!llvevöségi lisztviselü ö:-,szeállítja é.- a szemlél 
lai-tó hadbiztos11ak áladj;i 
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G A közigazgalási szrmle eredményéről a szá11wevüségi szeryrk az 
elintézett (megtal"tutt) szemlejelenlések elintézését lal'lalmazó 1·en<l<•lelLül n~ er
nek tudomást s a szálllellenőrzési szo]gálatol érintü részét, a feljegyzések 
könyvében foganatosítási ellf'nőrzés céljáhól reljegyzik. 

12. §. 

A közigazg·atási szolg·álat céJJaira sziiki-iéges nyil ntn
tartások vcze1,ésc. 

1. A közigazgatási szolgálat ellállialására, az elöljárú gazdúszal-küz
iga.r.galási l1alúsúgnak e:--elenként, külünbiizü statisztikai, vagy egyéb adatoki-a 
van szüksége, amelyek csakis a számvevüs()gi szerv szán1adási-elle11ií1·zé.c.;<• 
ahill álló számadásokból, naplókból és nyilvántat'lásokbúl slb. merílhelük 

2. Az •ily tel'mészcti'i ügyiratok 111egbízhalóbb és gyorsabb el int(•zl1elésc1 

rt'>ljábó] ?, gazdászat-közigazgatási hatóságnak jogában ú II a sz(u nvevfü,égi szel'
vet utasítani a szükséges adatok gyL·1jtésére, nyil\'únta1·lásba vNelén· (•s annak 
a számvevüségi szakisrnel'elPk gyarnpításn céljából való vezelt'•s<~rc. 

13. ~-

A kl>zigazg·a1ási szolg·ála1, céljaira szíiksc~~-~R 
kiszá1ní1,ások sth. szcrkeszi.(-s~. 

A gazdászat-közigazgatási lialóság rés.r.(•rc ~zLikséges külünböz<'.í kiszámí
lúsok, megállapílások. l'löiránYzalok, 1nérlcgek, slb. 111egszerkeszlésérc• a szá111-
veyö::-égi szerv l1ivatolt; rnert egyrészt az ezekre ronalkozú a<lalok csakis a 
szárne11enörzési szen· bi1-tokába11 lévő számadásokból, köny\·ekböl, nyil\'ántar
lásokból, stb. rneríthetök, 1násrészt azok üsszeá1Jí[ása és szerkeszll~:-;e szám
veYüségi szakismeretet igé11yel. Enn<·lf'ogva az elöljúl'ú gazdásznt-küzigaz~atthi 
hatóság ilynemű meghagyásail a szá111vev1'>ségi :-;zerv köleles foganatosítani. 

A kiSzigazg·aülsi szolg·álat, céljaira S'.1,likst~g·ps ,·élen•c'-nyek 
és f~l viJágosítrtsok meg·a<lása. 

1 . . \z elüljáró gazdúszal-közigazgal(lsi hatóság a szú111veYi,ségi szerwl 
felhívhatja a kiizigazgatúsi lern1é:--zelü üg\'ekbrn vélelll(!11y-, avagy fc,Jvilá~osítás
adúsra. 

2. ]ly C'Selekben a szá111Vl'VÖS<~gi szerv a fe]világosílúsl, ::ivagy Yélemé11y
adást a vnnal kozó eWaclóíve11 je]enlés al<1 kjúbn n teszi 111eg. 







15. §. 

A g·az<híszai-J{üzig·azg·a.tási hat.óság· által kiadoH 
intézkc<l{'i-,ck felJeg·yzésc. 

rn 

Hogy a szárnvevöségi szerv a rP(t háramló elleniirzési szoJgálatol meg
hizhct ló,m és pontosau lálhassa rl, a ga;,;dászat-kö;i;igazgatási hatóság kötrles
sége lllinda;i;okal az intézkedéHeit a s;i;ámvevöségi szervvel közölni, amelyek 
feljegyzésre, elszámolásra és ellenör;i;ésre vonalkoznak. Az i·1gyiratokon a szám
vevőségi szerv köteles kil'ejezésre juttatni azt a köriliményt, hogy a feljeg ·zésl 
1nily könyr, illetve nyilvánlartás mely lap- és folyószárna alatt lelje ítetle. Ez a 
feljegyzés kellezendh éi::; a feljegyzést teljesítií tisztviselő, valamint az alosztály
vezetö (feh'll\'izsgálatot r:-;zközlö közeg) állal aláírandó. 

16. §. 

A közigazgatási szolg·álat részére szükséges köz~tkezési 
ptinzek, tern1ény- és anyag:járandósági cikkek, valamint 
fííU>fa-vá.lts{ig·<líjak, g-yakorlati, lovaglási, stb. költségek 

kiszá1nítása, illet vc fclill vizsg·álása. 

1. A számvcvíiségi s;i;ervnek kötelc:--ségc, az elöljáró gazdá:--zat-kózigctz
galási hal.óság állal k(jelölt élkezé:-;i cikkek alapján a közétkezé:-:i pénzek 
:,oroukJvüli ki:--zámílá:-:a. 

~- A ki:-;zámítá.st mindig k(•l tisztYi:--elü külün-külön végezze, 8 n111nká

jukal az aloszlályvezelö (felülvizsgálást cszközlö közeg) teljes egészében, a 
szú 111veviíségi szerv vezelüje pedig ké111próbák útján tartozik felülvizsgálni. 

3 .. \ termény- és anyagjál'andó.-ági, valamint a füUifa-Yált:-:ágdíjak a Yelt 
1negha.gyáshoz képest szinlén kél lisztviselö állal kiHön-kL'diin szúmítandók ki. 
kiknek ebbeli ténykedésüket úgy az alos;i;lályvezelö (!'elülvi;i;:-;gálásl végzii közeg). 
rninl a szárnvrviís1~gi szerv vezetöjc köteles frlülbirálni. 

i. Gyakorlati1 lovaglúHi, stb. költségek a kiadott renclelelekhcz é:-. 1neg
hagyúsokhoz képes! szúmítandók ki, vagy vizsgálandók feli'il. Ezrk a kis;i;ámí
lások a szúmvevöségi szerv vezelöje állal felúlbírálandók és aláirandók. 

17. §. 

I(üzig·azgatási száni vcv<5ségi seg·édszolg'i'tlathoz nen1 
tartozó iig·ycknél való n1agatartás. 

l. Mind oly lermészel i'I ügyek, a111elyek jelen fejezel alatt ninc;:.;c•nek ~ i~tf -~ q. Jt'.I(, 31~ d ... llf' 
fel1-;orolva, nem lr1rtoznak a súunvevöségi :-;egédszo]gálall1oz „ így a számvPYií- {~Lu.c. , (, , tLh , 
~égi :::-zer\'ek által cl sem Jálhatók. Különösen nem terhelhető meg a súitn-

3* 
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vevöségi szerv f isztrisrlrbzernéln~ete közig(izgatrisl iigycla1•a,boknak, 
a közigazgatási hatóság címP. ah'ltl bármily form,\ban való elintézésével. Még 
kevésbbé alkalmazhatók étkrzdék és jóléti intézményrk vezPtésérr, laktanya-, 
épület-ügyeletes, futár, közigazgatási, sLh. :-;zolgálal. ellátására; egyszóval ol, 
szolgálatokra, amelyek nem képezik hivatásukat s amelyekkel elvonal.nának 
tulajdonképeni hivatásuktól: a számviteli és ellenőrzési szolgálattól. 

2. A számvevőségi szerv vezetőjének e rendelkezés betartása szigorú 
kötelességévé tétetik azzal, hogy amennyiben jelen rendelkezés bármely szerv 
által is figyelmen kívli.l hagyafnék, kötele.~ arról a honvédelmi miniszternek 
(számvrvöség főnökének) elöljáró gazdászat-közigazgatási hatósága (dján hala
déktalanul jelentési. lenni. 

IV. FEJEZET. 

Szigorlati szolgálat . 

18. s. 

~zigorlat. 

1. A honYédelmi tárc-a kezeléséhen álló pénzek, (•rf ékrk. lermények, 
anyagok beszámolása gazrlasági hivatalok, avagy más szervek últal történik. 

2. E szervek által a fent megnevezett javak át vétetnek, raldú rnzl al nak, 
kiadalnak, illetve elhelyezfelnek és a kezelé:-; ererlményéröl c1 gazctászaf.-közigaz
gaf ási halóságnak okmányo]I számadással brszámoJtalrntk. A gazdászat-köz
igazgatá::-i hatóságok a számadók müködésél a mellérC'nctell számvrvöségeik 
által úgy számszf'rÜlPg, mint érdemlegesen lélülhil'álfatják. 

3. A szigorlat 1m1gábc1n foglalja a súmadási tételek jogosL1llságán;-1k é;-; 
rnlórli~ágának rnegállcipításáf, megYizsgálásál és helyhenhagyását ama l'Pnrl.el 
kezéssrl, hogy a kiadási tétC'lrk az elöirl segédlelekhe, a kétszel'e!'-, hrlytelen 
Ya~y illf'léktelen felszámítá:-;ok azonnali lelredezhctésc céljából feljegyeztes„rnek. 

4. A szigol'lal célja: 

u) számarlások helyességének megvizsgálása során, helylelenségr.k (szám
szrrii hibák, illetményellenességek, túHizetések, vagy elmaradt felszámítások) 
megállapítása, az ehhez képest szükségesnek mulatlrnzó kiegyenlítés il'ánli 
intézkedés megtétele és a kincstárnak, valamint a számadóte;:;leknek és egyes 
személyeknek a károsodástól való megóvása; 

ú) annak megállapítása, hogy az elstámoll jav.-1k a fönnálló 11lasílások 
értelmében használtattak-e fel és hogy a folPlös közegek által gazdaságosan 
kezeltettek-e. 
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6. A szcimadások szignl'lala és könyvelése nrm bízható arra a llszlYi
selöre, aki a pénztári számlejtést leljesíti, Yalaminf arra sem. aki a .-zámadóval 
az 1897. évi XX. 1.-r. 50. §.-ában (Végr. ut. 106. s-ában) emlitelt rokonsápj 
viszonyb,:111 cill. 

ö. A szigorlal nuiga kél részhöl áll: az elözelPs éb a Yéglege::; szigorlalbol 

19. ~-

1. A szigorhüra beérkező l)énz-, lermény- és anyag-számadások az 
ellenörzöszerv szigorló liszlviselöje állal a, s1.:árnadások állo1ná n !J
köu yvébe bevezelendök. 

2. A számadások rendes és pontos beküldfa;e szigoruan elienürzendö. 
J Ja a számadások a meghatározott 1döre be nem érkeznek, akkor 

azokal a számvevös('gi szerv előactó íYén történő jelentése alapján, annak 
gazdászal-közigazgalási hatósága mcg:-:ürgeli. ]Ja ily késedelmek egy és 11gya11-
azon számadólestnél ismélrllen clöford11lnak, úgy a számvevőségi szerv gaz 
dúszal-közigazgatási hatósága ezl kivizsgálás ll lán, mulasztás esetén fegyelmi 
eljárás tárgyává teszi. 

3. Az állornánykönyvlJe való bevezelés ulán megállapítandó, hogy ,1 
sútmadások szabályszeri'1en leltek-e szerkesztve és a :-:zámadási lélelek elfogad
hatólag vannak-e okmányolva é:-: azok a jelzell mennyiségben csalol\',t 
rnnnak-c. 

-1:. Megállapítandó. !rogy az okmányok szabályszerúen vannak-e szer

ke~zlve, az előírl zárndékok azokon fel vannak-e li"mtelve és az erre l1tralot
lak úttal vannak-e aláírva. 

5. Különös gond lordílandó arra, J1ogy az clözö számadá:-;i mararlvá
nynk a je!Pn kezelésbe helyesen vannak-e f"eltüntelvc, hogy az egyes :-zám
hasáhnkban a feltüntetclt mennyiségek a melléldelekkel egyeznek-e (•s végul. 
hogy nem-e ford,ilnak elö számolási művelet rkböl crcrlö hibák a ::;zámha~ábok
han. vagy rgyéb feltünő helylelenségek. 

6 .. \z ellenszámlázásnk úgy a pénzrr, értékekre, a lrrmén 'l'C, nP-m
kidönben az anyagra vonatkozólag foganalosílandók. (Lásd a 3 .'t,. ~-ban fog

laltakat is.) 

7. Amennyiben maga a számadás, 
alkalmatlanok, azok (lldolgozásra. illetve 
visszaküldendők. 

avagy egye.· 
kiegészítésekre 

részei sziimrlalra 
a sútmadóknak 
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20. §. 

1. .\ szigorlalot Yégzö számvevöségi tisztriselük áll;'tskölelmhkhöz es 
esküjökhöz híven kölelesek ehheli szolgálat11kal nemcsak lelkiismerete~cn. 
hanem pártatlansággal is ellálni. 

~- ~\. számadási l '•lelek úgy szt'lmmüvelelileg, mint a szakba Yá{ló 
szabályzatok. rendelelek. 1ttasílások rendelkezéseihez képe:--t érdemileg 1s 

elbírálandók. 
3 Jelenléktelcn kiCogúsok, lényegtelen alaki hibák, amelyek a be:-;zc1-

molásra befolyússal nem bímak, szigorlati telel túrgyút nem képezhetik, rk a 
szigorlatot leljesílö számvcvöségi lisztviselö ebbeli megállapílúsúl a :--zámarlá!:ii 
tételnél lálhalólag é:-; érlhelöleg tartozik megjegyezni. 

't. Zsinórmérlékül smlgáljon, hogy kilogások csakis tél'ítésre, ,járá
frá..sr(t és t'i'ifjgőben tartá,sra vonatkozhatnak; nemki"dönben, hngy 
lérílési é::; jóv[tírási eliiírások c::;ak akkor állítandók ki, ha valamely szal>ály
lalanság, illetölcg több, vag, kevesebb 1·e1s:-::ámílás tel;je.s blztonsárJrJal 
;dlítható. 

'5. Kétes esetekben a szúmadóktól a szi<rorlali Jelel J'elvélele l'löll lel

' il~tgosílás kérendő be. E relvilágositások a Yonatkozó tételekhez csat()landók 
é::; ott is örizendök meg. 

ö. Amennyiben a l"elvilltgosílá: kér(•se több ke:-::elé::;i lélelre Yonatkozna, 
úgy az :-;zintén a számadá eg 'ik tételéhez csatolandó ús a többi létel1H•I meg
jegyzenclö, hogy a ('elvilágo ·ítá ra vonatkozó levelezés a szá111adá · rnely 
részéhez és tételéhez csatoltatotl. 

7. Iliányzóként kimutatolt okmányok beki"tldése szigo1'1ati lelettel n m 
szorgalmazliatú. Allleunyiben fontos elszá1nolá:-;i okmányok indokolatlanul kés
nének, úgy azok beküldése az ellenörzést gyakorló szálllvevöségi szel'v gaz
dászat-közigazgalá ·i haló:-;úga útján _szorgalmazandó. 

~- llel 'esnek lalúll lélelek -;.öld cc .__.........-)) ellcnőrzé8i ,jellel, illet\ e 
alllrnnyiben ilyen a számacJá:-;ban rnár alkalrnazya volna. úgy zöld « ,.-,--- 1> 

ellenőrzési elleujeygyel látandók el. 
U. Amennyiben az ellcnÖl'zési jel szigorlati ·cgéc.le::;zközök hiú11yálir1n. 

,tvagy bármely más okból nem alkalmazlrntó leljes megnyugvás::;aJ, akkor az 
a vonatkozó télelnél megjeg 'zendö és utólagos megvizsgálás céljáb()l a vonat
kozó ~zigorlati leletben prodorno alatt nyilvántartásba veendő. 

10, Oly kezelési lélc•lek, amelyek kifogásra szolgáltatnak alkalmat, zöld 
li11lával 11. (híányos) bcti'1vel jelölcndök meg. E tél 'lek szá111jegyci, aV;i!!y 

:-.;zöveµei nem ht'1zhatók ál. se he nem kal'ikázhalók, illetve olva~halallannú 
:-.;<>1nmikE'p sem lehetök. lianem a számjegy, illelv<> a szöveg fölé ~ij!(l I intáv;i 1 ;i 
hC'lycs számjegy va 0 y ::;zöve" írandó. 
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11. Elv l'1 l .. wlgá]jon, hogy a számadásokban, Hlelre az ahhoz larlozú 
okrná11yokba11 cm az ered el i S.í:ÜYeO', sem az eredeti számjegy semmi szín 

:1lalt :-sem változtatható meg. 

12. Ugyancsak elvül szolgáljon ama rendelkezés is. hogy a kezelési 
tételek helyességének avagy helytelenségének elismerésére semmi szín alatt 
más jelzés nem alkalmazható, mint az ellenŐ1"zési jel és a H. betü. 

13. SzigotCL kötelessége a szigorló számvevőségi tisztviselőnek, hogy 
amc'rnYyiben súlyos természetű hibákat vagy vfaszaéléseket fedez fel. amelyek 
11ern képezhetik szigorlati lelet .lárgyát, közvetlen elöljárójának jelen tési tenni 
tartozik. A számvevőségi szerv vezetőjének pedig kötelessége a vonalkozó 
olrn1á1wok csatolása mellett elöljá1·ó hatóságának J1aladéklalanul jelentési lenn'i. 
(G-B6. jelzetű utasHás 26. §.) 

14. Amennyiben a számadásokból, bár ideiglenesen, bármi okból 
okmányok emeltetnek vagy adatnak ki, úgy a:rnk a számvevőségi szerv kör
bélyegzöjével feltétleni'1l ellátandók 

J ó. A számadás egyes kezelési tételeinél, illetve az azokhrz la 1-lozó 
mellékleteken, a felső jobb sarkon a szigorló tisztviselő állal zöld linlával 
mindig feltüntetendő, hogy a számadás mely tételével függ ös3ze. Nemkülönben 
ugyanott feltüntetendő, hogy a kezelési tételnél történt felszámílá megtö1·lénte 
a ~zigorló tisz[viselö által mily cími't nyilvántartás, mely lapján. illet yc folYó
,úLma a la l l jegyeztetett elö. 

1 G. A pé11zlá1'i számaclásokra Yonatkozólag a szigorlat akkénl lelje::;í
le11dií, hogy a l1aviszámadásra vomllkozó . ·zigorlati lelet, a kezelé~i l1ó11apol 
kövelü n1ásodik J1ónap .l5-éig a számacJónak kiadcL ·sék. 

17. Az anyag-számadásolua vonatkozólag pedig c1 szigmlat akk(>llt lel
jesílendö, hogy az legké öbb a következő költségvetési éY kezdetéig l'eltétlenül 

befejezles:c-;t'.>k. 
1 H. A számadók. ha rende~ időhen hcadotl számadásaikrn három ?v 

lef'olyla alall szigorlati lelet velük nem közöltetelt, sem felvilágosílással, sem 
kárté1fü'!ssel löhbé nC'm tarloznn k, kivéve oly esetet, rnidiín a szúniadó a 
bLinlelü tÜl'vényhe i.'1tközö cselekménnyel vúdoltatik. 

Azoknak a szárnadásoknak későbbi mrgvizsgálásából eJ'edhetö l1iányokél'L 
és károkért, melyekre nézve bcérkC'zésL·1k 11tá11 liárnm é\' alall az illetéke.-; 
számvevőségi szerv szigorlati leleteit a felelüs szárnadóknak kiadni el111ulasz
lolla, a felelősség és kárlérílési kötelezettség a mnlasztá. sal tei-hell ;:;zú111Yevü-

sfgi küz µ:ekel tei-hcli. 
19. A szigoi-Iclli leletPk ellen az érdekelteknek jogukban áll, a kézbe-

sítés 1iapját követő RO napon belül, a honvédelmi miniszterhez szolgálati 

úton felebbezé t benyujtani. 
20. Amenn 1 iben csupán a szolgálati Yiszonyból származó, nen1 valamely 

szolgúlali kötelessf-gnck megszegése folytán keletkezet l köYetelésrül van szú. 
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a honvédelmi miniszter hah1rozata végérvényesnek tekintendő s rendes polgári 
pe1· útján nem támadható meg. 

2.1. A szigol'la,ltal egyideji'ileg egyszersmind az cllenszámlázás, azután 
a könyvelés is foganatosítandó. 

21. §. 

A szigorlatot teljesítő tisztvise]ő kl,telesség·ei. 

1. A szigol'latot teljesítő lisztviselü a szigorlalra kiutalt szá1uadásokat 
lelkiislllerelesen, pon losan, részlehajlás nélkül köteles úgy számsze1{ileg, mint 
érdemlegesen megvizsgálni. Hogy ezt végrehajthassa, fontos feladata., hogy a 
számadólestek és egyéb szervek beszárnolására vonatkozó viszonyokat figvc
lcmmel kísérje és az idevágó összes szakutasításokat sl.b.-1. ismerje. 

2. Különös kötelessége a szigorlatot teljesítő tisztviselőnek, hogy a 
számadási okmányok íelső jobb sarkára zöld tintával feljegyezze annak a 
nyilvántartásnak a lap- és l'olyószámát, amelyen a felszámítás megtörténtének 
feljegyzését - a kétszeres l'elszámílás elkerülhetése céljából - teljesítel le. 

B. A szigorlattal egyiclejL'1leg a számadóleslek száma.dásailioz tartozó 
okrnán_yok a 42. ~-ban tárgyalt kiselejlílési jellel ellátandók s ennek fogana
tosítása a számadás külső lapoldalán a következő záradékkal igazolandó: 
ccKiselejlílési jellel ellátva». 

22. ~-

Az a losiztá.ly V(\z~tfi (fel i"llviizsg·á,lá.st vég·zfi kl)Z~g·) 
ki>telességei. 

J. Az aloszlályyczelü (felülvizsgúlást leljesílü küzeg) a szigorlatot Yégzü 
tiszlviselü lén\keJésél leJülvi;,:sgálni larlozik. E rniíködése ne111 lehel oly ler
jedellllű, milll. aminő a s;,:igorló-é és csak sűrűbb kémµróbákra szorítkozhatik, 
azonban az alos;,:Lályvezetöre (felülvizsgálást leljesílö közegre) háramló lelelös
ségrn való tekintettel, ebbeli müküdésének a számadás összes fontosabb rés7.eire 
feltétlenül ki kell terjednie. 

2. Amennyiben a szigol'lnlot 1.eljesítü liszlviselö még nem tekinlhelő 

1.eljesen és felléllenül megbízhatónak, í1gy a számvevőségi szerv vezetőjének 
külelessége intézkedni aziránl, hogy egy teljesen jál'las tisztviselő a szigorlatot 
teljesítő tisztviselő müködésél oktatóla,yosnn fehilJJirálja, mielölt az, az 
alosz tályvezetünek fel l:1 lvizsgálatra bead a lnék. 

3. Az alá1·enclell tiszt viselő megbizhalósága szinh~n befokással hír ama 
körülrnénne, hogy a l'elülvizsg,ílalnál az aloszlálvvezetünek mennyire kell 
behatolnia a számadási szigorlat f elülbírálúsália. 







4·. Az alosztályvezető (felülvizsgálást végző kö;1,eg) figyelme külöuiisen 

az alábbiakra terjedjen ki: 

a) a számadás valamennyi része szigoroltatott-e és t'1gy a szövegek, 
mint rt számjegyek ellenőrzési jellel el lettek-e. látva; 

b) a felszámíUsi ellenőrzést igénylő okmányokra abban az irányban, 

hogy azok felső johL sarkán a szigorlatot Yégzö tis;1,tviselö által feljegyez
tettek-e ama körülmények, hogy a feljegyzések míiy nyilvánt<t1tási előjegyzés

ben, melyik lapon és annak melyik folyószáma alatt foganatosíllattak; 

e) az ellen számlázás foganatosíttatott- e; 

d) az elözö hóról az áthozalok - különösen a pénztári maradványokra 
nézve - helyesen foganatosíltattak-e; 

e) a felszámítások a szabályokban, avagy külö11 rendeletekben lefekte

tell Plveknek és kiszabatoknak megfelelnek-e; 

f) oly felszáu1ítások, melyek más szú111adási tételekre kihatnak, nem 

maradtak-e figyelmen kívi"tl; 

g) oly felszámításoknál, melyek nem a honvéclel1ui tárcát terhelik és a 

honvédelmi tárca által csak elölegeztetlek, az illetékes !área terhére az átszá

m ílások foganatosíllallak-e; 
hJ a kincstár iránti tal'lozások és követelések kü1wrében a kincstári 

tartozások és követel<•sek kimutalása alapján helyesen v<•lettek-e lel az új 
tartozások t~S követelések é:-; ;i törleszté:-;ek helyesen ldlek-e leírva; 

iJ az elüzeles szigorlat ahtpján fört1:.nt levelez('i=wk a vonatkozó szám

:1dúsí ldelekllez lettek-e csatolva; 
!.) 11 szigorlati leletekben f'elúllílolt kifogások 1ni11de11 tekintetben helyl

(tllók-e. Zsinórmértékül tekiutcndö, hogl szigorlati leletekben csakis 111eglP1fü:.
;-;ek, jóváírások és kétes íelszámHások íüggöben lnrl{tsáról lPl1el. szó ,\ leletben 

a legaprólékosabb részlete:-;séggel indokolandó, 11ogy miérl történt az elüírás, s 

l'eltélle11 biztonsággal, minden k<Jl:-;lJgPl kizárú módun történjék hirntkuzás a 
vonatkozó szabály, rendelet, ul.tsfüts pontjára, bekezclést"•re, 111t'lynek alapján az 

elüírás vagy jóv,Urlls elrendeltetik; 
l) ;i foganatosítási kimutatásban adott \ ála;-;zok kiel<'gítök-e, illel\'e az 

ott történt l(•r-ítési <~S j(miírási összc'gek helyrsrn lrllek-e a naplókban 

elszámolva. 
5. A fpntiekböl kifolyólag. hog\ az aloszlálnrzelő (lelülvizsgálásl 

eszközlö közrg) a reá háramló feladatot pontosan és lrlkiisnwi-etesen l'ogana
tosíthassa, köteles a szigorlat menetére, a szigorlatot teljesítő tisztviselökre 

szakadatlan ('elügyelete és útbaigazításil r<-v<'ll berol yni 
6. Amemiyiben a lelet felállítá;-;a kiiriil nézeteltt"•rés l'orngna fenn, kiilel<>-; 

a számvPvöségi szerv vezelöj1~nek dönt(•sél kikérni. 
7. A felülvizsgálat11ál észlelt hiánl o:-;ságok az aloszlátyv1•zelö (felülvizs

gálást eszküzlö közeg) által a szigodalot leljesítö tisztviselő bevonásával pót-
4 
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landók, illetve a kifogások levelezés útján felderítendők, avagy a szigodati 
leletbe felveendők. 

8. Amennyiben helyt nem álló szigorlati leletet az alosztályvezető 

(felL"ilvizsgálást teljesítő közeg) törölt, úgy az általa megfelelően indokolandó 
és a szigol'lalol teljesítő 1isztviselővel közlendő. 

9. A felülvizsgálat megtörténtét igazoló záradék «Megvizsgállatott 
szigorlati lelet szerint)) a keltezés feltüntetése mellett az alosztályvezető 

(íelülvizsgálást eszközlö közeg) által aláirandó (lásd 25. §-t is) és a keltezett 
és aláírt szigorlati lelet, az egész számadással és a szigorlati segédeszközökkel 
együtt, a számvevőségi szerv vezetőjének átadandó. 

10. A mennyiben a számadás helyesnek találtatotL, úgy a 7. szánni. 
rn 1lnta melléklet szerinti szigo1·lal'l lelet adandó ki a szárnadónak 

23. §. 

A szá1nvevőség'i szerv vezetőjének kötelességei. 

, 1. Úgy a szigorlatot eszközlő tisztviselő, mint az alosztályvezető 
(felülvizsgálást eszközlő közeg) állal számszerüleg és érdemileg megvizsgált és 
felülvizsgált számadások a . zámvevőségi szerv vezetője által föfelülvizsgálat 
alá vonandók. 

2. A főfelülvizsgálat abban áll, hogy a számvevőségi szerv vezetője a 
számadások nagyobb és nem állandó jellegű. tételeiből egyeseket kémpróbák 
útján felülvizsgál és időnként a számadások különböző részeit is felváltva 
behatóbban felülvizsgálja, a szigorlati leletben lelt észrevételek helyességéről 
pedig meggyőződik. Feladata főleg abban nyilvánuljon meg, hogy a kifogások
ban ne érvényesüljenek különböző felfogások és a szigorlat teljesítéséntil 
egyöntetü eljárás köveltessék. 

3. Amennyiben a számadási okmányokból megálJapítható a szá111adók 
szembetűnő, pontatlan, felületes avagy megbízhatatlan ténykedése, köleless0ge 
a vezetőnek, hogy e körülményről a gazdászat-közigazgatási hatóságnak ír~s
beli jelentést tegyen. 

4-. A számadások feli."ilvi~sgálata alkalmával felmerült ész1·cvl~lelek az 
alos.?.tályvezetö ( felülvizsgálást teljesítő közeg) bevonása és megllallgatása nlá11 
a szigorlati lelelbe felveendők, avagy téves észrevételek megf"eleHi i11dokolá~:-,al 
törlendők. 

5. A számvevőségi. szervnél vezetendő előjegyzé. ·ek helyes vezPl<·séről 

időközönként, de legalább éynegyedenként köteles meggyőződni, mely alka
lommal a megtekintett előjegyzéseket a keltezés meijelölése mellett é~ 11e\'é11ek 
feltüntetésével köteles láttamozni. 

f 
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6. A förefülvizsgálat t1lán a szigorlati leletet a számrnvöségi szerv 
vezelője a vezető hadbi.ztosnak személyesen referálja és amennyiben szükséges, 
egyes pontokra nézve a figyelmét felhívja. 

7. A honvédelmi miniszlerium számvevőség 1. és 2. oszltLlyának vezetői 
a ::;zigorlali leletC't föfelülvizsg_álal után aláírják és kiaclYányozá. végett a szárn
veviíség főnökének (helyettesének) bemutatják. 

24. ~-

A honvéd számvcv(jség· főnök6uek és a, vezet(> 
hadbiztosnak befolyása a szig·orlatra. 

1. A honvéd számvevőség főnöke a számellenürzési szolgúlal egyik 
leglényegesebb ré::;zére, a :::;.zigorlali szolgálatra annyiban gyakorol befolyást, 
hogy idünl<énti sumléi alkalmával meggyöződé::;t szerez arrúl, hogy az illet
mény- és közigazgatási szabályok az egyes számvevőségi :-;zervcknél helyesen 
alkalmaztattak-e és amennyiben helytelen felfogást tapasztalna, azt rendeletileg 
szabályozza. 

2. A vezető hadbiztosok az illetmény- és közigazgatási szabályok 
helyes alkalmazásáért il számvevös(•gi szerv vezetőjével együtt felelősek. 
Ennélfogva kötelessége a számvevi,ségi szerv állal szerkesztett szigorlati lele
leket előadás úlján meghallgatni, s amennyiben a szigorlati lelet tárgyában 
foglallakkal sz~mben felfogása a számvevőségi szerv vezetőjével ellenkeznék, 
úgy últala a szigorlal i lelet érdemi része megfelelő indokolás mellett meg-
vú ll oz latható. 

3. A számvevőségi szerv vezetője, amennyiben ilyen esetben nem 
frlene egyel a vezető hadbiztos felfogásával, úgy köteles erről az ügy rész
letes ismerletése mellett a honvédelmi miniszternek szolgálati úton je
lentést tenni. 

25. §. 

Vizsg·álati záradékok. 

1. A pénz- és anyag-számadások a számvevőségi szerv úllal történt 
megvizsgálá után megfelelő zárndékkal látandók el. 

2. E vizc:,gálati záradék mindenkor a számadás külső lapjára vezelencli'>, 
amely keltezendő és a szigorlatot teljesítő l isz l viselő, a felül vizsgálásl vérrzö 
közeg, illetve az alosztályvezetö és a számvevőségi szerv \'ezetöje úllal 
alftírnndó. 

3. 1\laga a vizsgálali zúradél· következőleg szól: «i.\legviz:;gállaloll 
szigorlati lelet };;zerinl>), 
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í-. E ,,izsgálati záraclékkal ama körülmény jut kifejezésre, hogy az 
egész számadás érdemileg szigorlat alá vonatott. 

5. A szigorlati lelelböl mindenkor ki kell tünni ama körülménynek, 
hogy a számadásra vonatkozólag tétettek-e kifogások avagy nem. 

6. A szigorlati lelet eredeti fogalmazványa mindenkor a számadásnúl 
örzendö meg és 30 évig nem selejtíthelö. 

7. A szigo,·lati leletek lt 6. é.-; '1. szárnú ·1nintli uielléklet 
szerint szerkesztendök. 

8. A szigorlati leletek tiszlázata ü, félhasábosan írandó. 

26. §. 

Szig·orlati segédeszközök. 

A számvevöségi szerveknél a követk0 zö szigorlati segédeszközök 
vezetendök: 

a) a számadási illetékességbe tartozó szúmadótestek állomúnykönyve; 
b) rendeletek gyújteménye {tárgymutatóval); 
e) feljegyzések könyve (csapatteslenként, illetve számadótestenkénl); 
d) kincstár iránti tartozások és követelések könyve (csapattestenkénl, 

illetve számadótestenként); 
e) a számadótestek élelmezési állományába lal"lozó havidíjasok és vég

legesen felvett altisztek után felszámított rendszeres és különös illetmények 
elöjegyzése. (Havidíjasok, stb. elöjegyzése. Csapattcstenkénl, illetve szám
adótestenként ). 

27. §. 

i-;zámadási Uletékcsség·beu álló . ·zámadótestek 
állonuíuykün,yve. 

1. A számvernseg, szerv gazdászal-közigazgat;ísi hatósága közli a sz~un
veYöségi szervvel, hogy mely f'zárnadóteslek azok, melyek önállóan tartoznak 
a rájuk bízotl pénzzel és anyaggal beszámolni. 

2. Hogy az ellenőrzési illetékcsségbcn úlló számadóteslek idejében 
beszámolhassanak s azonnal láthatóvá váljék, hogy a számadfts honnan, 
mikor érkezett be; a szigorlati lelet mikor adatott ki. milyen eredménnyel; 
foganatosítási kimutatásnak mikor kell beérkeznie és az mikor lett l<·tárgyalra; 
annak mind a számadások állománykönyvéböl kell kilünnie. 

3. Úgy a pénz, mint az anyag-számadásokra számvevüségi szervenkénl 
külön-külön egy-egy 10 évre szóló állornáuyA·ön11v vezetendü. 

4. A pénztári számadásokra vonatkozó állomán 'könyv a, 8. s~ánuí 
rn,i,nfa rnelléklet szerint vezetendő. 
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28. §. 

Uencleletek g·yiiJte111é11yc . 

• \ ::;zámvevöségi szervek a reájuk háramló leendöket lelkiismeretesen, 

helyesen és ponlosan csakis akkor láthalják el, ha az esetenként megjelenö 

rendeletek nemcsak alapos tanulmány lárgyává téletnek, hanem azok rövid 

kivonatban fel is jegyeztetnek. Az idöközönként megjelenö szabályoknak, 

utasílásoknak és rendelelelmek kivonalban való feljegyzésére szolgál a ren

deletek gyüjleménye. E,1, a segédeszköz annál értékesebb, minél régibb és 

minél löbb feljegyzést tartalmaz. SzámvevÖS('gi szervenkéol egy példány 

vezetendü és lárgym11latóval ellátandó. 

29. §. 

I{incstár iránti tartozások és követelések könyve. 

1. Minden csapallest, illetve számadólesl rrs;,;ére külön-külön 10 ev1 

i<liitartamra berendezve ve;,;elendö. Ez felöleli egy s;.,;ámadót€stnél költségvetési 

övenkénl keletkezett és lörlesztelt öss;.,;es kincstár iránti tarlozásokat és köve

teléseket. 
2. A könyv maga kél r(·szre osztandó; a;,; egyik rés;,; lartalmazza a 

tarlozásoka l, a másik rés;,; a követeléseket. 
3. Elvi'il szolgáljon, hogy e;,; a szigorlati se~édeszköz hü másodpéldányál 

k(-pezi a szá1m1dólesleknél eredelben vezetett kincstár·i tartozások és követelé

sek könyvének. 
4. Amennyiben l(·ves számadási miivelelek l'olylán hibák fordulnának 

elö úuv a bemásolás a szigorlati segédeszközhen is hibásan történjék s a ' ,.,,, 
hibás számjegy mellé csnpán «H.ll betű tce11clií, mivel minden hibc1 és eltérrs 

csupán sz:gorlali lelet útján egyenlíthelö ki. 
5. A kölbégvel(·si év végén a ;1,árhlol a keltezés kilé1ele mellett a 

szigorló tiszt viseli\, az aloszlályvezelií (!elül vizsgálúst eszközlö közeg) és a 

:-:zámvevöségi szerv \'Czetöje aláírják és amennyiben a zárlat egyenlegében 

eltérés mulalkoznék, ügy ez megfelelően indoklaudó. 

e I t I f1 r-/0 fi" 
:FelJeg·yzések könyv(~. '84Jd \ 1q~t1 ~r;~ · ~; 1 · 

/1 fij et. &-1, /> · 

30. s-

1. A számadási illelékességben álló szá111adóteslekel illetö mindenneínü 

felszámílás, clengedes, lérílés, váltság, nemkülönben mind oly tennés.zelü adatok 

leljegyzésére szolg.U, amelyek a szigorlati szolgálal ellálhhtá 'a céljából feltét-

lenül szükségesek 
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2. Oly számadöle:c;tekröl, amelyek csapalte:c;t kötelékében állanak · 
ugyanazon számvevü:;égi i--zerv ellenörzéséhez tartoznak, e. ·ak egy feljegyzési 
könyv vezetendü. 

3. A feljegyzések könyve legalúbb Hl <-vi idölartaima rendezendü be s 
kemény kötéssel látandó el. 

4. A feljegyzé::-:ek könyvének heosztfü:;a a kövelkezü: 
l. H.ész: Általáno · (ermészetü feljegyzésekre szolgál. ar11el ·ek az eg<\:z 

csapatlest valamennyi számadóte:;tét érintik. 
II. Rész: Az egye::. számadóte::;teket illetö feljegyzésekre szolgál. 
E (II.) ré::;z beo:,zlá:::;a. a következö : 
a) egyes f'elszámításokra, elengedésckrc, léríté::-:ekrc, lörlésekrc rnnalkozó 

feljegyzések; 
h) egyes elhelyezési bél'letekre vonatkozó l'eljegyzé:c;ek; 
e) eg ·es élelmi-, termény-. anyagjárandó;-;ági cikkek vál_tságdíjai: 
cl) kö.zétkezési pénzek kisza hala; 
e) szer:dklött -;zállítók állal szállítandó kenyfr-. termén·- (•;-; anrngjáran

dósági cikkek árni; 
f) átalányok. 
5. A feljegyzések minden cselben oly terjedelmü kiYonatban törlénjenek. 

hogy a l'elszámítások slb. jogossúga iránt kétely ne merülhcssrn rei :-- ttz 

eredeti ügydarabnak a kiemelését ne tegyék fzük:c;ége;-;::-:é. 
6. A feljegyzé:c; megtörtén tél a kellezés kiv<'lclével a szigorl::1 tol e;-;zközlií 

tisztviselö és az aloszlályvezetií (l'ell"tlYizsgálásl véµzii kiizeg) a feljegyzések 
könyvében és magán az i·,g ·darnbon vrzeléknevénPk olvasható nlcíírásárnl 
larlozik igazolni. 

7. Egyes f'elszámílá:-:ok, stb. 111egtöl'lt'-n 11·•t a szigorlalol telje;-;ítö tiszl vi
:--elö és az alosztályvezeW ( l'eliilvizsgálásl végző közeg) a feljPgyzések ktinyYének 
erre szolgáló hasábjában Yezetéknevének aláírásával igazolják annak ;t napló
tétel számának fclli·intelésével, ahol .t folszárnítús :--tb. megliit'lénl. A :c;zámadás 
vonatkozó okmányainak fel:-:ü jobb sal'kán pedig crnlilell közegek igazolják azt 
a körülményt, hogy e fel:--zámítú.sok stb. jogossága megállapítlalol l é:-- a fel
jegyzések könyvének 111ely lap- é:c; létebz[una alall jt>gyeztelelt ehí. 

8. Amennyiben a feljegyzések könyve szerint eliíjegyzett közigazgatási 
intézkedések (megtérílések, felszámílá:-:ok slb.) a meghalározoll idüponlig a 
számadók által nem loganato:::;íltallak, i'1gy a kivezelellen lélelelek természeté
hez képest: vagy szigorlal i lelel. i'1lján annak végrehajtása E",zorgalmazandó, 
vagy az eWljáró gazdáswl-közigazgalhsi l1alóságnak jelentés leendö. 

~- E fontos segc,dlel vezetésére különö;-; gond fordilandó. A sú,mvevi)ségi 
szerv vezetöjének kötele;-;sége, hogy az egye, feljegyzések helyes. égériíl idri
közönként szintén gyözüdjék meg s e körülményt nevének feltünlelé;-;éYel i~azolja. 

10. A feUerJtJzé:sek köu!fve a 9 . .'Ji;Únuí rniutn 1n<~f1<Ikfrt 
szerint szerkesztenrlíí. 
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31. §. 

A sz{imadótestek élehnezési állományába tartozó bavi
díJ asok és véglegesen fel vett altisztek után felszámított 

rendszeres és kiUönös illetn1ények el(5J egyzése. 
(llavi<líjaAok Ath. eU5jegyzése.) 

1. JíJlő}egyzés a számadótestek élelmezési állományába tartozó 
hayidíjasok és véglegesen felv~tl. alliszlek után felszámított rendszeres és 
különös illetményekrfü ri 10. s.~á·1nú minta 1nelléklefnek megfelelü 
módon akként vezelendii, hogy abból a vonatkozó számadási okmány kieme
lé:--e nélkiil leljes biztonsággal megúllapíf ható legyen, hogy az igényjogosultak
nak tendfokozatuk, C'Sal,ídi állapotuk és szolgálati álhísnk ulá11 111ilve11 illel11H·
nyekre voll igé11yi·1k é.· az érvényesíti\ kiizegek által ré. ziikrn havo11kénl 
milyen illetmények szá111íllattak fel. 

2. Kiilönös figyelem fordítandó am.1, l1ogy újo1ma11 növedt'IÜ>e jutó 
egyéneknél fel legyen tüntetve az n körülmény, hogy honnan jöttek növedékbe 
s az igazoló-bizunyítv,íny mely havipénz- stb. szá111adás mily rPsz<·nél fekszik. 

3. A fugyalékba jutó haYidíjasoknúl pedig feltünfeteudü. l1ogy \'égleg 
J'ogyatékba vrleftek e, aYagy 111l.b szúmadótesl <~lelrnezési állományá!Ja adattak-e 
úl. Fogyatéki e eleknél, a minla úlnmlalá~a szerit1I az elüjegyzés vonatkozó 
r<'sze áthC1zandó. 

4. Nern l'eendők fr)l az << Eliíjegyzés»-be az egyszerü szulgálali, 
, alamint L·1gyködési ulazások ulá11 felszámílott utazúsi köllségek, karhatah11i 
munka-, gyakorlali és mcnel-µótdíjak, egysze1·i seaélyek, julalrnaz(tsok. valamint 
az illelmc;nyekbül törlc~nt bármily címen eszközölt lenJuások. 

32. §. 

A kinestári ,,ag·yon kezelésével n1eg·bízott szá1na<lók 
ebb,~H t~nyke<l<'>siiln·(>l szerk<~szten<lő beadYíínyok. 

t. 1 logy a honvéd ::;zárnv-eviíség l'ünöke a ki11cslári vagyon kezelé:--ével meg
bízol! súunadók c·bbeli téuykedéséröl, valamint a számvevőségi szerveknek az 
!'!leniirzes terén kilcjtelt mi'1ködc·sérül tájékozva kgyen, minden :c-zám vevőségi 
szprv ri J J. s;:,ánní J1l i ufa, uwlléklr)t szeri ni ki1wutatá.4,f szerkeszl. 

:z. A kirnutalá:-; a Y.Sigorlali lelelPk fogallllazvá11yi példányaiból az 
p] 111ult ki\JI •égvetési f<·lévet köveUí második hó 20-áig szerkesztendő é:-- a 
számvevüsc•gi szerv gazdászat-közigazgatási halós(tga útján rnég e hónap 25-éig, 
a ho11véd szc'lmvevöség l'önökéhez elüte1jesztendö. 

3. 1·1gy a pénz-, tnmény- és anyagjúrandósági, valamint a közétkezü 
Lizollság l1i1Vi; 11e111külü11bc•n az unyag- (lelt.ír-) számadúsok szigorlati e1·edm(·-



nyél'ől külön-külön kimutatús szerkeszlendö, amelyben kizúrólag csak !érítések 
és jóváfrások, illetve bevételezések rs kiadásba helyezések veendők fel. 
A függőben tartások figyelmen kívül hagyandók. 

4. A kísérő jelentésben a szc'tnwcvöségi szerv vezetöje köteles felem
líleni azokat a hiányokat, amelyekről nem szigorlati lelelek állíl latlak ki, 

lla11en1 az eWljáró gazdásza!-kiizigazgntá:-.i hatós(tgnak kúlön iklat,'> jelen!ések 
létettek; rnlaminl azon kifogúsolt lélrlekeL amelyek felhagyallak. 

V. FEJEZET. 

A számvevőségi szervek egyéb teendői 
az ellenőrzési szolgálat terén. 

Fog·auatosítási khn 111atások elintéz<'"se. 

1. A havi pénz- stb. számadással beérkező l'oganalosílási kimutatások, 
a számadások állománykiiny\'ébPn tör!ént feljegyzések után, a számadás szigor
latával egyidejűleg C-rdemleges bírálat alá vonandók é;-; véglegesen elintt'.'zeudök. 

2. Amennyiben a szúmadii:-,lftelt'e kölelezelt szet'vek a szigorlati lele
tekben felYetl meghagyúsoknak eleget lettek, illrtve az elöír·l térítések be
vételez leltek, a vagy a kincstári I arlozúsok könyyében elöfraltak, nen tkülönben 
a jóváírások felszámíllatlak, akkor ezek a köl'ül111ények úgy a :-.zigorlati leletek, 
mint a foganatosítási kimulaUtsok illetö pontjainál röviden fs ~zabatosan 
a 1 ,i. szánní 1uinta, 1nelltfklet útmutatása sr.eri11t feljegyr.endök. 

B Elvül szolgáljun, hogy a kil'ogás csakis akkor ll-kinthelü mrgsziinlnek, 
l1a a számadó azokat a megltagyáshoz képest végrehajtotta. 

Ii.·. Amennyiben a számadó állal a szigo1-lati lelet illeUí pontjára vouat
kozólag oly felvilágosítás adatik, a111ely a sr.igodati lelet kiállílása alkalmáYal 
a szánwevöségi ·zerv állal még isrnernllt'n voll, avagy a súmvcvüségi szerv 
felfogása, avagy állá.foglalása tévedésen alapult és arnennyiben a f'oganato;-;í
lási kimntalásban adott felvilágosítás teljes meguyugvással Plfogadhatú, az 
esetben a szigorlali lelt..,l és a Ioganalosílá:-n kimutatás vonatkozó pontjánál 
l"Pljegyzendö, hogy ar. adotl felvilágosítás alapján a nehézméuy felhagyatik. 
lly felhagyá:-.ok a számvevö:c;égi szerv vezrlöjP állal is b1--halúan meg"Hlapí
landúk és a felhag 'ási útradék általn is al.Hr-a11dú. 

Íl Ha \ alamPly lérílú:-.i elöírás rllPn a száma<ló l'elebbezést adott be. 
akkur a sr.igorlati lelet v()nalkozó lrlelszármí.Mtl l'eljPg 'ZPndö, hogy a lelehbezé-; 







a gazd(1szal-küzigazgalási Jrnlúságnál mely Ügysz(u11 alalt úll tárgyalás alatt. 
A f'elebbezésre ho.r.oll J,atárnzat a vonatkozó t<:-.telnél szinté11 l'cljegyzt>ndií. 

6. Amennyiben a foganatosílási kimutatásban adolt felvilágosítús nem 
Yolna kielégítő, aYagy a kifogásnak a kívúnt módon való elinl(·zése meg
lagadtat1Jék, úgy «Pótszigo,fati Jeleb> veendő fel, il!Pfre az elöljáró ! .. mzdúszat
küzigazgatási hatóságnak jelentés teendő. 

7. A szigorlali !elei csnk akkor trkinlhelö y(•!!leg elintézell1wk. ha az 
üsszes kil'ogások leljesen megszüntek, illelve a függő l(·lelekre né.r.\ e a toYáblii 
kiegyenlítések az elöljáró ga.r.daszat-közigazgalási hatóság állal lolyarnatba 
lél<'ttek. 

8. Ameunyiben a fogauatosílási kim11talá~sal a szigorlati leld ü~sze...; 
lélelszámai végleg elinlézlettek, akkor a szigorlati lrlel Yégére zijld ti11táva,l 
a kiivclkező záradék vezelendő: 

„A s~igorlati lelet a jognuatosítási kin,utatás 
alapján el-intézést nye1·t." 
9. Minden más esetben a záradékban a szigorlati lelet ama pon~jai 

sorolandók fel. amelyekre pólszigorlati lelet Yételell fel. avagy amelyekre 
a gazdás.r.at-kiizigazgalási hatóságnak jelentés télel<'lt. Ez e~etben a sziuorlali 
Jelel v(•g(•re zöld tintával a következő záradék vezetendő: 

„A. szigo,·l(it'i lelet 4. és 6. pon(ja, ellen fefrbbe;~<;8 
nclatott be, a 'i'. pon(j<ÍJ'a v011atkozólag 18161sz'v. 19,'2(;. 
szárn alatt a;:. előUá1·ó gazdá,,.,zat-ki>~iflaZflatási ható
S<Íflnak jelenté.,., tétetett, a ti>bbi pontok a for1c1,nuto.<.;í
tási kh1n1taüís alapján el intézést 11 !Je1·tek." 
J o. A számveYÖ~<•gi szerv alosztál~ vezetője ( lelülrizsgálást e--zküzlö 

küzeg) az összes kifogásoknak helyes és kimerítő elintfzésl elLenüri.r.ni kötele;:-;. 
11. A számvevőségi szeev vezelöjének pedig kiilcle:-::-iége, hogy kémpróbák 

(tlján a kifogásoknak nagyban és egészben. ki"1lönösen a fontosabb tételeknek 
mikénti elinl(•zésél ellenőrizze és kiilönüsen n ...;zigorlitli lel tek felhagyá-cán;1k 
jogo, ságát tegye szigorú elbírálás tárgyáYá. 

12 Az elint<·zési záradék a keltezés fellüntet(:.s(·vel, a :szigorló tisztviselő 
~z alosztályvezető (felülvizsgálásl eszkö.r.lő közeg) ('S a szúmvevös(:-.gi szerv 
vezetője állal aláírandó. 

13. Az ekként eli11lézett szigorlati leletet ('S a foganalosítúsi kimutatá::;l 
a számvevőségi szerv ,ezelüje, a. honYédel11ii ,uiniszleriurnlian a szú111veyőség 
főnökének (helyettesének), az egyéb számvcvüségi szerveknél pedig 11z elöljáró 
vezelő hadbiztosnak személ esen előadja lrefer(tlja) és az elintézé i zára<lPkot 

lít ttamoztatja. 
Utóbbiak a kifogásoknak idej(>ben v,llú elinl<•z<-sél megállll.pílani és nz 

elintézé~i záradékban feljrgyzett, valamint nzokal a pontolfat i:-; 6°Yelemmel 
kisérni tartoznak. amelrek a foganalo~ílási kimutatás alapjún elejtettek. 



14. Az így végleg letárgyalt roganalosilási kimutatás a szigo,-lali lelet 
fogalmazványával együtt a vonatkozó pénztári stb. havi szárnadásnál őrzendő meg. 

15. Az anyag (leltári) számadásokra kiadott szigorlati leletekkel <•s 
foganatosítási kimutatásokkal az eljárás hasonló módon foganatosítandó. 

16. A honvédelmi miniszterium számvevőségi osztályvezetöinek köteles
sége, hogy amennyiben súlyosabb természetü ki(og[tsok rnegállapílásáról vagy 
azok felhagyásáról van szó, végleges állásfoglalás elölt a honvéd szárnvevüs1"g 
főnökének szem<•lyesen jelentést tegyenek, illetve utasításait kikérjék. 

34. ~-

EU enszá.1nlázás. 

1. A szigorlati szolgálat egyik legfontosabb mozzanata az ellenszúmlú.ú:-
végrehajtása. 

2. Az ellenszámlázá:; igazolja azt a kö1·ülményt, hogy az egyik száma
dásban előforduló bevétel vagy kiadás, egy vonatkozó másik számadás 
viszonylagos kezelésében kellő időben és helyes mennyiségben fordul-e elü. 

, 3. Az ellenszámlázás kiterjed a pénzre, a terményre, az anyagjárandö
ságra, az anyag (leltári) cikkekre. az egyes egyénekre és a kincstári lovakra . 

4. Az ellenszámlázásból kil"olyólag teh;'.tt a számellenörző szervek azon 
körülményről szereznek meggyözödést, hogy: 

a) az a pénzösszeg, mely egyik pénztárból a urásikba átutalta tolt; 
b) az az élelmicikk, termény, anyagjárandósági, avagy leltári cikk, 

amely egyik szervtől, a másikhoz beszál!Htatott, ayagy átadatott; 
e) az a cikk és tárgy, amelyért pénz adatott ki és mint ilyen bevétel

ként eiszárnolandó, vagy amely értékesítve lelt s így eladási ára bevételezendö; 
dJ az a havidíjas, továbbá az a zsoldos legénységi állományú egyén, 

ki egyik szerv élelmezéséböl egy másik szerv élelmezésébe álndatott; 
e) az a kincstári ló, mely egyik szerv élelmezéséből egy má~ik szerv 

élehnezésébe átadatott; 
ténylef!, kellö mennyi. égben és idöben vétetett-e számba. 

5. Az ellenszámlázáshoz tartozik még a számvevőségi szervek által 
vezetelldü 3egédeszközökben foglalt és viszonylagos összefüggésben álló feljegy
zések helyességének megállapítása is. 

6. Az ellenszámlázás foganatosítandó: 
a) minden egyes számadótest, illetve számadószerv kezelésén belül; 
b) az ellenőrző szerv számadási illetékességébe utalt valamennyi szám~ 

adó test, illetve számadószerv közölt; 
cJ a többi honvédségi számvevőségi szervekkel ; 
d) más tárcákhoz tartozó számvevöségekkel. 
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7. Az ellenszámlázás az esetben, ha az ellenszámlázandó tételek bevé
telben és kiadásban egy és ugyanazon számvevőség szigorlata alá tartozó 
számadásokban foglaltaknak, a naplók beérkeztétől számítva leykésőbb 45 
'1' a1J) alatt, ha pedig a bevételt és kiadásl tarta1mázó számadások több szám
vevőség szigorlata alá tartoznak, a naplók beérkeztélöl számítra legkésőbb 
hri1·om hónap alatt teljesítendő. 

H. A számellenőrző szerv különös kötelessége szemmeltat tani, hogy 
az ellenszámlázási szolgálat kizá1·ólay számvevőségi szervekkel fogana
tosíttassék. 

Számadókkal, nevezetesen a csekkezelőségekkel, gazdasági hivatalok
kal stb.-vel ellenszámlázni tilos. 

9. A számvevőségi szerven belül az ellenszámlázá. · a számadási 
okmányok között viszon ·lagosan történjék és elvül szolgáljon, hogy az ellen
számlázás kezdeményezés€' mindenkor azon ellenőrző közegek által fogana
tosíttas~anak, akikre a kiadrísi tételek elbírálása hárul; ez a kötelezettség 
azonban nem menti fel a bevételek szigorlatával megbízotl ellenőrző közeget 
az alól, hogy késedelmezés esetén az ellenszámlázást a bevétel helyességének 
szempontjából azonnal ne ő kezdeményezze. 

10. Az ellenszámlázás. csak oly számvevőségi tisztviselők által fogana
tosítható, kik a számadások (leltárak) f;zigorlatával felügyelet nélkül vannak 
megbízva és a szigorlati leletet kiállítják. 

11. Midőn az ellenszámlázás alá vonandó tételek ugyanazon szám
vevőségi szerv által szigoroltatnak, az ellenszámlázás akként foganatosítanuó, 
hogy ellenszámlázást eszközlő tisztviselők az illető naplótételeknél a kölcsönö.._ 
naplótétel idézése és az ellenszámlázás keltének feltüntetése mellett neveik 
,dáírásával a kiadás és bevétel közötti összhangzást, úgy az idő, mint a mennyi-
ség Lekinletében igazolják. , 

12. Midőn a viszonylagos összefüggő télelek ugyanazon tisztvi~elő által 
felülvizsgált számadásokra (Ieltárakra) vonatkoznak, az ellenszámlázást a szigor
latot teljesítő tisztviselő és a számvevőségi szerv alosztályvezetője (felülvizs
gálást eszközlő közeg) együttesen köleles foganatosílani. 

13. Amennyiben az ellenszámlázásnak alá vetendő okmányokon a Yiszony
lagos adatok a szá111adók által kifejezésre leltek juttalva, akkor az ellenszám
lázás akként foganafo~ítandó, hogy a szigorlalol leljesílő tiszlviselő a hivatkozási 
adatot ellenőrző jellel ellütja s emellé írja: << Ellenszámláztutott» s ezt 
nevének és a kelt feltüntetésével megerősíli. 

14. Más számvevőségi szervekkel való érintkezésben az ellenszámláz[ts, 
a 1,1. ,'-;Z(Í'lnú, tninta melléklet szerinti «Ellenszámlrízási jegy
:-.:ék >>-keI foganatosítandó, amelyhez bizonyíló okmány nem csatolandó. 

L5. Az ellenszámlázási mí'1veletek már az előzetes szigorlattal egyidejü
leg foganatosítandók s az ellenszámlázá i jegyzékek, az előző 7. pont alatli 

5* 



36 

határidöt is betartva, a ~zigorlati lelettel együtt nyujtandók be felülvizsgálatra, 
mPlynek megtörténte után az illetékes helyekre elküldendők. 

16. Amennyiben az eUenszámlázási jegyzékek valamennyi létele egy 
szúmvevőségi ~zerv illetékességébe tartozik, a különbiizö természetü ellrnszám
l;ízandó tételek (pénzö:-.szegek, cikkek, l;'.lrgyak stb.) egy ellenszáml;'.lz{1si jPgy
zékbe veendők fel. 

17. Nem lehet egy ellensz;ímlázási jegyzékbe oly elszúmolandó !ételeket 
összevonni, amelyek ellenszámlází1sa különböző számvevőségi szervek illelékes
ségébe tartozik. 

18. A pengő érlékü 10 filléet meg uem haladó értékek csak az esetben 
ellenszámlázandók, ha azok a 10 fillért meghaladó összegek ellenszámlázása 
céljából szerkesztett ellenszámlázási jegyzékekbe felvehetők. 

19. Minden ellenszámlázotl tétel mellé l'eljegyzendö az ellenszámlázási 
jegyzék nyilvántartási folyószáma. 

20. A visszaérkezett ellenszárnlázási jegyzék a vonatkozó számadásnál 
örzendő meg. 

21. Az ellenörzö szervnek szigorú kötelessége at'ról gondoskodni, hogy 
a beérkezett ellenszámlázási jegyzékek mielőbh elintézés alá vétessenek és 
az illetékes (kibocsátó) számvevőségi szervhez l~gkésöbb hat héten beliil 
v i sszakül dessenek. 

22. Amennviben valamely oknál fogva az ellenszámlázás 6 héten belül 
nem íöganasítható, akkor az ellenszámlázás adatai a «Feljegyzések könyve>> 
dmü szigorlati segédkönYvbe feljegyzendők és ennek megtörténte, valamint 
az ellen~zá1nlázá:-; elmaradásának oka rövid indokolá:-.sal az ellen.'zámlázási 
jegyzékbe bevezetendő és az illelékcs (kibocsátó) ~zúm vevőségi f'zr·rvnck 
visszaküldendő. 

23 Úgy az érkezel!. mint az elküldött ellenszámlázási jegyzékekröl, 
a1 14. és 15. szánuí 1ninta 1nellékletek ~zerinti <<NyUvánta,1•tás)) 
vezetendő. 

21. Amennyiben az ellen:-.zámlázásoknál olyan kifogások merülnének 
fel, amelyek elmaradt, eléglelen, vagy nem idejekorán foganatosított hevétele
zéseken alapLtlnak, akkor a kifogások azon számadószervnek legközelebb ki
úllítandó szigodali lelelébe veendők fel, amelynek a bevételezé~ feladatát 
képezte 

~ó. Ha pedig sulyosabb lerrnészelü rsetről van szó, úgy il kif"ogá:-: 
nem veendő fel szigorlati leletbe, hanem az ellcnszúmlázlisi jegyzék csalolá:--a 
mellett az elöljáró gazdászat-közigazgatási hatóságnak [rásbcli jelenté:-; leendö. 
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3f>. ~-

Beadványok nyíl vántartása. 

1. A számvevőségi :--zervek állal időszakonként szerkesztendő, avagy 
általuk továbbítandó bead,ványok,ról a 1(i .. ~zá,m1í minta, melléklet 
szerinti 'l't?J'il'vántartás vezetendő. 

2. A :--zámvevfü;C-gi :;zerv vezelőjének kötelessége arról gondo::;kodni, 
hogy a beadványok a nyilvánlartásl;m felvétessenek, azok kellő időben elkészül
jenek és akkénl postáztasHanak, hogy az e:;edékes:-:ég idejére rendelteté:-:i 
helyükre l'eltétlenül beérkezzr.nek. A nyilvúnlarlás a vezető által kellezendő 
és aláírandó. 

3. Számvevőségi szervek által szerkesztendő bcaJ ványok még az esetben 
ís megszerkesztendök é:-- továbbílandók, ha azok larlalo111 nélküliek, vagyis 
i'tresek. 

4. A beadványok mindenkor az előírt nyomtatványi ürlapokon szer
kesztendők meg. 

5. A beadv(myok nyilvántartása a ::-zámvevő:;égi szerveknél a szükséges 
mennyiségben és helyen kifüggesztendő. 

36. §. 

Hzolg·álati könyvek nyilvántartása. 

1. A számvevö:--égi ::;zerveknek kiutalt szogúlati könyvekről((; 1 i. szá,1uú 
,,n i,nta ,melléklet s;r,erinli leltá:1· vezetendő. 

2. Azokról a szolgála! i könyvekről, melyek itllandó használatra a beo:::z
lotl személy;r,etnek kiadalnak, a vonatkozó útvéleli elismervények a leltárnál 
örzendök meg. 

3. A számvevőségi s;r,erv vezetőjének köleles::-4ége al'ról goudoskoctni, 
hogy a ~zolgálati könyveket érintö helyesbítések az erre kijelölt tisztviselők 

úllal idejében keresztülvezettessenek. 
• 

4·. A szolgálati könyvek jókarbantartásáról, helyesbíléséröl, a sz[tmYeYö-
ségi szerv vezetője időközönként tartozik meggyö;r,ödést szerezni. 

6. Fogyatéki esel eknél a használatra kiad olt szolgálati könyvek, az ál vé
teli elismervények vi::;sszaadása mellell visszaveendők. 

6. A kiutalt szolgálali könyveknek folytonos hiányla·an Yolla leltározás ·al 
idöszakonként, de különösen fogyatéki esetekben a ~zámvevö:--égi szerv vezetöje 
által ellenörzeudií s a nyugtázó tisztviselő a netalán híányzó példányoknak 
azonnali pótlására szorítandó. 
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37. §. 

Eljárás a bélyeg·illetPk helyesség·ének ~s a bPlJreg·hián)' 
n1eirálla J)ításáná.J. 

1. Oly okmányokra vonalkozólag amelyek, bélyegilleték kölelezellsége 
alá esnek, a számfejtést és szigorlatot teljrsítö lisztviseliík állal a leróll bélyeg
illel ék helye::;sége megállapíl andó. 

2. E megállapítás kiterjed arra, hogy a bélyegillelék lerovására használt 
bélyegjegyek érvényben állanak-e, nincsenek-e megsértve (megcsonkítva), nem 
voltak-e már használva, avagy alkatrészeik nem voltak-e egymástól elválasztva 
é::- újból összeille ztve. 

3. A bélyegjegy az okmány elölapján akként ragasztandó fel , hogy az 
irat szövegének legalább egy sora a bélyegjegy alsó színes részén keresztül 
legyen írva. 

4. Az okmányra lelragasztott bélyegjegy érvénytelennek tekintendő: 

ha már elözöleg használtatott, 
ha csonka, 
ha a bélyegjegy alkatrészei eg 'mástól elválasztattak és ismét ös::-ze-

illesztettek, 
ha a bélyegjegy az okmányra szabálytalanul ille:--ztetett, 
ha a bélyegjegy szabálytalanul irntoll kereszlül, 
az eselhen, amikor <I kereszti"ll írás elrnaradhal, a felillbélyegzés 

:--zabálytalanul történt (pl. ulólag felragaszloll bélyegjegyeknél). 

5. Amennyiben az a gyanu merülne l"eL hogy a bélyegjegyek már 
Ila ználva voltak, úgy a bélyegjegyek nem húzamlók ál, hanem azok a 
~zigorlat teljesítése 11tán megvizsgálús végett a m. kir. állanmyomclál10z 

küldendök el. 

6. Az okiratra, okmányra felragasztott é!-- szabály szerin[ Pli.-mert 
bélyegjegyek oly kép semmisítendök meg, hogy azok I intával akl·ént húzandók 
keresztül, hogy a két vonal egymást a bélyegjegy közepén me[sz(' . 

7. Anwnnyiben a bélyegillelék nem rovatott le szabálysze,fü,n, ('1 

.~zámadó ci bélyegilleték pótlására felszólltandó (szigol'lali 
leletben) s amennyiben azt vonakodna teljesíteni, e körülmény az okmányon 
l"ellüntelendö és a bélyeghiányról a 18. szárn'Ú 1ninta 1ne/léldet 
:-:zerinti ccHivatalos lelet» veendö fel. 

8. A bélyegleletnek (hivatalos leletnek) cl megleletczeU okirat neveze
tesebb ismertetö jeleit (fon[m,abb adatait), a hélyegilleték kifogúsút s a bélyeg
hiány, vagy a szabálytalanul lerótt bélyegilleték összegét kell tartalmaznia !-

a leletet kiállító tisztviselő é::; a számvevőségi szel'v vezctöje állal aláírn} a 
bélyegilleték kezelésére hivatott azon hatóságnak (pénzügyigazgatóságnak) 







küldendü meg, arnc•ly hal6ság lcri.'ilel<'.·n a bélyegilleték kihágásl elkövető 
egyén lakik. 

9. A bélyeglelel f'elvélele a meglelelezclt okiraton «Bélyeglelet felvé
telell» záradékkal kifejezésre juttatandó s ez a lelelet fel vevö lisztviselö s a 
számvevöségi szerv vezetöje aláirandó. 

10. A bPlyegilletékekrc vonatkozó halározvá11yok a « Bélyeg- és illetékek 
i r[rn li t ön'fnyek f-:-: szH bál yok hivata lo~ gyüj ternényé))-ben f ogla Hatnak 

38. ~-

87,ántadások és szánutdási okmányok kiszolgáltatá.sn. 

1. Havi pénz- . tb. számadások, azok egyes részei, vagy azokhoz tartozó 
okmányok, l1onvéd vagy polgári hatóságoknak indokolt megkere:-:é~ére, e. aki. a 
számvevö~égi szervek elöljáró gazdászat-közigazgatási hatóságuk engedélye 
alapján szolgáltathatók ki. Ellenben szerződések az említett hi'1,lóságoknak csakis a 
honvédelmi miniszler engedélyével adhatók ki. 

2. Az okmányok kiadása alkalmával a hatóság figyelme nyo1nal(•kosan 
l'elliívandú arra a kö1·ülményre, hogy a kiadott okmányok a felelös számadók
nak nc•m adhatók át és hasznrdat után azonnal vissza származtalandók. 

3. Számadólrnak egyes számadási okmányok, elöljáró paraucsnokaiknak 
indokolt megkeresé~ére, csakis a szigorlat fogauatosítása után, a gazdászat
közigazga[ási hatóság engedélye alapján adhatók ki. 

4. Közlekedési intézetek igazgatóságainak megkeresésére, szállítólevelek, 
fuval'levelek, szállítási bárc(tk és egyéb szállítási költségekre Yonalkozó okmá
nyok a gazdászat-közigazgatási haló:-;ág engedélye alapján kiadhatók. 

:1. A kiszolgáltatandó összes okmányok kiemelése ~ vo11atkoz6 szám
ad{tsi lételeknél a nyilvánla1·tás rnegf'elelö folyó:-;zámára való hirntkozással 
feljegyzend<i, majd a:t okmányok iratjegyzékbe foglalandók és elküldésük elöll 
a s.zámvevöségi szerv hélyegzöjével felülbélyegezendök. 

6. Az Plkülclöll okmányok a 19. szrím,r1,í nrinta melléklet 
szerinti 1uiyllvánta rtásbn feljegyzendök. 

7. Egyes számadási okmányok hitelesített rnásolalai a gazdászat-köz
igazgatási hatósúg engedélyével t'1gy ható:--ágolrnak, mint magánfeleknek i:-; 

kiadhatók. 

8. A számadásokba a gazdászal-közigazgalási hatóság engedt>lyével, 
11eiucsak hatósági, hanem magánszemélyek is - ke!lö elővigyázatosság mellelt 

IJetekintésl nyerhetnek. 



{~d :)qU, f Jf.W. 
ll~Jof ;-r.q11, K~wdJ. 

;H), ~-

Az ideg·<~u tárcákat terhelő kiadások. 

1. Az idegen tárcákal terheW kiadások. amelyek a számatlóteslek 
(egyC•b szervek) számadásaiban szúmollaltak eL a számadószervnek gazdasági 
hivatala által a <: - 19 jelzetii utasílá:-:ban elöil't kimutatásokba vl'letnek l'rl 
és a vonatkozó okmányokkal frls7erelve a havi pénz- sth. számadással az 
illelfkes számellenörzö szen ekhez terjesztetnek elő . 

2, A szárnellenörzü szervek állal e kimutatások szigorlat alá vonandók 
s különö::-; figyelem fordítandó arra, hogy a visszatérítendő összegek ponlosan 
legyenek feltiintctve. Csak oly összegek fordulhatnak elő, amelyeknek vissza
téríl(•sé1·e a honvédelmi tárcának valóban igénye van. 

:L A hibás tételek helyes1Jítendők. 
4. ,\. számvevőségi szerv állal ·m,egvizsgálási zá1·adékka,l ellá

toll átszámítási kimulatások a szúmadá-sból kiemelendök s amennyiben központi 
kiegyen]fü,st igényelnek, a gazclászat-kiizigazgatási hatóság útján a honvédelmi 
111i 11 iszleriumhoz felterj esztendők. 

5. A honvédelmi tárca últal teljesített ilynemü kiadásoknak visszatérí
tése iránt. a szánwevöség főnökének meghagyásához képest a honv(•delmi 
miniszte1'inm illet(•kes számvevös(,gi oszlálrn int/'zkedik. 

1. A külött :-:zerzü<lések az 1897. évi XX. 1.-c. V. ut. .l85. ~-ának 
rendelkczé;;.;ei alapján a legfőbb állami számvevősz(~kkel közlendök lévén, í !,Y 

a honvéd gazdászat-közigc1zgalási hatóságok állal külölt szerződések (n,eg
állapodások) az illet(•kes számvevőségi szervekkel k0zlendük s azok a, 20 . 
. '-;zánní r11i11ta, rnelléklet szerinti nyilvrír1tart<Ísokban nyilv[tn
Lartandók. 

2. A számvevüsl~gi szervek a nyilvántartás vonatkozó részébiil 
évnegyedenként a cd(imutatás>> című beadványt megszerkesztik és azokat a 

111inden évnegyedel kövelö hó 1O-éig, a leg[öbb állami számvevőszék.kel vn.lú 
közlés végett a honvédelmi n1iniszlerium számvevőségéhez (2. osztál ·) elií
te 1:j esztik. 

3. A gazdászat-közigazgatási haló:-:ág által kötöll szerződések, vagy 
lélrejöll meg[dlapodások eredeti p(,luányai megőrzés , égett az illetékes szám
vevőségi szervnek adatnak út s azokról a 21. szánní, 1nr/-nta melléklet 
~zerinti nyilv<Ínta1"fás wzelendü. A számvevüségi szerv vezelüje küteles a 
szerzödések stb. biztos rnegörzés(,röl gondoskodni. 







-1. ,\z érv(•nyhen levü ;-;zerződések a minta szerinti nyilvántartás 
folyósúunaival látandók el és a lejárt :c;zer;r,ödéscktöl elkülönítve kezelendök. 

5. A s;r,ámvevüségi szerv kötelessége, hogy a szer;r,ödések lejárati idejét 
ligyel 0 rnmel kisérje s a lejárni idiípontjáról a szAmvcvüségi szerv ve;r,eli\je a 
vPzetii hadbizlusnak, illetve a gazdásza{-kö;r,igazgatási haló»ágnak idejében 
legyen jelentést. 

Í). A lejárt sze1·;r,öd(-sekriH « Tyilvánlarlás a számvevüségi s;r,rrvnek 
111<'g1írzés végelt útadotl :--zpr;r,ödésekröl>) ,1LP,járt" címü ;-;egédlet vezetendií, 
amely a;r, érvényben lévö ::-zerzfülésck nyilvántarlásálwz ha:--onlóan rendezendő 
he és vezetcndö. 

41. s-

_,\1adásokná1 és átvételeknél küvetendő eljárás. 

l. A siárn-1,evőségi sze11··v vezető,je 
esetén a szolgálati könyveket, minősíl vényi tálázalok 
<lányai{, büntetési jegyzükönyveket, szigorúan bizalmas 
ügyiratokat a;r, utódának jegyzökönyvvel tartozik átadni. 

fogyatékba jutá~a 
fof!almazványi pél
és általa örzendö 

2. Számadá;-;ok, szer;r,ödések stb. átadása, illetve átvétele a :--ámvevőségi 
szerv últal vezetell nyilvántartások és segédeszközök alapján történik. 

3. Az átadásnak, illetve (ti vételnek megtörténte jegyzökönyvben kifeje
zésre juttatandó s (1gy az ú!adó, mint az átvevő állal aláírandó. Az e;-;etlege:-
hiá11yok a jegyzökönyvbe felveendök. 

4. A jegyzökiinyv három példányban állítandó ki: egy az átadó, egy a;r, 
át vevü és egy a vezelö hadbiztos, illetve a honvéd s½ámYevüség főnöke ré;-;zérc. 

5. Hirtelen l'ogyatéki eseteknél, a gazdászat-küzigazgatá:-i ható ág intéz
kedésére, egy rnngidösebb tisztviselö rendelendő ki ideiglenes belyellesíté:--re, 
aki az átvételt egy l>roc;ztoll számvevöségi tisztviselő hözremüködésével 
foganatosítja. 

6. Alos.~tályve-z<,f<i végleges vállozúsa esetén az áladás-álvélel 
a számvevöségi szerv vezC'tőjének közremüködésével történjék. Amennyiben 
hiányok fonJulnának elő, (1gy erröl a vezető liadbiztosnak jelentés teendö. 

7. A számvevőségi szerv többi beos-:-~tott ti,'Jztviselőinek változása 
esetén, a számfejtési és szigorlati segédeszközök, nyilvántartások, számadások, 
ügyiralok stb. az alosztályvezelö vagy egy más magasabb rangú tisztviselő 

közbenjárása mellett rövid úton adandók át 
8 A foganatosílolt átadásról és átvételről a szúmvevöségi szerv veze

tőjének szóbeli jelentés teendö. 
9. Egyes tisztviselőknek időleyes távolléte alkalmából átadás

ú.tvétel nem l'oganatosítanrló, hanem a számvevőségi szerv vezetöjének intézke
déséhez képest a távollé\·ö tisztvisclö teendőinek ideiglenes · ellátására egy 
1 iszt viselö rendelenclö ki. 

Í) 
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42. §. 

Pénz- 8th. száu1aclások (anya,g·számaclások, leltárak), 
szánt ve,,őség·i iig-,yiratok 1neg·ürzése és selejtezése. 

1. A szigorolt pénz- stb. számadások, naplók, leltárak, számadó-testek 
szerint rendezve, megfe1elö felirattal ellátva őrzendők meg. Azok a számadások, 
leltárak, melyek szigorlat alatt állanak,. avagy már leszigorollattak és a közel
multra rnnalkoznak (pl. fél évig visszamenőleg) a számvevőségi szerv hivatalos 
helyiségében tartandók. 

2. Azok pedig·, amelyek már végleg szigoroltallak, de régebbi időre 
vonatkoznak és előreláthalólag huzamosabb idön át nem vétetnek használatba, 
megfelelő rekeszes állványokon, idősorrendben csoportosítva a számvevöségi 
szerv irattárában helyezendők el. 

3. Ugyancsak a számvevöségi szerv iratlárában örzendök a régebbi 
időkre vonatkozó :::, használatban nem álló szigorlati segédeszközök, nyilván
tarlások, szerződések, levelezési ügyiratok slb. 

1'. A számvevöségi szerveknél lévö szigorlati segédeszközök, nyilván-
tarlások, számadások, ügyiratok selejtezésére az alábbi rendelkezések mérvadók. 

Ne1n selPJtezhetők: 
Oly okmányok, amelyek eladolt, vagy vásárolt ingatlanolua vonatkoznak. 
Oly okmányok, amelyekben tartozások vagy követelések vannak kikötve, 

mindaddig amíg a kötelezettségek nem teljesíttettek 
Ingatlanokról vezelelt törzskönyvek. 
Törvények, szabályzatok, utasítások. 
Személyi, anyakönyvi és törzskönyvi lapok. 
Iktató könyvek. 

30 éoi, lin~és 1után seleJtezendők: 
Tárca-, letét- és számfejtő-könyvek, szigorlati i:;egéde::,zközök, nyilván

tartások. 
-1 Mindennemű pénz~zámadás. (Pénztári-, csekk-naplók slb.) 

Szigorlati leletek és foganatosítási kimutatások. 

,?0 évi ő1·zés ntán selejte;;.:endők: 
Számvevöségi szervek mindennemű levelezései. 
Feleknek fizetett és nem évenként i:-,métlöclö 2000 pengön felüli szám

adási okmányok. 

10 évi 61•7.f!s után sefrJte~endők: 
Zárszámadások, elöirány.zatok s oly összeállítások, melyek ada!ai nyom

tatott műbe mennek át. 

Mindennemü leltár. (Ruhúzat, vonat, ágynemü stb. anyagokra vonatkozók.) 





.. 

/ 
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6 évi Ő'PZés 1,itán selejtezendők: 
Fizetési jegyzékek, nyugták, utalványok, élelmezési naplók, melyek 

rendszeresített járandóságokra vonatkoznak. 
Pénztári naplók, termény-számadások, közétkezési számadások minden 

melléklete, feleknek fizetett, évenként nem ismétlődő 2000 pengön felüli 
okmányok kivételével. 

Utalványozási stb. jegyzékek vagy ezek zárlati eredményeinek nyilván
tartásai, rovancsok stb. 

5. A selejtezés foganatosítasát a számvevőségi szerv vezelöje állal 
kirendelt tisztviselők eszközlik. 

6. A kiselejtezett iromány okról jegyzőkönyv veendő fel, amely a selej -
tezést eszközlö tisztviselők által aláírandó. 

7. A felvett jegyzőkönyv alapján a számvevőségi szerv vezetője a papir 
értékesítése iránt javaslatot tesz az elöljáró gazdászat-közigazgatási hatóságnak. 

8. A selejtezés szolgálaton kívüli idö alatt történjék s az ezzel meg
bízott tisztviselők fáradozásukért a selejlpapir elárusításából befolyt összeg 
felerészével jutalmazandók. 

9. A selejtezés gyorsabb eszközölhetése céljából a naplók mellékleteinek 
megőrzési határideje már a szigorlat alatt selejtilési jelekkel ellátandók. 

10. A selejtezés jeléül alkalmazandók: 
20 évi őrzési határidőnél cc 0 » 
10 évi őrzési határidőnél «0 » 

6 évi őrzési határidőnél « + » 
11. A selejtezési jel az irományok első oldal, felső részére (hom

lokára) teendő . 

12. A nem selejtezhető okmányok stb. jelzés nélkül hagyandók. 
13. A számadások felülvizsgálatát eszközlö közegek a sefejtezési jelek 

helyes alkalmazásáról kémpróbák útján tartoznak meggyőződést szerezni. 

43. §. 

A szá1nvevői.;ég'i szervek teendői a m. kir. leg·főbb állami 
szá1n vev(5szék által eszközölt ellenőrzés, illetve szemle

tartás esetén. 

1. A m. kir. legfőbb állami számvevőszék által, a számvevőségi szer
vektől bekívánt naplók, mindennemű számadások, főkönyvek, nyilvántartások, 
segéde. zközök slb mindenkor a honvédelmi miniszterium számvevösé~i 
főnökének utasítása alapján - közvetlen - előterjesztendök. 

2. Amennyiben a legfőbb állami számvevőszéknek ilynemű megkeresése 
közvetlenül érkezne a számvevőségi szervhez, úgy a megkeresése fogana
tosítás előtt, haladéktalanul felterjesztendő a honvédelmi miniszterium szám
vevőségi főnökéhez . 

6* 
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3. A 1egröbb állami számvevö::;zéknek jegyzékbe foglalva adandók át 
a✓.: állala bekívánt számadások, naplók ét:> nyilvántartások. 

4. Amennyiben a legfőbb állami számvevőszék a számadások, naplók 
mellell az azokra vonatkozó nyilvántarlások és segédletek megküldés(!t is 
kívánja, úgy a kúldö útiratban (kisérő levélben) mindenkor felemlítendii, hogy 
azok használatban állanak-e, vagy sem s amennyiben azok a számellenürzési 
szolgálat gyakorolhatása céljából szükségesek, úgy azok mielübbi visszaküldése 
kt~relmezendő. 

ó. A legfőbb állami ;:;zámvevihzék r(·széről tett esetleges kifogúsok a 
honvédelmi mini~zterium számvevőségi főnöke útján jutnak a számvevőségi 

szerv elöljáró hatóságához. 

6. Amennyiben a kifogások nem érdemlcgesek, hanem alakiak, vagy 
csak elmulasztott ténykedések pollására von1tkoznak, úgy azok a meghagyá ·hoz 
képest pótlandók s megtörténte a honvédelmi miniszterium számvevőségi 

főnökének jelentendő 

7 Ha a kifouá"Ok azt a körülményt állapílJ. ák meg hoav a kinrstárt ' 0 ' v' &1.J 

kár érte, amelyből visszkereseti joga e::selleg a kárért okozhalók ellen kál'lérítési 
joga támadt, akkor a honvédelmi miniszlet· a legfübb állami számveYiíszék 
észrevételeire adott f'elvilágosításhoz képest fog arról_ dönteni, hogy a még el 
nem évLill kártérítés követelésétől eltekintessék-e, vagy sem. 

8 . . Ha a kifogásokból a kincsl,irnak valamely kötelezellsége derülne ki, 
akkor annak kiegyenlílése iránt a honvédelmi miniszter intézkedik. 

9. A legfőbb állami számvevőszék észrevételeire az illetékes :-;zámvevő
ségi szervek által a G-19. jelz. utasítás szerinli foganatosílási kimulalá:-; szer
kesztendő, mely a számvevüségi szerv vezetője állal írandó alú, az eliiljáró 
gazdászal-közigazgalási hatóság vezelüje állal lúltamozandó s a vonalkozó észre
vétel csatolá::-.:a rnelletl a honvédelmi rniniszlerium számvcvüségi főnökének 
elölerjesztendö. 

10. Szemletarlás esetén a súmveviíségi f-.zcrv vczetüjénck különö:-; 
kötelessége, hogy a legWbb állami számvevőszék kiküldöttjeivel Hzernben, 
személyzetével együtt a legteljesebb udvariassággal visellessék és őkel minden 
lekintelben a legmesszebb-menő módon támogassa. 

11. A kiküldölinek jogában áll a számvevüszék ellenőrzési jogából 
folyó összes Leendőket végezni, a pénz és gazdászat kezelésl ellenőrizni, 

a S½ámvevoseg1 szerv összes havi számadásait, könyveit, számfejtési és szigor
lati segédleteit, elöjegyzékeit megvizsgálni, az öss✓.:es a számvevőségi :=;zerv 
hivatalos ténykedései!. érinlö vagy annál Ieldolgozoll ügydarabokal. az .iktató 
nyilvántartások nyomán, továbbá mindazokat az ügydarabokat is betekinteni, 
amelyek a számfejtési segédeszközökben, elöjegyzékekben, a szigorlati leletek
ben és a foganatosítási kimutatásokban megvannak jelölve, vagy amelyekre 
a havi számadásokban é:::; azok mellékleteiben hivatkozás történik. 
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12. A legfőbb állami számvevőszék kiküldöttjei a gazdászat-közigazga
tási hatóság vezetője részéről oly támogatásban részesítendők, amely feladatuk 
előmozdítására és akadálytalan foganatosítására alkalmas. 

13. A legfőbb állami számvevőszék kiküldöttjének jogában áll, a fenn
álló szabályzatok szellemével vagy szószerinti halározványaival ellentélben 
álló gyakorlatot, a beszámolásban vagy a számvevüs(~i szenek ügykezelésében 
észlelt hiányo~ságokat, az esetben, ha a kiküldöttnek észrevételeivel a szerv 
vezetője is, egyéb számvevőségi szerveknél pedig az elöljáró gazdászat-közigaz
gatási hatóság vezetője is egyetértenek, azonnal beszüntetni. 

14. Amennyiben valamely Budapeslen lévő számvevőségi szervnél foga
natosított vizsgálat alkalmával a legfőbb állami számvevőszék kiküldötljeinek 
honvédelmi miniszteri ügydarabok megismerése válnék szükségessé, úgy ezek 
a honvéd számvevőség főnöke útján - az elnöki D osztály engedélyének 
kieszközlése mellett - rövid úton beszerzendök. 

15. A szemle alkalmával teH kifogásokat, megjegyzéseket, stb. a szám
vevőségi sze1'v vezetöje jegyezze f'el s a szemle után a nyert benyomásáról 
s esetleges szóbeli kifogásokról az előijáró gazdá~zal-közigazgatási hatósága 
(vezető hadbiztos) útján 48 órán belül a honvéd flzámvevüség Wnökének 
írásbel.i jelentést legyen. 

n 28. '1'1•1•yev.et. 11. !'és~. 7 






