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L. FEJEZET.
A.

Szamveviségi szervek allasa, tagozasa, ligy-
beosztasa, szavatossaga és felelGssége.

1. &
A szamvevisdégi szervek allasa.

1. A honvédelmi miniszterium szamvevOsége, a honvédelmi minisz-
terivm mellé rendelt szerv, melynek f8ndke a katonai allamtitkér Gtjan
kozvetleniil a honvédelmi miniszternek van alarendelve.

2. Egyéb szimveviségi szervek a szdmfejtési, konyvelési és szigorlati
szolgilat tekintetében a honvéd szamvevéség fonoke utjdn a honvédelmi
miniszternek, kozigazgatsi szamveviségi segédszolgalat tekintetében pedig
az eloljaré gazdiszat-kozigazgatasi halosignak vannak alarendelve.

3. Valamennyi szamvevlségi szerv, a szdmviteli ellendrzési miikddé-
séb6l kifoly6lag a honvéd szémveviség fondke utjan, csak a honvédelmi
miniszternek, illetve a katonai allamtitkirnak felelds, de a pazddszat-kozigaz-
gatdsi hatosagoknak ezen tevékenységiikrdl is folytonos tudomassal kell birniok.

4. Valamennyl szamveviségl szerv a gazdiszat-kdzigazgatasi szam-
veviségi segédszolgilatot a jelen utasitisban, a kozigazgatisi szdmvevdségi
segédszolgilat fejezetében foglalt elvek pontos betartisa mellett tartozik ellatni

b. A szamveviségi szervekhez beosztott tisziviselok, probaszolgalatosok
és egyéb személyek alkalmazisa Kkizdrolag az illetd szamvevdségi szerv
vezet(jének van fenntariva.

2. 8.
A szamvevoségi szervek tagozasa.

AO
A honvédelmi miniszterium szdmveviségének tagozdsa.

1. A honvédelmi miniszlerium szamvevisége tagozodik:
a fonokségre (fénok, tonokhelyettes, személyes- és egyben elvi
figyek eldadéja, irodavezetd és segédhivatal),

L



a szamuvevoség 1. és 2. osztdlyaira (oszlilyonként: vezetd,
személyes tigyek eldadéja és segédkozeg).

2. A szamvevoség 1. osztalya két, a szamveviség 2. osztilya pedig o6t
alosztilyra tagozédik.

3. A szamvevdségi fénokhelyettes csak oly rangidésebb f6igazgato lehet,
aki nagy latkorrel, kivialé szamvevdségi értékkel, gyakorlati {apasztalatokkal és
szervezd képességgel rendelkezik és a fénok helyeltesitésére egyébként is minden
tekintetben alkalmas.

4. A szdmvevOségi osztilvok élén rangidbsebb, széles latkorl, nagy
gvakorlati tapasztalatokkal rendelkezd és finokhelyettes dallasra is mindsitett
szdmveviségl foigazgaték allanak.

b, A szimvevOségi alosztdlyok élén rangidésebb, nagy szaktudassal
rendelkezd és szimveviségi foigazgatéi, illetve igazgat6i allasra mindsitett
szamveviségi igazgaték vagy aligazgatok allanak.

6. A szdmveviség f6nskhelvettest és az osztdlyok vezetdit ez allasuk
végleges vezetésével csakis a honvédelmi miniszter, az alosztilyok vezetdil
pedig a szdmveviség [dndke bizhatja meg

B.
Egyéb szamveviségi szervek tagozodisa.

1. A szamveviségi szerv az Ugvkor és az oda beosztott torzstisziviseldk,
torzstisztviselojeloltek €és a beosztoit személyzet létszamahoz képest 2 vagy
3 alosztélyra tagozédik.

2. Elviil szolgaljon, hogy torzstisztviseloi vizsga nélkil alosztaly
vezetésével senki sem bizhaté meg.

3. Az egyéb szdmvevdségi szervek vezetdi, — valamint valamennyi
szdmvevdségi szerv alosztalyvezet6i — ez dllasuk végleges vezetésével csakis
a honvéd szemvevdség fénoke altal bizhatok meg

4. Elviil szolgaljon, hogy a szamfejtési és a konyvelési szolgdlat sohasem
foganatosithaté ugyanazon alosztilyban, még kevésbbé lathaté el ugyanazon
személyzeitel. Amennyiben nem &l rendelkezésre a szervnél megfeleld szamd
torzstisztviseld, gy az egyik alosztily vezetésével jaré teendtket is a szim-
veviségi szerv vezetdje koteles ellatni.

6. Egészen kivételes esetekben szilkség esetén torzstisziviseldi vizsgat
tett fotisztviselok is megbizhaték alosztaly vezetésével
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3. &
A szamveviségi szervek ligybeosztasa.
A..
A honvéd szdmveviség fonoke.

1. A szémveviség fondke a neki alirendelt szdmveviségi szervek
feldolgozott iigyiratait — azok ‘kivételével, amelyeket az osztilyvezetdk sajat
hataskorilkkben kiadvanyoznak — feliilvizsgilja és mindazokat kiadvanyozza,
amelyeket nem tartott fenn maginak a honvédelmi miniszter, illetve a helyettese.

2. Kiadvanyozdsi joga kiterjed azokra a levelezésekre, amelyeket a
miniszter (helyettese) &truhdzott hataskorben részére kijeldl. Iy digyek példaul
a hatiskorébe tartozé személyes iigyek, csak a szdmveviségekef érintd elvi -
rendeletek, a szdmvevbségi szolgilatot érintd kifoghsok, siirgetések stb.

3. Befolydsit érvényesiteni tariozik abban az irdnyban, hogy a szam-
veviségi szervek iigymenete egydntetii legyen és hogy killonbozo felfogésok
ne érvényesiiljenek.

4. Irdnyitja az Osszes szadmveviségi szervek szolgilatat és annak pontos
teljesitéséért felelos.

B. Intézi az oOsszes honvéd szdmvevdségi tisztviselok személyes, lehat
kinevezési, kitiintetési, dthelyezési, szabadsdgolasi, fegvelmi és fenyitési ugyeit.

6. Hatéskorébe tartoznak a szdmvevOségi szervezési és elvi iigyek, —
az egyébként iigykorszeriileg erre illetékes osztalyokkal stb.-vel egyetériGleg, —
valamint a szdmvevoségi szervek feletti szemle kitelesség.

7. Az Osszes szdmvevlségi tisziviselok mindsitésénél (a honvédelmi
miniszterium szamvevdség fonokhelyettesének és az 1. és 2. osztdly vezetdjének
kivételével) mint véleményezd szerepel.

]3.
A honvéd szamvevdség fénokhelyettese.

1. A honvéd szdmveviség f6noke 4ltal a neki kiutalt tigykort és tigyeke,
allaskotelmébol és eskiijébdl kifolyolag a veit meghagydsokhoz képest, legjobb
tud4sa szerint, hiien és lelkiismeretesen koteles ellitni.

2. A honvédelmi miniszter rendeletébd] kiadvinyozza azokat az tigyeket,
amelyek elintézését a szamvevdség fonoke a helyettes hataskérébe utal

3. Hivatva van a szdmvevdség fonokét egyébként is minden tekintetben
helvettesiteni.



C
A honvédelmi miniszterium szamvevdségi-osztily vezetoi

1. Az osztalyvezetd, az osztilyba beérkez6 Osszes ligyeket, az aloszidlyok
iigykoréhez képest feldolgozasra szétosztja, a szilkséges dthaigazitsokat meg-
adja, a siirgbsséget megallapitja, az alosztilyokh6l befuté kész iigydarabokat,
szamadasokat, az ugy természetéhez képest kémprobak utjan feliilbirdlja, s
amelyek jovahagyasara fel van jogositva, azokat kiadvanyozza, a tobbieket
pedig a szdmveviség fonokének, illetve helyettesének személyesen elbadja
(referdlja).

2. Személyzetének munkdjaért a felelosséget viseli Felelds azért, hogy
az osztilyba befuté valamennyi munka a térvényekben, szabalyzatokban,
utasitasokban és rendeletekben lefektetett elvek szerint idejére elintéztessék.
Nemcsak azért feleids, amit jovahagyott, avagy javaslatba hozolt, hanem azért
is, amit allasAbol kifolyolag javasiatba hozni, avagy figyelembe venni. avagy
figyelembe vételre ajanlani elmulasztott.

3. Koteles az iigyek célszerG beosztasarél és személyzetének az alosz-
talyok kozti aranyos megosztasardl ¢s idonkénti feleserélésérdl gondoskodni, hogy
a beosztolt szamveviségi tiszlviseldk minden szolgalati agban teljes kiképzést
nyerhessenek. Gondoskodni koteles arr6l, hogy a fiatalabb tisztviselok fokoza-
tosan akként vezetiessenek be szolgilatuk ellatisiba, hogy legeldszir a szam-
fejtési és szigorlati szolgalatnak dndllé teljesitésére a képességet megszerezhessék,

4. Fiatalabb tisztviselok, akik utbaigazilas nélkiil a szolgalatot teljesiteni
nem képesek, onalléan dolgoz6, iddsebb tisztviselok feliigyeletére bizandék.

5. Kiilonds kotelessége, hogy az idonként inegjelend szolgdlati konyvek
és fontosabb rendeletek, oktatélagos modon, eldadas keretében megmagyariz-
tassanak.

6. A rendet és fegyelmet aloszlilyaiban fenntartja.

1. Személvzete részére naptari évenként négy heti iddtartamra szabad-
sagot engedélyezhet.

8. A beosztott szamveviségi tiszlviselk mindsitésénél, mint szerkesztd
szerepel.

D.
A honvédelmi miniszterium szdmvevdségi alosztélyvezetoi.

1. Az alosztilyokba utalt 8sszes munkédt a beosztolt személvzet kozott
aranyosan és igazsagosan szétoszija.

2. Személyzete minden ténykedését feliilhirdlia.
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3 Torekvése oda iranyuljon, hogy az alosztalyabsl kikerilit minden
munka a torvényeknek, szabdlyzatoknak, ulasilasoknak, rendeletekpek meg-
feleléen pontos, szabalyszerii és kifogastalan legyen.

4. Személyzetével allandéan oktatelagos modon foglalkozzék.

5. Az alosztalyban késziilt mindennemli munka kifogastalan elvéggésé-
ért felelds.

6. Az osztalyvezetonek személyesen elfad (referal).

7. Az alosztilyban a fegvelmet &3 rendet lenntarfja.

8. A beosziott szdmveviségi tszlviseldk mindsilésénél, mint szerkesztd
szerepel.

E.

A honvédelmi miniszterium szdmveviségi alosztilyaiba ﬁeosztott
tisztviseldk.

1. A refjuk hizott teenddket &llaskotelmeikhdl kifolyGlag, eskiijiikhoz
képest hilen és lelkiismeretesen, a fenndllé torvények, szabalyok és kiilonleges
ulasitisok szerint legjobb tuddsukkal kételesek idejében ellatni.

2. Alosztalyvezetdjiilk és tobbi eléljaréjuk meghagydsait kitelesek vona-
kodas nélkill, pontosan teljesiteni; s {jsszes eldljardikat a leglelsébb szolgalal
érdekében teljes odaadéssal tdmogalni.

F.

Egyéh szamveviségi szervek vezetli, alosztalyvezetsi és beosztott
tisztviseloi.

1. A szerv vezelbje az fligvekel feldolgozdsra arinyosan kioszlja, a
beérkeziket feliiibiralja.

2. Felelos azérl, hogy az Osszes teenddk az elirt médon idejében
elkésziiljenek. Kileles az iigyek célszerii heosztasdrol és a személ zetnek az
alosztalyok kozotti idénkdnti felcseréléséril gondoskodni, hogy ezdltal a tiszivi-
sel6k minden szolgilali dgban feljes t4jékozottsigot nyerjenek. Fiatalabb
lisztvisel6k, kik ulbaigazilds nélkiil szolgilatukat megfelelten teljesifeni nem
képesek, iddsebb, onélloan dolgnzé lisziviseldk felligyeletére bizandok.

3. Az idOnként megjelend szolgilati khyvek és rendeletek sth. eseten-
ként oktatélagos elbadds keretéhen megniagyarazandok, nchogy kiiloubozd fel-
fogédsok érvénvyestiljenek.

4. A rendel és a fegyelmet a szerv kebelében fenntart_;a..

h. Mindsitéseknél mint szerkesztd szerepel.

6. Személyzetének munkajsért a feleldsséget viseli

4 928 Tervezet. TI. riws.
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7. Az alos:tdlyvezeték az oda ulalt munkit a beosztolt sze-
mélyzet kizoit aranyosan és belitasukhoz képest felosztjdk, A személyzel
minden ténykedését feliilbiraljak. Igyekezetitk oda iranyuljon, hogy az alosz-
talyokb6ol kikeriild minden munka kifogistalan legyen és héatralékok semmi
koriilmények kozott sem fordulhassanak eld.

8. Az alosztilyvezetd az alosztilyban késziill minden munkdért felels.
A szerv vezetdjének személyesen el6ad (veferdl). Alosztilyaban a fegyelmet
és rendet fenntartja.

9. Az alosxztalyokba beosztott tisztviseldl a reijuk bizolt
teendtket allaskotelmiikbdl Kkifolyololag, eskiijikhtz képest hilen és lelki-
ismeretesen, a meghagyashoz képest, legijobb tudisuk szerint kotelesek ide-
jében ellatni.

10. Alosztilyvezettjilk és i6bbi eldljardjuk meghagyasait kotelesek
vonakodas nélkiil, pontosan teljesiteni; s Gsszes eldljar6ikat a legfelstbb szol-
galat érdekében teljes odaadissal tdmogatni.

4 8
Szavatossag és feleldsség.

1. A szamveviségi tisztviselok, a jelen utasitias szerint redjuk bizott
teenddk helyes, pontos, idejében valé ellatasiért szavatolnak és mindazokért
a hatranyokért téritéskotelesek, amelyeket eldirt kotelességeiknek bebizonyit-
haté figyelmen kiviil hagydsa folylan a kincstiarnak, vagy az igényjogosultaknak
okoztak.

2. Hivatalos kolelmilk ellitasandl, dgy a kinestdr, mint az igényjogo-
sultak érdekeit egyarant, korillekintden kell megovniok és kilelesek arvil
gondoskodni, hogy tulfizetések elkeriiltessenek, netaldni talfizetések a kincs-
tirnak idejekorin megtéritlessenek, ehmaradt vagy kisebb mérvben eszkozoll
felszémitasok az igényjogosultaknak idejekorin (olydsittassanak.

3. A tisztviselok aszerint, amint meghatarozoit iigyek redjuk bizallak,
avagy ilyeneknek elinlézése mds kozegek kizremiikidésével (ortént, az altaluk
ellatott ténykedésért egyediil, vagy pedig a kozremiikodésre és felligyeletre
hivatott kizegekkel egyetemlegesen szavatolnak.

4. Szolgalati, illetve hivatalos ténykedésiik ellilasival valé feligyelelhol
s kozremilkodéshbol eredd szavatossig lerjedelme, a jelen ulasitdsban meg-
jelolt teendtk altal korlatoztatik.

5. Amennyiben az elSljaré gazddszat-kozigazgaldsi hatésag [Onoke az
ulalvanyogési javaslattél, szamfejtéstél és sgzigorlailsl eltérd inlézkedésl lesz,
avagy a szamveviségi szerv vezellje iltal egészben vagy részben meg nem
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engedhetdnek jelzett ulalvinyozist eszkdzol, akkor a szavatossig egyediil
a kozigazgatosagi hatésag fénokére hdrul

6. A szamellendrz6 kozegek szolgalati allitasaik, kiadvanyaik, igazo-
lasaik sth. helyességéért szintén szavatolnak.

7. A szamellenorzd tiszlviselok 1éritési kiotelezellsége akkor all be, ha
az illetménylilfizelés annak felvevsjétol be nem haijthato.

8. Azonos terjedelemben szavalolnak a szamfejld és szigorlo kozegek
esetleg a vezetd hadbizlosok, illelve az utalvinyozo halésigok vezetdi oly
esetekben; midon a kincstir valamely hidinyos fizetésének vagy elmaradt
leljesitményének érvényesitésérBl van sz6, a hibdjuk folytén a kincstarnak
okozolt {ényleges karért, eselleg a késedelmi kamalokért és perkoltségekért.

9. Ha téritési eselekben szamellendrzo tisziviselok kartéritésre szori-
tandok, akkor arrél a honvédelmi miniszlernek jelentés teendd.

10. Az utalvinyozé, szdmfejtd és szigorlé kozegek e szavalossdgat
a G -10. jelzetii szabdlyzat, illetve a torvényekben megallapifolt azok az
eléviilési hatlaridok korlatozzdk, amelyeken belil illelménytilfizetések vissza
kovelelhetok, vagy a kincslar kovetelései a rendes per uijan érvényesithetok.

E hataridokon belil az emlitett kozegek, mint foltételes (masodsorban)
szavatolok, mindazokban az esetekben {éritéskotelesek, midén a térilési
Osszey, a kovetelés, vagy a koteles téritmény a felvevotdl, iletdleg az arra
kilelezelt személytdl, barmely okndl fogva be nem hajihalé.

11. Ha a kincsiarnak megtérilésre valé igénye vagy kévelelése eléviill
akkor az ez altal kelelkezelt karért csak azok a kozegek szavalolnak, akiket
a G—36, jelzetii szolgalali konyv rendelkezése szerint szolgalatban elkdvelell
kifelességazegés {erhel.

I. FEJEZET.

Szamvevoségi szervek irodai figykezelése és
levelezése.

b. §.
A szamvevosegi szervek irodai dfigykezelése.

1. A szamveviségi szervek allal feldolgozand6 iigyeknek elosziasa a
szamvevdségi szerv vezeldjének kotelessége.

2. Az igyek kiadasinal mérlegelés targydva teendd az egyes egyének
szakképzeltsége, teljesitOképessége és meghizhalésaga.

3. A vezetd torekedjék arra, hogy a munka a szerv kotelékébe tartozo
alosztalyok kozott tgykoriik szerint legyen felosztva ¢s kevésbbé teljesitoképes
lisztviseldket, ligyesebb és szorgalmasabb tisztviseldk rovasira ne mentesitsen.

r 2‘
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6. &

Irodai igykezelés a honvédelmi miniszterium
szamvevoségéndl,

1. Ugydaraboknak iklatdsa, nyilvanlarlasa, liszidzasa, postazasa kizarolag
a fontkség irodavezetdzégénél (szamveviségi segédhivalalndl) torténik. Kivétell
képeznek kényes és feletle bizalmas természelll ligyek, valamint szakiudast
igényldé kimulaidsok liszldzdsa, melyek az illetékes szamvevdségi oszlalvoknal
tisgtazandok.

2. A honvédelni miniszlerium szamvevdségéhez érkezé valamennyi
iigyiral a fonoki irodavezeldségnél (rlént ikialas és nyilvantartasba vétel utan
természetéhez képest kézbesilokonyvvel az 1. vagy 2. oszlily vezetdségéhez
tovabbittatik, ahol azok az illelékes alosztalyokiu jeleztelnek (szignaltatnak)
és kézbesilokonyvvel atadatnak,

3. A fondki irodavezetoségnél vezeltetik:

eqy sziveg szerinti iktatokinye, asokrdl a iiniszteriwn
ugyiratokrol, melyek kozvellenill a szamvevdség cimére drkezve, ofl iklatandok
es érdemlegesen (véglegesen) is a szamvevoségnel lesznek elintézve. Ldsd
az 1. sxamid minta mellékietet;

egy szamszerinti nyilvantertds (szammulald), azokrol az
Osszes idegen, vagy miniszieri szam alatt beérkezett iigydarabokrol, melyek
ikiatds, avagy leljegyzés, véleményadas vagy jelentéstételre killdeliek meg a
szimvevlséghez. A 3. szami melléklet mintaja szerint vezelendd;

ey betdsoros tdargymutato,
az iktalott (szdmvevoségi szamba vetl) {igydarabok gyors fellalalhalasara,
— ldsd a 2. szamd minta mellékletet, —

ey postakinyv,

a postira adandé levelek atudasara és végiil a sziikséges szama kézbesilokonyv.

4.. A fondkség irodavezelje vezeti a fonoki igydarabok iklatokinv t
is és ennek fargymulal6jat.

. A szamvevoségi (1, 2.) osztalyok vezetdségeinél az érkezett tigyiralok
kizardlag egy szdmmutatobai larlalanak nyilvan Ez végzosgamonkénl
csoportositva vezetend6, s ebbdl kitinik, hogy mikor ily szamu gyiral
érkezeft, az mely alosztalynak osztatolt ki feldolgozasra, mikor érkezett vissza
és mikor, hovd, tovabbittatott. Ldsd a 3. szdmed minta mellélklelet.

6. Vezelendd szamvevdségi oszlalyonkén| egy-egy szdmveviségi o8ztdly-
tktatokhényv az 1. szamu melléklet wintdja szerint és ennek Edrgy-
mutatoja a 2. szami melléklel wintdja szerini, naplari évenkint fellek-
tetve. Elobbinek folyoszémozasa 1-161 folytatolagosan, az osztaly feltiinfete
mellett {pl. 310 szv. 1. 1926.) (orlénik.
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7. Bz az iktatokonyv az osztilyoknal eldfordulo személyes ugvek,
lovabba az oszldly levelezésébol keletkezo és osztalyiktatiasha (szdmba) veend)
igyiraiok iklatasa céljaira szolgal.

8. Az alosztalyoknal az tigydarabokrél semminemi {argylelliinletd
nyilvinlartis, vagy iklatokonyv nem vezethetd.

9. Az alosztilyvezeld egy, az osztilyvezetOsége részére eléirl minlajn
szammutatoba — de nem végzd szadmonként csoportositva, hanem
folytatolagosan — Deiratja, hogy mely napon, mily szamu iigyiratok érkeztek,
kiknek lettek feldolgozdsra kioszfiva s midén azokat elinlézve Lovabhitlalja,
ugyanott a szammula(ohol kihizza. Lesd 4. sxzdmai minta mellékletel.

10. Az oszlalyvezelOség a feldolgozolt Osszes iigydarabokat kézbexild-
komyvvel mindenkor a fénokség irodavezeltségéhexz tovabbitja, ahol a minisz-
teriumni tigviratok az iklalo, illetve szdmszerinti nyilvantartishol (szimutatobol)
kivezeltetnek és valamennyi igyirat vagy kiadviny a rendelfelési helyére
tovabbittatik.

11. A szamveviséghez érkez6 igazolobizonyitvanyok, fudésilvanvok,
szalakonyvi kivonatok, poslatakarckpénztari sz&imlakivonafok, érlesitvénvek
ellenszamlazasi jegyzékek és hasontermészelit szdmvevoségi levelezések a
[6nokségnél nem ilktatandok, havem az illetékes osztalyvezeldséghes
lovabbitandok, ahol ezekbdl a szdmvevdségi levelezés szamuverdségi
osztalyszdm «latt ikiallalik, mig minden mas felsoroll okmanv sth az
illetékes alosztalyokhoz lovabbittatik, ahol azok kizdrélag a vonatkozé nvil-
vanlartisokba lesznek bevezelve.

7. §.
Irodai figykezelés egyéb szamvevoségi szerveknél.

1. A kizigazgatdsi hatdsdgiol a szimveviségi szervhez érkezd minden-
nemi ugyiral oly szammulaléban iarland6 nyilvan, mint amilyen a miniszte-
rikin szanvevoségi osztalyvezetdségeinél van eléirva.

2. A szdmveviségi szerv alosztilyai pedig az atvell Ggyiralokat olvan
szainmutaloban tartjak nyilvan, amilyen a miniszterium szimveviségi alosz-
talyai részére van eldirva.

3. A szamveviségi szervnél az 1. szdmi melléklet mintija szerinl egy
szovegszerinti iktatokonyv és ehhez a 2. szamG melléklet mintija szerinti
targymulaté vezetendd azokrol a szamvevdségi iigyiratokrol, amelyek a szam-
veviségnél nyernek érdemi elintézést. Mas iktatékonyv, vagy nyilvantartis
vezelése a szamvevoségi szervnél tilos,

4. Igazolé bizonyitvanyok, tuddsiivanvok, ellenszamlizasi jegyzekek,
szdutlakivonalok sth, melyekedl amugyis kilon segédeszkozdk vezelepdok,
nem iklalandok. Ezekkel az eljaras azonos az eldz6 6. § 11. ponljaban
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5. A szamvevoseégi szerv dltal feldolgozott mindennemii iigyirat, kimu-
tatas sth. lisztazdsa és postézisa az eldljard gazdaszat-kozigazgatasi hatosig
segédhivatalaban (orténik. Szamvevdségi lisziviselokkel csakis felelte kényes
és bizalmas lermészelli szamvevdségi {igydarabok és szakludasl igényld
kimulatasok tisztaztalhalok.

8. &
Szamvevoségek levelezése.

1. A szamveviségek o szamfejiési, konyvelési és szigorlati szolgalalot
illetoleg onallo hataskorrel latvan el, az ebbeli szolgalatukbol kifolyolag fel-
meriilé levelezéseket is, sajat szamvevdségi szerviikk (osztalyuk) megjeldlése
mellett, sajit szamveviségi szdmuk alait eszkozlik.

2. A levelezés hangja minden hatésaggal és maganfcllel szemben
udvarias, figyelmes és elozékenv legyen. Parancsolé vagy rendreulasité hang-
nem semmi kortilmények kozott sem engedtetik meg, mert amennyiben hato-
sagok, maginszemélyek, avagy szamadék nem adjak meg a kért felvilagosi-
last, vagy a megkeresést figyelmen kiviil hagyjak, Ggy a szamvevdségi szervnek
mindig médjdban 4ll ez esetrdl eldljiré gazdaszat-kozigazgatasi haldésaganak
jelentést tenni és az ligy érdemleges elintézéséhez tdmogatasat, illetve intézke-
désél kérni.

3. A szamveviségi szerv levelezése lisztazatait, illetve kiadvinyail a
szamvevoségi szerv vezetdje irja ald (kiadvinyozza).

4, A honvédelmi miniszterium szamvevoségi osztalyvezetéi a minisz-
lerium (6bbi osztalyvezetdivel hasonlo allasuak és egyenld hataskorrel fel-
rahazottak oly megszoritissal, hogy a honvédelmi «miniszter rendele-
16b6{» kiadvanyozasi joggal nem birnak. Kiadvanyozasi joguk kiterjed a
szamviteli és szamellendrzési 1igykorbol eredé mindennemii €s nem a miniszter
rendeletébdl kiadvanyozando levelezésre, nevezelesen: a hivatalbsl kezdeménye-
zelt, vagy a szolgalati ut betarldsa nélkiil maganfelek részérdl kozvetlen az
osztilyhoz intézett kérdezdskodésekre adott vilaszokat szdmveviségi (osztaly)
szam alatt, mint szdmveviség oOnalloan (tehat nem miniszter rendeletébol)
kiadvanyozzék.

Ily iigyek példdul: valaszok illetnény-, nvugdijiigyekbeni kérdezosko-
désekre, értesitések illetmény levonasokrél stb.; oly alapitvanyi tovabba
allomany-iigyek, amelyekben felviligositasl ligykorszerien csak a szamve-
voség lud adni; nyugdij és szolgilatiidé megdllapitasok targyaban a minisz-
terinmhoz infézett headvinyok stb.

B. A szamveviségi szervek vezelsi az eldljaro gazdaszat-kozigazgatasi
hatésagok fénokeit nem helyettesithetik, ennélfogva arra sincsenek feljogositva,
hogy helyettiikk kiadvanyokat vagy tisztdzatokat barmily cimen is aldirhassanak.
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Kiadvinyozdsi joguk kizarolag a szdmviteli és szamellendrzési tigykor-
hol eredd levelezések — szamvevdségi szerv iigyszamai alaiti — elintézésre
levjed ki.

6. A szdmvevdségi szerv levelezési formdjira és hangnemére nézve az
5. szamat minta mellékleten foglalt példa legyen iranyado.

. FEJEZET.
Kozigazgatasi szamvevoiségi segédszolgalat.

9. §
Kizigazgatasi szamvevoségi segédszolgalat.

§. A honvédelmi minisz{erinmban, valamint a vegyesdandar parancsnok-
sagokndl a gazdiszat-kozigazgatisi igyek vezelésére és a pénzulaivinyozasi
szolgilat elidtasara a honvédelmi miniszter, illetve Aatruhazolt hatiskorben a
honvédelmi miniszterium egves osztdlyai, velamint a vegyesdandar parancsnok-
sgok vezeld hadbiztosai hivaloltak,

2. A szamfejlési, konyvelési, szigorlali és a gazdédszat-kozigazgatasi
szdmveviségi segédszolgilatot Ggy a honvédelmi miniszteriumban, mint a
vegyesdandir parancsnoksiagokndl a szidmveviségi szervek latjdk el és pedig
a szamfejlési, konyvelési, szigorlati szolgilatot dndlle hatdskoérben :
mig a gazdiszal-kozigazgalisi szamvevoségi segédszolgilatot, az eldljiré gaz-
dészal-kozigazgalasi batosig (honvédelmi miniszterium oszidlyai és vegves-
dandir parancsnoksagok vezeld hadbiztosai) meghagydsaiboz képest.

3. A kizigazgaldsi szdmmvevdségi segédszolgalat magaban foglalja mind-
azokol a munkalatokat, anelyek elldtaséhoz szidmveviségi szakismeret, sgdmo-
lisi gyakorloflsdg sziikséges, valamint a szdmvilelbdl meritendé vélemények
nyilvanilasat (kozlésél) és altalaban oly nyilvantartasok vezetését, amelyek
adataira a szolgdlat ellatésdra a gazddszat-kozigazgatssi hatosignak sziiksége van.

4. A kozigazgatasi szdmvevoségl segédszolgdlathoz lavlozik:

a) az engedélyezelt hitelek nvilvantartisa,

h) a kozigazgatasi szdamfejtés,

¢) a gazdédszat-kozigazgatdsi szemléknél valé kozremiikodés,

d) a gazdaszat-kozigazgatis céljaira szitkséges nyilvanlartisok vezetése,

¢) a gazdiszat-kozigazgatas céljaira sziitkséges kiszamitdsok. kimutatisok
sil. szerkeszlése,

f) a gazdaszat-kozigazgalis dltal kivant szakvéleményeknek és fel-
vildgositasoknak megadisa,
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g) a gazddszat-kozigazgatds altal kiadott oly természetli intézkedések
feljegyzése, amelyek elszdamolasokra és eliendrzésre vonalkoznak,

k) a kozétkezési pénzek, viltsdgdijak sib. kiszdmildsa, illetve czeknek
felilvizsgdldsa.

5. A miniszteri osgtalyok, illetve az utalvinyozési joggal felruhdzotl
hatésagok FKdtelesek azokat az tigyeket a szdmveviségi szervekkel vélemény-
adés végett kozolni, amelyek az elszamoldsra vonalkoznak, vagy amelyeknek
eliutézése a koltségvetési fedezet kérdésével all Osszefliggésben, vagy amelvek
eldzetes szdmfejtést igényelnek.

Iy iigyek elintézése utdn, de még kiadis eldtt {Gljegyzés, illetve ellen-
jegyzés végett a szimvevldségi szervekkel kozlendok.

6. Tovabba kozlendbk a szamvevéségi szervekkel azok az intézkedések
és adatok is, melyeknek ismerete nélkill a szdmvevdségi szervek a szigorlati
és segédszolgilati teendoiket helyesen nem végezhetik.

10. §
Kozigazgatasi szamfejtés.

1. A kozigazgatasi szamfejtés magaban foglalja a kizigazgatasi hatésdg
ulalvanyozasat megel0zd szdmvevdségi érvénvesitést és az azzal kapesolalos
teenddket.

2. Magaban foglalja tehdt mindazokat a teenddket, amelyek szamolasi
milveletekkel vannak egybekotve, szimvevlségi szakismeretet igényeliek
s amelyek csak a szamveviségi szetv allal vezetelt konyvek, feljegyzések,
nyilvantartizok stb. alapjin intézheték el érdemlegesen. Ebbél kiivelkezik.
hogy a gazdaszat-kbzigazgatasi hatosdg a szdmvevdségi szervvel larlozik rivid
uton mindazokat a rendeleteket tervezetben ko6zdIni, amelyek alapjdn valaely
(izetdhelynél ki vagy befizetést szandékozik teljesiitetni.

3. A kdzigazgatisi szamfeitésnek (eldzetes érvénvesiiésnek) az a célja,
hogy az utalvanyozast inézd hatdsdgnak az utalvanyozds foganatosiiasa eldit
tudomasdra hozassék, hogy az utalvinvozandé osszeg fedezésére a szitkséges
pénz rendelkezésve 4ll-e, hogy az ufalvanyozis a fenndllé szabdlyzalok sth.
értehnében 1negengedhetd-e, valamint, hogy az vlalvanyozis ellen szimellen-
drzési szempontb6l nem forognak-e fenn akadilyok s ha igen, mik azok.
Ez alkalommal jelolendok meg a kollségvetési (konyvelési) adatok is.

4. Amennyiben a szdmveviségi szerv részérol észrevétel nen meril
fel, az iigyiratra az alabbi 6. pont szerinti zavadék rivezetendd s az ugy a szém-
fejtést, mint a felillvizsgalatot foganatositd kdzeg 4ltal alafrando.

b. Az igyiratnal fekvd s a targyra vonatkozé okmdényok cérnaval al-
fiizenddk, a flzdzsineg vége ostyaval (pecséltel) az okmdnyra raga=ztando
s a szdmveviségi szerv kirbélyegzijével ellatando.
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6. Magara az okméinyra a kovetkezd szamfejiési zaradék vezetendo:

«Megvizsgiltalott és ... .. . P ________fazaz ... .. .
e eaeneemmnene-pengO ____ ________fillérrel helyesnek talaliatolt.»
vagy
«Megvizsgiltatott és I f, azaz__._____._ ... ___ e

pengd .__ .. fillérre helyesbittetett.»

7. Ez a zaradék keltezendd, s a szamfejtést leljesitd tiszviseld, a feliil-
vizsgilatot végzd kozeg és a szgmvevoségi szerv vezetlje altal aldirando.

8. Az utalvinytervezethdl késziilt utalvanyrendelel {iszédzati pél-
ddanya, melynek mikénti fel- és ellenjegyzését a I1l. Rész 14. § 19 21, pont-
jaiban foglaliak targyaljak, a szdmvevOségi szerv vezetdje (helyetlese) 4lial a
fSkonyvben tortént feljegyzés utan ellenjegyzendd és a szdmvevdségi szerv
bélyegzdjével ellitando.

9. Amennyiben az utalvinyrendelet- #&ervezetef a szamvevoségi
szerv aggdlyosnak latja, Ugy az ok, az eldadéiven jelentés alakjaban Kifejtendo.

10. Ha a gazdészat-kozigazgatasi hatésdg (Onoke (vezetbje) a szdm-
vevOségi szerv kifejezelt aggilyat (kifogésat) nemt fogadja el és annak ellenzé-
sére is az ufalvinyozds mellett dénlott, Ogy a szdmveviségi szerv koteles az
utalvanvrendeletet ellenjegyezni a kapcsolatos elirdsokat foganaltositani

1. &

Gazdaszat-koOzigazgatiasi szemléknél valo
KOzremiikodés.

1 Gazdaszatl-kozigazgaldsi szemlékhez, a szemlét tarté hadbiztos k
retehe - a sziikséghez képest — szimvevoségi lisztviseld osztandé be.

2. A kirendelendd tiszlviseld személyére nézve a szdmvevlségi szerv
vezellje tesz javaslatol, amelynél mindenkor csakis a szolgalat érdeke veheld
figvelembe.

3. A kirendelt szémvevdségi tisztviselo a szemlét tarté hadbizlos meg-
hagydsait tartozik ponlosan teljesiteni és 6t ebbeli niikodésében a legjobb tudésa
sizerint tamogatni,

4. Mikodése {Gleg a pénztari naplok, 4taliny elSjegyzekek, termény-
és anyagjarandésagi szdnadasok, kozétkezési szamadédsok és az érvényesitési
segédeszkozok felulbirdlaséra szoritkozzék.

6. A szemléhez sziikséges adatokat a vonatkozé szémadasokbol és
nyilvantartasokbol a kirendelt szaniwveviségi lisztvisels Osszedllitia — a szemlét
tavté hadbiztosnak 4atadja

G ®H Terviget 1. 3
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6 A kozigazgatdsi szemle eredményéril a szimveviségi szervek az
elintézett (megtartott) szemlejelentések elintézését tartalmaz6 rendeletbsl nyer-

nek tudomdst s a szdmellendrzési szolgilatot érintd részét, a feljegyzések
kinyvében foganatositasi ellenirzés céljabél feljegyzik.

12. 8.

A kizigazgatasi szolgalat céljaira szitkséges nyilvin-
tartasok vezetdse,

1. A kozigazgatast szolgélat ellathaldsdra, az elljaro gazdaszal-kiz-
igazgaldsi hatdsignak esetenként, killonbozd statisztikai, vagy egyéb adatokra
van szilksége, amelyek csakis a szamveviségi szerv szamadasi-ellendGrzése
alatt all6 szémadasokbo6l, naplékhol és nyilvantartisokbol stbh. merithetdk

2. Az ily természetii figyiratok megbizhatébb és gyorsabb elintézhetése
céljabol a gazdiszat-kozigazgatasi hatésagnak jogdban dll a szdmvevdségi szer-
vet utasftani a szitkséges adatok gyiijtésére, nyilvintartasba vételére és annak
a szamveviségi szakismeretek gyarapitisa céljabdl valo vezetésére.

13. §.

A kozigazgatasi szolgalat céljaira sziikséges
kiszamitisok stb. szerkesztése.

A gazdéaszat-kozigazgatisi hatésag részére sziikséges killonbozi kiszami-
tisok, megallapilasok, eldirinyzatok, mérlegek, stb. megszerkeszlésére a szam-
vevOségi szerv hivatott; mert egyrészt az ezekre vonatkozo adatok csakis a
szamellenGrzési szerv birtokaban 1évd szdmadéasokbol, konyvekbdl, nyilvantar-
tasokbél, stb. nerithetdk, ndsrészt azok dsszedllitasa és szerkeszlése szam-
veviségi szakismeretet igényel. Ennélfogva az eldljaré gazdaszat-kozigazgata i
hat6sig ilynemii meghagyasait a szimvevdségi szerv koteles foganatositani.

14. &

A kdzigazgatlasi szolgilat céljaira szitkséges yvélemények
és felvilagositasok megadasa.

1. Az eloljaro gazdaszat-kozigazgatisi hatésdg a szdmveviségi szervel
felhivhatja a kozigazgatasi természetii tigyekben vélemény-, avagy felvildgositas
adasra.

2. lly esetekben a szdmveviségi szerv a lelvildgosilast, avagy vélemény-
addst a vonalkoz6 elbaddiven jelentés alakjaban teszi meg.
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16. §

A gazdaszat=kozigazgatasi hatosag altal kiadott
intézkedésck feljegyzése.

Hogy a szdmvevdségi szerv a red hiramlo ellendrzési szolgalatol meg-
bizhaloan és pontosan lithassa el, a gazdadszat-kozigazgatasi hatosig koteles-
gége mindazokat az intézkedéseit a szdmveviségi szervvel kiézolni, amelyek
feljegyzésre, elszdmolasra és ellendrzésre vonatkoznak. Az iigyiratokon a szdm-
veviségi szerv koteles kifejezésre juttatni azt a koriilményt, hogy a feljegyzést
mily konyv, illetve nyilvantartas mely lap- és foly6szama alatt teljesitette. Ez a
feliegyzés keltezendd és a feljegyzést teljesitd tisztviseld, valamint az alosztaly-
vezetd (feliilvizsgalatol eszkozlo kozeg) éltal aldirandeo.

16. §.

A kozigazgatasi szolgalat vészére szitkséges kozétkezési

pénzek, termény- és anyagjarandosagi cikkek, valamint

fitofa-valtsagdijak, gyakorlati, lovaglasi, sth. koltségek
kiszamitasa, illetve feliilvizsgalasa.

1. A szamveviségi szervnek kotelessége, az eldljaré gazdaszat-kozigaz-
galasi hatosag altal Kkéjpeldlt étkezési cikkek alapjan a kozétkezési pénzek
soronkivitli kiszimitasa.

2. A kiszamitast mindig két tiszlviseld killon-kulon végezze, s manka-
jukat az alosztalyvezetd (felilvizsgalast eszkozlé kozeg) teljes egészében, a
szadveviségl szerv vezeldje pedig kémprobak ittjan tartozik [feliilvizsgalni.

3. A termény- és anyagjaranddsagi, valamint a fiit6fa-vallsigdijak a velt
meghagydshoz képest szintén két tisztviseld altal kiilon-kiion szamitandok ki,
kiknek ebbeli ténykedésiiket ugy az aloszlalyvezets (felilvizsgalast végzé kozeg),
minl a szdinvevdségi szerv vezetdje koteles feliilbiralni.

4. Gyakorlati, lovaglasi, stb. koltségek a kiadott rendeletekhez és meg-
hagyisokhoz képest szamitandok ki, vagy vizsgllandok feliil. Ezek a kiszami-
lasok a szdmveviségi szerv vezetGje altal felillbirdlandék és aldirandok.

17. §

Kozigazgatiasi szamvevoségi segédszolgalathorz nem
tartozo ligyeknél valé magatartas.

{. Mind oly természetii iigyek, amelyek jelen fejezet alatt nincsenek ‘R‘MM" ™ QA N
lelsorolva, nem lartoznak a szamveviségi segédszolgalathoz s igy a szdmvevs- f;, welid \
ségi szervek altal el sem Iathatok. Kiilonosen nem terhelheté meg a szain-
g
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veviségi szerv tisztviseloszemélyzete kdzigazgatdasi igydaraboknak,
a kozigazgatési hatésag cime alatt barmily formaban valo elintézésével. Még
kevésbbé alkalmazhatok étkezdék és joléti intézmények vezelésére, laktanya-
épillet-ugyeletes, futar, kizigazgatdsi, sth. szolgdlat ellataséra; egyszéval oly
szolgilatokra, amelyek nem képezik hivatisukat s amelyekkel elvonatnanak
tulajdonképeni hivatésuktél: a szamviteli és ellendrzési szolgalatiol.

2. A szamveviségi szerv vezetdjének e rendelkezés bhetartasa szigoru
kotelességevé tétetik azzal, hogy amennyiben jelen rendelkezés barmely szerv
altal is figyelmen kiviil hagvatnék, kdleles arrél a honvédelmi minisziernek
(szdmvevoség fondkének) eldljaré gazdaszat-kozigazgatdsi hatésiga utjan hala-
déktalanul jelentést tenni

IV. FEJEZET.

Szigorlati szolgalal.

18. 8.
Szigoriat.

{. A honvédelmi tirca kezelésében allé6 pénzek, értékek, terménvyek,
anyagok beszamoldsa gazdasiagi hivatalok, avagy mdas szervek altal torténik.

2. B szervek altal a fent megnevezett javak atvétetnek, raktdroziatnak,
kiadatnak, illetve elhelyeztetnek és a kezelés eredményérdl a gazdiszai-kizigaz-
gatdsi hatésignak okmdnvoll szamadéssal beszamoltalnak A gazdiszat-kdz-
igazgatasi hatésagok a szamadok miikodéset a mellérendell szamvevoségeik
altal Ggy szamszeriileg, mint érdemlegesen feliilbiraliatjak.

3. A szigorlat magdban foglalja a szamadasi télelek jogosulisiginak és
valodisaganak megallapitdsat, megvizsgalasat és helybenhagyasit ama rendel
kezéssel, hogy a kiaddsi tételek az eldirt segédletekbe, a kétszeres, helytelen
vagy illetéktelen felszamitisok azonnali felfedezhetése céljabol feljegyeztessenek.

4. A szigorlat célja:

) szdmadasok helyességének megvizsgalasa soran, helyltelenségek (szam-
szeri hibék, illetménvellenességek, tilfizetések, vagy elmaradt felszamitsok)
megallapitisa, az ehhez képest sziikségesnek mutatkozo kiegyenlités iranii
intézkedés megtétele €s a kincstdrnak, valamint a szamaddtesteknek és egyes
személyeknek a kdrosod4stél valé megévasa;

b} annak megéllapitisa, hogy az elszamolt javak a fennalld utasitasok

érteimében hasznéltattak-e fel és hogy a felelos kozegek 4ltal gazdasagosan
kezeltettek-e,
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5. A szémadasok szigorlata €s konyvelése nem bizhat¢ arra a tiszivi-
selore, aki a pénztari szamfejtést teljesiti, valamint arra sem. aki a szamadéval
az 1897. évi XX. t-¢. 0. §-aban (Végr. ut. 105. §-dban) emlifet! rokonsagi
viszonyban ill.

6. A szigorlat maga két részhol all; az eldzeles és a végleges szigorlathol.

19. &.
Elozetes szigorlal.

1. A szigorlatra beérkezé pénz-, termény- és anyag-szdmadasok az
ellendrzdszerv szigorlé tisztviseloje altal @ szdmaddsok dllomdny-
kbnyvébe bevezetendok.

2. A szamadasok rendes és ponlos bekilldése szigoruan eliendrzends.

Ha a szamadasok a meghatarozott idére be nem érkeznek, akkor
azokal a szamvevoségi szerv eldadd ivén torténé jelentése alapjan, annak
gazdaszat-kozigazgatasi hatosiga megsiirgeti. Ha ily késedelmek egy és ugyan-
azon szamadoétestnél ismétellen eléfordulnak, gy a szamveviségi szerv gaz-
daszat-kozigazgatdsi hatésaga ezt Kivizsgilas utan, mulasztas esetén fegyelmi
eljards targyava teszi.

3. Az allomanykényvbe valo bevezetés utan megallapitandé, hogy a
szamadasok szabdlyszeriien lettek-e szerkeszive és a szdmadasi tételek elfogad-
hatélag vannak-e okmanyolva és azok a jelzett mennyiséghen csatolva
vannak-e.

4. Megallapilando, hogy az okmanvok szabalyszeriien vannak-e szer-
keszive, az eldirt zaradékok azokon lel vannak-e liintetve és az erre hivalot-
tak altal vannak-e aldirva.

5. Kiilonos gond forditandé arra, hogy az el6z0 szdmadasi maradva-
nyok a jelen kezelésbe helyesen vannak-e leltiintetve, hogy az egyes szam-
hasabokban a feltiintetelt mennyiségek a mellékletekkel egyeznek-e és végiil
hogy nem-e fordulnak elé szamolasi miivelelekbil eredd hibdk a szamhasibok-
ban, vagy egyéb feltiind helytelenségek,

6. Az ellenszdmldzasok Ggy a pénzre, ériékekre, a lerményre, nem-
killsnben az anyagra vonatkozolag foganatositandék. (Lasd a 34. §-ban fog-
laitakat is)

7. Amennyiben maga a szdmadas, avagy egyes részei szigorlatra

alkalmatlanok, azok atdolgozasra, illetve kiegészitésekre a szamadoknak
visszakiildendék.
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20. §,
Végleges szigorlat.

1 A szigorlalot véged szamveviségi tisziviselok allaskdtelmitkhoz és
eskiijokhoz hiven kotelesek ehbeli szolgalatukat nemcsak lelkiismeretesen,
hanem partatlansaggal is ellatni.

2. A szamadasi lételek ugy szammiiveletileg, mint a szakba vagé
szabalyzalok, rendeletek, ulasitisok rendelkezéseihez képest érdemileg is
elbiralandok.

3 Jelentéktelen kifogisok, lényegtelen alaki hibdk, amelyek a besza-
moldsra befolyassal nem birnak, szigorlati lelet targyat nem képezhetik, de a
szigorlatot teljesild szamvevoségi tisztviselo ebbeli megallapitisit a szamadasi
tételnél lathatélag és érthetéleg tartozik megjegyezni.

4. Zsin6rmértékill szolgaljon, hogy kifogasok csakis téritésre, jovod-
irdasra €s tiggoben tartdsra vonatkozhatnak; nemkillonben, hogy
téritési és jovairasi eloirasok csak akkor allitandék ki, ha valamely szahaly-
talansag, iiletleg Lobb, vagy kevesebb [lelszamitis teljes biztonsdggal
allithato.

‘5. Kétes esetekben a szamadoktol a szigorlati lelel felvélele eldil fel-
vilagositds kérendd be. E felvilagositasok a vonatkozo tételekhez csatolandok
és olt is orizendOk meg.

6. Amennyiben a felvilagositas kérése tobb kezelési lélelre vonatkozha,
gy az szintén a szamadés egyik tételéhez csatolandé és a (6bbi tételnél meg-
jegyzendd, hogy a felvilagositasra vonatkozé levelezés a szdmadis mely
részéhez és tételéhez csatoltatott.

7. Hianyzoként kimutalott okmdnyok bekilldése szigorlati lelettel nem
szorgalmazhaté. Amennyiben fontos elszamoldsi okményok indokolatlanul kés-
nének, Ugy azok bekilldése az ellendrzést gyakorlé szdmveviségi szerv gaz-
daszat-kbzigazgalasi hatésaga atjan szorgalmazando.

8. Helyesnek talalt tételek 28ld «L~"» ellenérzési jellel, illetve
amennyiben ilyen a szamadasban mdr alkalmazva volna, ugy 26ld « fp—""
ellendrzési ellenjeggyel litandok el.

9. Amennyiben az ellendrzési jel szigorvlati segédeszkozok hidnyaban,
avagy barmely més okbél nem alkalmazhaté teljes megnyugvéssal, akkor az
a vonatkoz6 tételnél megjegyzendd és utélagos megvizsgalas céljabol a vonat-
kozé szigorlati leletben prodomo alatt nyilvintartisba veendd.

10. Oly kezelési tételek, amelyek kifogasra szolgdltatnak alkalmat, zold
tinlaval H. (hidnyos) betiivel jelolendok meg. E tételek szamjegyei, avagy
szbvegei nem huizhatok 4t, se be nem karikizhalok, illelve olvashatatlanna
semmikép sem tehetdk, hanem a szimjegy, illelve a szbveg 161¢ 26{d (intdval a
helyes szamjegy vagy szdveg irando.
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11. Elviil szolgdljon, hogy a szdmaddsokban, illetve az ahhoz larlozo
okmanyokban sem az eredeti sziveg, sem az eredeti szimjegy semmi szin
alatt sem véltoztatbaté meg.

12. Ugvancsak elviil szolgdljon ama rendelkezés is, hogy a kezelési
tételek helyességének avagy helytelenségének elismerésére semmi szin alatt
més jelzés nem alkalmazhato, mint az ellendrzési jel és a H. beti.

18. Szigoru kotelessége a szigorlé szdmveviségi tisztviselonek, hogv
amennvyiben silyos természetii hibikat vagy visszaéléseket fedez fel, amelyek
nem képezhetik szigorlati lelet tdrgyat, kozvetlen elSljaréjanak jelentést tenni
tartozik. A szamvevdségi szerv vezetdjének pedig kotelessége a vonatkoz6
okmédnyok csatolésa mellett el6ljaré hatésiginak haladéktalanul jelentést fenmi.
(G—86. jelzetii utasitds 26. §.)

14. Amennyiben a szidmaddsokbol, bar ideiglenesen, barmi okbol
okmanyok emeltetnek vagy adatnak ki, gy azok a szamvevdségi szerv Kor-
bélyegztjével feltétlentil ellatandék

15. A szémadis egyes kezelési téieleinél, illetve az azokhoz {artozé
mellékleteken, a felsd jobb sarkon a szigorlo tisztvisel 4ltal z6ld tintaval
mindig feltiintetendd, hogy a szimadas mely tételével fiigg 6ssze. Nemkilénben
ugyanott feltiintetendd, hogy a kezelési tételnél tortént felszamitas megtorténte
a szigorlo tisztviseld dltal mily cimi nyilvantartis, mely lapjan, illetve folvé-
szama alalt jegyeztetett eld.

16. A pénztari szamadisokra vonatkozélag a szigorlat akként teljesi-
tendd, hogy a haviszdmadasra vonatkoz6 szigorlali lelet, a kezelési hénapol
kovetd masodik hénap 15-éig a szémadonak kiadassék.

17. Az anyag-szamaddsokra vonatkozélag pedig a szigorlal akként tel-
jesitendd, hogy az legkésobb a kivetkezd koltségvetési év kezdetéig feltétlenil
befejeztessék. :

18. A szamadok, ha rendes idében beadott szdmadésaikra hérom év
lefolyta alatt szigorlati lelet velik nem kozdltetett, sem felviligosilissal, sem
kariéritéssel tobbé nem iarloznak, kivéve oly esetet, midon a szamadé 2
biinteté torvénybe iitkdzo cselekménnyel véadoltatik.

Azoknak a szdmadasoknak késobbi megvizsgilasibo6l eredhetd hidnyokért
&3 kérokért, melyekre nézve beérkezésiik utdn hdrom év alalt az illetékes
szAmvevdségi szerv szigorlali leleteit a felelos szamadoknak kiadni ehnulasz-
totta, a feleldsség &s karléritési kotelezettség a mulasztissal terhelt szanmvevd-
ségi kbzegekel terheli

19. A szigorlati leletek ellen az érdekelleknek jogukban 4ll, a kézbe-
silés napjat koveté 30 napon beliil, a honvédelmi miniszterhez szolgilali
iton felebbezést benyujtani.

20. Amennyiben csupan a szolgdlati viszonybol szarmaz6, nem valamelyv
szolgalati kotelességnek megszegése folytan keletkezett kovetelésrol van szd,
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a honvédelnii miniszler hatarozata végérvényesnek tekintendd s rendes polgéri
per utjan nem tamadhaté meg.

21. A szigorlattal egyidejileg egyszersmind az ellenszdmlazds, azutdn
a kinyvelés is foganatositandd.

21. &
A szigorlatot teljesité tisztviseldé koitelességel.

1. A szigorlatot (eljesitd tisztviseld a szigorlaira kiulall szdinadédsokat
lelkiismeretesen, pontosan, részlehajlis nélkill koteles ugy szamszerileg, mint
érdemlegesen megvizsgdlni. Hogy ezt végrehajthassa, fontos feladata, hogy a
szdmadodlestek és egvéb szervek beszamoldsara vonatkozdé viszonvokat figye-
lemmel kisérje és az idevagd Osszes szakutasitisokat stb.-t ismerje.

2 Killonos kotelessége a szigorlatot teljesitd tisztviselének, hogy a
szémadast okmdényok felsé jobb sarkdra zdld tintaval feljegyezze annak a
nyilvintaridsnak a lap- és folyoszamat, amelyen a felszdmitds megtorténtének
feljegyzését — a kétszeres (elszamitds elkeriilhetése céljabol — teljesilette.

8. A szigorlattal egyidejileg a szémadotestek szamaddsaihoz tartozé
okmanyok a 42. §-ban {targyalt kiselejtitési jellel elliitandék s ennek fogana-
tositdsa a szdmadids kilsd lapoldaldn a kovetkezd zdradékkal igazolandé:
«Kiselejtitési jellel elidtvan,

29, 8§

Az alosztalyvezetsd (feliilvizsgalast végzd kizeg)
kitelességel.

1. Az aloszlalyvezetd (feliilvizsgdlast (eljesild kozeg) a szigorlalot végzd
tisztviseld ténykedészél felillvizsgdlni tartozik E milkidése nen lehet oly ter-
jedelmil, mint aminé a szigorl6-é és csak siirtbb kémprobakra szoritkozhatik,
azonban az alosztilyvezettre (feliilvizsgaldst teljesité kozegre) haramlo felelds-
ségre vald tekintettel, ebbeli miikidésének a szdmaddés ésszes fonlosabb részeire
feltétleniil ki kell lerjednie.

2. Amennyiben a szigorlatot teljesild tisztviseld még nem tekinthetd
teljesen és feltétlenil megbizhatonak, ugy a szdmvevdségi szerv vezetGjének
kotelessége intézkedni azirént, hogy egy teljesen jarlas lisztvisel6 a szigorlatot
teljesitd tisztviselé mikodését oktatolagosan felitbirdlja, mieldlt az, az
alosztélyvezetonek feliilvizsgdlatra beadatnék.

3. Az aldrendelt tisziviseld meghizhat6siga szintén befolyissal bir ama
korilményre, hogy a feltilvizsgilatndl az aloszidlyvezetSnek mennyire kell
behatolnia a szamadasi szigorlat feliilbiralasaba.
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4. Az alosztilyvezetd (felilvizegildst végzd kozeg) figvelme kiilonosen
az aldbbiakra terjedien ki:

a) a szamadas valamennyi része szigoroltatolt-e és ugy a sgzovegek,
mint a szimjegyek ellendrzési jellel el leltek-e litva;

b a felszamitasi ellendrzést igényld okmanyokra abbao az irdnyban,
hogy azok fels6 jobb sarkdn a szigorlatot végzd tisztviselo 4dltal feljegyez-
tettek-e ama kortilmények, hogy a feljegyzések mily nyilvintartasi elojegyzés-
ben, melyik lapon és annak melyik folydszdma alatt foganatosittattak;

¢) az ellenszdmlizas foganatosittatott-e;

d) az eldzd horol az 4thozatok — killonosen a pénztiri maradvanyokra
nézve — helyesen foganatosfitaitak-e,

e) a felszdmitisok a szabalyokban, avagy kiilon rendeletekben lefekte-
lelt elveknek és kiszabatoknak megfelelnek-e;

f) oly felszamitdsok, melyek mds szdmaddsi tételekre kihatnak, nem
maradtak-e figyelmen kivill;

g) oly felszamitasoknjl, melyek nem a honvédelmi tarcat terhelik ésa
honvédelmi tirca altal csak eldlegezteliek, az illetékes lirca terhére az atsza-
mitisok foganatosittatiak-e;

k) a kincstdr irdnti tarfozdsok és kovelelések konyvében a kincstari
tarlozasok és kovetelések kimutatdsa alapjan helyesen vétetlek-e fel az 0j
tartozdsok és kovetelések és a iorlesziések helyesen letiek-e leirva;

i) az elbzetes szigorlat alapjan tortént levelezések a vonatkozo szdm-
adasi tételekhez lettek-e csalolva;

k) a szigorlati leletekben feldllitott kifogasok minden tekintetben helyl-
alidk-e. Zsinérmértékil tekintendd, hogy szigorlati leletekben esakis meglérite-
sek, jovairasok és kétes felszdmitdsok fiiggdben tartisarol lehet 626 A leletben
a legaprolékosabb részletességgel indokolando, hogy miért (ortént az eldirss, s
feltétlen biztonsdggal, minden kélséget kizdré mdédon 16rténjék hivatkozds a
vonatkozé szabaly, rendelet, utasitis pontjdra, bekezdésére, melynek alapjin az
eldirds vagy jovdirss elrendeltetik ;

l) a foganatositasi kimutatishan adoll valaszok Kielégitbk-e, illetve az
oit tortént téritési os jovalrasi Osszegek helyesen lettek-e a mnaplokban
elszamolva.

5. A fentiekbol kifoly6lag, hogy az alosztil vezetd (feliilvizsgalast
eszkdzlé kizeg) a red haraml6 feladalot pontosan és lelkiismeretesen fogana-
fosithassa, kiteles a szigorlat menetére, a szigorlatot teljesitd tisztviselGkre
szakadatlan feliigyelete és tutbaigazitasa révén befolyni

6. Amennyiben a lelet felallitdsa korill nézeteltérés forogna fenn, kiteles
a szAmvevdségi szerv vezetdjének dontését kikérni.

7. A feliilvizsgalatnal észlelt hidnyossigok az alosztatyveretd (felillvizs-

gilast eszkizld kozeg) ltal a szigorlatot teljesftd tisztviseld bevondsival pot-

a4 %8, Terveset. T1 ress. 4
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landok, illetve a kifogasok levelezés utjan felderitenddk, avagy a szigorlali
leletbe felveenddk.

8. Amennyiben helyt nem 4ll6 szigorlati leletet az alosztalyvezetd
(felilvizsgalast teljesitdé kozeg) torol, ugy az altala megfeleiden indokolandé
és a szigorlatol teljesild tisztviseldvel kozlendd.

9. A leliilvizegalat megtorténtét igazolé zaradék «Megvizsgaltatott
szigorlati lelet szerint» a keltezés feltiintetése mellett az alosztalyvezetd
(lelitlvizsgdlast eszkozld kozeg) dltal alairandé (lasd 2b. §-t is) és a keltezett
¢s alafrt szigorlati lelet, az egész szamaddssal és a szigorlati segédeszkozikkel
egyitt, a szdmveviségi szerv vezetdjének dtadando.

10. Amennyiben a szimadas helyesnek taldltatott, dgy a 7. szdmai
minta melléklet szerinti szégorlati lelet adand6 ki a szamadoénak

23. 8.
A szamvevdségi szerv vezetijének Kkotelességel.

1. Ugy a szigorlatot eszkozld tisztvisels, mint az alosztalyvezetd
(feliilvizsgaldst eszkozldé kozeg) altal szdmszeriileg és érdemileg megvizsgalt és
feliilvizsgalt szamaddsok a szdmvev0ségi szerv vezetbje altal fofeliilvizsgélat
ala vonandok.

2. A fofeliilvizsgalat abban 4ll, hogy a szimveviségi szerv vezetdje a
szdmadasok nagyobb és nem é4lland6 jellegii tételeibsl egyeseket kémprébik
utjin felitlvizsgdl és iddnként a szdmadiasok killonbdzd részeit is felvéltva
behatébban felillvizsgalja, a szigorlati lelethben felt észrevételek helyességérdl
pedig meggy6zddik. Feladata féleg abban nyilvdnuljon meg, hogy a kifogsok-
ban ne érvényesiiljenek kiilonbozd felfogisok és a szigorlat teljesitésénél
egyontetii eljards kovettessék,

3. Amennyiben a szdmadisi okményokb6l megillapithalé a szémadok
szembetiind, pontatlan, feliiletes avagy megbizhatatlan ténykedése, kotelessége
a vezetbnek, hogy e korilményrdl a gazdaszat-kiozigazgatasi hatésignak iras-
beli jelentést tegyen.

4. A szamaddasok felillvizsgilata alkalmaval fehneriilt észrevételek az
alosztalyvezetd (felillvizsgilast teljesité kozeg) bevondsa és meghaligatdsa utan
a szigorlali lelelbe felveenddk, avagy téves észrevételek megfeleld indokoldssal
torlendok.

5. A szamvevdségi szervnél vezetendd elbjegyzések helyes vezelésérsl
idokozonként, de legalabb évnegyedenként koteles meggy6zodni, mely alka-
lommal a megtekintett eldjegyzéseket a keltezés megjelolése melleit és nevének
feltiintetésével kiteles lattamozni.
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6. A fofeliilvigsgdlat utén a szigorlati leletet a szamvevdségi szerv
vezeldje a vezeld hadbiztosnak személyesen referdlja és amennyiben sziikséges,
egyes ponfokra nézve a figyelmét felhivja.

7. A honvédelmi miniszterium szimvevoség 1. és 2. osztilydnak vezeldi
a szigorlati leletet fOfeliilvizsgalat utén aldirjak és kiadvinvozis végett a szdm-
veviség fonokének (helyettesének) bemutatjak.

24. §.

A honvéd szamvevoség fondikének és a vezeti
hadbiztosnak befolyasa a szigorlatra.

1. A honvéd szamveviség fOndke a szhmellendrzési szolgilat egyik
leglényegesebb részére, a szigorlati szolgilatra annyiban gyakorol befolyast,
hogy idonkénti szemléi alkalmaval meggyoz6dést szerez arrol, hogy az illet-
mény- €s kizigazgaldsi szabdlyok az egyes szdmvevOségi szerveknél helyesen
alkalmaztattak-e és amennyiben helytelen felfogdst tapaszlalna, azt rendeletileg
szabalyozza.

2, A vezetd hadbiztosok az illetmény- és kozigazgatisi szabalyok
helyes alkalmazdsiért a szimvevoségi szerv vezetGjével egyiift felelosek.
Ennélfogva kotelessége a szamveviségi szerv altal szerkesztett szigorlati lele-
leket eloadas uljan meghallgatni, s amennyiben a szigorlati lelel targyiban
foglaltakkal szemben felfogasa a szamveviségi szerv vezetdjével ellenkeznék,
gy altala a szigorlati lelet érdemi része megfelelt indokolis mellett meg-
valioztathato. _

8. A szamveviségi szerv vezetdje, amennyiben ilyen esetben nem
érlene egyet a vezetd hadbiztos felfogasdval, ugy koteles errol az iigy rész-
letes ismertetése mellett a honvédelmi miniszternek szolgilati tton je-

lentést tenni.

25, §.
Vizsgalati zaradékok.

1. A pénz- és anyag-szdmadésok a szamveviségi szerv altal tortént
megvizsgalss utdn megfeleld zaradékkal latandok el

2. E vizsgalati zdradék mindenkor a szdmadas kiilsd lapjara vezetends,
amely keltezendd és a szigorlatot teljesitd tisatviseld, a feliilvizsgalast végzo
kbzeg, illetve az alosztilyvezetd é€s a szamvevdségi szerv vezelbje allal
alairandé.

3. Maga a vizsgalati ziradék kovelkezoleg szol: «Megvizsgiltatolt

szigorlati lelet szerint».
4‘
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4 E vizsgalati zaradékkal ama korlilmény jut kifejezésre, hogy az
egész szamadas érdemileg szigorlat ald vonalott.

b. A szigorlati leletbél mindenkor ki kell tinni ama koriilménynek,
hogy a szamadasra vonatkozdlag tétettek-e kifoghsok avagy nem.

6. A szigorlati lelet eredett fogalmazvinya mindenkor a szamadasnal
orzendd meg és 30 évig nem selejtithetd. '

7. A szigorlati leletek « 6. és 7. szamu minta melléklet
szerint szerkesztendok.

8. A szigorlati leletek tisztizata is félhasAbosan frandé.

26. §
Szigorlati segédeszkozok.

A szamveviségi szerveknél a kivetkezd szigorlati segédeszkozok
vezetendok:

a) a szamadasi illetékességhe tartozé szimadélestek allomanykonyve;

b) rendeletek gyiijteménye (targymutat6val);

c) feljegyzések kinyve (csapattestenként, illetve szamadétestenként);

d) kincstdr iranti tartozdsok és kovetelések konyve (csapattestenként,
illetve szimadotestenként);

¢) a szamadotestek élelmezési allomanyaba tartozd havidijasok és vég-
legesen felvett altisztek utan felszamitott rendszeres és killonds illetmények
eldjegyzése. (Havidfjasok, sth. eldjegyzése. Csapaflestenként, illetve szam-
adétestenként).

27. §.

szamadasi illetékességben allé szamadoétestek
allomanykiényve.

1. A szamvevoségi szerv gazdaszat-kozigazgatdsi hatosdga kozli a szam-
veviségl szervvel, hogy mely szamadotestek azok, melyek onalléan tartoznak
a rajuk bizoft pénzzel és anyaggal beszimolni.

2. Hogy az ellendrzési illetékességhen all6 szamadétestek idejében
beszamolhassanak s azonnal lathatéva viliek, hogy a szémadis honnan,
mikor érkezett be; a szigorlati lelet mikor adatott ki, milyen eredménnyel;
foganatositisi kimutfatisnak mikor kell beérkeznie és az mikor lett letargyalva;
annak mind a szamaddsok alloméanykdnyvébdl kell kitiinnie.

8. Ugy a pénz, mint az anyag-szimadésokra szdmveviségi szervenkeént
killon-kiilén egy-egy 10 évre szol6 dllomdnykinyv vezetendo.

4. A pénztiri szimaddsokra vonatkozé allomanykonyv @ 8. sxdmai
minta melléklet szerint vezetendd,
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28. §.
Rendeletek gytjteménye.

A szamveviségi szervek a redjuk hdaramlé teendéket lelkiismeretesen,
helyesen & pontosan csakis akkor lathatjik el, ha az esetenként megjelend
rendeletek nemcsak alapos tanulmény largydiva tétetnek, hanem azok révid
kivonatban fel is jegyesztetnek. Az idokozonként megjelené szabdlyoknak,
utasitasoknak és rendeleteknek kivonatban val6 feljegyzésére szolgal a ren-
deletek gybjteménye. Ez a segédeszkéz annal értékesebb, minél régibb és
minél tibb feljegyzést tartalmaz. Szimvevisegt szervenként egy példany
vezetendd és targymutatoval elldtando.

29, §.
Kinestar iranti tartozasok és kivetelések konyve.

1. Minden csapattest, illelve szamadotest részére kilon-kilén 10 évi
idétartamra berendezve vezetendé. Ez feloleli egy szdmadotestnél kollségvetési
évenként keletkezett és forleszteft Osszes kincstdr iranti tartozésokat és kove-
teléseket.

2. A kionyv maga két részre osztando; az egyik résy tartalmazza a
tartozasokat, a masik rész a koveteléseket.

3. Elviil szolgiljon, hogy ez a szigorlati segédeszkoz hii mésodpéldanyat
képezi a szdmadotesteknél eredetben vezetelt kincstari tartozdsok és kovetelé-
sek konyvének.

4. Amennyiben téves szdmadasi miiveletek folytan hibdk fordulnénak
eld, ugy a bemésolas a szigorlati segédeszkOzben is hibasan forténjék s a
hibas szamjegy mellé csupdn «H.» betii teends, mivel minden hiba és eltérés
csupan szigorlati lelet utjan egyenlithetd ki

5. A koltségvetési év végén a zirlatot a keltezés kitétele mellelt a
szigorl6 tisztviseld, az alosztalyvezetd (felillvizsgalast eszkozlo kozeg) és a
szamvevéségi szerv vezetdje aldirjak és amenmyiben a zarlat egyenlegében
eltérés mutatkoznék, ngy ez megleleléen indoklando.

30. §

dad 1430 er 29, K
Feljegyzések konyve. ‘.Hbﬁo/‘o{-m& ( q ,
: . g
L A szimadisi illetékességhen dllo szamadotesteket illetd mindennein
felszamitas, elengedes, térités, valtsag, nemkiilonben mind oly természetii adatok
feljegyzésére szolgal, amelyek a szigorlati szolgdiat ellathalasa céljahol feltét-

leniil szitkségesek.
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2. Oly szamadotestekrdl, amelyek csapattest kotelékében allanak s
ugyanazon szamveviségi szerv ellendrzéséhez tartoznak, csak egy feljegyzési
konyv vezetendd.

3. A feljegyzések konyve legalabb 10 évi iddtarlamra rendezendd be s
kemény kotéssel latando ek

4. A feljegyzések kinyvének heosztésa a kivelkezd:

I. Rész: AHaldnos természelii feljegyzésekre szolgdl, amelyek az egésu
csapatfest valamennyi szamadoétestét érintik.

II. Rész: Az egyes szamadotesteket illeto feljegyzésekre szolgll

E (IL) rész beosztésa a kovetkezd :

a) egves felszamitdsokra, elengedésekre, téritésekre, torlésekre vonatkozo
feljegyzések;

b) egyes elhelyezési bérletekre vonalkozé feljegyzések ;

¢} egves élelmi-, termény-, anyagidrandosagi cikkek valisagdijai:

d) kozétkezési pénzek kiszabata;

e) szerzodott szallitok altal szallitando kenyér-, termény- és anyagjiran-
déségi cikkek arai;

f) étalényok.

5. A feljegvzések minden esetben oly terjedelmii kivonatban torténjenek,
hogy a felszamitasok, sth. jogossiga irdnt kétely ne meriilhessen fel s az
eredeti tigydarabnak a kiemelését ne tegyék sziikségessé,

6. A feljegyzés megtorténtét a keltezés kivételével a szigorlatot eszkdzli
tisztviselé és az alosztilyvezets (feliilvizsgalast végud kozeg) a leljegyzések
kinyvében és magin az iigydarabon vezetéknevének olvashatd aldirésdval
tartozik igazolni.

7. Egyes felszamilasok, sth. megtorténiét a szigorlalot teljesild tisztvi-
seld és az alosztalyvezeld (feliilvizsgalast végzé kozeg) a feljegyzések konyvének
erre szolgilé hasabjaban vezetéknevének alairasaval igazoljdk anpak a naplo-
tétel szamanak feltiintetésével, ahol a felszdmitas stb, megtirtént. A szamadas
vonatkozd okmédnyainak felsé jobb sarkan pedig emlilelt kbzegek igazoljdk azt
a koriilményt, hogy e felszdmitisok sth. jogossiga megallapitlatolt és a fel-
jegyzések konyvének mely lap- és iételszama alatt jegyeztetelt eld.

8. Amennyiben a feljegyzések konyve szerint elGjegyzett kozigazgatasi
intézkedések (megtéritések, felszamitdsok stb) a meghatérozolt idopontig a
szamadok altal nem loganatosittattak, agy a kivezetetlen tétetelek természeté-
hez képest: vagy szigorlati lelet uijdn annak végrehajtasa szorgalmazandd,
vagy az eloljaré gazddszat-kozigazgatasi hatésdgnak jelentés teendo.

9. E fontos segédlet vezelésére killonds gond forditando. A szamveviségi
szerv vegzelOjének kotelessége, hogy az egyes feljegyzések helyességérdl ido-
kozonként szintén gyzodjék meg s e korilményt nevének feltiintetéséve! igazolja.

10. A feljegyzések kinyve a 9. szamu minta melléklet
szerint szerkesztendd,
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31. §

A szamadotestek élelmezési allomanyaba tartozé havi-
dijasok és véglegesen felvett altisztek utan felszamitott
rendszeres és kiilonds illetmények elGjegyzése.

(Havidijasok stb, eldjegyzése.)

1. Elfjegyxés a szimadotestek élelmezési 4llomanyiba tartozé
havidijasok és véglegesen felvett altisztek utdn felszamitott rendszeres és
killonds illetményekrdl @ 10. szdmu minta mellékletnel meglelels
modon akként vezetend, hogy abbél a vonatkozé szdmaddsi okminy kieme-
lése nélkill teljes hiztonsiggal megallapithaté legyen, hogy az igényjogosultak-
nak rendfokozatuk, csaladi dllapoluk és szolgalati allasuk utdn milyen illetmé-
nyekre volt igényitk és az érvényesilé kozegek altal résgzitkre havonkeént
milyen illetmények szdmitlattak fel.

2. Kilénods figyelem forditandé arra, hogy ujonnan névedékbe juid
egvéneknél fel legyen tiintetve az a korilmény, hogy honnan jéttek novedékbe
s az igazolo-bizonyitvany mely havipénz- stb. szamadis mily részénél fekszik.

3. A fogyatékba juté havidijasoknal pedig feltiintetends, hogy végleg
fogyatékba vétettek e, avagy mds szamadoétest élelmezési dlloményéba adattak-e
4t. Fogyatéki eseteknél, a minta ulmulatésa szerint az elljegvzés vonatkozé
része 4thizando.

4. Nem wveendok fel az «Elojegyzésn-be az egyszerii szolgalati,
valamint iigykodési utazdsok utdn felszimitott utazisi koltségek, karhatalmi
munke-, gyakorlati és menet-potdijak, egyszeri segélyek, jutalmazasok, valamint
az illetményekbél tortént barmily cimen eszkozolt levonasok.

32. 8.

A kinestari vagyon kezelésével megbizott szammaddk
ebbeli ténykedésiikril szerkesztendd beadvanyok.

1. Hogy a honvéd szdmveviség Gnoke a kincstari vagyon kezelésével meg-
bizott szamadok ebbeli ténykedésérsl, valamint a szdmveviségi szerveknek az
ellenisrzés terén Kkilejtett mukodéséril tdjékozva legyen, minden szam veviségi
szerv @ 11. szama minia melléklet szerint Kimutatdast szerkeszi.

2 A kimutatis a zsigorlati leletek fogalmazvényi példanyaibol az
elmult koltségvetési félévet koveld masodik ho 20-dig szerkesztendd és a
szdmvevéségi szery gazdaszat-kozigazgatdsi hat6saga Gtjan még e honap 25-éig,
a honvéd szamvevoség [Ondkéhez eldterjesztendd.

3. Ugy a pénz-, termény- ¢és anyagjarandosigi, valamint a kozétkezo
bizoltsag havi; nemkilonben az anyag- (leltir-) szdmadasok szigorlali eredmé-



nyérdl kilon-kiilon kimutatas szerkesztendd, amelyben kizdrélag csak iéritések
és )ovdirasok, illeive bevételezések és kiadasha helyezések veenddk fel
A figgdben tartasok figyelmen kivill bagyandék.

4. A kisér0 jelentésben a szamveviségi szerv vezeldje koteles felem-
liteni azokal a hidnyokat, amelyekrdl nem szigorlati leletek allittattak ki,
hanem az eléljaré gazdiszat-kozigazgatasi hatosdgnak kilon iktalé jelenlések
{étetiek; valamint azon kifogisolt tételeket, amelyek felhagyattak,

V. FEJEZET.

A szamvevdségi szervek egyéb teenddi
az ellendrzési szolgalat terén.

3. 8.
Foganatositasi kimutatasok elintézdése.

1. A havi pénz- stb. szimadassal beérkezé foganatositdsi kimutatisok,
a szimadasok allomanykonyvében tortént feljegyzések utdn, a szamadas szigor-
lataval egyidejileg érdemleges biralat ald vonandék és véglegesen elintézenddk.

2. Amennyiben a szamadistételre kotelezeit szervek a szigorlati lele-
tekben felvett meghagyisoknak elegel tettek, illetve az elGirt téritések be-
véleleztettek, avagy a kincstari tartozdsok konyvében elbirattak, nemkiilonben
a jovairasok felszdmfttattak, akkor ezek a koriilmények ugy a szigorlati leletek,
mint a foganatositasi kimutatisok illetd pontjaindl rividen és szabatosan
a 12. szami minta melléklet utmutatasa szerint feljegyzenddk.

3. Elviil szolgiljon, hogy a kifogis csakis akkor tekinthetd megseiintnek,
ha a szdmadd azokat a meghagyishoz képest végrehajtofta.

4. Amennyiben a szdmadé aital a szigorlati lelet illetd pontjara vonal-
kozélag oly felviligositas adatik, amely a szigorlati lelet kiallitisa alkalméval
a szdmvevdségi szerv altal még ismeretlen volt, avagy a szamvevidségi szerv
felfogdsa, avagy dllasfoglalisa tévedésen alapult és amennyiben a foganatosi-
tasi kimutatasban adott felvildgositds teljes megnyugvassal ellogadhato, az
esetben a szigorlati lelet és a foganatositdsi kimutatds vonatkozé pontjinal
feljegyzendd, hogy az adott felviligositis alapjin a nehézmény felhagyatik.
[ly felhagydsok a szamveviségi szerv vezetdje altal is behatéan megaliapi-
tandok és a felhagvasi zaradék Altala is alairando.

b. Ha valamely téritési eldirds ellen a szdmado felebbezést adott be,
akkor a szigorlati lelet vonatkozé tételszamdnal feljegyzends, hogy a felebbezés
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a gazdaszat-kozigazgaldsi halosagnal mely iigyszdm alatt all {argyalds alatt.
A felebbezésre hozott halirozat a vonatkozd télelnél szintén feljegyzendo.

6. Amennyiben a foganatositdsi kimutatdsban adoit felvildgosiids nem
volna kielégits, avagy a kifogdsnak a kivani{ moédon valo elintézése meg-
tagadtatnék, ugy «Potszigorlati ielet» veendd fel, illetve az eléljaré gazdaszat-
kozigazgatasi hatésignak jeleniés teendd.

7. A szigorati lelet csak akkor tekintheto végleg elinfézettnek, ha az
osszes kifogisok feljesen megsziintek, illetve a fiiggd tételekre nézve a tovabbi
kiegyenlitések az el6ljar6 gazdaszat-kozigazgatasi hatosig 4ltal folyamatba
{étettek.

8. Amennyiben a foganatositdsi kimutatassal a szigorlati lelet 6sszes
tételszamai végleg elintéztettek, akkor a szigorlati lelet végére zdld tintdaval
a kivetkezd zaradék vezetendd:

wd szigorlati lelet a foganatositdsi kimutatds
alapjdn elintézést nyert.”

9. Minden mas esetben a zaradékban a szigorlati lelet ama pontjai
sorolandok fel, amelyekre potszigorlati lelet véteteit fel, avagy amelyekre
a gazdAszat-kizigazgatsi hatosigonak jeleniés tétetett. Ez esethen a szigorlati
lelet vegere 20ld tintdval a kivetkezd ziradék vezelendd:

A4 szigorlati lelet 4. és 6. pontja ellen felebbexés

adatott be, @ 7. pontjdara vonatkozolag 1816/szv. 1926.

svam alatt az eléljdro gazddszat-kovigazgatdsi hato-

sdagnak jelentés tétetett, a tobbi pontok a foganatosi-
tdasi kimutatdas alapjdan elintézést nyertek.”

10. A szamvevOségi szerv alosztilyvezetdje (feliilvizsgilast eszkozlo
kizeg) az Osszes kifogisoknak helyes és kimerild elintézést ellendrizni koteles.

11. A szamveviségi szerv vezetdjének pedig kotelessége, hogy kémprobik
Gljgn a kifogasoknak nagyban és egészben, killonosen a fontosabb tételeknek
mikénti eliniézését ellendrizze és kiilondsen a szigorlati leletek felhagyisanak
jogossagat tegye szigori elbirdlas tirgyava.

12 Az elintézési zdradék a keltezés feltiintetésével, a szigorlo tisztviseld
az alosztilyvezett (felillvizsgalast eszkozld kdzeg) és a szamveviségi szerv
vezetdje alial aldirando.

13. Az ekként elintézett szigorleti leletel és a foganatesitisi kimutatést
a szamvevdségi szerv vezetSje, a honvédelmi miniszteriumban a szamvevdség
tonokének (helyettesének), az egyéh szamveviségi szerveknel pedig az eldljaré
vezetd hadbiztosnak személyesen elbadja (referdlja) és az elintézési zéradékot
lattamoztagja.

Ut6bbiak a kifogasoknak idejében val6 elintézését megallapitani és az
elintézési zaradékban feljegyzett, valamint azokat a pontokat is figyelemmel
kisérni tartoznak, amelyek a foganatosildsi kimulatds alapjin elejtettek.

8—28. Terveset I, réam.
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14. Az igy végleg letargyalt foganatositdsi kimnutatas a szigovlati lelet
fogalmazvanyaval egyiitt a vonatkozo pénztari stb, havi szimadasnal 6rzendd meg.

15. Az anyag (leltari) szimaddsokra kiadott szigorlati leletekkel és
foganatositdsi kimutatasokkal az eljirds hasonlé médon foganatositandé.

16. A honvédelmi miniszterium szdmveviségi osztdlyvezetdinek koteles-
sége, hogy amennyiben silyosabb természetii kifogisok megallapitasarél vagy
azok fethagvasarol van sz6, végleges allasfoglalds eldtt a honvéd szdmvevdség
fondkének személyesen jelentést tegyenek, illetve utasitasait kikérjék.

34 §.
Ellenszamlazas.

1. A szigorlati szolgalat egyik legfontosabb mozzanata az ellenszamlazas
végrehajtisa.

2. Az ellenszamlazas igazolja azt a koriilményt, hogy az egvik szdma-
dasban eldfordulé bevétel vagy kiadds, egy vonatkozé mdésik szamadas
viszonylagos kezelésében kelld idoben és helyes mennyiséghen fordul-e elé.

- 3. Az ellenszémldzas kiterjed a pénzre, a terményre, az anyagjirando-
sigra, az anyag (leltari) cikkekre, az egyes egyénekre és a kincstari lovakra.

4. Az ellenszamlazasbol kifolyélag tehat a szdmellendrz8 szervek azon
koriilményrdl szereznek meggydzddést, hogy:

a) az a pénzidsszeg, mely egyik pénztarbol a mdsikba étutaltatott

b) az az élelmicikk, termény, anvagjirandésdgi, avagy leltdri cikk,
amely egyik szervidl, a masikhoz beszéillittatoit, avagy atadatott;

¢) az a cikk és targy, amelyért pénz adatott ki és mint ilyen bevétel-
ként elszdmolandd, vagy amely értékesitve lett s {gy eladdsi ara bevételezendd;

d) az a havidijas, tovabbd az a zsoldos legénységi 4llomany( egvén,
ki egyik szerv éleimezésébOl egy misik szerv élelmezésébe atadatott;

¢) az a kinestari 16, mely egyik szerv élelmezésébdl egy maésik szerv
élelmezésébe atadatott;

tényleg, kell6 mennyiséghen és idében vétetett-e szédmba.

5. Az ellenszamlizéshoz fartozik még a szamvevdségi szervek 4ltal
vezetendo segédeszkozokben foglalt és viszonylagos dsszefiiggésben 4116 feljegy-
zések helyességének megillapitdsa is

6. Az ellenszamlazas foganatositandé:

a) minden egyes szamadétest, illetve szamadészerv kezelésén beliil;

b) az ellendrzd szerv szdmadasi illetékességébe utalt valamennyi szém-
adotest, illetve szamadoészerv kozott,

¢) a tobbi honvédségi szamvevdségi szervekkel;

d) mas tarcikhoz tartozé szdmveviségekkel.
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7. Az ellenszamlazds az esetben, ha az ellenszamlizandoé tételek beve-
telben és kiaddsban egy és ugyanazon szimveviség szigorlata ali tartozo
szamaddsokban foglaltaknak, a naplék beérkeztétsl szdmitva legkésGbb 45
nap alatt, ha pedig a bevételt és kiadast tartalmazé szémadasok tobb szam-
vevdség szigorlata ald tartoznak, a naplok beérkeztétsl szamitva legkésébb
hdarom kdénap alatt teljesitends.

8. A szémellendrzdé szerv kiilonos kotelessége szemmeltartani, hogy
az ellenszamlazdsi szolgalat Kézdrodlag szimvevéségi szervekkel fogana-
tosittassék. 3

Szémadokkal, nevezetesen a csekkezelOségekkel, gazdasagi hivatalok-
kal stb.-vel ellenszamldzni tilos.

9. A szdmveviségi szerven belill az ellenszamlizas a szdmadasi
okmanyok kozott viszonylagosan torténjék és elvill szolgdljon, hogy az ellen-
szamlizés kezdeményezése mindenkor azon ellendrzd kozegek 4dltal fogana-
tosittassanak, akikre a Kiadrisé tételek elbirilisa hérul; ez a kotelezettség
azonban nem menti fel a bevételek szigorlatival megbizott ellentrzd kiozeget
az alol, hogy késedelmezés esetén az ellenszdmlizast a bevétel helyességének
szempontjabol azonnal ne 6 kezdeményezze.

10. Az ellenszamlizdse csak oly szdmvevdségi tisztviselok altal fogana-
tosithato, kik a szdmaddsok (leltdrak) szigorlataval feliigyelet nélkiill vannak
megbizva ¢és a szigorlati leletet kiallitjak.

11, Midén az ellenszdmldzds ald vonando tételek ugvanazon szam-
vevdségi szerv allal szigoroltatnak, az ellenszamlizis akkéat foganatositandé,
hogy ellenszamlazdst eszkozld tisztviselok az illeté naplotételeknél a kélesonds
naplotétel idézése és az ellenszimlizds keltének feltiintetése mellett neveik
alairasdval a kiadas és bevétel kozotti 5sszhangzést, ugy az ids, mint a mennyi-
ség tekintetében igazoljdk.

12. Midén a viszonylagos Osszefiigg$ tételek ugyanazon tisztviseld altal
feliilvizsgdlt szdmadésokra (leltirakra) vonalkoznak, az ellenszdmlizast a szigor-
latot teljesitt tisztviseld és a szdmvevdségi szerv alosztilyvezetSje (feliilvizs-
gilast eszkozlo kozeg) egvittesen koteles foganatositani.

13. Amennyiben az ellenszimldzdsnak alivetend6 okmanyokon a viszony-
lagos adatok a szdmadok dltal kifejezésre lettek juttatva, akkor az ellenszam-
l4z4ds akként foganatositandd, hogy a szigorlatot teljesitd tisztviseld a hivatkozasi
adatot ellendrzo jellel ellitja s emellé irja: « Ellenszdmidztatott» s ezt
nevének és a kelt feltiintetésével megerdsiti.

14. Mas szdmveviségi szervekkel valé érintkezésben az ellenszamlazas,
a 13. szdamud minta melléklet szerinti « Ellenszdamldzdsi jegy-
26lc»-kel foganatositandd, amelyhez bizonyité okméany nem csatolands.

15. Az ellenszamlizéasi miiveletek mar az eldzetes szigorlatial egyidejii-
leg foganatositandok s az ellenszdmlazési jegyzékek, az el6z6 7. pont alatti

5¢
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hataridét is betartva, a szigorlati lelettel egyiitt nyujtanddk be felilvizsgilatra,
melynek meglorténte utin az illetékes helyekre elkiildenddk.

16. Amennyiben az ellenszamlézasi jegyzékek valamennyi télele egy
szamveviségt szerv illetékességébe fartozik, a kiillonbizod természetii ellenszdm-
lazand6 tételek (pénzisszegek, cikkek, targyak stb) egy ellenszimlazasi jegy-
zékbe veendok fel.

17. Nem lehet egy ellenszamlazasi jegyzékbe oly elszamolandé tételeket
Osszevonni, amelyek ellenszamlazisa killonbozd szamvevoségi szervek illetékes-
ségébe tartozik.

18. A pengd értékii 10 fillért meg nem haladé értékek csak az esetben
ellenszdmldzandok, ha azok a 10 fillért meghaladsé osszegek ellenszimlizasa
céljabo] szerkesztett ellenszamlizasi jegyzékekbe felvehetdk.

19. Minden ellenszamlizott tétel mellé feljegyzendd az ellenszdmlazési
jegvzék nyilvantartasi folyészama.

20. A visszaérkezett ellenszamlizasi jegyzék a vonatkozd szamadasnal
drzendd meg.

21. Az ellendrzo szervnek szigora kotelessége arrél gondoskodni, hogy
a beérkezett ellenszimlizasi jegvzékek mielébb elintézés ald vétessenek és

az illetékes (kibocsatd) szdmvevdségi szervhez 18gkésobb hat héten beliil
visszakiildessenek.

22. Amennyiben valamely oknal fogva az ellenszfmlazas 6 héten belil
nem foganasithat6, akkor az ellenszamlazis adatai a «Feljegyzések konyve»
cimi szigorlati segédkdnyvbe [feljegyzend6k és ennek megtorténte, valamint
az ellenszdmlazas elmaraddsanak oka rovid indokoldssal az ellenszdmlazési
jegyzékbe bevezetendd és az illetékes (kibocsaté) szimvevdségi szervnek
visszakiildend®.

23 Ugy az érkezett, mint az elkiildott ellenszamlazasi jegyzékekrd!,
a 14. és 15. szamat minta mellélletek szerinti «Nyilvantartds»
vezetendd.

24. Amennyiben az ellenszamidzasokndl olyan kifogisok meriilnének
fel, amelyek elmaradt, elégtelen, vagy nem idejekorin foganatositott bevétele-
zéseken alapulnak, akkor a kifogdsok azon szémadészervnek legkozelebb ki-
dllitando szigorlati leletébe veenddk fel, amelynek a bevéielezés feladaiat
képezte.

25. Ha pedig sulyosabb lermészetli esetrdl van sz, ugy a kifogas
nem veendd fel szigorlati leletbe, hanem az ellenszdmlazasi jegyzék csatolasa
mellett az eldljaré gazddszat-kozigazgatdsi hatdsagnak irdsbeli jelentés teendo.
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35. §.
Beadvanyok nyilvantartasa.

1. A szamveviségi szervek altal iddszakonként szerkesztendd, avagy
altaluk tovabbitandé beadvdnyokrol a 16. szdmeu minta melléklet
szerinti nyélvdntartds vezetends.

2. A szdmvevdségi szerv vezetSjének kotelessége arrél gondoskodni,
hogy a beadvinyok a nyilvantartasba felvétessenek, azok kelld idében elkésziil-
jenek és akként postiztassanak, hogy az esedékesség idejére rendeltetési

helyiikre feltélleniit beérkezzenek. A nyilvantartis a vezetd altal keltezendd
és aliirando.

3. Bzémvevoségi szervek allal szerkesztendd beadvanyok még az esetben
is megszerkesztenddk és tovibbitandok, ha azok tartalom nélkiliek, vagyis
tiresek.

4. A beadvinyok mindenkor az eldirt nyomtatvanyi iirlapokon szer-
kesztend6k meg.

5. A beadvanyok nyilvantartdsa a szdmvevdségi szerveknél a szilkséges
mennyiségben és helyen kifiiggesztendé.

36. &.
Szolgalati konyvek nyilvantartasa.

1. A szamveviségi szerveknek kiutalt szogalati konyvekrdl « 17. szama
minta melléklet scerinti leltdr vezetendé.

2. Azokrol a szolgdlati konyvekrol, melyek allandé haszaalaira a beosz-
tott személyzetnek kiadatnak, a vonatkozé atvételi elismervények a leltamal
orzenddk meg.

3. A szamvevdségi szerv vezeldjének kotelessége arrol gondoskodni,
hogy a szolglati kényveket érintd helyesbitések az erre kijelolt tisziviselok
altal idejében keresztiilvezeftessenek.

4. A szolgélati kinyvek j0karbaniartﬁsa;él, helyesbitésérdl, a szamvevé-
ségi szerv vezeldje idOkozonként tarlozik meggydzddést szerezni.

b. Fogyatéki eseteknél a hasznalatra kiadott szolgalati konyvek, az atvé-
teli elismervények vissszaadasa mellett visszaveendok.

6. A kiutalt szolgilati konyveknek folytonos hidgnyta'an volta leltdrozassal
idészakonként, de kiilléndsen fogyatéki esetekben a szimveviségi szerv vezetdje
altal ellendrzendd s a nyugtizo tisztviseld a netaldn hidnyzé példényoknak
azonnali potlasara szoritando,
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37. &.

Eljaras a bélyegilleték helyességének és a bélyeghiany
megallapitasanal.

1. Oly okmanyokra vonatkozolag amelyek, bélyegilleték kotelezettsége
ala esnek, a szamfejlést és szigorlatot teljesitd tisztviselék altal a lerott bélyeg-
illeték helyessége megallapitando.

2. E megallapitas kiterjed arra, hogy a bélyegilleték Jerovisara hasznalt
bélvegjegyek érvényben allanak-e, nincsenek-e megsérive (megcsonkitva), nem
voltak-e mar hasznilva, avagy alkatrészeilk nem voltak-e egymastél elvdlasztya
és ajbol osszeillesztve.

3. A bélyegjegy az okmany eldlapjan akként ragasztandé fel, hogy az
irat szovegének legalibb egy sora a bélyegjegy als6 szines részén keresztiil
legyen irva.

4. Az okimdanyra felragasztoit bélyegjegy érvénytelennek tekintendd :

ha mar eldzéleg haszndltatott,

ha csonka,

ha a bélyegjegy alkalrészei egymdastél elvalasztatlak és ismét Ossze-
illesztettek,

ha a bélyegjegy az okmanyra szabalytalanul illesztetett,

ha a bélyegjegy szabdlytalanul iratott keresztiil,

az esetben, amikor a keresztiil irds elmaradhat, a feliilbélyegzés
szabalytalanul tortént (pl. utélag felragasztott bélyegjegyeknél).

5. Amennyiben az a gyanu merillne fel, hogy a bélyegjegyek mar
hasznalva voltak, ugy a bélyegjegyek nem hazand6ék 4, hanem azok a
szigorlat teljesitése utdn megvizsgalas végett a m. kir. allamnyomdahoz
killdendok el

6. Az okiratra, okmanyra felragasztott és szabaly szerint elismert
bélyegjegvek olykép semmisitendbk meg, hogy azok tintival akként huzandék
keresztill, hogy a két vonal egymést a hélyegjegy kozepén metsze.

7. Amennyiben a bélyegillelék nem rovalott le szabilyszerilen, «
szamado a bélyegilletéle potlasdra felszolitandé (szigorlati
leletben) s amennyiben azt vonakodna teljesiteni, e korilmény az okmanyon
feltiintetendé és a bélyeghidnyrél e 18. szdme mvinta melléklet
szerinti « Hivatalos lelet» veends fel

8. A bélyegleletnek (hivalalos leletnek) a megleletezett okirat neveze-
tesebb ismertets jeleit (fontosabh adatait), a bélyegilleték kifogasit s a bélyeg-
hidny, vagy a szabalylalanul lerott bélyegilleték 0sszegét kell tarlalmaznia s
a leletet kiallité tisztviselé és a szdmvevdségi szerv vezetdje altal aldirva, a
bélyegilleték kezelésére hivatott azon hatésagnak (pénziigyigasgatosagnak)
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kitldendd meg, amely hatdsig (erilletén a bélyegilleték kihigist elkovets
egyén lakik. F

9. A bélyeglelet felvétele a megleletezett okiraton «Bélyeglelet felvé-
tetett» zaradékkal kifejezésre juttatandé s ez a leletet felvevd tisztviseld s a
szamvevdségi szerv vezetdje aldirando.

10. A bélyegilletékekre vonatkozdé hatdrozvanyok a «Bélyeg- és illetékek
irdnti torvények é= szabalyok hivatales gyiijteményé»-ben foglaltatnak

38. §
Szamadasok és szamaddasi okmanyok Kiszolgaltatasa.

1. Havi pénz- stb. szamadasok, azok egyes részei, vagy azokhoz tarlozo
okmanyok, honvéd vagy polgiri hatésigoknak indokolt megkeresésére, csakis a
szémyevségi szervek eldljaré gazdaszat-kozigazgatasi hatésaguk engedélye
alapjan szolgaltathalok ki. Ellenben szerzddések az emlitett hatésdgoknak csakis a
honvédelmi miniszter engedélyével adhaték ki.

2, Az okményok kiaddsa alkalméival a hatosig figyelme nyomatékosan
felhivandé arra a koriilményre, hogy a kiadott okmanyok a felelis szamadok-
nak nem adhatok 4t és hasznalat utin azonnal vissza szérmaztatandok.

3. Szamadoknak egyes szdmaddsi okményok, el6ljaré parancsnokaiknak
indokolt megkeresésére, csakis a szigorlat foganatositdsa utin, a gazdaszal-
kozigazgalasi hatosig engedélye alapjan adhatok ki.

4. Kozlekedési intézelek igazgatGsdgainak megkeresésére, szallitolevelek,
fuvarlevelek, széllitasi barcik és egyéb szdllitasi koltségekre vonatkozé okmé-
nyok a gazdaszat-kizigazgatasi hat6sdg engedélye alapjan kiadhatok.

h. A kiszolgaltatandé Gsszes okmanyok kiemelése a‘vonatkozé szam-
adési tételeknél a nyilvintartds megfeleld folyoszamdra valo hivatkozassal
feljegyzendd, majd az okményok iratjegyzékbe foglalandék és elkiildésiik elttt
a szamvevldségi szerv bélyegzdjével felilbélyegezendok.

6. Az elkildott okmdinyok @ I9. szdamut minta melléklet
szerinti nyélvdntartdsba feljegyzendok.

7. Egves szdmaddsi okmdnyok hitelesitett méasolatai a gazdaszat-koz-
igazgatasi hatésig engedélyével ugy hatésigoknak, mint maginfeleknek is
kiadhatok.

8. A szamadédsokba a gazdaszat-kozigazgatdsi hatosig engedélyével,
nemcsak hatosigi, hanem maginszemélyek is — kelld eldvigyazatossag mellett
— betekintést nyerhetnek.



39. §.

i f- .8 Az idegen tdrcikat terheld kiaddsok
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1. Az idegen tarcikat terheld kiadasok, amelyek a szdmadodtestek
(egyéb szervek) szamadasaiban szamoltattak el, a szamadoészervnek gazdasagi
hivatala altal- a G—19 jelzetii utasitisban eldirt kimuiatisckba véietnek fel
és a vonatkozé okmanyokkal felszerelve a havi pénz- sth. szdmadassal az
illetékes szamellendrzé szervekhez terjesztetnek eld.

2, A szamellendrzo szervek 4ltal e kimutatisok szigorlat ala vonandok
2 killonos figyelem forditandé arra, hogy a visszatéritendd osszegek pontosan
legyenek feltiintetve. Csak oly Osszegek fordalhatnak el6, amelyeknek vissza-
téritésére a honvédelmi tarcanak valéban igénye van.

3. A hibéds tételek helyesbitenddk.

4 A szamvevdségi szerv éltal meguizsgdldsi zdradékkal elis-
tott atszamitasi kimutatisok a szamadasbél kiemelend6k s amennyiben kozponti
kiegyenlitést igénvelnek, a gazddszal-kozigazgatdsi hat6sdg Gtjan a honvédelmi
miniszlerinmhoz felterjesztendok.

5. A honvédelmi térca altal teljesitett ilynemi kiaddsoknak visszatéri-
iése irdnt, a szdmvevdség (Onokének meghagydsihoz képest a honvédelmi
miniszterium illetékes szidmvevdségi oszldlya intézkedik.

40. §.
Szerzodések nyilvantartdasa.

1. A kotott szerzodések az 1897. évi XX t-¢. V. ut 185 §-anak
rendelkezései alapjan a legfébb allami szamveviszékkel kozlenddk lévén, izy
a honvéd gazdéaszat-kozigazgatdsi hatosagok 4altal kotott szerzddések (meg-
dllapodasok) az illetékes szamvevoségi szervekkel kozlendok s azok a 20.
sxdmat minta melléklet szerinti nyilvantartdsolkban nyilvan-
tartandok.

2. A szamvewlségi szervek a nyilvantartds vonatkozé részébol
évnegyedenként a «Kimutatis» cimli beadvényt megszerkesztik és azokat a
minden évnegyedet kovetd ho 10-éig, a legiébb &llami szdmveviszékkel valo
kozlés végett a honvédelmi miniszterium szamvevdségéhez (2. osztily) elo-
terjesztik.

3. A gazdészat-kozigazgatasi hatosdg dltal kotott szerzdések, vagy
letrejott megallapoddsok eredeti példényai megdrzés végett az illetékes szdm-
veviségi szervnek adatnak at s azokrdl @ 21. szdmd minta mellékiet
szerinti nyilvdntartds vezetendo. A szimveviségi szerv vezetGje koteles a
szerzOdések stb. biztos megorzésérdl gondoskodni.
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4. Az érvényben levd szerzOdések a minta szerinti nyilvintartas
folyoszamaival latandok el és a lejart szerzodésektol elkilonitve kezelenddk,

b. A szamvevsségi szerv kotelessége, hogy a szerzdédések lejarati idejét
figyelemmel kisérje s a lejarat idOporntjarol a szimvevdségi szerv vezetbje a
vezetd hadbiztosnak, illetve a gazdaszat-kozigazgatdsi hatésdgnak idejéhen
tegyen jelentést.

6. A lejart szerzodésekrdl «Nyilvantarlas a szdmvevoségi szervnek
megorzés végelt atadott szerzddésekrdly , Lejdrt” cimi segédlet vezetendd,
amely az érvényben 1évo szerzidések nyilvantartasahoz hasonléan rendezendd
be és vezetendd.

4. §
Atadasokndl és atvételeknél kivetends eljdris.

1. A sidmoeviségi szerv wvezeldje - - Togyatékba jutdsa
eselén a szolgilati konyveket, mindsilvényi tdlazatok fogalmazvinyi pél-
ddnvait, biintetési jegyzdkdnyveket, szigordan bizalmas és alfala Orzendd
{igyiratokat az utéddnak jegyzOkonyvvel tartozik atadni.

2. Szamadésok, szerzddések stb. dtadasa, illetve alvétele a szamvevdségi
szerv altal vezetelt nyilvantariisok és segédeszkizok alapjan toriénik.

3. Az ataddsnak, illetve atvételnek megtdrténte jegyzkonyvben kifeje-
zésre juttatandé s ugy az atado, mint az atvevo 4ltal aldirandé. Az eselleges
hianyok a jegyzOkdnyvbe felveenddk.

4. A jegyzOkonyv harom példanyban allitando ki; egy az atado, egy az
dlvevs és egy a vezetd hadbiztos, illetve a honveéd szamveviség fondke részére.

b. Hirtelen fogyatéki eseteknél, a gazddszat-kizigazgatdsi hatésig intéz-
kedésére, egy rangidosebb liszlviseld rendelendd ki ideiglenes helyettesitésre,
aki az é4tvételt egy beosztolt szamvevoségi tisziviseld kozremikodésével
foganatositja.

6. Alosztdalyveretd végleges villozasa eselén az atadas-dtvétel
a szamvevdségi szerv vezetSjének kozremiikidésével torténjék. Amennyiben
hianyok fordulninak el6, \igy errl a vezetd hadbiztosnak jelentés ieendd.

7. A szamvevoségi szerv tobbi beosztott tisztviseldinel valtozasa
esetén, a szamfejtési és szigorlati segédeszkozok, nyilvantartssok, szdmaddsok,
iigyiratok sth. az alosatdlyvezetd vagy egy més magasabb ranga tisztviseld
kozbenjarssa mellett rovid Gton adandék at

8 A foganatositott atadasrél és atvételrdl a szamveviségl szerv veze-
tdjének szobeli jelentés teendo.

9, Egyes tisztviselsknek ddéleges tdvolléte alkalmibol 4tadas-
alvétel nem foganatositand6, hanem a szdmvevdségi szerv vezetdjének intézke-
déséhez képest a tavollévd tisztviselo teenddinek ideiglenes ellatdisira egy
tisztviseld rendelendd ki

%6, Terveset. 1. 6
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4. §.

Pénz= stb. szamadasok (anyagszamadasok, leltarak),
szamveviségi ligyiratok megdrzése és selejtezése,

1. A szigorolt pénz- sth. szimadésok, naplok, leltdrak, szdmadé-testek
szerint rendezve, megfeleld feliraltal ellatva OrzendSk meg. Azok a szdmaddsok,
lelfdrak, melyek szigorlat alatt allanak, avagy mér leszigoroltatiak és a kozel-
multra vonatkoznak (pl. fél évig visszamendleg) a szdmvevOségi szerv hivatalos
helyiségében tartandok. )

2. Azok pedig, amelyek mar végleg szigoroltattak, de régebbi idbre
vonatkoznak és eldreldthatélag huzamosabb iddn 4t nem vétetnek hasznalatba,
megfeleld rekeszes allvanyokon, iddsorrendben csoportositva a szamveviségi
szerv irattaraban helyezenddk el

3. Ugyancsak a szémvevOségi szerv irattdrdban Orzenddk a régebbi
idékre vonatkozdé s hasznélatban nem 4ll6 szigorlati segédeszkdzok, nyilvan-
tartasok, szerzdések, levelezési iigyiratok stb.

4. A szdmveviségi szerveknél 1évS szigorlati segédeszkdzok, nyilvan-
tartasok, szdmaddasok, iigyiratok selejtezésére az aldbbi rendelkezések mérvadok.

Nem selejtexhetol:

Oly okmiényok, amelyek eladott, vagy vasarolt ingatlanokra vonatkoznak.

Oly okmdénvyok, amelyekben tartozédsok vagy kivetelések vannak kikotve,
mindaddig amig a kotelezettségek nem teljesittetiek

Ingatlanokrsl vezetett torzskinyvek.

Torvények, szabdlyzatok, utasitdsok.

Személyi, anvakényvi és térzskdnyvi lapok.

Iktaté kdnyvek.

30 évi 6rzés utdn selejtezendiok:

Térca-, letét- és szamfejtd-konyvek, szigorlati segédeszkdzik, nyilvan-
tartasok.

Mindennemi pénzszdmadas. (Pénziari-, csekk-naplék sth.)

Szigorlati leletek és foganatositdsi kimutatasok.

20 évi Orzés utan selejtezenddk :

Szamveviségi szervek mindennemi levelezései.

Feleknek fizetett és nem évenként ismétléds 2000 pengdn felilli szdm-
addsi okméanyok.

10 évi 6rzés utdn selejtezendok:

Zarszamadasok, eldiranyzatok s oly dsszeallitdsok, melyek adatlai nyom-
tatott mibe mennek at.

Mindennemii leltar. (Ruhdzat, vonat, dgynemti sth. anyagokra vonatkozok.)









6 dvi Orzes utdn selejtezenddk:

Fizetési jegyzékek, nyugtdk, utalvinyok, élelmezési naplok, melyek
rendszeresitelt jaranddésigokra vonatkoznak.

Pénztari naplok, terménv-szimaddsok, kozétkezési szamadasok minden
melléklete, feleknek fizetett, évenként nem ismétléddo 2000 pengon feliili
okméinyok kivételével.

Utalvanyozisi slb. jegyzékek vagy ezek zarlati eredménvyeinek nyilvéan-
tartasai, rovancsok sth.

B. A selejtezés foganatosifisdt a szdmveviségi szerv vezetdje altal
kirendelt tiszlviselok eszkozlik.

6. A kiselejtezett iroméanyokrél jegyzOkonyv veendd fel, amely a selej-
tezést eszkdzlé tisztviselok altal alifrandd.

7. A felvett jegyzOkonyv alapjin a szamveviségi szerv vezetdje a papir
érickesitése irdnt javaslatot tesz az eléljaré gazdészat-kozigazgatasi hat6sagnak.

8. A selejtezés szolgilaton kiviili id6 alatt torténjék s az ezzel meg-
bizott tisztviselok faradozasukért a selejipapir elarusitisibél befolyt Osszeg
felerészével jutalmazandok.

9. A selejtezés gyorsabb eszkozdlhelése céljabol a naplok mellékleteinek
megdrzési haldrideje mar a szigorlat alatt selejtitési jelekkel ellatandok.

10. A selejtezés jeléiil alkalmazandok:

20 évi Orzési hataridonél «0»
10 évi 6rzési hataridonél «Q»
6 évi Orzési hataridonél « 4 »

11. A selejtezési jel az iromanyok elsé oldal, felso részére (hom-
lokara) teendo.

12. A nem selejtezheld okményok stb. jelzés nélkiil hagyandok.

13. A szamadésok felillvizsgilatit eszkozl6 kozegek a selejtezési jelek
helyes alkalmazasirél kémprébak itjan tartoznak meggydzodést szerezni.

43. §.

A szamveviségl szervek teenddl a m. kir. legfébb allami
szamveviszék altal eszkozolt ellendrzés, illetve szemle-
tartas esetén.

1. A m. kir. legfébb &llami szimveviszék éltal, a szamveviségi szer-
vekidl bekivant naplok, mindennemii szimadasok, fSkényvek, nyilvantartasok,
segédeszkdzok stb mindenkor a honvédelmi miniszterium szamvevdség
fonokének utasitdsa alapjan — Kdzvetlen — eloterjesztendok.

2. Amennyiben a legfébb allami szamvevészéknek ilynemil megkeresése
kozvetleniil érkezne a szdmvevdségi szervhez, gy a megkeresése fogana-
tositds eldtt, haladéktalanul felterjesztendd a honvédelmi miniszterium szdm-
veviségi f6ndkéhez.

6
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3. A legfobb allami szimvevoszéknek jegyeékbe foglulva adandék at
az allala bekivant szdmadasok, naplok és nyilvantartasok.

4. Amennyiben a legfébb 4llami szamvevOszék a szdmadisok, naplok
mellett az azokra vonatkozé nyilvantartdsok és segédlelek megkidését is
kivanja, ugy a kiildo atiratban (kisérl levélben) mindenkor felemlitendd, hogy
azok hasznélatban allanak-e, vagy sem s amennyiben azok a szamellendrzési
szolgalat gyakorolhatasa céljabol sziilkségesek; gy azok mielibbi visszakiildése
kérelmezendd.

5. A leglobb allami szamveviszék részérol tett esetleges kifogasok a
honvédelmi miniszterium szamveviségi fondke utjan jutnak a szamveviségi
szerv eloljard hatésigahoz.

6. Amennyiben a Kkifogasok nem érdemlegesek, hanem alakiak, vagy
csak elmulasztott ténykedések potlasara vonatkognak, ugy azok a meghagyashoz
képest potlandék s megtorténte a honvédelmi miniszterium szdmveviségi
fondkének jelenlendo.

7. Ha a kifogisok azt a koriilményt allapfljak meg, hogy a kincstart
kar érte, amelybél visszkereseti joga esetleg a kérér! okozhaték ellen kartéritési
Joga lamadt, akkor a honvédelmi miniszter a legfébb 4dllami szamveviszék
észrevételeire adott felviligositashoz képest fog arrél donteni, hogy a még el
nem éviilt kartérités kovetelésétol eltekintessék-e, vagy sem.

8..Ha a kifogdsokbol a kincstarnak valamely kotelezetisége deriilne ki,
akkor annak kiegyenlilése irant a honvédelmi miniszier intézkedik.

9. A legfobb allami szédmveviszék cészrevételeire az illetékes szdmvevi-
ségl szervek altal a G—19. jelz. utasitds szerinti foganatosilasi kimulalds szer-
kesztendd, mely a szamveviségi szerv vezetje altal irandé ald, az eloljard
gazdaszat-kozigazgatasi hatésag vezetdje 4llal littamozando s a vonatkozé észre-
vétel csatolisa mellett a honvédelmi miniszterinm szémveviségi fonokének
eldlerjesztendd.

10. Szemletartds esetén a szamvevdségi szerv vezetGjének kiilonos
kitelessége, hogy a legfébb allami széamvevoszék kikiildottjeivel szemben,
személyzetével egyiitt a legleljesebb udvariassdggal viseltessék és ket minden
lekintetben a legmesszebb-mend modon tdmogassa.

11. A kikiildoitnek jogiban &ll a szimveviszék ellendrzési jogabol
foly6 Gsszes teendSket végezni, a pénz és gazddszat kezelést ellendrizni,
a szadmveviségl szerv Osszes havi szdmadasait, konyveit, szamfejtési és szigor-
lati segédleteit, eldjegyzékeit megvizsgilni, az Osszes a szamveviségi szerv
hivatalos ténykedéseit érinté vagy anndl feldolgozott iigydarabokat az iktaté
nyilvéintartisok nyoméan, tovabbi mindazokat az iigydarabokat is betekinteni,
amelyek a szamfejtési segédeszkizokben, eldjegyzékekben, a szigorlati leletek-
ben és a foganatositisi kimutatisokban megvannak jelolve, vagy amelyekre
a havi szimadésokban és azok mell€kleteiben hivatkozds torténik.
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12. A legfbbb allami szamveviszék kikilldottjei a gazdiszat-kozigazga-
tasi hatosag vezetdje részérdl oly timogatdsban részesitendok, amely feladatuk
elémozditasara és akaddlytalan foganatositisara alkalmas.

13. A legfébb édllami szdmvevidszék kikiildottjének jogaban all, a fenn-
all6 szabélyzatok szellemével vagy szészerinti hatdrozvényaival ellentéthen
all6 gyakorlatot, a beszdmoldsban vagy a szémvevdsigi szervek ligykezelésében
észlelt hidnyossdgokat, az esetben, ha a kikiildtinek észrevéieleivel a szerv
vezetje is, egyéb szamvevdségi szerveknél pedig az elljaro gazdaszat-kdzigaz-
gatasi hatosig vezetdje is egyetértenek, azonnal besziintetni

14. Amennyiben valamely Budapesten 1évo szdmvevdségi szervnél foga-
natositott vizsgalat alkalmaval a legfébb allami szamveviszék kikiildottjeinek
honvédelmi miniszteri tigydarabok megismerése valnék sziikségessé, ugy ezek
a honvéd szdmveviség fondke Gtjdin — az elndki D osztily engedélyének
kieszkozlése mellett — rovid dton beszerzenddk.

15. A szemle alkalméval tett kifogisokat, megjegyzéseket, sth. a szam-
veviségi szerv vezellje jegyezze fel s a szemle uldn a nyert benyomésirol
s esetleges szobeli kifogasokrol az eldljaré gazdaszat-kozigazgatasi hatdsdga
(vezetd hadbiztos) dtjdn 48 o6ran belil a honvéd szdmvevdség fondkének
irasbeli jelentést tegyen.

£UDOM;

28. Pervesst. 1T, réai. i









