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I. Rész: A kozigazgatasi hatosagi ligyek specialis fajtairol: a
hatosagi nyilvantartasi, hatdésagi okmany kiallitasi

feladatokrol

1. Fejezet: Az okmanyigazgatas a kozigazgatasi hatosagi iligyek
rendszerében

K6zigazgatasi hatdsagi ligy minden olyan Ugy, amelyben a kézigazgatasi hatdsag az
Ggyfelet érint6 jogot vagy kotelességet allapit meg, adatot, tényt vagy jogosultsagot

igazol, hatdsagi nyilvantartast vezet, vagy hatdsagi ellenbrzést végez®.

A hatdésagok jogalkalmazd tevékenysége nem kizarélagosan a doéntéshozatal, melynek
soran az lUgyfél szamara jogokat keletkeztetnek és/vagy kotelezettségeket allapitanak
meg (konstitutiv hatalyl dontés), hanem emellett az Ggyfél jogi helyzetét kozvetlendl
nem maodosité hatdsagi cselekményt végeznek (deklarativ hatalyu dontés): adatot, ténvyt,

jogosultsagot igazolnak, hatdsagi nyilvantartast vezetnek.

A kozigazgatgatdson belil a nemzeti adatvagyon részét képezd kozhiteles
nyilvantartasok adatkezelésével és az adatokat, tényeket, jogosultsagokat igazold
hatésagi dokumentumok kidllitasaval legszélesebb koérben az okmanyigazgatas

foglalkozik.
Az okmanyigazgatasi feladatok harom fo csoportba sorolhatéak:
1. A hatésagi kozhiteles nyilvantartasok vezetése/kezelése / feliigyelése

Ennek keretében a kozponti szerv, a Kézigazgatdsi és Elektronikus Kézszolgaltatasok

Kézponti Hivatala végzi
- a személyiadat- és lakcimnyilvantartast
- a blinugyi nyilvantartast
- a kozuti kozlekedési nyilvantartast
- az uti okmanyok nyilvantartasat
- az egyéni vallalkozék nyilvantartasat
- a szabalysértési nyilvantartasi rendszert
- a kozponti idegenrendészeti nyilvantartast
- a magyar igazolvany és hozzatartozoi igazolvany tulajdonosok nyilvantartasat

- a kotelezo felelGsségbiztositasi kotvények nyilvantartasat

A k6zigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyairdl szol6 2004. évi CXL. térvény 12. § (2) a)



- az ugyfélkapu és hivatali kapu regisztracidk nyilvantartasat
2. Hatosagi nyilvantartasokbodl torténo adatszolgaltatas
3. Okmanyok kiallitasa

Ennek keretében az okmanyigazgatasi feladatokat ellatd hatdésag végzi az alabbi

okmanyok kiallitasat:

személyazonositd igazolvany
- lakcimigazolvany

- vezetlOi engedély

- utlevél

- magyar igazolvany

- forgalmi engedély

- jarmd torzskényv

- hatédsagi erkoélcsi bizonyitvany

A tananyag részei egy-egy Ugycsoportot dolgoznak fel a fentiek kozll ,kizardlag az
Ugyfélszolgalati feladatok aspektusabdl, tehat a hatdsagi eljards dontéshozatali részére

nem térnek ki.

A tananyag célja, hogy bemutassa a fenti harom feladatcsoportba tartozé legfontosabb
Ugytipusokat és az azokra vonatkozd leglényegesebb anyagi és eljarasjogi szabalyokbdl
egy tomor Osszegzést adjon, amely felkésziti az okmanyigazgatasban dolgozé ligyintézo6t

az alapvetd ligyfélszolgalati feladatok ellatasara.

2. Fejezet: A hatdésagi okmanyokkal és nyilvantartassal
osszefiiggo alapveto fogalmi meghatarozasok

A hatosagi bizonyitvany, hatosagi igazolvany, a hatdésagi nyilvantartasba
torténo bejegyzés a hatdsagi aktusok sajatos formai, és hatdsagi hatarozatnak kell
tekinteni. A fenti szabalybdl kovetkezik, hogy a hatdsagi bizonyitvany, igazolvany
kidllitdsanak valamint a nyilvantartasba térténd bejegyzés megtagadasardl hatarozattal

kell donteni.

A hatdsagi bizonyitvany

A hatdsagi bizonyitvany olyan kozokirat, amelyet a koOzigazgatasi hatdsag valamilyen
tény, allapot vagy egyéb adat igazolasara ad ki kérelemre, vagy hivatalbdl, rendszerint
kilén jogszabalyban adott felhatalmazas alapjan és az ott elGirt alakszerliség és eljarasi

rend megtartasaval.



A hatosagi bizonyitvanyok tipusat tekintve sok féle lehet. Példanak emlitheté a
szlletési/hazassagi/ halotti anyakényvi kivonat, a Kozigazgatasi és Elektronikus
K6zszolgaltatasok Ko6zponti Hivatala altal kidllitott erkolcsi bizonyitvany az ugyfél
bluntetlen elGéletérdl (erkolcsi bizonyitvany), a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési

Hatdsag altal kiallitott mlszaki alkalmassagot igazold bizonyitvany stb.

A bizonyitvany tartalmat - az ellenkezd bizonyitasaig - mindenki kételes elfogadni.

A koOzigazgatasi hatdsagnak a bizonyitvany kiadasat hatarozattal meg kell tagadnia, ha

a kiadas jogszabalyba Utkozik,

- az igazolni kivant tény, allapot vagy egyéb adat mas okirattal bizonyithato,
- az Ugyfél a hatdsagi bizonyitvany felhasznalasanak céljat nem jeldli meg,

- az ugyfél a hatdsagi bizonyitvany sziikségességét nem tudja valdszindlsiteni,

- az Uugyfél valdtlan vagy olyan adat, tény, allapot igazolasat kéri, amelyre

vonatkozdan a hatdsag adattal nem rendelkezik.

A hatodsagi bizonyitvany megjelenési formajat tekintve jellemz6en - kozokiratnak
minGstlé - irat, amely lehet 6nalld6 dokumentum, e célra rendszeresitett formaju
dokumentum, vagy az Ugyfél altal benyujtott irat zaradékolasa. Kivételesen a hatdsagi
bizonyitvany masolat formajat is 6ltheti, ugyanis térvény lehetové teheti, hogy a hatdsag
a hatdsagi bizonyitvany kiadasa helyett a hatdsagi nyilvantartdsba bejegyzett adatok

alapjaul szolgalé iratrél masolatot adjon ki. 2

A hatoésagi igazolvany

A hatdsagi igazolvany olyan ko6zokirat, amelyet a koOzigazgatasi hatdosag térvényben,
kormanyrendeletben vagy o©Onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetben és
adattartalommal allit ki az tgyfél adatainak és jogainak rendszeres igazolasara. Ilyen
példaul a személyi igazolvany, Utlevél, jarm(ivezetdi engedély.

A hatdsagi igazolvanyban csak a jogszabalyban meghatarozott bejegyzés tehetd. A
hatésagi igazolvanyt a bejegyzett adatok és jogok igazolasara - az ellenkez6
bizonyitasaig - mindenki koteles elfogadni, ezekre nézve az (igyfél mas bizonyitasra nem

kotelezhet6.
A hatoésagi nyilvantartas
A nyilvantartas altalanos értelemben nem mas, mint el6re meghatarozott szempontok

szerint rogzitett informaciok egylttese. A torvény a nyilvantartdsok vezetésével

kapcsolatos legaltalanosabb szabalyait tartalmazza csupan.

2 pr. Kokényesi Jozsef (szerk.) :A kozigazgatasi eljaras — Tankonyv a koztisztvisel6k tovabbképzéséhez, MKI
Budapest, 2006 , pp. 95.



A kozigazgatasi hatdésag csak jogszabalyban meghatarozott adatokat tartja nyilvan (pl.
ingatlan-nyilvantartads, anyakonyv-vezetés). Az allampolgarok személyes adatainak
nyilvantartasat csak torvény vagy a térvény felhatalmazasa alapjan helyi 6nkormanyzati

rendelet irhatja eld.

A hatodsagi nyilvantartasba, mérlegelés nélklli bejegyzésrdl az Ugyfelet nem kell

értesiteni, és a dontés a nyilvantartasba t6rtén6 bejegyzés napjan jogerdre emelkedik.

A nyilvantartast vezet6 hatosag hivatalbdl kételes a jogszabalysért6 bejegyzést tordlni, a

hibas bejegyzést javitani, az elmulasztott bejegyzést paotolni.

Az Ugyfél jogorvoslati kérelmének nyujtasara nyitva allé hataridé a bejegyzés, vagy

mulasztas tudomasra jutasatol kezdddik.

Az Ugyfél illeték vagy dij lerovasa mellett a nyilvantartasbdl hitelesitett masolatot vagy
kivonatot kérhet.



II. Rész: A népesség-nyilvantartassal osszefiiggo feladatok

1. Fejezet: A személyi adat és lakcimnyilvantartasra vonatkozo
altalanos szabalyok

A nyilvantartas azokat az alapvet6 személyi és lakcim adatokat tartalmazza, amelyek a
polgarok egymas kozotti jogviszonyaiban személyazonossaguk igazolasadhoz, tovabba a
kozigazgatdsi és igazsagszolgaltatasi szervek, a helyi énkormdanyzatok, valamint mas
természetes és jogi személyek, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetek
térvényen alapuld adatigényeinek kielégitéséhez sziikségesek.?

A nyilvantartas olyan hatdsagi nyilvantartas, amely a polgaroknak a térvényben
meghatarozott személyi és lakcim adatait, valamint az azokban bekévetkezett
valtozasokat tartalmazza. A nyilvantartas feladata a torvényben meghatarozott adatok és

valtozasaik gyljtése és kezelése, azokrol okiratok kiadasa és térvényben meghatarozott

jogosultaknak adatok szolgaltatasa.

A nyilvantartott személyek kore

A nyilvantartasban az alabbi személyek adatai kerlilnek nyilvantartasra:
- Magyarorszag tertletén él6 magyar allampolgarok,

- a bevandorolt és a letelepedett jogallast, valamint a menekiltként vagy

oltalmazottként elismert személyek,

- a szabad mozgas és tartdézkodas jogaval rendelkezé személy, amennyiben a szabad
mozgas és a harom honapot meghaladd tartézkodasi jogukat Magyarorszag

terlletén gyakoroljak,

- a honositott vagy visszahonositott kilféldon él6 polgarok,

meghatarozott esetekben a kilféldon él6 magyar allampolgarok..

A nyilvantartasban szerepl6 adatok kore

A nyilvantartas tartalmazza a polgar
-  nevét;

- magyar vagy kilfoldi allampolgarsagat, illetve hontalansagat, magyar
allampolgarsaga megsz(inésének tényét, menekllt vagy oltalmazott,
bevandorolt, letelepedett jogallasat, a szabad mozgas és tartézkodas jogaval
rendelkez6 személy esetében a szabad mozgashoz és tartézkodashoz vald
joggal torténd rendelkezés tényét, illetve a kullfoldon él6 polgar esetén a

honositas vagy visszahonositas tényét;

Sy polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol sz4lé 1992. évi LXVI. Torvény 1. § (1)
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- nemét

- szlletési helyét és idejét;
- anyja nevét;

- személyi azonositojat;

- elhaldlozasa helyét és idejét (a holttd nyilvanitasat vagy a haldl tényének biroi

megallapitasat);
- lakcimét;
- az adatszolgaltatasra vonatkozd korlatozast, illetve tilalmat;
- adataibdl térténs rendszeres adatszolgaltatasra vonatkozo jelzést;

- csaladi Aallapotat, hazassagkotése vagy bejegyzett élettarsi kapcsolata

|étesitésének helyét;

- arcképmasat és - ha a 14. életévét betoltotte - aldirdsat, ha személyazonositd

igazolvanyra jogosult;

- személyazonosité igazolvanyanak, tovabba személyi azonositojardl és

lakcimérdl kiadott hatdsagi igazolvanyanak okmanyazonositéjat.

A nyilvantartas adatforrasai

A nyilvantartds szervei az altaluk kezelt adatokat az alabbi forrasbdl gydjtik:
- a polgar lakcimbejelentése;

- a polgar kérelme a személyazonositd igazolvany kiallitasa irant, az ehhez
csatolt okiratok, az arcképmasa és a sajat kezl aldirasa, illetve az Gjszilott

arcképmasa;
- az anyakoényv;
- a kozponti idegenrendészeti nyilvantartast kezel6 szerv értesitése;
- a konzuli szolgalat konzuli tisztvisel6jének az értesitése;
- a menekultlgyi hatésag értesitése;
- a terlletszervezési intézkedést kihirdetd jogszabaly;

- a helyi 6nkormanyzat jegyzéje (f6jegyzGje) altal kuldott értesités (az illetékes
onkormanyzat hataskorébe tartozod terlletszervezési, kozterllet-elnevezési és

hazszamvaltozasi dontésekrol);

- a polgar adatai letiltasara vagy helyesbitésére vonatkozo6 kérelme;

11



a jegyz06, a Kormany altalanos hataskor( tertleti allamigazgatasi szerve, a
kézponti szerv, valamint a birdsagok nyilvantartasi eljaras targyaban hozott

hatarozatai;
- a kulfoldon él6 magyar allampolgar kérelme;

- az allampolgarsagi ugyekben eljaré szerv értesitése (pl. az allampolgarsagi
eljarasban engedélyezett névmodositasrol vagy a magyar allampolgarsag

megsz(inésérdl és annak id6pontjarodl)

- az anyakonyvvezetd értesitése (a magyar allampolgarsag megszerzésérdl és

annak id6pontjarol)

- a konzuli tisztvisel6 értesitése a magyar allampolgarsag megszerzésérol és

annak id6pontjarol.

Torténeti allomany
A nyilvantartas torténeti allomanya tartalmazza a polgar minden eddigi, a térvény

hatalya ala tartozo adatat és adatvaltozasat 15 évig az érintett
- elhaldlozasatdl,
- magyar allampolgarsaganak megsz(inésétdl,
- illetve a kulfoldi letelepedés szandékaval kulfoldre tavozasatodl,

- bevandorolt, menekllt vagy oltalmazott, letelepedett jogalldsanak

megsz(inésétdl,

- illetve a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezd személy
tartdzkodasi joganak megsz(inésétdl (kivéve, ha a magyar allampolgarsagot

szerzett) szamitva.

A Kozponti Okmanytarban a nyilvantartott adatokat, illet6leg okiratokat a fenti 15 év
lejartatdl szamitott 40 évig kell megdrizni, ezutan egy éven bellil meg kell semmisiteni,

illet6leg torolni kell azokat.

A nyilvantartas torténeti allomanyabdl, valamint a Kézponti Okmanytarbdl - a térvényben

foglalt kivétellel - teljesithetd adatszolgaltatas.

2. Fejezet: Kiilfoldon élo polgarok nyilvantartasaval kapcsolatos
hatosagi feladatok

A honositott vagy visszahonositott kiilféldon éI6 polgar adatai az allampolgdarsagi

Ggyekben eljaro szerv értesitése alapjan hivatalbdl szerepelnek a nyilvantartasban.

12



A kulfoldon él6 magyar allampolgar adatai a kozponti nyilvantartdsban akkor

szerepelnek, ha
- az allampolgar kéri adatai nyilvantartasba valo felvételét,

- vagy a Magyarorszag terlletét kulfoldi letelepedés szandékaval elhagyd

magyar allampolgar kéri meglévé adatai tovabbi kezelését,

- wvagy a honositott vagy visszahonositott kulfoldon él6 polgarok magyar

allampolgarsagot szerez.

A kulféldon él6 magyar allampolgarok adatait kérelmuikre - az archiv adatok kivételével -

a nyilvantartasbdl torolni kell.

Kiilfoldon torténo letelepedés, ideiglenes kiilfoldon tartézkodas
bejelentése

A Magyarorszag teriletén él6, a nyilvantartas hatalya ald tartozé polgarnak azt a
tényt, hogy a Magyarorszag teriiletét kiilfoldi letelepedés szandékaval elhagyija,
illetve hogy harom hoénapon tul kulféldon tartézkodik, a lakdhelye szerint illetékes jarasi
(févarosi  kertleti) hivatalnal vagy a konzuli tisztvisel6nél kell bejelentenie
lakcimbejelent6 lap kitOltésével. Kulfoldon toérténG letelepedés bejelentése esetén a

személyazonositd igazolvany és a lakcimkartya bevonasra keriil.*

Amennyiben a magyar allampolgar kilféldon kivanja bejelenteni a letelepedési
szandékat, azt a kilképviseleten kell megtennie a polgar altal kitoltott lakcimbejelentd
lap és a hatdsagi igazolvanya leadasaval, amit a konzuli tisztvisel6 megkild tovabbi
kezelés céljabdl a kozponti szervnek, a KEK KH-nak. A kozponti szerv a lakcimjelentd
lapot, a leadott hatdésagi igazolvanyt és nyilatkozatot feldolgozas, illetve tovabbi

intézkedés céljabol haladéktalanul megkuldi a jardsi (févarosi kerileti) hivatalnak.

Az ligyintézéshez sziikséges okmanyok:

érvényes magyar Utlevél;
- szlletési anyakonyvi kivonat;

- magyar hazassagi anyakonyvi kivonat, amennyiben csaladi allapota hazas, 6zvegy

vagy elvalt;
- kitoltott és a szallasado altal alairt lakcimbejelent6 lap.

Amennyiben a bejelentéssel egyidejlileg az Ggyfél kéri, hogy - mint kulféldon él6 magyar
allampolgar - tovabbra is szerepeljen a nyilvantartasban, 3000,- Ft eljarasi illetéket kell
fizetnie

4 A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szold 1992. évi LXVI. tdérvény 26.§ (2)
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Az Ugyfél kulfoldon él6 magyarként torténd nyilvantartasba vételét kovetben kerdl
kidllitasra az Uj lakcimigazolvany, amelynek lakohelyrovataban ,kulféldi cim” szerepel. A

kulfoldi cim mellett magyarorszagi tartdozkodasi hely bejelenthetd.

Kiilfoldrol hazatéré magyar allampolgar nyilvantartasba vétele

A kulfoldrél hazatér6 magyar allampolgdr a magyarorszagi lakohelyére tortént
bekoltozéstdl szamitott 6t napon belll koteles a lakdhelye szerinti jarasi (fovarosi
kertleti) hivatalnal a nyilvantartasba vételhez szikséges - okirattal igazolt - személyi- és
lakcimadatokat bejelenteni. Az adatok nyilvantartasba vételérdl a jarasi hivatal hatosagi

igazolvanyt ad ki.>
Az eljaras illetékmentes.

Az ligyintézéshez sziikséges okmanyok:

érvényes magyar Utlevél vagy 1 évnél nem régebbi allampolgarsagi bizonyitvany
(amennyiben ezek valamelyikével nem rendelkezik, a hatdésag allampolgarsagi

vizsgalatot kezdeményez);
- eredeti szlletési anyakoényvi kivonat;
- csaladi allapotrol szdlo nyilatkozat, amennyiben hajadon vagy noétlen,

- magyar hazassagi anyakonyvi kivonat, amennyiben csaladi allapota hazas, 6zvegy
vagy elvalt (kllféldon tortént szlletést, hazassagot, haladlesetet hazailag

anyakonyveztetni kell);
- kitoltott és szallasadd altal alairt lakcimbejelent6 lap;
- tulajdoni lap vagy adasvételi szerzédés
- befogado nyilatkozat (ha nem sajat tulajdonu az ingatlan)

Kiilfoldon sziiletett kiskord nyilvantartasba vétele

A kllféldon szlletett kiskord magyar allampolgar Magyarorszagon él6 magyarként
torténdé nyilvantartasba vételéhez nem elegend6 a gyermek sziiletésének hazai
anyakonyvezése. A nyilvantartasba vételt a kiskoru lakohelye szerinti jarasi (févarosi

kerileti) hivatal végzi.

A kulfoldon szlletett gyermek nyilvantartasba vétele esetén mindkét szilé egylttes
jelenléte szlikséges. Amennyiben egyik, vagy mindkét szuld kilfoldon tartézkodik, akkor
szlikséges a konzulatuson tett nyilatkozat (mely szerint gyermekét nyilvantartasba
kivanja vetetni, és mely cimre kivanja bejelenteni) melynek tartalmaznia kell a masik

szUl6, nagyszul6 stb. nevére szd6l6 meghatalmazast is.

SA polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélo 1992. évi LXVI. térvény végrehajtasarol
sz016 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 21.§ (1)
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Az eljaras illetékmentes.

Az ligyintézéshez sziikséges okmanyok:

a kiskord magyar szlletési anyakényvi kivonata (nyilvantartasba vétel el6tt a
kiskord kulfoldon tortént sziiletését a Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal altal

hazailag anyakdnyveztetni kell);
- agyermek érvényes magyar/kilféldi utlevele;
- a szllGk érvényes személyazonositd igazolvanya vagy Utlevele, lakcimigazolvanya;

- egyeduldllé szulé/torvényes képvisel6 esetén a szlldi felligyeleti jogrdl rendelkezo
jogerGs biroi itélet;
— egylttes szll6i nyilatkozat a gyermek els6é lakcimének megallapitdsardl és

nyilvantartasba torténé felvételérdl;

— lakcimbejelent6 lap a szdlldsadd alairasaval és / vagy befogadd nyilatkozat
- tulajdoni lap vagy adas-vételi szerz6dés.

Amennyiben a kiskorit gyermek nem rendelkezik érvényes magyar

maganutlevéllel, a hatésag allampolgarsagi vizsgalatot kezdeményez.

3. Fejezet: Letelepedett jogallasa polgarok nyilvantartasba
vétele

A személyi adat és lakcim nyilvantartasi hatdsagi kotelezettség kiterjed a bevandorolt és
a letelepedett jogallasu, valamint a menekultként vagy oltalmazottként elismert

személyekre, illetve a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkez6 személyekre is.

A letelepedett jogallasu polgar a letelepedett jogallasat igazolé okmanya kézhezvételétdl
szamitott 6t napon belll koteles a nyilvantartasba vételhez sziikséges személyi- és
lakcimadatait bejelenteni a lakohelye szerint illetékes jarasi (févarosi kertleti) hivatalnal.
Az adatok nyilvantartasba vételér6l a jarasi (févarosi kerlleti) hivatal hatdsagi
igazolvanyt ad ki. A letelepedett személy hatdsagi igazolvanyra vald jogosultsaga
megszlinik, ha a letelepedett jogallasi polgar letelepedési engedélyét az

idegenrendészeti hatdsag visszavonta.

A koOzponti nyilvantarté szerv a letelepedett polgarok adatainak egyeztetése céljabdl a
koézponti idegenrendészeti nyilvantartast kezel6 szervtél (Bevandorlasi és Allampolgérsagi
Hivatal) jogosult igényelni az érintettek természetes személyazonosito és allampolgarsagi
adatait, magyarorszagi tartézkodasi helyének cimét, tartézkodasi jogosultsagat igazold

okmany (letelepedési engedély) szamat és érvényességi idejét.
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A letelepedési engedéllyel rendelkez6 kulfoldi allampolgar személyesen kérheti a személyi
és lakcimnyilvantartasba valo felvételét.

Szikséges iratok:

- Bevandorlasi és Allampolgdarsagi Hivatal altal kidllitott hatdsagi bizonyitvany;

- érvényes Utlevél;

- tulajdoni lap vagy adasvételi szerzodés, ill. bérleti szerz6dés.

4. Fejezet: Egyéb nyilvantartassal osszefiiggo feladatok

Az allampolgar jogosult kérni joganak vagy jogos érdekének érvényesitése érdekében,
illetve mas hatdsag el6tti eljardsban a ra vonatkozdé adatok kozhiteles bizonyitasa
céljabdl az alabbi igazolasok, hatdsagi bizonyitvanyok kidllitdsat a személyi adat és

lakcimnyilvantartast végzé helyi nyilvantartasi szervnél:
- Csaladi allapot igazolasa
Csaladi allapot igazolds személyesen vagy meghatalmazassal kérhet6.

A kérelmezbnek be kell mutatni az érvényes személyazonosité igazolvanyt, vagy

érvényes Utlevelet, vagy (j tipusl vezetdi engedélyt és lakcimigazolvany.

- Nyilatkozat az egy haztartasban élokrol fels6foku oktatasi intézmény altal

nyUjtott szocialis tamogatashoz

- Lakcimigazolas

Lakcimigazolas személyesen vagy meghatalmazassal is kérheté.
Szikséges iratok:

- érvényes személyazonositd igazolvany, vagy érvényes utlevél, vagy (j tipusu vezetoi

engedély és lakcimigazolvany;

- adasvételi szerz6dés, vagy 3 honapnal nem régebbi tulajdoni lap, amennyiben a

személyi igazolvany nem tartalmazza az érintett lakcimét.
- Hatésagi bizonyitvany 6zvegyi nyugdijhoz

A kérelmet személyesen vagy meghatalmazassal lehet benyujtani, ha a kérelmez6
elhunyt élettarsa utan igényel 6zvegyi nyugdijat, és az elhaldlozasig megszakitas nélkul

azonos lakohellyel/tartdzkodasi hellyel rendelkeztek.
Az eljarashoz szlikséges iratok:
- a Nyugdijfolyositd Igazgatosagtol kapott Igénybejelentd lap;

- eredeti halotti anyakdnyvi kivonat,
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- érvényes személyazonositd igazolvany, vagy érvényes Utlevél, vagy (j tipusu vezetoi

engedély és lakcimigazolvany.

Az eljaras illetékmentes.

5. Fejezet: Emlékeztetoiil pontokban

1. A személyi adat és lakcimnyilvantartas olyan hatésagi nyilvantartas, amely a
polgaroknak a térvényben meghatarozott személyi és lakcim adatait, valamint az

azokban bekovetkezett valtozasokat tartalmazza.

2. A nyilvantartd hatésag személyi adat és lakcimnyilvantartassal 0sszefiigg6 feladatai
harom nagy csoportba sorolhatéak: a személyek adatainak hatésagi
nyilvantartasba vétele, mely sordn a polgaroknak a torvényben meghatarozott
személyi és lakcim adatait, valamint az azokban bekévetkezett valtozasokat gydijtik
és kezelik, azokrol okiratokat adnak ki, illetve az adatszolgaltatas, mely a
nyilvantartasban szerepl6 polgarok adatainak a torvényben meghatarozott tartalma

és terjedelm( kozlése.

3. A nyilvantartasba vétel szabalyai eltérnek a nyilvantartasban szereplé személyi

korok tekintetében, melyek a
- Magyarorszag tertletén él6 magyar allampolgarok,

- a bevandorolt és a letelepedett jogallast, valamint a menekiltként vagy

oltalmazottként elismert személyek,

- a szabad mozgas és tartdézkodas jogaval rendelkezé személy, amennyiben a szabad
mozgas és a harom honapot meghaladd tartézkodasi jogukat Magyarorszag

terlletén gyakoroljak,
- a honositott vagy visszahonositott kilféldon €16 polgarok,

- meghatarozott esetekben a kulféldon él6 magyar allampolgarok.
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II. Rész: A polgarok személyi adatainak és lakcimének

nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa azokat az alapvetd személyi
és lakcim adatokat, valamint az azokban bekovetkezett valtozasokat tartalmazza,
amelyek a polgarok egymas kozotti jogviszonyaiban személyazonossaguk igazolasahoz,
tovabba a kozigazgatasi és igazsagszolgaltatasi szervek, a helyi Onkormanyzatok,
valamint mas természetes és jogi személyek, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezetek térvényen alapuld adatigényeinek kielégitéséhez szlikségesek.

A nyilvantartds feladata a térvényben® meghatarozott adatok és valtozasaik gylijtése és
kezelése, azokrdl okiratok kiaddsa és torvényben meghatdrozott jogosultaknak adatok

szolgaltatasa.

1. Fejezet: Az egyes személyi adat és lakcimnyilvantartassal
kapcsolatos hatdsagi ligytipusok esetén hataskorrel
rendelkezo szervek

A jogszabalyokban a személyi adat és lakcimnyilvantartadssal Osszefliggé feladatok
ellatdsa két szinten torténik: kozponti illetve terileti szinten. A kozponti feladatokat,a
Kézigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala latja el. A terlleti
szinten a févarosi és megyei kormanyhivatal felligyeletet gyakorol a helyi nyilvantartasi
tevékenység felett és a jarasi (févarosi kerileti) hivatal végzi a nyilvantartasi feladatokat
az okmanyirodakon keresztll. A hataskorok ilyen modon torténd elosztasa jelentls
valtozasnak szamit a korabbi a&llapothoz képest, ugyanis 2012. december 31-ig a

telepulési (kerlleti) jegyz6 hataskorébe taroztak az okmanyigazgatasi feladatok ellatasa.

A személyi adat és lakcimnyilvantartast kezel6 kozponti szerv: a
Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala
(KEKKH)

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezel6 kdzponti szervként a
Kormany a KEK KH-t jelélte ki.”

A KEK KH személyi adat és lakcim nyilvantartassal 6sszefliggésben:
- gondoskodik a személyi azonosité képzésérdl;

- kezeli a nyilvantartas adatallomanyat és biztositja a nyilvantartasban kezelt adatok

helyességét;

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl sz6l6 1992. évi LXVI. térvény
7 A Ko6zigazgatasi és Elektronikus Kbzszolgaltatasok Kozponti Hivatala létrehozasardl, feladatairdl és
hataskorérdl szold 276/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 5. §
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adatszolgaltatast teljesit a nyilvantartasbdl;
mikodteti a nyilvantartas informatikai rendszerét;

nyilvantartasban kezeli a személyi adatokat, tovabba a személyazonositd igazolvany
elvesztésére, illetve taldlasara utalé adatokat, valamint a személyazonositd
igazolvany elvételének vagy bevonasanak tényét és kovetkezd indokait (ilyen
kulonos a szabadsagvesztés, kényszergydgykezelés, vagy pénzbirsagot helyettesito
elzaras letdltésének megkezdése, az Grizetbe vagy elGzetes letartdztatasba vétele,

Magyarorszag tertletének kilfoldi letelepedés szandékaval térténd elhagyasa)
kezeli a kbzponti okmanytarat;

ellatja a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkez6 személy személyi és

lakcimadatainak nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat;

elldtja a menekilt vagy oltalmazott jogalldsi személy utdbb megszerzett

letelepedett jogallasanak nyilvantartasba vételével kapcsolatos feladatokat;

elldtja a kulfoldon él6 polgarok személyi és lakcimadatainak nyilvantartasba

vételével kapcsolatos feladatokat;

a KEK KH a Kozponti Okmanytaraban - adatlapokon, illetve szamitégépes
adathordozén tarolva - kezeli: a nyilvantartdssal 6sszefliggé adatlapokat és
fényképeket, a lakcimjelentd lapokat, adatok valtozasat igazold okmanyokat;

iratokat.

A fovarosi és megyei kormanyhivatal

felligyeletet gyakorol a helyi nyilvantartasi tevékenység felett;

ellen6rzi a személyes adatok védelmének érvényeslilését, szlikség esetén

helyreadllitja a torvényes allapotot.

A fOvarosi és megyei kormanyhivatal a nyilvantartas m{kodtetésével kapcsolatos
technikai feltételek biztositasa soran kézremikodik a nyilvantartas adatkezelésének

és adatszolgaltatdsanak megszervezésében.

A telepiilési onkormanyzat jegyzoje

A jegyz6 a 14 éven aluli érintett és az egészségligyi okbol torténd akadalyoztatasa
esetén atveszi a polgar személyazonositd igazolvany iranti kérelmét, ellenérzi a
kérelmezd jogosultsagat és személyazonossagat, ellatja a kérelem tovabbitasaval

kapcsolatban hataskorébe utalt hatdsagi feladatokat.

19



A jarasi (fovarosi keriileti) hivatal okmanyiroda®

Korabban a korzetkdzponti feladatokat ellato telepuilési (févarosi kerileti) 6nkormanyzat
jegyz0Oje altal mukodtetett okmanyirodak, melyek a polgarmesteri hivatal részeként
lattak el feladataikat, 2013 januar elsejétdél a jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok

szervezetének részeként mikddnek tovabb azonos feladatokkal.

Az okmanyiroda 2013. januar elsejétdl is az alabbi feladatokrdl gondoskodik a polgarok

személyi adat és lakcimnyilvantartasaval 6sszefliggésben:

- ellen6rzi a személyazonositd igazolvany iranti kérelem adatait, intézkedik az

okmany kitoltésérdl és gondoskodik a polgar részére térténé atadasardl;

- Vvégzi a személyi azonositordl és a lakcimrol sz6olo hatdsagi igazolvany kitoltésével,
nyilvantartasaval és a polgar részére torténd kézbesitésével kapcsolatos

feladatokat. Ennek keretében:

o dont a személyazonosito igazolvany kiadasaral, kiadasanak

megtagadasarol, valamint a személyazonositd igazolvany visszavonasardl;
o dont a taldlt személyazonositd igazolvany visszaadasardl;

o tovabbitja a kézponti szervnek a személyazonositd igazolvany kitéltéséhez

szlikséges adatokat;

0 intézkedik a személyazonosité igazolvannyal kapcsolatos ligyintézés soran
tapasztalt vagy a polgar altal bejelentett adatvaltozasnak, adatjavitasnak a

személyiadat- és lakcimnyilvantartason torténd atvezetésérdl;

0 értesiti a személyazonositd igazolvany taldlasardl, elvesztésérdl,
eltulajdonitésarol, megsemmisilésérdl, leadasardl, visszavonasardl és

megsemmisitésérdl a kézponti szervet®;

- kezeli a személyazonositd igazolvany kiadasanak megtagadasaval, a
személyazonosité igazolvany visszavonasaval, valamint leadasaval kapcsolatos

alapiratokat;

- elldtja a személyazonositas céljara szolgald, illet6leg jogosultsagot igazold
okmanyok kiadasaval kapcsolatosan hataskorébe utalt, térvényben meghatarozott

adatkezelési feladatokat.

- eljar a személyazonositd igazolvannyal 0sszefliggd hatdsagi Ugyben

els6fokon (masodfokon a févarosi és megyei kormanyhivatal az illetékes). .

& A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélo 1992. évi LXVI. térvény7. § (1) 2013.
januar elsejétdl a jegyz6 helyett a jarasi (févarosi kerlleti) hivatalok hataskorébe utalja ezeket a feladatokat (a
modositast megallapitotta a 2012. XCIII. Torvény 18§ (4)).

A személyazonosité igazolvany kiadasarol és nyilvantartdsardl sz6l6 168/1999. (XI. 24.) Korm. rendelet 3. §
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2. Fejezet: Eljarasra vonatkozo szabalyok

Az alland6 személyazonosit6 igazolvany
A hatdsdagi igazolvany célja, hogy a polgar a személyazonossagat és a torvényben

meghatarozott adatait kdzhitellien igazolja.

Az allando6 személyazonosito igazolvany kiadasanak altalanos szabalyai

a. Kiadas feltételei

Allandé személyazonositd igazolvadny annak a személyiadat-és lakcimnyilvéntartas
hatalya ald tartozd, Magyarorszagon ¢él6 magyar allampolgarnak, bevandorolt,
letelepedett, menekilt, oltalmazott jogallasu személynek adhato, aki
személyazonossagat és a személyazonositd igazolvanyaban szerepl6 adatait a
személyazonositd igazolvany kiadasardl szdélé kormanyrendeletben!® meghatéarozott
okiratokkal igazolja (részletesen lasd. c. Eljarasra vonatkozdé szabalyok). A polgar
egyidejlileg csak egy érvényes allandé személyazonosité igazolvannyal
rendelkezhet.

b. Az egyes személyi kérre vonatkozo specialis szabalyok

A bevandorolt, a letelepedett, a menekiilt és az oltalmazott jogalldsi személy

koteles az allandd személyazonositd igazolvany kiadasat kérni.

Koteles az allandd személyazonositd igazolvany kiadasat kérni a Magyarorszagon él6
magyar allampolgar, amennyiben nem rendelkezik mas, személyazonositasra alkalmas

okmannyal, azaz érvényes Utlevéllel, vagy kartyaformatumu vezetoi engedéllyel.

A kiskoru cselekviéképtelen polgar részére a személyazonositd igazolvanyt a térvényes

képvisel kérelmére kell kiadni. *

A korlatozottan cselekvoképes jogosultat a személyazonositd igazolvany kiadasa

Ugyében megilleti az eljarasi képesség. (14. életév betdltését kévetden.)

Az ujsziilott Magyarorszagon él6 magyar allampolgar részére torvényes képviselGje a
személyazonositd igazolvany iranti kérelmet a szllészeti intézményben, kodrhazban
terjesztheti el6, melyet a sziletés helye szerint illetékes anyakonyvvezetd tovabbit az

okmanyiroda részére.

A szabadsagvesztés biintetését tolt6, a kényszergyogykezelt, az ideiglenesen
kényszergyogykezelt, valamint az el6zetes letartéoztatasban Iévé polgar kérelmét
- meghatalmazott Gtjan - annal az okmanyirodanal terjesztheti eld, amely a fogva tartas

helye szerint illetékes. Az ebbe a személyi korbe tartozé polgar az allandé

10 A személyazonositd igazolvany kiaddsardl és nyilvantartasardl sz616 168/1999. (XI. 24.) Korm. rend. 18. §-
20.§
11 A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szold 1992. évi LXVI. térvény 29. § (4)
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személyazonositd igazolvanyat a blntetés-végrehajtasi intézetnek, illetéleg az elGzetes

letartoztatast foganatositd szervnek koteles atadni.

Az Orizetbe vett, illetGleg elzarast vagy pénzbirsagot helyettesité elzarast letolté polgar
az allandd személyazonosito igazolvanyat az Grizetet vagy elzarast foganatositd szervnek

koteles atadni.

A személyazonositd igazolvany atvételére feljogositott szervek kotelesek a
személyazonositd igazolvanyt meglrizni, és azt a rendeletben meghatarozott ok
megszlinése esetén a jogosultnak visszaadni, illetve a fogvatartottnak - az allampolgari
jogai gyakorldsanak id6tartamara, illetéleg a hivatalos Uigyei intézéséhez szikséges
meghatarozott idére - visszaadni. Az elhalt személyazonositdé igazolvanyat a
gyogyintézet, vagy az elhalt hozzatartozoja a halaleset bejelentésekor koteles az illetékes
anyakonyvvezetdnek leadni, aki azt megkulldi a haldleset helye szerint illetékes jarasi

(févarosi kerileti) hivatalnak.'?

Meghatalmazott jarhat el akkor is, ha a polgar egészségi allapota miatt személyesen

nem képes az okmanyirodaban megjelenni.
c. Eljarasra vonatkozé szabalyok

Az allandé személyazonositd igazolvany kiadasara iranyuld eljaras f6 szabaly szerint
kérelemre indul.
Az allandé személyazonositd igazolvany kiadasat a korabbi igazolvany érvényességi

idejének lejartat megel6z6, legfeljebb 60 napon beliil lehet kérni.

Az allandd személyazonositd igazolvany kiadasara iranyuld eljarasban a kérelmezo - a
jogszabalyban meghatarozott eseteket kivéve - személyesen koteles megjelenni. A
személyesen eljar6 kérelmez6 a személyazonositdé igazolvany iranti kérelem
el6terjesztésekor a kérelmet sajat kezlileg irja ald. A kérelmez6nek a kérelmet abban az

esetben is sajat kezlileg kell aladirnia, ha helyette meghatalmazottja jar el.

A személyes megjelenési kotelezettség aldl kivétel, aki a személyes megjelenésében
egészségligyi okbdl akadalyozott (a kérelmez6 helyett meghatalmazottja is eljarhat, ha a
kezel6orvos altal kidllitott igazolds szerint a kérelmezd egészségi allapota miatt nem
képes a hatdsag el6tt személyesen megjelenni) és a 12 éven aluli kérelmez6, ezen
esetekben a kérelemhez csatolni kell egy darab 1 évnél nem régebbi szabvany

igazolvanyképet.

Ha a kérelmez6 - a magyar allampolgar Ujszulott kivételével- érvényes allandé

személyazonositd igazolvannyal vagy a személyazonossagat igazold6 mas érvényes

12 168/1999. (XI. 24.) Korm. rendelet a személyazonositd igazolvany kiadasarél és nyilvantartasardl 36-39.§
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okmannyal (uUtlevél, kartya formatumud vezetdi engedély) nem rendelkezik, a

személyazonosito igazolvany iranti kérelméhez be kell mutatnia:

szlletési anyakonyvi kivonatat és a névviselés megallapitdsara alkalmas anyakonyvi

kivonatat,
a doktori cim viselésére jogositd okiratot,

kulfoldrél hazatéré polgar esetében a magyar allampolgarsagat igazold érvényes
allampolgarsagi bizonyitvanyat valamint a személyi azonositét és a lakcimet igazold
hatésagi igazolvanyat, vagy érvényes magyar Utlevelét, szilletési, hazassagi

anyakényvi kivonatat,

a bevandorolt, a meneklilt, az oltalmazott és a letelepedett jogallasu kérelmezbének
a bevandorlasi engedélyt, a menekiltkénti vagy oltalmazottkénti elismerését
igazolé okiratot, a letelepedett jogallast igazolé okmanyt, tovabba a személyi

azonositot és a lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt,

a menekillt és az oltalmazott jogalldsi személy nem kotelezheté Utlevelének
bemutatasara. A bevandorolt és a letelepedett személynek a kérelméhez be kell
mutatnia a kalfoldi hatdsag altal kiallitott Utlevelét, ha azzal rendelkezik. Meneklilt
jogallasi személy esetében a menekiltliigyi hatdsag hatarozatat valamint ezen

hatdsag alairasaval és bélyegzGjével a hatoldalon hitelesitett 1 darab fényképet,

cselekvbképességet kizaré gondnoksag alatt allé kérelmez6 esetében a kérelemhez
be kell mutatni a gondnoksag ala helyezést tanusitdé jogerGs birdsagi hatarozatot, a
torvényes képviseletet igazolé joger6s gyamhatdsagi hatarozatot, valamint a

torvényes képvisel6 személyazonossagat igazolé okmanyt is.

A 14. életévét be nem toltott gyermek a személyazonosité igazolvany ligyintézést
érintéen nem rendelkezik eljarasi képességgel, igy helyette és nevében torvényes
képviselGje jar el. A kiskoru tgyfél torvényes képviseletét alapvetoen a szUlok latjak
el. A kiskori személyazonosité igazolvany iranti kérelme benyujtasahoz nincs
sziikség mindkét szul6re, az okmany kiallitdsat az egyik szllé is kérelmezheti. A
kérelem benyujtasakor az egyedll eljard szildnek nyilatkoznia kell arrdl, hogy a
kérelem benyujtdsdhoz a masik szul6é is hozzajarult, illetbleg a torvényes

képviseletet egyeduli jogosultként gyakorolja.

Az okiratokat eredetiben vagy az eredetirél készitett hiteles masolatban,

kiilfoldon kiallitott okiratot hiteles magyar forditasban kell bemutatni. Hiteles

forditast az Orszagos Forditd és Forditashitelesitd Iroda készit. Magyar allampolgar

kulfoldon tortént szuletésérol, hazassagkotésérdl a hazai anyakonyvezés soran kiallitott

anyakonyvi kivonatot, illetve annak hiteles masolatat kell bemutatni.
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A kiilfoldon szerzett doktori cimet elismertetni, honosittatni kell, melyr6l b6vebb
informacidt az Oktatasi Hivatal Magyar Ekvivalencia és Informacios Kézpont illetve az

Egészségligyi Engedélyezési és Kbzigazgatasi Hivatal nyuit.
Az alland6 személyazonositd igazolvany iranti kérelem atvételét igazolni kell.
A kérelmet az allandd személyazonositd igazolvany kiadasaval kell teljesiteni.

Az adllandé személyazonosité igazolvanyt a Kozigazgatasi és Elektronikus

Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala 30 napon beliil késziti el.

Az elkészllt allandd személyazonositd igazolvanyt - a kérelmez6 valasztasa szerint-
postai Uton kell tovabbitani, vagy az okmanyirodaban kell atadni a kérelmez6 részére. Az
okmanyirodaban kell atvenni az allandé személyazonositd igazolvanyt, ha az eljaras
soran a kérelmez6 részére ideiglenes személyazonositd igazolvany kerllt kiallitasra,
illetve abban az esetben is, ha a kérelem benyujtédsat kovetéen az ligyfél birtokaban

marad a korabbi, még érvényes allandé személyazonosité igazolvanya.

A postai uton at nem vett allandé személyazonosité igazolvanyt a kérelmezd
személyesen veheti at az értesitési cim szerinti okmanyirodaban. A személyesen at nem
vett alland6 személyazonositd igazolvanyokat — az atvételre vald felhivast kovetéen - az
okmanyiroda a személyazonositd igazolvany kiallitasatdl szamitott egy év elteltével
megsemmisiti, és gondoskodik e ténynek a koézponti nyilvantartdsban torténd

atvezetéséral.

Az allandd személyazonositd igazolvany kiadasat meg kell tagadni, ha a kérelmezd az
allandé személyazonositd igazolvanyra nem jogosult vagy ha kérelmez6 - rendeletben

|13

foglalt kivétellel**- érvényes allandé személyazonositd igazolvannyal mar rendelkezik és

az igazolvany adataiban - az érvényességi id6 kivételével - nem kévetkezett be valtozas.
A személyazonosito igazolvany illetéke 1500 HUF.

Ha az eljarasban az allandd személyazonositd igazolvany - adategyeztetés vagy
adatpontositas szlikségessége miatt - atmenetileg nem adhato ki és ezért ideiglenes

személyazonosito igazolvany kiadasa is sziikséges, az eljaras illetéke 3000 HUF.
Illetékmentes a polgar személyazonosit6 igazolvany iranti kérelme, ha

- a 14. életévét be nem toltott személy, kivéve az elveszett, megsemmisilt,

megrongalddott okmany cseréje esetén,

- a 70. életévét betoltott személy, ha Utlevéllel vagy kartyaformatumu vezetGi

engedéllyel nem rendelkezik.

13 A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolo 1992. évi LXVI. torvény 45. §
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- Illetékmentes az okmany cseréje akkor is, ha a csere a hatdsag téves bejegyzésén

alapul vagy az okmany gyartashibas.
d. Az allandoé személyazonosito igazolvany érvényességének idotartama

- a kiadas napjatdl szamitott 3 év, ha a jogosult a 6. életévét még nem toltotte be,

- a 14. életév betoltésének napjaig terjed6 idétartam, ha a jogosult a 6. életévét
bet6ltotte, de a 14. életévét még nem toltotte be,

- a kiadas napjatdl szamitott 8 év, ha a jogosult a 14. életévét bettltotte, de a 18.
életévét még nem toltétte be,

- a kiadas napjatol szamitott 10 év, ha a jogosult a 18. életévét betoltotte,

- hatarid6 nélkdli, ha a jogosult a 65. életévét betoltotte

Személyazonosito igazolvany adataiban bekovetkezett valtozas
bejelentése

Ha a kérelmezd érvényes allandd személyazonositd igazolvannyal rendelkezik és az
igazolvany adataiban valtozas kdvetkezett be, az adatvaltozast 8 napon beliil be kell
jelenteni, és okiratokkal kell igazolni (pl. szlletési, hazassagi anyakonyvi kivonat,

névvaltoztatasi okirat, mely anyakdnyvezve van; doktori cim viselésére jogositd okirat).

A személyazonositd igazolvanyt a személyiadat- és lakcimnyilvantartasbdl atvett
személyi adatokkal kell kidllitani, ezért ha a kérelem felvétele sordn végrehajtott
adategyeztetéskor a nyilvantartas adatai nem egyeznek meg a bemutatott okmany vagy
okirat adataival, az eltérés okat vizsgalni és a nyilvantartas adatait helyesbiteni kell. A

javitast kizarélag magyar anyakonyvi okirat alapjan lehet elvégezni.
Személyazonosit6 igazolvannyal kapcsolatos bejelentés, ideiglenes
potlas
Akinek a személyazonosité igazolvanyat eltulajdonitottak, elveszitette vagy az
megsemmislilt, koteles haladéktalanul, de legkésébb a tudomasara jutastdl szamitott 3
munkanapon belll barmely koérzetkozponti jegyz6nél vagy kulféldon a kililképviseletnél
bejelenteni. A személyazonositd igazolvany eltulajdonitdisa miatt a bejelentési
kotelezettség a rendbrségnél tett feljelentéssel is teljesithetd.
A jogosult részére - személyazonositd igazolvany iranti kérelmére - ideiglenes
személyazonosito igazolvanyt kell kiadni, ha nem rendelkezik érvényes utlevéllel vagy
kartyaformatumu vezetdi engedéllyel, és

- allandd személyazonositd igazolvanyanak érvényességi ideje lejart,

- az igazolvany cseréjét kérte adatvaltozas miatt,

- vagy az igazolvanyt eltulajdonitottak, elvesztette, vagy az megsemmisdlt.
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Az ideiglenes személyazonosito igazolvany érvényességi ideje ezekben az esetekben a

kiadastol szamitott 30 nap.

Ha az allandd személyazonositd igazolvany - adategyeztetés vagy adatpontositas
szlikségessége miatt - atmenetileg nem adhato ki, akkor az ideiglenes személyazonositd
igazolvany érvényességének ideje ebben az esetekben a kiadastol szamitott 120 nap,

amely 120 nappal meghosszabbithaté masodizben kiadott ideiglenes igazolvannyal.

Az adatvaltozas miatt (pl. hazassagkotés miatti névvaltozas) szikséges személyazonosito
igazolvany csere esetén nem kell ideiglenes személyazonositd igazolvanyt kiallitani, ha az
igazolvany cseréjét a polgar az adatvaltozas keletkezését koveté nyolc napon beldl

kezdeményezi.

Az allando6 személyazonosito igazolvany hivatalbol torténé kiadasa

Hivatalbol allandé személyazonositd igazolvanyt kell kiadni annak a polgarnak, aki - a
koztarsasagi elndok altal kiadott honositasi, visszahonositasi okirat alapjan - az

allampolgarsagi eski vagy fogadalom letételével magyar allampolgarsagot szerzett.

Ebben az esetben a személyazonositd igazolvanyt a KEK KH adja ki az allampolgarsagi
Ugyekben eljaro szerv altal elektronikus Uton megkuldott értesités alapjan.

A hivatalbol kiadott allandd személyazonositd igazolvanyt az allampolgarsagi eski vagy
fogadalom letételének helye szerinti polgarmesternek kildi meg. Az allando
személyazonositd igazolvanyt a polgarnak - az allampolgarsagi eskiu vagy fogadalom
letételekor - a polgarmester adja at, egyidejlleg gondoskodik az érintett korabbi
(kulfoldieknek kiadott) személyazonositd igazolvanya leadasarol.

A polgarmester a leadott személyazonosité igazolvanyt annak bevonasa, érvénytelenitése
céljabol KEK KH-nak kuldi meg. A polgarmester a hivatalbdl kiadott allando
személyazonosité igazolvanyt a KEK KH-nak haladéktalanul visszakildi, ha a kiadasa
alapjaul szolgald honositasi, visszahonositasi hatarozat hatalyat vesztette.

Ha az allampolgarsagi eskl letételének helye a kulképviselet, a KEK KH a hivatalbdl
kiadott allandd személyazonositd igazolvanyt a polgar lakdéhelye szerint illetékes jarasi
hivatalnak kildi meg. Az allandd személyazonositd igazolvanyt a polgarnak a lakdhelye
szerint illetékes jarasi hivatal adja at, egyidejlleg gondoskodik az érintett korabbi
(kulfoldieknek kiadott) személyazonositd igazolvanyanak bevonasaral.

A jarasi hivatal a bevont személyazonositd igazolvanyt érvénytelenitését kovetden
megsemmisiti, és gondoskodik e ténynek a személyazonosité igazolvany
nyilvantartasban valo feltlintetésérol.

Az at nem vett hivatalbdl kiadott allandé személyazonositd igazolvanyt a jarasi hivatal a
személyazonosito igazolvany kidllitasatol szamitott egy év elteltével megsemmisiti, és
gondoskodik e ténynek a személyazonosité igazolvany nyilvantartasban vald
feltlintetésérol.
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Az allando6 személyazonosito igazolvanyra valo jogosultsag megsziinése

Megsz(inik az allanddé személyazonositd igazolvanyra vald jogosultsag, ha

a magyar allampolgar Magyarorszag teriletének a kulféldi letelepedés szandékaval

torténd elhagyasat bejelentette;

- a menekllt menekiltkénti elismerését, az oltalmazott oltalmazottkénti elismerését,
illet6leg a bevandorolt, a letelepedett jogallasi személy tartdézkodasra jogositod
engedélyét visszavontak, és mas jogcimen nem szerzett jogosultsagot az allandd
személyazonosito igazolvany kiadasara;

- a polgar magyar allampolgarsaga megsz(nt;

- a bevandorolt, letelepedett jogallasi polgar megszerzi a szabad mozgas és

tartdzkodas jogat, mindaddig, amig e joga fennall.

Lakcimbejelentés és a lakcimet igazolé hatdésagi igazolvannyal
kapcsolatos iigyintézés’*

A Magyarorszag teriletén €16, a nyilvantartasi térvény hatalya ala tartozé polgar koteles
a bekoltézés vagy kikoltézés utdan 3 munkanapon beliil lakohelyének, illetve

tartdzkodasi helyének cimét a jarasi hivatalnak nyilvantartasba vétel céljabol bejelenteni.

A polgar lakcimbejelentési kotelezettségét személyesen, illetve torvényes képviseloje

vagy meghatalmazottja Gtjan teljesitheti.

Ha a bejelentési kotelezettség tobb egyiitt kolt6z6 hozzatartozot érint, a bejelentést

valamennyiilikre vonatkozdan az egyik bejelentésre kotelezett is teljesitheti.

A munkasszallason, mozgoszallason vagy épitkezés felvonulasi lakéépiiletben
laké polgar bejelentését a lakdhely tekintetében szalldsadénak mindsulé személy

(képviselGje) is elvégezheti.

A kiskora gyermek, illetve a cselekvoképességet kizar6 gondnoksag ala
helyezett személy lakcimbejelentését szil6je, illetve gondnoka (torvényes képviselGje)
teljesiti. A 14. életévet betoltott kiskord gyermek tartézkodasi helyét maga is
bejelentheti. A kiskorl gyermek lakdéhelyeként - ha a birésag vagy a gyamhatdsag a
gyermek lakohelyérél jogerésen masként nem hataroz - a szllo (torvényes képviseld)

lakdhelyét kell bejelenteni.

Az atmeneti gondozasban részesiilo gyermek lakcimbejelentésérdl a szallasado
gondoskodik. Ezt a rendelkezést kell alkalmazni az utdgondozdi ellatdsban részesiilé

fiatal felndtt tekintetében is.*®

14 A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szélo 1992, évi LXVI. térvény végrehajtasardl
sz6l6 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
15 A polgérok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsardl sz4lé 1992. évi LXVI. térvény végrehajtdsardl
sz6l6 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet
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A 14 éven aluli kiskorlak szamara a lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyba a térvényes
képvisel6(k) kérelmére bejegyezhetd a szulbk, térvényes képvisel6k neve és a lakcimet
igazold hatdsagi igazolvany kiallitdsakor érvényes telefonszama.

Csatoland6 dokumentumok kore

A lakcimbejelentéshez az alabbi iratok bemutatasa illetve csatolasa sziikséges:

szabalyszerlen kitoltott, a szallasadd alairasat tartalmazoé bejelentblap, melyen a

szallasaddi minGséget is jel6ini kell (tulajdonos, bérlé, haszonélvezs)

- érvényes személyazonosité igazolvany, utlevél vagy kartya formatumu vezetGi

engedély,

- lakcimet igazold hatdsagi igazolvany bemutatasa-kiskoriak esetében is, ha ezzel

nem rendelkezik, a kiskor( gyermek szliletési anyakonyvi kivonata,

- kitoltott  kérelem nyomtatvany a  torvényes képvisel6(k) nevének és
telefonszamanak a kiskord lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyan térténd

bejegyzéséhez,
- Onkormanyzati bérlakasba koltozés esetén a bérleti szerz6dés,
- gondnoki lakas esetén a k6z6s képviseld irja ala szallasadoként,
- lizingelt lakas esetén a tulajdonos irja ala szallasadoként,

- szolgalati lakas, kollégium, munkasszalldas és egyéb szallas esetén az intézmény
nevében eljar6 személy irja ald a lakcimbejelenté lapot és az intézmény
bélyegz6lenyomataval latja el,

- Uj épitésli ingatlan esetén hasznalatbavételi engedély, alapitd okirat.

A lakcimbejelentés soran meghatalmazott is eljarhat, melyhez 2 tanu alairasaval ellatott
irdsbeli meghatalmazas, a meghatalmazé személyazonositdé igazolvanya és lakcimet

igazolé hatdsagi igazolvanya, kiskoru esetén sziletési anyakdnyvi kivonata sziikséges.

A lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany kiallitasanak illetéke:
1000 forint az illeték:
o elvesztés miatti potlaskor
0 megsemmisllés miatti potlaskor
illetékmentes:
o els6 lakcimigazolvany kiallitasara iranyuld eljaras
0 az eltulajdonitott lakcimigazolvany pétlasa
o bejelentett lakohely, tartdozkodasi hely valtozasa miatti csere
500 forint az illeték:

0 személyes adatok valtozasa miatti csere
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3. Fejezet: Elethelyzet

Uj személyazonosité igazolvany igényelése

Az eset ismertetése

Kiss Janos Laszléné letelepedett jogalldssal rendelkez6, orosz allampolgar, akinek
lakdhelye 7000 Pécs F6 utca 1000. szam alatt taldlhatd, megjelenik a szegedi
okmanyirodaban 2012. oktéber 10.-én, hogy Uj személyazonositd igazolvanyt igényeljen
régi tipusu (kék, puhafedeles) igazolvanya helyett, ugyanis érvényességi ideje 2012.

november 30-an lejar.

A személyigazolvany igényléshez bemutatta érvényes letelepedési engedélyét, régi
személyazonositd igazolvanyat, amelyben Kiss Janos Laszloné néven szerepel, valamint
lakcimkartyajat, és kartya formatumd magyar vezetdi engedélyét, amely okmanyokban
Kiss Janosné néven szerepel. Hazassagi anyakonyvi kivonattal nem rendelkezik,
hazassagkotése Sopronban toértént valamikor 1998-ban, de azdta hazassagat mar
felbontottdk. irdsban kérelmet nyujtott be, hogy az Okmanyiroda szerezze be helyette a

hazassagi anyakonyvi kivonatat.

Kérdések az esettel kapcsolatban

? Az illetékes hatdsdgnal kezdeményezte-e az eljarast az tigyfél?

? Mentesiilhet -e a személyazonositd igazolvany kidllitdsdnak kérelmezési
kotelezettsége aldl Kiss Janos Laszloné,arra hivatkozva ,hogy érvényes vezetdi

engedéllyel rendelkezik?Miért?

™~

Javithatd-e a nyilvantartasban szerepl6 személynév?

™)

Jogos -e az ugyfél arra iranyuld kérelme, hogy az Okmanyiroda szerezze be

helyette a hazassagi anyakonyvi kivonatat?

™~

Milyen eljaras keretében szerzi be az okmanyiroda a hazassagi anyakoényvi

kivonatot?

Megoldas

Az orszagos illetékességre tekintettel a kérelmét az ligyfél barmelyik okmanyirodaban
el6terjesztheti. A Szig.rendelet értelmében a letelepedett jogalldasi személy koteles
személyazonosito igazolvany kiallitasat kérni. A kérelem teljesitését megel6z6en meg kell
vizsgalni a kdzponti személyiadat- és lakcimnyilvantartas és a bemutatott okmanyokban
szerepl6 adatokat. A hibds adatok javitdsa els6dleges. Amennyiben Magyarorszagon

tortént az anyakényvi esemény az anyakonyvi kivonat alapjan javithatdé a nyilvantartas.
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A gyakorlatban el6sz6r telefonon megtorténik az egyeztetés a hazassagkotés helye
szerinti anyakonyvvezetovel. Mivel az Ugyfél irasban kérte, hogy az okmanyiroda
szerezze be az anyakoényvi kivonatat, belféldi jogsegély keretében meg kell kérni. Ezt
kévetden lehet a nyilvantartas adatait javitani és az allando személyazonosité igazolvany
ezutan kezdeményezhetl. Mivel letelepedett, ezért a letelepedési engedélyben szerepld

érvényességi idore allithato ki az igazolvany.

A személyazonositd igazolvany kiadasardl és nyilvantartasarol szolo 168/1999. (XI. 24.)
Korm. rendelet (Szig. rendelet) 3. § e) pontja alapjan A jarasi hivatal intézkedik a
személyazonositd igazolvannyal kapcsolatos lgyintézés soran tapasztalt vagy a polgar
altal bejelentett adatvaltozasnak, adatjavitasnak a személyiadat- és

lakcimnyilvantartason torténd atvezetésérdl.

Szig. rendelet 9. § (3): Allandé személyazonosité igazolvédny annak a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas hatalya ald tartozd, Magyarorszagon él6 magyar allampolgarnak,
bevandorolt, letelepedett, menekilt és oltalmazott jogallasi személynek adhatd, aki
személyazonossagat és a személyazonositd igazolvanyban szereplé adatait az e
rendeletben meghatarozott okiratokkal igazolja.A bevandorolt, a letelepedett, a menekilt
és az oltalmazott jogallasu személy koteles az allandé személyazonosité igazolvany

kiadasat kérni.

Szig. rendelet 11. § (2): A letelepedett jogallasi személy allandé személyazonositd
igazolvanyat a letelepedési engedélyébe, ideiglenes letelepedési engedélyébe, nemzeti
letelepedési engedélyébe, illetve EK letelepedési engedélyébe (a tovabbiakban egydutt:
letelepedett jogallast igazold okmany) bejegyzett érvényességi idével megegyezd

érvényességgel kell kiadni.

Szig. Rendelet 23. § (4)° Amennyiben az (1) és (2) bekezdés szerint végrehajtott
adategyeztetéskor a személyiadat- és lakcimnyilvantartas adatai nem egyeznek meg a
bemutatott okmany vagy okirat adataival, vizsgdlni kell az eltérés okat, és indokolt
esetben a személyiadat- és lakcimnyilvantartas adatait haladéktalanul helyesbiteni kell. A
helyesbitést magyar allampolgar, illetve olyan kulféldi esetében, akinek anyakonyvi
eseményét Magyarorszagon anyakonyvezték, kizardlag anyakonyvi okirat alapjan -
szlilkség esetén az illetékes anyakdnyvvezetd megkeresésével - lehet elvégezni. Az

anyakonyvvezetd a megkeresésnek soron kivil kételes eleget tenni.
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Lakohelyvaltozas bejelentése

Az eset ismertetése

Gipsz Jakab sajat és kiskort gyermeke lakdhelyvaltozasat szeretne bejelenteni Budapest
XXV. Kerlletben, mivel most vasarolt egy lakast, egy Uj épitésl tarsashazban. Munkaja
végett személyesen nem tud megjelenni, ezért megkérte baratjat, Buga Jézsefet, hogy
intézze el helyette. Atadta Buga Jozsef részére a sajat személyazonositd igazolvanyat,

valamint lakcimkartyajat, gyermeke lakcimkartyajat, valamint egy meghatalmazast.

A XXV. Kerileti okmanyirodaban Buga Joézsef kitoltotte baratja és a gyermek nevére a
bejelent6lapokat, de legnagyobb meglepetésére mégsem sikertl elintéznie az lgyet. Az
Ggyintéz6 az adatok ellenérzése soran megallapitotta, hogy a bejelenteni kivant lakcim

nem szerepel a kerillet cimnyilvantartasaban.

Kérdések az esettel kapcsolatban

? Jogszer(ien jart-e el Buga Jézsef?

? Hogyan jart volna el Gipsz Jakab jogszer(ien a lakdhelyvaltozas bejelentése

soran?

™~

Milyen iratok, dokumentumok szikségesek a lakdhelyvaltozas bejelentéséhez?

Megoldas
A lakdhely valtozas bejelentés ebben az esetben nem teljesithetd!

Lakéhelyvaltozas bejelentés meghatalmazott Utjan - a kiskorlak kivételével -
teljesithet6. Kiskoru lakdhelyvaltozas bejelentését csak a térvényes képviseld jogosult
bejelenteni.

A bejelentdlapot sajat kezlileg kell aldirnia mind a bejelentkez6 személynek, kiskoru
esetében értelemszerlien a torvényes képvisel6nek, mind a szallasadénak. Szallasadd

lehet: a haszonélvezd, a tulajdonos.

A bejelentéshez be kell mutatni a bejelenteni kivant személyek személyazonositdsra

alkalmas érvényes okmanyat, lakcimkartyajat.

Ha a bejelenteni kivant lakcim nem szerepel a cimnyilvantartasban, akkor rogzithetd, ha
a polgar a lakcim valodisagat hitelt érdemlden igazolja, példaul tulajdoni lap, adasvételi
szerz6dés alapjan.

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl szolé 1992, évi LXVI.

térvény végrehajtasardl szold 146/1993. (X. 26.) Korm. Rendelet (R.) szerint:
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30. § (1) A kiskord gyermek lakdhelyeként - ha a birdsag vagy a jarasi (févarosi
kertleti) gyamhivatal (a tovabbiakban: gyamhivatal) a gyermek lakdhelyérdl jogerGsen
masként nem hataroz - a szil6, ennek hianyaban a torvényes képviseld lakdhelyét kell

bejelenteni..

R. 31. § (1) A polgar lakcimbejelentési kotelezettségét — a (2)-(5) bekezdések szerinti
esetek kivételével — személyesen, illetve térvényes képvisel6je vagy meghatalmazottja
atjan teljesitheti.

(2) Az Ujszllott elsé lakohelyeként az anya lakdhelyét, ennek hianyaban tartdézkodasi

helyét — a szlletés tényével egyltt - az anyakdnyvvezetd jelenti be.

(3) A nevelésbe vett gyermek lakdhelyét — a szlldjének lakohelyével megegyezben - a
gyamhivatal allapitja meg. A nevelésbe vett gyermek lakdhelyeként - ha az fontos okbdl
érdekében all - a gyamhivatal megallapithatja a tényleges gondozas helye szerinti
gyermekotthont vagy - ha a nevel6sziilé ehhez hozzajarult - a neveldszild lakohelyét,

ennek hidanyaban a terlleti gyermekvédelmi szakszolgalat székhelyét.

R. 32. § (1) A lakcimbejelentést — a 29. § (3) és a 30. § (2) bekezdésében
meghatarozott kivétellel — a 3. szamu mellékletben elbirt adattartalmi bejelent6lapon
kell teljesiteni. A bejelentdlapot a lakcimbejelentés teljesitésére kotelezettnek és az e

rendeletben meghatdrozott esetekben a szalldsaddnak is sajat kezlleg ala kell irnia."

(2) Az (1) és (la) bekezdés szerinti bejelent6lapon szereplé személyi adatokat a
személyazonosito igazolvany, ennek hianyaban a személyazonossag igazolasara alkalmas
mas érvényes okmany adattartalmaval egyez6en kell kidllitani. Ilyen okmany hidanyaban
az adatok igazolasara szolgal

a) bevandorolt esetében a jogerds bevandorlasi engedély,

b)a letelepedett jogallasu polgar esetében az érvényes letelepedett jogallast igazold
okmanya,

c) a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkez6 személy esetében érvényes Uti
okmanya,

d) menekilt esetében a menekiltkénti, az oltalmazott esetében az oltalmazottkénti
elismerésrol rendelkezd jogerds hatarozat

(3) A bejelentkezés teljesitésekor a polgar a személyazonositd igazolvanyat vagy -
amennyiben személyazonositd igazolvannyal nem rendelkezik - mas,
személyazonositasra alkalmas hatdsagi igazolvanyat koteles bemutatni és a személyi

azonositorol és a lakcimrdl sz6l6 hatosagi igazolvanyat leadni.
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R. 34. § (1) A bejelentett lakcim valddisagat a cimnyilvantartasban szereplé adatok - és
ha az eset korilményei ezt indokoljak, helyszini szemle - alapjan a jegyzd, illetve a jarasi
hivatal ellendrzi. Ha

a) a bejelentett lakcim nem valods,

b) a bejelent6lapot a szalldsaddé nem irta al3,

c) a szallasadd cimnyilvantartasba bejegyzett szalldsaddi nyilatkozatanak megfeleld,
hozzajarulasa hianyzik,

d) a szallasado nyilatkozattételi jogosultsaga nem all fenn, vagy

e) a bejelentés egyéb okbdl nem felel meg a lakcimbejelentésre vonatkozd jogszabalyi
rendelkezéseknek,

a bejelentkezést el kell utasitani.

(1a) A bejelentett értesitési cim valddisagat az adatok alapjan a jarasi hivatal - az
értesitési cim kdzponti szervnél térténdé megadasa esetén a kézponti szerv - ellenérzi. Ha
a) a bejelentett értesitési cim nem valds vagy

b) az értesitési cim bejelentése egyéb okbdl nem felel meg a bejelentésre vonatkozd
jogszabalyi rendelkezéseknek,

a bejelentést el kell utasitani.

(2) Ha a polgar altal bejelentett lakcim vagy az értesitési cimként bejelentett cimhely
nem szerepel a cimnyilvantartdsban, de a lakcim vagy értesitési cim valddisagat hitelt
érdeml6en igazolja, a bejelentést el kell fogadni és a jegyz6 a cimnyilvantartast a

bejelentésnek megfeleléen mddositja.

(2a) Ha a szdllasadd értesités szolgaltatast igényelt, a kdzponti szerv a szallasadd

valasztasanak megfeleld modon értesitést kild részére az elfogadott lakcimbejelentésrol.

4. Fejezet: Emlékeztetoiil pontokban

1. A személyi adat és lakcimnyilvantartassal Osszefiiggé feladatok ellatdsa két
szinten torténik. A koOzponti feladatokat a Kozigazgatasi és Elektronikus
Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala latja el. A terlleti szinten a jarasi
(fovarosi keriileti) hivatal végzi a nyilvantartasi feladatokat az okmanyirodakon

keresztil.

2. Alland6é személyazonosité igazolvany annak a Magyarorszagon él6 magyar

allampolgarnak, bevandorolt, letelepedett, menekilt, oltalmazott jogallasu
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3.

4.

5.

6.

személynek adhatdé, aki személyazonossagat és a személyazonositod

igazolvanyaban szerepl6 adatait meghatarozott okiratokkal igazolja.

Az allandé személyazonosité igazolvannyal 0sszefliggd hatdsagi eljarasok f6
szabaly szerint kérelemre indul. A kérelem tartalma szerint iranyulhat az
igazolvany kiadasara, az igazolvany adataiban bekovetkezett valtozas
bejelentésére, illetve az igazolvany eltulajdonitasanak, elvesztésének vagy
megsemmisiilésének bejelentésére ¢és az ideiglenes igazolvany

kiallitasanak kérelmezésére.

Az dllandd igazolvany kiadasat a korabbi személyazonositd igazolvany
érvényességi idejének lejartat megel6z6, legfeljebb 60 napon beliil lehet
kérni.

A Magyarorszag teriletén él6, a nyilvantartasi térvény hatalya ala tartozé polgar
koteles a bekoltozés vagy kikoltozés utan 3 munkanapon beliil lakdhelyének,
illetve tartézkodasi helyének cimét a jarasi (févarosi kertleti) hivatalnak

nyilvantartasba vétel céljabodl bejelenteni.

A polgar lakcimbejelentési kotelezettségét személyesen, illetve torvényes
képviseloje vagy meghatalmazottja Gtjan teljesitheti. Ha a bejelentési
kotelezettség tobb egyiitt kolt6zo hozzatartozot érint, a bejelentést

valamennyilkre vonatkozoan az egyik bejelentésre kotelezett is teljesitheti.
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IV. Rész: Uti okmanyokkal kapcsolatos hatésagi feladatok

Magyarorszag terlletét minden magyar allampolgar és az orszagban jogszerlien
tartozkodo kulféldi szabadon elhagyhatja. A kulféldre utazds joga torvényben

meghatarozottak szerint gyakorolhato, illetve korlatozhato.

A magyar allampolgart az Alaptorvény XIV. cikk (1) bekezdése alapjan megilleté
hazatérés joga nem tagadhatd meg, nem korladtozhatd, feltételhez nem koéthets. A
kilfoldre utazas joga érvényes uti okmannyal gyakorolhaté. A magyar allampolgar
érvényes személyazonositd igazolvannyal is gyakorolhatja a kilféldre utazas jogat EGT-
allam teriletére tértén6é beutazaskor, valamint nemzetkozi szerz6dés alapjan, illetve ha

azt EGT-allamnak nem mindsiild allam belsd joga biztositja.'®

1. Fejezet: Az Gti okmanyokkal kapcsolatos alapveto ismeretek

Az Gti okmanyok tipusai

Uti okmanynak minésiil a maganultlevél, a hivatalos Utlevél, valamint nemzetkozi
szerz6désben, tovabba a Kormany rendeletében meghatarozott, a kulféldre utazasra,
illetve az onnan valo visszatérésre jogositd hatdsagi igazolvany, bizonyitvany vagy irat,

mely lehet fajtajat tekintve

az ideiglenes Uti okmany (emergency travel document);

- a meneklltként elismert személyek kétnyelv( Uti okmanya;
- az oltalmazottként elismert személyek Gti okmanya;

- a menedékesek Uti okmanya;

- a bevandorolt és a letelepedett jogallasi személy, valamint a hontalan ati

okmanya;

- a meneklltként elismert személy, az oltalmazottként elismert személy és a

menedékes egyszeri visszautazasra jogosité Gti okmanya.'’

Az utlevél Magyarorszag tulajdonat képezd hatdsagi igazolvany, amely birtokosanak
személyazonossagat és allampolgarsagat, valamint a vildg 6sszes orszagaba utazasra,

illetve hazatérésre vald jogosultsagat hitelesen igazolja.

16 A kiilfoldre utazasrél sz616 1998. évi XII. térvény 1. § (1) - (3)
17 A kiilféldre utazasrol szold 1998. évi XII. tdérvény végrehajtasardl sz616 101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet
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Az utlevél tipusai:
Maganutlevél

A maganutlevél érvényességének idotartama az allampolgarnak az Gtlevél iranti kérelem

benyujtasakor betoltott életkoratdl fliggben

6 éves életkor betoltéséig 3 év;

6-70 éves életkor kozottiek esetén 5 év;

70 éven felliliek esetén 10 év.

A 18-70 éves életkor kozotti allampolgar részére a maganutlevél - kérelmére - 10

éves érvényességgel is kiallithato.

Az allampolgar egyidejlleg csak egy érvényes maganutlevéllel rendelkezhet, kivéve az az
allampolgar, aki hivatalos Utlevélre nem jogosult, de foglalkozdsa rendszeres kulféldre
utazassal jar vagy kilonds méltanylast érdemlé ok all fenn. Ezekben az esetekben

masodik maganutlevél is kiadhato.

A masodik maganutlevél az arra jogositd foglalkozas gyakorldsanak id6tartamaig, de
legfeljebb két évig érvényes. A kilénds méltanylast érdemldé okbdl kiadott masodik

maganutlevél érvényességi ideje egy év.
Hivatalos utlevél

Hivatalos (tlevél azok szamara adhatd, akik olyan hivatast toltenek be vagy megbizatast
latnak el, amely gyakori kilfoldre utazasukat indokolja. Ez a hivatds, megbizatas
kotédhet allami, kozszolgalati tisztséghez, de hivatdsos hajézasi tevékenységhez is. A
hivatalos Utlevél a jogosultsagot megalapozé megbizatas vagy jogviszony idétartamara,
de legfeljebb 6t évig érvényes. A hivatalos Utlevél - a diplomata-utlevél, és a hajds

szolgalati Utlevél kivételével - kizardlag hivatalos utazas céljara hasznalhaté fel.
A hivatdsos utlevél fajtdji lehetnek a hivatds, megbizatds jellegéhez igazodva:

- a diplomata-atlevél, melyre a f6 allami tisztségviselok és féméltdsagok
jogosultak, mint példaul a kéztarsasagi elnok, az Alkotmanybirésag elndke, a Kuria
elndke, az orszaggyllési képvisel6, vezetd kormanytisztviselok, mint a

miniszterelndk, a miniszter, az allamtitkar stb;
- a kulugyi szolgalati Utlevélre jogosultak

o a kulpolitikdért felelés miniszter altal vezetett minisztérium diplomaciai

ranggal nem rendelkezd kdzszolgalati tisztviselGje;

0 Magyarorszag diplomaciai képviseletének igazgatasi és mliszaki

személyzete, illet6leg kisegitd személyzetének tagja;
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o Magyarorszag konzuli képviselete konzuli alkalmazottja és kisegito

személyzetének tagja,
0o a nemzetk6zi jogon alapuld mentességet élvez6 mas személy;

o illetve a fenti jogosult személlyel hivatalos célbdl egyltt utazd, kozos

haztartasban él6 hazastarsa és eltartott gyermeke.

szolgalati utlevelet kaphatnak hivatalos céld utazasuk, illetéleg kiklldetésik
idejére a kozponti allamigazgatasi szerveknél, a Koztarsasagi Elnoki Hivatalnal, az
Orszaggyllés Hivatalanal, az Alkotmanybirésag Hivatalanal, az Alapvet6 Jogok
Biztosanak Hivataldnal, az Allami Szédmvevdszéknél, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal foglalkoztatottak; a birdak és az Uigyészek; a
Magyar Nemzeti Bank vezet6 munkatarsai az iranyité miniszter vagy a szerv
vezetbjének javaslatara, illetve annak a vizigyi dolgozdénak, aki a szomszédos
allamokkal fennallé vizligyi egylttmikodés keretében vizi munka elvégzése, vizkar
vagy jégveszély elharitdsa érdekében hatarvizen kozlekedik, tovabba ezen
allampolgarral hivatalos célbdl egyutt utazd, kdzds haztartdsban él6 hazastarsa és

eltartott gyermeke.

a hajos szolgalati Gtlevél hivatalos utazas céljabdl adhatd a tengeri vagy belvizi

hajon szolgalatot teljesité személynek.

Kiilfoldre utazas korlatozasanak esetei

Bizonyos estekben mas illetékes szerv (pl. birdsag) elrendelésére és bejelentésére az

Utlevélhatésag a kilfoldre utazasi korlatozast vagy annak megszlintetését jegyzi be a

nyilvantartasba. Nem utazhat kiilféldre

aki el6zetes letartéztatasban, kiadatasi letartoztatdsban, ideiglenes kiadatasi
letartoztatasban, atadasi letartoztatasban, ideiglenes atadasi letartéztatasban van,
ideiglenes végrehajtasi letartéztatasban van, illetve ideiglenes

kényszergydgykezelés alatt all;
aki lakhelyelhagyasi tilalom vagy hazi 6rizet hatalya alatt all;

akit végrehajtandd szabadsagvesztésre itéltek, illetve akinek felfiiggesztett vagy
részben felfliggesztett szabadsagvesztése végrehajtasat utdbb elrendelték, az itélet
joger6re emelkedésétdl, a szabadsagvesztés végrehajtasanak utolsé napjaig, vagy

a szabadsagvesztés bilintetés végrehajthatésaganak megszlinéséig,

akinek a birdsag a kényszergyogykezelését rendelte el, a kényszergyogykezelés

tartama alatt;
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- akinek a birésag a javitdintézeti nevelését rendelte el, az itélet jogerdre
emelkedésétél a javitdintézeti nevelés tartama alatt, illetve a javitdintézetbdl

torténd ideiglenes elbocsatas tartama alatt, vagy

- akinek az Eurdpai Unié tagallamaival folytatott blnlgyi egytttmikodésrdl szdlo
térvény alapjan megtiltottdk Magyarorszag teriletének elhagyasat és Ut

okmanyanak atadasara koételezték.

Kilfldre utazni érvénytelen Uti okmannyal sem lehet. Ervénytelen az Uti okmany, ha

elveszett vagy eltulajdonitottak,

- személyazonossag megallapitasara alkalmatlan, betelt, megrongalddott,

- meghamisitottak,

- megsemmisilt,

- az arra valo jogosultsag megsz(int,

- azt nem az arra jogosult hasznalja fel,

- érvényességi ideje lejart,

- annak jogosultja a kilfoldre utazasi korlatozas alatt all, a korlatozas id6tartama

alatt,
- a kiskoru uti okmanyat a térvényben meghatarozott okbdl visszavontak, vagy

- a hasznadlatara jogosult meghalt.

2. Fejezet: Utlevéllel kapcsolatos hatésagi eljarasokra
vonatkozo szabalyok

Egyes Gtlevéllel kapcsolatos hatosagi iligytipusok esetén hataskorrel
rendelkezé szervek

A kozponti utiokmany-nyilvantarté szerv: a Koézigazgatasi és Elektronikus
Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (KEKKH)

A Kormany rendeletében'® a kézponti dtiokmdany-nyilvantartd szervként, a
maganutlevéllel, a szolgalati és a hajos szolgalati utlevéllel, valamint a hataratlépési
igazolvannyal 6sszefliggd hatdsagi tigyben els6foku Utlevélhatdsagként a KEKKH-t jeldlte
ki.

A KEKKH - az els6foku hatdsagi feladatok ellatdsa mellett - :

18 A Ko6zigazgatasi és Elektronikus Kbzszolgaltatasok Kozponti Hivatala létrehozasardl, feladatairdl és
hataskorérdl szold 276/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 6. §
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a hataskorébe tartozo uti okmanyok soron kivili, sirg6sségi, valamint azonnali
eljaras keretében torténd kidllitdsara vonatkozo kérelmek atvételére és az ilyen

eljarasban kiallitott Uti okmanyok kiadasara ugyfélszolgalati irodat tart fenn;

- az uti okmanyokkal és a kulféldre utazasra felhasznalt személyazonositd
igazolvanyokkal 0Osszefliggd feladatok ellatasaban kozrem(ikéd6é szervekkel és a

konzuli tisztvisel6kkel vald kapcsolattartasra tgyeleti szolgalatot mikodtet;

- Vvégzi az Uutlevelek megszemélyesitését és a biometrikus azonositot tartalmazo

tarol6 elem adatokkal torténd feltoltését;

- elldtja a nemzeti dokumentum-aldiré hatdsagi és az orszagos aldird hitelesito

hatésagi feladatokat;

- elldtja az orszagos ellendrzbhitelesité hatésagi, valamint a nemzeti

dokumentumellendrzé-hitelesité hatosagi feladatokat.

- A KEKKH nemzeti dokumentum-aldiré hatésagként létrehozza a dokumentum-alaird

tanusitvanyt és elhelyezi azt a tarolo elemben.
- A KEKKH alairé hitelesité hatosagként jar el.

- A KEKKH orszagos ellendrzéhitelesité hatéosagként tanusitvanyt bocsat ki a nemzeti
dokumentumellenérzé-hitelesité hatdsag szamara, és tanusitvanyt ad ki a bdvitett
hozzaférés-ellenbrzéssel védett adatok kiolvasasara feljogositott kilféldi hatésagok
ellen6rz6 eszkodzei szamara tanusitvanyt kibocsaté kilfoldi dokumentumellenérzé-
hitelesité hatésagok szamara.

- Nemzeti dokumentumellenérzé-hitelesit6 hatdsagként biztositja az Gtlevélben
elektronikusan tarolt, bOvitett hozzaférés-ellenérzéssel védett adatok kiolvasasara
jogosult magyar hatdsagok ellenérzd eszkozei szamara a hozzaféréshez sziikséges
tanusitvanyok kiallitasat.

A Kiiliigyminisztérium hataskérébe tartozo utlevél hatésagi feladatok

A Kiliigyminiszter feladata a diplomata- és kullgyi szolgalati Gtlevéllel 6sszefiiggd
hatésagi eljaras lefolytatdsa és bizonyos esetben az ideiglenes Uti okmany magyar

allampolgar részére torténd kiallitdsahoz szikséges el6zetes hozzajarulast is 6 adja meg.

A konzuli tisztviselo hataskorébe tartozik kilonGsen az ideiglenes maganutlevéllel
kapcsolatos hatdésagi eljaras elsé fokon, a meneklltként elismert személy, az
oltalmazottként elismert személy és a menedékes egyszeri visszautazasra jogosité Uti
okmanyaval kapcsolatos hatdsagi eljaras, az uti okmany kilfoldi elvesztése vagy
megsemmisilése miatt a bevandorolt, letelepedett jogalldasi személynek egyszeri

visszautazasra kiadott uti okmannyal kapcsolatos hatésagi eljaras.
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A konzuli tisztvisel6 a maganutlevél kiadasaval 0Osszefliggé kozrem(ikodoi feladatai
korében:

atveszi a maganutlevél kiadasara iranyuld kérelmet,
- ellendrzi a kérelmez6 személyi adatait és magyar allampolgarsagat,

- a kérelemnek megfelel6 adattartalmu, elektronikus Uton tovabbitandd kérelmet allit

eld,

- a kinyomtatott, valamint a formanyomtatvanyon benyujtott kérelmet és csatolt
mellékleteit megkildi a KEKKH-nak,

- gondoskodik az uti okmanynak az lgyfél részére torténd atadasardl, és az atadas
tényérdl a KEKKHt értesiti,

- gondoskodik az at nem vett okmanyok megé6rzésérdl, majd a KEKKH-nak selejtezés
céljabol torténdé megkildésérdl,
- gondoskodik az uti okmany érvénytelenitésérdl, valamint

- kérelem esetén lehetGvé teszi a tarold elem adattartalmanak ellenGrzését.

Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal Regionalis Igazgatésagai

A Bevandorlasi és Allampolgérsagi Hivatal illetékes teriileti szervét jeldli ki elséfok
Utlevélhatésagként a menekiltként elismert személyek kétnyelv(i Gti okmanyaval, az
oltalmazottként elismert személyek Uti okmanyaval, tovabba a menedékesek uti
okmanyaval 0sszefliggd hatdsdgi Ugyekben. Az illetékességet a kérelmezd lakdhelye

szerint kell megallapitani.

A fovarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (fovarosi keriileti) hivatala

Az Uti okmanyt eléallité szerv a fovarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi
kerlleti) hivatala (jarasi hivatal). A maganutlevél tekintetében a konzuli tisztviseld az
utlevélhatésagok feladatainak ellatdsaban koézrem(ikoddként vesz részt. A jarasi hivatal

kotelessége gondoskodni a maganutlevél kiadasaval 6sszefiiggl feladatai kérében

- a maganutlevél kiadasara iranyuld kérelem atvételérdl

a kérelmez6 személyi adatainak és magyar allampolgarsaganak ellenérzésérol

a kérelemnek megfelel6 adattartalmu, elektronikus Uton tovabbitand6 kérelem
el6allitasarol
- a kinyomtatott, valamint a formanyomtatvanyon benyUjtott kérelem és csatolt

mellékleteinek a KEKKH-nak tértén6 megkulldésérdl
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- az Uj okmany személyes atvétele esetén, illetve ha a postai Uton tovabbitott
okmanyt az ugyfél nem vette at, gondoskodik az okmany Uugyfélnek torténd

atadasardl és e tény nyilvantartasban térténd rogzitésérdl,
- a postai Uton tovabbitott és at nem vett okmanyok meg6rzésérdl, majd a KEKKH-
nak selejtezés céljabal torténé megkulldésérdl,
- az uti okmany érvénytelenitésérdl,
- kérelem esetén lehetOvé teszi a tarold elem adattartalmanak ellenérzését.
Eljarasra vonatkozé szabalyok’’

Az (ti okmany kiadasara iranyuld eljaras kérelemre indul. A kérelem benyujtasara

formanyomtatvany szolgal.

Az Utlevél iranti kérelemrél a KEKKH, a jarasi (fovarosi kerileti) hivatal vagy a konzuli
tisztvisel6 a kérelemnek megfelel6 adattartalmu, elektronikus kérelmet allit el6, amely

tartalmazza

a kérelmez6 sajat kez( alairasat;
- arcképmasat ;

- Utlevelek és Gti okmanyok biztonsagi jellemzGire és biometrikus elemeire vonatkozo

biometrikus adatat?’;

r”

- tovabba a kérelmez6 birtokdaban [év6 el6z6 Uutlevél érvénytelenitésére,

visszahagyasara vonatkozo bejegyzést is.

Az (ti okmany iranti kérelem, illetve az Uj Gti okmany atvételekor leadott Uti okmany

atvételérdl elismervényt kell kiallitani.

A leadott Utlevelet, illetve az uti okmanyt a kérelmez6 kérésére érvénytelenitve vissza
kell adni.

A jarasi (f6varosi kertleti) hivatal,, illetve rendes eljarasban kilféldon benyujtott
maganutlevél iranti kérelem esetén a konzul a formanyomtatvanyt, illetéleg
kinyomtatott és alairt kérelmet, valamint a csatolt mellékleteket, megkildi, az

elektronikus kérelmet elektronikus Uton tovabbitja a KEKKH-nak.

Az Gti okmany iranti kérelem eloterjesztésekor - f6 szabaly szerint -

személyesen kell megjelenni.

Kiskori vagy gondnoksag alatt allo kérelmét a torvényes képvisel6 nyujtja be.

Kiskorl vagy gondnoksag alatt all6 személy kérelméhez csatolni kell a szul6knek

19 A kiilfsldre utazasrél sz616 1998. évi XII. térvény végrehajtasardl szold 101/1998. (V. 22.) Korm. rendelet
20 2252/2004/EK tanacsi rendelet
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(térvényes képviselbnek) a kozjegyz6, a jarasi (fovarosi kerlleti) gyamhivatal, a
blUntetés-végrehajtasi intézet vezetdje, a konzuli tisztviseld, az Gtlevélhatdésag vagy a
jarasi hivatal elGtt tett, vagy a szUl0 altal kiallitott, teljes bizonyitd ereji maganokiratba
foglalt, az Gti okmany kiadasahoz hozzajaruld nyilatkozatat vagy a szllGi feligyelet

megszlinését, illet6leg sziinetelését igazold okiratot.

A személyes megjelenés kotelezettsége aldl a kérelmezé nem mentesil, kivéve, ha

kiskoru, és Utlevelének a masodik biometrikus adatot nem kell tartalmaznia.

Meghatalmazott Gtjan is elGterjesztheté a kérelem, ha a személyes megjelenést a
kérelmez6 egészségi allapota - a kezelGorvos altal kidllitott igazolas szerint - nem teszi

lehet6vé.

A szolgalati Gtlevél iranti kérelemhez csatolni kell az iranyitast (feltigyeletet) gyakorlo
miniszter, ennek hidnyaban az orszagos hataskor(i szerv vagy hivatal vezetdjének az

utlevél kiallitdsara iranyuld, indokolt javaslatat.

Az Gti okmany iranti kérelem eloterjesztésekor a kérelmezo

a kérelmezett Uti okmany adattartalmat képezé személyes adatait,

a kérelmezé érvényes allandd személyazonositd igazolvanyat vagy mas,

személyazonossaganak igazolasara alkalmas érvényes hatdsagi igazolvanyt,
valamint - ha azzal rendelkezik - a személyi azonositérdl és a lakcimrdl szold

hatdsagi igazolvanyat;

az érvényes allandé személyazonosité igazolvannyal vagy mas, a
személyazonossaganak igazolasara alkalmas érvényes hatdsagi igazolvannyal nem
rendelkez6 magyar allampolgar kérelmezd szlletési, tovabba a névviselés
megallapitasara alkalmas hazassagi anyakonyvi kivonatat, valamint a kuilféldon él6

kérelmezd esetében a magyar allampolgarsagat igazold okiratot is;

kiskoru, valamint a gondnoksag alatt all6 kérelmez6 esetén a szll6 (tdrvényes
képviseld) allandd személyazonositd igazolvanyat vagy mas, a személyazonossagat
igazolé érvényes hatdsagi igazolvanyt, kullfoldi esetén uti okmanyat, a gondnok-,
illetve gyamkirendeld hatarozatot vagy az intézeti gyam igazoldsat az intézeti

gyamsag fennallasarol;

koteles az eljard Utlevélhatdsag rendelkezésére bocsatani.

irasképtelen kérelmezé Utlevelének aldirds rovata bejegyzést nem tartalmaz, kivéve,

ha
be

Az

a kiskorl vagy gondnoksag alatt allé személy kérelmét térvényes képviselGje nyuijtja
és irja ala.

Uti okmany iranti kérelemhez csatolni kell a kérelmez6 birtokaban 1évé el6z6, le nem

jart érvényességi ideji uti okmanyat, valamint illetékekrdl sz6lé térvényben
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meghatarozott illeték, illetve a kulon jogszabalyban meghatarozott igazgatasi
szolgaltatasi dij megfizetését igazolni kell. Mell6zhet6 a kérelmez6 el6z6 ti
okmanyanak a kérelemhez torténd csatolasa, ha az érvényes és az allampolgar utazasi
szandékkal kéri annak visszahagyasat. A visszahagyott Gti okmanyt az Uj ati okmany
személyes atvételekor kell leadni. A jarasi (févarosi kerileti),hivatal a KEKKH-nal vagy
a kuligyminiszternél elGterjesztett Utlevél iranti kérelem kivételével a kérelemhez

csatolni kell még a kérelmez6 arcképmasat (igazolvanyképét) is.

Az utlevél iranti kérelem eloOterjesztésekor a kérelmez6 jogosultsagat, tovabba
személyazonossagat és allampolgarsagat ellenérizni kell. Ennek soran az igényldlap
adatait egyeztetni kell a személyazonositd igazolvany vagy a személyazonossag
igazolasara szolgadldé mas hatdsagi igazolvany, valamint a szlletési és hazassagi
anyakonyvi kivonat adataival. A kérelmezének - kiskorl vagy gondnoksag alatt allé
személy esetén a szlil6nek (térvényes képvisel6nek) - az igényl6lap ellendrzését és az
adatok valodisagat alairasaval kell igazolnia. Vizsgalni kell tovabba, hogy az arcképmas
személyazonositasra alkalmas-e, illetéleg a kérelmez6 azonos-e a fényképen levd

személlyel.

Szolgalati Utlevél kérelmezésénél, ha a kérelmet az utazast elrendel6 szerv nyuijtja be,

a kérelmez6 személyazonossagat ez a szerv kételes ellen6rizni.

Amennyiben a kérelmez6 személyazonossagat illetéen kétség meriil fel, az eljaro
hatésag - szlikség esetén az érintett személy meghallgatasaval - elrendelheti a

személyazonositast.

Ha a kérelem felvételénél végrehajtott adategyeztetéskor a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas adatai nem egyeznek meg a bemutatott okmany vagy okirat
adataival - a hazatérés céljabdl kidllitott ideiglenes maganuatlevél iranti kérelem
kivételével - vizsgalni kell az eltérés okat, és indokolt esetben a személyiadat- és
lakcimnyilvantartas adatait haladéktalanul helyesbiteni kell. A helyesbitést magyar
allampolgar esetén kizardlag a magyar anyakonyvi okirat alapjan - szikség esetén az
illetékes anyakonyvvezetd megkeresésével - lehet elvégezni. Az anyakodnyvvezetd a

megkeresésnek soron kivil kételes eleget tenni.

Az elveszett, eltulajdonitott vagy megsemmisiilt érvényes maganutlevél helyett (j
Utlevél kiadasa esetén a kérelmezének magyar allampolgarsagat nem kell igazolnia, ha

az Utlevélhatésag a maganutlevél visszavonasara intézkedést nem tett.

Magyar allampolgarsagat nem kell igazolnia annak, akinek adatait a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartdasa kulfoldon él6 magyar allampolgarként

tartalmazza.
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2009. junius 28-atdl ujjnyomatot is tartalmazd Utlevél kerl kidllitasra Magyarorszagon.

Az ujjnyomat adasa kotelezd, e kotelezettség aldl kizarolag a jogszabalyban
meghatarozott alabbi esetekben van kivétel:

1. ha a kérelmez6 a kérelem benyujtasakor 12. életévét még nem toltotte be,
2. ha a kérelmez6 ujjnyomat adasara allandoé jelleggel fizikailag képtelen;

3. ha a kérelmez6 a kérelem beadasakor az ujjnyomat adasara atmenetileg fizikailag

képtelen;

4, azon személyek esetében, akiknek az utlevél iranti kérelem elGterjesztésekor
tortén6 személyes megjelenését - a kezelGorvos altal kiallitott igazolas szerint —

egészségi allapotuk nem teszi lehet6vé.

Azon személyek részére, akik az ujjnyomat adasara atmenetileg fizikailag
képtelenek, valamint azoknak, akik egészségi allapotuk miatt nem képesek az
Utlevél iranti kérelem elGterjesztésekor személyesen megjelenni - fliggetlentl attdl,
hogy a kérelmezd kiskord vagy nagykoru —, egyéves érvényességgel allithato ki az

atlevél.

Az ujjnyomat adasanak kotelezettségébdl eredéen az Gtlevél iranti  kérelem

benyujtasakor személyesen kell megjelenni, kivéve a 12 éven aluli kérelmezGket.

Meghatalmazott Gtjan is elGterjeszthetd a kérelem, ha a személyes megjelenést a
kérelmez6 egészségi allapota — a kezelGorvos altal kiallitott igazolas szerint - nem teszi
lehet6vé. Ebben az esetben a postan kaphatdé utiokmany-igénylo lapot kell kitolteni
és 2 darab egyforma, 1 évnél nem régebbi szabvany igazolvanyképet kell

csatolni.

Masodik maganutlevél irdnti kérelemhez csatolni kell a rendszeres kiilfoldre
utazassal jaré foglalkozast bizonyité igazolast vagy a kilonleges méltanylast

érdeml6 okot tartalmazé nyilatkozatot.

A kérelmez6 arcképmasa, alairasa, valamint ujjnyomata a kérelem benyujtasakor kerdl

felvételezésre.
Ugyintézési hataridé
A KEKKH az utlevelet 30 napon beliil késziti el és postdzza a kérelmezd altal megjelolt

cimre vagy okmanyirodaba, az eljarasi id6 azonban nem tartalmazza a kész okmany

kézbesitésének idejét.
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Kiilonleges eljarasok?!

A konzuli tisztvisel6 a kulfoldon él6 vagy tartézkodd allampolgar részére az ideiglenes
maganutlevelet haladéktalanul allitja ki.

Az Utlevélhatosag az uti okmanyt soron kiviili eljaras keretében hét napon belll
kiallitja.

Az Utlevélhatdésag a maganutlevelet, valamint a masodik maganutlevelet siirgésségi

eljaras keretében a kérelem benyujtasatdl szamitott harom napon beldl kiallitja.

Az Utlevélhatéosag a maganutlevelet, valamint a masodik maganutlevelet azonnali

eljaras keretében a kérelem beny(jtasatol szamitott huszonnégy éran belll kiallitja.

A soron kivili, valamint slirgdsségi uti okmany kérelem barmely okmanyirodaban, illetve
a Kozponti Okmanyirodaban is benyuljthatd, az utlevél azonnali kidllitdasara iranyuld

kérelem kizardlag csak a Kézponti Okmanyirodaban nyujthaté be.

A slirg6sségi, valamint azonnali eljarasban igényelt atlevél kizardlag a Kozponti

Okmanyirodaban vehetd at.

Utlevél eljarasban fizetendé illetékek:

Eletkor Ervényességi id6 Illeték (HUF)
6 év alatt 3 év 2500
6-18 év kozott 5 év 2500
5 év 7500
18-70 év kozott
10 év 14000
70 év felett 10 év 2500

Masodik magandtlevél

A masodik maganutlevél kiadasanak illetéke, valamint az elveszett, megsemmisilt,
tovabba a megrongalddott és utazasra alkalmatlanna valt uti okmany helyett kiallitott (j
uti okmany kiadasanak illetéke az alapilleték kétszerese.

A soron kiviili eljaras, a siirg6sségi eljaras és az azonnali eljaras igazgatasi
szolgaltatasi potdija

Maganutlevél és masodik maganutlevél, valamint az elveszett, megsemmisilt tovabba a
megrongalddott és utazasra alkalmatlanna valt maganutlevél és masodik maganutlevél

helyett kiallitott 4j maganutlevél és masodik maganutlevél

21 A kilfoldre utazasrél sz6l6 1998. évi XIL. térvény végrehajtasardl szold 101/1998. (V. 22.) Korm. Rendelet
21.§-21§ B
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soron kiviili eljarasban torténd kiallitdsanak igazgatasi szolgaltatasi poétdija
19.000,- Ft,
siirgosségi eljarasban torténé kidllitasanak igazgatasi szolgaltatasi poétdija
29.000,- Ft
azonnali eljarasban torténd kiallitdsanak igazgatasi szolgaltatasi pétdija
39.000,- Ft,

melyet a maganutlevél alapeljarasi illetékén, illetve a masodik maganutlevél esetén az

alapeljarasi illeték kétszeresén felll kell megfizetni.

Kiilonb6z6 személyi korre vonatkozo eltéro rendelkezések

Maganutievél iranti kérelem benyujtasa nagykoriu kérelmezo esetén

A kérelem benyujtasakor az alabbi iratok bemutatasa, illetve csatolasa szikséges:

érvényes személyazonositasra alkalmas okmany (allandé személyazonositd

igazolvany, uUtlevél, kartya formatumu vezet6i engedély);

személyi azonositét és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany - ha azzal a kérelmez6

rendelkezik;

szliletési anyakonyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi kivonat - ha érvényes
személyazonositasra alkalmas okmannyal a kérelmez6 nem rendelkezik, vagy ha a
személyiadat- és lakcimnyilvantartds adatai nem egyeznek a bemutatott okmany

vagy okirat adataival;

magyar allampolgdrsagot igazold okirat - kilfoldon él6 kérelmezd esetében, ha
érvényes allampolgdrsag igazolasara alkalmas okmannyal (személyazonositd
igazolvany, utlevél) a kérelmezé nem rendelkezik, kivéve ha adatait a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa kulfoldén  él6 magyar

allampolgarként tartalmazza;
el6z6, le nem jart érvényességi idejl utlevél;

ha az el6z6, le nem jart érvényességi idejld Utlevél elveszett, eltulajdonitottak vagy

megsemmisllt, az errdl szo6ld nyilatkozatot;

az eljarasi illeték befizetését igazolo feladdvevény.

Maganutievél iranti kérelem benyujtasa kiskoru és gondnoksag alatt allé

kérelmezé esetén

Kiskoriiak esetén az U(tlevél-igényléshez az okmanyirodaban a sziilok egyiittes

megjelenése szilkséges az Utlevél kiadasdhoz valé hozzajaruld nyilatkozat

megtételéhez.
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A kérelem benyuljtasakor az alabb iratok bemutatasa, illetve csatolasa
sziikséges:

érvényes személyazonositasra alkalmas okmany (dllandé személyazonositd

igazolvany, utlevél, kartya formatumu vezet6i engedély);

személyi azonositét és lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany - ha azzal a kérelmez6

rendelkezik;
szlletési anyakonyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi kivonat;

magyar allampolgarsagot igazold okirat - kilfoldon él6 kérelmez6 esetében -, ha
érvényes allampolgarsag igazolasara alkalmas okmannyal (személyazonositd

igazolvany, utlevél) a kérelmez6 nem rendelkezik;

a szlUlok (torvényes képviselok) érvényes személyazonositasra alkalmas
okmanya;(allandé személyazonositd igazolvany, uUtlevél, kartya formatumu vezetdi

engedély), személyi azonositot és lakcimet igazold hatdsagi igazolvany;

a szul6knek (térvényes képviselének) a koézjegyz6, a jarasi (févarosi kertleti)
gyamhivatal, a buntetés-végrehajtasi intézet vezetdje, a konzuli tisztvisel6, az
Utlevélhatésag vagy a jarasi hivatal el6tt tett, vagy a szulé altal kiallitott, teljes
bizonyité ereji maganokiratba foglalt, az uti okmany kiadasahoz hozzajaruld

nyilatkoza

a szUl6i felligyelet megszlinését, illetve szlneteltetését igazold okirat - ha

valamelyik sziil6 szUil6i felligyeleti joga sziinetel vagy azt a birdsag megsziintette,

gondnok, illetve gyamkirendel6 hatarozat vagy az intézeti gyam igazolasa az

intézeti gyamsag fennallasardl;

igazolvanykép a kérelmezo6r6l - ha a kérelmez6 12.életévét nem toltotte be és a

kérelem benyujtasakor nem személyesen jelenik meg;
el6z6, le nem jart érvényességi idejl utlevél;

nyilatkozat az el6z6, le nem jart érvényességi idejli utlevél elvesztésérdl,

eltulajdonitasardl, megsemmistilésérdl,

az eljarasi illeték megfizetését igazold feladovevény.

3. Fejezet: Elethelyzet

Az eset ismertetése

Kulfoldon él6 kett6s allampolgarsagt (melyek koézll az egyik magyar allampolgarsag)

személy évek oOta a tartdozkodasa helye szerinti orszag magyar Konzuldtusan at

hosszabbitotta meg a magyar Utlevelét, amely az egyetlen olyan okmanya volt, mellyel a
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magyar allampolgarsagat igazolni tudta. (A szamitogépes uti okmany nyilvantartasban
nem szerepelt, tekintettel arra, hogy annak feltéltésekor (Gsszeirdas) mar nem élt

Magyarorszagon.

Az Ugyfél figyelmetlenségének kovetkeztében a magyar Gtlevél érvényessége lejart. A
lejaratkor rokonlatogatason tartdzkodott Magyarorszagon, ezért itthon kivanta

érvényesittetni a magyar Utlevelét.

Az Utlevél kiadasara iranti kérelmének benyujtasakor derilt ki, hogy nem szerepel a

nyilvantartasban.

Kérdések az esettel kapcsolatban

? Hogyan, mely szervnél és milyen eljardsi meginditdsat kell kezdeményezni az

érvényes magyar Utlevél kiallitasa el6tt ebben az esetben?

? Hogyan jar el az Okmanyiroda a fenti eljards lefolytatdsa alatt, illetve annak
sikeres befejezése utan?

Megoldas

A kérelmez6 ugyfélnek, vagy az Okmanyirodanak kérnie kell a Bevandorlasi és
Allampolgdrsagi Hivataltdl az &llampolgarsagi vizsgadlat meginditdsat. Szikséges
tajékoztatni az ugyfelet, hogy az allampolgarsagi vizsgalat iranti kérelem benyujtasahoz
az alabbi iratokat kell bemutatnia: szlletési anyakdnyvi kivonat, hazassagi anyakényvi
kivonat (amennyiben hazas), szllok anyakdnyvi kivonatai. Tovabba az okmanyiroda
felflggeszti a megkezdett eljardsat, a szakhatdosag dontésének jogerOssé és
végrehajthatdva valasaig.

Az allampolgarsagi vizsgalat sikeres befejezése utan, figyelemmel arra, hogy a vizsgalat
soran kidllitott okirat 1 évig érvényes - az abban foglaltak alapjan - az Okmanyiroda
folytatja a korabban felfiiggesztett eljarast és kezdeményezi a magyar Utlevél kiallitasat

az ugyfél szamara.

A magyar utlevél kérelem befogadasaval egyidejlileg tdjékoztatni kell a kérelmezd6
Ggyfelet, hogy vetesse magat nyilvantartasba, mint kilféldon él6 magyar allampolgar,

mert igy a jovében elkerilheti a fenti proceduirat.

4. Fejezet: Emlékeztetoiil pontokban

1. Az atlevél Magyarorszag tulajdonat képez6 hatdsagi igazolvany, amely birtokosanak
személyazonossagat és allampolgarsagat, valamint a vildag O6sszes orszagaba

utazasra, illetve hazatérésre vald jogosultsagat hitelesen igazolja.
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Az (tlevél két f6 tipusa a maganutlevél és a hivatasos UGtlevél.

Hivatalos utlevél azok szamara adhatd, akik olyan hivatast téltenek be vagy
megbizatast latnak el, amely gyakori kulféldre utazasukat indokolja. Ennek fajtai
lehetnek: a diplomata-utlevél, a kiiliigyi szolgalati utlevél, szolgalati Gtlevél, a

hajos szolgalati Gtlevél.

Az egyes Utlevéllel kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa négy allamigazgatasi szerv
hataskoréhez tartoznak. Ezek a Kdozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok
Kozponti Hivatala, a Kiiligyminisztérium (Kuligyminiszter és a konzul), a
Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal Regionalis Igazgatdsagai és a karasi

(fovarosi keriileti) hivatalok.

Az (tlevél iranti kérelemrol az illetékes hatdsag a kérelemnek megfeleld adattartalmda,
elektronikus kérelmet allit el6, amely tartalmazza: a kérelmezé sajat kezl
aldirasat; arcképmasat; utlevelek és Uti okmanyok biztonsagi jellemzGire és
biometrikus elemeire vonatkozd biometrikus adatat; tovabba a kérelmez6 birtokaban

lévd el6z0 utlevél érvénytelenitésére, visszahagyasara vonatkoz6 bejegyzést is.

Az (tlevéllel kapcsolatos hatdsagi eljarasoknak négy fajtajat kiilonboztethetjik meg:
rendes eljaras (30 nap), soron kiviili eljaras (7 nap), slirgosségi eljaras (3nap),

azonnali eljaras (24 6ra).
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V. Rész: Vezetoi engedéllyel kapcsolatos hatodsagi
ligyintézés
A jogszabaly a jarm(ivezetésre jogositdé okmanyok harom tipusat hatarozza meg:
- vezetli engedély;
- nemzetkdzi vezetbi engedély.

A felsorolt okmanyokon kiviil Magyarorszag teriiletén - 2009. aprilis 1-t6l - az
alabbi okirattokkal igazolhato a vezetési jogosultsag:

Lejart érvényességli magyar vezet6i engedély cseréje esetén:

- Magyarorszag teriletén jarm(ivezetési jogosultsag igazolasara alkalmas az Ugyfél
altal egylttesen bemutatott, az adott kategodria tekintetében lejart érvényességl
vezet6i engedély és a kozlekedési igazgatasi hatdsag (okmanyiroda) altal a
kérelemrdél elektronikus aton kiallitott és az Ugyfélnek atadott adatlap a vezetéi
engedély cseréjére iranyuld eljaras kezdeményezését kovetben az Uj vezetGi

engedély kiadasaig, de legfeljebb a kérelem benyujtasatdl szamitott 60 napig.

Kulfoldi hatésag altal kiallitott érvényes vezet6i engedély Magyarorszagon torténd

elvesztése, eltulajdonitdsa, megsemmisilése esetén:

- Magyarorszag tertletén jarmlvezetési jogosultsdg igazolasara alkalmas a
bejelentésrél szol6 jegyzokényv és a vezetdi engedélyt kiadd kulféldi orszag
hatdsaga altal kiallitott, a vezet6i engedély adataira, érvényességére és a vezetli
jogosultsag tartalmara vonatkozd igazolds, a jegyzOkonyv kiallitasanak napjatol

szamitott legfeljebb 30 napig.
Ervényes magyar vezetdi engedély elvesztése, eltulajdonitdsa, megsemmisiilése esetén:

- Magyarorszag teriletén jarmlvezetési jogosultsag igazolasara alkalmas a kulféldi
vagy magyar hatdsagnal tett bejelentésrdl szélé jegyzOkonyv, a jegyzokonyv

kidllitasanak napjatol szamitott legfeljebb 30 napig.

Jarmlivezetésre jogositd okmanyt az kaphat, aki a kiilén jogszabalyban? meghatarozott
egészségi, palyaalkalmassagi, képzési és vizsgaztatasi elGirasoknak, tovabba a kozuti
kozlekedési igazgatdsi feladatokrdl, a kozuti kozlekedési okmanyok kiaddsarol és
visszavonasardl szo6ld 326/2011. (XII. 28.) Kormanyrendeletben (Kormanyrendelet)

meghatarozott feltételeknek megfelel.

Vezet6i engedélyt az eldirt feltételek teljesiilése mellett is csak olyan kérelmezdnek lehet

kiadni, akinek a szokasos tart6zkodasi helye Magyarorszag teriiletén van, valamint

22 A kozuti jadrmivezet6k egészségi alkalmassdganak megallapitasardl sz6l6 13/1992. (VI. 26.) NM rendelet
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nem magyar allampolgar esetében az engedély kiadasat megel6z6 hat

hénapban Magyarorszagon tartozkodott.

Azonos fajtaju jarmlvezetésre jogositd okmanybdl az engedély jogositottja egyidejlileg
csak egy érvényes okmannyal rendelkezhet. A kozlekedési igazgatasi hatdsag
megtagadja a vezetdi engedély kidllitasat vagy a mar kiadott vezetdi engedélyt
visszavonja, ha megallapitja, hogy a kérelmez6 mar rendelkezik vagy a kérelem
beadasakor mar rendelkezett mas hatdsag altal kiadott vezet6i engedéllyel. Az EGT-allam
hatésaga altal kiadott vezet6i engedély egyenérték(iségét a vezet6i engedély-kategoriak
kozotti egyenérték(iségrol szo6ld, 2012. december 18-i 2013/21/EU bizottsagi hatarozat

alapjan kell meghatéarozni.??

1. Fejezet: Vezetoi engedélyekkel kapcsolatos hatdsagi
feladatok ellatasaban hataskorrel rendelkez6 szervek

A fovarosi és megyei kormanyhivatal és a jarasi (fovarosi keriileti)
hivatala

A vezet6i engedélyekkel kapcsolatos hatdsagi feladatokat — a jogszabalyban foglalt
kivételekkel - els6 fokon: a févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi kerileti)
hivatala, a kormanyablak (a tovabbiakban egyltt: kozlekedési igazgatasi hatdsag),
valamint a Kozigazgatasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatasok Kozponti Hivatala (a

tovabbiakban: Hivatal), masodfokon: a févarosi és megyei kormanyhivatal latja el.

Kozponti nyilvantarto szerv (KEK KH)

A KEK KH kizarolagos illetékességi korében ellatja a kulfoldi vezet6i engedély
honositasaval kapcsolatos feladatokat. A kézlekedési igazgatasi hatdésag a KEK KH Gtjan
megkeresi a BKKE-hez csatlakozott orszag, vagy mas EGT-allam hatdsagat, ha a magyar
vezetdi engedély kidllitasara, cseréjére, potlasara iranyuld eljaras soran kétség merdl fel
a benyujtott vezet6i engedély valddisagaval, vagy az ugyfél vezetési jogosultsagaval

kapcsolatban. Ebben az esetben a vezetdi engedély egyezGségét a KEK KH ellendrzi.

A Bécsi Kozuti Kozlekedési Egyezményhez (BKKE) csatlakozott orszagban
kiadott vezet6i engedély ellendrzése:

KEK KH Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi Féosztaly
Kozlekedési Igazgatasi Osztaly
EGT mas tagallamaban kiadott vezet6i engedélyek ellendrzése:

KEK KH Kozlekedési Igazgatasi és Nyilvantartasi Féosztaly

23 A kozUti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti kézlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol
sz016 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 23. § (2)
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Kozuti Kozlekedési Nemzetkozi Jogsegélyiligyek Osztalya

2. Fejezet: A vezetoi engedéllyel kapcsolatos hatdsagi ligyek
fajtai

Vezetoi engedély els6 alkalommal torténo kiallitasa

Vezetdi engedélyt az a személy kaphat,

aki megfelel az egészségi, a palyaalkalmassagi, a képzési és vizsgaztatasi
eléirasoknak;

akinek a szokasos tartozkodasi helye Magyarorszag terlletén van; valamint

nem magyar allampolgar esetében az engedély kiadasat megel6z6 hat hdnapban
Magyarorszagon tartdzkodott;

aki kozlekedésbiztonsagi szempontbdl nem mindsil alkalmatlannak.

Vezetdi engedély els6 alkalommal (kezd6 vezetdi engedély) torténd kiallitasa,

aj

kategéria bejegyzése esetén az alabbi okmanyok csatolasa illetve

bemutatasa sziikséges:

A kérelemhez csatoland6 okmanyok:

Uj,

kezd6 vezet6i engedély esetén
az egészséglgyi alkalmassagi vélemény,

a vezetdi engedély kiallitasa illetékének megfizetését tanusité igazolas (az okmany
illetéke 4000 forint, a 62. életéviket betoltottek esetén 1500 forint)

Uj kategdria megszerzése esetén

a kiadas alapjaul szolgalo el6z6 vezetdi engedély,
az egészséglgyi alkalmassagi vélemény,

a vezetdi engedély kiallitasa illetékének megfizetését tanusitd igazolads (az okmany
illetéke 4000 forint, a 62. életéviiket betdltéttek esetén 1500 forint)

Bemutatand6é okmanyok:

a személyazonositasra alkalmas okmany,
a személyi azonositot és a lakcimet igazold hatdsagi igazolvany,
kulfoldi esetén a szokasos tartdézkodasi hely orszagat igazolé okmany,

az Uj, kezd6 vezet6i engedély kiadasa, Uj kategoria megszerzése, illetve kulfoldi
hatdsag altal kidllitott vezet6i engedély honositasa esetén a Kormanyrendeletben
meghatarozott tanfolyammentes gyakorlati, illetve elméleti vizsgakotelezettség
teljesitésének igazolasara a sikeres vizsga tényét tanusitd, a kodzlekedési hatdsag
altal kiallitott vizsgalapot, illetve vizsgaigazolas.
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Vezetdi engedély cseréje, potlasa
Az érvényes magyar vezetdi engedély elvesztése, eltulajdonitdsa, megsemmistlése

esetén:

- Magyarorszag teriletén jarmlvezetési jogosultsag igazolasara alkalmas a kulféldi
vagy magyar hatdsagnal tett bejelentésrdl szdélé jegyzOkonyv, a jegyzokonyv

kidllitasanak napjatol szamitott legfeljebb 30 napig.

Kulfoldi hatdésag altal kidllitott érvényes vezetdi engedély Magyarorszagon térténd

elvesztése, eltulajdonitdsa, megsemmisilése esetén:

- Magyarorszag tertletén jarmlvezetési jogosultsdg igazolasara alkalmas a
bejelentésrél szol6 jegyzokényv és a vezetsi engedélyt kiadd kulféldi orszag
hatdsaga altal kiallitott, a vezet6i engedély adataira, érvényességére és a vezetli
jogosultsag tartalmara vonatkozd igazolds, a jegyzokonyv kiallitasanak napjatol
szamitott legfeljebb 30 napig.

24

A vonatkozd kormanyrendelet”™ szabalyai szerint egy mar kordbban magyar, vagy egy

mas EGT-allam hatdsaga altal kiadott vezetGi engedély helyett kérelemre Uj vezetdi

engedély adhato ki.

Vezetdi engedély cseréje, potlasa esetén csatolandé, illetve bemutatando

okmanyok:

Csatoland6 okmanyok:

Csere esetén
- a kiadas alapjaul szolgald el6z6 vezetsi engedély,
- az egészséglgyi alkalmassagi vélemény,

- a vezetdi engedély kiallitasa illetékének megfizetését tanusitd igazolas (az okmany
illetéke 4000 forint, a 62. életéviket betdltéttek esetén 1500 forint)

Potlas esetén

- a vezet6i engedély elvesztésérdl, eltulajdonitasardl, megsemmislilésérdl szold
jegyz6konyyv,

- a vezetdi engedély kidllitasa illetékének megfizetését tanusitd igazolas (az okmany
illetéke 4000 forint, a 62. életéviket betdltéttek esetén 1500 forint)

24 A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrol, a kozuti kdzlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasardl
sz016 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet
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Bemutatand6 okmanyok:
- a személyazonositasra alkalmas okmany,
- a személyi azonositot és a lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany,

- kulféldi esetén a szokasos tartdézkodasi hely orszagat igazolé okmany.

Nemzetkozi vezetoi engedély kiallitasa

Amennyiben nemzetkozi szerz6dés vagy viszonossag alapjan az érvényes magyar vezetoi
engedély valamely kulféldi allamban jarmlvezetésre nem jogosit, a kozlekedési

igazgatasi hatésag kérelemre nemzetkézi vezet6i engedélyt allit ki.

A magyar vezetdi engedélyt vezetési jogosultsag igazolasara elismerik az EGT
tagdllamaiban, a Bécsi Ko6zuti Kozlekedési Egyezményhez (BKKE) csatlakozott
orszagokban, tovabba bilaterdlis egyezmény alapjan Japanban és a Koreai

K6ztarsasagban.

A ,B” kategdriara érvényes nemzetkézi vezet6i engedély a jarm(ivezetd részére 18.
életévének betoltését kovetben allithatd ki. Nemzetkozi vezetdi engedélyt az érvényes
vezet6i engedély adatai alapjan kell kidllitani. A nemzetk6zi vezet6i engedély
érvényességi ideje a vezetdi engedélyben feltlintetett egészségi érvényességi id6, de
legfeljebb a nemzetkozi vezet6i engedély kidllitasanak napjatél szamitott harom év. A
nemzeti kategériara (K, T, M, TR, V) nemzetk6zi vezetdi engedély nem érvényesitheto.

A nemzetkozi vezet6i engedély igénylésére iranyuld kérelmét az Ugyfél a kormanyzati
portalon keresztlil elektronikus Uton is elGterjesztheti. Az elektronikus Uton igényelt
nemzetkozi vezetsi engedélyt — a kérelem teljesithetosége esetén — a KEK KH 15 napon
belll postai Uton kézbesiti. Az elkészllt okmany az Ugyfél rendelkezése szerint atvehetd

postai kézbesités Utjan vagy a KEK KH-nal.
A kérelem benyuajtasakor csatolandé/bemutatandé okmanyok:
Csatolando:
- 2 darab szabvanyos, 1 évnél nem régebbi, egymassal megegyez6 igazolvanykép,

- az igazgatasi szolgaltatasi dij medfizetését igazold postai feladovevény (az eljaras

igazgatasi szolgaltatasi dija 2300 forint)
Bemutatando:
- a személyazonositasra alkalmas okmany,

- a személyi azonositot és a lakcimet igazolé hatdsagi igazolvany,
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- érvényes magyar vezet6i engedély,

- amennyiben az Ggyben meghatalmazott jar el, a képviseleti jogosultsagat igazold

meghatalmazas eredeti példanya

A nemzetkozi vezetdi engedély csak a magyar vezetdéi engedéllyel egyiitt
érvényes.

”e

Kiilfoldi hatésag altal kiallitott vezetoi engedély érvényessége, cseréje

77 .

A kiilfoldi vezetdi engedély csere aldli mentességének esete

A cserére vonatkozo kotelezettség nem terjed ki a mas EGT-allamban kidllitott vezetGi
engedélyre, amely az érvényességi idején belll jogosit jarm(ivezetésre. Ha egy masik
EGT-allam altal kiadott - az okmany érvényességi idejét nem tartalmazdé - vezetdi
engedély jogosultja szokasos tartdézkodasi helyét Magyarorszagra helyezi at, ennek

|étesitését kovetd kett6 év elteltével a vezetGi engedélyének a cseréjét kezdeményeznie

kell.

Viszonossag esetén a Magyarorszagon miikodd diplomaciai és konzuli képviselet,
valamint Magyarorszagon székhellyel rendelkez6 nemzetkodzi szervezet diplomaciai,
valamint igazgatdsi, m(iszaki személyzetének tagja, tovabba csalddtagja kuilfoldén

kiallitott vezet6i engedélye id6korlatozas nélkil jogosit jarmlvezetésre.

A viszonossag fennallasa tekintetében a k6zlekedésért felel6s miniszter és a kulpolitikaért

felelés miniszter nyilatkozata az irdanyadd

A Magyarorszagon szolgalati céllal tartéozkodo kulfoldi fegyveres erdk és a
Magyarorszagon feldllitott nemzetk6zi katonai parancsnoksagok allomanya tagjanak
Magyarorszag terlletén szolgalati céllal tartézkodd kulfoldi fegyveres er6k, valamint
Magyarorszag terlletén felallitott nemzetkoézi katonai parancsnoksagok és allomanyuk
nyilvantartasaroél, valamint jogalladsukhoz kapcsolddd egyes rendelkezésekrdl szolo 2011.
évi XXXIV. térvény 2. § (2) bekezdése szerinti hozzatartozéja kulféldon kiallitott vezetsi
engedélye az érvényességi idején belll jogosit jarmU(ivezetésre.

77 .

A kiilfoldi vezet6i engedély vizsgakotelezettség nélkiili cseréje

A kulfoldi hatdsag altal kidllitott és érvényes vezetdi engedély — kivéve az ideiglenes
jelleggel vagy a jarm(vezetés tanulasara kiadott okmanyokat - Magyarorszag terlletén

akkor jogosit vezetésre, ha tartalmazza:
- az engedély jogositottjanak azonositdsara alkalmas adatokat,
- a jogositott fényképét és alairasat,

- az engedély kiadasanak és érvényessége lejartanak idépontjat,
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- az engedély szamat,
- a kiado hatdsag nevét vagy pecsétjét, és

- a ,vezet6i engedély” cimfeliratot az engedélyt kibocsatdé orszag nemzeti nyelvén
(nemzeti nyelvein), valamint az engedélyt kiadé orszag nevét, illetve
megkllonboztetd allamjelzését, feltéve, hogy a rovatok és bejegyzések latin
betlikkel térténtek vagy ebben a formaban meg vannak ismételve.

A kulfoldi hatosag altal kiallitott vezet6i engedélyt — a fent irtakon tul - megfelelének kell
tekinteni, ha

- az az orszag, amelyben a vezet6i engedélyt kiadtak, csatlakozott az 1968. évi Bécsi
Kozuti Kozlekedési Egyezményhez (BKKE),

- az engedélyt mas EGT-allamban adtak ki,

- azt nemzetkdzi szerzédés vagy nemzetkodzi kotelezettségvallalas alapjan az orszag
terliletén tartézkodd, atvonuld kilfoldi fegyveres erd vagy a Magyarorszagon
feldllitott nemzetkozi katonai parancsnoksag allomanyanak tagja részére a kuldé
allamban adtak ki, vagy

- ahhoz hiteles magyar nyelvi forditdst csatoltak és annak segitségével a
jarmUlvezetési jogosultsag tartalma megallapithato.

Amennyiben a kulfoldi vezet6i engedély a fenti feltételeknek nem felel meg, ugy -

nemzetkozi szerzddés eltéré rendelkezése hidnyaban - az orszaghatartdl a szallashelyig,

és a szallashelytdl a kiléptetd hataratkel6helyig jogosit vezetésre.

A fenti feltételeknek megfelel6 kiilfoldi vezetoi engedély vizsgakotelezettség nélkiil

cserélheto.

A csere, illetve a potlas sordan a magyar vezet6i engedélyt azokra a jarmikategoriakra
és azokkal a feltételekkel lehet érvényesiteni, amelyre a mas EGT-allam hatdsaga altal

kiallitott vezet6i engedély, illetve annak tartalmat tanusitd igazolas szerint az érvényes.

A kozlekedési igazgatasi eljarasban nem tekintheté érvényesnek a masik EGT-allam
altal kiallitott vezet6i engedély, ha azt a kiallitd tagallam terlletén korlatoztak,

visszavontak, vagy a vezetési jogosultsagot felfliggesztették.
A vezetOi engedély cseréjére iranyuld eljaras soran ellenérizni kell, hogy a benyujtott
vezetdi engedély ténylegesen mely kategdriara érvényes.

A kozlekedési igazgatasi hatésag a Hivatal Utjan megkeresi a mas EGT-allam hatdsagat,
ha a magyar vezetGi engedély kiallitasara, cseréjére, pétlasara iranyuld eljaras soran
kétség merll fel a benyUjtott vezet6i engedély valdodisdgaval, vagy az Ugyfél vezetési

jogosultsagaval kapcsolatban.
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A kozlekedési igazgatasi hatdésdg megtagadja a vezetdi engedély kidllitasat azon
kérelmezének, akinek a vezetGi engedélyét egy masik tagallamban korlatoztak,

érvénytelenitették, visszavontak, vagy a vezetési jogosultsagat felfliggesztették.

Amennyiben a kulfoldi vezet6i engedélyt az EGT valamely tagallamaban allitottak ki, az a
kategoria bOvités szempontjabdl a képzés és vizsgaztatas folyamataban is megfelelének

tekintendd.
Elethelyzet

Az eset ismertetése

Varga Andras magyar allampolgar, akinek allandd lakdhelye Budapest, IX. kerlilet Pava
u. 1. szam alatt taldlhatd, megjelent a lakdhelye szerint illetékes okmanyirodaban, hogy
az Amerikai Egyesult Allamokban Kkidllitott vezetdi engedélye helyett igényeljen egy

magyar vezetdi engedélyt.

Az okmanyiroda UgyintézGje a becsatolt okiratokat rendben talalta, mégis elutasitotta az

Ggyfél kérelmének a teljesitését.

Kérdés az esettel kapcsolatban

? Mi volt az elutasitas oka?

Megoldas

A vezetGi engedélyek honositasara - azaz egy harmadik orszag hatdsaga altal kiadott
vezet6i engedély helyett magyar vezet6i engedély kiadasara - iranyulé eljaras, 2013.
januar 1-jétdl kizardlagosan a KEK KH (Kdzponti Okmanyiroda) illetékességi korébe
tartozik, ezért a IX. kerlleti Ggyintéz6 illetékesség hianyaban utasitotta el a kérelem

teljesitését.

Harmadik orszag: az EGT-allamon, valamint az Eurdpai Unid és harmadik orszag kozott
létrejott nemzetkodzi szerzddés alapjan az EGT-allammal azonos jogokat élvezd allamokon

kivili orszagok.

3. Fejezet: Emlékeztetoiil pontokban

1. A jogszabaly a jarmlvezetésre jogositd okmanyok két tipusat hatarozza meg.

2. A vezetoi engedély kulonb6z6 kategoridkba, alkategéridkba és kombinalt
kategoriakba sorolt jarmlivek vezetésére jogosit, amelyeket a koézuti kozlekedési
igazgatasi feladatokrol, a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasarol és visszavonasarol
sz6l6 35/2000. (XI. 30.) BM rendelet 1. szamu melléklet tartalmaz.
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3. Nemzetkozi vezetoi engedélyt dllit ki kérelemre a hatdsag amennyiben nemzetkozi

szerz6dés vagy viszonossag alapjan az érvényes magyar vezet6i engedély valamely
kulfoldi allamban jarmUvezetésre nem jogosit. A nemzetkozi vezetGi engedély csak a
magyar vezetdi engedéllyel egyltt érvényes. Nemzetkozi vezet6i engedélyt csak 18.

életéviket betdltott személyek kaphatnak.

A kilonbo6z0 tipusu vezet6i engedélyekkel kapcsolatosan a hatdsag kérelemre végzi

az okmanyok kiallitasat, cseréjét és potlasat.

Vezetoi engedélyt az a személy kaphat, aki megfelel az egészségi, a
palyaalkalmassagi, a képzési és vizsgaztatasi elGirdasoknak; akinek a szokasos
tartozkodasi helye Magyarorszag tertiletén van; nem magyar allampolgar esetén az
engedély kiadasat megel6z6 hat honapban Magyarorszagon tartdézkodott; aki

kozlekedésbiztonsagi szempontbdl nem mindsil alkalmatlannak.
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VI. Rész: Jarmiivekkel kapcsolatos hatdsagi ligyintézés

A jarmlvekkel kapcsolatos hatdsagi tevékenységhez tartoznak a jarmlvekkel
kapcsolatos mlszaki eljarasok engedélyezése, ellendrzése; a jarmilvek hasznalatara
vonatkozo feltételek és szabalyok meghatarozasa és betartatasa; az Uzemeltetés
feltételeire, szabalyaira vonatkozo engedélyezési ellenGrzési tevékenységek; illetve a
jarmUlvekkel Osszefliigg6 adatok és adatvaltozasok nyilvantartdsa és kezelése. Ebben a
részben ez utdbbi hatdsagi tevékenységek, tehat a jarmlivekkel kapcsolatos hatdsagi
nyilvantartasi feladatok kerlilnek bemutatasra, ugyanis a kozlekedési igazgatasi
hatésagoknak és a kézponti nyilvantartd hatésagnak (KEK KH) ezen a terlileten vannak
feladatai. A jarmivekkel kapcsolatos mlszaki, technikai, jarmlvezet6 - képzési stb.
hatésagi feladatok a Nemzeti Kozlekedési Hatdsag feladati k6zé tartoznak, amit egy

masik tanegység keretében targyalunk.

1. Fejezet: Jarmi iligyintézéssel kapcsolatos hatésagi feladatok
ellatasaban hataskorrel rendelkezo szervek

A fovarosi és megyei kormanyhivatal és a jarasi (fovarosi keriileti)
hivatala

A jarmU Ugyintézéssel kapcsolatos hatdsagi feladatokat - a jogszabalyban foglalt
kivételekkel - els6 fokon: a févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi kerileti)
hivatala, a kormanyablak (a tovabbiakban egyultt: koézlekedési igazgatasi hatdsag),
valamint a Kozigazgatasi és Elektronikus Ko6zszolgaltatasok Kozponti Hivatala (a

tovabbiakban: KEK KH), masodfokon: a févarosi és megyei kormanyhivatal gyakorolja.

A megyeszékhelyen miikodo jarasi hivatal

A megye terlletére kiterjed6 illetékességgel a ,P”, és a ,Z"” betlijelii ideiglenes
rendszamtabla kiadasaval, valamint a kulén jogszabalyban meghatarozott kozuti
kozlekedési szolgaltatast végz6 jarmire a szabvanytdl eltéro alapszinii (sarga)
rendszamtabla kiadasaval, tovabba az ilyen jellegl jarmlvek Gzemeltetési jellegével,
annak valtozasaval, zembentartoi és tulajdonjoganak valtozasaval kapcsolatos feladatok
ellatdsa a megyeszékhelyen mikoéd6é jarasi hivatal hataskorébe tartozik. A KEK KH
Budapest és Pest megye terliletére kiterjedd kizardlagos illetékességgel latja el ezeket a
feladatokat

A kozponti nyilvantarté hatosag (KEK KH)

Az orszag teriiletére kiterjedo illetékességgel latja el:
- az OT betdjell kilonleges rendszamtablak kiadasa,

- jarmdkiséré lap kiadasa,
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egyénileg kivalasztott rendszamtabla megvalasztasanak, egyedileg

” s

eldallitott rendszamtabla legyartasanak engedélyezése

Pest megye, valamint Budapest teriiletére kiterjedo illetékességgel latja el:

a "P" és "Z" betlijell ideiglenes rendszamtablakkal kapcsolatos lgyintézés,

a "sarga" kllonleges rendszamtablaju, kozuti kdzlekedési szolgaltatast végzo
jarmld Uzemeltetési jellegével, annak valtozasaval, az Uzembentartoi és

tulajdonjoganak valtozasaval kapcsolatos ligyintézés

2. Fejezet: Elozetes Eredetiségvizsgalat

Az eredetiség vizsgalat célja a jarm(ivek azonositd adatai valédisaganak megallapitasa. A

blncselekmény Utjan manipulalt jarmdvek kiszlrése.

Az elozetes eredetiségvizsgalatot el kell végezni:

A haszndlt jarmi, tovabba a gyartétdl szarmazd jarmlkisérd lappal nem
rendelkez6 Uj jarm(, valamint a jarmdnyilvantartasba korabban még nem vett
lassu jarmU, vagy egyéb jarm( elsé forgalomba helyezésekor, kivéve a mas
EGT-allambdl behozott hasznalt jarmli amennyiben okmanyai megfelelnek a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek, és igy a jarm(

szarmazasellendrzésre nem kotelezett;

a forgalombdl végleg, vagy atmeneti id6szakra kivont jarmivek ismételt
forgalomba helyezésekor, illetve a forgalombol ideiglenesen kivont jarmuivek
esetében az ismételt forgalomba helyezéskor akkor, ha tulajdonosvaltozas

kovetkezett be;

a jarmd alvazszamanak megvaltoztatasaval jaré mdlszaki beavatkozast -
alvazszamot hordozd szerkezeti elem, alvaz vagy karosszéria cseréje -
megel6zben;

a jarmU - kivéve a lassu jarmlvet és a lassu jarmd potkocsijat -

tulajdonjogaban bekovetkezett valtozas nyilvantartasba vételekor.

A forgalomba még nem helyezett sériilt jarmii esetében az el6zetes eredetiség

ellen6rzést a jarm( alvazszamanak megvaltoztatasaval jaré mliszaki beavatkozast -

alvazszamot hordozo szerkezeti elem, alvaz vagy karosszéria cseréje vagy javitasa - és a

”_

kozlekedési hatdsag miiszaki megvizsgalasat megel6z6éen kell kezdeményezni.
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A kilfoldrol belfoldi iizemeltetés céljabol behozott, szarmazasellendrzésre
kotelezett jarmiivek esetében az elGzetes eredetiségvizsgalatot a szarmazas-ellen6rzés

eredményérdl szo6ld hatarozat jogerdre emelkedését kdvetGen lehet elvégeztetni.

A fentiekhez szliikséges kozlekedési igazgatasi Ugyintézés megkezdésének feltétele az
eljaras kezdeményezését megel6z6en legfeljebb 60 napon beliil elvégzett elGzetes
eredetiségvizsgalat. Ezekben az eljarasokban a kozlekedési igazgatasi hatdsag ellenérzi a
jarml{ elOzetes eredetiségvizsgalatanak meglétét, eredményét, valamint annak
érvényességi idejét.

A jarm{ eredetiségvizsgalatanak eredménye a kozlekedési igazgatasi eljarasban egyszer
hasznalhaté fel, amelynek tényét a kozlekedési igazgatadsi hatésag a nyilvantartasba
rogziti.

Az elézetes eredetiségvizsgalat elvégzése nélkiil is nyilvantartasba kell venni a

jarmi tulajdonjogaban bekdvetkezett valtozast, ha annak jogalapja

oroklés,

- gazdasagi tarsasagok atalakuldsaval bekoOvetkezett vagyonszerzés, feltéve,
hogy az uUjonnan Ilétrejott gazdalkodd szervezet a kordbbinak Aaltaldnos

jogutddja lesz,

- a kozos tulajdon megsziintetése, ha a jarm( valamelyik tulajdonostars
tulajdonaba kertl, vagy annak jogalapja kozos tulajdon létesitése, ha az egyik

tulajdonostars korabban a jarm( tulajdonosa volt,

- a pénzlgyi lizingszerz6dés teljesitése, amelynek soran a jarmi nyilvantartott

(zemben tartdéja a jarmd tulajdonjogat megszerzi,

- allami vagy onkormanyzati szerv, vagy 6nkormanyzat kezelésében lévd jarm(
mas allami vagy Onkormanyzati szerv, vagy onkormanyzat részére t6rténd

atadasa,

- a hasznalt jarm{ cégjegyzék vagy vallalkozdi igazolvany alapjan az adasvétel
id6pontjaban f6 tevékenysége szerint gépjarmi-kereskedelemre jogosult
szervezet vagy vallalkozé tulajdonaba kerilése, kivéve a rendeltetésszer(i

hasznalat céljabol torténd tulajdonszerzést.

A muzedlis jellegii jarmiivekkel kapcsolatos kozlekedési igazgatasi eljarashoz,
tovabba a négykerekii segédmotoros kerékparok elsé magyarorszagi forgalomba
helyezésére iranyuld kozlekedési igazgatasi eljarashoz az elGzetes eredetiségvizsgalatot

nem kell elvégezni.

3. Fejezet: Szarmazasellenorzés
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A szarmazasellen6rzés a kulfoldrél belfoldi Uzemeletetés céljabol behozott hasznalt
jarmlvek forgalomba helyezést megel6z6 ellendrzése, melynek soran a kulféldi hatésag
nyilvantartasaiban valamint a kilf6éldi és nemzetkdzi korozési nyilvantartasokban térténd

ellen6rzés adatai alapjan sor kerdl a jarmU{ szarmazasanak tisztazasara.

A szarmazasellenorzést a kilfoldrol belfdldi Gzemeltetés céljabol behozott hasznalt
jarm{ - a jogszabdlyban meghatarozott kivételekkel®*® - forgalomba helyezésének
kezdeményezése el6tt kell elvégezni. A szarmazasellen6rzés kezdeményezése a
kozlekedési igazgatasi hatdsagnal szarmazasellenbrzési nyilvantartasba vétellel valdsul

meg.

A forgalomba helyezést megel6zoen el kell végezni a jarmil szarmazas-
ellenérzését, ha a mas EGT-allambdl behozott hasznalt jarm(i forgalomba helyezése

soran

- nem all rendelkezésre a nem harmonizalt forgalmi engedély eredeti vagy a

kiallitd hatésag altal hitelesitett masolati példanya, vagy
- a harmonizalt forgalmi engedély
0 és II. részbdl all, és a II. rész hianyzik, vagy
0 részbdl all, de az nem az eredeti okmany.
A jarmii szarmazasat igazolnia kell

- a magyarorszagi gyartonak, vezérképviseletnek, Osszeépitési engedéllyel

rendelkez6nek;

- harmadik orszagbdl vagy mas EGT-allambdl belfoldi UGzemeltetés céljabol

behozott jarm( esetén annak, aki a forgalomba helyezést kezdeményezi.
Nem kell szarmazasellendrzést végezni:
- a négykerekl segédmotoros kerékparok esetén;

- mas EGT-allambdl belfoldi Gzemeltetés céljabdl behozott hasznalt jarml belfoldi
forgalomba helyezését megel6z6en, ha az Uugyfél a kérelméhez csatolta a

szarmazasi tagallam hatdsaga altal kiadott

o nem harmonizalt adattartalmi forgalmi engedélyt, vagy annak a kidllitd

hatdsag altal hitelesitett masolatat, vagy

o harmonizalt adattartalmd forgalmi engedély 1. részét, valamint a II. részét

feltéve, hogy a jarmU szarmazasi tagallamaban ez utdbbi kiallitasra kerdlt.

2 A kozuti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol
sz6l6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 43. § (1)
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A szarmazasellenorzés soran gyanura okot ado koriilmény kiilondsen, ha:

a kulfoldi vagy a nemzetkdzi korézési nyilvantartasban a jarm( vagy annak hatdsagi

jelzése, okmanyai korozés alatt allnak,

- az Ggyfél altal benyujtott kulfoldi okiratok megrongaldédottak, azokban barmilyen

javitas, eliras lathato,

- gyand van arra, hogy a jarm( rendszamtablajat, forgalmi engedélyét

meghamisitottak,

- a jarmU forgalmi engedélybe bejegyzett alvazszama a jarm( tipusara jellemz6tol

eltér6 karaktereket tartalmaz.

Eljaras menete

Szarmazasellendrzést a kozlekedési igazgatasi hatosagnal lehet kezdeményezni,

amely a szarmazasellendrzési nyilvantartasba vétellel valosul meg.

A jarml szarmazasanak ellen6rzése soran a kozlekedési igazgatasi hatdsag az ugyfél
altal bemutatott okmanyban és okiratban szerepl6é adatokat elektronikus uton, az

ellendrzés elvégzéséhez sziikséges adatok beszerzése céljabdl megkildi a KEK KH-nak

A KEK KH a szarmazas-ellenGrzés elvégzése soran a kilféldi és nemzetkozi korozési
nyilvantartasokban és - ha nem allnak rendelkezésre azok a dokumentumok, melyek
mentesitenek a szarmazasellenbrzési kotelezettség aldl, valamint ha a rendelkezésre allé
adatok alapjan a jarm{ szarmazasat illetéen gyanus kérilmények meriltek fel - a kilfoldi
hatésag nyilvantartasaiban torténd ellen6rzés adatai alapjan tisztazza a jarm(
szarmazasat, és ennek eredményérdl elektronikus Uton tajékoztatja a kozlekedési

igazgatasi hatésagot.

A kozlekedési igazgatdsi hatésdg a kulféldi okmanyokat és hatdsagi jelzéseket a

forgalomba helyezés soran bevonja, és a keletkezett alapirattal megktldi a KEK KH-nak.

Az ligyfél a - szarmazasellenorzésrol késziilt - hatarozatot atveheti -
személyesen - a kozlekedési igazgatasi hatésagnal vagy postai uton a kérelem

benyujtasakor megadott cimen.

Sziikséges iratok

A szarmazas-ellenGrzéséhez az lgyfélnek a kérelméhez be kell mutatnia:

- a tulajdonjog megszerzését igazold eredeti okiratot vagy hitelesitett masolati
példanyat, illetve ha az nem magyar nyelven kerllt kidllitdsra, annak hiteles,

magyar nyelv( forditasat, valamint

- a jarm(ihoz kiadott forgalmi engedélyt vagy annak a kidllitdé hatdsag altal hitelesitett

masolatat és annak hiteles forditasat, a kulféldi hatésag altal kiadott igazolast a
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jarmd nyilvantartasba torténd bejegyzésének tényérdl, és az okiratot, amely a
forgalmi engedély hidnyanak okat tartalmazza, abban az esetben ha a mas EGT-
allambol  behozott hasznalt jarm(inél nem allnak rendelkezésre azok a
dokumentumok, melyek mentesitenek a szarmazasellen6rzési kotelezettség aldl
(lasd fentebb)

az eljaras kezdeményezésére vald jogosultsagot igazold irat:

0 személyes megjelenés esetén az Ugyfél, képviseleti eljaras esetén a
meghatalmazott, személyazonossagat igazold okmany, illetve képviseleti

eljaras esetén meghatalmazas, valamint

o jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi tarsasag
esetében

= 3 hoénapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzést vagy - ha az tgyfél
nem kivanja, hogy azt a hatdsag szerezze be - a Céginformacids és
az Elektronikus Cégeljarasban Kozrem(ikédé Szolgalat altal
kézokirat vagy elektronikus kozokirat formajaban kiadott
cégkivonatot vagy ezek kozjegyz6 vagy Uigyvéd altal hitelesitett

masolatat,

= koOzjegyz6i alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy (gyvéd
altal ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal

hitelesitett masolatat,
* acég ligyintézGjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.

szarmazas-ellen6rzési nyilvantartasba vétellel egyidejlileg kérelemre

engedélyezheto a jarmi ideiglenes forgalomban tartasa, ha az Ggyfél bemutatta

- a jarm{ mUszaki alkalmassagat tanusito, a kozlekedési hatdsag altal kiallitott

Mlszaki Adatlapot, és

- a kotelez6 gépjarmi-felelGsségbiztositas meglétét tanusitd igazolast.

Koltségek

A szarmazasellenbrzés eljarasi dija 10. 900 HUF, melyet az eljaras megkezdése elGtt
kell a KEK KH szamldjara igazoltan befizetni. Amennyiben egyidejlleg ideiglenes
forgalomba helyezés is torténik a fenti 6sszeg kiegészil a rendszamtabla és az

okmany dijaval is

4. Fejezet: A jarmivek tulajdonjog-valtozasanak

nyilvantartasba vétele: jarmii atiras
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A jarm( atirdas olyan hatdésagi eljaras, mely kiterjed a jarm{ tulajdonjogaban
bekOvetkezett valtozas esetén a valtozas bejelentésére, és a megvaltozott adatok

nyilvantartasba vételére.

Eljaras menete

A jarmd tulajdonjogaban bekdvetkezett valtozast barmelyik okmanyirodaban be lehet

jelenteni. Kulfoldrél nem kezdeményezhetd a jarmu atirasa.

Jarmi tulajdonjogaban bekovetkezett valtozast a jarmi korabbi tulajdonosanak

(eladd) és az (j tulajdonosnak (vevd) is be kell jelentenie az okmanyirodaban.

A korabbi tulajdonos a bejelentést megteheti a teljes bizonyitd ereji maganokirat (pl.
jarmd adas-vételi szerz6dés) eredeti példanyanak benyljtasaval vagy postai

megkiildésével a valtozastél szamitott 8 napon beliil.*®

Az 0j tulajdonos a bejelentést személyesen vagy meghatalmazott Utjan teheti meg a
teljes bizonyitd erejli maganokirat eredeti példanyanak benyujtasaval és a jogszabalyban
meghatarozott egyéb feltételek teljesitésének igazoldasaval a valtozastdl szamitott 15

napon beliil.

Az okmanyiroda a teljes bizonyitd erejli maganokirat alapjan az eladas bejelentésének
tényét és id6pontjat a nyilvantartdsban rogziti. Ha a jarm{ Uj tulajdonosa bejelentési

kotelezettségét nem teljesiti, a jarmlvet a hatdésag kivonja a forgalombdl.
A bejegyzés irant kérelem elutasitasanak okai:

Ha érvényes forgalmazasi korlatozas van a jarm(ivon, akkor az eladas bejelentés ténye
teljes bizonyité erejli maganokirat benyuljtasa vagy megklildése esetén sem jegyezhetd

be a nyilvantartasba. Az okmanyiroda a bejelentés tényének bejegyzését elutasitja.

Ha a maganokirat a kotelez6 tartalmi elemeket nem tartalmazza, akkor a kozlekedési
igazgatasi eljarasban nem tekinthetd joghatds kivaltadsara alkalmasnak. A tulajdonjog

valtozas ténye a nyilvantartasba nem keril bejegyzésre.

Sziikséges iratok

Régi tipusu forgalmi engedélyek esetében sziikséges okmanyok
A kérelemhez csatolni kell:
- a jarm(ihoz korabban kiadott régi tipusu forgalmi engedélyt,
- a forgalmi engedély és toérzskonyv illetékének megfizetését tanusitd igazolast,

- atulajdonjog megszerzését igazold okiratot?’;,

26 A Kkozati koézlekedési nyilvédntartasba bejegyzett jarmi tulajdonjoganak, illetve lGzembentartd személyének
valtozasat igazold teljes bizonyitd ereji maganokiratnak a kozlekedési igazgatdsi eljarasban térténd
felhasznalhatésagahoz sziikséges kotelez6 tartalmi elemekrdl sz616 304/2009. (XII. 22.) Korm. rendelet 2§ (1)
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- a Mdlszaki Adatlapot, kivéve, ha a mlszaki érvényesség a forgalmi engedély

adattartalmabdl megallapithato,

- ha (j rendszamtabla kiadasara is sor kerll, a rendszamtabla, valamint az

érvényesité cimke igazgatasi szolgaltatasi dijanak befizetésérdl szold igazolast.

A kérelem beny(jtasakor be kell mutatni:

a kotelez6 gépjarmli-felelGsségbiztositas meglétérdl vagy a mentességrol szold

igazolast,
- az elGzetes eredetiségvizsgalat megtorténtét igazold hatarozatot,
- a vagyonszerzési illeték megfizetését tanusito igazolast,
- az ugyfél-azonositd okmanyt,

- a 3,5 tonna 6ssztdmeget meghalado tehergépjarm(i és autdbusz esetében - a
kilon jogszabadlyban meghatdrozottak szerint - a jarm( tényleges tarolasi
helyélil szolgdld székhely/telephely szerinti teleplilési 6nkormanyzat

jegyz06jének igazolasat.
Az uj tipusu forgalmi engedélyek esetében sziikséges okmanyok
A kérelemhez csatolni kell:
- a jarm(ihéz korabban kiadott forgalmi engedélyt,

- a jarmd korabban kiadott torzskonyvét, kivéve az e rendeletben meghatarozott

eseteket,

- a forgalmi engedély, illetve a torzskonyv illetékének megfizetését tanusitod

igazolast,
- a tulajdonjog megszerzését igazolod okiratot,

- a Mdszaki Adatlapot, kivéve, ha a miszaki érvényesség a forgalmi engedély

adattartalmabdl megallapithato,

- ha (j rendszamtabla kiadasara is sor kerll, a rendszamtabla, valamint az

érvényesité cimke igazgatasi szolgaltatasi dijanak befizetésérdl szold igazolast.

27 A teljes bizonyit6 erejli maganokirat kotelez6 tartalmi elemeit a 304/2009. (XII. 22.) Korm. rendelet 3.§ -e
sorolja fel. Ezek az alabbiak: a joglgylet targyat képezd jarm( azonositéi (rendszam, alvdzszam), valamint
gyartmanyadatai; a felek természetes személyazonositd adatai (csaladi és utdoneve, szlletési helye és ideje,
anyja sziletési csalddi és utdneve), a személyazonossagot igazolé okmanyanak sorszédma, lakcime; jogi
személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet megnevezése, képvisel6jének adatai,
székhelyének (telephelyének) cime, cégjegyzék- illetve nyilvantartadsi szdma; a jogligylet ingyenes vagy
visszterhes jellegének meghatadrozasa; a jarmlhoz tartozd okmanyok (forgalmi engedély, torzskonyv)
sorszama, az okmanyok atadasanak-atvételének ténye, idépontja; az idépont, amikor a jarm( az Uj tulajdonos
birtokaba kerll; a joglgylet hatalyba lépésének id6pontja; a felek nyilatkozata, mely szerint teljesitik
bejelentési kotelezettségliket az elbirt hataridén belil; a felek nyilatkozata arrdl, hogy ismerik a bejelentés
nyilvantartasba torténd bejegyzéséhez fl(iz6d6 joghatasokat, valamint a bejelentés elmaradasanak, illetve
bejelentési kotelezettség késedelmes teljesitésének jogkdvetkezményeit.
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A kérelem benyajtasakor be kell mutatni:

a kotelezd gépjarmli-felelGsségbiztositas meglétérdl, vagy a mentességrdl szold

igazolast,

- az elGzetes eredetiségvizsgalat megtorténtét igazold hatarozatot,

- a vagyonszerzési illeték megfizetését tanusito igazolast,

- az ugyfél-azonositdo okmanyt,

- a 3,5 tonna 0Ossztbmeget meghaladd tehergépjarm(i és autdbusz esetén - a

kulén jogszabalyban meghatarozottak szerint - a jarm( tényleges tarolasi

helyéll szolgald székhely/telephely szerinti teleplilési dnkormanyzat

jegyz06jének igazolasat.

- Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén szilkséges:

(0]

(0]

3 hoénapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzést vagy - ha az lgyfél nem
kivanja, hogy azt a hatésdg szerezze be - a Céginformaciés és az
Elektronikus Cégeljarasban Koézrem(kéd6é Szolgdlat altal kodzokirat vagy
elektronikus kozokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek

k6zjegyz6 vagy lgyvéd altal hitelesitett masolatat,

ko6zjegyz6i aldiras-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ulgyvéd altal
ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal hitelesitett

masolatat,

a cég ligyintézdjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.

Képviseleti eljaras esetén mellékelni kell a teljes bizonyité ereji maganokiratba

vagy kozokiratba foglalt meghatalmazast

A tulajdonjogban torténd valtozas nyilvantartasba vétele f6 szabaly szerint 30 nap, de

hidnytalan kérelem esetén azonnal megtérténik az okmanyirodai ligyintézés soran.

Koltségek

Forgalmi engedély illetéke: 6000 HUF
Torzskonyv illetéke: 6000 HUF

Uj rendszamtabla kiaddsanak dija:
o o 8500 HUF
(1 par altalanos rendszamtabla)

Ervényesitd cimke dija: 585 HUF

Gépjarml és potkocsi visszterhes vagyonatruhazasi illetékének mértéke
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Jarmu tulajdonjoganak megszerzése esetén az illeték mértékét a jarmd hajtdmotorjanak

hatésagi nyilvantartasban feltintetett — kilowattban kifejezett - teljesitménye, és a
jarmd{ gyartastol szamitott kora alapjan kell meghatérozni az aldbbiak szerint:
JarmU hajtémotorjanak teljesitménye (kW) |Jarmdgyartastdél szamitott kora
0-3 év 4-8 év 8 év felett
0-40 550 Ft/kW |450 Ft/kW|300 Ft/kW
41-80 650 Ft/kW |550 Ft/kw|450 Ft/kW
81-120 750 Ft/kwW |650 Ft/kwW |550 Ft/kW
120 felett 850 Ft/kwW|750 Ft/kw|650 Ft/kW

Ha a hatdsagi nyilvantartdasban a jarmd teljesitménye csak l6er6ben van feltlntetve,
akkor a loer6ben kifejezett teljesitményt 1,36-tal kell osztani és az eredményt a
kerekités altalanos szabdlyai szerint egész szamra kell kerekiteni. Ha a hatdsagi
nyilvantartas a jarmd teljesitményét nem tartalmazza, akkor az adohatdsag a jarml
azonositd adataival megkeresi az illetékes kozlekedési hatdsagot a jarmui teljesitménye
kozlése végett. Ez esetben ezt az adatot kell a jarmd tulajdonjoganak megszerzése utan
fizetendd illeték alapjanak tekinteni.

Pétkocsi tulajdonjoganak megszerzéséért, ha a potkocsi megengedett legnagyobb
0ssztbmege a 2500 kg-ot nem haladja meg 9000 forint, minden mas esetben 22 000
forint illetéket kell fizetni.

A 120kW-nal nagyobb teljesitményld hajtomotorral rendelkez6 autdbuszok,
tehergépkocsik és vontatdk tulajdonjoganak megszerzése esetén az illeték mértékét ugy
kell meghatarozni, mintha a jarm{ 120 kW teljesitményl hajtdmotorral rendelkezne.

Jarmulre, potkocsira vonatkozd haszonélvezet, hasznalat, illetve Uzembentartdi jog
megszerzése esetén a fentiekben meghatarozott, illetékek 25%-anak megfelels illetéket
kell fizetni.

5. Fejezet: Uzembentarté személyének valtozdsa

A forgalmi engedélyben és a nyilvantartasban lizemben tartéként azt a természetes
személyt, vagy jogi személyiséggel rendelkez6 vagy jogi személyiség nélkili szervezetet
lehet feltintetni, aki a jarm{ jogszer(i Uzemeltetésére szerz6dés vagy mas, hitelt

érdemlGen igazolt jogcim alapjan jogosult.

Amennyiben a jarmii ilizembentartéjanak személyében valtozas kovetkezik be,
azt a jarmi tulajdonosanak be kell jelentenie, és kérelmeznie kell a valtozasok

nyilvantartasba vételét az okmanyirodaban.
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Az (Uzembentartd6 személyének hatdsagi nyilvantartasa azért szikséges, mert

személyéhez bizonyos jogokat és kotelezettségeket is fliz a jogszabaly.
Az iizembentarté fontosabb jogai:

A jarm( forgalomban tartdsaval, kozuti kozlekedésben vald részvételével kapcsolatos

jogokat teljes egészében gyakorolhatja. Ezek kilénodsen:

a jarm( idészakos muiszaki vizsgaztatasa;

a jarm( forgalombdl torténd ideiglenes kivonasa;

ismételt forgalomba helyezése;

forgalmi engedély, cimke, rendszamtabla és regisztracidos matrica potlasa.
Az iizembentarto legfontosabb kotelezettségei:

- kotelez6 gépjarm felelGsségbiztositasi jogviszony fenntartasa;

- gépjarmilado fizetése;

- az Uzembentartd adatai valtozasanak bejelentése.

Eljaras menete

A bejelentést a valtozastdl szamitott 15 napon beliil teljes bizonyité erejl
maganokirat benyUjtasaval, és a forgalmi engedély Uj lzembentarté nevére torténd
kidllitasanak kezdeményezésével kell megtenni.

Az okmanyiroda a teljes bizonyitd erejli maganokirat alapjan az (j lizembentartd adatait
a nyilvantartasban rogziti, és kiadja az Uj lUzembentarté adatait tartalmazoé forgalmi
engedélyt. Az lUzembentartd valtozasanak nyilvantartasba vétele és az Uj forgalmi

engedély kiallitasa azonnal megtorténik az okmanyirodai tigyintézés soran.
A bejegyzés irant kérelem elutasitasanak okai:

Ha az Gzembentartdi szerzédés a kotelezd elemeket nem tartalmazza, akkor az joghatas
kivaltasara alkalmatlan, ezért az lUzembentartdé személyében beallt valtozas ténye a

nyilvantartasba nem ker(l bejegyzésre.

Sziikséges iratok

A valtozas nyilvantartasba vételéhez csatolni kell:
- az Uzembentartd valtozasat igazold teljes bizonyitd erejli maganokirat eredeti
példanyat;
- a korabban kiadott forgalmi engedélyt;

- a forgalmi engedély illetékének megfizetését tanulsitd igazolast (csekkszelvény,

hazipénztari bizonylat) az okmanyirodaban rendszeresitett fizetési mod szerint.
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Be kell mutatni:

- a személyazonossagot igazold érvényes okmanyt (személyazonositd igazolvany,

Utlevél, kartyaformatumu vezetdi engedély), lakcimkartyat (ha van)

- az Uzembentartd nevére szolo kotelezé gépjarm( felelGsségbiztositas meglétét

tanusito igazolast

- Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén sziikséges:

(o]

(0]

3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzést vagy - ha az Ugyfél nem
kivanja, hogy azt a hatdsag szerezze be - a Céginformacidés és az
Elektronikus Cégeljarasban Kozrem(ik6d6 Szolgalat altal kozokirat vagy
elektronikus kozokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek

k6zjegyz0 vagy lgyvéd altal hitelesitett masolatat,

koézjegyz6i alairas-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ulgyvéd altal
ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal hitelesitett

masolatat,

a cég ligyintézdjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.

Képviseleti eljaras esetén mellékelni kell a teljes bizonyité erejlii maganokiratba

vagy kozokiratba foglalt meghatalmazast.

Koltségek

A forgalmi engedély illetéke 6000 HUF.

Az igazoldlap dija lassu jarm( és potkocsija, valamint négykerek(i segédmotoros
kerékpar esetében 4800 HUF.

F6 szabalyként vagyoni értékl jog visszterhes szerzése esetén a jarm( tulajdonjogdnak

megszerzésére iranyado illetékmérték 25 % -at kell illetékként medfizetni.
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VII. Rész: Forgalomba helyezés

A jarmi csak akkor vehet részt a kozati forgalomban, ha azt
- forgalomba helyezték vagy
- engedélyezték ideiglenes forgalomban tartasat.

Jarmi forgalomba helyezése a jarmdlnyilvantartasba vétellel, a forgalmi engedély, a
rendszamtabla, és az Uj tipusu rendszamtablahoz tartozo regisztraciés matrica kiadasaval

valésul meg.

Jarmi ideiglenes forgalomban tartasanak engedélyezése az ideiglenes
forgalomban tartasi engedély, és az E betljel(i ideiglenes rendszamtabla kiadasaval

torténik.

A kulfoldrdl belfoldi Gzemeltetés céljabdl behozott hasznalt jarm( forgalomba helyezéséig
a jarmd ideiglenes forgalomban tartasa engedélyezhetd, ha az Ugyfél a kérelméhez

bemutatta:

a Mdszaki Adatlapot,

a kotelez6 gépjarm(i-felel6sségbiztositas meglétérdl, vagy a mentességrél szold

igazolast,

- az E betdjell ideiglenes rendszamtabla, az ideiglenes forgalomban tartdsi
engedély, valamint az érvényesitd cimke igazgatdsi szolgaltatasi dijanak

befizetésérdl szo6l6 igazolast,

- személyes megjelenés esetén az ugyfél, képviseleti eljaras esetén a
meghatalmazott személyazonossagat igazold okmanyt, illetve képviseleti

eljaras esetén meghatalmazast, valamint
- Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén sziikséges:

o 3 honapnal nem régebbi cégbirésagi bejegyzést vagy - ha az ugyfél nem
kivanja, hogy azt a hatdsag szerezze be - a Céginformacidés és az
Elektronikus Cégeljarasban Kozrem(ik6d6 Szolgalat altal kozokirat vagy
elektronikus kozokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek

k6ézjegyz0 vagy lgyvéd altal hitelesitett masolatat,

o kozjegyzsi aladiras-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ugyvéd altal
ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal hitelesitett

masolatat,

0 a cég ugyintézéjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.
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Uj jarmii els6 forgalomba helyezésének szabalyai

Uj jarmiivet akkor lehet forgalomba helyezni, ha?®

a tulajdonjog megszerzését okirattal igazoltak;
a kotelez6 gépjarmi-felel6sségbiztositas meglétét igazoltak;

a vamhatdésag altal kidllitott regisztraciés adoigazolast bemutattak (kilon

jogszabalyban meghatarozott jarmulvek esetén),
a jarm( muszaki alkalmassagat a kozlekedési hatdsag megallapitotta;

a jarm( Uzembentartéja a Magyarorszag terlletén rendelkezik lakohellyel, vagy

székhellyel (telephellyel),

az (j jarmlU forgalmazdja részére a kozlekedési hatdsag engedélyezte a
megfeleléségi nyilatkozat alkalmazasaval torténdé forgalomba helyezést, és a
forgalmazé a jarmlhoz elektronikus Uton a miuszaki adatlapot, valamint a

jarmUkiséro lapot kiallitotta;

egyéb (j jarmu esetében jarmlikiséré lapot allitottak ki, vagy elvégezték a jarml

el6zetes eredetiségvizsgalatat.

Uj jarm(i elsé forgalomba helyezése barmelyik okmanyirodaban kezdeményezhetd.

Sziikséges iratok

A kérelemhez csatolni kell

a Mdszaki Adatlapot;

a tulajdonjog megszerzését igazold okirat eredeti vagy hitelesitett masolatat (ha az

nem magyar nyelven kertlt kidllitasra, annak hiteles forditasat);
a forgalmi engedély és a torzskonyyv illetékének megfizetését tanusitd igazolast;

a rendszamtabla igazgatasi szolgaltatasi dijanak, valamint az érvényesité cimke

dijanak befizetésérdl sz616 igazoldsokat.

A kérelemhez be kell mutatni

a forgalmazok részére biztositott és a jarm( értékesitésekor kitoltott jarmuikisérd

lapot;

jarmlkiséré lap hianydban a 60 napnal nem régebben elvégeztetett elGzetes

eredetiségvizsgalatot igazold hatarozatot;

a kotelez6 gépjarmi-felelGsségbiztositdas meglétét tanusitd igazolast;

2

8 a kozlti kozlekedési igazgatasi feladatokrdl, a kozuti kozlekedési okmanyok kiadasardl és visszavonasarol

sz6l6 326/2011. (XII. 28.) Korm. rendelet 42§ (2)
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a vagyonszerzési illeték megfizetését tanusito igazolast, ha a tulajdonszerzés és a

jarmi birtokba vétele a Magyarorszag terlletén tortént;

a regisztracios adordl szolo torvény hatdlya ala tartozo jarm( esetében a
regisztraciés addé megfizetésérdl szdld igazolast, amennyiben az papir alapon

kiallitasra keralt,

a 3,5 tonna 6ssztomeget meghalado tehergépjarmil és autdbusz esetén - a kiilon
jogszabalyban meghatarozottak szerint - a jarmU tényleges tarolasi helyéll szolgald

székhely/telephely szerinti telepllési 6nkormanyzat jegyzdjének igazolasat.

érvényes személyazonositasra alkalmas okmanyt (személyazonosité igazolvany,

kartya formatumu vezetGi engedély, Utlevél).
Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag esetében

o 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzést vagy - ha az lgyfél nem
kivanja, hogy azt a hatésdg szerezze be - a Céginformaciés és az
Elektronikus Cégeljarasban Koézrem(kédé Szolgdlat altal kodzokirat vagy
elektronikus kozokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek

k6zjegyz6 vagy ligyvéd altal hitelesitett masolatat,

o kozjegyz4i aldiras-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ugyvéd altal
ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal hitelesitett

masolatat,

0 a cég ugyintézéjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.

Képviseleti eljaras esetén mellékelni kell a meghatalmazasrél, vagy megbizasrdl

sz0l0, teljes bizonyitd erével rendelkez6 maganokiratot, vagy kozokiratot

Kéltségek?®

A forgalmi engedély kiadasaért és a torzskonyv kiadasaért 6000 - 6000 HUF illetéket

kell fizetni.

Az érvényesitoé cimke kiadasanak igazgatasi szolgaltatasi dija 585 HUF.

Rendszamtablaval kapcsolatos dijak

egy par altalanos rendszamtabla: 8500 HUF
egy par kilénleges rendszamtabla: 15 000 HUF
egyénileg kivalasztott rendszamtabla kiadasanak engedélyezése: 112 450 HUF

egyedileg elballitott rendszamtabla kiadasanak engedélyezése: 435 000 HUF

29 p hatdsagi eljaras dijait a kozuti kézlekedési igazgatasi hatosagi eljarasok dijairdl szolé 29/2004. (VI. 16.)
BM rendelet hatarozza meg
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Hasznalt jarmii forgalomba helyezése

Hasznalt jarmid az egy kulfoldi hatdésag altal mar - akar ideiglenes jelleggel is -
nyilvantartasba vett jarmd{, vagy Magyarorszagon mar Uzemeltetett, de a kozuti
kozlekedési nyilvantartas jarm( nyilvantartasaban nem szerepl6 vagy kivont allapotu
jarmd.

Az 5.1 alfejezetben foglaltak (Uj jarm( forgalomba helyezésének feltételei) igazolasa

mellett, a hasznalt jarmlvek forgalomba helyezéséhez tovabbi feltételeket allit a

jogszabaly.
A hasznalt jarm( forgalomba helyezésének tovabbi feltételei:

- a harmadik orszagbdl belf6ldi lzemeltetés céljabdl behozott hasznalt jarmu
szarmazas-ellendrzése, illetve a jarml jogi helyzetének tisztazdsa megtortént,
el6zetes eredetiségvizsgalatat elvégezték, valamint a jarm(ih6z kiadott allandd
vagy ideiglenes forgalmi engedélyt vagy annak a kidllitd hatdsag altal
hitelesitett masolatat és annak hiteles forditasat az ugyfél a kérelméhez

csatolta;

- mas EGT-allambdl belféldi izemeltetés céljabdl behozott hasznalt jarmd belfoldi
forgalomba helyezését megel6z6en a jarm( jogi helyzetének tisztazasa
megtortént, valamint az Ugyfél a kérelméhez csatolta a szarmazasi tagallam
hatésaga altal kiadott nem harmonizalt adattartalmu forgalmi engedélyt vagy
annak a kiallitd hatésag altal hitelesitett masolatat, vagy harmonizalt
adattartalmud forgalmi engedély 1. részét, valamint a II. részét, feltéve, hogy a

jarmil szarmazasi tagallamaban ez utoébbi kiallitasra kerdilt.

Ha mas EGT-allambdl behozott hasznalt jarm( forgalomba helyezése sordan nem all
rendelkezésre a nem harmonizalt forgalmi engedély eredeti vagy kiallitd hatdésag altal
hitelesitett masolati példanya, vagy ha a harmonizalt forgalmi engedély hianyos vagy az
nem az eredeti példany, a forgalomba helyezést megel6zéen a szarmazas-ellen6rzést el

kell végezni.
A jarmi szarmazasat igazolnia kell

- a magyarorszagi gyarténak, vezérképviseletnek, 0©sszeépitési engedéllyel

rendelkezének;

- harmadik orszagbdl vagy mas EGT-allambdl belfdldi lizemeltetés céljabol behozott

jarml esetén annak, aki a forgalomba helyezést kezdeményezi.
Négykerekii segédmotoros kerékpar forgalomba helyezése esetén

a4

A 2009. aprilis 1-jét megel6zéen hasznalatba vett négykerekii segédmotoros

kerékparokra 2009. jalius 1-jétol kell alkalmazni a rendelkezést.
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A jarmu hatosagi engedéllyel és jelzéssel valo ellatasat az lizembentartonak kell

kérnie 2009. aprilis 1-jét kdovetden.

A tipusbizonyitvany nélkil forgalomba helyezhet6 két- és haromkerekl segédmotoros
kerékpart forgalomba helyezés elGtti vizsgalat céljabdl az NKH regionalis igazgatdsaganal
be kell mutatni. Ha az NKH regionalis igazgatésaga a forgalomba helyezés elGtti vizsgalat
alapjan megallapitja, hogy a jarm{ a jogszabalyban meghatarozott milszaki feltételeknek

megfelel, azonositasi jellel latja el.

A tipusbizonyitvannyal rendelkezé két- és haromkerek( segédmotoros kerékparokat - a
tipusbizonyitvany alapjan - a gyartéonak vagy a forgalmazonak azonositasi jellel kell

ellatnia. Az azonositasi jel hatdsagi jelzésként elfogadhato.
A forgalomba helyezés feltételei:

- Kotelez6 gépjarmu-felel6sségbiztositas;

- Regisztracios adoé medfizetése;

- A forgalomba helyezést megel6z6 miiszaki megvizsgalds soran kidllitott Mlszaki
Adatlap;

— Uj, vezérképviselet altal forgalmazott jarm(i esetén a forgalmazd altal kidllitott
jarmi kisér6lap;
- A tulajdonjog jogszer(i megszerzését igazold okirat;
- Az ,Igazoldlap” és a rendszamtabla igazgatdasi szolgaltatasi dij megfizetése.
Vagyonszerzési illeték alél mentes>°.
A négykerekii segédmotoros kerékparok forgalomba helyezése soran:
- Nem kerl kiadasra torzskonyv és érvényesito cimke;
- Okmany: az ,Igazoldlap”

Az altalanos szabalyoktodl eltéréen a forgalomba helyezési eljaras feltételeként

nem keriilt meghatarozasra:
- a szarmazas-ellendrzési nyilvantartasba vételi kotelezettség, valamint
- ajarmU elGzetes eredetiség-vizsgalata.

El6zetes eredetiség-vizsgalat: csak a mar forgalomba helyezett segédmotoros-

kerékpar tulajdonjog valtozasanak bejegyzéséhez valik szliikségesseé.

30 Tekintettel az illetékekrdl sz6l6 1990. évi XCIII. Torvény (Itv.) 102.§ (1) bekezdés i) pontjaban foglaltakra.
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A négykerek(i segédmotoros kerékparok forgalomba helyezésére iranyuld kérelem
elbirdlasa soran a jarmd tulajdonjoganak hitelt érdeml6 igazoldsa hianyaban a
szarmazas-ellendrzés és eredetiségvizsgalat elvégzése nélkil a forgalmi engedély és a
rendszamtabla kiadhaté az Uzembentarté jarmlnyilvantartasba t6rténé egyidejl
bejegyzésével, ha a jarm{ magyarorszagi gyartasara vagy behozatalara 2009. aprilis 1-
jét megel6zb6en kerilt sor, és a jarminek a forgalomba helyezést kezdeményez6 lgyfél

birtokaba kertilése igazolt.

Az Ugyintézési hataridé 30 nap, de ha a kérelem hianytalanul kertl benyujtasra, az

Okmanyiroda azonnal kidllitja az igazoldlapot és nyilvantartasba veszi a jarmUvet.
Sziikséges iratok
A kérelemhez csatolni kell

+ a MUszaki Adatlapot

« a tulajdonjog jogszerli megszerzését igazold okiratot

« az "igazoldlap" elnevezésl forgalmi engedély, és a rendszamtabla igazgatasi

szolgaltatasi dijanak megfizetését tanusité igazolast
A kérelemhez be kell mutatni
+ a kotelez6 gépjarmi-felelésségbiztositas meglétét tanusitd igazolast
» a regisztracios adé megfizetését tanusitd igazolast
+ a vezérképviselet altal forgalmazott jarm(i esetén a forgalmazd altal kiallitott
jarmd kisérdlapot
« személyazonositasra alkalmas érvényes okmanyt (személyazonositdé igazolvany,

kartya formatumu vezetGi engedély, Gtlevél)

« képviseleti eljaras esetén mellékelni kell, a meghatalmazasrél, vagy megbizasrol

sz0l0, teljes bizonyitd erével rendelkez6 maganokiratot, vagy kézokiratot
Koltségek
Az E tipusu kulonleges rendszamtabla dija : 3 500 HUF.
Az Igazoldlap dija: 4 800 HUF.

Nem kell illetéket fizetni a négykerekl segédmotoros kerékpar tulajdonjoganak, vagyoni
értékld joganak szerzésekor. A tulajdonjog-valtozasanak bejegyzéséhez szikséges
el6zetes eredetiségvizsgalat dija 14 000 HUF.
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Lassu jarmi forgalomba helyezése és a mezogazdasagi er6gépekre
vonatkoz6 rendelkezések

Lassu jarmii, illetve poétkocsijanak forgalomba helyezése

A kormanyrendelet értelmében®! a kiilén jogszabalyban meghatérozott lasst jarmivel,
illetve annak poétkocsijaval kozuti forgalomba akkor lehet részt venni, ha azt forgalomba

helyezték, vagy ideiglenes forgalomban tartasat engedélyezték.

A jarmuvet akkor lehet forgalomba helyezni, ha

a tulajdonjog megszerzését okirattal igazoltak,

a kotelezd gépjarmii-felel6sségbiztositas meglétét igazoltak,

mUiszaki alkalmassagat megallapitottak,

elvégezték az elGzetes eredetiség vizsgalatot (elsé forgalomba helyezéskor).

A lassU jarm{hoz és lassu jarm( poétkocsijahoz allandé forgalmi engedély ker(l

kiadasra, ,,Igazololap” elnevezéssel

A lasst jarmlivel és a lassu jarml potkocsijaval kapcsolatos kozlekedési igazgatasi

eljaras soran az egyéb jarmUvekkel kapcsolatos szabalyok szerint kell eljarni.

A jarmUokmanyok kiadasa, illetve az adatoknak a szamitégépes jarmU nyilvantartasban

torténd rogzitése a tobbi jarminél kialakult gyakorlat szerint torténik.

Az eljaras hatarideje f6 szabaly szerint 30 nap, de hidnytalan kérelem esetén azonnal

megtorténik az okmanyirodai tigyintézés soran.

A lassu jarm( és poétkocsija els6 forgalomba helyezésekor az el6zetes eredetiség
ellen6rzés elvégzésérdl kiallitott hatdsagi bizonyitvanyt az Ggyfélnek be kell mutatnia. A
lassu jarml és potkocsija tulajdonjogaban bekodvetkezett valtozads nyilvantartasba
vételekor nem kell elvégeztetni az el6zetes eredetiség ellendrzést, igy a hatdsagi

bizonyitvany bemutatasatol el kell tekinteni.

A lassu jarmlre a szabvanytdl eltérd szinl betljelet és szamjegyet (piros) tartalmazd
kulonleges rendszamtablat kell kiadni. A rendszamtabla harom betljelbél és harom
szamjegybdl all, alapszine fehér, a karakterei és a keret szine piros. A gyartd a

rendszdm-kombinaciot az Y betlijelnél kezdte kiadni.

A lassu jarmuvel vontatott pétkocsit (lassu jarm{ poétkocsija) szintén a fentiekben leirt,

eltér6 szin(, kilonleges rendszamtablaval kell ellatni.

A lassu jarm( rendszamtabldjara a cimke az altalanos szabalyok szerint kerdl

felragasztasra.

3t A kdzUti jarmiivek miszaki megvizsgaldsardl szolé 5/1990. (IV. 12.) Korm. Rendelet (KGHEM)
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Az illetéktorvény értelmében a lassu jarmi nem tartozik a jarmd fogalma ala, ezért a
vagyonszerzési illetéket, a tulajdonjog-valtozas nyilvantartasba torténd bejegyzésekor

nem kell megfizetni.

Sziikséges iratok

Csatolni kell:
- tulajdonjog megszerzését igazolod okirat eredeti példanyat
- muszaki alkalmassagat igazold iratot (M(iszaki Adatlap)

- az igazold lap, a rendszamtabla igazgatasi szolgaltatasi dijanak, valamint az

érvényesité cimke dijanak befizetésérdl sz6l6 igazolasokat,
- torzskonyv illetékének megfizetésérol szolo igazolast
Be kell mutatni:

- az el6zetes eredetiségvizsgalat elvégzésérdl kiallitott hatdsagi bizonyitvanyt

(els6 forgalomba helyezés esetén)
- a kotelez6 gépjarmi-felel6sségbiztositas jogviszony fennallasat igazold okiratot
Koltségek

- azigazolo lap dija: 4800 HUF

torzskonyv illetéke: 6000 FUF

1 par rendszamtabla dija: 8500 HUF, vagy 1 db rendszamtabla 5500 HUF

érvényesit6é cimke dija: 585 HUF

Mezdégazdasagi erégépek: ,,M” betiijelii rendszamtabla kiadasa

A kilén jogszabdlyban®? meghatarozott forgalomba helyezésre nem kételezett lassu

jarmlvek kozll a mezégazdasagi er6gépek
- M betljell ideiglenes rendszamtablaval,
- ideiglenes forgalomban tartasi engedéllyel,

- és a rendszamtablahoz tartozé inditasi naploval vehetnek részt a kozuti

forgalomban.

A fentiek szerinti mezdégazdasagi erogép:

32 A kozUti kozlekedésrdl sz616 1988. évi 1. térvény, valamint az 5/1990. (IV. 12.) KGHEM rendelet
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- a magajaré mezdgazdasagi és erdészeti betakaritd gépek (arato-csépl6é gépek,
szecskazd gépek, cukorrépa betakaritd gépek, zo6ldségbetakarité gépek,

sz6l6kombajnok és erdészeti kiegészitdk),

- a magajaro mlitragya- és szervestragya szor6 gépek,

- a magajaro permetezigépek,

- a specialis magajaro eszkdézhordozé alvazak,

- mez6gazdasagi tevékenységre alkalmazandd magajard rakoddogép,

- amelyek tervezési sebességik szerint 25 km/oranal gyorsabb sebességgel
haladni nem képesek, illetve amelyek megengedett legnagyobb sebességét a

tipusbizonyitvany, illetéleg a kozlekedési hatésag 25 km/déra értékben

hatarozta meg.

Az "M" betijelii ideiglenes rendszamtablahoz kiadasra keriil az ideiglenes
forgalomban tartasi engedély és inditasi napld, amely a kozuti forgalomban valé részvétel

feltétele.

Az M bet(jell ideiglenes rendszamtabldhoz kiadott ideiglenes forgalomban tartasi
engedély érvényességi ideje - (j rendszamtabla kiadasa nélkal - 3 év, amely
meghosszabbithaté a rendszamtabla haszndlatdra valdé jogosultsdg fennalldsanak

ismételt igazolasaval egyidejlleg.

Az M betljell ideiglenes rendszamtablat csak az inditasi napldoban bejegyzett jarmire

vagy jarmlvekre lehet felszerelni.

Lassu jarm( forgalomba helyezése, és az "M" bet(jell ideiglenes rendszamtabla kiaddsa
barmelyik okmanyirodaban kezdeményezhetd. Az eljaras hatarideje 30 nap. A kérelem
hidnytalan benyuljtasa esetén az okmanyiroda megrendeli a rendszamtablakat és a hozza

tartozo inditasi napldt, amelyek megérkezésiiket kovetben atvehetbek.

Sziikséges iratok az "M" betilijelii ideiglenes rendszamtabla hasznalata és

ideiglenes fogalomban tartasi engedély iranti kérelem esetén
Csatolni kell:

- az ugyfél nyilatkozatat a felvenni kivant rendszamtabldk, valamint az ilyen
rendszamtablara kotelezett jarmlvek darabszamara, gyartmanyara, tipusara

és egyedi azonosithatdsagara vonatkozo6 adatokkal,

- az ugyfél nyilatkozatat az M betlijell ideiglenes rendszamtablaval koézuton

kozlekedd jarmlivek biztonsagos kozlekedésre valo alkalmassagarol,

- az igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésérdl szolo igazolast,
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- a mezbgazdasagi erégép gépkonyvérdl, tipusbizonyitvanyardl vagy a Mdszaki

Adatlaprol készult - Ggyintézo altal hitelesitett - masolatot.
Be kell mutatni:

- mez6gazdasagi és vidékfejlesztési tamogatasi szerv altal kilon jogszabaly

alapjan megallapitott regisztracios szamral kiadott igazolast,
- a kotelez6 gépjarmi-felelGsségbiztositas megkotésének igazolasat,
Koltségek
- M betljell ideiglenes rendszamtabla kiadasanak dija: 19500 HUF

- M betljeld ideiglenes rendszamtabla hasznélati  jogosultsaganak
meghosszabbitasa : 6500 HUF

1. Fejezet: Forgalombol torténo kivonas
A forgalombdl torténé kivonas a jarmd ideiglenes vagy atmeneti idészakra torténd, illetve

végleges kivonasat jelenti a kozati forgalombal.

Ideiglenes kivonas

Ideiglenes kivonds esetén a jarm(ivet a kérelemben meghatédrozott idétartamra, de

legfeljebb hat honapra lehet kivonni a forgalombal.
Eljaras menete

Az eljaras kérelemre indul. A kérelemben meg kell adni az ideiglenes kivonas

idétartamat.
Jarmii forgalombol torténod ideiglenes kivonasat kezdeményezheti:
+ ajarm( GUzembentartdja vagy az 6 meghatalmazottja

+ a toérzskonyv jogositottja (pl. a tulajdonos, a pénzintézet, a zalogjog jogosultja)

illetve ezek képvisel6je/meghatalmazottja.

Az ideiglenes forgalombdl kivonas barmelyik okmanyirodaban kérelmezhetd

személyesen.

Az izembentarto kérelmére induld eljaras hatarideje f6 szabaly szerint 30 nap, de
hidnytalan kérelem esetén azonnal megtérténik a forgalombol kivonas az okmanyirodai

Ggyintézés soran.

A torzskonyv jogositottja altal kezdeményezett eljardas esetén az eljard

okmanyiroda hatdrozattal vonja ki a jarm(ivet a forgalombdl.
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A kivonas idGtartamanak kezd6 napja a hatarozat jogerére emelkedésének napja. A
hatdrozat joger6re emelkedésétél szamitott 8 napon belil a jarm( (zembentartdja
koteles a kivonas tényének bejegyzése céljabdl a jarm( forgalmi engedélyét az eljard
okmanyirodaban bemutatni. A forgalmi engedély bemutatdsara vonatkozd kotelezettség

elmulasztasa nem akadalyozza meg a jarm(i forgalombdl torténd kivonasat.

Az ideiglenes kivonas tartama alatt a jarmivel a kozuti forgalomban nem lehet részt

venni.

A kivonas idotartamanak lejaratat kovetéen a jarml automatikusan forgalomba
helyezésre kerul, és a kozuti forgalomban részt vehet, ha a jarml a fogalomban tartas

egyéb feltételeinek megfelel.

Ha a kivonas idétartamanak lejarata el6tt a jarmdivel ismételten részt kivannak venni a
kézuti forgalomban, az U(zembentarténak az ismételt forgalomba helyezést az

okmanyirodaban dij fizetése ellenében kezdeményeznie kell.
Sziikséges iratok

Ugyintézéskor igazolni kell az eljarasi jogosultsagot.

A kérelem benyujtasakor be kell mutatni:

- a kérelmezd személyazonossagat igazold érvényes okmanyt

(személyazonositod igazolvany, kartya formatumu vezet6i engedély, atlevél)
- a lakcimkartyat, ha kiallitasra kertlt
- a jarm( forgalmi engedélyét
- igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésérdl sz616 igazolast
- Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén sziikséges:

o 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzést vagy - ha az lUgyfél nem
kivanja, hogy azt a hatdsag szerezze be - a Céginformacidés és az
Elektronikus Cégeljarasban Kozrem(ik6d6 Szolgalat altal kozokirat vagy
elektronikus kozokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek

k6ézjegyz0 vagy lgyvéd altal hitelesitett masolatat,

o kozjegyzsi aladiras-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ugyvéd altal
ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal hitelesitett

masolatat,
0 a cég ugyintézéjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.

0 az ugyben eljar6 természetes személy személyazonositd okmanya,

lakcimkartyaja
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Képviseleti eljaras esetén csatolni kell a teljes bizonyitd erejli maganokiratba vagy

kézokiratba foglalt meghatalmazast
Koltségek
Az ideiglenes kivonas igazgatasi szolgaltatasi dija 2300 HUF.

Atmeneti id6szakra torténé kivonas

Az Ugyfél okirattal igazolt kérelmére a hatdsag intézkedik a jarmd atmeneti id6szakra

térténo forgalombdl kivonasara, ha

- a jarm(ivet eltulajdonitottak

- az Uzembentartd / tulajdonos kulfoldon telepedik le, vagy tartésan kulféldre
tavozik

- ajarmlivet kulfoldre értékesitették

- a jarm( muzealis el6minGsitése esetén

- versenyjarmivé torténd atalakitasa esetén
Eljaras menete

A forgalombol atmeneti id6szakra toértén6é kivonasra iranyuld eljardas meginditasa

személyesen barmely okmanyirodaban kérelemmel indithaté.

Jarmi forgalombol atmeneti idoszakra torténé kivonasat kezdeményezheti:
- a jarm( tulajdonosa,
- a tulajdonos meghatalmazottja.

Ugyintézéskor igazolni kell az eljarasi jogosultsagot.

Az eljaras hatarideje f6 szabaly szerint 30 nap, de hidnytalan kérelem esetén azonnal

megtorténik a forgalombdl kivonas az okmanyirodai (igyintézés soran.
A forgalombdl atmeneti idétartamra torténd kivonas esetén:
- a jarm(inyilvantartadsban régzitésre keril,
- a hatdsag a rendszamtablat (rendszamtablakat) visszavonja,
- a hatdsag a forgalmi engedélyt és a térzskonyvet érvénytelenitve visszaadja.

A jarmu kulféldre értékesitése vagy tartds kilfoldi letelepedés esetén a kulféldi hatosag

nyilvantartasba vételi eljarasanak alapja az érvénytelenitett magyar forgalmi engedély.

A jarm( forgalombdl atmeneti id6szakra tortén6 kivonasa a kérelem okmanyirodahoz
érkezése napjatol szamitott 10 év, ezt kovetéen a jarmivet véglegesen forgalombdl
kivontnak kell tekinteni. A tiz év alatt a jarm( ismételt forgalomba helyezése

kezdeményezhet( a feltételek teljesitése esetén.
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Sziikséges iratok

A jarminek az Ggyfél kérelmére atmeneti idészakra torténd forgalombdl kivonasa soran a

kérelemben megjel6lt indok igazolasara klilonésen az alabbi okiratok alkalmasak:

jarmd eltulajdonitédsa esetén a rendbrség altal érkeztetett feljelentés, a

nyomozas elrendelésérdl vagy a nyomozas felfliggesztésérdl szolo hatarozat,

a jarmUlvel kulfoldon torténé letelepedés vagy tartés kulféldi tartézkodas

esetén a kulfoldi hatdsag letelepedési vagy tartézkodasra jogositd engedélye,

a jarm{ kalfoldre torténd értékesitése esetén a tulajdonjog atruhazasat igazold

irat,
a jarmU muzealis el6mindsitése esetén a Muzealis MinGsitd Bizottsag igazolasa,

a versenyjarmlivé térténd atalakitast igazold Mliszaki Adatlap.

A kérelemhez csatolni kell:

a jarmU rendszamtablait (tablajat), kivéve a jarmd eltulajdonitasanak esetét,

a kérelemben megjelolt indokot tanusitdé okirat masolatat.

A kérelem benyujtasakor be kell mutatni:

a jarmu torzskonyvét, ha az kiadasra kertilt,

a jarmu forgalmi engedélyét, feltéve, hogy azzal rendelkeznek,

az igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésérdl sz4l6 igazolast,

az Ugyfél-azonosité okmanyt

Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet esetén sziikséges:

o 3 honapnal nem régebbi cégbirdsagi bejegyzést vagy - ha az lUgyfél nem
kivanja, hogy azt a hatdésdg szerezze be - a Céginformacidés és az
Elektronikus Cégeljarasban Kozrem(ik6d6 Szolgalat altal kozokirat vagy
elektronikus kozokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek

k6ézjegyz0 vagy lgyvéd altal hitelesitett masolatat,

o kozjegyzsi aldiras-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ugyvéd altal
ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal hitelesitett

masolatat,
0 a cég ugyintézéjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.

0 az ugyben eljar6 természetes személy személyazonositd okmanya,

lakcimkartyaja
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Képviseleti eljaras esetén csatolni kell a teljes bizonyitd erejli maganokiratba vagy

kézokiratba foglalt meghatalmazast
Koltségek

A forgalombdl atmeneti idGszakra t6rténé kivonas igazgatasi szolgaltatasi dija 2300
HUF.

Forgalombol torténo végleges kivonas

Az Ggyfél kérelmére a hatdsag véglegesen kivonja a jarmuivet a forgalombol:

- a kozuti jarmlvek forgalomba helyezésének és forgalomban tartdasanak

mUiszaki feltételeirél sz6ld6 miniszteri rendeletben meghatarozott M1, N1

. 7.

esetében bontasi atvételi igazolas alapjan;

- egyéb jarml esetében, ha annak ismételt belféldi forgalomba helyezési szandéka

nem all fenn.
Eljaras menete

A forgalombdl torténd végleges kivonas barmelyik okmanyiroddaban kérelmezhetd

személyesen.

Jarmi forgalombol torténd végleges kivonasat kezdeményezheti:
+ ajarm( tulajdonosa,
e a tulajdonos meghatalmazottja.

Ugyintézéskor igazolni kell az eljarasi jogosultsagot.

Az eljaras hatarideje f6 szabaly szerint 30 nap, de hidnytalan kérelem esetén azonnal

megtorténik a forgalombdl torténd végleges kivonas az okmanyirodai ligyintézés soran.

Sziikséges iratok

- s

a. A kiilén jogszabalyban® meghatarozott M1, N1 kategéridju,
valamint a motoros triciklinek nem mindsiilé6 haromkerekii
jarmii végleges forgalombdl torténé kivonasahoz sziikséges

okmanyok
A kérelemhez csatolni kell:
- bontasi atvételi igazolast,
- a rendszamtablat,

- ajarm( torzskonyvét, ha az kiadasra kertilt,

33 A kdzuti jarmlivek forgalomba helyezésének és forgalomban tartdsanak miszaki feltételeirél sz6l6 miniszteri
rendelet (6/1990. (IV. 12.) (KGHEM rendelet)
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- a jarm( forgalmi engedélyét.
A kérelem benyuGjtasakor be kell mutatni:
- az igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésérdl szolo igazolast,

- személyes megjelenés esetén az ugyfél, képviseleti eljaras esetén a
meghatalmazott személyazonossagat igazold okmanyt, illetve képviseleti

eljaras esetén meghatalmazast, valamint

b. Az 1. pontba nem tartozo jarmii végleges forgalombaol

torténo kivonasahoz sziikséges okmanyok
A kérelemhez csatolni kell a rendszamtablat.
A kérelem benyajtasakor be kell mutatni:
- jarm( forgalmi engedélyét,
- ajarm( torzskonyvét, ha az kiadasra kertilt,
- az igazgatasi szolgdltatasi dij befizetésérdl sz6l6 igazolast,

- személyes megjelenés esetén az gyfél, képviseleti eljaras esetén a
meghatalmazott személyazonossagat igazolé okmanyt, illetve képviseleti

eljaras esetén meghatalmazast, valamint

Mind két eljarasanal jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé

gazdasagi tarsasag esetében:

- 3 hénapnal nem régebbi cégbirésagi bejegyzést vagy - ha az Ugyfél nem
kivanja, hogy azt a hatdsag szerezze be - a Céginformacios és az Elektronikus
Cégeljarasban Ko6zrem(ikodé Szolgalat altal koézokirat vagy elektronikus
koézokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek koézjegyz6 vagy ugyvéd

altal hitelesitett masolatat,

- kozjegyzG6i aldiras-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ugyvéd altal

ellenjegyzett alairasmintat, avagy ezek kdzjegyz6 altal hitelesitett masolatat,
- a cég lUgyintézdjének eljarasi jogosultsagat igazold okiratot.

Képviseleti eljaras esetén be kell mutatni a teljes bizonyitd ereji maganokiratba

vagy koézokiratba foglalt meghatalmazast.
Koltségek

A forgalombdl tértén6 végeleges kivonas igazgatasi szolgaltatasi dija 2300 HUF.

2. Fejezet: Miiszaki alkalmassag meghosszabbitasa
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Az Ugytipus magaban foglalja a jarm( mlszaki alkalmassaganak meghosszabbitdsat és

érvényesité cimke igénylését.

Az érvényesit6 cimke (a tovabbiakban: cimke) a rendszamtablan elhelyezett hatdsagi

igazolas, amely a jarmd mdszaki alkalmassaganak érvényességét jelzi

Az okmanyiroda altal kezelt cimkekészlet ketté6 azonos sorszamu részbél all:
- egy darab rendszamtabla érvényesit6 cimke,
- egy darab m(iszaki érvényességet igazolo jelzdcsik.

A cimkével a jarmU id6szakos mdlszaki megvizsgaldsa soran az okmanyiroda, vagy
jogszabalyban arra feljogositott hatésagok a jarmia kozati forgalomban torténd
részvételének miszaki alkalmassagat igazolja a koézlekedési hatdsag igazolasa,

vagy a nyilvantartasban szerepl6 adatok alapjan.

A cimke elhelyezése: A cimkét a hatsé rendszamtablara,
- az A tipusu rendszamtablan a kotéjel folé,
- a B tipusu rendszamtablan a rendszamtabla jobb alsé sarkaba,
- a C tipusu rendszamtablan a H jel ala kell elhelyezni.

A cimke sorszamat a forgalmi engedélybe be kell jegyezni.

A forgalmi engedély cseréjekor a koOzlekedési igazgatasi hatdsag az Uj tipusu forgalmi
engedélybe a cimke sorszamat, a lejarati hdénapot, valamint napot bejegyzi, és a

bejegyzést lebélyegzi.
A cimke kiadasaval egy id6ben a jelzGcsikot a forgalmi engedélybe kell beragasztani.

A jelz6ecsik forgalmi engedélybe toérténé beragasztasakor be kell jegyezni a lejarati

honapot, valamint napot, és a bejegyzést le kell bélyegezni.
A cimkét nem kell elhelyezni:
- a"CD" "P" "Z" betljell ideiglenes rendszamtablan,

- az E tipust kullonleges rendszamtablan (négykerekl segédmotoros

kerékparokra kiadasra kertlg).

Abban az esetben, ha az allandd forgalmi engedély mUiszaki érvényességi ideje lejart, a
Nemzeti Kozlekedési Hatdésdg mdlszaki vizsgardl szold értesitése, vizsgahatarozata,
valamint berendeld hatarozata a jarm( miszaki megvizsgalasanak napjaig, de legfeljebb
az érvényességi id6 lejartat kéveté harminc napig - ezt kdvetéen csak a vizsga napjan -,

jogosit a kozuti forgalomban vald részvételre.
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Eljaras menete

Az érvényesit6é cimke kiadasat kérheti a
- ajarm( tulajdonosa, illetve a tulajdonos meghatalmazottja,

- jarm(U forgalmi engedély szerinti Uzembentartoja, illetve az Uzembentartd

meghatalmazottja.
Az érvényesitoé cimke kiadasara sor keriilhet:
- a miszaki vizsgaldallomasokon a jarmU id6szakos megvizsgalasa soran

- amennyiben az érvényesité cimke kiadasa a forgalmi engedély cseréjével vagy

kiadasaval is jar, akkor barmelyik okmanyirodaban.

A mUszaki adatok megvaltozasanak nyilvantartasba vétele f6 szabaly szerint 30 nap, de

hidnytalan kérelem esetén azonnal megtérténik az okmanyirodai ligyintézés soran.

A cimke sérlilése, illetve a hatsé rendszamtabla potldsa esetén a cimkét potolni kell. Ha a
forgalmi engedélyben mar nincsen hely a cimke beragasztasara, az okmanyt le kell

cserélni.

Sziikséges iratok

Az okmanyirodaban kezdeményezett eljaras esetén a kérelméhez csatolni kell:

- a Nemzeti Kézlekedési Hatdsag altal kiadott, a jarm( m(iszaki alkalmassagat

igazolé Mlszaki Adatlapot
- a jarm( forgalmi engedélyét
Az okmanyirodaban kezdeményezett eljaras esetén be kell mutatni:
- a jarmld hatsé rendszamtabldjat, ugyanis az érvényesitd cimkét az
okmanyirodai ligyintéz6 ragasztja fel a hatsé rendszamtablara,
- a forgalmi engedély kiallitas illetékének és az érvényesitd cimke dijanak
medfizetését tanusité igazoldsokat.
Koltségek
Az érvényesitd cimke dija 585 HUF

3. Fejezet: Torzskonyv

A torzskdonyv a jarm( tulajdonjogat igazold okirat. A térzskonyv tartalmazza annak
sorszamat, a jarmU gyartmanyat, tipusat, kereskedelmi megnevezését (ha van),
alvazszamat, motorszamat/motorkddjat, gyartasi évét, a torzskonyv kidllitas helyét,
keltét, a kidllitd6 hatdésagot. A Masodik oldalon taldlhaték a tulajdonosi adatok

(természetes személynél: név, szlletési hely és idG, anyja neve;, gazdalkodd
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szervezetnél: a gazdalkodd szervezet megnevezése, a cégjegyzék vagy nyilvantartasi

szama), a Hivatalos feljegyzések, a térzskényv nyomdai sorszamanak vonalkddja.

Az jogosult a torzskonyvre, aki a jarm( tulajdonjogat igazolja a jarmd els6
forgalomba helyezése soran, illetve a jarm( tulajdonjog valtozasanak nyilvantartasba
vétele (atirdsa) esetén. Egy jarmlihez egy idében csak egy érvényes torzskényv

tartozhat.
A toérzskonyv a jarm( kozuati forgalomban vald részvételének nem feltétele.

Nem adhato ki torzskonyv:

a sulyos mozgaskorlatozott személyek koézlekedési kedvezményeirdl szo6ld
rendeletben3* meghatdrozott idépontig, ha a tulajdonos a jarmiivet az allam

altal nyGjtott tamogatas felhasznalasaval vette
- ajarm( V bet(jel kilénleges rendszamtablaval torténd ellatasakor
- ajarm( DT, CK betdjell klilonleges rendszamtablaval térténd ellatasakor
- ajarm( Z bet(jel(i ideiglenes rendszamtablaval térténé ellatasakor
- a négykerek{ segédmotoros kerékparok rendszamtablaval torténd ellatasakor
- ha a jarmd tulajdonjoga és szarmazasa hitelt érdeml6en nem igazolt

Eljaras menete

A jarm{ els6 forgalomba helyezése; a tulajdonjog valtozas nyilvantartasba vétele;
torzskonyv poétlasa illetve cseréje esetén barmelyik okmanyirodaban kezdeményezheté a

torzskdnyvhoz kapcsolddo eljaras személyesen vagy meghatalmazott Gtjan.

Az elveszett, eltulajdonitott, megsemmisiilt torzskonyv potlasara a
sorszamanak a Magyar Ko6zlony mellékleteként megjelené Hivatalos Ertesitében
valo kozzétételét kovetd 15. nap utan kerlilhet sor, és a legyartasat kévetden kerdl

sor a postazasra, illetve vehetd at az okmanyirodaban.

A torzskonyvet a kérelem benyujtasat kéveté 30 napon beliil kell kidllitani jarmd els6

Uzembe helyezésekor.

A kész torzskonyv atveheté a kérelmezé valasztasa szerint az okmanyirodaban
vagy postai Uton. A torzskdnyvet csak a tulajdonosnak, illetve az atvételre feljogositott

meghatalmazottnak lehet kiadni.

A jarmU tulajdonjogat érinté korlatozas (elidegenitési, terhelési tilalom) esetén a

térzskonyv kizardlag a korlatozas jogositottja részére adhatod ki.

34 A sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirdl szolé 102/2011. (VI. 29.) Korm.
rendelet
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At nem vett torzskdnyvet az értesitési cim szerint illetékes okmanyiroda az okmany

kiallitasatol szamitott egy évig meg6rzi, ezt kdvetéen megsemmisités céljabdl megkuldi a
KEK KH-nak.

A torzskonyv kiadasaig a jarmi tulajdonjogat igazol6 okiratok:

a jarmld kereskedelmi értékesitésérdl szdold, a jarm( azonositd adatait

tartalmazé szamla;

a harmadik orszagbdl behozott jarmiveknél - a magancélra ideiglenesen
behozott jarmivek kivételével - a kllfoldon mar forgalomba helyezett hasznalt
jarmlveknél a kulféldi hatésag altal a forgalomba helyezéskor kiadott eredeti

vagy hitelesitett okmanyok,

az arverési jegyzokényv;

a gyartd szamlaja;

a jogerds birdi hatarozat;

a hagyatékatadd végzés;

az ajandékozast igazold okirat;

az adasvételi szerzodés;

a fédarabok megvasarlasardl sz6l6 szamlak és az Osszeépitési engedély;

a jarm(kiséro lap.

Ha a tulajdonjog igazolasahoz tébb okmany is sziikséges, azt az okmanyiroda egylttesen

is megkovetelheti. A tulajdonjog igazolasdhoz az okmany eredeti vagy hitelesitett

példanyat, illetve ha az nem magyar nyelv(i, annak hiteles forditasat is csatolni kell.

Sziikséges iratok

A torzskonyv cseréjéhez és potlasahoz sziikséges iratok:

az adatvaltozasokat igazold okirat a torzskényv cseréje esetén

pétlas esetén az eltulajdonitdas miatt tett renddrségi feljelentés, vesztés vagy
megsemmislilés miatti potldas esetén a tulajdonos okmanyirodaban tett,

jegyzOkonyvbe foglalt nyilatkozata

Természetes személy esetén érvényes személyazonositasra alkalmas okmanyt

(képviseleti eljaras esetén)
Jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi tarsasag esetében

o 3 honapnal nem régebbi cégbirésagi bejegyzést vagy - ha az ugyfél nem

kivanja, hogy azt a hatdsag szerezze be - a Céginformacidés és az
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Elektronikus Cégeljarasban Kozrem(ik6d6 Szolgalat altal kozokirat vagy
elektronikus kozokirat formajaban kiadott cégkivonatot vagy ezek

k6zjegyz0 vagy lgyvéd altal hitelesitett masolatat,

o kozjegyzsi aladiras-hitelesitéssel ellatott cimpéldanyt vagy Ugyvéd altal
ellenjegyzett aldirasmintat, avagy ezek kozjegyz6 altal hitelesitett

masolatat,
0 a cég ugyintézéjének eljarasi jogosultsagat igazolo okirat.
Koltségek
A torzskonyv kiadasara iranyuld eljaras illetéke 6000 HUF.
Illetékmentes a térzskonyv cseréje,
- ha a csere a hatdsag téves bejegyzésén alapul;

- ha az okmany gyartashibas.

4. Fejezet: Elethelyzet

Az eset ismertetése: Jarmiiigazgatas - jarmi forgalombadl torténo
végleges kivonasa

Horvath Béla Ur megjelent a munkahelyének telephelye szerint illetékes
okmanyirodaban, és a 20 éves Trabant gyartmanyu gépkocsijanak forgalombdl térténd

végleges kivonasat kezdeményezte, az alabbi dokumentumokkal:
- rendszamtablak,
- ajarm( torzskonyve, (rendelkezett ilyennel),
- a jarm( forgalmi engedélye,
- Ugyfél-azonositdé okmanyt.

Az (gyintéz6 a csatolt dokumentumok alapjan, elutasitotta a kérelem teljesitését.

Kérdések az esettel kapcsolatban

? Mi volt az elutasitas oka?

Megoldas
A személyjarmilveket (a kozuti jarmilvek forgalomba helyezésének és forgalomban

tartasanak miUszaki feltételeir6l szolé6 miniszteri rendeletben meghatarozott M1, N1
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kizardlag bontasi atvételi igazolas alapjan lehet a forgalombodl végleg kivonni. Az tgyfél

nem rendelkezett bontdasi atvételi igazolassal.

5. Fejezet: Emlékeztetoiil pontokban

1. A jarmlvekkel kapcsolatos okmanyigazgatast érint6 hatdsagi tevékenységhez

tartoznak:

- az el6zetes eredetiségvizsgalat;

- aszarmazasellenorzés;

- A jarmuvek tulajdonjog-valtozasanak nyilvantartasba vétele: jarm( atiras;

- ajarmd tzembentartdjanak személyében tortént valtozas bejelentése;

- Forgalomba helyezés;

- Forgalombdl térténé kivonas;

- ajarmd miszaki alkalmassaganak meghosszabbitasa;

- torzskényvvel kapcsolatos Gigyintézés.

2. Az eredetiség vizsgalat célja a jarm(ivek azonositd adatainak valdédisdganak

megallapitasa. A blincselekmény Gtjan manipulalt jarmdlvek kiszlrése.

3. Az alabbi esetekben kotelez6 az eredetiségvizsgalat elvégzése a szlkséges

hatdésagi eljaras megkezdéséhez:
- a jogszabalyban meghatarozott jarmdvek els6é forgalomba helyezésekor,

- a forgalombdl végleg, atmeneti id6szakra vagy ideiglenese kivont

(tulajdonosvaltozaskor) jarmivek ismételt forgalomba helyezésekor,

- a jarmd alvazszamanak megvaltoztatasaval jaré mdlszaki beavatkozast

megel6zben;
- jarm( tulajdonjogaban bekovetkezett valtozas nyilvantartasba vételekor.

4. A szarmazasellenorzés a kilfoldrél belfdldi Uzemeletetés céljabdél behozott
hasznalt jarmlvek a szarmazasi orszagban valamint a nemzetkozi
nyilvantartasokban torténd ellenGrzésére terjed ki, melyet a jarm( forgalomba

helyezésének kezdeményezése el6tt kell elvégezni

5. A szarmazas-ellen6rzési nyilvantartasba vétellel egyidejlileg kérelemre
engedélyezheté a jarmi ideiglenes forgalomban tartasa, ha az ulgyfél
bemutatta a jarm({ mlszaki alkalmassagat tanusitd, a kozlekedési hatdsag altal
kidllitott Mlszaki Adatlapot, és a kotelezd gépjarm(i-felel6sségbiztositas meglétét

tanusité igazolast.
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11.

12.

13.

A jarmi atiras olyan hatdsagi eljaras, mely kiterjed a jarmU tulajdonjogaban
bekovetkezett valtozas esetén a valtozas bejelentésére, és a megvaltozott adatok

nyilvantartasba vételére.

Jarmd  tulajdonjogaban  bekOvetkezett valtozast a jarmia  korabbi
tulajdonosanak (8 napon bellil) és az Gj tulajdonosnak (15 napon belll) is be

kell jelentenie az okmanyirodaban.

Amennyiben a jarm( Uzembentartéjanak személyében valtozas kovetkezik be, azt
a jarm( tulajdonosanak be kell jelentenie, és kérelmeznie kell a valtozasok

nyilvantartasba vételét az okmanyirodaban.

Az lizembentarté a jarml forgalomban tartasaval, koézuti kozlekedésben vald
részvételével kapcsolatos jogokat teljes egészében gyakorolhatja. Ennek
keretében joga és kotelezettsége Iehet: (1)a jarml id6szakos mi(iszaki
vizsgaztatdsa; (2)a jarm( forgalombdl torténd ideiglenes kivonasa; (3)ismételt
forgalomba helyezése; (4)forgalmi engedély, cimke, rendszamtabla és
regisztraciés matrica potlasa; (5) kotelez6 gépjarmi felelGsségbiztositasi
jogviszony fenntartdsa; (6) gépjarmlado fizetése; (7)az lizembentarté adatai

valtozasanak bejelentése.

.A jarm( csak akkor vehet részt a kozuti forgalomban, ha azt forgalomba

helyezték vagy engedélyezték ideiglenes forgalomban tartasat.

Jarmi forgalomba helyezése a jarmlnyilvantartdsba vétellel, a forgalmi
engedély, a rendszamtabla, és az (j tipusud rendszamtablahoz tartozé regisztracios

matrica kiadasaval valésul meg.

A forgalomba helyezés szabdlyai eltéréek, attdl fliggéen, hogy Gj jarmi els6
forgalomba helyezésérdl, hasznalt jarmi forgalomba helyezésérdl, négykerekii
segédmotoros kerékparok forgalomba helyezésérél vagy lassa jarmi
forgalomba helyezésérdl van -e sz6. A mezogazdasagi erogépek forgalomba
helyezésére nem kotelezett lassu jarmlvek (M betljell ideiglenes rendszamtabla

igénylése szikséges).
A forgalombdl torténo kivonas a jarmi
- ideiglenes (kérelemben meg kell adni az ideiglenes kivonas idétartamat);

- atmeneti idészakra torténoé (a jarmil eltulajdonitasa, kulféldre értékesitése,
muzedlis el6mindsitése, versenyjarm(ivé torténd atalakitdasa vagy a

tulajdonos/lizembentarto tartésan kulféldre tavozasa esetén);

s

haromkerek( jarm{ esetében bontasi atvételi igazolas alapjan, illetve egyéb
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jarmU{ esetében, ha annak ismételt belf6ldi forgalomba helyezési szandéka nem

all fenn)
kivonasat jelenti a kozati forgalombol.

14.Az érvényesito cimkével a jarm( idoszakos mUiszaki megvizsgalasa soran az
okmanyiroda, vagy jogszabalyban arra feljogositott hatdésdgok a jarmia kozuati
forgalomban torténo részvételének miszaki alkalmassagat igazolja a

kozlekedési hatdsag igazolasa, vagy a nyilvantartasban szerepld adatok alapjan.

15.Az érvényesit6 cimke kiadasara sor keriilhet a muszaki
vizsgaloallomasokon a jarmU idGszakos megvizsgalasa soran, illetve
amennyiben az érvényesitd cimke kiadasa a forgalmi engedély cseréjével vagy

kiadasaval is jar, akkor barmelyik okmanyirodaban.

16.A torzskonyv a jarm( tulajdonjogat igazolé okirat. A torzskényv tartalmazza
annak sorszamat, a jarm( gyartmanyat, tipusat, kereskedelmi megnevezését,
alvazszamat, motorszamat/motorkddjat, gyartasi évét, a torzskonyv kiallitas
helyét, keltét, a kiallitd hatésagot. A masodik oldalon taldlhaték a tulajdonosi

adatok, a Hivatalos feljegyzések, a torzskdnyv nyomdai sorszamanak vonalkddja.

17.Az jogosult a torzskonyvre, aki a jarmd tulajdonjogat igazolja a jarmd{ els6
forgalomba helyezése sordn, illetve a jarm({ tulajdonjog valtozdsanak

nyilvantartasba vétele (atirdasa) esetén.
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VIII. Rész: Mozgaskorlatozottak parkolasi igazolvanya

A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanya olyan koézokirat és biztonsagi
okmany, amely az aldbbi, rendeletben meghatarozott®® kedvezmények igénybevételére

vald jogosultsagot igazolja:

- A ,,Gyalogos Gvezet (zo6na)", ,,Gyalogos és kerékparos Gvezet (zona)" tablak
hatalya alatt a mozgaskorlatozott személyt szallitd jarmld - amennyiben ennek

feltételei adottak - az 6vezetben kozlekedhet és varakozhat;

- Az aldbbi jelz6tabldkndl mozgaskorlatozott személy (illetleg az 6t szallitd jarmd
vezetdje) a tilalom ellenére behajthat, ha uti célja a jelzétablaval megjeldlt aton van
vagy csak ezen az Uton kozelithetd meg. A jarmdlvel ilyen esetben legfeljebb 20

km/dra sebességgel szabad kozlekedni:
- ,Mindkét iranybdl behajtani tilos”
- ,Gépjarmlvel, mezdgazdasagi vontatdval és lassu jarmUlvel behajtani tilos”
- ,Motorkerékparral behajtani tilos”,
- ,Jarml(iszerelvénnyel behajtani tilos”
~Segédmotoros kerékparral behajtani tilos”

- A mozgaskorlatozott személy (illetbleg az 6t szallitd jarml vezet6je) jarmlvével

olyan helyen is varakozhat, ahol a varakozast jelz6tabla tiltja;

- Korlatozott varakozasi o6vezetben és varakozasi Gvezetben a mozgaskorlatozott
személy vagy az Ot szallitd jarmd vezetGje a jarmdlvével a varakozast ellen6rz6
oraval (parkométerrel) vagy jegykiadd automataval ellatott varakozdhelyen,

ellen6rz6 ora vagy jegykiadd automata mikodtetése nélkil is varakozhat;

- Lakoé-pihen6 o6vezetbe - a ,,Lako-pihend Ovezet" jelz6tablatdl a ,,Lakéd-pihend
Ovezet vége" jelz6tablaig terjed6 terliletre a mozgaskorlatozott személy altal

vezetett vagy az 6t szallité jarmU( és annak vezetGje behajthat;

- A jarddn a mozgasaban korlatozott személy (vagy az Ot szallitd jarm( vezetGje)
jarmlvével, az egyéb feltételek fennalldasa esetén akkor is megallhat, ha a

megallast jelzétabla vagy Utburkolati jel nem engedi meg.

6. Fejezet: Parkolasi igazolvanyra jogosult személyek kore

35 A kozati kozlekedés szabalyairdl szdélo 1/1975. (II. 5.) KPM-BM egylttes rendelet (KRESZ) 51/A. §-aban
felsorolt kedvezmények.
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- aki a sulyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirdl szolo
102/2011. (VI. 29.) Kormanyrendelet 2. § a) pont ac)*® alpontja értelmében,

kozlekedoképességében sulyosan akadalyozott,

- aki a sulyos fogyatékossdg mindGsitésének és felllvizsgalatanak, valamint a
fogyatékossagi tamogatas folyositdsanak szabalyairdl szolé 141/2000. (VIII. 9.)
Kormanyrendelet 1. §-anak (1) bekezdésének értelmében latasi fogyatékosnak; (3)
bekezdésének értelmében értelmi fogyatékosnak; (4) bekezdésének értelmében
autistanak; illetve (5) bekezdésének értelmében mozgasszervi fogyatékosnak

mindsul,

- akit a vakok személyi jaradékanak bevezetésérdl sz6lo 1032/1971. (VII. 14.) Korm.
hatarozat végrehajtasardl szolé 6/1971. (XI. 30.) EUM rendelet alapjan 2001. julius

”_r

1-jét megel6z6en vaknak mindsitettek, vagy

- aki a magasabb 0Osszegl <csaladi pétiékra jogositd betegségekrdl és
fogyatékossagokrol szold 5/2003. (II. 19.) ESZCSM rendelet 1. szamu melléklete
szerint vaknak vagy gyengénlatonak (K.1.), mozgasszervi fogyatékosnak (L.1-5.),
értelmi fogyatékosnak (M.1-2.) vagy autistdnak (N.1.) minésil és ezt
a meghatarozott szakvélemények vagy szakhatdsagi allasfoglalasok valamelyikével

igazolja.*”

A fentiekben meghatarozott mozgasaban korlatozott személyen kivll igazolvanyra az a

muikodési engedéllyel rendelkezo intézmény jogosult, amely

- a nemzeti koznevelésrdl szélé torvényben meghatarozott ovoda, alap- vagy
kozépfokd oktatasi intézmény, ha milkodési engedélye, alapité okirata,
fotevékenysége szerint gyengénlatonak, mozgasszervi fogyatékosnak, értelmi

fogyatékosnak vagy autistanak mindsild személyek oktatasat-nevelését végzi;

- a pedagogiai szakszolgalati intézmények mukodésérél szolé rendeletben
meghatarozott pedagdgiai szakszolgdlati intézmény, ha alapitd okirata,
fotevékenysége szerint gyengénlatonak, mozgasszervi fogyatékosnak, értelmi

fogyatékosnak vagy autistdnak minGsllé személyeket 1at el, vagy ezen pedagogiai

36 a 4/A. alcim szerinti mindsitési rendszer szerint (szakértdi szerv kozleked6képességében sulyosan
akadalyozottnak mindsiti azt a személyt, akinek a komplex mindsitésre vonatkozo részletes szabalyokrdl szo6ld
7/2012. (II. 14.) NEFMI rendelet 1. melléklete szerinti a) mozgasszervi részkarosodasa, b) idegrendszeri
karosodas okozta felsé végtagi részkarosodasa, c) idegrendszeri karosodasbodl eredo jaraszavara, d) alsg, illetve
fels6 végtagi periférids keringési karosodds miatti részkdrosoddsa, vagy e)az egészségi allapot
meghatarozasanak modszerére vonatkozd szabalyok alapjan az a)-d) pont szerinti két részkarosodasa
egylttesen eléri vagy meghaladja a 40%-ot, és kozlekedési képessége a d4452, d4500, d4501 vagy d4702
FNO kodok szerint legalabb sulyosan nehezitett) a kdzleked6képességében sulyosan akadalyozott személy,
amennyiben ez az allapota varhatéan legalabb harom éven keresztiil fennall;

37 a sUlyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirél sz4él6 102/2011. (VI. 29.)
Kormanyrendelet 1 szdmu melléklete
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szakszolgalati feladatellatas helyszineként szolgdald intézmény, mindkét esetben

akkor, ha a gyermekek szallitasarol maga gondoskodik;

a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrdl sz6ld toérvényben
meghatarozott, gyengénlatonak, mozgasszervi fogyatékosnak, értelmi

fogyatékosnak vagy autistanak mindsilé személyt ellatd

- nevelOszllGi-, helyettes szul6i haldzat, gyermekek atmeneti otthona, csaladok
atmeneti otthona, gyermekotthon, lakasotthon, specidlis gyermekotthon,

utégondozo otthon,
- kulonleges gyermekotthon, lakasotthon,
- teruleti gyermekvédelmi szakszolgaltatast nyujtd intézmény;
a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szl térvényben meghatarozott

- a gyengénlaténak, mozgasszervi fogyatékosnak, értelmi fogyatékosnak vagy

autistanak minésilé személyt ellato fogyatékos személyek otthona, és

- tamogatd szolgaltatast nydjtd szocialis szolgaltatd

1. Fejezet: A hatosagi eljarasra vonatkozo6 szabalyok

A kérelmezbnek az 1. Fejezetben felsorolt korhoz valdé tartozasat az alabbi

szakvélemények vagy szakhatdsagi allasfoglaldsok valamelyikével kell igazolnia a

hatdsag el6tt:

a suUlyos mozgaskorlatozott személyek kozlekedési kedvezményeirél szdld
102/2011. (VI. 29.) Korm. rendelet 7. § (3) bekezdés a) pont és ac) alpontja

szerinti szakvélemény;

a sulyos fogyatékossag minGsitésének és felllvizsgalatanak, valamint a
fogyatékossagi tamogatas folyodsitdsanak szabalyairdl szolé 141/2000. (VIII. 9.)
Korm. rendelet szerinti, a sulyos fogyatékossagra vonatkozé Nemzeti Rehabilitacids
és Szocidlis Hivatal altal kidllitott szakvélemény vagy szakhatdsagi allasfoglalas
(Kiegészitésként, meg kell emliteni, hogy a sulyos mozgaskorlatozott személyek
kozlekedési kedvezményeirdl szélé 164/1995. (XII. 27.) Korm. rendelet 2. és 3.
szamU melléklete szerinti 2011. jdlius 2. el6tt kidllitott orvosi szakvélemény
parkolasi igazolvany igénylésére és hatalyanak meghosszabbitdsara a hatalyossagi

idején belll, de legkés6bb 2012. junius 30-aig felhasznalhatd.)

a vakok személyi jaradékat kérelmez6 csokkentlaté nyilvantartasi lap;
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- a magasabb 6sszegl csaladi potiékra jogosité betegségekrdl és fogyatékossagokral
sz0lo 5/2003. (II. 19.) ESzCsM rendelet 3. szam(U mellékletében meghatarozott

igazolas (igazolas tartdésan beteg, illetdleg sulyosan fogyatékos gyermekrdl).
Az igazolvany kiadasara iranyulo eljaras kérelemre indul.
A kérelemnek a kovetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

- A jogosult fényképe vagy arcképmasa, természetes személyazonositdé adatai,

lakdhelye, tartdzkodasi helye,

- Az eljaro torvényes képviseld természetes személyazonosité adatai, lakohelye,

tartozkodasi helye.

Ha a kérelem benyujtasakor a jogszabalyban meghatarozott szakvélemény, szakhatdsagi
allasfoglalas nem all rendelkezésre, a kérelemhez mellékelni kell a sulyos
mozgaskorlatozott személy kozlekedbképességének mindsitését elGsegitd, rendelkezésre
allé orvosi dokumentaciét és egyéb iratokat. Ebben az esetben a jarasi hivatal a kérelem
beérkezésétdl szamitott nyolc napon belll az iratok megkilldésével megkeresi a
rehabilitaciés szakigazgatasi szervet a kozlekedGképesség mindsitése érdekében. A

rehabilitacidés szakigazgatasi szerv a szakvéleményét 60 napon belll adja ki.
Az ligyintézéshez sziikséges iratok, mellékletek:

- kérelmez6 személyazonossagat igazolé érvényes okmany, lakcimigazolvany
(képviseleti eljaras esetén meghatalmazas két tanuval, a meghatalmazé és

meghatalmazott alairasaval);

- a fent felsorolt szakvélemények koziul a kérelmez6re irdnyadé bemutatasa

eredetiben;
- a korabban kiallitott parkolasi igazolvany;

- kiskorlu jogosult esetén - a fentieken tul - a torvényes képvisel6 érvényes

személyazonositd igazolvanya, lakcimkartyaja;

- gondnoksag alatt all6 jogosult esetében szikséges még a gondnoksag ala
helyezésrdl szdld jogerds birdi itélet, a gondnokkirendel6 jogerGs hatarozat, a

gondnok érvényes személyazonositd igazolvanya, lakcimkartyaja.

Amennyiben a kérelmezé6 személyesen nem képes megjelenni és

meghatalmazott Gtjan jar el, az alabbi iratok, mellékletek csatolasa sziikséges:
- kitoltott kérelemnyomtatvany a kérelmezd sajat kezl alairasaval;

- meghatalmazas (két tanlival, a meghatalmazé és meghatalmazott aldirasaval

ellatva);
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- 1 igazolvanykép (A fénykép szabvanynak megfeleld, fényképésznél készilt, egy
évnél nem régebbi igazolvanykép. Mérete 45,0 x35,0 mm., a képen belll a fej
mérete az alltol a fejtetbig a képméret 70-80 %-a kozott lehet. A nézési irany
szembenézd, at nem latszo vagy napszemiveg viselése - a vak személyeket kivéve

- a kép készitésekor nem megengedett.)

- fent felsorolt szakvélemények kozll a kérelmezére iranyadd bemutatasa eredetben;

- a kérelmezo, ill. a meghatalmazott érvényes személyazonosité igazolvanya,
lakcimkartyaja.
A parkolasi igazolvany kiadasaval, cseréjével, érvényességi idejének

meghosszabbitasaval kapcsolatos eljaras illetékmentes, de az igazolvany pétlasa
(vesztés, lopas, megsemmisiilés, rongalédas) esetén 3 100 HUF 06sszegl
igazgatasi szolgaltatasi dijat kell fizetni az okmanyiroddban rendelkezésre bocsatott

csekkszelvényen.

2. Fejezet: A parkolasi igazolvany érvényességére vonatkozo
szabalyok3

Az igazolvany érvényességének idGtartama - a végleges allapotot igazold
szakvélemények kivételével- - a kidllitas napjatol szamitott 3 év. Ha a szakvélemény
vagy szakhatosagi allasfoglaldas a kovetkezd felllvizsgalat, ellen6rz6 vizsgalat
idépontjaként, illetve az allapot fennallasanak varhatd idépontjaként 3 évnél rovidebb
id6tartamot hataroz meg (a tovabbiakban: szakvélemény hatdlya), az igazolvany hatalya

megegyezik a szakvélemény hatalyaval.

A jogosultsag tovabbi fennallasa esetén az igazolvany hatalya Gjabb 3 éves idGtartamra,

illetve a szakvélemény hatalyanak megfelel6 id6tartamra meghosszabbithato.

Az lgyfél részére 5 éves idotartamra kell kidllitani az igazolvanyt, ha a kérelemhez
mellékelt szakvélemény vagy szakhatdsagi allasfoglalds szerint a mozgasaban korlatozott
személy allapota végleges. Az 5 éves idGtartam leteltével az igazolvany hatalya tovabbi 5
évvel Ujabb szakvélemény vagy szakhatésagi allasfoglalds bemutatdsa nélkdl

meghosszabbithatd.

3. Fejezet: Elethelyzet

Az eset ismertetése

Az Ugyfél személyesen jelenik meg az egyik budapesti okmanyirodaban, és ott a

mozgasaban korlatozott személyek parkolasi igazolvanyanak kiadasa irant nyujt be

3 A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanyardl sz6l6 218/2003. (XII. 11.) Korm. rendelet 7.§
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kérelmet. Az ugyfélnek elsé alkalommal kerlll kiadasra az okmany. A kérelem
benyuljtasakor bemutatja a személyazonossagat igazolé okmanyat. Az gyintézés
megkezdésekor az (igyintéz6 elkéri az Ugyféltél a szakhatdsagi allasfoglalast, amely
tartalmazza a sulyos fogyatékossagat, valamint felteszik a kérdést, arra vonatkozdan,

hogy részeslil-e az tugyfél fogyatékossagi tamogatasban.

Kérdés az esettel kapcsolatban

? Mi a teendé akkor, ha az Ugyfél nem rendelkezik sem szakhatdsagi

allasfoglaldssal, és nem részesll fogyatékossagi tdmogatasban sem?

Megoldas

A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanyarol szoléo 218/2003. (XII. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. §-a értelmében a kérelemhez mellékelni
kell a Rendelet 1. szamu mellékletében meghatarozott szakvéleményt, vagy szakhatésagi

allasfoglalast.

A Rendelet 3. § (3) bekezdése kimondja ,Ha a kérelem benyUjtasakor az 1. szamu
melléklet szerinti szakvélemény, szakhatdsagi allasfoglaldas nem all rendelkezésre, a
kérelemhez mellékelni kell a sulyos mozgaskorlatozott személy kézlekedbképességének
mindsitését elGsegitd, rendelkezésre allé orvosi dokumentaciot és egyéb iratokat. Ebben
az esetben a jarasi hivatal a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon belll az iratok
megklldésével megkeresi a rehabilitaciés szakigazgatasi szervet a kozlekedbképesség

minositése érdekében.”

o

Amennyiben az Ugyfél nem rendelkezik a Rendeletben elGirt szakvéleménnyel,

13°, akkor a jarasi hivatal (okmanyiroda) lgyintéz8je beveszi

szakhatdsagi allasfoglalassa
a kérelmet, majd az ugyfél kozleked6 képességét igazolé orvosi dokumentaciot
tovabbitja Budapest FOvaros Rehabilitacios Szakigazgatasi Szervéhez, ahol a
szakhatosagi allasfoglalast elkészitik. Az allasfoglalas megérkezéséig az okmanyirodai
Ggyintézé felfiggeszti az eljarasat. A szakvélemény megérkezése utan (melyet vagy az
Ggyfél, vagy az okmanyiroda kap meg), annak tartalma alapjan folytatodik az eljaras,
azaz vagy kidllitjdk az tgyfél részére a parkolasi igazolvanyt, vagy elutasitjak a kérelmét,

ha a szakhatdsagi allasfoglalas értelmében nem jogosult az igazolvany hasznalatara.

39 Szakhatdsagi allasfoglalas - szakvélemény: mindketts létezd fogalom, maga a jogszabaly is igy tartalmazza:
" 3. §(3)Ha a kérelem benyujtasakor az 1. szamu melléklet szerinti szakvélemény, szakhatdésagi
allasfoglalas nem all rendelkezésre, ..." Az okmanyirodai gyakorlatban leginkabb az "allasfoglalast”
hasznaljak.
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4. Fejezet: Emlékeztetoiil pontokban

. A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanya olyan kozokirat és
biztonsagi okmany, amely a rendeletben meghatarozott kedvezmények

igénybevételére vald jogosultsagot igazolja.

. A mozgasaban korlatozott személy parkolasi igazolvanyara jogosult az a személy - a
jogszabaly meghatarozasa alapjan -, aki a kozlekedoképességében sllyosan
akadalyozottnak, Ilatasi fogyatékosnak, fogyatékosnak, autistanak,

mozgasszervi fogyatékosnak, vaknak vagy gyengénlatonak mindosdl.

. A kérelmez6nek azt, hogy a jogszabalyban meghatdrozottak szerint a felsorolt
személyi korhoz tartozik szakvéleménnyel vagy szakhatosagi allasfoglalassal

kell igazolnia a hatdsag elGtt
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IX. Rész: Egyéni vallalkozokkal kapcsolatos hatdsagi

feladatok®?

1. Fejezet: Az egyéni vallalkozoi tevékenységgel kapcsolatos

alapveto ismeretek

Magyarorszag terlletén természetes személy jogszabaly szerint - rendszeresen,

nyereség- és vagyonszerzés céljabdl, sajat gazdasagi kockazatvallalas mellett folytatott -

gazdasagi tevékenységet egyéni vallalkozoként végezhet.

Az egyéni vallalkozéi tevékenység végzésére jogosultak kore

Egyéni vallalkozo lehet:

a magyar allampolgar,

EGT allam allampolgara vagy kulon nemzetkézi szerz6dés alapjan a letelepedés

tekintetében azonos jogallast élvezd személy,

olyan személy, aki a szabad mozgas és tartdézkodas jogat Magyarorszag teriletén

gyakorolja,

a harmadik orszagbeli allampolgar, aki bevandorolt vagy letelepedett statuszt
szerzett Magyarorszagon, a keresb6tevékenység folytatasa, csaldadegyesités vagy
tanulmany folytatdsa céljabdl kiadott tartdzkodasi engedéllyel rendelkez6 személy,
valamint a humanitarius célbdl kiadott tartézkodasi engedéllyel rendelkezé

befogadott és hontalan.

Egyéni vallalkozova valas kizaro feltétele, ha a természetes személy

korlatozottan cselekvéképes vagy cselekvéképtelen,

a kozélet tisztasaga elleni, a nemzetkozi kozélet tisztasdga elleni, gazdasagi
vagyon elleni blincselekmény miatt jogerésen végrehajtandé szabadsagvesztésre
itéltek és az elitéléséhez f(iz6d6 hatranyos jogkovetkezmények aldl még nem

menteslt

szandékos b(lincselekmény miatt joger6sen egy évet meghaladd, végrehajtandd
szabadsagvesztére itéltek, amig az  elitéléséhez  f(iz6d6 hatranyos

jogkovetkezmények alél nem mentesiil,

egyéni cég tagja vagy gazdasagi tarsasag korlatlanul felelGs tagja.

40 2009. évi CXV. térvény; 66/2009. (XII. 17.) IRM rend.
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Egyéni vallalkozoi tevékenységgel kapcsolatos bejelentési
kotelezettségek

Az egyéni vallalkozo6i tevékenység nyilvantartasaval kapcsolatos hatdsagi feladatokra
alkalmazni kell a koézigazgatasi hatdsagi eljards és szolgaltatas altalanos szabalyairdl
sz0lo torvénynek (Ket.) a nyelvhasznalatra, és a tolmacs igénybevételére az
adatkezelésre, a joghatdsagra, hataskorre és illetékességre, a kapcsolattartas altalanos
szabalyaira, valamint az elektronikus kapcsolattartasra és az elektronikus tajékoztatasra,
a képviseletre, az iratra, a hataridé szamitasara, a kérelemre, a kozremikodd hatdsagra,
az igazolasi kérelemre, a jogorvoslatra, tovabba a koltségmentességre vonatkozo
rendelkezéseit az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégr6l szdélé 2009. évi CXV.
térvényben foglalt eltérésekkel és azzal, hogy ahol a Ket. Ugyfelet emlit, azon a

bejelent6t kell érteni.

Az egyes egyéni vallalkozdi tevékenységgel kapcsolatos hatosagi
ligytipusok esetén hataskorrel rendelkezo szervek

A nyilvantartast vezet6 szerv: a Kozigazgatasi és Elektronikus
Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (KEK KH)

- vezeti az egyéni vallalkozok nyilvantartasat,
- mUkodteti a nyilvantartasi és Ggyviteli feladatokat szolgald informatikai rendszert,

- hatdsagi ellenérzést végez, amely soran ellenérzi, hogy az egyéni vallalkozo
megfelel-e a feltételeknek és nem all-e valamely tevékenysége tekintetében

foglalkozastdl eltiltas hatalya alatt.

ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt egyéb feladatokat.

A févarosi és megyei kormanyhivatal jarasi (fovarosi keriileti) hivatala (jarasi
hivatal)

orszagos illetékességgel ellatja az egyéni vallalkozoéi tevékenység megkezdésének

és megszlintetésének bejelentésével kapcsolatos feladatokat,

- Ugyfélkaput létesit a bejelentést személyesen kezdeményez6 és lgyfélkapuval nem
rendelkez6 bejelentd szamara,

- tajékoztatast nyujt az egyéni vallalkozéi tevékenység folytatasahoz szilikséges
informacidkrdl, az egyéni vallalkozéi tevékenység folytatasardl, a képesitéshez,
valamint a hatésagi engedélyhez vagy bejelentéshez kotott gazdasagi

tevékenységekrol,

- elldtja az egyéni vallalkozéi igazolvany kidllitdsaval és nyilvantartdsaval kapcsolatos
feladatokat,
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- az egyéni vallalkozé székhelye szerinti illetékességgel - ellendrzési terv alapjan -

hatdsagi ellen6rzést folytat.

Egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdése, valtozas és sziineteltetés
bejelentése

Az egyéni vallalkozoéi tevékenység megkezdésének feltétele, hogy az erre iranyuld
szandékardl a természetes személy a nyilvantartast vezet6 szervhez bejelentést nyujtson
be.

A bejelentést személyesen a jarasi (févarosi kerileti) hivatalnal vagy az Ugyfélkapun

keresztll, az erre a célra rendszeresitett (irlapon (elektronikus bejelentés) kell megtenni.

A bejelentésnek tartalmaznia kell:*!

a bejelentsé csaladi és utdnevét, szlletési csaladi és utdénevét, anyja csaladi és
utonevét, sziletési helyét és idejét, lakcimét vagy szallashelyét, értesitési cimét,

allampolgarsagat,
- nyilatkozatot arrdl, hogy nem allnak fenn a meghatarozott kizard okok,

- a f6tevékenységet, és a folytatni kivant egyéb tevékenység(ek)et (TEAOR -

szamokbdl képzett kdd szerint megjeldlve),
- a székhely, valamint sziikség szerint a telephely(ek) és a fidktelep(ek) cimét,

- az allami addhatésaghoz megkiildend6 adatok, melyek bejelentkezési kotelezettség

teljesitéséhez sziikségesek.

Ha a bejelentd a bejelentési (irlapot megfelelGen toltotte ki a nyilvantartast vezet6 szerv
(KEK KH) haladéktalanul, automatikusan, az e célra rendszeresitett elektronikus
rendszeren keresztill - a megallapitasukhoz szlikséges adatoknak az illetékes hatdsaghoz
torténd tovabbitasat kovetéen - beszerzi az egyéni vallalkozd addészamat és az egyéni
vallalkozd statisztikai szamjelét, és nyilvantartdsba veszi, és megklldi, vagy a jegyzo

kézrem(ikodésével atadja az igazolast a bejelentd részére.

Ha a bejelent6é a bejelentési (irlapot megfeleléen toltotte ki, a jarasi hivatal és a
KEK KH nem mérlegelheti az igazolas kiadasat. Az egyéni vallalkozoi tevékenység a

nyilvantartasba vétel napjan kezdhet6é meg.

Az egyéni vallalkozdi tevékenység megkezdésének bejelentése, a valtozas-bejelentés, az
egyéni vallalkozoi tevékenység sziinetelésének és megszlinésének bejelentése dij- és
illetékmentes. Illetékfizetési kotelezettsége csak azon Ugyfeleknek van, akik egyéni

vallalkozoi igazolvany kiallitasat kérik.

41 Az egyéni vallalkozorol és az egyéni cégrél szold 2009. évi CXV. térvény (Evectv.)6. § (1)
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Ha az egyéni vallalkoz6 tevékenységét sziineteltetni kivanja, koteles azt az e célra
rendszeresitett elektronikus (irlapon bejelenteni. Az egyéni vallalkozdi tevékenység
szlinetelésének bejelentésével, valamint a valtozas-bejelentéssel kapcsolatos eljarasok

kizarodlag elektronikus Gton, iigyfélkapun keresztiil kezdeményezhetdk.

Az egyéni vallalkozd egyéni vallalkozoi tevékenységét legalabb egy honapig és
legfeljebb o6t évig szlineteltetheti. Amennyiben az egyéni vallalkozé egyéni vallalkozoi
tevékenységét szlineteltetni kivanja, koteles azt a valtozas bejelentési (rlapon a KEK KH-
nal megfeleld6 mdédon bejelenteni, amely a szinetelés tényét és kezdd idGpontjat az
egyéni vallalkozok nyilvantartdsadba bejegyzi. A szinetelés kezd6 napja a bejelentést

koévetd nap.

A sziinetelés bejelentését kdovetoen, annak tartama alatt az egyéni vallalkoz6 egyéni
vallalkozéi tevékenységet nem végezhet, egyéni vallalkozéi tevékenységhez kot6do
Uj jogosultsagot nem szerezhet, Uj kotelezettséget nem vallalhat. Az egyéni vallalkozé
tevékenységének folytatasa soran a sziinetelésig keletkezett és azt kévetéen esedékessé

valo fizetési kotelezettségeit a sziinetelés ideje alatt is koteles teljesiteni.

Az egyéni vallalkozd szlineteltetett egyéni vallalkozdéi tevékenységét a valtozas
bejelentési (irlapon benyuljtott, az egyéni vallalkozdi tevékenység folytatasara
vonatkozd, a KEK KH-nal megfelel6 modon tett bejelentésével folytathatja. A
bejelentésben nyilatkozni kell arrdl, hogy az egyéni vallalkozé6 az egyéni vallalkozoi

tevékenység folytatasara eldirt feltételeknek tovabbra is megfelel.*?

Egyéni vallalkozoéi tevékenység megsziintetése és megsziinése

Az egyéni vallalkozdi tevékenységre vald jogosultsag a bejelentés napjan megszlinik, ha
az egyéni vallalkozd a tevékenység megsziintetését az erre rendszeresitett (rlapon
bejelenti. A megszlintetést személyes megjelenéssel a jarasi (févarosi kerileti)

hivatalban vagy elektronikus Uton az tgyfélkapun keresztiil lehet megtenni

Az egyéni véllalkozéi tevékenységre valé jogosultsag a torvény*® erejénél fogva

megsziinik,

- ha az egyéni vallalkozd tevékenysége megsziintetését az illetékes hatdsagnak

bejelenti, a bejelentés napjan,

- ha az egyéni vallalkozo egyéni céget alapitott, vagy az egyéni cég tagjava valt, a
cégbejegyz6 hatarozat jogerGre emelkedésének napjat megel6z6 napon, illetve ha
az egyéni vallalkoz6 atruhazassal megszerezte az egyéni cég vagyoni betétjét, az

atruhazas napjan,

42 Evectv.18§
43 Evectv.19§ (1)
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- az egyéni vallalkozé halala napjan,

- az egyéni vallalkozé cselekvbképességének korlatozasat vagy kizarasat kimondo

birésagi hatarozat jogerére emelkedésének a napjan,

- ha az addhatdsag tordlte az egyéni vallalkozd addszamat, a torlést kimondo

hatarozat jogerére emelkedésének napjan,
- az egyéni vallalkozoéi tevékenység megkezdését vagy folytatasat kizard ok all fenn,

Az illetékes hatosag az egyéni vallalkozéi tevékenység folytatasat megtiltja,
h a44

- az egyéni vallalkozoéi tevékenység megkezdését vagy folytatasat kizard ok all fenn,

- ha a szunetelés kezd6napjat kovetéen ot év eltelt, és az egyéni vallalkozé6 nem

intézkedett az egyéni vallalkozdi tevékenység folytatasa vagy megszlintetése irant,

- ha az egyéni vallalkozd a térvényben meghatarozott tevékenységek egyikét sem

folytathatja jogszer(Gen.

Az egyéni vallalkozdi tevékenység folytatdsanak a megtiltdsardl hozott hatdrozatanak
végrehajthatova valasardl az okmanyiroda haladéktalanul, elektronikus Uton értesiti a
nyilvantartast vezetd szervet, a KEK KH-t, amely az értesités alapjan hivatalbol torli az

egyéni vallalkozét a nyilvantartasbal.

2. Fejezet: Egyéni vallalkozéi igazolvannyal kapcsolatos
hatosagi ligyintézés
Egyéni vallalkozoéi igazolvany kiallitasa®
Ha az egyéni vallalkozd kéri, szamara a jarasi (févarosi kertleti) hivatal egyéni
vallalkozoi igazolvanyt allit ki. Az igazolvany a kiallitasanak napjan fennallé, az egyéni
vallalkozok nyilvantartasaban szerepl6 adatokat igazolja. Az igazolvany az egyéni

vallalkozoi tevékenység bejelentésekor vagy a tevékenység folytatdsa soran barmikor

(ideértve az adatok megvaltozasa miatt kért igazolvany kiallitasat is) kérhetd.

Ha az igazolvany kiallitasat személyesen kérik, azt haladéktalanul ki kell allitani az egyéni
vallalkozd részére. Egyéb esetben az egyéni vallalkozdi igazolvanyt az egyéni vallalkozo

részére a kérelem beérkezését kévetd naptdl szamitott nyolc napon belll kézbesiteni kell.
Az igazolvany az aldbbi adatokat tartalmazza:
- az egyéni vallalkozé csaladi és utdnevét,

- az egyéni vallalkozé statisztikai szamjelét és nyilvantartasi szamat, adészamat,

** Evectv.19§ (3)-(4)
45 az egyéni vallalkozérol és az egyéni cégrél széld 2009. évi CXV. térvény 10. §
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az egyéni vallalkozo fotevékenységét és tevékenységi koreit

a székhely, a telephely(ek) és a fioktelep(ek) cimét,

az igazolvany szamat,

a kiallitas helyét, keltét és a kiallitd hatdsag megnevezését

Az igazolvany az egyéni vallalkozoi tevékenység megkezdésének és folytatasanak nem

feltétele.
Az egyéni vallalkozdi igazolvany kiallitdsanak illetéke 10 000 forint.

Az igazolvany elvesztése, eltulajdonitasa vagy megsemmisllése esetén a potlas illetéke 5
000 forint.

Ha az igazolvanyban feltintetett adatok megvaltoznak, 3 000 forint illeték fejében

kérheti az okmany cseréjét.

Egyéni vallalkozoéi igazolvany cseréje, bevonasa, visszavonasa

Az igazolvany cseréjét lehet kérni, ha az okmany megrongaldédott. A megrongalddott
igazolvany cseréjének feltétele, hogy azt az egyéni vallalkozé a jarasi (fovarosi kerileti)

hivatalnal leadja.

Ha az igazolvany az elveszett, eltulajdonitottak vagy megsemmisiilt, akkor
érvénytelenné valik. Az érvénytelenségére okot add tényt az egyéni vallalkozd, koételes
haladéktalanul, de legkés6bb a bejelentés alapjaul szolgald eseményt6l szamitott o6t
napon belll a jarasi (févarosi kerileti) hivatalnal bejelenteni. A jarasi (févarosi kerileti)
hivatal haladéktalanul gondoskodik az igazolvany érvénytelensége tényének a

nyilvantartason torténé atvezetésérdl.

Az igazolvanyt a jarasi (févarosi kerilleti) hivatal hatdrozattal visszavonja, ha a

vallalkozé egyéni vallalkozéi tevékenységre valé jogosultsaga megsziint.*®

Egyéni vallalkozdi igazolvany leadasa

Amennyiben az egyéni vallalkoz6 elvesztettnek vélt igazolvanyat megtalalta és
bejelentése alapjan részére (j vallalkozdi igazolvany kerilt kidllitasra, a régi és utébb
megtalalt vallalkozoi igazolvanyat koteles leadni a jarasi (fovarosi kerileti) hivatalnak,

aki a leadott okmanyt bevonja.*’

46 Az egyéni vallalkozdi igazolvanyrdl sz6lé 66/2009. (XII. 17.) IRM rendelet 5.§, 7.§
47 pz egyéni vallalkozdi igazolvanyrol szélé 66/2009. (XII. 17.) IRM rendelet 6.§
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Elethelyzet

Az eset ismertetése

Példa Piroska egyéni vallalkozdé személyesen megjelenik 2012. december 4. napjan az
okmanyirodaban és az lgyintéz6 részére atnyujt egy kézzel kitoltott adatlapot, amelyben
kérelmezi egyéni vallalkozdsa székhelyének valtozasat 2012. 11. 01. datummal. Ezen
kivil szeretné vallalkozast 2012. december 1.-t6l 2012. december 20-ig szlneteltetni.
Mivel csak néhany hétrdl lenne szd, vallalkozoéi igazolvanyat Példa Piroska nem szeretné
leadni.

Kérdések az esettel kapcsolatban

? Eleget tehet-e az ligyintézé az ilyen formdaban elSterjesztett kérelemnek? Miért?
? Milyen tartalmi kifogdsok meriilhetnek fel a kérelem tartalmaval kapcsolatos?

? Milyen rovid idtartami szlineteltetés esetén tekinthet el a hatdsdg az egyéni

vallalkozoi igazolvanyat leadasatol?

Megoldas

Az egyéni vallalkozo tevékenysége szlinetelését és adatvaltozasat csak elektronikus Gton
jelentheti be, személyes lgyfélkapu regisztracioja segitségével, az erre rendszeresitett
elektronikus nyomtatvany segitségével. ElGszor is tisztazni kell, hogy rendelkezik-e a

vallalkozé Gigyfélkapuval, amennyiben nem, nyitni kell szamara.

Az egyéni vallalkozdi tevékenység szlinetelése a bejelentést koveté napon kezdddik, a
szlinetelés id6tartama legalabb egy hoénap, és legfeljebb 6t év lehet. A feladatban
megjelolt idétartamra tehat semmiképpen sem tudja szineteltetni a vallalkozasat. Az
egyéni vallalkozéi igazolvanyat pedig koteles leadni a vallalkozo, kivéve ha elvesztette /
eltulajdonitottak / megsemmistilt. (Az elektronikus nyomtatvanyon nyilatkoznia kell,
hogy személyesen adja le, postai Uton juttatja el az okmanyiroda részére, vagy arrol,

hogy milyen okbdl nem tudja leadni)

Az adatvaltozas egy nyomtatvanyon bejelenthet6 a sziineteléssel. (szlinetelés ideje alatt
azonban adatvaltozds nem jelentheté be) Adatvaltozas bejelentési kotelezettsége a
vallalkozénak a valtozast kdvet615 napon belll van, tehat a székhelyvaltozas a példaban
megjelolt ddtummal nem jelenthetd be. Az adatvaltozds datuma tehat a bejelentés, azaz
a nyomtatvany elektronikus Uton térténé megkulldésének napja, vagy a megel6z46 15 nap
lehet.
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Egy nyomtatvanyon pedig azért lehet bejelenteni az adatvaltozast és a szlinetelést, mert
az adatvaltozas a bejelentés napja, vagy visszafelé szamitott max 15 nap, a szlinetelés

pedig a bejelentést kévetd napon kezdddik).
Az egyéni vallalkozordl és az egyéni cégrol szold 2009. évi CXV torvény

3/A. § (2) A f6varosi és megyei kormanyhivatal jarasi (févarosi kerlleti) hivatala (a

tovabbiakban: Hatdsag)

b) Ggyfélkaput létesit a bejelentést személyesen kezdeményez6 és Ugyfélkapuval nem

rendelkez6 bejelent6 szamara.

14. § (1) Az egyéni vallalkozé a nyilvantartasban szereplé adatainak megvaltozasat a
valtozastdl szamitott tizenét napon bellil kételes az e célra rendszeresitett elektronikus
drlapon (a tovabbiakban: valtozasbejelentési (irlap) a nyilvantartast vezetd szervnek
bejelenteni. A valtozasbejelentési (rlapnak az egyéni vallalkozé csaladi és utdnevét,
nyilvantartasi szamat, valamint a megvaltozott adatokat kell tartalmaznia. Az egyéni
vallalkozdé az allami adohatdsag altal vezetett nyilvantartashoz szilikséges - kulon
torvényben rogzitett - tovabbi adatokat a nyilvantartast vezet6 szerv (tjan is

eljuttathatja az allami adéhatésaghoz.

(2) Igazolvannyal rendelkez6 egyéni vallalkozé valtozasbejelentésének - ha az az
igazolvanyban szerepl6 adatokat érint - feltétele, hogy az egyéni vallalkozé igazolvanyat
a Hatodsagnak személyesen vagy postai Uton leadja. A Hatdsag az igazolvanyt a leadas

vagy a beérkezés napjan érvényteleniti, és ennek tényét a nyilvantartasba bejegyzi.

18. § (1) Az egyéni vallalkozé egyéni vallalkozéi tevékenységét legalabb egy honapig és
legfeljebb 6t évig szlineteltetheti. A szlinetelés bejelentésére az e §-ban meghatarozott
eltérésekkel az egyéni vallalkozdi tevékenység megkezdésének bejelentésére vonatkozd

szabalyokat kell megfelel6en alkalmazni.

(2) Amennyiben az egyéni vallalkozé egyéni vallalkozoi tevékenységét szlineteltetni
kivanja, koteles azt a valtozasbejelentési Urlapon a nyilvantartast vezeté szervnél
megfeleld modon bejelenteni, amely a szinetelés tényét és kezd6 idGpontjat az egyéni
vallalkozok nyilvantartasaba bejegyzi. A szinetelés kezd6 napja a bejelentést kovetd
nap. A nyilvantartast vezetd szerv a szinetelésr6l haladéktalanul, elektronikus Uuton
értesiti az allami addhatdésagot, a Nyugdijbiztositdsi Alap kezeléséért felelGs

nyugdijbiztositasi szervet, a Kézponti Statisztikai Hivatalt, valamint a Hatdésagot.

(3) A szlinetelés bejelentését kovetden, annak tartama alatt az egyéni vallalkozd egyéni
vallalkozoi tevékenységet nem végezhet, egyéni vallalkozdi tevékenységhez kotédd Uj
jogosultsagot nem szerezhet, (j kotelezettséget nem vallalhat. Az egyéni vallalkozé
tevékenységének folytatasa soran a szinetelésig keletkezett és azt kévetéen esedékessé

valo fizetési kotelezettségeit a szlinetelés ideje alatt is koteles teljesiteni.
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(5) Igazolvannyal rendelkez6 egyéni vallalkozd tevékenysége szineteltetésének a

feltétele, hogy az egyéni vallalkoz6 igazolvanyat a Hatosagnak személyesen vagy postai

Uton leadja. Az igazolvanyt a Hatdsag az igazolvany beérkezésének vagy leadasanak

napjan érvényteleniti, és ennek tényét bejegyzi a nyilvantartasba.

Emlékeztetoiil pontokban

1.

Az egyes egyéni vallalkozdi tevékenységgel kapcsolatos hatdsagi Ulgyekben a
K6zigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala (KEKKH), mint
kézponti - nyilvantartd szerv és helyi szinten a jarasi (févarosi kerileti) hivatal, mint
az egyéni vallalkozdi tevékenység megkezdésének és megszintetésének
bejelentésével, az egyéni vallalkozoi igazolvany kiallitdsaval és nyilvantartasaval és

hatdsagi ellen6rzésével kapcsolatos feladatokat ellatd szerv jar el.

Az, aki egyéni vallalkozoi tevékenységet folytat kételes a hatdsag felé bejelenteni az
egyéni vallalkozdi tevékenység folytatasanak megkezdését, a valtozas tényét és az

egyéni vallalkozdi tevékenység szlinetelését és megszlinését.

A tevékenység folytatasanak megkezdésének bejelentése személyesen a jarasi
(f6évarosi kerlleti) hivatalnal vagy az Ugyfélkapun keresztil, az egyéni vallalkozoi
tevékenység szlinetelésének bejelentésével, valamint a valtozas-bejelentéssel
kapcsolatos eljarasok kizarélag elektronikus Uton, Ggyfélkapun keresztil

kezdeményezhetd6k.

Ha a bejelent6 a bejelentési (rlapot megfeleléen toltotte ki, a hatdésag nem

mérlegelheti az igazolas kiadasat.
Az egyéni vallalkozdi tevékenység a nyilvantartasba vétel napjan kezdhetdé meg.

Ha az egyéni vallalkozd kéri, szamara a jarasi (fovarosi kerlleti) hivatal egyéni
vallalkozéi igazolvanyt allit ki, de ez nem feltétele az egyéni vallalkozdi tevékenység

folytatasanak.

Az egyéni vallalkozéi tevékenység megkezdésének bejelentése, a valtozas-bejelentés,
az egyéni vallalkozoi tevékenység szlinetelésének és megszlinésének bejelentése dij-
és illetékmentes. Illetékfizetési kotelezettsége csak azon Ugyfeleknek van, akik
egyéni vallalkozoi igazolvany kiallitasat kérik (kiallitas: 10.000 HUF, poétlas: 5.000

HUF, az okmany cseréjét adatvaltozas esetén: 3.000 HUF)
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X. Rész: Az oktatasi igazolvany kiallitasaval oOsszefiiggo
feladatok

Az oktatasi igazolvany meghatarozasat és fajtait az oktatasi igazolvanyokrdl széld
362/2011. (XII. 30.) Kormanyrendelet tartalmazza. E szerint az oktatasi igazolvany olyan
egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozé egységgel (adatchippel)
ellatott kozokirat, amely a biztonsdagi okmanyok védelmének rendjérdl szélo
kormanyrendelet hatalya ald tartozik és megfelel a Nemzeti Egységes

Kartyarendszer (NEK-rendszer) specifikacionak.

1. Fejezet: Az oktatasi igazolvanyok fajtai

Diakigazolvany

Jogosultak kore:

- a kozoktatadsrdl szdéld torvény*® szerinti iskolai feladatot elldtdé intézmény
tanuldja, beleértve a fejleszt6 felkészitésben vagy fejlesztd iskolai oktatasban

részesulot is,

- a felsBoktatasrdl sz6l6 térvény*® 1. szdamu mellékletében szereplé felsGoktatasi

intézménnyel hallgatdi jogviszonyban allé hallgatd,

- azon magyar allampolgarsagl vagy a Magyarorszag tertletén kilén torvény
alapjan szabad mozgas és tartézkodas jogaval rendelkezd, bevandorolt vagy
letelepedett személy, aki a Magyarorszag teriletén kivili orszagban
székhellyel rendelkez6 koOzoktatasi, felsGoktatasi intézménnyel tanuldi,
hallgatoi jogviszonyban all (nem magyar oktatasi intézménnyel jogviszonyban

allé tanuld, hallgato),

- a kormanykézi és mas oktatasi egylttm(kodési megallapodas vagy
egyezmény alapjan magyarorszagi  oktatasi intézményben  tanuld,

részképzésben részt vevo kilfoldi tanuld, hallgato,
- a Balassi Intézetben képzésben részt vevé személy.

A tanuld didkigazolvanyara a tanuldi jogviszony megsziinését koéveté oktdber 31-ig
jogosult, kivéve, amennyiben a nem tankoteles tanuldnak félévkor megsziinik a tanuloi
jogviszonya. Ebben az esetben a tanuld didkigazolvanyra az adott tanév marcius 31-ig
jogosult. Az igényelt didkigazolvany kiadasaig igazolas allithaté ki, amely a koézforgalmu

személyszallitasi utazasi kedvezményekr6l szdldé kormanyrendelet szerinti ideiglenes

48 A kézoktatasrdl sz6l6 1993. évi LXXIX. Térvény
49 A nemzeti felsGoktatasrél sz616 2011. évi CCIV. térvény
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didkigazolvanynak minésull. Az igazolas f6 szabaly szerint a kiallitasatdl szamitott 60

napig érvényes.

A diadkigazolvany tipusai: nappali, esti, levelez6, tavoktatdsos és mas sajatos

didkigazolvany.
Pedagogusigazolvany
Jogosultak kore:>°

A munkaltatd az alabbi munkakorben foglalkoztatottak részére - kérelemre -

pedagdgusigazolvany kiadasat kezdeményezi:
- a pedagogus-munkakorben,
- a pedagogiai el6add és pedagdgiai szakértéi munkakérben,

- a gyermek- és ifjusagvédelmi felelG6s, a szabadidG-szervez6 és a pedagdgiai

feltigyel6 munkakorokben foglalkoztatottak.

Annak részére, akit pedagdgus-munkakorbol helyeztek nyugallomanyba, az utolsd
munkaltaté kezdeményezi a pedagdgusigazolvany kiadasat.
Oktatoi igazolvany.

Jogosultak kore:

A FelsGoktatasi Torvény alapjan munkaviszonyban, koézalkalmazotti jogviszonyban

foglalkoztatott tanar, oktatd és kutaté.

2. Fejezet: Az oktatasi igazolvany igénylésére vonatkozé
szabalyok

Altalanos szabalyok
Oktatasi igazolvany igényelhet6
- az oktatasi igazolvanyra jogositd jogviszony fennallasanak ideje alatt,
- az elveszett, megsemmisilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett,

- a pedagdgusigazolvany alcimében meghatarozott munkako6rékbdl
nyugallomanyba helyezett személy altal idébeli korlatozas nélkil (A nemzeti

kéznevelésrol szolo térvény rendelkezései szerint)

Amennyiben a k6zrem(ikddd intézmény adataiban valtozas koévetkezik be, és ez a
valtozas az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodo jogokat és kedvezményeket nem érinti,

a jogosult nem koteles j oktatasi igazolvanyt igényelni.

50 A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. Torvény 63§ (3)
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Kiilonleges esetekre vonatkozo szabalyok

Tobbes jogviszony fennallasa esetén alkalmazando szabalyok

A jogosultnak azonos fajtaju oktatasi igazolvanybdl egyidejlleg csak egy érvényes

oktatasi igazolvanya lehet.

1. Tobbes tanuldi jogviszony esetén az az iskola a kozrem(ik6d6 intézmény, ahol a
tanuld a tankotelezettségét teljesiti. Ennek hidnyaban a kdzremU(kodd intézmények
sorrendjét az oktatds munkarendje (nappali, esti, levelez6, mas sajatos) hatarozza

meg.

2. Tobb oktatasi intézménnyel vald egyidejli hallgatéi jogviszony esetén a
kézrem(ik6d6 intézmények sorrendjét a képzés munkarendje (nappali, esti,

levelezd, tavoktatas) hatarozza meg.

3. Egyidejlileg fennallo tanuldi és hallgatdi jogviszony esetén a kozremikodd
intézmények sorrendjét az oktatas, képzés munkarendje (nappali, esti, levelezg,

mas sajatos, tavoktatas) hatarozza meg.

4. Tobbes pedagoégusi vagy tobbes oktatoi jogviszony esetén az az intézmény a
kézrem(ikod6 intézmény, amelyben a pedagdgus vagy az oktatd a munkaideje
nagyobb hanyadat teljesiti. Ha ez nem allapithatd meg, az az intézmény a
kézrem(ikodé intézmény, amelyikkel a jogosult a foglalkoztatasra iranyuld

jogviszonyat korabban |étesitette.
Jogviszony fennallasanak igazolasa az oktatasi igazolvany kiadasaig

Az igényelt oktatasi igazolvany kiadasaig a kozrem(ikod6 intézmény a jogosult kérésére
igazolast®® ad ki, mely igazolja az oktatdsi igazolvanyra, valamint a hozzd kapcsol6dd

kedvezményekre val6 jogosultsagot.

3. Fejezet: Az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos igazgatasi
feladatokat ellaté hatosagok

Az oktatasi igazolvanyokkal kapcsolatos igazgatasi feladatok ellatasaért felelés szervek
harom csoportba sorolhatéak:
Adatkezel6ként az Oktatasi Hivatal feladata

- az oktatasi igazolvanyok igényléséhez, érvényesitéséhez és

e

torténd elérhet6ségének biztositasa,

51 Az igazolas tartalmi kdvetelményeit a 362/2011. (XII. 30.) Korm. rendelethez tartozé melléklet tartalmazza.
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a kozrem(ik6d6 intézmény és az adatfeldolgozdk szamara az oktatasi
igazolvany igénylések nyomon kovetésére alkalmas nyilvantartas biztositasa,

az egyes munkafolyamatok felligyelete,

a kozremi(kodd intézmények altal megkuldott oktatasi igazolvany igények

adatfeldolgozokhoz t6rténs tovabbitasa,
kapcsolddd nyilvantartas vezetése,

az oktatasi igazolvany jogosulthoz hataridoben tortén6 eljuttatasanak

ellendrzése,

a fényképet és az alairast kivéve az oktatasi igazolvanyon szereplé személyes

adatok kezelése,

a kozrem(ikod6é intézménytol beérkez6 oktatasi igazolvany igazgatasi

szolgaltatasi dijak kezelése és nyilvantartasa,

az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos tajékoztatas biztositasa,

az oktatasi igazolvanyhoz kapcsolodé kedvezmények nydjtéinak az
igazolvanyok érvényességére vonatkozod tajékoztatas nyuijtasa,

az oktatasi igazolvany érvényességével vagy érvénytelenségével kapcsolatos
hatésagi Ggyekben torténd eljaras,

a fenti feladatok ellatasahoz sziikséges fejlesztések megvaldsitasa, kilondsen

az ezekhez kapcsolédé elektronikus rendszerek kialakitdsa és lizemeltetése,

az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolédd, a koézremi(kodd intézményt terheld
feladatok végrehajtasanak és az oktatasi igazolvanyok igénylésével
kapcsolatos tanuldi, hallgatéi panaszok megalapozottsdgdnak vizsgalata,
szabalytalansag észlelése esetén a vonatkozo jogszabalyok alapjan szlikséges

intézkedések megtétele,

szolgaltatasok folyamatainak mindségfejlesztése, minGségbiztositasa.

Adatfeldolgozoi feladatokat ellaté szervek

1.

Educatio Tarsadalmi Szolgaltatdo Nonprofit Korlatolt Felelésségii

Tarsasag: az adatkezelési miveletekhez kapcsolddd informatikai fejlesztési és

Uzemeltetési, tovabba Uligyfélszolgalati feladatok ellatasa.

Kozigazgatasi és Elektronikus Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala

(KEK KH): az oktatasi igazolvanyok megszemélyesitésével, a gyartas, elGallitas

7.
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Pénzjegynyomda Zrt.: az oktatasi igazolvanyok és érvényesité matricak

fizikai el6allitasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

Jarasi (Keriileti) Hivatalok: az igazolvanyok megszemélyesitéséhez
szlikséges fénykép és aldiras felvételezésével, valamint azoknak a polgarok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasa szerinti hitelességének
ellenGrzésével kapcsolatos feladatokat a terlletileg illetékes jarasi (fovarosi
keriileti) hivatal (a tovabbiakban: okmanyiroda) latja el. Ezt a feladatot
orszagos hataskorrel, dijmentesen végzi, mely feladat ellatdsat kovetéen az

okmanyiroda a jogosult részére adatlapot allit ki.

Az oktatasi igazolvany igénylésében kozremiikodo intézmények

1.

4.

Oktatasi intézmény: kozoktatasban és felsGoktatasban kiadasra kerul6 oktatasi
igazolvany esetében.
Oktatasi Hivatal: a nem magyar oktatasi intézménnyel tanuldi, hallgatoi

jogviszonyban all6 személy oktatasi igazolvanya esetében.

A fogado intézmény: A kormanykodzi és mas oktatasi egyuttm(ikodési
megallapodas vagy egyezmény alapjan magyarorszagi oktatasi intézményben
tanuld, részképzésben részt vevl kilféldi tanuld, hallgatd, tovabba a Balassi

Intézetben képzésben részt vevd személy esetében.

Fovarosi és megyei kormanyhivatal: pedagégus munkakoérben foglalkoztatott

személyek oktatdsi igazolvanyainak kiadasa esetében.

A kozrem(ikodo intézmény feladatai:

- adatot ko6z6l az oktatadsi igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes

folyamataival kapcsolatban,
- a fel nem hasznalt érvényesit6 matricat biztonsagosan, elzarva tarolja,

- részt vesz az oktatdsi igazolvanyok igénylésében, az igazgatasi szolgaltatasi

dijanak beszedésében, kezelésében,

- érvényesiti a haszndlatban [év6 és bevonja az érvénytelen oktatasi
igazolvanyokat,

- vezeti a meghatarozott nyilvantartast,

- bels6é szabalyzatban szabdlyozza az oktatasi igazolvanyok, az érvényesitd

matricak és az egyéb nyomtatvanyok kezelésére vonatkoz6 szabalyokat,

- vezetGje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa és a
jogszabalyban elGirt tovabbi feladatok megvalodsitdsanak végrehajtasaért

felelés személyt,

kiadja az igazolast.
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4. Fejezet: Az oktatasi igazolvanyok igénylésével Osszefiiggo
eljarasi szabalyok

Mivel az okmanyirodak az oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolddd igazgatasi feladatokkal
Osszefliggésben 2012. februarjatdél konkrét Ugyintézési feladatot latnak el, ezért
szlikségesnek tartjuk, hogy az eljaras menetét és szabalyait megismerjék, a leends
Ggyintézék, hogy késébb képesek legyenek a konkrét feladatok ellatasara és az ugyfél

tajékoztatdsara az gy menetére vonatkozdlag.

Az eljaras menete

Els6 szakasz: Okmanyiroda- A fénykép és alairas felvételezése és az
adatok ellendrzése

2012. februarjatél az oktatasi igazolvanyok igénylése elbtt az igazolvanyokhoz sziikséges
adatfelvétel az orszag barmely okmanyirodajaban igényelhetd. Az (igyintézés soran az
okmanyiroda az igényl6 adatait a személy-és lakcimnyilvantartas alapjan ellenérzi,

arcképmasat és alairasat digitalizalt formaban rogziti.

Az adatfelvételezéshez a 14 éves kor alatti igénylé és torvényes képviselGjének

személyes megjelenése szlikséges, 14 éves kor felett az igényl6 6nalléan is eljarhat.
Az ligyintézéshez sziikséges bemutatando okmanyok:

a. az igényld érvényes személyazonosito igazolvanya vagy érvényes Utlevele

és lakcimigazolvanya;

b. kiskoru igényl6 esetén a torvényes képvisel6 személyazonositasra alkalmas
érvényes okmanya (érvényes személyazonosito
igazolvany/utlevél/kartyaformatumau vezetdi engedély) és

lakcimigazolvany;

c. szlletési anyakdnyvi kivonat bemutatdsa abban az esetben, ha az lgyfél

nem rendelkezik a fentiekben felsorolt érvényes okmanyok valamelyikével.

Az iratok ellenGrzésre kerlilnek a személyi adat- és lakcimnyilvantartas alapjan, majd az
igényl6 egy Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK) adatlapot kap az lgyintézétdl,
melyen az adatok, a fénykép és 14 éven fellli igényl6 esetében az eredeti aldiras
szerepel. 14 éven aluli igényl6 esetében az alairds mez6t ki kell hagyni, vagy kitoltése

esetén nem kertl feldolgozasra.

A NEK adatlap része a 16 karakterbdl allé6 NEK azonositd, mely a didkigazolvany igénylési
folyamataban kap szerepet, ezért ennek megG6rzésére az igénylének fokozottan lgyelnie

kell. Amennyiben elveszik, Ugy az adatlaprol masolat kérhetd az okmanyirodaban.
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Masodik szakasz: Kozremiikodo intézmény

Felséoktatasi intézmény
Diakigazolvany/ Oktatéi igazolvany

A felsGoktatasban a diakigazolvany/ oktatoi igazolvany csak elektronikus modon
igényelhetd, kivéve, ha a jogosult nem rendelkezik tanulmanyi rendszer hozzaféréssel.
Ebben az esetben a didkigazolvany iranti igényét a kdozremlkodd intézménynek jelenti
be.

A felsGoktatasi intézménybe beiratkozott hallgaté/oktaté a didkigazolvany/ oktatdi
igazolvany igénylését a kOzrem(Ukodsé intézmény tanulmanyi  rendszerében

kezdeményezi.

A jogosult az oktatasi igazolvanyért megfizeti az igazgatasi szolgaltatasi dijat (1400
Forint)

A kozrem(ikodo intézmény ellendrzi a fentiek teljesitését és a hianytalan igénylésnek a
k6zrem(kod6 intézményhez érkezését koveté 15 napon belll régziti a tanulmanyi
rendszer vagy az adatkezel6 altal a kdozrem(ikéd6 intézmény rendelkezésére bocsatott
felllet hasznalataval a didkigazolvany igénylésének és a dij befizetésének tényét, és az
intézmény képviseletére jogosult személy hitelesiti az igénylést és tovabbitja azt az

adatkezel6 részére.
Kozoktatasi Intézmény
Diakigazolvany igénylése

A kozoktatasban a tanuld, kiskorl tanulé esetében a térvényes képviselGje a

didkigazolvany iranti igényét a kozrem(ikddd intézménynek jelenti be.

A jogosult az oktatdsi igazolvanyért medfizeti az igazgatasi szolgaltatasi dijat (1400

Forint) a kozrem(ikddd intézmény részére.

A kozrem(ik6d6 intézmény ellen6rzi a fentiek teljesitését, szlikség esetén felhivja a
jogosultat a hidnyok potlasara. A kozrem(ikéd6é intézmény a hianytalan igényléstdl

szamitott 8 napon belll

- a didkigazolvany e-igénylés kliens szoftver vagy az akkreditalt iskolai
adminisztracids rendszer (IAR) hasznalataval a didkigazolvany igénylésének és

a dij befizetésének tényét rogziti,

- az elektronikusan rogzitett igénylésrdl ellen6rzé adatlapot nyomtat, melyet a
14 éven fellli jogosulttal, 14 éven aluli jogosult esetében annak torvényes

képviselGjével alairat,
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- az intézmény képviseletére jogosult személy tovabbitja az elektronikus
igénylést, alairja az igényl6 felilet vagy az IAR segitségével nyomtatott

fed6lapot, és tovabbitja azt az adatkezel§ részére.

Az igazolvany elkészlltéig az igénylé kérelmére az intézmény Igazolast allit ki a

beklldétt igénylés adatai alapjan.
Pedagogusigazolvany igénylése

A pedagogusigazolvany-igénylések esetében az igényld felllet vagy az IAR hasznalataval
rogzitett igénylések tovabbitasa kizardlag elektronikus alapon, a kdzremikoédé intézmény
képviseletére jogosult személy altal elektronikus aldirassal hitelesitve torténhet. Az
elektronikus alairas, amennyiben a kézrem{kodd intézmény 2013. januar 1. napjan nem
rendelkezett mas hitelesitési szolgaltatassal, kizardlag az Educatio Kft. altal m(ikodtetett

hitelesitési szolgaltatdson keresztil valésulhat meg.

A pedagdgusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét a koézrem(ikodo
intézménynek jelenti be. A jogosult az oktatasi igazolvanyért megdfizeti az igazgatasi
szolgaltatasi dijat (1400 Forint)

A koézrem(ikodd intézmény az igénylés hianytalan benyuljtasatol szamitott 8 napon belll
- az igényl6é felllet vagy az IAR hasznalataval a pedagogusigazolvany
igénylésének és a dij befizetésének tényét rogziti,
- az elektronikusan rogzitett igénylésrdl ellen6rzé adatlapot nyomtat, melyet a

jogosulttal alairat,

- az intézmény képviseletére jogosult személy tovabbitja az elektronikus
igénylést, alairja az igényld felllet vagy az IAR segitségével nyomtatott

fed6lapot, és tovabbitja azt az adatkezel6 részére

5. Fejezet: Elethelyzet

Az eset ismertetése

Kiss Jozsefné megjelent a lakohelye szerint illetékes okmanyirodaban, hogy kiskord Kis
Jozsef oktatasi igazolvanyanak kidllitasat kezdeményezze. Minden szlikséges
dokumentumot/okiratot csatolt, az okmanyirodai Ugyintéz6 ennek ellenére nem tett

eleget a kérelmének és nem kezdeményezte az oktatasi igazolvany kiallitasat.

Kérdések az esettel kapcsolatban

? Mi hidnyzott ahhoz, hogy az oktatdsi igazolvany kidllitdsa kezdeményezhetd

legyen?
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Megoldas
Az oktatasi igazolvany kiallitdasanak kezdeményezéséhez az igazolvany jogosultjanak is
meg jelennie, figyelemmel arra, hogy fényképet készitenek rdla, amely csak személyes

megjelenéssel egyitt lehetséges.

6. Fejezet: Emlékeztetoiil pontokban

1. Az oktatasi igazolvany olyan egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozo
egységgel (adatchippel) ellatott kozokirat, melynek harom f6 tipusat kilénbozteti

meg a rendelet a jogosultak kore szerint: didk-; pedagdgus- és oktatdigazolvanyt.

2. A jogosultnak azonos fajtaju oktatdsi igazolvanybdl egyidejlileg csak egy érvényes

oktatasi igazolvanya lehet.

3. Az igényelt oktatasi igazolvany kiadasaig a kozrem(ikod6 intézmény a jogosult
kérésére igazolast ad ki, mely igazolja az oktatasi igazolvanyra, valamint a hozza

kapcsolédd kedvezményekre vald jogosultsagot.

4. Az oktatasi igazolvanyokkal kapcsolatos igazgatasi feladatok ellatasaért felelGs
szervek harom csoportba sorolhatdéak: Adatkezeloként az Oktatasi Hivatal,
Adatfeldolgozdi feladatokat ellaté szervekként az Educatio Kft., a KEK KH , az
Okmanyiroda és a Pénzjegynyomda Zrt, Kozremiikodé intézményekként a
fovarosi és megyei kormanyhivatal, a fogadd intézmény, az Oktatasi Hivatal és az

oktatasi intézmény.

5. Az eljaras menete két fo szakaszbdl all: Okmanyirodai szakasz- a fénykép és
aldiras felvételezése és az adatok ellendrzése- és a kozremiikodé intézmény

eljarasa.
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