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BEVEZETES

Az informacioszabadsag megismerését a képzes soran tobb okbdl is fontosnak tar-
tom. Az elmult harom évben szerzett oktatoi tapasztalatom soran egyre érthetébbé
valt, hogy az integritas és az informacioszabadsag egymassal metszéspontot képez-
nek, azonos célokat fogalmaznak meg, ¢s kolcsondsen segiti egymast a két teriilet.
A képzés fontos feladata, hogy gyakorlati tapasztalatot is biztositson a tanacsadoi
feladat elvégzéséhez a hallgatd szamara.

Az integritas tanacsado' feladatai kozott az informacioszabadsag joganak
megismerése és fontosabb alkalmazasa elsérendii feladat. Az informacioszabadsag
természetesen az informacios onrendelkezési joggal vald szintézisben képzelhetd
el, ezért ennek az elsajatitasa is helyet kap a Belsd adatvédelem tantargyban, de
kiilon jegyzet keretében.

A magyar hatélyos jog szerint az informacidészabadsag és az informacios
onrendelkezés jogara vonatkozo ,,altalanos torvény” az Infotv.?, amely az informa-
cios onrendelkezési jog és az informacioszabadsag® részteriileten kiviil a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) szervezeti
felépitését, hataskorét, eljarasait is tartalmazza. A tdrvényben meghatarozott adat-
kezeléseket az ugynevezett agazati torvények hatarozzak meg, amelyek az altalanos
szabalyokon kiviil a specidlis szabalyokat is magukban foglaljak. Azt is mondhatjuk,
hogy ahany térvény, annyi kiilon, specialis adatkezelés, hiszen szinte minden tor-
vény tartalmaz kiilon adatkezelési részt, amely az Infotv. altalanos rendelkezéseivel
egyiitt értelmezheto.

Az agazati torvények specialis adatkezelési részei nem csak személyes adatok
kezelésére vonatkoznak, hanem tobb esetben a kozérdekii és a kdzérdekbdl nyilva-
nos adatok megismerésére is szabalyokat allapitanak meg. Ilyen térvény példaul

' A kiad6 megjegyzése: a kifejezést a helyesirasnak megfelel6 integritds-tanacsado forma helyett az allam-
igazgatasi szervek integritasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl szolo
50/2013. (II. 25.) Korm. rendelettel vald 6sszhang érdekében kozoljiik a fenti irasmoddal.

2 Azinformaécids 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény.

3 2018. majus 25-t6l az informacios onrendelkezés jogat az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet) is szabalyozza.
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az allami vagyonrol sz616 2007. évi CV1. térvény, vagy a 2009. évi CXXII. térvény
a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szolo torvény.
Ezek a torvények szintén az Infotv. altalanos, kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismerésére és kozzétételére vonatkozo rendelkezéseivel egyiitt értelmez-
hetdk. Elsddlegesen tehat azt javaslom az olvasonak, hogy a sajat feladatahoz és ha-
taskoréhez kapcsolodo torvényeket vegye szamba, ismerje azokat meg, és emelje

ki beldle az adatkezelésre €s a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo részeket.
Amennyiben ezt megtette a kedves olvasod, belépett az informacids onrendelkezés

¢és az informacioszabadsag csodalatos és bonyolult vilagaba, amely atszovi életlinket,
és készen all arra, hogy tovabblépjen az informacidszabadsag és az informacios

onrendelkezési jog mélyebb teriileteire.

A jegyzet elsajatitasahoz kérem, a Fogalomtarat is hasznalja!



1. INFORMACIOSZABADSAG

Az informaci6szabadsag, vagyis a kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez ¢€s terjesztéséhez vald alapjog a magyar alkotmanyos fejlodés
kiemelked6 értéke, vivmanya.* Az 1989-et megel6z6 partallami idékben az ,,atlat-
hat6 polgar — atlathatatlan allam” elve érvényesiilt. Ennek az volt az alapja, hogy
a hatosagok minél tobb adatot Gssze kivantak gyijteni az allampolgarokrol; sajat
mukodésiikrol, tevékenységiikrol ellenben kevés vagy semennyi informaciét nem
hoztak nyilvanossagra. A kormanyzat ezaltal — az emberi méltosagot stilyosan sérto
modon — ,,alattvaloként” kezelte a polgarokat. A demokratikus rendszervaltas soran
ezért alapvetd igényként fogalmazddott meg az allam atlathatosaganak kovetelmé-
nye, illetve az azt érvényre juttatd informacioszabadsaghoz valo jog biztositasa.

Az informacidszabadsag azt a méltanyolhato igényt juttatja érvényre, amely
szerint az allami szervek mikodésének mindenkor atlathatonak, ellenérizhetonek
kell lennie az allampolgarok szamara. Ennek érdekében meg kell teremteni az in-
formacios egyensulyt az allam és az allampolgarok kozott: ez az alapjog tehat azt
garantalja, hogy a kozérdekti és kozérdekbdl nyilvanos adatokat barki — torvény adta
keretek kozott — szabadon megismerheti és terjesztheti. ,Ugy is fogalmazhatunk,
hogy a személyes adat az egyén adata, a k6zérdekii adat pedig mindenki adata.”
Az informacidszabadsag alkotmanyos funkcioi koziil — a kozhatalom ellendrzése,
a véleménynyilvanitas €s a sajto szabadsaga, valamint az atlathatosag ¢és a kozélet
tisztasaganak érvényre juttatasa — éppen azt fejezik ki, hogy az abszolut hata-
lom egyik legfontosabb korlatja a nyilvanossag ereje. Emellett hangsulyozni kell
a kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez
vald jognak a demokratikus tarsadalomban betoltott funkcidjat is. Ez alapvetéen
a tarsadalmi és az allami miikodés szempontjabdl kiemelkedden fontos bizalom
megteremtése és fenntartasa, amelynek szempontjabol kiemelt szerep harul az in-
formacioszabadsagra.

*  BuzAs Péter et al. — VEGH Viktoria szerk. (2016): Informdciészabadsdg és nyilt kormdnyzas. Szakanyag
a 1460/2015. (VII. 8.) kormanyhatarozat 6. pontja szerinti vallalds teljesitését szolgalo e-learning képzéshez.
Budapest, NKE. 4.

> PETERFALVI Attila (2008): Adatvédelem és informacioszabadsag az emberi jogok tiikkrében. In Az ombuds-
man intézménye és az emberi jogok védelme Magyarorszagon (konferenciakétet). Budapest, Orszaggyilési
Biztos Hivatala. 32.



2. AZ INFORMACIOSZABADSAG
GYAKORLATI MEGVALOSULASA,
AZ ALTALANOS TAJEKOZTATASI

KOTELEZETTSEG

Az informéacioszabadsag érvényesiilése gyakran a véleménynyilvanitashoz valo
jog gyakorlasanak elokérdése és kiinduldpontja. A véleményszabadsag egyrészt
lehet6ve teszi az egyén Onkifejezését, gondolatainak megfogalmazasat, masrészt
a kiilonb6z6 nézetek, eszmék szabad kifejtésének biztositasa révén hozzajarul
a demokratikus tarsadalom fejlodéséhez. E jog végezetiil azt garantalja, hogy a pol-
garok szabadon kifejthessek véleménytiket a kozhatalom gyakorlasaval, a koziigyek
vitelével Osszefliggésben, igy kiemelt szerepet jatszik az allam demokratikus miko-
désének kialakitasdban. A kozéletben valo részvétel, vagyis a koziigyekkel, az al-
lami és onkormanyzati szervek miikddésével, illetve hatékonysagaval kapcsolatos
vélemény kialakitasa és kinyilvanitasa elképzelhetetlen lenne akkor, ha az érintett
szervek eltitkolhatnak vagy a sajat belatasuk szerint tehetnék hozzaférhetdve
a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat. A nyilt, attetszd és ellendrizhetd
kozhatalmi tevékenység, altalaban az allami szervek €s a végrehajto hatalom nyil-
vanossag elotti miikddése a demokratizmus egyik alapkove, a jogallami allambe-
rendezkedés garancidja. A nyilvanossag probdja nélkil az allam polgaraitol elide-
genedett gépezetté, miikodése kiszamithatatlanna, elérelathatatlanna, kifejezetten
veszeélyessé valik, mert az allam miikodésének atlathatatlansadga fokozott veszélyt
jelent az alkotmanyos szabadsagjogokra. Az informacidszabadsag gyakorlati meg-
valosulasa a hiteles tajékoztatas. A kozfeladatot ellatod szerv az Infotv. szabalyai
alapjan a feladatkdrébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni a kdzvélemény pontos,
gyors ¢s hiteles tajékoztatasat. A tajékoztatasnak kiillonds tekintettel az alabbiakra
kell kiterjednie:

a) az allami és onkormanyzati kdltségvetés, valamint azok végrehajtasa;

b) az allami és dnkormanyzati vagyon kezelése;

c) akozpénzek felhasznalasa és az erre kotott szerzodések;

d) apiaci szereplok, maganszemélyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok

biztositasara vonatkozé adatok.
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A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerési formai
a) a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo igény,
illetve az erre adott valasz,
b) az elektronikus kozzétételi kotelezettség,

A kozérdekii adatok megismeréséhez fliz0do6 jog Alaptdrvényben foglalt alapjog.

2.1. Kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adat

A kozfeladatot ellato szervek® a feladatkoriikbe tartozo tigyekben kételesek eldse-
giteni a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagéaval osszefiiggd
jog biztositasa érdekében hozzaférhetové kell tenni a kozfeladatot ellato szerv
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat. Ez a kotelezettség kiterjed
kiiléndsen az érintett szerv

a) hataskorére, illetékességére,

b) szervezeti felépitésére,

c) szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
d) birtokaban lévo adatfajtakra,

e) muikddésérol szolo jogszabalyokra, valamint

f) gazdalkodéasara vonatkozé adatokra.

Az Infotv. példakkal definialja a kdzérdek adat fogalmat, csak a legfontosabb adat-
csoportokat emeli ki, 6sszességében azonban a kozérdekili adat nagyon tag fogalom.
A ko6zérdekbdl nyilvanos adat fogalma az Infotv. szerint a kovetkezd:

a kézérdekii adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét
torveny kozérdekbdl elrendeli.

A fentiek alapjan tehat a kdzérdekbdl nyilvanos adat fogalma alé tartoznak a kdzér-
dekbdl nyilvanos személyes adatok is, amelyeknek megismerését vagy nyilvanos-
sdgra hozatalat torvény irja eld.

Kozérdekbdl nyilvanos személyes adat a kozfeladatot ellato szerv feladat- és ha-
taskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a koz-

¢ Azallami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot

ellato szerv.
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feladat ellatasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes
adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

Hogy mit jelent pontosan az egyéb személyes adat kifejezés, arra torvény adja
meg a valaszt, példaul:

2.1.1. A kozszolgalati tisztviselokrol sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény

179. § Kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiil

a) a kormanytisztviselo neve,

b) akormanytisztviseld allampolgarsaga,

¢) akormanytisztvisel6t alkalmazo allamigazgatasi szerv neve,

d) a c) pontban meghatarozott szervnél a kormanyzati szolgalati jogvi-
szony kezdete,

e) akormanytisztvisel0 jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja,

f) a kormanytisztviseld munkakorének megnevezése és a betoltés
idétartama,

g) a kormanytisztviseld vezetdi kinevezésének és megsziinésének
iddpontja,

h) cimadomanyozas adatai,

1) akormanytisztviseld illetménye.

A felsorolas mar részletesebb, mint az Infotv. meghatarozasa, azonban a gyakorlatban
igy is nehézséget okoz, hogy példaul az illetményadat mit takar pontosan. A gyakorlati
értelmezésekben segitséget nytjtanak a Hatosag allasfoglaldsai és jelentései.

a) Ko6zérdekbdl nyilvanos adatok — Az dnkormanyzat altal fenntartott intézmé-
nyek és az onkormanyzati tulajdonban 1év0 gazdasagi tarsasagok dolgozoinak
besorolasa ¢és illetménye (2012). Elérhet6: www.naih.hu/files/NAIH-3347-2-
2012-V-oenk-int-es-gt-dolgozoi-anonim.pdf (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

b) Ko6zérdekbdl nyilvanos adatok — A miniszterelndki delegacioé tagjainak neve
(2012). Elérhet6: www.naih.hu/files/NAIH-4017-2-2012-V-valasz-minelnoek-
delegacio-tagjai.pdf (A letdltés datuma: 2018. 08. 10.)

Ha térvény masként nem rendelkezik, k6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly vagy
allami, illetve helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezéen
igénybe veendd vagy mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyijtd szervek
vagy személyek kezelésében 1év0, e tevékenységlikre vonatkozo, személyes adatnak
nem mindsiilé adat.



AZ INFORMACIOSZABADSAG GYAKORLATI MEGVALOSULASA 10

2.2. Kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos adat megismerése

A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki szoban, irdsban
vagy elektronikus tuton terjeszthet el kérelmet. A kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo sza-
balyokat bels6 szabalyozdoban kell rogzitenie a szervezetnek. Ebben meg kell
meghatarozni, hogy a kdzérdekii adat megismerésére iranyulo igényt és az arra
adand¢ valaszadéasra melyik szervezet az illetékes. Célszerti, ha az adatigények egy
szervezeti egység feladat- és hataskorébe tartoznak, mert akkor azok nyilvantartasi
kotelezettsége is biztositott. Az adatigényre szakmai valaszt a kért adatokat kezeld
szervezeti egység késziti eld, a belsd szabalyozas alapjan a valaszt megkiildd szerve-
zeti egység €s a valaszt elkészitd szervezeti egység eltérhet egymastol. Véleményem
szerint itt is az a célszer(i, ha mindig egy szervezeti egység kiildi meg a végleges
valaszt az adatkezeld szervezeti egység szakmai anyaga alapjan. Az adatigény-
re 15 napon belill valaszt kell adni, igy a szabalyzatban érdemes régziteni, hogy
az adatkezel§ szervezeti egység vezetdje milyen hataridore készitse el a valaszt,
példaul az el6készitett adatokat 8 napon belill meg kell kiildeni az adatigénylonek.
A 8 nap meghatarozasa sokszor sziikosnek tiinik az adatkezeld szervezeti egységek
szamara, de figyelembe kell venni, hogy a valasz megkiildése el6tt tobb feladat is
harul az adatvédelmi felelsre vagy erre kijelolt személyre, hiszen sokszor tobb
helyrdl érkez6 adatokbol kell a valaszt elkésziteni, vagy a kérdésekre koncentraltan
megszerkeszteni a valaszokat.

Nem sziikséges eleget tenni a kdzérdekli adat megismerésére vonatkozo igény-
ben foglaltaknak, ha

a) azonos igényld altal egy éven beliil benyjtott, azonos adatkorre iranyuld adat-
igényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be, vagy

b) az adatigénylé nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamdra az adatigény-
léssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A kozérdekli adat megismerésére vonatkoz6 adatigény teljesitését a szervezeti egy-
ség megtagadhatja, amelyrdl annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irasban vagy
— ha elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiti az igénylot
az Infotv. alapjan 6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt.
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A megtagadas okai:
a) nem allnak rendelkezésre az adatok
b) nem létezik az adat
¢) megismerés korlatai vonatkoznak ra, példaul: mindsitett adat, 1j ismeret, sze-
mélyes adat stb.,
d) nem abban a forméaban allnak a rendelkezésre, eld kell-e allitani az adatot?

Az els6 két megtagadasi ok kiilonosebb indokolast nem igényel, mert azt az adatot,
amely ténylegesen nincs a szerv kezelésében, nem lehet megkiildeni. Véleményem
szerint ebben az esetben az adatkezeld szervezeti egység hivatkozhat az Infotv. 26.
§ (1) bekezdésében foglaltakra, amely azt mondja ki, hogy a kozfeladatot ellato
szervnek lehetévé kell tennie a kezelésében 1évé kozérdeki és kozérdekbdl nyilva-
nos adatok megismerését. Vagyis csak a kezelésében 1év6 adatok megismerését kell
elésegiteni; amely adat nincsen a kezelésében, annak az eldallitasa nem lehetséges.
Egy esetleges kozérdektiadatigény-perben, az ilyen megtagadas esetében a felpe-
resre, azaz az igénylore harul annak bizonyitasa, hogy az igényelt adat kdzérdeki
vagy kozérdekbol nyilvanos és az adatkezeld szerv kezelésében van. A birosagi
perben gyakran felvetddik a ,,kezelés” kifejezés értelmezése, mit jelent ez valdja-
ban? A birdsagi gyakorlat azt mutatja, hogy a kezelés tényleges birtoklast jelent,
¢és az adatkezeld a birtoklas soran nem hivatkozhat arra, hogy milyen cimen jutott
hozza az adathoz.

Amennyiben a megtagadas azért kovetkezik be, mert a megismerésnek
az Infotv.-ben meghatarozott korlatai vannak, az indokolasnak ki kell térni a meg-
tagadas részleteire. A megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a kdzérdekii
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat
megismerésére iranyulo igény teljesitésé¢hez fliz6do kozérdeknél.

A megtagadott adatigényekrdl nyilvantartast kell vezetni a szervnek, és minden
¢év januar 31-ig az errdl szolo tajékoztatot meg kell kiildeni a Hatosag részére.

Birosaghoz fordulhat az adatigénylé:

a) megtagadas esetén,
b) a teljesitési hatarid6 eredménytelen eltelte utan,
¢) ha koltségtéritést allapitottak meg, és ennek mértékével nem ért egyet.

A hataridok eredménytelen elteltét kovetd 30 napon belill lehet a pert meginditani.
A megtagadas jogszeriiségét s a koltségtérités mértékének megalapozottsagat
az adatkezel0 szervnek kell bizonyitani. Kivételt képez, ha az adat nem létezik, vagy
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nem all az adott szerv kezelésében, mert akkor az eldz6kben mar leirtak alapjan
az igényl6t terheli a bizonyitasi kotelezettség.

Ha a megismerni kivant adat kezelGje az érintett szervezet iranyitasa vagy
feliigyelete alatt allo szerv, és egyértelmtien megallapithat6 adatkezel6i mindsége,
ugy javaslom, hogy a szabalyzatban hatarozzak meg, hogy az igényt az érintett
szervezet haladéktalanul koteles tovabbitani a kdzérdekii adatot kezeld szervnek.
Az igény attételérdl egyidejlileg irasban tajékoztatni kell az igénylot.

Ha az adatigény 15 napos hatariddvel azért nem teljesithetd, mert

a) az adatigénylés jelentds terjedelmii,
b) illetve nagyszdmu adatra vonatkozik,
c) vagy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
az igényldt errdl a szervezet — az adatokat kezeld érintett szervezeti egység veze-
téjének tudomasa mellett — 15 napon belill irasban tajékoztatja, és a hataridét 15
nappal meghosszabbitja.

Amennyiben az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Europai Unid
valamely intézménye vagy tagallama allitott el6, az adatkezeld szervezeti egy-
ség haladéktalanul megkeresi az Europai Unio érintett intézményét vagy tag-
allamét az Eurépai Unios és Nemzetkozi Helyettes Allamtitkarsag, valamint
a Miniszterelnokség feladat- és hataskorrel rendelkezd allamtitkarsaga bevonasaval,
és errdl az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unid érintett
intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezeldhoz valo beérkezéséig terjedd
id6tartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele.

Gyakorlati tapasztalatként elmondhatom, hogy az Uni6 adatkezeld szervei
a megkeresésre gyorsan valaszt adnak. A megkeresés e-mail formajaban az arra
kijelolt minisztériumon keresztiil torténhet.’

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — ha az aranytalan koltséggel nem
jar —az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozért-
hetd formaban nem lehet eleget tenni.

Az adatigény teljesithetd a kért adat kozzétételérdl szolo link megjelolésével is,
amennyiben az adatkezel szerv az adatokat korabban mar nyilvanossagra hozta.

7 Miniszterelnokség.
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2.3. Koltség megallapitasa

Ha az igényl6 az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrol
masolatot kivan kérni, valamint ha az adatigény teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, az adatkezeld szerv koltséget allapithat meg.

A koltségtérités megallapitdsanal az alabbiakban felsorolt kdltségelemek vehe-
tok figyelembe

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényld részére torténd kéz-
besitésének koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértékli igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével 0sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités ma-
ximum Osszegét a kozérdeki adat iranti igény teljesitéséért megallapithato kolt-
ségtérités mértékérdl szolo 31/20196. (IX. 30.) kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Kormanyrendelet) allapitja meg.

a) papiralapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen 6nkoltsége,
de legfeljebb
e 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
e 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papiralapon benyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb
e 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
e 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozdn nyujtott masolat esetén az adathordozo kdzvetlen 6nkolt-
sége, de legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nytjtott masolat esetén
az adathordozo6 kozvetlen 6nkoltsége.

A papiralapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziik-
séges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt
oldalak szama a tizet meghaladja.
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Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 kézbesitési koltségeként legfeljebb
az alabbi mértékek vehetdk figyelembe:
a) azadatigényl0 részére postai iton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,
b) az adatigényld részére postai Gton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egye-
temes postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott,
konyvelt kiildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

A fentiek szerint az Infotv. alapjan dologi és személyi koltségek allapithatok meg,
amelyeknek mértékét a Kormanyrendelet szabalyozza. A koltségek pontos, tényle-
ges kiszamitasdhoz annak modjat a szervezet Onkoltségszamitasi Szabalyzatanak
kell tartalmaznia. Az 1. mellékletben olvashatd példa egy jelentds terjedelmii
dokumentum fénymadsolasanak és el6készitésének koltségszamitasa. A szamitasi
szabalyokat a fent emlitett szabalyzatban rogziteni kell.

Az adatigény teljesitésénél elszamolhat6 koltségek megallapitasara minden
esetben sor keriil az adatokat kezel6 szervezeti egységnél, amennyiben a felsorolt
feltételek dologi vagy személyi koltségek megallapitasara fennallnak. A szamla-
zasra azonban csak akkor keriil sor, ha ez indokolt, és a teljesitéshez sziikséges
munkaerd-raforditas idotartama meghaladja a 4 munkaorat, vagy a dologi koltségek
vonatkozasaban a masolt oldalak szdma meghaladja a 10 oldalt. A személyi és dologi
koltségekrol a szervezetnek kell szamviteli bizonylatot kiallitani.

A személyi és dologi kdltségek megallapitdsanal az Onkoltségszamitasi szabaly-
zat alapjan sziikséges bevonni a szervezet pénziigyi vagy gazdalkodassal érintett
szervezeti egységét. A koltségek megallapitasahoz javaslom a 2. melléklet szerinti
nyomtatvanyt hasznalni. A nyomtatvanyt az alabbiak szerint kell kitolteni.

a) Az érintett szervezeti egység vezetdje a kozérdekii adatigényben foglaltak alap-
jan elézetesen felméri a kezelésében 1évo adatok kiadasara forditott munkadrak
szamat, amelyet kerekitve, az egyes munkafolyamatot végz6 dolgozoé nevének,
beosztasanak feltiintetésével a 2. melléklet szerinti dokumentumban rogzit.

b) Ha a személyi koltségek a 4 munkadrat vagy a dologi koltségek vonatkozasaban
a masolando oldalak szama a 10 oldalt meghaladja, az igényelt kozérdekii adatot
kezel6 szervezeti egység vezetdje e-mailben megkiildi a 2. melléklet szerinti
dokumentumot a pénziigyi, gazdalkodasi szervezeti egység vezetdjének a kolt-
ségszamitas elkészitése céljabol.

¢) A pénziigyi vezetd, a rendelkezésre allo tényleges személyligyi béradatok és do-
logi koltségek feltiintetése utan a 2. mellékletet megkiildi az érintett szervezeti
egységnek a koltségek 6sszegszerti kimutatasaval.
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A koltségek megallapitasardl az érintett felet tdjékoztatni sziikséges.

Az érintett szervezeti egység a varhato személyiigyi és dologi kiadasok 0ssze-
gérol a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény beérkezésétdl szamitott 15
napon beliil tajékoztatast kiild az adatigénylo részére.

Az adatigénylonek a koltség megfizetésének elutasitasara és a birosaghoz for-
dulashoz a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap all rendelkezésére.

Ha az adatigényld a tajékoztatasban foglaltakat elfogadja, a koltség elfogadasa-
tol szamitott 15 napon beliil koteles azt befizetni az érintett szervezet altal irasban
meghatarozott folyészamlaszamra.

Az érintett szervezeti egység a szamviteli bizonylat elkészitése céljabol
az adatigénylonek — a koltségekrol szolo tajékoztatdval egy idoben — megkiildi a 3.
melléklet szerinti dokumentumot, amelyen az adatigényld nevét és cimét sziikséges
feltiintetni a szamviteli bizonylat kiallitasa céljabol.

Ha az adatigényl6 az altala elfogadott koltségtéritést nem fizeti meg, vagy
a birdsag jogerds hatarozataban foglalt fizetési kotelezettségének nem tesz eleget,
az érintett szervezeti egység végrehajtasi eljarast indithat.

A koltségtérités megfizetésénél az adatigénylotdl az érintett szervezeti egység
tobbek kozott kérheti a koltségek eldlegezését, ha a koltség dsszege meghaladja
az 5000 Ft-ot. A koltség eldlegezésérdl és annak mértékeérdl az adatigényldt elozete-
sen irasban tajékoztatni sziikséges. Elutasitasa esetén €s a keresetinditasra nyitva allo
hataridén beliil az adatigényl6 birosaghoz fordulhat. Amennyiben az eldlegezéssel
egyetért az adatigényld, a megjelolt 6sszeget a korabban mar leirtak alapjan 15 na-
pon beliil kell megfizetni a szervezeti egység altal megkiildott szamviteli bizonylat
ellenében. A befizetési modok koziil a leggyakoribb a bankszamlara torténd atutalas,
hiszen az érintett szervezeti egységeknél altalaban készpénzkezelés nem valosul meg.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozér-
deki adatok kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan
megismerhetd adatok bizalmassaganak sérelmével, vagyis az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvanossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagaban korlatozott vagy — ha az adatkezeld szerv vezetdje masként nem
dontott — ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatok.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem is-
merhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetet-
lenné kell tenni olyan mddon, hogy a korlatozottan megismerhetd adatok tartalmara
megalapozott kdvetkeztetést ne lehessen levonni.
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2.4. Az adatigénylok személyes adatainak kezelése

A kozérdekii adatok megismerése személyazonositod adatok kozléséhez nem kotheto.
Az elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz

személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhe-
tetleniil sziikséges, torvény eltérd rendelkezése hianyaban a személyes adatokat ezt

kovetéen haladéktalanul tordlni kell.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személy-

azonosito adatai csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez
— beleértve az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetlentil sziikséges.
Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes

adatait — torvény eltéré rendelkezése hianyaban — 1 év elteltével tordlni kell.

2.5. A megismerés korlatai

Az alabbi részben azokat a korlatokat tekintjiik at, amelyek korlatozzak a kozérdekii
adatok megismerését.

2.5.1. Minositett adat

A kozérdekli adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl szolo
torvény® szerinti mindsitett adat.

A mindsitett adat a torvényben meghatarozott formai kellékek alkalmazéasa
soran jon létre a torvényben meghatarozott feltételek fennallasa alkalmaval. A mi-
noésitéssel védhetd kdzérdek az alabbi célok védelme érdekében jon 1étre:

a) Magyarorszag szuverenitésa, teriileti integritasa,

b) alkotmanyos rendje,

¢) honvédelmi, nemzetbiztonsagi, bliniildozési és blinmegeldzési tevékenysége,

d) igazsagszolgaltatasi, kozponti pénziigyi, gazdasagi tevékenysége,

e) kiiliigyi vagy nemzetkozi kapcsolatai,

f) allami szerve illetéktelen kiilsé befolyastol mentes, zavartalan miikodésének
biztositasa.

8 2009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérdl.


https://www.google.hu/url?sa=t&rct=j&q=&esrc=s&source=web&cd=1&ved=0ahUKEwjq-rKLt5fVAhXMIMAKHctrBWAQFgglMAA&url=https%3A%2F%2Fnet.jogtar.hu%2Fjr%2Fgen%2Fhjegy_doc.cgi%3Fdocid%3Da0900155.tv&usg=AFQjCNEiCap6IcezDKOeWRi1dII8PZURxA
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Az adatmindsitéssel csak valamennyi torvényi feltétel fennalldsa esetén €s csak
a legsziikségesebb ideig védheto.
A karmérték szerinti mindsitési szintek és a megismerési korlatozas ideje

az alabbiak:

a) szigoruan titkos 30 év,

b) titkos 30 év,

c) korlatozott terjesztésii 20 év,

d) bizalmas 10 év lchet.

2.5.2. Torvény alapjan

A kozérdekli adatok megismeréséhez valo jogot — az adatfajtak meghatarozasaval
— torvény
a) honvédelmi érdekbdl;
b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;
¢) bincselekmények {ildozése vagy megelézése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbol;
e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbol;
f) kiiligyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekin-
tettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) a szellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.
A kozérdekii adat megismerésének korlatozasahoz tehat harom feltételnek kell
teljestilnie:
a) torvénynek kell megallapitani a korlatot,
b) meghatarozott adatcsoportra terjedhet ki,
c) megismerés korlatozasanak hatarozott idejét.

Példéaul: nemzetbiztonsagi érdekbdl, szerzodésekben foglalt iizleti titokra.

Ilyen korlatozas talalhaté példaul a Paksi Atomerdmi kapacitasanak fenntar-
tasaval kapcsolatos beruhazasrol, valamint az ezzel kapcsolatos egyes torvények
modositasardl szolo 2015. évi VII. torvényben, amelynek 5. §-a tartalmazza a koz-
érdeki adatok megismerésének 30 éves korlatozasat.
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A korlatozas tehat nem ex jure’ a torvény erejénél fogva all be, hanem egyedi
adatigény megismerése alkalmaval, az adatkezeld egyedi mérlegelése soran alkal-
mazhato.

2.5.3. Uzleti titok

Alapvetden a Polgari Torvénykonyv 2:47. § [Az tizleti titokhoz valo jog. Know-how
(védett ismeret)] néven szabalyozza az alabbiak szerint:

a) Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden nem kozismert
vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzo személyek szamara nem kony-
nyen hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt
Osszeallitas, amelynek illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa,
masokkal valo kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a jogosult jogos pénziigyi,
gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok
megOrzésével kapcsolatban a vele jogszertien rendelkezd jogosultat felrohatosag
nem terheli.

b) Az iizleti titokkal azonos védelemben részesiil az azonositasra alkalmas modon
rogzitett, vagyoni értéket képviseld miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret,
tapasztalat vagy ezek Osszeallitasa (e torvény alkalmazasaban: védett ismeret),
ha a johiszemliség és tisztesség elvét sértd modon szerzik meg, hasznositjak,
kozlik massal, vagy hozzak nyilvanossagra. E védelemre nem lehet hivatkozni
azzal szemben, aki a védett ismerethez vagy az azt [ényegében helyettesitd
hasonl6 ismerethez

* ajogosulttdl fiiggetlen fejlesztéssel, vagy
* jogszerlien megszerzett termék vagy jogszerlien igénybevett szolgaltatas
vizsgalata és elemzése tjan jutott hozza.

Ezzel ellentétben azonban az Infotv. alapjan kdzérdekbdl nyilvanos adatként nem
mindsiil {izleti titoknak a kdzponti és a helyi onkormanyzati koltségvetés, illetve
az eurdpai uniés tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, ked-
vezménnyel, az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasz-
nalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak megterhelésével,
az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint
az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény
kozérdekbol elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti

°  Atorvény erejénél fogva.
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az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a védett ismerethez — val6 hozzaférést, amelyek
megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet
okozna, feltéve, hogy ez nem akadalyozza meg a kozérdekbol nyilvanos adat meg-
ismerésének lehetdségét.

A Hatosag'® javaslataban azonban ramutat arra, hogy kozfeladatot ellatd szer-
vek, valamint allami vagy dnkormanyzati tulajdonban allé gazdalkodo szervezetek
tevékenységiik sordn kezelt iizleti adatok egy része képezheti az {izleti titok korét,
ennek megallapitasa azonban nem lehet altalanos, mindenkor egyedi mérlegelésre
van sziikség.

2.5.4. Dontés megalapozasat szolgal6é adatok

A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalod
adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeré-
sét — az adat megismerésé¢hez és a megismerhetdség kizarasahoz fliz6do kozérdek
sulyanak mérlegelésével — az azt kezel szerv vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a 10 éven
beliil akkor utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szol-
galja, vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes miikodési
rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolydstol mentes ellatasat,
igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran
torténo szabad kifejtését veszélyeztetné.

Mi akkor a dontés megalapozasat képezo adat?

A Hatosag allasfoglalasaban kifejti'!, hogy a dontés megalapozasat szolgalo adat
nem egy teljes iratra terjed ki, hanem bizonyos adatokra, ezt nevezziik adatelvnek.
A megallapitasahoz az adatkezeld mérlegelésére van sziikség, és a kdzérdekt adat
megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekii adat
megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

0 Telepiilési kozmiiépitéssel Osszefiiggd iratok esetében miként lehet a kozérdekii adatok megismeréséhez
valé jogot személyes betekintéssel torténd modon biztositani, tekintettel az iizleti titok és a személyes adatok
védelmére (2013). Elérheté: www.naih.hu/files/infoszab-allasfoglals-NAIH-2354-2-2013-V.pdf (A letoltés
datuma: 2018. 08. 10.).

" A renddri mozgdsitas és intézkedések koltségvonzatdara vonatkozoé adatok nyilvanossdgarol. A dontés

megalapozasaul szolgalo adat mindségre valo hivatkozas az adatigénylés megtagadasakor (2013). Elérheté:

www.naih.hu/files/infoszab-allasfoglals-NAITH-377-5-2013-V-keszenleti-tajul.pdf (A let6ltés datuma: 2018.

08. 10.).
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fgy példaul nem nyilvanos adat a belsé levelezés, feljegyzések stb., akkor sem,
ha mar a dontés megsziiletett az ligyben.

2.5.5. Kozhitelii nyilvantartas

Korlatként értelmezhetjiik a kozhitelti nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben
szabalyozott — kdzérdeki adatszolgaltatast. Amennyiben a kdzérdekii adat megis-
merésére vonatkozo igény olyan adatra vonatkozik, amely kdzhitelll nyilvantartas
részét képezi, és az ott megtalalhatd adatoknak a megismerését mas térvény szaba-
lyozza, nem az Infotv. alapjan lehet az adatokat megismerni. [lyen torvény példaul
* polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasardl 1992. évi
LXVL. térvény,
» akozuti kdzlekedési nyilvantartasrol szolo 1999. évi LXXXIV. torvény.

Abban az esetben, ha az adatkér6 kozérdeki adatigényben azt kérdezi, hogy
hany zold és kék szint gépjarmii van Budapesten, akkor a kozuti kdzlekedési nyil-
vantartasrol szolo térvény alapjan tajékoztatast fog kapni az adatkezel6tdl az adat-
megismerés szabalyairol.

Emellett természetesen a kozhitelii nyilvantartasok adatairol is késziilnek a koz
érdekében statisztikai adatallomanyok, amelyeket az adatkezeld ingyenesen kozz¢-
tesz, és barki hozzaférhet. Ilyen adat példaul, hogy hany z6ld rendszami autd van
Magyarorszagon, vagy hany éves az autok atlag életkora stb.

2.6. A ,,Nem nyilvanos!” adat kezelése

Az Infotv. 27. § (5) bekezdésének hatalya ala tartozoé adatokat tartalmazo adat-
hordozén — feddlapjan vagy az elsé oldaldnak jobb felsd sarkan — fel kell tiintetni
a ,,Nem nyilvanos!” jelolést az alabbiak szerint: ,,Nem nyilvanos az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény
27. § (5) bekezdése alapjan”. Fel kell tlintetni tovabba a nyilvanossag korlatozasa-
nak id6tartamat. A ,,Nem nyilvanos!” jelolés alkalmazasat a kiadmanyozasi jogkor
gyakorldja a kiadmanyozassal hagyja jova.

Az adatkezel6 szervezetnél a ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adat megis-
merésére €s kezelésére kizarolag az a személy jogosult, akinek az feladat- és hatas-
korének gyakorlasahoz sziikséges.

A ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel ellatott adatot a korlatozas iddtartama alatt a je-
16lést alkalmazo kozfeladatot ellatd szerv vezetdjének engedélyével lehet nyilvanos-
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sdgra hozni, vagy a kozérdekli adat megismerésére iranyulo igény eldterjesztdjével
kozolni.

A ,,Nem nyilvanos” jeldlés egyik leggyakoribb megjelenése a jogszabalyter-
vezetek feddlapjan talalhato. A 4. melléklet mutatja a helyes megjelenési format.



3. KOZZETETEL

3.1. A kozérdekii adatok elektronikus tuiton torténo kozzététele

Az elektronikus informacioszabadsagnak megfelelen a kozfeladatot ellatod szerve-
zet kiilon erre iranyuld kérelem nélkiil internetes honlapon nyilvanossagra hozza
a kozérdek és kozérdekbdl nyilvanos adatok meghatarozott csoportjat.

Az elektronikus kozzététel egyik elénye, hogy igy a kozfeladatot ellatd szerv
kozérdekl adatai el6zetesen, ugynevezett proaktiv'? modon valnak megismerhet6vé
barki szamara. A megismerés azonban nem minden kozérdekli vagy kozérdekbol
nyilvanos adatra vonatkozik, hanem csak azokra, amelyeket jogszabaly vagy a szerv
vezetdje hataroz meg.

A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles eldsegiteni
¢s biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

a) Igy kiilonosen az allami és nkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,

b) az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésére,

c) akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,

d) a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozoan.

3.2. A kozzétételre vonatkozo jogszabalyok az Infotv.
kivételével

a) az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény,

b) akozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. torvény,

¢) valamint e torvények végrehajtasi rendeletei,

d) tovabba a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkereso rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adat-

12 El6relatoan cselekvo; felel6sségteljes, automatikusan végbemend; kérés nélkiil lezajlo.
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integraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrdl szol6 305/2005. (X1I. 25.) Korm.
rendelet el6irasain alapul.

e) a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet

3.3. Kozzétételi listak

Megkiilonboztetiink egymastol:
a) altalanos,
b) kiilonos
c) egyedi kozzétételi listat.

Azokat az adatokat, amelyek megismerését az Infotv. 1. szdmua melléklete, az ugy-
nevezett altalanos kozzétételi lista hatarozza meg, altalanos kozzétételi listanak;
azokat, amelyeket mas agazati jogszabalyok hataroznak meg, kiilonds kozzétételi
listanak'’; azokat pedig, amelyeket a szerv vezet6je a NAIH véleményének kikéré-
sével vagy jogszabalyi kotelezettségének megfelelden a szervre, iranyitasa, feliigye-
lete alatt allo szervekre vagy azok egy részére kotelezoen eloir, egyedi kozzétételi
listanak' nevezziik.

Az altalanos kozzétételi listaktol tartalmilag eltér a nemzetbiztonsagi szolga-
latok altal kozzéteendd adatok kore. Az Infotv. értelemszeriien sziikebben engedi
meghatarozni az ilyen szervezetek kozzétételi listajat. A részleteket pedig a polgari
nemzetbiztonsagi szolgalatok altal kozzéteendd adatok korérdl szolo 7/2005. (XII.
28.) MeHVM rendelet hatarozza meg.

Minden, kozfeladatot ellatdé szervnek rendelkeznie kell altalanos kozzétételi
listaval. Kiilonos kozzétételi listaval mar csak annak a szervnek kell rendelkeznie,
amelynek agazati jogszabaly ir eld kozzétételt. Egyedi kozzétételi listaval pedig
az a szerv rendelkezik, amelynek vezetdje ezt akar jogszabaly alapjan, akar mas
megfontolasbol kotelezové teszi. A kiilonds kdzzétételi listanal megengedett, mig
az egyedi kozzétételi listanal kotelezo kikérni a Hatdsag véleményét.

Minden oktatasi €s nevelési intézményben van ilyen lista, célja a sziilok tajékoztatasa a tantervrol, a peda-
gogusok végzettségérol, a tanitott tantargyakrol stb.

Allami vagyonnal gazdalkodé bankoknak egyedi kozzétételi listat kell késziteniiik a rajuk bizott vagyonrol,
eszk6zokrol, forrasokrol.
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3.4. Kozzététel helye

A kozfeladatot ellato szerv az internetes honlapon, digitalis formaban barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is
adatvesztés €s -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyom-
tatas, a kimasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell, hogy
hozzaférhetdvé tegye.
Fontos kdvetelmény, hogy a kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.
A kozzétételi listdkon meghatarozott adatait sajat honlapjan teszi k6zzé, példaul
a) a Koztarsasagi Elnok Hivatala,
b) az Orszaggyiilés Hivatala,
c) az Alkotmanybirdsadg Hivatala.

A fenti csoportba nem tartozé szervezetek az elektronikus kozzétételi kotelezettsé-

gliknek valasztasuk szerint sajat vagy tarsulasaik altal k6z6sen mitkodtetett honlapon

tesznek eleget. Példaul a kormanyzati szervek a kormany.hu elektronikus honlapon.
A fenti esetben a kdzzétevo adatfelelds és az adatkozl6 személye elvalik egymastol.

3.5. A kozzététel szervezeti szabalyozasa

A kozzétevo adatfelelds kijelolése az adatkezeld szervezeti egységben nagyon fontos,
ekkor ugyanis egy szervezeti egységben egy kézben 0sszpontosul a feladat. Annyi
adatfelelds lehet, ahdny szervezeti egyége van az adatkezel$ szervezetnek. Ebben
az esetben a kozzétételért valo felelosséget leosztjak, minden adatfelel6s ismeri
a sajat szervezeti egységének azon adatait, amelyeket az Infotv. és/vagy mas torvény
alapjan kozzé kell tenni. A szervezeti egységen beliil egy személynek kell ellatni
az adatkozl0 szerepét. Az adatkozlo lehet a sajat szervezet szakembere, amennyiben
a szervezet sajat honlapon tesz eleget a kdzzétételnek, és lehet mas, a honlap iize-
meltetdjének a szakembere. Mindkét esetben fontos, hogy az adatok kozzétételénél
a) egyértelmi legyen az, hogy az egyes kozzétett kozérdek(i adatok melyik
szervtol szarmaznak,
b) illetve melyikre vonatkoznak.
¢) Az adatkozl6 a kozzétételre szolgald honlapot ugy alakitsa ki, hogy az adatok
kozzétételére alkalmas legyenek,
d) az adatk6zl6 gondoskodjon a folyamatos tizemeltetésrdl, az esetleges iizemza-
var elharitasarol és az adatok frissitésérol.
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1. abra

A Beliigyminisztérium honlapja, Kozérdekii adatok
Forras: Kozérdekl adatok. Elérheté: www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium/
kozerdeku-adatok (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

Példaképpen a kormany.hu Beliigyminisztérium honlapjat szeretném bemu-
tatni. A kozzétett adatok a Beliigyminisztérium €s intézményei egységben
a ,,Dokumentumok” fiil alatt olvashatok. A képen megjelend feliileten lehetéség van
fontosabb dokumentumok, igy a BM Szervezeti Mikodési Szabalyzatanak a kozzé-
tételére is. Itt jelennek meg azok a tovabbi szabalyzatok is, amelyek az e-ligyintézés
ujdonsagait mutatjak be, ilyen az e-papir vagy a e-hitelesitési szabalyzat.
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A kozérdek(i és a kézérdekbdl nyilvanos adatoknak (a tovabbiakban egyitt
kézérdekii adat) a minisztériumok honlapjan torténd kézzétételére vonatkozd
kolelezetlség az informacios onrendelkezesi jogrol €s az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIl. torvény, az allamhaztartasrol

Szervezet

Hattérintézmények
Kozérdekll adatok

Tarsadalmi egyeztetés. 52016 2011. évi CXCV. torvény, a kozbeszerzésekrdl sz016 2015. évi CXLIIL

Elérhetdségek torvény, valamint e (Grvények végrenaijtasi rendeletel, tovabba a kozérdek(i TOCE D
adatok elektronikus étételére, az egységes o rendszerme,
valamint a kazponti jegyzék adattarialmara, az adatintegraciéra vonatkozo

ALLAMTITKARSAGOK részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet elgirasain

Kozigazgatis Allamiiticir alapul.

Pariamenti Allamittkar ) I

Amennyiben On az egyes miniszlériumok kezelésében 6vo, azok

- {ikodésére, tevé égére és gazdalkodisara vonatkozé adatokat, vagy

Rendészeti Allamitkar egy meghatarozott kozérdeki adatot keres, akkor a . Dokumentumok’
menupontban tallnatja meg. Az itt megtalainaté informaciok a kozérdeki
adatokra vonatkozo jogszabalyokban elSirt hatéridok szerint frisstinek.

Onkorméanyzati Allamtitkar

Konkeét napra vagy egy
iddszakra.

A dokumentumok k6zétt a keresd feliiletet hasznalva egy kulcsszd
megadasaval, valamint egyes szikitd kategoriak bejelolésével keresheli meg
az On szamara szikséges adatot, adatcsoportot. A bongészd

asaval pedig a ar terjedeime: azisa kutathat.
Mas intézmények adatai kozott 2 Ko 4rban kereshet

Tajékoztatas a kozérdekl adatok egyedi igénylésének szabalyairdl

Kozérdekil adat megismerése irant barki igényt nydjthat be.

R L Bl

2017.07.24.

2. abra
A Beliigyminisztérium honlapja, Kozadattar
Forras: Kozérdekl adatok. Elérheté: www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium/
kozerdeku-adatok (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

A honlapon kételezéen fel kell tiintetni a Kozadattar elérhetdségét, és egy linken
keresztiil elérhetové kell tenni a keresési feliiletét. A 2. abran ez a kék négyzetben
talalhato.

Az elektronikusan kozzétett adatok egyszer(i és gyors elérhetdsége érdekében
az Infotv. alapjan kozérdeki adat elektronikus kdzzétételére kotelezett szervek
kozérdekii adatot tartalmazo honlapjara, valamint az altaluk fenntartott adatbazis-
ra és nyilvantartasra vonatkozo leir6 adatokat a NISZ'" altal miikodtetett, az erre
a célra létrehozott honlapon kozzétett kozponti elektronikus jegyzék dsszesitve
tartalmazza.

Az adatkezeld szervek azonban nem tesznek mindenben eleget a fenti kote-
lezettségnek, vagyis a honlapon vald kozzétételt kdvetden nem toltik fel a leird
adatokat a Kozadattarba. Az dnkormanyzatok nagy része nem jelentkezett be
a feltoltd programba, vagy vannak olyan adatkezel6 szervezetek, amelyek tobb éve
nem teljesitenek feltoltést.

A honlapon meg kell még jeleniteni a kdzérdekii adatok igénylésének egyedi
szabalyait, amely a 3. szamu abran lathato.

5 Nemzeti Infokommunikacios Szolgaltato Zrt.



27 INFORMACIOSZABADSAG ALAPISMERETEK

)| 8 httpe//www ke

p-¢

Eintrab.. | § Inform.. | & 9/2017.... | BF eKOZL... | & 1999, .. | &} 2011, &

Fajl Szerkesztés Nézet Kedvemcek Eszkozok  Sugo

% Keresés: | zleti | E626 Kovetkezs | (7] Beallitasok + |

az On szamara szilkséges adatot, adatcsoportot. A bongészd
asaval pedig a ar terjedeime: azisa kutathat.
Mas intézmények adatai kozott a Kozadattarban kereshet

Tijékoztatas a kozérdekii adatok egyedi igénylésének szabalyairél

Kozérdek( adat megismerése irant barki igényt nydjthat be.

A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igények benyujtasanak
médja

irasban: Beligyminisztérium Ugyiélszolgalat ELEKTRONIKUS
1903 Budapest Pf. 314 EESE—
‘Személyesen: BellUgyminisziérium Budapest V. kerllet Nador utca 2. szam

alatti Eligaziténal munkaiddben, vagy a Beliigy papi
Ugytéiszolgalatan agyfélszolgalati isdben: hétfén 13-16 6ra; szerdan 9-12 e

illetve 13-16 éra koz6tt

Elektronikusan: Kozponti e-mail cim: ugyfelszolgalat@bm gov.nu

A kbzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendje

A
o - . ) EELUGYMINISZTERIUM
Ha az adatigénylés nem egyértelmi, a Beligyminisziérium felhivja az MASOLATKESZITEST
igényIGt az igény pontositasara SR
A Belligyminisztérium az adatigényldnek nem koteles eleget tenni, ha Beligyminisztérium
£ &misnhﬂ{észﬂési

1. abban a részben, amelyben az azones igényld alial egy éven beldl szabélyzata v

1517
2017.07.24.

HU o e og gy

3. dbra
A Beliigyminisztérium honlapja, a kozérdekii adatok igénylésének egyedi szabalyai
Forras: Kozérdekl adatok. Elérheté: www.kormany.hu/hu/belugyminiszterium/
kozerdeku-adatok (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

A tajékoztatasnak kotelezden tartalmaznia kell a kovetkezoket:

a) A kozzétételre szolgald honlapon kozérthetd formaban tdjékoztatast kell adni
a kozérdekli adatok egyedi igénylésének szabalyairdl, vagyis, hogy milyen
modon, milyen cimre és milyen hataridok betartasa mellett kérelmezheti
az érintett fél.

b) A tajékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek
ismertetését is.

¢) A BM-honlapon az tigyfélszolgalat nyitvatartasi ideje és a koltségtéritésre
vonatkoz6 szabalyok is helyet kaptak.
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4. abra
A kormany.hu Dokumentumok fiil alatti minisztériumi kézzétételi listak

Forras: Dokumentumok. Elérhet6: www.kormany.hu/hu/dok#!DocumentBrowse
(A letdltés datuma: 2018. 08. 10.)

A fenti abra az altalanos kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket mutatja
a kormany.hu minisztériumok kozzétételi egységben. Az altalanos kozzétételi lis-
ta 3 10 szerkezeti egységbdl, a Szervezeti adatok, a Tevékenységre és miitkodésre
vonatkozé adatok és a Gazdalkodasi adatok egységbdl all. Az abra a fentiecken
kiviil tartalmaz egy 4. egységet, az Altalanos Informaciok kozzétételi egységet.
Az Altalanos informéciok alatt minden mas, a hirom egységbe nem tartozo koz-
érdekt adatot fel lehet tolteni. Itt kaptak helyet az adatkezeld szervek tanulmanyai,
felhivasai, a nyomtatvanyok €s a tajékoztatok is.

A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) alapjan
kell elkésziteni egy adott adatkezeld szerv altalanos kozzétételi listajat. A kovetkezd
példan keresztiil szeretném bemutatni az egyes kozzétételi egységeket.

Valasszuk ki az Infotv. 1. szamu mellékletébol a Szervezeti, Személyzeti ada-
tok egységben a Kapcsolat, Szervezet, Vezetdk alatt 1évo els6 kdzzétételi egységet,
az Elérhet6ségi adatokat. Figyeljiikk meg, milyen részletesen szabalyozza a Rendelet
az egyes adatok korét!
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1. tablazat

2. melléklet a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelethez. A kozzétételi egységek az 1. melléklet
szerinti szervezetben

A) Adat megnevezése
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely
3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben korzetszammal, illet-
ve szolgaltatas- vagy haldzatkijel6l szammal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve szolgalta-

tas- vagy halozatkijel6lé szammal)
6. Kozponti elektronikus levélcim

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat
elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, tigyfél-
fogadas helye, postacime)

9. Az tigyfélszolgalati vagy kozonségkapcsolati
vezetd neve

10. Az iigyfélfogadas rendje

B) Megjegyzés

A kozvetlen elérés biztositasaval.

Ha tobb 6nallo iigyfélszolgalat vagy ko-
zonségkapcsolat is van (példaul szervezeti
egységenként eltéro), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy ko-
zdnségkapcsolatonként csoportositva.

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy ko-
zonségkapcsolat is van (példaul szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy ko-
zonségkapcsolatonként csoportositva.

Ha t6bb 6nallo tigyfélszolgalat vagy ko-
zonségkapcsolat is van (példaul szervezeti
egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat ligyfélszolgalatonként vagy ko-
zonségkapcsolatonként csoportositva.

Forras: 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kdzzétételi listakon szereplé adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol. Elérhetd: https:/net.jogtar.hu/
jogszabaly?docid=a0500018.ihm (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

Az altalanos kozzétételi lista elkészitésénél a 7. melléklet szerinti tablazati format
javaslom alkalmazni. A tablazathoz sziikséges egy 4. oszlopot rendelni, ahol le-
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hetosége van a készitdnek arra, hogy feltiintesse azokat a szervezeti egységeket
a megfeleld kozzétételi egységben, amelyeknek kozzétételi kotelezettsége az adott
egységben fennall.
A tablazatban arra is kapunk segitséget, hogy az egyes kozzétételi egységben

az adatokat milyen gyakorisaggal rogzitsiik, ¢s mennyi ideig tartsuk meg példaul:

» valtozasokat kdvetden azonnal — el6z6 allapot torlendd,

* negyedévente — az el6z0 allapot 1 évig archivumban tartasaval,

» folyamatosan — az eldz6 allapot 1 évig archivumban tartasaval,

* A dontés meghozatalat kdvetd hatvanadik napig — az el6z6 allapot 5 évig

archivumban tartasaval.

A fenti kozzétételi és megtartasi idok kiilonbozé adatokra vonatkoznak. Az elér-
het6ségi adatokat a valtozasokat kovetden azonnal kozzé kell tenni és tordlni kell
arégi elérhetdségeket, hiszen ebben az esetben a cél az, hogy a friss, naprakész
adatokat tegyiik kozzé.

Az idészakos, példaul negyedévente kozzétett adatok Iényeges eleme, hogy
egyszerre legyen elérhetd a régebbi és az 1 adat.

A folyamatos kozzététel dinamikus adatmegismerést eredményez, és ebben
az esetben is fontos a régebbi adatok ismerete.

A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik nap hatarnap, altalaban a szerzodések
kozzétételénél hasznalatos, mivel ezen dokumentumok pénziigyi teljesitéssel jarnak.
A megdrzési id0 a pénziigyi jogszabalyok alapjan 5 év.



4. AZ INTEGRITASBEJELENTES
ADATVEDELMI KERDESEI

4.1. A bejelentés soran kezelt adatok

Elsédlegesen a bejelentések adatkezelésének jogalapjat kell megvizsgalnunk.
Az integritasbejelentéseket az dllamigazgatasi szervek integritasiranyitasi rend-
szerérol és az érdekérvényesitok fogadasanak rendjérdl szolo 50/2013. (11. 25.)
Korm.rendelet szabalyozza. Erre épiilnek az egyes szervek altal alkotott sajat
szabalyozasok.

Ahogy lathato, az adott jogszabaly nem torvény, igy az Infotv. 5. § (1) bekezdés
b) pontja alapjan az adatkezelés jogalapja nem szarmazhat a kormanyrendelet-
bol. A kormanyrendelet alapjan megalkotott belsé szabalyzatok, igy az el6zokre
figyelemmel sem tartalmazhatnak konkrét felhatalmazason alapuld adatkezelési
szabalyokat. fgy azt sem példaul, hogy a bejelentd adatait a bejelentést fogadé szerv
e jogszabaly alapjan kezelheti, vagy példaul, hogy az integritaseljaras soran meg-
hallgatott személyek nevét, sziiletési datumat, munkahelyi cimét a kormanyrendelet
alapjan tartja nyilvan.

Az adatkezelési jogalap ebben az esetben az érintett fél hozzajarulasa kellene,
hogy legyen, de a hozzajarulas rautaldo magatartassal is elérhetd. Példaul, ha belépiink
egy nyilvanossag el6tt megnyitott maganteriiletre, ahol kamerarendszer van felszerel-
ve, akkor a belépéstinkkel megadjuk a hozzajarulast a rolunk késziilt fényképfelvételek
kezelésére. A hozzajarulasnak eldfeltétele, hogy a belépés eldtt tajékoztatast kapjunk
arrol, hogy az adott teriileten kamerarendszer miikddik, milyen célbdl, és ki az adat-
kezeldje stb. Ennek tudatdban el tudjuk donteni, hogy ezekkel a feltételekkel is be sze-
retnék-e 1épni az adott teriiletre. Jelen esetiinkre alkalmazva, ha az integritasbejelentés
a bejelentd szandékabol indult, akkor az altala megadott sajat személyes adatainak
kezeléséhez a hozzajarulast vélelmezni kell a szervezetnek.

A bejelent6 adatainak kezelése a bejelentést fogado szerv feleldssége. A szerv-
nek az alabbi adatkezelési kérdéseket kell atgondolnia:

a) Milyen adatokat lehet a bejelentordl nyilvantartani?
b) Milyen rendszerben lehet az adatokat nyilvantartani?
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¢) Ki férhet hozza az adatokhoz?

d) Meddig lehet kezelni az adatokat?

e) A bejelenté meghallgatasanak a helye hol legyen?

f) Sziikséges-e az adatkezelési tajékoztatod?

g) Az eljarasban érintett mas szemeélyek adatainak adatkezelési jogalapja?
h) Mennyi ideig lehet kezelni az adatokat?

1) Milyen adatokat lehet a bejelentdrdl nyilvantartani?

A kérdés az, hogy milyen adatok sziikségesek a cél érdekében, azaz az integritasi
bejelentés kivizsgalasahoz. Erre az Infotv. 4. § (2) bekezdés ad értelmezést. Végig
kell tehat gondolni, hogy milyen adatok kellenek ahhoz, hogy az integritaseldado
a bejelentést szakmailag el tudja biralni. Elsddlegesen a bejelentd neve és valami-
lyen elérhetdsége, igy a lakcime vagy az e-mail cime. A tobbi adata véleményem
szerint a cél elérése érdekében érdektelen, de nem teszem lehetetlenné, hogy vala-
mely bejelentésnél mas személyes adatok is sziikségessé valhatnak.

4.2. Milyen rendszerben lehet az adatokat nyilvantartani?

Az iratkezelés megvalosulhat papiralapon, de ez mara mar nem kizarolagos, vagyis
mindig kdveti elektronikus nyilvantartas. A kormanyzati torekvések alapjan pedig
nem kizart az elektronikus rendszerek els6dlegessége. Az iktatas és az iratok keze-
lése is egy olyan iktatokdnyvbe, elektronikus rendszerbe torténjen, ahol az adatokat
mas egyéb iktatasoktdl el lehet kiiloniteni. Vagyis kiilon erre az ligyiratfajtakra
létrehozott iktatokonyvbe vagy rendszerbe legyen iktatva az irat. Szandékosan
hasznalom az irat ¢és iratkezelés kifejezéseket az adat és adatkezelés kifejezés helyett,
hiszen az adatkezelésiinket csak az iratkezelés szabalyainak segitségével tudjuk
biztositani. A probléma megoldédsa érdekében ennél a kérdésnél javaslom az adott
szerv iratkezeléssel foglalkozo szervezeti egységének a bevonasat.

4.3. Ki férhet hozza?

A hozzaférési jogosultsagokat ebben az esetben a legsziikebben kell érvényesiteni.
Hozzaféréssel rendelkezzen az iktatast végz6 személy, az integritds tanacsado,
kozvetlen felettesei. A hozzaférések lesziikitésében az informatikaval foglalkozo
szervezeti egységek bevonasat javaslom. Egyszertibb esetben a hozzaférést a do-
kumentumok egyedi titkositasaval is meg lehet oldani. Ezen esetben iigyelni kell
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arra, hogy a bejelentések iktatdsanal az iktatorendszerbe megadott keresdszavak
kozott ne szerepeljen a bejelentd neve vagy egyéb személyes adata, vagy a konkrét
targyra vonatkozd azonosithatoé adatok. Példaul ne szerepeljen ilyen adat az ikta-
tasban: ,,Minta Janos bejelentése a pénziigyi foosztalyvezetd személye €s tevékeny-
sége ellen”. Mint ahogy latjuk, nemcsak a név lehet személyes adat, hanem adott
esetben a személy a beosztasa altal is azonosithat6 bizonyos tarsadalmi korben, igy
a munkahelyen is.

4.4. A bejelent6 meghallgatasanak a helye hol legyen?

Az integritasbejelentés kivizsgalasa soran sor keriilhet a bejelenté meghallgatasara.
Ezen esetben a szervezet vezetdjének biztositani kell olyan helyiséget, ahol az in-
tegritas tanacsadd négyszemkozt tudja meghallgatni a bejelent6t. Erre azért kell
hangsulyt fektetni, mert a tanadcsadok sok esetben mas feladatkort is betdltenek,
¢és nem egyediil lilnek egy szobaban. Amennyiben a meghallgatas mas illetékte-
len személy el6tt vagy annak hallokorzetében torténik, a szervezet nem biztositja
az integritasbejelentés és a bejelentd sértetlenségét, és ezzel a meghallgatas pozitiv
kimenetelét is veszélyezteti.

A szervezetnek kell eldontenie, hogy a meghallgatasra adott esetben egy elkii-
16nitett helyiségben vagy egy semleges helyszinen keriiljon sor. Nehéz kivalasztani
egy adott szervnél a legjobb helyszint a meghallgatasra, mindig figyelemmel kell
lenni a bejelentd személyére és a bejelentés targyara.

Sziikséges-e az adatkezelési tajékoztatd?

Az el6zdkben leirtak alapjan az integritasbejelentés alapjan felvett adatokat
a szervezet hozzajarulas alapjan fogja kezelni. A felhozott példa alapjan sziiksé-
ges, hogy amikor a bejelentd az adatait a meghallgatas soran ismételten megadja,
tajékoztatast kapjon arrol, hogy milyen célbol, mennyi ideig kezelik az adatait,
¢és ki ismerheti meg azokat. A meghallgatasi jegyz6konyvben a személyes adato-
kon kiviil mar kiilonleges adatokat is rogzithetnek, ezen adatoknak a kezeléséhez
pedig irasbeli hozzéjarulasra van sziikség. A jegyzokonyv tehat mindenképpen
tartalmazzon konkrét adatkezelési tajékoztatast, amelyet a meghallgatott személy
kiilon alairasaval elfogad.
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4.5. Az eljarasban érintett mas személyek adatainak
adatkezelési jogalapja

A bejelentés kivizsgaldsahoz a szlikséges adatokat az érintett szervezeti egy-
ség vezetdjének az integritas tanacsado részére rendelkezésre kell bocsatania.
Amennyiben sziikség van a szervezeten beliil egyéb személy meghallgatasara
az integritasbejelentés eljardsan beliil, a kérdés ismételten az, hogy az adott
személy adatainak adatkezelési jogalapja honnan fog szarmazni. Az eddigi ok-
fejtést figyelembe véve — mivel torvényi felhatalmazas nincsen az adatkezelésre —
az adatfelvétel csak onkéntes hozzajaruldson alapulhat. Nagyon kényes a szituécio,
amikor munkaviszonyban all6 személyt a munkaltaté megbizasabol hallgatnak
meg. Maga a jogviszony fennallasa a dolgoz6 szamara azt a kdvetkeztetést ala-
pozza meg, hogy szamara a nyilatkozat megtétele kotelez6. Ez azonban nincsen
igy, és erre szlikséges a dolgozo figyelmének a felhivasa. A meghallgatasi jegyzo-
konyvben az adatkezelési hozzajarulas kozvetleniil az adatfelvételt kovetden kiilon
aldirassal szerepeljen. Nem elégséges, ha a tajékoztatas altalanosan az Infotv.-re
hivatkozik, igy példaul az adatait az Infotv.-ben foglaltak szerint kell kezelni.
Konkrét tajékoztatast kell adnia a dolgozonak, hogy az adatait milyen célbol,
milyen hosszt ideig, és foleg, hogy milyen jogalap alapjan kezelik. A dolgozénak
szabad valasztast kell biztositania, hogy szabadon dontson, kivan-e nyilatkozatot
tenni az adott ligyben, vagy sem.

4.6. Mennyi ideig lehet kezelni az adatokat?

Az eljaras lezarulasaig, az dsszefoglalo jelentés elkészitéséig mindenképpen sziikség
van az adatokra. Az adatokat az iratkezelési szabalyok figyelembevétele mellett 5
évig Orizziikk meg. Amennyiben a megallapitott adatok alapjan egy masik eljaras
indul, mondjuk fegyelmi, szabalysértési vagy biintetdeljaras, az adatok 6rzési idejét
meg kell hosszabbitani az 0j eljarasra vonatkoz6 adatkezelési idével.

4. A jegyzokonyv
Jegyz6konyvet lehet felvenni a bejelentések és a meghallgatasok soran. Legfoképpen

a kiilonbségeket szeretném bemutatni egy-egy példaval, kiilonos figyelemmel a ta-
jékoztatasi kotelezettségre. A jegyzokonyvek a 6. mellékletben olvashatdak.
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4.8. Hatosagi allasfoglalas, jelentés informacidoszabadsagot

érinto ligyekben:

Jelentés kozzététele a Nemzetgazdasdgi Minisztériumhoz érkezett,
a Csaladi Otthonteremtési Kedvezménnyel kapcsolatos jogszabalyokat
elékészitd hatastanulmanyok megismerésére iranyul6 adatigénylés jogelle-
nes megtagadasarol (2016). Elérhetd: www.naih.hu/files/Infoszab_jelentes
NAIH-2016-1514-V.pdf (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

Jelentés kozzététele a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Vas Megyei Ado- és
Véamigazgatosag elektronikus kozzétételi kotelezettségével kapcesolatban
(2017). Elérhet6: www.naih.hu/files/Infoszab_jelentes NAIH-2017-1658-
3-V.pdf (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

Jelentés kozzététele a Miniszterelndkségen foglalkoztatott kdzigazgatasi
allamtitkaroknak és helyettes allamtitkaroknak 2010 ota kifizetett jutalmak
és célprémiumok nyilvanossagarol (2016). Elérhet6: www.naih.hu/files/
Infoszab jelentes NAIH-2016-2444-V.pdf (A letdltés datuma: 2018. 08. 10.)
Telepiilési kozmiiépitéssel 0sszefliggd iratok esetében miként Iehet
a kozérdekii adatok megismeréséhez valo jogot személyes betekintéssel
torténd modon biztositani, tekintettel az tizleti titok és a személyes adatok
védelmére (2013). Elérheté: www.naih.hu/files/infoszab-allasfoglals-NATH-
2354-2-2013-V.pdf (A letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

A renddri mozgositas és intézkedések koltségvonzatara vonatkozd adatok
nyilvanossagarol, a dontés megalapozasaul szolgal6 adat mindségre valod
hivatkozas az adatigénylés megtagadasakor (2013). Elérhet: www.naih.
hu/files/infoszab-allasfoglals-NAIH-377-5-2013-V-keszenleti-tajul.pdf (A
letoltés datuma: 2018. 08. 10.)

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatok — Az dnkormanyzat altal fenntartott in-
tézmények és az Onkormanyzati tulajdonban 1év0 gazdasagi tarsasagok
dolgozodinak besorolasa és illetménye (2012). Elérhet6: www.naih.hu/
files/NAIH-3347-2-2012-V-oenk-int-es-gt-dolgozoi-anonim.pdf (A letoltés
datuma: 2018. 08. 10.)

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatok — A miniszterelnoki delegacio tagjainak
neve (2012). Elérheté: www.naih.hu/files/NAIH-4017-2-2012-V-valasz-
minelnoek-delegacio-tagjai.pdf (A let6ltés datuma: 2018. 08. 10.)
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adatfeleljs:

adatkozlo:

a kozérdekii adatok
kozponti elektronikus
Jjegyzéke és az egy-
séges kozadatkereso
rendszer:

informdcioszabadsag:

korrupcio:

kozérdekii adat:

kozérdekbdl nyilvanos
adat:

kozponti honlap:

FOGALOMTAR

az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kdtelezéen
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodé-
se soran ez az adat keletkezett.

az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga
teszi kozz¢ az adatot —, az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot
a honlapon kézzéteszi.

az elektronikusan kozzétett adatok egyszerii és gyors elérhetésége ér-
dekében az Infotv. alapjan kozérdekii adat elektronikus kozzétételére
kotelezett szervek kdzérdeki adatot tartalmazoé honlapjara, valamint
az altaluk fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra vonatkoz6 leird
adatokat a kdzigazgatasi informatika infrastrukturalis megvalositha-
tosaganak biztositasaért felelés miniszter altal mitkodtetett, az erre

a célra létrehozott honlapon kdzzétevd kozponti elektronikus jegyzék.

a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez és ter-
jesztéséhez valo jog (az informacidszabadsag alapjan a kozérdeki

¢és kozérdekbol nyilvanos adatok — a hozzaférés biztositasa, illetve

az informaciok kozzététele nyoman — nyilvanosak, azokat barki meg-
ismerheti és terjesztheti).

a rabizott hatalommal val6 visszaélés egyéni haszonszerzés céljabol.

az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésé-
ben 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gytijteményes jellegé-
tol, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelé-
sére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

a kozérdekt adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amely-
nek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetoveé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

olyan elektronikus feliilet, amelyen tobb, kozfeladatot ellatod szervnek
van kozzétételi kotelezettsége, példaul kormany.hu;
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kozzétételi egyseg:

kozzétételi minta:

sajdt honlap:

sajtoszabadsdg:

sérthetetlenség elve:

személyes adat:

nem sajdt honlap:

Osszefliggd targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi egység.

a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzé-
tételi mintakrol szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet szerint megal-
lapitott lista.

a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo elektronikus feliilet,
amelynek létrehozasat bizonyos szerveknek torvény irja eld.

a szolas- és véleményszabadsag intézménye, amely biztositja vala-
mennyi médium szabadsagat.

a mindsitett adatok rendszerének alapelve, amely szerint a mindsitett
adatot kizardlag az arra jogosult személy modosithatja vagy semmisit-
heti meg.

az érintettel kapcsolatba hozhato adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret —,
illetve az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

abban az esetben, ha tdrvény nem irja eld sajat honlap miikodtetését,
a kozzétételi kotelezettségnek nem sajat honlapon kell eleget tenni.
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1. melléklet

Kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos koltség el-
szamolasdahoz (.............. /2017. szamui tigyirat)

Személyi jellegii kozvetleniil elszamolhato raforditasok

a) Személyi juttatdsok kozvetleniil elszamolhato koltsége (bérkoltség), személyi
jellegti egyéb kifizetések kozvetleniil elszdmolhato koltsége:

XY 1 orara jut6 atlagos illetményének 6sszege:

231.000,- Ft
ILL = 1 = 1.375,- Ft/6ra
21 x 8

b) Személyi juttatasokat terheld kozterhek kdzvetleniil elszamolhato koltsége
(bérjarulék):

XY 1 orara juté atlagos illetményéhez kapcsolodo bérjarulék osszege:
231.000 x 0,22

I = 1 = 302,5,- Ft/ora
21 x 8

¢) Kiszamlazhat6 személyi jellegli raforditasok:
XY kozvetleniil elszamolhato személyi jellegli raforditasok meghatarozasa:

Sz = (1.375,- Ft/ora +302,5 Ft/ora) x 6 ora = 10.065,- Ft
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Kozvetleniil elszamolhato anyagjellegii raforditasok

d) Kiszamlazhato anyagjellegli raforditasok koltsége:

A = 1,59 Ft/iv x 167 iv = 266,- Ft

Koézérdekii adat megismerésére vonatkozo igénnyel kapcsolatos dsszes koltség:
10.331,- Ft
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2. melléklet

Melléklet a xx/1111/2017. szamu {igyirathoz
Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo kéltségtérités megfizetésének teljesitéséhez

sziikséges személyes adatai

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld
NV ettt ettt et e s st e st e st e st ea et et e st ese s e b e st enesne st et enesnesaens
CIIMIE: ettt ettt ettt s s s et e s et e s e st st ene st ene s essstesenestesensasessnsesenn

Addazonositd jele/adOSZAMAL .........cccvereiririeiieiieieee ettt ssse e
Szamlazasra vonatkozo adatok:
SZAMIAZAST NIEV: .ottt et e ee et st e sesses e e sesseseseestesesesessasesenssanas

SZAMIAZAST CIIM e e s s st s s s s sesenenes

adatigényld alairasa

Az On személyes adatait az adatkezeld szervezeti egység mint adatkezeld a szamvi-
teli bizonylat kiallitdsahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére €s az adatok atada-
sanak szabalyaira a pénziligyi bizonylatok megdrzésére és ellendrzésére vonatkozo
torvényi eldirasok az iranyadoak. Az adatkezeld a személyes adatokat harmadik

fél szamara csak kiilon torvényben foglaltak alapjan megfeleld jogalap fennallasa
esetén adja at.
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3. melléklet

Mellékleta ...................2017. szamu ligyirathoz
Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo kéltségtérités megfizetésének teljesitéséhez

sziikséges személyes adatai

A kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény targya:

Az igényld
NV ettt ettt et e s st e st e st e st ea et et e st ese s e b e st enesne st et enesnesaens
CIIMIE: ettt ettt ettt st et e s et e s e st st ese st et ene s essstesesestesensasenensesenn

AdOazonosito Jele/adOSZAMA. .........ccovevviereriririnieieeiresee sttt saeens
Szamlazasra vonatkozo adatok:
SZAMIAZAST TIEV: ettt et et vt sesseseteses s sesesssssesesensaenenesanaes

SZAMIAZAST CIIM e e s s st s s s s sesenenes

adatigényl6 alairdsa

Az On személyes adatait a Beliigyminisztérium mint adatkezeld a szamviteli bi-
zonylat kiallitasahoz hasznalja fel. Az adatkezelés idejére és az adatok atadasanak
szabalyaira a pénziigyi bizonylatok megdrzésére és ellendrzésére vonatkozo torveé-
nyi eldirasok az iranyaddak. A Belligyminisztérium a személyes adatokat harmadik

fél szamara csak kiilon torvényben foglaltak alapjan megfelel6 jogalap fennallasa
esetén adja at.
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4. melléklet

MINISZTERELNOKSEGET VEZETO MINISZTER

TER-1/xxx /2017.

A 2011. évi CXIL torvény
27. § (5) bekezdése szerint
,NEM NYILVANOS”.

Késziilt: 2017. jalius

ELOTERJESZTES
a Kormany részére

weven..... Szabalyszegések szankcioirol

Budapest, 2017. jalius
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5. melléklet

Bejelentés integritasi iigyekben

Bejelentést felvevd szerv elnevezése:
Bejelentés helye:

Bejelentés ideje:

A bejelentd neve:
Sziiletési helye és ideje*:
Anyja neve*:

Lakcime:

Elérhetosegei (telefon, e-mail)*:

A csillaggal jelolt vészt nem kételezo kitolteni, de a név nélkiili vagy azonosithatatlan

bejelentd dltal megtett bejelentés vizsgalata mellozheto.

Hozzdjarul-e személyes adatai tovabbitasahoz a bejelentés alapjan kezdeményezett

eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezo szerv részére:
igen nem
Kéri-e adatai zdartan kezelését:

igen nem
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Az esemény révid, tényszerii leirdsa:

A rendelkezésre allo bizonyitékok, dokumentumok felsorolasa, annak megjelolésével,
hogy azok kinek a birtokaban talalhatoak:

Az esetleges tanuik neve és elérhetdsége*:

Nyilatkozom, hogy a bejelentést johiszemiien teszem, olyan koriilményekrol, ame-
lyekrél tudomasom van, és feltételezem, hogy azok valosak.

Tajékoztato: A bejelentést vizsgalo szerv a bejelenté altal megadott személyes adato-
kat a vizsgdlat szakaszaban a GDPR'® alapjan kezeli. A bejelentési jegyzdkonyvben

foglaltakat kizarolag a vizsgalattal osszefiiggésben az erre hataskorrel rendelkezo
személyek ismerhetik. meg. A bejelentés kivizsgalasara az dallamigazgatasi szervek

integritdasiranyitasi rendszerérdl és az érdekérvényesiték fogadasanak rendjérdl

szolo 50/2013. (11. 25.) Kormanyrendelet szabalyai az iranyadoak.

Jegyzokonyv lezdarva:

bejelento szerv részérol

16

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természe-
tes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
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6. melléklet

Meghallgatasi jegyzokonyv integritasi ligyben

Meghallgatdst végzo szerv elnevezése:
Meghallgatas helye:

Meghallgatas kezdete:

A meghallgatott neve:
Lakcime:
Elérhetosegei (telefon, e-mail):

Munkahelyének és beosztasanak a megnevezése:

Nyilatkozom arrdl, hogy tdjékoztatast kaptam arrol, hogy személyes adataimat
az integritasi eljards sordan az ezzel osszefiiggd vizsgalat eredményes lefolytatasa
érdekében ................. szerv 5 évig kezelheti. Az adatkezelés onkéntes adatkezelési
hozzajarulasomon alapul. A bejelentést vizsgalo szerv az altalam megadott szemé-
lyes adatokat a vizsgalat szakaszaban GDPR" alapjan kezeli. A meghallgatasi jegy-
zokonyvben foglaltakat kizardlag a vizsgalattal ésszefiiggésben az erre hataskorrel
rendelkezd személyek ismerhetik. meg. A bejelentés kivizsgalasara az allamigazga-
tasi szervek integritasiranyitasi rendszerérol és az érdekérvényesitok fogadasanak
rendjérdl szolo 50/2013. (11. 25.) Kormanyrendelet szabadlyai az iranyadoak.

7 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természe-
tes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl
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meghallgatott
Keri-e adatai zartan kezelését:
igen nem
Az esemény rovid, tényszerii leirdsa:

A rendelkezésre allo bizonyitékok, dokumentumok felsorolasa, annak megjelélésével,
hogy azok kinek a birtokaban talalhatoak:

Az esetleges tanuk neve és elérhetdsége*:

Nyilatkozom, hogy a bejelentést johiszemiien teszem, olyan koriilményekrol, ame-
lyekrél tudomasom van, és feltételezem, hogy azok valosak.

Jegyzokonyv lezarva:

bejelento szery részérol
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7. melléklet

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

1. Kozzétételi egyséeg: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségeben miik6do mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése B) Frissités C) Megorzés D) Erintett szerveze-
ti egység példakkal
illusztralva
1. A szerv irdnyitésa, feliigye- valtozasokat Az eldz6 al- Személyiigyi
lete vagy ellenérzése alatt allo, kovetden azon | lapot 1 évig Féosztaly
vagy alarendeltségében mikodo archivumban
mas kozfeladatot ellaté szervek tartasaval
hivatalos neve (teljes neve), szék-
helye, elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, postacim, elektro-
nikus levélcim)
2. A szerv iranyitasa, feliigyelete | valtozasokat Az eldz6 al- Személyiigyi
vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy kovetden lapot 1 évig Féosztaly
alarendeltségében mitk6doé mas azonnal archivumban
kozfeladatot ellatd szervek hon- tartasaval
lapjanak URL-je
3. A szerv irdnyitésa, feliigye- valtozasokat Az eldz6 al- Személyiigyi
lete vagy ellenérzése alatt allo, kovetden lapot 1 évig Féosztaly
vagy alarendeltségében mikodo azonnal archivumban
mas kozfeladatot ellaté szervek tartasaval
igytélszolgalatanak vagy ko-
zdnségkapcsolatanak elérhetd-
sége (telefonszam, telefaxszam,
igyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje
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1.3. Gazdalkodo szervezetek

1 Kozzétételi egyseg: A szerv tulajdondaban dllo vagy részvételével miikédo
gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. Azon gazdalkodo szer-
vezetek neve, sz¢khelye,
elérhetésége (telefon, tele-
fax, foldrajzi hely, posta-
cim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot
ellato szerv tobbségi tu-
lajdondban allnak, illetve
amelyek felett kdzvetlen

iranyitassal rendelkezik

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly

Pénzligyi Féosztaly

2. A fentiek szerinti gaz-
dalkodé szervezetek tevé-

kenységi korének leirasa

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly

Pénziigyi Féosztaly

3. A fentiek szerinti gaz-
dalkodo szervezetek képvi-

seléjének neve

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az ¢el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly
Pénzligyi Eréforras-

gazdalkodasi Féosztaly

4. A fentiek szerinti gaz-
dalkodo szervezetekben
a kozfeladatot ellatd szerv

részesedésének mértéke

valtozasokat ko-

vetéen azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly

Pénziigyi Féosztaly
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1.4. Kézalapitvanyok

1. Kozzétételi egység: A szerv dltal alapitott kozalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. Azon kozalapitvanyok
neve, amelyeket a kozfel-
adatot ellato szerv alapitott,
amelyek alapitoi jogat 6
gyakorolja

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly
Pénziigyi Féosztaly

2. A fentiek szerinti koz-
alapitvanyok székhelye

valtozasokat ko-
vetéen azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly
Pénziigyi Féosztaly

3. A fentiek szerinti koz-
alapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly
Pénziigyi Féosztaly

1.5. Lapok

1. Kozzétételi egyseg: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellatd
szerv altal alapitott lapok
neve

valtozasokat ko-
vetéen azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly
Pénziigyi Féosztaly

2. A kozfeladatot ellatd
szerv altal alapitott lapok
szerkesztdségének és ki-
addjanak neve ¢és elérhe-
tdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim)

valtozasokat ko-
vetéen azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly
Pénziligyi Féosztaly

3. A kozfeladatot ellatd
szerv altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly
Pénziigyi Féosztaly
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1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

1. Kozzétételi egyseg: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy

feliigyeletet gyakorlo szerv

ralasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellen-
Orzést vagy feliigyeletet gyakorld
szerv ligyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhe-
tosége (telefonszam, telefaxszam,

ugyfélfogadas helye, postacime),

igyfélfogadasanak rendje

A) Adat megnevezése B) Frissités C) Megorzés D) Erintett szerveze-
ti egység
1. A kozfeladatot ellaté szerv véltozasokat Az el6z0 al- Személyiigyi
felettes, illetve feliigyeleti szer- kovetden lapot 1 évig Féosztaly
vének, hatosagi dontéseinek azonnal archivumban Pénziigyi Fosztaly
tekintetében a fellebbezés elbi- tartasaval
ralasara jogosult szervek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellen-
Orzést vagy feliigyeletet gyakorlo
szerv hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetésége (telefon,
telefax, f6ldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapja-
nak cime
2. A kozfeladatot ellaté szerv valtozasokat Az eldz6 al- Személyiigyi
felettes, illetve feliigyeleti szer- kovetden lapot 1 évig Féosztaly
vének, hatosagi dontéseinek azonnal archivumban Pénziigyi Féosztaly
tekintetében a fellebbezés elbi- tartasaval
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1.7. Kéltségvetési szervek

to szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve azt ala-
pitd hatarozat, a kdltségve-
tési szerv alapito okirata,

mikddési engedélye

vetden azonnal

1 évig archivum-

ban tartasaval

A) Adat megnevezése B) Frissités C) Megorzés D) Erintett szervezeti
egység
1. A kozfeladatot ella- valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot Személyiigyi Féosztaly

Pénziigyi Féosztaly

2. A koltségvetési szerv

vezetdje, honlapjanak

elérhetdsége

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az ¢el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

Személyiigyi Féosztaly

Pénzligyi Féosztaly

2. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok

1 Kozzeétételi egyseg: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellato
szerv feladatat, hataskorét
¢és alaptevékenységét meg-
hatarozo, a szervre vonat-
koz6 alapveto jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok, valamint a szerve-
zeti ¢s miikodési szabalyzat
vagy ligyrend az adatvé-
delmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatalyos ¢s teljes
szovege

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tarta-
saval

Szabalyozasi Féosztaly
Jogszabaly-elokészitd
¢és Koordinacios
Féosztaly

Személyiigyi Féosztaly
Iratkezelési

¢és Adatvédelmi
Féosztaly

Informatikai Féosztaly
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2. Az orszagos illetékességli | valtozasokat ko- | Az el6z6 allapot | Kommunikacios
szervek, valamint a fovarosi | vetden azonnal torlend6 Féosztaly
¢és megyei kormanyhivatal Személyiigyi Féosztaly

esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol,
tevékenységérol szolo ta-
jékoztato szovege magyar
¢és angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat
onként vallalt feladatainak
felsorolasa és részletes
leirasa

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archi-
vumban tarta-
séaval

1I. Kozzétételi egység: A hatosagi tigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. Az allamigazgatasi, on-

kormanyzati és egyéb hato-

sagi tigyekben ligyfajtanként

¢és eljarastipusonként a ha-
taskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor

gyakorldsanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljaro

szerv megnevezése

valtozasokat ko-

vetden azonnal

T

Az el6z6 allapot

torlendo

2. Az allamigazgatasi, on-

korményzati és egyéb hato-

sagi igyekben tigyfajtanként

és eljarastipusonként a ha-
taskorrel rendelkez0, hatas-
kor gyakorlasanak atruha-
zésa esetén a ténylegesen
eljaro szerv illetékességi

teriilete

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az el6z6 allapot

torlendo
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3. Az dllamigazgatasi,
onkormanyzati és egyéb
hatdsagi tigyekben az iigy-
intézéshez sziikséges do-
kumentumok, okmanyok

felsorolasa

valtozasokat ko-

vetben azonnal

Az el6z6 allapot

torlendé

4. Az allamigazgatasi, 6n-
kormanyzati és egyéb ha-
tosagi tigyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgal-

tatasi dijak osszege

valtozasokat ko-

vetden azonnal

T

Az el6z6 allapot

torlendo

5. Az allamigazgatasi, 6n-
kormanyzati és egyéb hato-
sagi iigyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az igyintézést
segité utmutatok, az tigyme-

netre vonatkozo tajékoztatas

valtozasokat ko-

vetden azonnal

T

Az el6z6 allapot

torlend6

6. Az allamigazgatasi, 6n-
kormanyzati és egyéb ha-
tosagi ligyekben az eljarast
meginditd irat benyujtasara
szolgald postacim (posta-
fiok szerinti cim, ha van),
igyfélfogadasi vagy kozon-
ségkapcsolati cim és nyitva-

tartasi id6

valtozasokat ko-

vetben azonnal

Az el6z6 allapot

torlendé

7. Az allamigazgatasi, on-
kormanyzati és egyéb ha-
tosagi tigyekben az eljarast
megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére

nyitva all6 hatarido

valtozasokat ko-

vetden azonnal

T

Az el6z6 allapot

torlendo
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8. Az dllamigazgatasi,
onkormanyzati és egyéb
hatdsagi igyekben hasznalt

formanyomtatvanyok listaja

valtozasokat ko-

vetben azonnal

Az el6z6 allapot

torlendé

9. Az allamigazgatasi,
onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben igénybe
vehet6 elektronikus progra-

mok elérése, idépontfoglalds

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az el6z6 allapot

torlendo

10. Az allamigazgatasi,
onkormanyzati, és egyéb
hatdsagi tigyekben az ligy-
tipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tdjé-
koztatas az iigyfelet megil-
let6 jogokrol és az ligyfelet

terheld kotelezettségekrol

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az el6z6 allapot

torlendo

1l Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellato
szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszi-
rozott kozszolgaltatasok

megnevezése

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

2. A kozfeladatot ellatd
szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszi-
rozott kozszolgaltatasok

tartalmanak leirasa

valtozasokat ko-

vetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval
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3. A kozfeladatot ellatd
szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszi-
rozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére

vonatkozo6 téjékoztatas

valtozasokat ko-

vetéen azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

4. A kozfeladatot ellato
szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszi-
rozott kozszolgaltatasok
dijanak és az abbol adott

kedvezmények mértéke

1V. Kozzétételi egyséeg: A szerv nyilvantartdasai

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellato
szerv altal sajat fenntar-
tasu adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird (név,
formatum, az adatkezelés
célja, jogalapja, idGtartama,
az érintettek kore, az ada-
tok forrasa, kérdGives adat-
felvétel esetén a kitoltetlen

kérdo6iv) jegyzéke

valtozasokat ko-

vetden azonnal

e

Az el6éz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

2. A kozfeladatot ellato
szerv altal — alaptevékeny-
sége keretében — gyijtott
¢s feldolgozott adatok
fajtai

valtozasokat ko-

vetéen azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval
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3. A kozfeladatot ellatd
szerv altal —alaptevékeny-
sége keretében — gyijtott
¢s feldolgozott adatokhoz

val6 hozzaférés modja

valtozasokat ko-

vetéen azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

4. A kozfeladatot ellato
szerv altal — alaptevékeny-
sége keretében — gyijtott
¢s feldolgozott adatokrol
valé masolatkészités kolt-

ségei

valtozasokat ko-

vetéen azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése B) Frissités C) Megorzés E) Illetékes szervezeti
egység
1. A kozfeladatot ellato negyedévente Az eldz6 allapot
szerv nyilvanos kiadva- 1 évig archivum-
nyainak cimei ban tartasaval
2. A kozfeladatot ellato negyedévente Az el6z6 allapot
szerv nyilvanos kiadvanyai 1 évig archivum-
témajanak leirdsa ban tartasaval
3. A kozfeladatot ellato negyedévente Az el6z6 allapot
szerv nyilvanos kiadva- 1 évig archivum-
nyaihoz val6 hozzaférés ban tartasaval
modja
4. A kozfeladatot ellato negyedévente Az el6z6 allapot

szerv nyilvanos kiadvanya-
iért fizetendo koltségtérités

mértéke vagy az ingyenes-

ség ténye

1 évig archivum-

ban tartasaval
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VI Kézzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

E) Illetékes szervezeti
egység

1. A testiileti szerv donté-
sei elokészitésének rendje

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6éz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

2. A testiileti szerv donté-
seiben valo allampolgari
kozremiikodés (véleménye-
z¢s) modja (erre szolgalo
postai, illetve elektronikus
levélcim)

valtozasokat ko-
vetdéen azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

3. A testiileti szerv don-
téshozatalanak eljarasi
szabalyai

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az ¢l6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

4. A testiileti szerv tilésé-
nek helye (iranyitészam,
varos, utca, hazszam)

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

5. A testiileti szerv meg-
tartott iiléseinek ideje (év,
ho, nap, 6ra megjeldléssel),
valamint nyilvanossaga,
iiléseinek jegyzOkonyvei,
illetve dsszefoglaloi

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

6. A testiileti szerv terve-
zett tiléseinek ideje (év, ho,
nap, 6ra megjeldléssel),
valamint nyilvanossaga

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az ¢l6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

7. A testiileti szerv iilései
latogathatosaganak rendje

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az ¢l6z6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

8. A testiileti szerv iilései-
nek napirendje

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval

9. A testiileti szerv donté-
seinek felsorolasa

valtozasokat ko-
vetden azonnal

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-
ban tartasaval
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VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Frissités C) Megorzés E) Illetékes szervezeti
egység
1. A testiileti szerv dontései- | Torvény eltérd A kozzétételt
nek felsorolasa rendelkezése kovetd 5 évig
hianyaban a be-
nyujtas idépontjat

kovetben azonnal

2. A testiileti szerv dontés-
hozatalanak datuma (év, ho,
nap megjeloléssel)

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a be-
nyujtas idopontjat
kovetéen azonnal

A kozzétételt
kovetd 5 évig

3. A testiileti szerv szavaza-
sanak nyilvanos adatai, ha
azt jogszabaly nem korla-
tozza

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a be-
nyujtas idépontjat
kovetben azonnal

A kozzétételt
kovetd 5 évig

4. Az Infotv. alapjan kozzé-
teendd jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepciok, jogsza-
balytervezetek és kapcsolo-
dé dokumentumok

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a be-
nyujtas idépontjat
kovetben azonnal

A kozzétételt
kovetd 5 évig

5. Az Infotv. alapjan kozzé-
teendd jogszabalyalkotasra
iranyuld koncepciok, jogsza-
balytervezetek tekintetében
az egyeztetés allapota

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a be-
nyujtas idépontjat
kdvetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 5 évig

6. A helyi 6nkormanyzat
képviseld-testiiletének nyil-
vanos iilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas
idépontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a be-
nyujtas idépontjat
kovetéen azonnal

A kozzétételt
kovetd 5 évig

7. Osszefoglald a vélemé-
nyezOk észrevételeirdl,

¢és az észrevételek elutasita-
sdnak indokairol

Torvény eltérd
rendelkezése
hidnyaban a be-
nyujtas idépontjat
kovetéen azonnal

A kozzétételt
kovetd 5 évig




59

INFORMACIOSZABADSAG ALAPISMERETEK

VIII. Kozzeteteli egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellato
szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok ered-

ményei és indoklasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

IX. Kozzétételi egyseg: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellatod

szerv altal kozzétett hir-

detmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb egy
év archivumban

tartassal

X Kozzeteteli egység: Kozerdekii adatok igénylése

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo
igények intézésének

rendje

Valtozasokat kove-

téen azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

2. A kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld
igények tekintetében

illetékes szervezeti egy-

ség neve

Valtozast kovetéen

azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval
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3. A kozérdeki adatok
megismerésére iranyuld
igények tekintetében il-
letékes szervezeti egység
elérhetdsége (postacime,
foldrajzi helye, telefon-
szama, telefaxszama,

elektronikus levélcime)

Valtozast kovetden

azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

4. Az adatvédelmi fele-
16s vagy az informacios
jogokkal foglalkozo

személy neve

Valtozast kovetden

azonnal

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

5. A kozérdeki adatokkal
kapcsolatos kotelez6 sta-
tisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo

adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

6. A kozfeladatot ellato
szerv kezelésében 1évo
kozérdeki adatok fel-
hasznalasara, hasznosita-
sara vonatkozo altaldnos

szerz6dési feltételek

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

7. Azon kozérdeki adatok
hasznositasara iranyuld
szerzédések listaja, ame-
lyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik

szerz6do fél

Negyedévente

Az eldz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval
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XI. Kozzétételi egység: Kozzeteteli listak

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellatod
szervre vonatkozo kiilonos

kozzétételi lista

Valtozast koveto-

en azonnal

Az el6z6 allapot

torlendd

2. A kozfeladatot ellatod

szervre vonatkozo egyedi

kozzétételi lista

Valtozast koveto-

en azonnal

Az el6z6 allapot

torlendd

3. Gazdalkoddasi adatok

3.1. A miikédés torvényessége, ellendrzések

1. Kozzétételi egyseg: Vizsgalatok, ellendrzések listdja

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellatd
szervnél végzett alaptevé-
kenységgel kapcsolatos —
nyilvanos megallapitasokat

tartalmazo6 — vizsgalatok,

ellendrzések felsorolasa

Valtozast koveto-

en azonnal

A kozzétételt

kovetd 10 évig

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. Az Allami
SzamvevOszék ellendrzé-
seinek nyilvanos megalla-

pitésai

Valtozast koveto-

en azonnal

A kozzétételt

kovet6 10 évig

Ellendrzési Féosztaly
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1l Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A szervre vonatkozo
egyéb ellendrzések, vizs-
galatok nyilvanos megal-

lapitasai

Valtozast koveto-

en azonnal

A kozzétételt

kovetd 10 évig

1V. Kozzétételi egyseg: A mitkddés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellato
szerv feladatellatasanak
teljesitményére, kapacita-
sanak jellemzésére, haté-
konysaganak ¢és teljesitmé-
nyének mérésére szolgalo
mutatok és értékiik, idobeli

valtozasuk

Valtozast koveto-

en azonnal

Az ¢el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

V. Kozzétételi egység: Miikodeési statisztika

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellato
szerv tevékenységére
vonatkozo, jogszabalyon
alapul6 statisztikai adat-
gylijtés eredményei, idobe-

li valtozasuk

Negyedévente

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval
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3.2. Kéltségvetések, beszamolok

I Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellatd
szerv éves (elemi) koltség-

vetései

Valtozast koveto-

en azonnal

A kozzétételt

kovetden 10 évig

Pénziigyi Féosztaly

1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellatod

szerv szamviteli torvény

szerinti beszamoloi

Valtozast koveto-

en azonnal

A kozzétételt

kovetden 10 évig

Pénzligyi Féosztaly

1l Kozzetételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellato
szervnek a koltségvetés
végrehajtasarol — a kiilon
jogszabalyban meghatéro-
zott modon és gyakorisag-

gal —készitett beszamoloi

Valtozast koveto-

en azonnal

A kozzétételt

kovetden 10 évig

Pénzligyi Féosztaly
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3.3. Kéltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egyseg: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Frissités C) Megérzés D) Erintett szervezeti
egység
1. A kozfeladatot ellato Negyedévente Kiilon meghataro- | Pénziligyi Fosztaly
szervnél foglalkoztatot- zott jogszabalyban,
tak létszama és személyi de legalabb 1 évig
juttatasaira vonatkozd archivumban
Osszesitett adatok tartassal
2. A vezetdk és a vezetd Negyedévente Kiilon meghataro- | Pénziligyi Fosztaly
tisztségviseldk illetménye, zott jogszabalyban,
munkabére és rendsze- de legalabb 1 évig
res juttatasai, valamint archivumban
koltségtéritése Osszesitett tartassal
Osszege
3. Az egyéb alkalmazot- Negyedévente Kiilén meghataro- | Pénziigyi Féosztaly
taknak nyujtott juttatasok zott jogszabalyban,
fajtaja és mértéke Ossze- de legalabb 1 évig
sitve archivumban
tartassal
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1l. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A kozfeladatot ellaté szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegti fejlesztési
tamogatasok kedvezményezett-

jeinek neve

A dontés meg-
hozatalat kévetd

hatvanadik
napig

A kozzétételt

kovetd 5 évig

2. A kozfeladatot ellaté szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegti fejlesztési

tamogatasok célja

A dontés meg-
hozatalat kévetd

hatvanadik
napig

A kozzétételt

kovetd 5 évig

3. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegii fejlesztési

tamogatasok 0sszege

A dontés meg-
hozatalat kovetd

hatvanadik
napig

A kozzétételt

kovetd 5 évig

4. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegii fejlesztési
tamogatasi program megvalosi-

tasi helye

A dontés meg-
hozatalat kovetd

hatvanadik
napig

A kozzétételt

kovetd 5 évig
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1l Kozzeétételi egység: Szerzodések

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szerve-
zeti egység

1. Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztar-
tashoz tartozo6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmil-
li6 forintot elérd vagy azt megha-
lado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatds-meg-
rendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értéki jog atadasara, vala-
mint koncesszioba adasra vonatko-
76 szerz6dések megnevezése (tipu-
sa), targya, a szerz6dést koto felek
neve, a szerzO0dés értéke, hatarozott
iddre kotott szerzodés esetében
annak id6tartama, valamint az em-
litett adatok valtozasai, a nem-
zetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzo-
dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi ado nélkiil szamitott —
ellenszolgaltatast kell érteni, ingye-
nes ligylet esetén a vagyon piaci
vagy konyv szerinti értéke koziil

a magasabb Osszeget kell figyelem-
be venni.

Az iddszakonként visszatérd — egy
évnél hosszabb iddtartamra kotott

—szerzOdéseknél az érték kiszami-
tasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott osszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott
azonos targyu szerzodések értékeét
egybe kell szamitani

A dontés meg-
hozatalat kove-
t6 hatvanadik

napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig




67 INFORMACIOSZABADSAG ALAPISMERETEK

1V. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. A koncessziordl szolo
torvényben meghataro-

zott nyilvanos adatok

Negyedévente

Kiilén meghataro-
zott jogszabalyban,
de legalabb 1 évig

(palyazati kiirasok, palya- archivumban
z0k adatai, az elbiralasrol tartassal
készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)
V. Kozzétételi egység: Egyeb kifizetések
A) Adat megnevezése B) Frissités C) Megorzés D) Erintett szervezeti

egység

1. A kozfeladatot ellato
szerv altal nem alap-
feladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet timo-
gatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi
érdekképviseleti szervei
szdmara, foglalkoztatott-
jai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szocialis

¢és sporttevékenységet
segitd szervezet tAmoga-
tasara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 0ssze-
fliggd kifizetésre) forditott,
6tmilli6 forintot meghala-

do kifizetések cimzettjei

Negyedévente

Kiilon meghataro-
zott jogszabalyban,
de legalabb 1 évig
archivumban

tartassal
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VI Kézzétételi egység: Eurdpai Unio dltal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megérzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. Az Eurépai Unid tdmo-
gatasaval megvaldsulo fej-

lesztések leirasa, az azokra

vonatkozo szerzédések

Negyedévente

Az eléz6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

VIl Kozzétételi egység: Kozbeszerzes

A) Adat megnevezése

B) Frissités

C) Megorzés

D) Erintett szervezeti
egység

1. Kézbeszerzési informa-
ciok: éves terv, 0sszegzés

az ajanlatok elbiralasarol,

Az ¢el6z6 allapot
1 évig archivum-

ban tartasaval

a megkdotott szerzodésekrol

A lista alkalmazasa

A sajat lista elkészitése csak az 0sszes belsé adatfelelds bevonasaval johet létre.
A listat évente feliil kell vizsgalni, és a sziikséges modositasokat el kell rajta végezni.
Az év kozben létrejott feladat- és hataskorvaltozasok kovetkeztében bekdvetkezett
szervezeti valtozasokat az ellenérzést végzo személy tudja kontrollalni, és sziikség
esetén a kozzétételi kotelezettségrol tajékoztatni az Uj szervezeti egységet.

Az egységes kommunikacid érdekében az adatfeleldsoknek javaslom az elekt-
ronikus levelezérendszeren torténd kapcsolattartast és a negyedévi megbeszélések

megtartasat, valamint az érintett szervezeti egységek bevonasaval torténd azonnali
egyeztetések megtartasat.
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