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A kozigazgatasi alapismeretek modul jellemzoi

2 NEMZETI

5 KOZSZOLGALATI
% EGYETEM

% A HAZA SZOLGAL

A kozigazgatasi alapismeretek modul jellemzéi

e atananyag
e a modul felépitése
e szamonkérés




I. Alkotmanytani ismeretek

Az Alkotmany meghatarozasa

I. 1. Az Alkotmany meghatdrozasa

e az alkotmany tipusai
e az 1949. évi XX. torvény
e az Alaptorvény jellemzéi

10



Feladatok

1. A felsorolt allitasok koziil melyik az igaz (I), illetve hamis (H)?

a)
b)
c)

d)
e)

Az Alaptorvény 2011. janudrl-jén lépett hatalyba.___

Az Alaptdrvényt az orszaggytilési képvisel 8k tobb mint felének szavazataval lehet médositani.___
Az Alaptorvény rendelkezéseit a torténeti alkotmanyunk vivmanyaival Osszhangban kell
értelmezni.___

A magyar allam miikddése a hatalom egységének elvén alapszik._

Magyarorszag hatdlyos alkotméanya az 1949. évi XX. torvény.___

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

1



Alkotmanytani alapfogalmak

& NEMZETI
£ KOZSZOLGALATI
& EGYETEM

A HAZA SZOLGALATABAN

e

e 3llamforma
e kormanyforma
e Jallamszerkezet

I. 2. Alkotmanytani alapfogalmak

12



Feladatok

2. Irjabe a megfeleld szdmot!

A w Do

a)
b)
)
d
e)

foderacid
unitarius allam
mindkettd

egyik sem

ilyenazUSA___

ilyen hazankis___
allamszerkezet-tipus___
tagallamokbol all___
Németorszagra jellemzdé__

ilyen az Eurépai Unié__

13



Népszuverenitas és népképviselet

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

A HAZA SZOLGAL

I e o

I. 3. Népszuverenitas és népképviselet

Alaptérvény:

A) cikk

HAZANK neve Magyarorszag.
B) cikk

(1) Magyarorszag fliggetlen, demokratikus jogdllam.
(2) Magyarorszag allamformaéja kdztarsasag.
(8) Akodzhatalom forrdasa anép.

(4) A nép ahatalmat valasztott képviseldi utjan, kivételesen kozvetleniil gyakorolja.

14



Kozvetett demokracia — valasztasi rendszer

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

A HAZA SZOLGAL

Kozvetett demokracia — a valasztasi rendszer

I e o

tobbségi
® aranyos
* vegyes
® a magyar rendszer és jovdje

Feladatok

3. Egészitse ki a kovetkezd mondatot!

A vegyes vdlasztdsi rendszer olyan rendszer, amely Otvozi - és

vdlasztdsi rendszerek egyes elemeit.

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye
2011. évi CCIIL térvény az orszaggyulési képviselSk
valasztdsardlhttp://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=142940.216596 - foot1#footl

15


http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=142940.216596#foot1#foot1

A kozvetlen demokracia

;:):/:ZT}[(T)I] GALATI
G M .e 7 .
A kozvetlen demokracia

FEREEROPREOD

népi kezdeményezés

népszavazas

16



Feladatok

4. A felsorolt allitasok koziil melyik az igaz (I) illetve hamis (H)?

a) Orszagos népi kezdeményezést legaldbb 60 000 valasztdpolgar nyujthat be.__

b) Legalabb kétszazezer valasztopolgar kezdeményezésére az Orszaggylilés orszagos népszavazast
rendelel.___

¢) Nemlehet orszagos népszavazast tartani az Orszaggytlés feloszldsardl.__

d) A népi kezdeményezés arra iranyulhat, hogy az Orszaggylilés feladat- és hataskorébe tartozd
kérdést az Orszaggyilés tlizze a napirendjére___

e) A koztarsasagi elnok, a Kormany vagy ezer valasztdpolgar kezdeményezésére az Orszaggytilés
orszagos népszavazast rendelhetel

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

1998. évi II1. torvény az orszagos népszavazasrol és népi kezdeményezésrdl

17



Az allamszervezet

§ s . 4. Az dllamszervezet
e Orszaggylilés
e Kormany
e Koztarsasagi elnok
e Birdsagok
o Ugyészség
e Alkotmanybirdsag
o Alapvet6 jogok biztosa és helyettesei
¢ A helyi nkormanyzatok

18



Az Orszaggytilés

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

Az Orszaggydilés

I e o

* szervezete

* hatdskorei

e dontéshozatala

e az Orszaggyllés és a Kormany viszonya

10

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

2012. évi XXXVI. térvény az Orszaggytilésrdl

19



A Koztarsasagi elnok

I e o

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

HAZA SZOLGALATABAN

* megvalasztasa

e hataskorei

o felel6ssége

e atisztség megszlinése

A Koztarsasagi elnok

11

20



Feladatok

5. Egészitse ki az Alaptorvény szovegét!

A koztdrsasdgi elnokot az Orszdggyiilés____ évrevdlasztja

Koztdrsasdgi elnokké meguvdlaszthatd bdrmely magyar dllampolgdr, aki a
életévét betiltotte.

A koztdrsasdgi elnokot e tisztségre legfeljebb alkalommal lehet ujravdlasztani

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

2011 évi CX. térvény a koztarsasagi elndk jogallasardl és

javadalmazdsardlhttp://www.njt.hu/cgi _bin/njt_doc.cgi?docid=139237.228862 - foot1#footl

21


http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139237.228862#foot1#foot1

A birésagok

o
o A birésagok
* A birésagok feladata
e A birésagok szervezete
-Kduria,
-itélétablak,
-torvényszékek,
-jarasbirosagok

e A birésagok igazgatasa

12

Feladatok

6. Tegye sorrendbe!

a) Torvényszékek
b) Kuria___

¢) Jarasbirdsagok
d) Itélétablak

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye
2011 évi CLXI. torvény a birésagok szervezetérdl és

igazgatdsardlhttp://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139695.225305 - footl1#footl

22


http://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139695.225305#foot1#foot1

Az Ugyészség

Az Ugyészség
o feladata
* szervezete
Legf6bb Ugyészség
fellebbviteli f6ligyészségek
félgyészségek
jarasi ligyészségek

13

Feladatok

7. Tegye sorrendbe!

a) Fougyészségek

b) Legf8bb Ugyészség

¢) Jarasiugyészségek

d) Fellebbviteli f6ugyészségek
Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

2011. évi CLXIII. térvény az ligyészség

23



Az Alkotmanybirdsag

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

A HAZA SZOLGAL

Az Alkotmanybirésag

I e o

e az alkotmanybirdsagkodas szervezeti modelljei
e az alkotmanybirak megvalasztasanak szabalyai
e hataskorei

14
Feladatok

8. Egészitse ki az Alaptorvény szévegét!

Az Alkotmdnybirdsdg —_ tagbdl dlld testiilet, amelynek tagjait az Orszdggyiilés az orszdggyiilési
képviseldk szavazatdval évrevdlasztja.

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

2011 évi CLL térvény az

Alkotmdnybirdsagrélhttp://www.njt.hu/cgi_bin/njt_doc.cgi?docid=139622.202872 - foot1#footl

24
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Az alapvet6 jogok biztosa

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

Az alapvetd jogok biztosa

FEREEROPREOD

® azintézmény jellemzGi
e hataskorei
e helyettesei

15
Feladatok
8. Egészitse ki az Alaptorvény szévegét!
Az alapvetd jogok biztosdt és helyetteseit az Orszdggyiilés az orszdggyiilési képviseldk
szavazatdval ____ évre wdlasztja. A  helyettesek a ____ érdekeinek, valamint a
Magyarorszdgon élé védelmét ldtjdk el.
Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

25



2011. évi CXI. torvény az alapvetd jogok biztosardl

Az allamszervezet

NEMZETI
KOZSZOLGALATI 1
EGYETEM °

A HAZA SZ01C

PHEENEREEED

10.
11.

12.
13.

14.
15.

Az dllamszervezet (feladat)

A térvénykezés szerve 16.
35. életévét be kell, hogy toltse  17.
Tagjai a 45. életéviiket 18.
betéltotték 19.
egykamaras 20.
Kozvadat képviseli 21.
Alaptorvény védelmének legf6bb

szerve 22.
Allampolgérok jogvédelme a 23.
hatésagokkal szemben 24
Frakcidk és bizottsdgok 25'

Egyéni kegyelmet gyakorol
Végrehajté hatalmi ag cstcsan all

Megfoszthatja az allamfét a 27.
tisztségétdl 28
Kifejezi a nemzet egységét 29'

ElGzetes és utdlagos

normakontroll 30.

Nyomozast folytathat
Megvalasztja a miniszterelnokot

Negativ jogalkoto

Minden telepiilésen m(ikodik
Torvényeket hoz

15 tagja van

Decentralizacié

Politikai felelGssége van az
Orszaggyliléssel szemben

Kinevezi a tdbornokokat
Blincselekmények Gldozése

6 évre az Orszaggy(lés valasztja
5 évre az Orszaggy(ilés valasztja

Felligyeletet gyakorol a biintetés-
végrehajtas felett

Tagjait 12 évre valasztjak
Polgarmester képviseli
Altaldnos hataskor( kdzponti
allamigazgatasi szerv

Egyik helyettese a nemzetiségek
jogainak védelmét latja el.

Feladatok

9. Irja be a megfeleld szdmot az intézmények mellé!

a)
b)
)
d
e)
1))
9
h

Orszaggyulés

Kormany.

Koztarsasagi elnok

Birdsagok

Ugyészség

’

Alkotmanybirdsag.

(=

Alapvetd jogok biztosa és helyettesei

A helyi donkorméanyzatok

26



I1. Jogi alapismeretek

A magyar jogrendszer tagozodasa

% NEMZETI

% KOZSZOLGALATI
% EGYETEM

% A HAZA SZOLGALATABA

Il. 1. A magyar jogrendszer tagozodasa

kézjog

maganjog

18
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A jogforrasok

% NEMZETI
£ KOZSZOLGALATI

%
& EGYETEM
T AHAZA SZOLGAL

3

Jogszabdlyok

Kozjogi szervezetszabdalyozd eszkozok
Nemzetkozi szerz6dések

AB hatarozatai

Szokasjog

Bird alkotta jog

Eurdpai Unid jogforrasai

Il. 2. A jogforrasok

19

28



Jogszabalyok

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

s Rkt Jogszabalyok

BHRECEORREEH

e  tOrvény

e  kormanyrendelet

e  Nemzeti Bank eln6kének rendelete

o miniszterelnoki rendelet, miniszteri rendelet

e  0nadlld szabdlyozo szerv vezetbjének rendelete
e  Onkormdnyzati rendelet

20

29



Feladatok

10. Irja be a megfeleld szamot!

térvény

kormanyrendelet

MNB elndkének rendelete

miniszteri rendelet

6nalld szabalyozd szerv vezet§jének rendelete
onkormanyzati rendelet

mindegyik

egyik sem

XN REWN =

&

jogszabaly___

b) vankozottuk sarkalatosis

¢) PSZAF elndke alkotja__

d) Europai Unids csatlakozasunk 6ta alkothaté_

e) kizardlag mindsitett tobbséggel lehet elfogadni__

f) azOrszaggylilés alkotja___

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye
2010. évi CXXX. torvény a jogalkotdsrol

Magyarorszag Alaptérvénye:

T) cikk

(1) Altaldnosan kételezd magatartdsi szabdlyt az Alaptérvényben megjeldlt, jogalkotd hatdskorrel rendelkezd
szerv dltal megalkotott, a hivatalos lapban kihirdetett jogszabdly dllapithat meg. Sarkalatos térvény eltéréen
is megdllapithatja az onkormdnyzati rendelet és a kiillénleges jogrendben alkotott jogszabdlyok kihirdetésének
szabdlyait.

(2) Jogszabdly a torvény, a kormdnyrendelet, a miniszterelnoki rendelet, a miniszteri rendelet, a Magyar
Nemzeti Bank elnokének rendelete, az ondllo szabdlyozd szerv vezetdjének rendelete és az onkormdnyzati
rendelet. Jogszabdly tovdbbd a Honvédelmi Tandcs rendkivili dllapot idején és a koztdrsasdgi elnok
sziikségdllapot idején kiadott rendelete.

(3) Jogszabdly nem lehet ellentétes az Alaptérvénnyel.

(4) A sarkalatos térvény olyan torvény, amelynek elfogaddsdhoz és modositdsdhoz a jelen lévéd orszdggyiilési
képviseldk kétharmaddnak szavazata sziikséges.
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Kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok

& NEMZETI
£ KOZSZOLGALATI
& EGYETEM

A HAZA SZOLGAL

e

e JellemzGik

o fajtai:
normativ hatarozat
normativ utasitds

Ko6zjogi szervezetszabalyozo eszk6zok

21

Feladatok

11. A felsorolt allitasok kézil melyik az igaz (1), illetve hamis (H)?

@)
b)
)
)
e)

A kormany ligyrendjét normativ utasitasban adjaki.___

Az Orszaggytilés nem alkothat normativ hatarozatot csak torvényt.__
A miniszter alkothat normativ utasitast.___

Az Alkotmanybirdsag is alkothat normativ hatdrozatot.__

A kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok nem jogforrasok.__

Jogforrasok

2010. évi CXXX. torvény a jogalkotasrol
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A jogszabaly felépitése

& NEMZETI
£ KOZSZOLGALATI
& EGYETEM

A HAZA SZOLGALATABAN

Il. 3. A jogszabaly felépitése

e

logikai egységek szerkezeti egységek

22

Feladatok

12. Tegye sorrendbe!

a) zardrendelkezések
b) preambulum vagy bevezet§rész___
¢) részletesrendelkezések

d) 4ltalanosrendelkezések

Jogforrasok

ajogszabaly-szerkesztésrdl sz6l6 61/2009. (XII. 14.) IRM rendelet
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A jogszabaly érvényessége és hatalya — az érvényesség kellékei

Eg NEMZETI
il 4. A jogszabaly érvényessége és hatalya - az érvényesség

ABAN

kellékei

* ajogszabaly létrehozdasara feljogositott szervtdl kell
szarmaznia,

e az eljarasi szabalyokat be kell tartani,
e ajogforrasi hierarchianak kell érvényesiilnie,
* ajogszabalyt ki kell hirdetni

3

Feladatok

13. A felsorolt allitasok kozil melyik az igaz (I) illetve hamis (H)?

a) Minden érvényes jogszabaly egyben hatalyosis._

b) Azérvényesség jogi hatds kivaltasaravald alkalmassagot jelent.__

¢) Azonkormanyzatirendeleteket a Magyar Kozlonyben kell kihirdetni.___
d) Hanem hirdetik ki a jogszabdlyt, akkor az nem érvényes.__

e) Eljarasiszabdly példaul az szavazati ardany kovetelménye.___
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A jogszabaly érvényessége és hatalya — a hataly fajtai

% NEMZETI

% KOZSZOLGALATI
3 EGYETEM

& vaza s

wocnsil, 4, A jogszabaly érvényessége és hatalya — a hataly fajtai

o terileti hataly
e személyi hatdly
e idGbeli

e targyi hatdly

24

Feladatok

14. Egészitse ki a torvény szovegét!

A jogszabaly teriileti hatdlya

teriiletére, az Onkormadanyzati rendelet

tertileti hatdlya a helyi 6nkormanyzat

Jogforrasok

tertletére terjed ki.

2010. évi CXXX. térvény a jogalkotasrol

34



A jogalkalmazas

| o II. 5. A jogalkalmazas
e ajogalkalmazas fogalma
* a birdi és a kdzigazgatasi jogalkalmazas kilonbségei

e a kozigazgatasi jogalkalmazas szakaszai

25

35



Jogalkotok

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYET
AHAZ

Feladat: jogalkotok

FREEEMREEDD

Feladatok

15. Milyen jogforrast alkothatnak az aldbbiak? Irja be a megfeleld szamot!

1. jogszabdly
2. kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz
3. mindkettd
4, egyiksem

a) Korméanybizottsdg

b) Képvisel§-testilet___

¢) Kormany___

d) Orszaggydlés___

e) PSZAF elnoke

f) Magyar Energia Hivatal elndke___
g) Korhazigazgatdja___

h) Miniszter___
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ITI. Alapveto fogalmak a kozigazgatasban

A kozigazgatas fogalma

% NEMZETI

% KOZSZOLGALATI
% EGYETEM

% A HAZA SZOLGALATABA

A kozigazgatas fogalma

A végrehajté hatalom elkliloniilt szervezetrendszerének és
személyi allomdanydnak a jog altal meghatdrozott
tevékenysége, amellyel a tarsadalom tagjai és szervezetei

magatartasat kézhatalom birtokaban befolyasolja.

28
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Kozigazgatas és allamigazgatas

3 NEMZETI

5 KOZSZOLGALATI
% EGYETEM

F  AHAZA SZTOLGAL

Ko6zigazgatas és allamigazgatas

Kozigazgatas
1 1
PO . Onkormanyzati

Allamigazgatas / y

igazgatas
Kézponti és helyi Onkormanyzatok altal
allamigazgatasi szervek ellatott allamigazgatasi

altal ellatott tevékenység tevékenység 29
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IV. A k6zponti kozigazgatas

A ko6zponti szervek csoportjai

3 NEMZETI

% KOZSZOLGALATI
% EGYETEM

% A HAZA SZOLGALATABA

A kozponti szervek csoportjai

e Kormany

e kormanybizottsagok

e Miniszterelnokség

* minisztériumok

e kormanyhivatalok

e kozponti hivatalok

e autondm allamigazgatasi szervek
e rendvédelmi szervek

e 0nallé szabalyozo szervek

31
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A Kormany

% NEMZETI

5 KOZSZOLGALATI
% EGYETEM
o A Kormany

e meghatdrozasa

e megalakulasa

o (ilése

e szervei

e megbizatasanak megszlinése

32
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Feladatok

16. A felsorolt allitasok k6zil melyik az igaz (I) illetve hamis (H)?

A torvény szerint a kormany és a kabinet szinonimak.___

A kormanyfét hazankban a koztarsasagi elndk neveziki.___

A kormanybizottsagnak csak miniszter vagy a miniszterelnok lehet a tagja.___

A kozigazgatasi allamtitkari értekezletet a KIM allamtitkara hivja dssze és vezeti.___

A kormanyiilés szabalyait egy kormanyrendelet, a kormany tigyrendje szabalyozza.___

17. Egészitse ki a torvény szovegét!

Miniszterelndoknek javasolhatd, illetve miniszterelnokké megvalaszthaté minden az

orszaggyilési képvisel8k valasztasan személyt

18. Tegye sorrendbe a kormany megalakuldsanak folyamatat!
allamfd javaslatot tesz a kormanyfé személyére___
miniszterelndk megvalasztasa___

miniszterek kinevezése___

Jogforrasok

Magyarorszag Alaptorvénye

2010. évi XLIII. torvény a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az
allamtitkarok jogallasardl

1144/2010. (VIL. 7.) Korm. hatarozat a Kormany tigyrendjérol

1221/2012. (VIL. 2.) Korm. hatarozat a Nemzeti Fejlesztési Kormanybizottsag létrehozasarol

40/2012. (VII. 2.) Korm. rendelet a Nemzeti Fejlesztési Kormanybizottsagrol

1308/2011. (IX. 6.) Korm. hatarozat a Nemzetbiztonsagi Kabinetrdl
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A Miniszterelnokség

% NEMZETI

% KOZSZOLGALATI
3 EGYETEM

%\ HAza SZOIGAL

3

o |étrejotte, meghatdrozasa
e szervezete
o feladatai

A Miniszterelnokség

33
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Feladatok

19. frja be a megfeleld szamot!

1. Miniszterelnokséget vezetd allamtitkar

2. Ajogilgyekért felelGs allamtitkar

3. Akuliugyi és klilgazdasagi ligyekért felelGs allamtitkar

4. Mindegyik

5. Egyiksem

a) kozremiikodik a Kormany parlamenti kapcesolatrendszerének dsszehangoldsaban _

b) segiti a miniszterelnok orszaggyulési tevékenységét

¢) aMEHGélénall

d) miniszterelnok részére jogi szempontd dontés elékészitéssel kapcsolatos véleményezési és

javaslattételi tevékenységet latel ___

e) javaslatot tesz a miniszterelnoknek nemzetkozi programokon vald részvételre

Jogforrasok

2010. évi XLIII. torvény a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az

allamtitkarok jogallasardl

” s

212/2010. (VII. 1.) Korm. rendelet az egyes miniszterek, valamint a MiniszterelnGkséget vezet$ allamtitkar

feladat- és hataskorérdl.
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A minisztériumok felépitése

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

A HAZA SZOLGALATABAN

o o o o o )

A minisztériumok felépitése

Kozigazgatasi
allamtitkar

Parlamenti
allamtitkar

A —ért felelGs B —ért felel6s
allamtitkar allamtitkar

Helyettes Helyettes Helyettes Helyettes
allamtitkar Allamtitkar allamtitkar allamtitkar

Helyettes
allamtitkar

FSosztély

FSosztéaly

FGosztaly } [ FGosztaly }

Osztaly }

34

Osztaly ] { Osztaly }
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Feladatok

20. Hizza al4, amelyik nem jelenleg miikodd minisztérium!

a)
b)
)
)]
e)
1))
9
h)

Nemzeti Eréforras Minisztérium
Beligyminisztérium

Honvédelmi Minisztérium

Kozigazgatasi és Igazsagligyi Minisztérium
Kuligyminisztérium

Nemzeti Fejlesztési Minisztérium
Vidékfejlesztési Minisztérium

Pénzligyminisztérium

21. Irja be a megfeleld szamot az dllami vezet8k vonatkozasaban!

1. allamivezetd
2. csakapolitikai vezetdre jellemzd
3. csak aszakmai vezetdre jellemzd
4, egyiksem
a) orszaggyllési képviseldlehet_
b) hatdrozatlaniddre nevezikki
¢) megsziinik a megbizatdsa a Kormany megbizatdsdnak megsziinésével ___
d) lehet politikai part vezetdje is___
e) meghatarozott iskolai végzettség a kinevezési feltétele___
Jogforrasok

2010. évi XLII. torvény a Magyar Koztarsasag minisztériumainak felsorolasarol

2010. évi XLIII. térvény a kozponti allamigazgatdsi szervekrll, valamint a Kormany tagjai és az

allamtitkarok jogallasardl

212/2010. (VII. 1) kormanyrendelet az egyes miniszterek, valamint a Miniszterelnokséget vezets

allamtitkar feladat- és hataskorérdl
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A kozponti hivatal és a kormanyhivatal 6sszehasonlitasa

3 NEMZETI
5 KOZSZOLGALATI
% EGYETEM

A HAZA SZOI

wwoc A kOzponti hivatal és a kormanyhivatal 6sszehasonlitasa

Ko6zponti hivatal

Kormanyhivatal
e Kormanyrendelet létesiti e TOrvény hozza létre
* Miniszter irdnyitja e Kormany iranyitasa alatt all

o Vezet8jét a miniszter nevezi ki ® Vezet6jét a miniszterelnok nevezi ki

35
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Feladatok

22. Toltse ki a tablazatot!

Kormanyhivatal Kozponti hivatal

Létesités

Iranyitas

Vezetd kinevezése

Példa

Jogforrasok

2010. évi XLIII. torvény a kozponti allamigazgatdsi szervekrll, valamint a Kormdany tagjai és az
allamtitkarok jogallasardl
1993. évi XLVI. térvény a statisztikardl

162/1999. (XI. 19.) Korm. rendelet a Bevandorlési és Allampolgérsdgi Hivatalrdl
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Az autonom allamigazgatasi szervek

3 NEMZETI
5 KOZSZOLGALATI
% EGYETEM

A HAZA SZ0LC

§ +uesmsnuue Az autondém allamigazgatasi szervek

o jellemzdi

e példak:
Kozbeszerzési Hatdsag
Egyenl6 Banasmod Hatdsag
Gazdasagi Versenyhivatal

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

36
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Feladatok

22. Huzza ala, hogy az aldbbiak koziil melyik autoném jogallasu kozponti kozigazgatasi szerv!

a) Kozbeszerzési Hatdsag

b) NAV

¢) Gazdasagi Versenyhivatal

d) Kozponti Statisztikai Hivatal

e) Bevéandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal
) Pénziligyi Szervezetek Allami Feliigyelete
g9) EgyenlS Banasmdd Hatdsag

h) Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala

i)  Orszagos Atomenergia Hivatal

7) Magyar Szabadalmi Hivatal

k) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

) Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag

Jogforrasok

2010. évi XLIII. torvény a kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormdny tagjai és az

allamtitkarok jogallasardl
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A rendvédelmi szervek

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

A rendvédelmi szervek

o o o o o )

o jellemzdi

e példak:
blintetés-végrehaijtasi szervezet
hivatasos katasztréfavédelmi szerv
polgdri nemzetbiztonsagi szolgalatok

37
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Feladatok

23. Huzza ala, hogy az aldbbiak koziil melyik rendvédelmi szerv!

a) Kozbeszerzési Hatdsag

b) ORFK

¢) Gazdasagi Versenyhivatal

d) Kozponti Statisztikai Hivatal

e) Bevandorlésiés Allampolgarsagi Hivatal

f) Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete

g9) EgyenlS Banasmdd Hatdsag
Jogforrasok

h)
i)
)
k)

D

Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala
Orszagos Atomenergia Hivatal

Magyar Szabadalmi Hivatal

Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsag

Orszagos Katasztrofavédelmi

Figazgatosag

2010. évi XLIII. torvény a kozponti allamigazgatdsi szervekrll, valamint a Kormany tagjai és az

allamtitkarok jogalldsardl; 1996. évi XLIII. torvény a fegyveres szervek hivatdsos allomanyu tagjainak

szolgdlati viszonyardl
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On4llé szabalyozé szervek

Onallé szabalyoz6 szervek
o jellemzdi
e példak

Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosag

Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete

38
Feladatok
24. Huzza ala, hogy az alabbiak koziil melyik 6nalld szabalyozoé szerv!
a) Gazdasagi Versenyhivatal h) Orszagos Atomenergia Hivatal
b) Kozponti Statisztikai Hivatal i) Magyar Szabadalmi Hivatal
¢) Nemzeti Média -és Hirkozlési Hatdsag 7) Nemzeti Adatvédelmi és
d) Bevandorlési és Allampolgarsdgi Hivatal Informacidszabadsag Hatdsag
e) Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete k) Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete
)  Egyenlé Banasmod Hatdsag 1) Orszagos Katasztrofavédelmi
g) Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala Féigazgatosag
Jogforrasok

2010. évi XLIII. torvény a kozponti allamigazgatdsi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az
allamtitkarok jogallasardl

2010. évi CLVIIL térvény a Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyeletérdl
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Kozponti szervek gyakorlasa

NEMZETI
KOZSZOLGALATI
EGYETEM

PEREERERR

Feladat:

Alkossanak parokat és oldjak meg a feladatot!

Feladatok

Ko6zponti szervek gyakorlasa

39

25. Irja be a megfeleld szdmot!

1
2
3.
4
5

a)
b)
)
d
e)
1))
9
h
i)
)
k)
D

Kormaéanyhivatal
Kozponti Hivatal
Minisztérium
Mindharom

Egyik sem

Ilyen az Egyenld Banasméd Hatdsag
Kormanyrendelet alapitja___

Kozpontiszerv__

Ilyen a Magyar Energia Hivatal is___

Ilyen a Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatosdg_
Vezetdje normativ utasitast bocsathatki_
Kiilonos hataskorrel rendelkezik

Vezetdjét aminiszter neveziki_

Vezetdje jogszabalyt alkothat__

Ilyen a Bevandorldsi és Allampolgéarsdgi Hivatal
Miniszter irdnyitdsa alatt a1l

Ilyen a Kozponti Statisztikai Hivatal ___
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V. A paraadminisztracio

A paraadminisztracio fogalma

f it V. 1. A paraadminisztraci6 fogalma

= paraadminisztracio = ,kozigazgatdshoz hasonld”

= paraadminisztrativ szerv = NEM kozigazgatasi szervek, de segitik
a kozigazgatast kdzfeladatainak teljesitésében

Kozigazgatas tag
értelemben
. L . Indirekt
Direkt kozigazgatds S

Helyi - A
‘ . . . Y . Paraadminisztrativ
Allamigazgatds onkormanyzati
A ; szervek
igazgatas

41

54



A paraadminisztrativ szervek

ROAZOLCALAT -~ .
TEYHTTA V. 2. A paraadminisztrativ szervek

PR TRVEAFVINIVERN

Feladatok

26. Irjon mindegyik tipusra két-két példat!

55



V. 2. A paraadminisztrativ szervek

1. Koztestiilet

e Onkormdnyzattal és nyilvantartott tagsaggal rendelkezik
e tagsaghoz / tevékenységéhez kapcsolddo kozfeladatot lat el
e torvény hozza létre
e tipusaipl.
— szakmai kamarak (pl. Ggyvédi, orvosi = kotelezd tagsag!)

gazdasagi kamarak (pl. ipari, kereskedelmi, agrarkamara)

Magyar Tudomanyos Akadémia

Magyar M(ivészeti Akadémia

hegykozségek

43

Feladatok

27. A tank6nyvi példdkon tul még milyen kamarakat ismer?
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V. 2. A paraadminisztrativ szervek

2. Koziizem

e alapvetd ipari, kereskedelmi sziikséglet kielégitése
e pénzligyi 6nallésag
o |étrehozatal oka: versenyszféra nem tudja / akarja hatékonyan ellatni
e gazdasagi tarsasagok (cégek), de:
— kozsziikségletet elégitenek ki

— allam vagy az 6nkormanyzatok valamilyen mértékben és formaban
tulajdonosai

— aversenytdl részben védettek
e pl. MAV Start Zrt., BKV Zrt., gaz-, dram- és vizszolgaltatok

44

Feladatok

28. Foglalja 0ssze, hogy az egyes koziizemek altal ellatott feladatoknal milyen problémaba iitk6zne a

versenyszféra altali (piaci alapu) feladatellatas!
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V. 2. A paraadminisztrativ szervek

3. (Koz)alapitvany

e 2006-t6l nem hozhaté létre kozalapitvany, csak alapitvany!
o de: egyes kozalapitvanyok még ma is mikodnek (pl. Kézszolgalati Kézalapitvany)
e alapitvany > tartdsan kdzérdekii célra

4. K6zintézet
e human kozszolgaltatasokat nydjtanak
e kozigazgatas ellendrzése / felligyelete alatt
¢ dolgozéi: kbzalkalmazottak
e tipusai:
— szocialis-egészségugyi (pl. kérhaz, rendelGintézet, szocidlis otthon)

— oktatasi-kulturalis (pl. oktatasi intézmények, levéltarak, mizeumok) .

Feladatok

29. A kézintézetek altal nyujtott szolgaltatasok koziil melyeket lehet piaci alapon is igénybe venni?
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V. 2. A paraadminisztrativ szervek

5. Nonprofit gazdasagi tarsasag

e nem jovedelemszerzésre iranyul6 kdzos gazdasagi tevékenység folytatasara
o (zletszer( gazdasagi tevékenységet csak kiegészits jelleggel folytathat

* nyereség a tagok (részvényesek) kozétt nem oszthato fel

¢ kérheti kdzhasznu szervezetté minGsitését

46

Feladatok

30. A lakdhelye 6nkormanyzatanak honlapjan keresse ki, hogy a telepiilésen / megyében milyen

nonprofit gazdasagi tarsasagokat miikodtet az onkormanyzat!
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VI. A helyi k6zigazgatas

A decentralizacid, dekoncentracio fogalma

VI. 1. A decentralizacid, dekoncentracioé fogalma

két alapvetd szervezési elv: centralizacié és decentralizacio

kozpontiigazgatas Gnmagaban nem elegendé = helyi igazgatas

a helyi igazgatas két kdvetelménye:
» kozigazgatas egysége = centralizacio elve

* helyi sajatossagok figyelembe vétele = decentralizéacio elve

centralizalt és decentralizalt kozigazgatasi rendszerek

48

Feladatok

31. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) A decentralizalt kdozigazgatdsi rendszerek esetében teljes egészében hidnyzik a centralizacid.
b) Ahelyiigazgatds kiépitése sordn a kdzigazgatds egységét is szem elStt kell tartani.

¢) Acentralizacid és a decentralizacid tertiletszervezési elvek.
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T VI. 1. A decentralizacié, dekoncentracié fogalma

= centralizacid
* kdzponti kormanyzat
* kozponti akarat érvényesiilése
= teljes centralizdci6 nem praktikus! >  dekoncentracié
sziikségessége
= dekoncentracio:
* centralizacié egyik megvaldsulasi formaja
» dontés terdleti / helyi szinten

e kozponti hatalomnak alarendelt hivatalok (= dekoncentralt szervek)

49

Feladatok

32. Jelolje, hogy a dekoncentraciéra (DK) vagy a decentralizaciéra (DC) igazak az alabbi

megallapitasok!

a) azilyen tipusuigazgatds centralizaltnak mindsul

b) ide tartoznak a helyi 6nkormanyzatokis

¢) autondémidval jar egylitt

d) akdézponti kormdény irdnyitdsa alatt miikddnek ezek a szervek

e) lehetdvé teszi, hogy az igazgatottak az igazgatasaban maguk is részt vegyenek __

) helyi koétédése igen erdteljes
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VI. 1. A decentralizacid, dekoncentracioé fogalma

= decentralizacio

* feladat-atruhazas 2> kozponti kormanyzattdl jogilag és szervezetileg 6nallé
szervekre

e két tipus:

— helyi 6nkormanyzatok

—  kozintézmények
* igazgatottak maguk is részt vesznek az 6ket érintd ligyek intézésében
* helyben hatékonyabb bizonyos feladatellatas!

 veszély: partikularizmus er@sitése > nemzeti egység gyengitése

50

Feladatok

33. frjon példékat arra, hogy esetenként miért hatékonyabb egy feladat ellatasat a helyi kozdsségre

bizni!
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VI. 1. A decentralizacid, dekoncentracioé fogalma

= dekoncentracio és decentralizacio 6sszevetése

dekoncentracio decentralizacio

allamigazgatasi szervek altal helyi dnkormanyzatok altal
nincs autonémia van autonémia
kdzponti kormdanyzat irdnyitasa nincs felllrél jovo irdnyitas
érvényesil
kotédés a kozponti kormanyzashoz kotédés a helyi kozosséghez
technikai munkamegosztas feladat- és hatalommegosztas
vezet6k kinevezése fellrdl vezet6k valasztdsa az igazgatottak altal
dontés az allam nevében dontés a helyi kozosség nevében
szakigazgatasi feladatok altalanos igazgatasi feladatok
nem minden telepllésen minden telepuilésen

51

Feladatok

34. Foglalja 6ssze, hogy a decentralizaci6 esetében mit jelent a helyi k6zosséghez valé kot6dés!
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A helyi 6nkormanyzatok jogai és feladatai

VI. 2. A helyi 6nkormanyzatok jogai és feladatai

= Miszabalyozza?
* Alaptorvény

* Magyarorszag helyi dnkormdanyzatirdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény
(Mo6tv.)

= Mia m(kodésuik célja?
* helyi kdziigyek intézése

* helyi kozhatalom gyakorlasa

52

Feladatok

35. Keresse ki és olvassa el az Alaptorvénybdl a helyi 6nkormanyzatokra vonatkozo6 rendelkezéseket!
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| VL. 2. A helyi 6nkormanyzatok jogai és feladatai
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helyi +6ndllé
adokrol véllalkozds gazddlkodds
folytatdsa 53

Feladatok

36. A lakéhelye 6nkormanyzatianak honlapjan keresse ki, hogy az utébbi idében milyen rendeleteket

alkotott a képviselS-testiilet (kozgytilés)!
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VI. 2. A helyi 6nkormanyzatok jogai és feladatai

A helyi 6nkormanyzatok feladatai

~

onkormanyzati feladatok — allamigazgatasi feladatok
. T " * helyi kérnyezet- és természetvédelem, ¢ NEM helyi jelentéség( u k. hanem
:eie”ff;e.sfe"ZSZ[?S‘ vizgazdélkodds, ivovizelldtds, elyl jelentosegu Ugyek, hane
elepulesrendezes csatornaszolgdltatds olyan feladatok, amelyeket az
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Feladatok

37. A lakShelye onkormanyzatanak honlapja alapjan gydjtson példakat, hogy milyen kozszolgaltatasi

jellegii feladatokat lat el az onkorményzat!
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VI. 2. A helyi 6nkormanyzatok jogai és feladatai

= Hogyan torténhet az 6nkormadnyzati feladatok ellatasa?

a) kotelezo jelleggel
e torvényben van meghatdrozva!
e kilonboz4 tipust 6nkormanyzatok > eltéré feladat- és hataskorok!
o differencidlds! (gazdasagi teljesit6képesség, lakossagszam, terilet

alapjan)

b) onként vallalva > korlatok:
¢ csak olyat, ami nem mas szerv kizarélagos hataskorébe tartozik
o ellatasa nem lehet jogszaballyal ellentétes!
¢ nem veszélyeztetheti a kotelezGen eldirt feladatok ellatasat!
o finanszirozasa: sajat bevételek / kilon forrasok terhére

o allami feladatot is vallalhat (kilon megallapodas alapjan)
55

Feladatok

38. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!
a) Csak az Orszaggytlés jogosult kotelezd feladatot meghatdrozni az dnkormanyzatok szamadra.

b) Az onként vallalt feladatok finanszirozédsa a sajat bevételek terhére is lehetséges.

¢) Akiilénbodzé tipusd helyi nkormanyzatoknak egymastdl eltérd feladat- és hatdskoreilehetnek.
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Feladatok

VL. 2. A helyi 6nkormdnyzatok jogai és feladatai

= Hogyan térnek el szintenként a feladatok?

L o terlletfejlesztési, vidékfejlesztési, terliletrendezési, koordinacids
megyei 6nk. feladatok

megyei jogu o kozszolgéltatas a sajat teriiletén + megye egészén / nagy részén
varos onk.

(jarasszékhely) e kozszolgaltatas a sajat teruletén + a vonzaskorzetben / jarasban
varosi onk.

L ¢ helyi lakossag alapvetd |étfeltételei+ ehhez sziikséges
kozségi 6nk. kézszolgaltatasok

56

39. Keressen példdkat az egyes szinteken emlitett feladatokra!
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A helyi onkormanyzatok szervezete

NIMZETI
KOZSZOLCALATY

RYITEM VI. 3. A helyi 6nkormanyzatok szervezete
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Feladatok

40. Keresse meg lakéhelye onkormanyzatanak honlapjan az 6nkormdanyzat szervezeti és miikodési

szabalyzatat, majd vesse 6ssze a fenti abraval!
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VI. 3. A helyi 6nkormanyzatok szervezete

= Szervezeti és mikodési rendjét maga hatarozza meg

1. Képviselo-testiilet

o valasztott szerv (5 évre)

¢ gyakorolja a helyi 6nkormanyzat feladat- és hataskoreit (&> atruhazas!)
o (ilések nyilvdnosak (esetenként zart)

e rendes / rendkivuli tlések

¢ rendeletalkotas

2. Tarsult képvisel6-testiilet
e gazdasagossag!

e koz0s hivatal, intézmények stb.
58

Feladatok

41. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!
a) Aképvisell-testiilet {ilése mindig nyilvanos.

b) AXképviseld-testiilet hatarozatképes, ha a képvisel6knek tobb mint a fele jelenvan.

C) Atarsult képviselS-testiilet esetében kozos Snkormanyzati hivatal mikodik.
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VI. 3. A helyi 6nkormanyzatok szervezete

3. Képviselo-testiilet bizottsagai
® szmsz-ben meghatarozott médon
¢ tagjai: képviselSk + ,kils6s” tagok
e funkciok:
— dontés-el6készités

— dontés (atruhazott hataskorben!)

4. A részonkormanyzat testiilete (telepiilésrészi 6nkormanyzat)
e valamely telepuilésrész sajatos érdekeinek képviseletére

e tagjai: képvisel6k + ,kilsds” tagok!

59

Feladatok

42. Tekintse at a lakéhelye 6nkormanyzatanak honlapjan, hogy
a) milyen bizottsagok miikddnek

b) vannak-e  kils8s” tagjai?
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o VI. 3. A helyi 6nkormanyzatok szervezete

5. Polgarmester

valasztassal (5 évre)

a képvisel6-testulet elndke

¢ az 6nkormanyzat végrehajto szerve - fontosabb feladatok:

képviselG-testiilet 6sszehivasa, vezetése

polgarmesteri hivatal iranyitasa

dontés egyes allamigazgatasi Gigyekben

— jegyz6 kinevezése + munkaltatéi jogok gyakorlasa

févarosban: fépolgdrmester; megyei kdzgylilésben: elndk

6. Alpolgarmester

e polgarmester helyettesitése, munkajanak segitése >

Feladatok

43. Jelblje, hogy melyik allitas igaz (1), illetve hamis (H)!

)
d
e)
)
9

A polgarmestert 2014-t81 5 évre valasztjak.

A polgarmesteri tisztség betoltéséhez legalabb kozépiskolai végzettség szitkséges.
A polgarmester gyakorolja a munkaltatdijogokat a jegyzs tekintetében.

A polgarmester hivja dssze a képviselS-testiilet tiléseit.

A polgdrmester vezeti a polgarmesteri hivatalt.
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VI. 3. A helyi 6nkormanyzatok szervezete

7. Jegyzd
e hatarozatlan id6re kinevezett koztisztvisel6

o képzett igazgatasi szakember! > az igazgatasi munka jogszer(iségének és
szakszerUiségének biztositasa

e fontosabb funkcidk:

— vezeti a polgarmesteri hivatalt

munkaltatdi jogok gyakorlasa a polgarmesteri hivatal koztisztviselGi felett

dontés allamigazgatasi / hatdskorébe utalt 6nkormanyzati tigyekben

onkormanyzat mukodésével kapcsolatos feladatok
— tanacskozasi joggal részvétel a képviselS-testiileti iléseken

¢ helyettese: aljegyz6

61

Feladatok

44 Jelolje X-szel a jegyzs feladat- és hataskoreit!

a) apolgarmesteri hivatal kdztisztvisel8i felett a munkaltatdi jogkor gyakorldsa O

b) abizottsag, a részonkormanyzat testiilete dontésének a végrehajtasinak felfiiggesztése O
¢) polgarmesteri hivatal irdnyitasa O

d) tandcskozasijoggal részvétel a képvisel-testiilet illésén O

e) rendeletalkotds O
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VI. 3. A helyi 6nkormanyzatok szervezete

8. polgarmesteri hivatal
o képvisel6-testilet hozza létre
¢ helyi 5nkormdanyzat igazgatdsi apparatusa

e dontések el6készitése + végrehajtasa

9. k6z6s 6nkormanyzati hivatal

e a kistelepuilések kotelesek létrehozni > igazgatds folyamatossdganak és
hatékonysagdnak biztositasa

e |étrehozas: képvisel6-testiiletek megallapodasa révén

¢ vezetGje: kdzos onkormanyzati hivatal jegyzdje

62

Feladatok

45, Tekintse at a lakdhelye Onkormanyzatanak honlapjan a polgarmesteri hivatal szervezeti

felépitését!
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A terileti kozigazgatas szervei

VL. 4. A teriileti kdzigazgatas szervei

= 1990-es évektdl: egységes szabalyozas / iranyitas hidnya
= t6bb, mint 40 kilonb6z6 féle dekoncentralt szerv!
= 2011-t6l: terileti kdzigazgatas reformja

* megyei (févarosi) kormanyhivatalok felallitasa

* 18 dekoncentrdlt szerv integraldsa > a megyei (févarosi)
kormanyhivatalok szakizgatasi szervei lettek (de szakmai 06nallésaguk
megmaradt!)

* jarasok felallitasa (2013-t4l)

63

Feladatok

46. Toltse le a http://www.ksh.hu/docs/teruletiatlasz/jarasok.xls file-t és keresse ki a lakéhelye

szerinti jaras adatait!
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http://www.ksh.hu/docs/teruletiatlasz/jarasok.xls

VI. 4. A teriileti k6zigazgatas szervei

= az allamigazgatas felépitése

teruleti
allamigazgatas

gDekoncentralt szervek

helyi allamigazgatas

Feladatok

47. Mindegyik szinthez irjon 3-3 konkrét szervet!
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VL. 4. A teriileti kdzigazgatas szervei

= a dekoncentralt szervek integraltsaga

a) megyei (fovarosi) kormanyhivatalokba integralt szervek:

1. szocidlis és gyamhivatal 11. munkatigyi k6zpont

2. épitésiigyi hivatal 12. munkavédelmi és munkatigyi

3. igazsdgligyi szolgdlat szakigazgatdsi szerv

4. névény- és talajvédelmiigazgatésdag 13. fogyasztdvédelmi feliigyel6ség

5. erdészeti igazgatdosdg 14. kulturdlis 6rékségvédelmi iroda

6. féldmiivelésiigyi igazgatosdg 15. népegészségligyi szakigazgatdsi szerv
7. élelmiszerldnc-biztonsdgi és 16. mérésiigyi és mliszaki biztonsdgi
dllategészségligyi igazgatdsdg, hatdsdg,

8. foldhivatal 17. kézlekedési feliigyeléség

9. egészségbiztositdsi pénztari 18. rehabilitdcios szakigazgatasi szerv

szakigazgatdsi szerv

65

Feladatok

48. Keresse meg a lakdhelye szerinti megyei (févarosi) kormanyhivatal honlapjan az egyes

szakigazgatasi szervek elérhetdségét!
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VL. 4. A teriileti kdzigazgatas szervei

b) a Nemzeti Ad6- és Vamhivatal altal megvalésitott integracio:

* adoztatasi szervek
e vamszervek kozép- és alsoé fokon

* Blnlgyi FGigazgatdsag

66

Feladatok

49. Keresse meg a NAV honlapjan a lakéhelye szerint illetékes dekoncentralt szerveket!
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VI. 4. A teriileti kozigazgatas szervei

c) az integraciobol kimaradé szervek:

* a hét allamigazgatasi régidban m(ikod6 dekoncentralt szervek:
— Bevandorlasi és Allampolgarsagi Hivatal regionalis igazgatdsagai
— Kozponti Statisztikai Hivatal regionalis igazgatdsagai

* 19 megyében és a févarosban miikddé dekoncentralt szervek:
— a budapesti és megyei renddr-fékapitanysagok
— a Magyar Allamkincstar megyei igazgat6sagai

* terlletkozi dekoncentralt szervek:
— Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal 5 banyakapitanysaga
— 10 nemzeti park igazgatdsag
— 10 kornyezetvédelmi, természetvédelmi és vizligyi felligyel6ség
— 12 kornyezetvédelmi és vizligyi igazgatdsag

67

Feladatok

50. Jelolje X-szel, hogy az aldbbiak koéziil melyik szervek integralédtak a megyei (févarosi)

kormanyhivatalokba!

a) szocidlis és gyamhivatal O

b) épitésiigyi hivatal O

¢) Allamkincstar teriileti szerve O
d) foldhivatal O

e) egészséghiztositasi pénztari szakigazgatasi szerv O
) nyugdijbiztositasiigazgatésag O
9) KSH igazgatésaga O

h) munkaiigyikozpont O

i) rendérkapitanysdgok O

i) fogyasztévédelmi feliigyeldség O
k) kozlekedési feliigyeldség O
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e VI. 4. A teriileti kdzigazgatas szervei

® a helyi dllamigazgatas
e 2013-tdl: jarasok —> jarasi (keruleti) hivatalok
* 175 jarasi + 23 keruleti hivatal
* =a megyei (févarosi) kormanyhivatalok kirendeltségei

* integracio ezen a szinten is! = 6 szakigazgatasi szerv
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Feladatok

51. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (1), illetve hamis (H)!

a) A jarasi (kertileti) hivatalok a megyei (févarosi) kormadanyhivataloktdl szervezetileg teljesen
onalléak.

b) Ajarasi (keruleti) hivatalnak a foldhivatal az egyik szakigazgatdsi szerve. ____

¢) Osszesen 198 jaras mikodik Magyarorszagon.

d) A jarasihivatal székhelye mindig varosbanvan.
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A terileti kozigazgatas szerveinek felépitése

VI. 5. A teriileti kozigazgatas szerveinek felépitése

1. a megyei (fovarosi) kormanyhivatal szervezete
= szervezeti egységek:

* tdrzshivatal

* szakigazgatasi szervek

* jarasi (keruleti) hivatalok
= kettds iranyitas

* aKormany a KIM révén

» szakigazgatasi szervek = szakminiszter révén
= vezetés

¢ kormanymegbizott (politikai vezetd)

* fGigazgatd + igazgato (szakmai vezet6k)
69

Feladatok

52. Keresse meg a lakéhelye szerinti megyei (f6varosi) kormanyhivatal honlapjan, hogy milyen

szakigazgatasi szervek miikodnek a kormanyhivatalon belul!
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b NIMZETE
O Al . o g s o 7 . s sz
e VL. 5. A teriileti kdzigazgatas szerveinek felépitése

PR TRVENRTNITERN

A févarosi kormanyhivatal szervezete

Kermanymegbizott

Belsd Ellendrzési

T e e

g issositn
s

Szervezes igangotds, irsnyitis: — o

Janguaon

Fogymctoirene A Kormanymeqbizoft tavaéte vagy akadéioziatasa
ANy, 56160 lales 0gkoed hadyotesiies: iy

4 A Kormaaymegbizott és a F6igazgaid tivollite vagy
skadityozatssa esetén fefes ogkord hoyetesikes: <"
Varasony ¢ Wisiok
Broossgl Hatomdy
http: BFKH_szervezeti_abra.pdf

Feladatok

53. Keresse meg a lakdhelye szerinti megyei (f6varosi) kormanyhivatal honlapjat és tekintse at a

szervezeti felépitését!
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VI. 5. A teriileti kozigazgatas szerveinek felépitése

2. a jarasi (keriileti) kormanyhivatal szervezete
= szervezeti egységek:
* jarasi torzshivatal (benne: okmanyiroda)
* jarasi szakigazgatasi szervek
= irdnyitas
* torzshivatalhoz tartozé lgyek = kormanymegbizott
» okmanyiroda altal ellatott feladatok = KEKKH
* jarasi szakigazgatasi szervek = megyei (févarosi) szakigazgatasi szerv
= vezetés
* hivatalvezetd
* hivatalvezet6-helyettes

71

Feladatok

54. Nézzen utana, hogy a lakdhelye szerint illetékes jarasi hivatalnak
a) kiavezetdje;

b) mikor van tigyfélfogadasiidd?
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A terileti kozigazgatas szerveinek feladatai

i VL. 6. A teriileti kozigazgatas szerveinek feladatai

koordindcio

torvényességi

feltigyelet ellendrzés

A megyei
(févarosi)

kormanyhivatal
feladat- és
hataskorei
véleményezés

ugyfélszolgalat

(tovabb)képzés informatika

72

Feladatok

55. Térjen vissza a fOvarosi kormanyhivatal szervezetét bemutaté abrara, majd prdbalja meg

felvazolni, hogy a fenti feladat- és hataskoéroket melyik szervezeti egység latja el!
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f it VL. 6. A teriileti kozigazgatas szerveinek feladatai

1. Koordinacio
* kormanyzati feladatok terileti végrehajtasanak 6sszehangolasa

* egylttm(ikodés a tobbi dekoncentralt szervvel

2. Ellenérzés
* tobbi dekoncentralt szerv felett (kivétel: NAV, rend6rség)
* eszkozok: dontésbekérés, tajékoztatas kérése, iratbetekintés
e torvénysértés esetén >
— egyeztet( eljaras kezdeményezése
— fellgyeleti eljarast kezdeményezése

— miniszter eljarasanak kezdeményezése

73

Feladatok

56. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) A dekoncentralt szervek kotelesek egymadssal és a kormanyhivatallal egytittmikodni.

b) Amegyei (févarosi) kormédnyhivatal valamennyi dekoncentralt szervet ellendrizhet.

¢) Toérvénysértés észlelése esetén a kormanyhivatal nyomban feliigyeleti eljarast kezdeményez.
d) A megyei (f6véarosi) kormanyhivatal jogosult a polgarmestertdl az altala ellatott dllamigazgatasi

feladatokat érint8en dontést bekérni.
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VI. 6. A teriileti kdzigazgatas szerveinek feladatai

3. Véleményezési jogkor

* tobbi dekoncentralt szervnél: vezet6k kinevezése, létrehozas as
atszervezés, gazdalkodas

4. Informatika
* valasztasokkal, népszavazasokkal 6sszefliggd informatikai feladatok

* kozigazgatasi informatikai tevékenység terileti 6sszehangolasa

5. Képzés, tovabbképzés
e koz- és kormanytisztvisel6k (tovabb)képzésének szervezése

* vizsgdk szervezése

74

Feladatok

57. Foglalja 0ssze, hogy korabban milyen kozigazgatdasi (tovabb)képzésen, illetve vizsgan vett részt!
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VI. 6. A teriileti kdzigazgatas szerveinek feladatai

6. Ugyfélszolgalati feladatok
¢ kormanyablak = integralt Ggyfélszolgalat
* ugyfélkapu regisztracidja
e kérelem elGterjesztése 38 ligytipusban
* tdjékoztatas nyujtasa tovabbi 8 ligytipusban

* internetes kapcsolati lehetGség nyujtasa 3 ligytipusban

7. Torvényességi feliigyelet a helyi onkormanyzatok felett
(lasd a VI. 7. pontot)

75

Feladatok

58. A https://www.kormanyablak.hu/ oldalon tekintse meg, hogy milyen tigyeket lehet intézni a
kormanyablakoknal!

87


https://www.kormanyablak.hu/

NIMZETI
KONSZIRLCALATY

FYITEM VI. 6. A teriileti kdzigazgatas szerveinek feladatai

kormanyzati célkitlizések
megvaldsitasa

A jarasi
(keriileti) tgyfélszolgélati

- koordinéciés
- ellendrzési

hivatal feladatok
feladat- és (kormanyablak)

hataskorei

- informatikai
képzési tevékenységet és
funkciondlis feladatok

76

Feladatok

59. Jelolje X-szel, hogy az alabbiak k6ziil melyek az in. funkcionalis feladatok!

a
b)
)
d
e)
1))
9
)
i)

hatdsdgi eljaras meginditasa hivatalbél O
humdnpolitikai és huméneréforras-gazdalkodas O
koltségvetési gazdalkodas O

hatdsagi nyilvantartas vezetése O

pénziigy és szamvitel O

vagyongazdalkodas O

hidnypétlasra felhivas O

ellendrzés O

jogi (peres) képviselet O
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A terileti kozigazgatas szervei és a helyi 6nkormanyzatok kapcsolata

KOO VI. 7. A teriileti kozigazgatas szervei és a helyi
GYETEM

e onkormanyzatok kapcsolata

megallapitdsa

78

Feladatok

60. Jeldlje X-szel, hogy az aldbbiak koziil melyik lehet torvényességi feliigyeleti eljaras targya!

@) ahelyi 6nkormanyzat miikodésének jogszertisége O

b) ahelyi 6Snkormdnyzat jogalkotdsi kotelezettségének teljesitése O
¢) ahelyi énkormanyzat gazdalkodasanak hatékonysaga O

d) apolgarmester altal tett vitatott munkaltatdi intézkedés O

e) ahelyi énkormanyzat déntéshozatali eljardsanak jogszertisége O
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VI. 7. A teriileti kdzigazgatas szervei és a helyi
onkormanyzatok kapcsolata

1. Torvényességi felhivas
* jogszabalysértés észlelése esetén

* a helyi 6nkormdnyzat koteles a felhivast megvizsgalni!

2. KépviselG-testiilet lilésének 6sszehivasa

* haatorvényes mikodés biztositasa érdekében indokolt

3. Rendelet feliilvizsgalatanak kezdeményezése
* Alaptorvénnyel vald 6sszhang = Alkotmanybirdsag

* mas jogszabdlyba uUtkozés = Kuria

79

Feladatok

61. Gylijtson Ossze olyan onkormanyzati rendeleteket, amelyeket az Alkotmanybirdsag vagy a Kuria

megsemmisitett!
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VI. 7. A teriileti kdzigazgatas szervei és a helyi
onkormanyzatok kapcsolata

4. Jogalkotasi kotelezettség elmulasztasanak megallapitasa

* ha a torvényben meghatarozott rendeletalkotasi kotelezettségének nem
tesz eleget

* Kdria allapitja meg a mulasztast + elrendeli a mulasztas pdétlasat

5. A helyi 6nkormanyzat jogalkotasi kotelezettsége podtlasa
* amennyiben az el6z6 eljaras eredménytelen

* a megyei (f6varosi) kormanyhivatal vezetdje alkotja meg a helyi
onkormanyzat nevében a rendeletet

6. A hatarozat elleni birosagi eljaras kezdeményezése

* torvényszéknél - peres eljaras
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Feladatok

62. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Ajogsértd onkormanyzati hatdrozat feliilvizsgalatat a megyei (févarosi) kormanyhivatal végzi.

b) Végsd esetben a megyei (févarosi) kormdnyhivatal vezetdje a helyi 6nkormdanyzat nevében alkothat
rendeletet.

¢) AKlriajogosult annak megallapitdsara, hogy a helyi onkormanyzat a torvényen alapuld jogalkotasi

kotelezettségét elmulasztotta.
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VI. 7. A teriileti kdzigazgatas szervei és a helyi
onkormanyzatok kapcsolata

7. Hatarozathozatali és feladat-ellatasi kotelezettség elmulasztasa
* kezdeményezés a torvényszéknél - mulasztas megéllapitdsa + poétlasra
kotelezés

* ha azismételt eljaras is eredménytelen > kormanyhivatal pétolhatja

8. Torvényességi felligyeleti birsag megallapitasa
* kiszabasanak esetei:
— képvisel6-testileti Ulés jegyz6konyv megkildésének elmulasztasa
— informacidszolgaltatas elmulasztasa

— jogalkotasi, hatdrozathozatali, feladat-ellatasi (kozszolgéltatasi)
kotelezettség elmulasztasa

— fegyelmi eljaras lefolytatasanak elmulasztasa

* mértéke: kormanytisztviseldi illetményalap 1-10-szerese -

Feladatok

63. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Afeliigyeleti birsdg maximuma 3.865.000,-Ft.

b) Atorvényességifeliigyeleti birsdgismételten is kiszabhatd.

¢) A feluigyeleti birsag akkor is kiszabhatd, ha a helyi onkormanyzat nem tesz eleget jogalkotasi
kotelezettségének.

d) Abeligyminiszter elrendelheti, hogy az elmulasztott hatdrozathozatalt a kormdanyhivatal pdtolja a

helyi 6nkormdnyzat helyett. ____
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VII. A k6zszolgalati jog alapjai

(A kormanyablak tigyintézok jogallasanak egyes kérdései)

A kozszolgalati jog és a munkajog elhatarolasa

VII. 1. A kdzszolgalati jog és a munkajog elhatarolasa

= gazdasagi szféra: munkaviszony <> kozszféra: kdzszolgalati
jogviszony
* munkajog <> kozszolgalati jog
= kozszolgdlati jog sajatossagai:
* akoz szolgdlata az elsGdleges

* munkaltaté: allami vagy 6nkormanyzati szerv, illetve ilyen fenntartasu
koltségvetési szerv

* tobbletkotelezettségek és tobbletjogosultsagok
* kiilon kozszolgalati torvények

83

Feladatok

64. Amennyiben On kozszolgalati tisztvisel, sorolja fel, hogy a jogviszonya miben kiil6nbozik a
munkaviszonytdl!
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Kozszolgalati alkalmazottak

kézszolgalati K6zalkalmazottak fegyveres szervek hivatdsos

tisztvisel6k < Amort e o
(2011, évi CXCIX. tv) (1992. évi XXXIII. tv.) allomanyu tagjai (1996. évi XLIII. tv.)

Y

Kozszolgalati alkalmazottak
\

agyar Honvédség hivatasos tagjai
(2001. évi XCV. tv.)

igazsagugyi alkalmazottak

el UL ligyészségi alkalmazottak

(2011. évi CLXIV. tv.)

birak 84
(2011. évi CLXII. tv.)

Feladatok

65. Jelolje, hogy a fenti rétegek koéziul hova tartoznak az aldbbiak! (Ha nem kozszolgalati

alkalmazottrdl van sz, jelolje @-val!)

a) szolnoki szocidlis otthon apoldéndje

b) Tescopénztarosa

¢) Gybriltéldtabla tandcsvezetd birdja

d) siofoki tlizoltdkapitany

e) Somogy Megyei Kormanyhivatal osztalyvezetdje

) Nemzeti Eréforras Minisztérium tigyintézdje

g) ELTE Allam-és J ogtudomanyi Kar docense

h) NAV Békés Megyei Addigazgatdsaganak tigyintézdje
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A kozszolgalati alkalmazottak kategoriai

VII. 2. A kozszolgalati alkalmazottak kategoriai

Jogviszony neve Alkalmazé szerv Tevékenység jellege

Kttv. 1. § (1) bek. a)=c) pont

kormdényzati = Minisztereln6kség, minisztériumok, kormanyhivatalok,
1. Kormanytisztvisel6k | szolgélati kdzponti hivatalok
jogviszony = el8bbiek tertleti, helyi szervei

= megyei, févdrosi kormanyhivatalok és ezek teriileti szervei
= aKormany altal intézményfenntartdsra kijelolt szervek

Kttv. 6. § 13. pont

a kozigazgatasi szerv feladat- és
hatdskorében eljaré vezeté és
gyintéz6, aki el6késziti a
kozigazgatasi szerv feladat- és
hatdskoérébe tartozé tgyeket érdemi
dontésre, illetve — felhatalmazas

Kttv. 1. § (1) bek. e) pont

= helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiletének hivatala és
kozteriilet-feliigyelete

= orszagos nemzetiségi Gnkormanyzatok hivatala

= KorjegyzGség

» kozszolgalati Kttv. 2. §. ) 1t ail? ,
2. Koztisztvisel6k L 4 L, . . . esetén —a dontést kiadmanyozza
jogviszony = egyes Alaptérvényben szabalyozott dllamhatalmiszervek

hivatalai (pl. Orszaggyilés Hivatala, Koztarsasagi EIn6k
Hivatala, Alkotmanybirdsag Hivatala)

= egyesa Kormany irdnyitasa ald nem tartozoé kozponti
allamigazgatasi szervek (pl. Kozbeszerzési Hatdsag, Gazdasagi
Versenyhivatal, Nemzeti Média- és Hirkozlési Hatdsag,
Pénziigyi Szervezetek Allami Feliigyelete)

. . kormanyzati Kttv. 6. § 14. pont
3. Kormanyzati o . P 1AL
igykezeldk szolgalati ua. mint a kormanytisztvisel6knél a kozigazgatasi szervnél kozhatalmi,
jogviszony iranyitasi, ellendrzési és feltigyeleti
4. Kbzszolgalati kozszolgalati o tEVERenyseegyakoriasahoz el oE
. o L ua. mint a koztisztvisel6knél kapcsol6do tigyviteli feladatot lat el
ugykezel6k jogviszony

Feladatok

66. Jeldlje, hogy az alabbi szervek koéziil hol dolgoznak kormanytisztviselék (KO), illetve
koztisztvisel Sk (KO)!

a) Beligyminisztérium ____ e) Kozponti Statisztikai Hivatal ____
b) Alkotmanybirdsag Hivatala f) Nemzeti AdS- és Vamhivatal ____
C) Polgdrmesteri Hivatal ____ g) Févéarosi Korményhivatal
d) Gazdasagi Versenyhivatal ____ h) Orszaggytlés Hivatala____
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A kozszolgalati jogviszony létesitése és modositasa

VII. 3. A kodzszolgalati jogviszony létesitése és modositasa

= kinevezési (alkalmazasi) feltételek
e altalanos kinevezési (alkalmazasi) feltételek
— magyar allampolgarsag
— bintetlen elGélet
— legalabb kozépiskolai végzettség
— cselekvGképesség
e kilonoés kinevezési (alkalmazasi) feltételek

= kivalasztasi eljaras
e palyaztatas: nem kotelezd
* toborzasi adatbazis

86

Feladatok

67. Jeldlje, hogy melyik az dltaldnos (A) és a kiilénds (K) alkalmazssi (kinevezési) feltétel!

@)
b)
)
d
e
1))
9
h
i)

i

k)

jogi vagy igazgatasszervezdi végzettség

cselekvBképesség

legalabb 2 év gyakorlatiidd

blntetlen eléélet

allamilag elismert nyelvvizsga angol, német vagy francia nyelvb8l
pszichikai alkalmassag

nemzetbiztonsagi feltételeknek vald megfelelés
vagyonnyilatkozat ____

magyar allampolgarsag

kozigazgatasi szakvizsga

legalabb kozépiskolai végzettség
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VII. 3. A kodzszolgalati jogviszony létesitése és modositasa

= kinevezés
* jogviszony létrejotte: kinevezés + elfogadas
e hatdrozott / hatarozatlan id6re
* proébaidé: 3—6 hdnap
* eski
= jogviszony mddositasa
* f&szabaly: k6z6s megegyezéssel
* kivételek!

87

Feladatok

68. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Prdbaiddt - f@szabaly szerint — nem kotelezd kikotni.
b) Azeskiit szoban kell elmondani és irdsban megerdsiteni.

¢) A jogviszonyt bizonyos esetekben a kormdnytisztvisel§ beleegyezése nélkiil is lehet mddositani.

d) Akozszolgalati jogviszony - fészabaly szerint — hatarozatlan idére 1étestl.
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A kozszolgalati jogviszony megsziintetése és megsziunése

VII. 4. A kozszolgalati jogviszony megsziintetése és
megsziinése

= megsziinés # megsziintetés
e megszlinés: automatikusan
e megsziintetés: jognyilatkozathoz kotott

= megsziinési okok:
e halal
e 70. életév betdltése
e hatdrozott idejl kinevezés lejarta
e hivatalvesztés
e Qa kozigazgatasi szerv jogutdd nélkili megszlinése
e politikai vezet6vé torténd kinevezés / megvalasztas

e Oregségi nyugdijkorhatar betoltése

88

Feladatok

69. Jelolje X-szel, hogy az alabbiak koziil melyik esetekben sziinik meg automatikusan a jogviszony!

a) létszamcesokkentés miatt megsziinik a kormanytisztviseld munkakore O

b) akormanytisztvisels elveszti vezetdjének bizalmat O

c) akorménytisztvisel§t hivatalvesztéssel sujtjak O

d) akormanytisztviseld betdlti a70. életévét O

e) akormdanytisztviseld a kdzigazgatasi alapvizsgat az eldirt hatdridén beliil nem teszile O
7) lejar akinevezésben foglalt hatdrozott idé O

9) akormanytisztviseld a kozigazgatasi szakvizsgat az elSirt hataridén beliil nem teszile O

h) akozigazgatasi szervjogutdd nélkiil megszinik O
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VII. 4. A kozszolgalati jogviszony megsziintetése és
megsziinése

= megsziintetési médok:

* afelek koz6s megegyezése

» athelyezés

* lemondas

* prébaidd alatti azonnali hatalyd megsziintetés

» felmentés (kotelezd / fakultativ esetek)
— indokolasi kotelezettség!
— felmentési id6: f6szabaly szerint 2 hdnap
— végkielégités

89

Feladatok

70. Jeldlje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a)
b)
c)
d)
e)
f)

A prébaidd alatti megsziintetést egyik fél sem koteles megindokolni. O

Nem jogosult végkielégitésre a kormdanytisztvisels, ha nyugdijasnak mindsiil. O

Ha a kormanytisztviseld hivataldra méltatlannd valik, kételezd felmenteni. O

A korménytisztviselst at lehet helyezni kézalkalmazottnak. O

Alemonddst nem kell megindokolni. O

Amennyiben a kormanytisztviseld vitatja a felmondast, neki kell bizonyitani, hogy a felmondasi ok

nemvalés. O
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Osszeférhetetlenség a kézszolgalatban

VII. 5. Osszeférhetetlenség a kozszolgalatban

= tilalmakat, korlatozdsokat ré a kdzszolgdlati alkalmazottakra
= fajtai:
= gazdasagi: munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony / gazdasagi
tarsasagokban valo részvétel
= politikai: partban tisztség / k6zszereplés
= hatalmi dgak megosztasanak elvébdl fakadd
= hozzatartozoi

= kozszolgalati hivatas presztizsébd6l adodo
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Feladatok

71. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Akormanytisztviseld lehet tigyész.

b) AkormanytisztviselS lehet parttag.

¢) AkormanytisztviselS lehet egy 6nkormanyzati tulajdonu gazdasagi tarsasagban ligyvezetd.

d) Amennyiben a kormanytisztvisel§ munkaidején tul oktatdi tevékenységet végez, ehhez nem kell a
munkaltatdi jogkor gyakorldjanak engedélye.

e) Kétkormanytisztviseld nem lehet ligyintézd ugyanazon a f6osztalyon, amennyiben testvérek.

) Akormanytisztvisel$ bizonyos feltételek esetén lehet helyi dnkormanyzati képvisels.
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Elomenetel a kozszolgalatban

VII. 6. Elémenetel a kdzszolgalatban

a) besorolasban valé el6menetel

= besorolasban valé el6menetel feltételei:
¢ varakozasi idé letoltése
o egyéb feltételek teljesitése
¢ megfelel6 mindsités

= kozigazgatasi alapvizsga <> kozigazgatasi szakvizsga

= el6menetel gyorsitasa / lassitasa
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Feladatok

72. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Abesorolasi osztaly a szolgalati jogviszony mértékétdl fiigg.

b) Akozépiskolai végzettségliek 5 év gyakorlat utdn tehetnek kozigazgatdasi szakvizsgat.

¢) Akozigazgatasi szakvizsga elmulasztdsa ajogviszony megszlinésével jar.

d) Haakormdnytisztviseld megfeleltnél alacsonyabb fokozati mindsitést kap, a kovetkezd besorolasi

fokozathoz eldirt varakozasi ideje legfeljebb egy évvel meghosszabbithatd.
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i
i NIMZET)
KOZSZOLCALATY e ’
’ FYITEM VII. 6. EI6menetel a kdzszolgalatban
3
1. BESOROLAS| OSZTALY II. BESOROLASI OSZTALY
(fels6foku iskolai végzettségii koztisztviselSk) (kdzépiskolai végzettség(i koztisztvisel6k)
Besorolasi KZ;gzgly;gﬁ Besorolasi Kzinglyazt?ﬁ
fokozat Fizetési fokozat Forr Szorzészam fokozat Fizetési fokozat Forr Szorzészam
megnevezése . Jogvlszonyr megnevezése ) Juogwszony'
id6tartama (év) id6tartama (év
Gyakornok 1 0-1 31 Gyakornok 1 0-2 1,79
2 12 32 2 24 1,9
' 3 23 33 3 46 2,0
4 34 3,5 Eladd 4 68 2,2
Tanécsos 5 4-6 3,7 5 8-10 2,25
6 68 3,9 6 10-12 23
7 8-10 4,2 7 12-15 25
Vezet6- 8 10-12 44 8 15-18 26
tandcsos 9 12-14 4.6 9 18-21 2,65
10 14-16 48 Féel6ado 10 21-24 2,7
1 16-19 51 1 24-27 28
Fétanacsos 12 19-22 52 12 27-29 2,85
13 22-25 53 13 2931 2,9
14 25-29 56 14 3133 33
Vezeté- 15 2933 57 B . 15 3335 4,0
f6tandcsos 16 3337 58 ' 16 35-37 42
17 37 év felett 6,0 17 37 év felett 4,4

Feladatok

73. A jelenlegi iskolai végzettsége és szolgalati jogviszonya alapjan szamitsa ki, hogy melyik fizetési
fokozatba tartozik / tartozna!
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Feladatok

VII. 6. EI6menetel a kdzszolgalatban

b) cimekben val6 elémenetel

cim neve

elnyerésének feltételei

elénye

egyéb

= kozigazgatasi tandcsadd

= |. besorolasi osztaly

= legalabb 6téves szakmai
gyakorlat

= kézigazgatasi vagy jogi szakvizsga

= vezetGi potlék nélkul szamitott
f6osztélyvezetd-helyettesi
illetmény

= kézigazgatasi fétanacsadd

= |. besorolasi osztaly

= legaldbb tizéves szakmai
gyakorlat

= kdzigazgatasi vagy jogi szakvizsga

= vezetGi potlék nélkil szamitott
f6osztélyvezetdi illetmény

= egy adott szervnél max.
a felséfoku
végzettségliek 20 %-a
kaphatja meg

= legalacsonyabb fokozatu
minGsités esetén vissza
kell vonni

= szakmai tanacsadd

= |. besorolasi osztaly
= szakmai gyakorlat
= kdzigazgatasi vagy jogi szakvizsga

= vezetGi potlék nélkil szamitott
f6osztélyvezetd-helyettesi
illetmény

= szakmai fétanacsadé

= |. besorolasi osztaly

= szakmai gyakorlat

= kozigazgatasi vagy jogi szakvizsga
= legmagasabb fokozatd mindsités

= vezetGi potlék nélkul szamitott
fGosztalyvezetdi illetmény

= egy adott szervnél max.
a felséfoku
végzettségliek 20 %-a
kaphatja meg

= legalacsonyabb fokozatu
minGsités esetén vissza
kell vonni

= cimzetes vezet6-tanacsos

= cimzetes fétanacsos

= cimzetes vezet6-fétanacsos
= cimzetes fémunkatars

= tartésan kiemelkedd
munkavégzés

= kormanyzati szolgalati
jogviszonyban eltéltott 5 /12 /
20/18 év

= felséfoku iskolai végzettség
esetén: kdzigazgatasi szakvizsga

= az eggyel magasabb besorolasi
fokozat legalacsonyabb fizetési
fokozatahoz tartozo illetmény

= megsz(inik, ha a
kormdnytisztvisel6 a
kormdnyzati szolgalati
jogviszonyban t6ltott id6
alapjan eléri a cimmel
jaré besorolasi, fizetési
foko@tot
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74. Jelblje, hogy a cimek koziil melyik(ek)re igazak az alabbi megallapitasok! (Ha egyikre sem, azt @-

val jeldlje!)

a) akormanytisztviseldnek alanyijogvanra
b) kozépiskolaivégzettségliek is elnyerhetik
¢) legalacsonyabb fokozati mindsités esetén vissza kell vonni

d) legaldbb otéves szakmai gyakorlat sziikséges hozza

e) a vezetdi pétlék
eredményezi

nélkiil
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szamitott

fosztalyvezets-helyettesi

illetményt



VII. 6. El6menetel a kdzszolgalatban

c) vezet6i munkakoérben valé elémenetel

= szintek:
* osztalyvezetd
» fbosztilyvezetS-helyettes
» f6osztalyvezetd

= feltételek

94

Feladatok

75. Jeldlje X-szel, hogy — f6szabaly szerint — mik a vezet8i munkakorbe torténd kinevezés feltételei!

a) legaldbb 5 éves kdzigazgatdsi gyakorlat O
b) jogivagyigazgatdsszervezdlivégzettség O
¢) legalabb kozépfoku nyelvtudds angol vagy német vagy francia nyelvbdl O

d) kozigazgatasivagy jogi szakvizsga O
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Teljesitményértékelés és mindsités

77 _ 7.

VII. 7. Teljesitményértékelés és mindsités

= céljai: visszacsatolds; munkaltatdi dontések megalapozasa stb.
= a mindsités nagyrészt a teljesitményértékelésen alapul

legalabb 4
teljesitményértékelés

minGsités
= teljesitményértékelés: kotelezs és ajanlott elemek

= mindsiteni az elsé teljesitményértékeléstdl szamitott egy évet
kovetben kell

= ateljesitményértékelés alapjan jutalom fizethetd
= jogorvoslat: korlatozottan!
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Feladatok

76. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Amindsités ateljesitményértékelésen alapul.

b) Amindsitésre gyakrabban kertil sor, mint a teljesitményértékelésre.

¢) Mindsiteni az elsd teljesitményértékeléstdl szamitott egy évet kovetden kell.

d) Személyiségijogot sértd megallapitds esetén jogvita kezdeményezhetd.

e) A kormanytisztvisel8k teljesitményértékelésének, mindsitésnek a rendjére, eljarasra és szintjeire

vonatkozd részletes szabdlyokat a kozigazgatasi és igazsagligyi miniszter rendelete tartalmazza.
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Képzés és tovabbképzés

VII. 8. Képzés és tovabbképzés

jog és kotelezettség is:
e jogosult: az elémenetelhez elGirt

o kotelezett: kozpontilag vagy a kodzigazgatasi szerv altal elGirt
= mulasztds esetén szankciok!
= egyéb képzés: munkaltatdi engedélyezés

részletszabalyok: a kézszolgdlati tisztvisel6k tovabbképzésérdl
sz0l6 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendelet
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Feladatok

77. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Akormaéanytisztviseld nem kotelezhetd a kozigazgatdsi szerv altal eldirt képzésen részt venni.

b) A kormdnytisztviseld a tanulmdnyi céli mentesités idStartamanak legfeljebb a felét koteles
ledolgozni.

¢) Megfeleld iskolai végzettség hidnydban a polgarmester és a helyi 6nkormanyzati képviseld is
koteles részt venni az egyes képzéseken.

d) Akormanytisztviseld nem kotelezhet§ a képzés koltségeinek megtéritésére.
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Munkaido és pihend6ido

VII. 9. Munkaidé és pihendidé

= munkaidé
» altalanos teljes napi munkaidd 40 6ra
 3ltalanos munkarend: H—CS 8.00-16.30; P 8.00-14.00 - el lehet térni!
* rendkivili munkaid6: a beosztds szerinti munkaidején fell
* kompenzicid!
* rendelkezésre dllas a beosztas szerinti munkaidén felul:
— lgyelet
— készenlét
= pihendido
* munkakdzi szlinet
* napi pihendid6
* heti pihengidé
» @vi fizetett (rendes) szabadsag 97

Feladatok

78. Jelolje, hogy a pihendid Sk kézil melyikre igazak az alabbi megallapitasok!

a) legaldbb 11 éranyi egybefiiggd idd

b) alapszabadsdghdl és pdtszabadsighdl all

¢) 8dramunkavégzés esetén 30 perc

d) kiadasa elsdsorban a munkaltatdi jogkdr gyakorldjanak a dontése

e) kétegymast kovetd pihendnapbdl all

) mértékét befolydsolja a 16 éven aluli gyermekek szdma
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Dijazas a kozszolgalatban

VII. 10. Dijazas a kozszolgalatban

dijazas
illetmény egy'eb jutta’tasok,
tamogatasok
Illetmény- ” . ] 2 v :
L lapill Il pétiék . . I B
kiegészités aapli&xsz ! A% s eseti alanyi jogon ne;;:g:"yl cafetéria

Al%
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Feladatok

79. Jelolje, hogy melyik allitas igaz (I), illetve hamis (H)!

a) Azilletménykiegészités mértéke fligg a kormanyzati szolgalati jogviszonyban eltoltott évektsl.
b) Azilletményalap jelenleg 38.650,- Ft. ____

¢) Idegennyelv-tudas esetén magasabb illetménykiegészitésjar.

d) Azalapilletményt akar 20 %-kal is lehet csokkenteni.

e) Azilletményalapbdl szamitjuk ki az alapilletményt.

f) 20 évnyi kormanyzati szolgdlat jogviszony utan egyhavi jubileumi jutalom jar. ___
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FelelGsség a kozszolgalatban

VII. 11. FelelGsség a kézszolgalatban

= etikai felelGsség
* hivatasetikai alapelvek megsértése esetén

= fegyelmi felelGsség
* jogviszonybdl eredd kotelezettségét vétkes megszegése esetén
+ fegyelmi eljaras > eljaras megsziintetése vagy fegyelmi biintetés

= kartéritési felel6sség - karokozasi viszonyok:
* kormanytisztvisel6 a munkaltatédnak
* munkaltatd a kormanytisztvisel6nek
* kormanytisztvisel6 harmadik személynek
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Feladatok

80. Jelolje X-szel a Kttv.-ben szerepld fegyelmi biintetéseket!

a) azelémeneteli rendszerben visszavetés egy fizetési fokozattal O

b) évirendes szabadsdg csokkentése legfeljebb 5 nappal O

¢) elbocsatas O

d) vezetdi munkakorbdl nem vezetdi munkakorbe helyezés O

e) azelémeneteli rendszerben a varakozasiidé meghosszabbitasa O
) megrovas O

g) azalapilletmény 10-25 %-kal vald csokkentése 3—-12 hénapra O

h) azelémeneteli rendszerben visszavetés egy besorolasi fokozattal O
i) hivatalvesztés O

7) egy évigterjedd szabadsdgvesztés O
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Kozszolgalati jogvita

VII. 12. Kdzszolgalati jogvita

= KormanytisztviselGi Dontébizottsag (KDB)
* belsé jogorvoslati forum
» kozszolgalati panasz
* haromfés bizottsag biralja el > dontése ellen birésaghoz lehet fordulni

= munkaligyi birdsag
* kormanytisztvisel6
— ha a KDB dontését nem fogadja el vagy
— ha a KDB-hez nem lehet fordulni
* munkaltatd: csak birdsag altal tudja igényét érvényesiteni
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Feladatok

81. Jelolje X-szel, hogy mely tigyekben nyudjthaté be panasz a KDB-hez!

a)
b)
)
d)
e
1))
9

amindsités, a teljesitményértékelés megallapitasaival kapcsolatos tigyek O

afegyelmi és kartéritési tigyben hozott hatarozattal kapcsolatos tigyek O

illetmény dsszegének megallapitasaval kapcsolatos tigyek

akormanyzati szolgdlati jogviszony megsziintetésével kapcsolatos tigyek O

amunkaltatd altal tett fizetési felszolitassal kapcesolatos tigyek O

az osszeférhetetlenség megsziintetésére iranyuld irasbeli felszolitdssal kapcsolatos tigyek O

akinevezés egyoldali mddositdsaval kapcsolatos tigyek kapcesolatos tigyek O
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Probateszt

1. Tobbszoros valasztas

Melyik az alabbiak koziil alkotmanyos elv? (T6bb helyes vdlasz is lehetséges.)

a) jogallamisag elve
b) allamfd politikai semlegességének elve
¢) birdifuggetlenség elve

d) zartkozszolgalat elve

2. Parositas

Irjabe a megfeleld szamot!

tertileti hataly
személyi hataly
idébeli

targyi hataly
mindegyik

o s w oo

egyik sem

a) ajogszabaly érvényességétjelenti__

b) megmutatja, hogy kire alkalmazhatd ajogszabaly____

¢) megmutatja, hogy mikor kell alkalmazni a jogszabalyt

d) megmutatja, hogy milyen tigyben kell alkalmazni a jogszabalyt___
e) megmutatja, hogy hol kell alkalmazni a jogszabalyt___

3. Egyszeres valasztas

Kinek a nevéhez fliz8dik a hatalmi dgak elvalasztdsardl szold elmélet? (Egy helyes vdlasz lehetséges.)

a) Rousseau
b) Sdlyom Laszld
¢) Montesquieu

d) Robespierre
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4. Hiianyos mondat

Egészitse ki a kovetkezd mondatot!

A vegyes vdlasztdsi rendszer olyan rendszer, amely 6tvozi .......€s...... vdalasztdsi rendszerek egyes elemeit

a) arelativtobbségi és az abszolut tobbségi
b) arendszervaltas eldtti és utani
¢) atobbségiés az aranyos

d) azaranyos és azigazsagos

5. Egyszeres valasztas

Ki/minem rendelkezik torvénykezdeményezési joggal?

a) Orszaggytilés bizottsaga
b) miniszterelnok
¢) koztarsasdgielnok

d) Kormany

6. Egyszeres valasztas

Ki alkothat normativ utasitast?

a) Kormény
b) Orszaggylilés
¢) miniszter

d) helyi 6nkormdanyzat képvisels-testiilete

7. Hianyos mondat

Egészitse ki a kovetkezd mondatokat!
A magyar Orszdggyiilésben az orszdggytilési képviselSk mindsitett tobbséggel hozzdk meg azt a déntést,
amelyhez a hatdrozatképes Orszdggyiilésben jelen lévd orszdggyiilési képviseldk .....szavazata sziikséges.
A helyi onkormdnyzati képuviseld-testiiletében a mindsitett tobbséghez, a megvdlasztott telepiilési

képviseldk ...... szavazata szitkséges.

a) kétharmadéanak // toébb mint felének

b) tobb mint afelének // tobb mint felének
¢) kétharmadanak // kétharmadéanak

d) t6bbmintafelének // kétharmaddnak
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8.

Tobbszoros valasztas

Melyik esetben sziinik meg a kormany meghbizatasa?

9.

a) haminiszterelnok elveszti parttagsagat

b) haaminiszterelnok lemond

¢) 1jOrszaggyilés megalakulasaval

d) aminiszterelnok 6sszeférhetetlenségének megallapitasaval
Egyszeres valasztas

Melyik nem a zart rendszerd személyzeti politika jellemz&je?

10.

a)
b)
)
d

garantalt eldmenetel
egységes eldiras az alkalmazas feltételeire
altaldban csak hatarozott idére jon létre a jogviszony

tovabbképzés fontossaga

Hianyos mondat

Egészitse ki a kovetkezd mondatot!

11.

A kormdnyforma arra a kérdésre ad wvdlaszt, hogy

kozétt milyen kapcsolat van

a) abirdi hatalom // a végrehajtd hatalom

b) atdrvényhozd hatalom // avégrehajtd hatalom
¢) akormanyf8//aminiszterek

d) az Alkotménybirdsag// az igyészség
Parositas

Irjabe a megfeleld szémot!

© N o oos W oo

térvény

kormanyrendelet

MNB elndkének rendelete

miniszteri rendelet

6nalld szabdlyozd szerv vezet§jének rendelete

onkormadnyzati rendelet

mindegyik

egyik sem
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a)

normativ utasitds___

b) aKormany tagjaalkotja___
¢) NMHH elnoke alkotja___
d) terileti hatalya soha nem orszagos___
e) Magyar Energia Hivatal elnoke alkotja___
) kormanybizottsag alkotja___
12. Parositas

Irja be a megfeleld szdmot!

1. Kormanyhivatal

2. Kozponti Hivatal

3. Minisztérium

4.  Mindharom

5. Egyiksem

a) Ilyena Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala ___

b) Kormadanyrendelet alapitja___

¢) Kozpontiszerv___

d) IlyenaNemzeti AdS- és Vamhivatal

e) IlyenaKozbeszerzési Hatdsdag

) Vezet§je normativ utasitast bocsathatki__

g) Kiilonos hataskorrel rendelkezik

h) Vezetdjét aminiszter neveziki___

i)  Vezet(je jogszabalyt alkothat___

i) IlyenaPSZAF __

k)  Miniszter irdnyitasaalattall

) Ilyenaz Orszagos Atomenergia Hivatal ___
13. To6bbszoros valasztas

Az alabbiak koziil melyikek mindsiilnek koztestiiletnek?

a)
b)
)
)

megyei (f6varosi) kormanyhivatal

képviselS-testiilet bizottsdga

tugyvédi kamara

Magyar Tudomanyos Akadémia
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14. Egyszeres valasztas

Melyikre igaz, hogy autondmidval jar egyuitt?
a) dekoncentracid
b) decentralizacid
¢) mindkettd

d) egyik sem

15. Hianyos mondat

Egészitse ki a kovetkezd mondatot!

Az énkormdnyzati rendelet ...... nem lehet ellentétes.

a) azAlaptorvénnyel
b) torvénnyel
¢) torvénnyel és kormanyrendelettel

d) mas jogszaballyal

16. Igaz—hamis
Jeldlje, hogy melyik 4llitds igaz (1), illetve hamis (F)!

a) Aképviseld-testiilet ilése mindig nyilvanos.

b) Aképvisel-testiilet hatdrozatképes, ha a képvisel8knek tobb mint a fele jelenvan.

C) Atérsult képviselS-testiilet esetében kozos dnkormdanyzati hivatal mikodik.

17. Tobbszoros valasztas

Melyik dekoncentralt szervet nem integraltak a févarosi, megyei kormanyhivatalba?

a) renddrség
b) foldhivatal
¢) nyugdijbiztositdsiigazgatdsag

d) banyakapitdnysag
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18. Hianyos mondat

Egészitse ki a kovetkezd mondatot!

A polgdrmester ......, ajegyz6 ...... a polgdrmesteri hivatalt.

a) iranyitja// feligyeli
b) Iiranyitja// vezeti
¢) vezeti//iranyitja

d) vezeti// felugyeli

19. Igaz—hamis
Jeldlje, hogy melyik 4allitds igaz (I), illetve hamis (H)!

a) A jarasi (keriileti) hivatalok a megyei (févarosi) kormanyhivataloktdl szervezetileg teljesen
onalldak.

b) Ajarasi (keriileti) hivatalnak a foldhivatal az egyik szakigazgatasi szerve. __

¢) Osszesen 198 jards miikdik Magyarorszagon.

d) Ajarasihivatal székhelye mindig varosbanvan. ____

20. Parositas

irjabe a megfeleld szamot!

1. kormanymeghbizott
2. féigazgatd
3. mindkettd
4. egyik sem

a) megbizatdsanak idStartama megegyezik a kormany megbizatdsaval ___
b) aminiszterelnok neveziki és mentifel ___

C) vezetiamegyei (févarosi) kormanyhivatal hivatali szervezetét ___

d) akoztarsasagi elnok neveziki és mentifel

€e) kormdénytisztviseldnek mindsiil ___

9ot

f) nincsiskolai végzettségi elSirds
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21. Tobbszoros valasztas

Az alabbiak kozil melyik lehet térvényességi feligyeleti eljaras targya!

a) ahelyi dnkormanyzat mikodésének jogszerlisége

b) ahelyi 6nkormdanyzat jogalkotasi kotelezettségének teljesitése
¢) ahelyi dnkormanyzat gazdalkodasanak hatékonysaga

d) apolgdrmester altal tett vitatott munkaltatdi intézkedés

e) ahelyi dnkormanyzat dontéshozatali eljarasanak jogszertisége

22. Egyszeres valasztas

Mely kozszolgdlati réteghez tartoznak a helyi onkormdnyzatok képuvisel6-testiiletének hivataldndl dolgozok?

a) koztisztviselGk
b) kormanytisztviselSk
¢) kozalkalmazottak
d) kozhivatalnokok
23. Hianyos mondat

Egészitse ki a kovetkezd mondatot!

A kormanytisztvisel6knél probaidét kikotni fészabaly szerint ......, mértéke ...... hdnap.

a) kotelezd// 2-8 honap
b) kotelezd// 3—-6 honap
¢) nem kételezd //0-4 hénap
d) nem koételezd // 1-3hdnap

24. Hianyos mondat

Egészitse ki a kovetkezd mondatot!

Azilletménykiegészités az ...... szdzalékdban van meghatdrozva, és mértéke ...... fiigg a szolgdlati id6tol.
a) azalapilletmény// @
b) azilletményalap // @

¢) azalapilletmény// nem

d) azilletményalap // nem
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25. Egyszeres valasztas
Amennyiben a kormdnytisztviseld szdndékosan okozott kdrt a munkdltatonak, a kdr mekkora részét kell

megtéritenie?

e) azokozottkar kétszeresét

) ateljeskart

g) azokozott kar felét

h) azokozott kdr legaldabb negyedét, legfeljebb a felét
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