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Az úti okmányokkal kapcsolatos 
hatósági feladatokat ellátó 
szervek

• úti okmányok soron kívüli, sürgősségi, valamint azonnali 
eljárás keretében történő kiállítása

• útlevelek megszemélyesítése és a biometrikus azonosító 
feltöltése

• aláíró hitelesítő hatóság

KEK KH

• a diplomata- és külügyi szolgálati útlevél

• az ideiglenes magánútlevéllel kapcsolatos hatósági eljárás 
(Konzulátus)

Külügyminisztérium

• I.fokú útlevélhatósági feladatok:

• a menekültként elismert személyek kétnyelvű úti okmánya,

• az oltalmazottként elismert személyek úti okmánya,

• a menedékesek úti okmánya.

Bevándorlási és Állampolgársági 
Hivatal Regionális Igazgatóságai

• a magánútlevél kiadásával összefüggő feladatok (pl. kérelem 
átvétele,  adatok ellenőrzése, dokumentumok KEKKH-nak
történő megküldése)

A járási (fővárosi kerületi) hivatal 
okmányiroda



Úti okmány iránti 
kérelem

• Személyesen kell 
megjelenni (kivételek)

Jogosultság és 
személyazonossá
g ellenőrzése

az igénylőlap 
adatainak egyeztetése 
a hatósági 
igazolvánnyal

Kérelmező saját 
kezű aláírása;

arcképmása;

Biometrikus
azonosító 
(ujjnyomat)

Illeték megfizetése

Korábbi úti okmány 
leadása

• előző útlevél 
érvénytelenítésére

• Elismervény kiállítása 

Elektronikus kérelem 
kiállítása

Megküldése a KEK 
KH részére

Egyszerűsített 
határozat

Úti okmány 
kiállítása 20 
napon belül

Postai úton vagy 
személyesen 
átvehető

Az úti okmányokkal 
kapcsolatos 

általános 
ügyintézési rend



Az ügyintézés során 
alkalmazandó speciális 
szabályok

Kiskorú, gondnokság alatt lévő
A kérelmet a törvényes képviselő nyújtja be.
Mentesül a személyes megjelenés kötelezettsége alól ,ha 
útlevelének a második biometrikus adatot nem kell 
tartalmaznia.

Egészségügyi állapota miatt  nem képes megjelenni:

Meghatalmazott útján terjeszti elő kérelmét.

Írásképtelen kérelmező útlevelének aláírás rovata 
bejegyzést nem tartalmaz



Különleges eljárások

• Kiállítás: 7 
napon belül 

• 19.000 HUF 
pótdíj

Soron kívüli 
eljárás

• Kiállítás: 3 
napon belül 

• 29.000 HUF 
pótdíj

Sürgősségi 
eljárás 

• Kiállítás: 24 
órán belül 

• 39.000 HUF 
pótdíj

Azonnali 
eljárás

• Illeték: 2X 
alapilleték

Második 
magánútlevél

• Kiállítás: 
haladéktalanul 

Ideiglenes 
magánútlevel



Utazásszervezői 
tevékenység  
engedélyezése



Utazásszervezői tevékenység:

• üzletszerű gazdasági 
tevékenység keretében 
személyszállítási, szállás- és 
egyéb turisztikai 
szolgáltatások (így 
különösen étkezés, 
idegenvezetés, szórakoztató, 
illetve kulturális program) 
közül legalább kettőnek az 
együttesét tartalmazó 
szolgáltatás összeállítása és 
nyújtása.

Utazásközvetítői tevékenység:

• üzletszerű gazdasági 
tevékenység keretében 
utazási szolgáltatás 
nyújtására az 
utazásszervező megbízása 
alapján, annak nevében 
szerződések kötése.


